DANG BO PAI HOC QUOC GIA HA NOI PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY TRUONG PAI HQC NGOAINGU

*

Ha Néi, ngay{¥ thang 3 ndm 2025

QUY CHE LAM VIEC
ctia Ban Chap hanh Dang bg, Ban thuwong vu Pang ay

Trudng Dai hge Ngoai ngir, PHQGHN khoa XX, nhiém ky 2025-2030

- Can ctr Diéu 1 Pang Cong sén Viét Nam;

- Cén cr Nghi quyét Pai hoi Pai biéu Dang bo Truong Dai hoc Ngoai ngir,
DHQGHN lan thit XX, nhiém ky 2025-2030;

- Can cir Nghj quyét s6 50-NQ/PU ngay 27 thang 3 nam 2025 ctia Ban Chép
hanh Dang bo Truong Pai hoc Ngoai ngit, DPHQGHN tai Héi nghi lan thir hai;

Ban Chap hanh Dang bo Truong Dai hoc Ngoai ngit khoa XX xay dung Quy

ché 1am viéc ctia Ban Chap hanh Dang bd nhu sau:

) CHUUNG I
TRACH NHIEM VA QUYEN HAN

Piéu 1. Trach nhiém va quyén han ciia Ban chap hanh Pang bd (goi tit 1a
Dang uy) Truong Dai hoc Ngoai ngir, DPHQGHN

1. Quyét dinh chuong trinh cong tac hang ndm va toan khoa ctia Dang tiy; Ban
hanh Quy ché lam viéc cla bang uy va cua Ban Thuong vu Dang; Quy ché lam
viéc cua Uy ban kiém tra bang uy va Ban Tuyén gido Dang uy.

2. Phén cdng cong tac dbi véi cac dong chi Dang uy vién Truong Dai hoc
Ngoai ngi.

3. Quyét dinh nhimng van dé vé& muc tiéu chién luge va chu truong, bién phap
16n vé céc linh vuc cong tic nham cu thé héa va trién khai thuc hién cac Chi thi,
Nghi quyét ctia Pang ty cép trén va Nghi quyét Pai hoi Dai biéu nhiém ky XX cua
bPang b6 Truong Dai hoc Ngoai ngit.

4. Xem x¢t va thong qua chu truong, dinh hudng muc tiéu, chi tiéu, nhiém vu
chii yéu trong cc ndm hoc ctiia Nha truong. Xem xét, quyét dinh chu truong diéu
chinh quy hoach téng thé, didu chinh chi tiét phét trién Truong DPHNN, chu truong

trién khai cac du 4n, dé an quan trong khéc.
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5. Trinh Pang uy Dai hoc Qubc gia Ha Noi du kién nhan su Ban Chép hanh
Dang bd, nhéan sy bd sung hodc rat khoi Ban Chép hanh Pang bé Truong DHNN.

- Gidi thiéu nhan sy Hiéu truong khi clp trén yéu cau.

- Xem xét va quyét dinh nhan sy theo dé nghi ctia Hiéu truéng vé viée bd
nhiém chic danh Phé Hiéu truong va Trudng cac don vi truc thude truong; chuan
y cAp uy cac chi bo thude Pang bo Nha trudng.

6. Can ctr quy dinh ctia Trung wong, Thanh Gy Ha Noi va Pang uy PHQGHN,
quyét dinh sb lugng ty vién Ban thudng vy, Uy vién Uy ban Kiém tra Pang uy. Bau
Ban thuong vu, Bi thu, Phé Bi thu Dang uy, ij ban Kiém tra, Chu nhiém, Phé chu
nhiém Uy ban Kiém tra Dang ty.

7. Hing nim, Pang ty hop dé dénh gia két qua thyc hién cic Nghi quyét do
Péng ty ban hanh trong nam do; bo sung, diéu chinh (néu cén thiét) Chuong trinh
lam viéc toan khoa ctia Pang Gy cho phit hop véi didu kién va tinh hinh thyc té.
Gifta nhiém ky, Pang uy hop dé danh gia két qua thuc hién nghi quyét Dai hoi dai
biéu Pang bo trong nira dau nhiém ky va quyét dinh cac nhiém vy, chu truong, giai
phép can thiét trong nira cubi nhigém ky.

Trong cac phién hop thuong ky, Pang uy nghe bdo cdo cua Ban thuong vu
Pang Gy vé viéc lanh dao thuc hién Nghi quyét ciia Pang ty, phuong huéng cong
tac cua Péang uy trong thoi gian toi, thao luan va quyét dinh nhiing ndi dung cia
phién hop, thong qua Nghi quyét ctia Dang ty.

8. Hudng dan cac chi bo t6 chiic Dai hoi dung quy dinh cua Piéu 1¢ Pang va
cac huéng dan ciia cap trén.

9. Thao ludn cdc chuyén dé va ra Nghi quyét vé nhitng chu truong, giai phap
d6i véi nhitng van @ quan trong theo chuong trinh toan khoéa. Thao luén va quyét
dinh nhitng van dé khac khi ¢6 mét s6 Uy vién Ban Chap hanh Pang bd yéu cau.

10. Xem xét, quyét dinh viéc thanh 14p, sap nhép, chia tach, giai thé céc chi bd
truc thudc, cac don vi truc thudc. Quyét dinh, bd trf, chi dinh, chuén y, tam dinh chi
cong tac, mién nhiém déi voi cac can bd thude dién Pang uy quan ly.

11. Théng qua két nap dang vién va xét cong nhan dang vién chinh thirc trén

co sO bao cao cua Van phong Dang uy.



Piéu 2. Trach nhiém va quyén han ciia Ban Thuong vu Pang iy (BTV
Dang uy)

DPinh hudng nhiing chu truong, bién phéap thyc hién va kiém tra viéc thuc hién
Piéu 1¢ Pang, Nghi quyét, Chi thi ctua Trung wong, Thanh uy Ha Noi, Pang uy
PHQGHN va Nghi quyét cia Pang bd Truong DPHNN trinh Pang uy thao luén,
xem xét va quyét dinh, cu thé nhu sau:

1. Xac dinh phuong hudng, nhiém vu chu yéu ctia nam hoc, xay dung chién
luge va quy hoach phat trién Nha truong trong ting giai doan.

2. Giéi thidu nhan sy dé bau Chu tich Cong doan, Bi thu Poan TNCS Hb Chi
Minh, Chu tich Hgi Sinh vién Truong DHNN.

3. Bao cdo Dang Uy tai ky hop gitra nhiém ky ctia Dang by Nha truong vé tinh
hinh thuc hién Nghi quyét Dai hoi dai biéu Dang bd va kién nghi véi Pang tiy nhing
chu truong, giai phép cén thiét dé tiép tuc thuc hién Nghi quyét. Béo cdo Dang ty
tai phién hop thuong ky va bAt thuong vé nhiing cong viéc quan trong ma BTV
bang uy da giai quyét gitra hai phién hop Pang ty, kiém diém cong tac hang nam
cua BTV véi Dang uy, tra 101 chét vAn clia Pang uy vé cac vAn dé lién quan dén
trach nhiém cua BTV.

4. B4o c4o tinh hinh chung vé cong viéc da thuc hién véi cép trén, voi Dang
Gy va cép Uy truc thude theo quy dinh cua Piéu 1é Pang;

5. Ban Thuong vu Dang uy dugc sy uy quyén ctia Dang Uy, xem xét va quyét
dinh nhan sy theo d& nghi cua Hiéu trudng vé viée bd nhiém chirc danh Pho truong
cac don vi true thude Truong.

6. Quyét dinh triéu tap va chuén bi ndi dung cac phién hop ctia Pang ty; chi
dao viéc chuén bi céc bao co, dé 4n, du thao Nghi quyét Dang uy.

7. Chudn bj céc du thao, vin kién va d& 4n nhan sw Dai hoi dai biéu Dang bo
Truong.

8. Chi dao va té chirc kidm tra viéc thyc hién céc chi thi, nghi quyét ciia Dang

ty Truong DHNN, PHQGHN va clia Dang ty cdp trén.
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9. Chi dao Vian phong Dang-doan thé phdi hop véi cac Ban cta Dang ty va
cac chi bd dé giai quyét cong viéc hang ngay ciia Pang bd.

10. Chi dao thuc hién ché d6 thong tin, bdo cdo, bao mat trong Dang.

11. Chi dao x1r Iy cac van dé quan trong phat sinh trong cong tac hang ngay va
nhimg vu viéc phire tap trong néi bd can bd, vién chiic va hoc sinh cua Truong.

12. Chi dao cong tac xay dung va bao vé Pang trong don vi dugc phan cong
phu trach; béo cdo nhing van dé lién quan dén linh vuc va chi bd dugc phan cong
phu trach.

Ban thuong vu Pang uy hop it nhét thang mot lan hodc hop dot xuét theo dé
nghi cua Bi thu Dang uy. Cac uy vién BTV DPang uy toi thiéu 3 thang mét 1an tham
du cudce hop chi bo tai cac chi bd duge phan cong phu trach hoac cudce hop cac chi
b6 do BTV Dang iy yéu ciu.

Diéu 3. Trach nhiém, quyén han cia Bi thw Dang iy

1. Bi thu Dang uy la ngudi dimg dau Ban Chap hanh Pang b, cliing véi Ban
chap hanh Pang bo, BTV Dang ty chiu trach nhiém truéc Pang uy cap trén va
trudc Pang b Truong vé su lanh dao cua Pang bd trén moi linh vyec.

2. Thay mat Pang uy, Ban thuong vu Pang ty chu tri cong viéc cua Dang Uy
va BTV Pang ty; chu tri va két luan cac hoi nghi Pang ty.

3. Dé xuét nhitng van d& vé chu truong, chinh sach 16n trén cac linh vyc cong
tac Pang iy xem xét va quyét dinh.

4, Truc tiép chi dao céng tac td chic va can bo; giit mdi lién hé véi cac Gy vién
Ban thuong vy, Pang uy vién va céc chi bg truc thudc.

5. Thay mat DBang uy, BTV Dang uy ky céc Nghi quyét, van ban quan trong
cua Dang uy.

6. Chi dao viéc thuc hién ché d6 thong tin cho cac dang Gy vién, Gy vién BTV
Pang uy, cac chi bd truc thudc.

7. Céc v kién chi dao ciia Bi thu dugc Van phong Pang uy thong bao bang
van ban dé cac chi bo td chire thuc hién.

Diéu 4. Trach nhiém, quyén han cia Phoé Bi thu Pang iy
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1. Giup Bi thu giai quyét cong viéc hang ngay cta Dang b thudc linh vuc cong
tac dugc phan cong.

2. Thay mat Pang ty, Ban thuong vu Pang uy ky cac vin ban cua Pang uy
(khi dugce uy quyén).

3. Pho Bi thu con ¢6 nhiém vu sau:

- Thay mat Bi thu chi dao, giai quyét cong viéc khi Bi thu di vang.

- Chi dao Van phong Pang-doan thé cling cac don vi lién quan xay dung va t6
chure thue hién chuong trinh 1am viée cua Pang uy va cia BTV Dang uy.

- Chu tri phi hop giai quyét cong viée giira cac ty vién Ban thuong vu Dang
uy phu trach ting linh vuc, co so.

- Phu trach cong tac ndi chinh.

- Chi dao cong tac tai chinh cua Dang bd.

Pidu 5. Trach nhiém va quyén han ciia 4y vién Ban chip hanh Ping bj
(goi tit 12 Pang ity vién)

1. Hoan thanh tot nhiém vu duoc phan cong.

2. Tham gia chuén bi ndi dung, thao luan va biéu quyét nhiing quyét dinh chung
cua Pang ty. Tham gia cac chuong trinh cdng tac, cac td cong tac hodic cac hoat dong
khac ctia Pang uy va ciia BTV Pang uy khi dugc phén cong. Tham gia day du va tich
cuc dong gop ¥ kién tai cac phién hop Dang ty. Déng gop ¥ kién vao cac dé 4n, céc
vin d& do BTV dé& nghi. Uu tién sap xép cic cude hop cuia Dang try. Chi vang mat cac
cudc hop trong trudong hop bat kha khang va dugc Bi thu Dang Uy cho phép. Cac Dang
ty vién dugc phan céng phu trach céc chi by phai tham gia cac cudc hop chi bd hing
thang dé nam bét tinh hinh hoat dong cta don vi.

3. Nghiém chinh thuc hién va d4u tranh bao vé duong 16i, quan diém cua
Pang, cac Nghi quyét va quyét dinh ctia Pai hoi Dai biéu Pang bd Trudng, cua
Pang Uy va cua BTV Dang uy. Clung voi cap Uy, chiu trich nhiém viéc quan triét,
td chirc thuc hién va kiém tra viéc thuc hién cac Nghi quyét, Chi thi cua Trung
uong, cua Thanh uy Ha Noi, cia Pang uy PHQGHN, cua Dang uy Nha truong.
Truc tiép gbp phan xay dung td chire Pang trong sach, vimng manh ¢ don vi minh

sinh hoat.
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4. Chu dong dé xuat y kién véi Pang ty, BTV Dang tiy vé chu truong, giai
phép lanh dao, chi dao thuc hién nhiém vu chung cta Pang bd; gop ¥ vé chuong
trinh hanh dong va phuong thtc lanh dao cua Pang uy, BTV Dang ty trén céc linh
vuc cong tac.

5. Nghiém chinh chép hanh su phén céng va diéu dong ciia Pang uy; ¢ quyén
trinh bay y kién khi t6 chirc Pang nhén xét, danh gia, quyét dinh bb tri céng téc, thi
hanh ky luat déi v6i minh.

6. Guong mau thuc hién céc quy dinh ctia Pang, phap ludt, chinh sach ctia Nha
nuéc; gitt gin nép sdng trong sach, lanh manh va phai chiu trach nhiém vé tinh trang
tham nhiing, lang phi, quan liéu xay ra & don vi dugc phan cong phu trach.

7. Thuyc hién diing ché dé bao mat, ky luat phat ngdn ctia Dang va Nha nude.

8. Coké hoach hoc tip, nang cao trinh do moi mat vé ly luan chinh trj, chuyén
mon nghiép vu, cé chuong trinh nghién ctru, tong két va danh gia thuc tién; gitt méi
lién hé mat thiét voi quén chung nhan dan.

9. Dinh ky hang nam tu phé binh vé trach nhiém duoc giao, c6 nhén xét cua
tap thé Pang ty, chi Gy noi minh sinh hoat va g vin ban béo céo vé Pang uy.

10. C6 quyén ting cr, dé cir vao BTV Pang iy, Uy ban Kiém tra Pang ty, xin
rit khoi Pang ty va cac chiic danh do Dang ty bau hodc phan cong bb nhiém.

11. Puoc cung cép hoic yéu cau Dang ty cung cép nhiing théng tin can thiét
theo quy dinh vé hoat déng ctia Pang iy, thong tin tinh hinh trong nuéc, qubc té dé
phuc vu cho viéc nghién ciru, nang cao chat lugng cong tac va tham gia x4y dung

chu truong, bién phap lanh dao, chi dao ctia Cép y.

o ~ CHUONG II o ’
CHE DO LAM VIEC VA PHUONG PHAP CONG TAC
Piéu 6. Chuan bi hi nghi va tb chire Hi nghi Pang ty
1. Dang uy lam viéc theo chuong trinh hang nam va toan khoéa (ting thoi ky
c¢6 thé bd sung diéu chinh). Pang iy hop thuong ky 1 thang 1 14n vao séng hodc
chiéu thir Tu cudi ciing cua thang. Lich hop ¢6 thé diéu chinh trong trudng hop vang

mit ca Bi thu va Phé bi thu Pang vy hodc 1/3 s luong Pang iy vién.
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Khi BTV Dang iy thay can thiét hodc khi c¢é trén % s6 Dang ty vién d& nghi
thi BTV Pang tiy quyét dinh triéu tap Hoi nghi Pang ty bat thudng.

2. Pang tiy ¢6 thé moi thém nhiing dong chi 1a Bi thu chi bo hodic khach moi
khdc tham dy Héi nghi Dang tiy; cac khach moi tham du Hdi nghi 6 thé phat biéu,
trinh bay y kién, ndi dung chuyén d& nhung khong cé quyén biéu quyét tai Hoi nghi.

3. Ban Thudng vu Pang ty c6 trach nhiém chuén bi Hoi nghi Pang ty; chi
dao Van phong Dang tuy xdy dung du thao chuong trinh Hoi nghi Pang ty trinh hoi
nghi theo dGng quy trinh, bao dam chét lugng va tién do thoi gian.

Du thao trinh Dang tty phai duoc BTV Pang ty tham dinh, cho y kién chi dao va
glri dén cac Pang uy vién va dai bidu du hop 03 ngay trudc phién hop cua Pang uy.

4. P4i v6i nhimg vén dé da c6 Nghi quyét ctia Pang iy va Nghi quyét d6 van
con gid tri chi dao thyc tién thi Hoi nghi Dang ty khong ra Nghi quyét méi vé van
dé do ma tap trung vao kiém diém viéc thuc hién Nghi quyét da co, bd sung nhiing
chi truong, giai phap can thiét dé lanh dao thuc hién.

5. Bi thu hodc Phé Bi thu khai mac, chu tri, két luan, bé mac Hoi nghi.

6. Cac Dang uy vién c6 trach nhiém nghién ciru trude céc tai liéu ctia Hoi nghi,
chuan bi y kién déng gbp c6 chét luong trong qua trinh théo luan va quyét dinh ciia
Dang tiy. Noi dung phat biéu tai phién hop Péang iy can ngén gon, bay t6 rd chinh kién
vé nhimg van dé trong tm, nhiing van d& con ¢6 y kién khéc nhau,

7. Déi véi nhimg van dé quan trong, qua thao luén tai phién hop Dang uy co
y kién khic nhau, BTV Pang ay trao d6i théng nhit, trinh bay y kién truéc khi Dang
ty biéu quyét.

- Dang 1ty thong qua Nghi quyét Hoi nghi. Néu c6 Nghi quyét chuyén dé va
duoc Pang uy Uy nhiém, BTV Pang ty tiép thu y kién déng gop ctia Hoi nghi dé
hoan chinh Nghi quyét va ban hanh.

- Pang Uy giao cho BTV Pang uy chi dao Vin phong Pang-doan thé thong
béo ndi dung va két qua Hdi nghi Pang ty.

- Cac Pang Uy vién va cic dong chi tham dy Hoi nghi thuc hién nghiém ché d6 bao

mat Hoi nghi.
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8. Tai céc phién hop, can ctr tinh hinh thyc t&, Pang ty danh thoi gian can
thiét dé Pang Uy vién chét van vé hoat dong ciia BTV Pang 1y, Ban Giam hiéu va
vé tréch nhiém clia cdc c4 nhén trong Dang Uy; cac td chirc va ca nhan dugc chat
van ¢6 trach nhiém tra 161 v& cac vAn dé lién quan dén nhiém vu duogc giao.

Pidu 7. Lanh dao, chi dao ddi véi chinh quyén doan thé

1. Pang Uy, Ban Thuong vu Dang uy thuc hién sy lanh dao dbi véi chinh
quyeén, doan thé bang cac chu truong, phuong hudng cong tac, bang cac Nghi quyét,
két luan; Kiém tra giam sét viéc thuc hién thong qua t6 chirc Pang va c4 nhan dang
vién cong tac trong céc co quan chinh quyén, doan thé. Trong truong hop cén thiét,
Bi thu, Pho Bi thu Pang ty hodc ty vién Ban Thuong vu Pang Gy duoc uy quyén
thay mit Pang iy, BTV Dang ty truc tiép phat biéu y kién véi cac co quan chinh
quyén va cac doan thé quan ching trong Trudng.

2. Mbi quy, BTV Dang iy lam viéc véi Bi thu cdc chi bd, véi Thudng vu Ban
Chép hanh Céng doan, Thuong vu DPoan Thanh nién Trudng va Hai sinh vién it
nhat 01 lan.

~ CHUONG I
PIEU KHOAN THI HANH

Dicu 8. Di¢u khoan thi hanh

1. Céc ddng chi Pang uy vién, uy vién BTV Pang uy, Bi thu, Pho Bi thu c6
trach nhiém thuc hién Quy ché lam viéc ctia Ban Chép hanh Pang b, BTV Pang
uy khoa XX, nhiém ky 2025-2030.

2. Uy ban Kiém tra Pang uy chu tri phéi hop véi Van phong Pang-doan thé
va cac Ban cua Pang uy gitp Pang ty theo doi thuc hién quy ché nay. Hing nam
bao cao Pang Uy viéc thuc hién quy ché.

3. Cudi nhiém ky, Pang uy téng két, danh gia viéc thuc hién Quy ché nay.

4. Quy ché nay c6 hiéu lyc tir ngay ky./.

Noi nhén:

- Ban TVDBU DHQGHN,
- C4c d/c Dang uy vién,

- Céc chi bd,

- Cac Ban Dang,

- Luu VP Pang-doan thé.

; —ai X .
ZfocayoA uan Minh



