DANG B6 DAl HOC QUOC GIA HA NOI DANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY TRUONG BAI HOC NGOAI NG

S6 -'fz -HD/PU Ha Noi, ngayXA/thang  nam 2025

HUONG DAN
vé thuc hién trinh tw, thi tuc, thoi gian khi dang vién thudc Bang bd
Truong Dai hoc Ngoai nglt, Pai hoc Qudc gia Ha Noi di nudc ngoai

Can c* Quy dinh s6 58-QB/TW ngay 08/02/2022 cla Bo Chinh tri vé
Mot sd van dé vé bao vé chinh tri ndi bo Bang;

Can c¢r Quy dinh s6 69-OB/TW ngay 06/7/2022 cta B6 Chinh tri quy
dinh vé ky luat to chic dang, dang vién vi pham;

Can ci Hueong dan s6 Q1-HD/BTCTW ngay 05/8/2022 cla Ban T6 chic
Trung wong; Két luan sd 72-KL/TW ngay 19/5/2020 ctia B6 Chinh tri vé ti€p tuc
tang cuwong cbng tdc bdo vé chinh tri ndi bd trong tinh hinh hién nay;

Pé théng nhat trinh ty, th tuc khi dang vién di nwdc ngoai dam bao chat
ché, dang quy dinh, Bang Gy Trudng Dai hoc Ngoai nglr, Pai hoc Qudc gia Ha
N6i ban hanh Huéng dan vé viéc dang vién di nwdc ngoai, cu thé nhw sau:

I. VE NGUYEN TAC CHUNG

1. Bang vién trwdc khi di nwéc ngoai phai duoc s chap thuan clia Bang
ay Trwdng Dai hoc Ngoai nglr, PHQGHN.

2. Bang vién khi di nlrdc ngoai (cong tac, hoc tap, trao doi kinh nghiém,
tham quan, du lich, chira bénh hay c6 nhu cau vé viéc riéng) déu phai chap hanh
nghiém chinh cac quy dinh néu trén va bao cao day du thong tin truéc khi di;
Khi dwoc nhitng G quan, to chirc trién khai cé tham quyén clr di nwéc ngoai hoc
tap, cbng tac lam viéc theo doan hodc vi viéc riéng thi gri ban sao van ban,
quyét dinh clr di cong tac lam viéc, hoc tap, viéc riéng cla nha truong da phé
duyét. Phai bao cao khi c6 nhitng van dé lién quan dén yéu t6 nwéc ngoai.

3. Bang Gy Trwong Dai hoc Ngoai nglt, PHQGHN tuyét déi khong duoc

ctr hodc cho phép ra nwéc ngoai (vi bat cv ly do gi) d6i véi dang vién dang trong
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thoi ky xem xét ky luat dang, dang bi diéu tra vé hanh vi vi pham phéap luat, vi
pham tu cach dang vién, c6 van dé lién quan dén chinh tri hién nay nhung chua
duwoc co quan co tham quyén két luan.

4. Can b0, dang vién khi ra nwdc ngoai bang bat ct ngudn kinh phi nao,
muc dich va phuong thirc gi déu phai bao cao cho chi bd va Bang Uy trueong.
Cap Uy, chi bd co6 trach nhiém xem xét day dd cac gidy to lién quan dén viéc
dang vién xin di nuwdc ngoai tai muc 2 trwdc khi trinh Dang Gy Truwong Pai hoc
Ngoai ngtt, PHQGHN phé duyét.

1. THU TUC, HO So VA THO1 HAN Nop HO so BT NUOC NGOAI

1. B6i véi ca nhan dang vién

- Lam don xin di nwéc ngoai cla ca nhan dang vién (mau s 1), céac gidy
to lién quan dén chuyén di (quyét dinh ctr di cong tac, don xin nghiphép clia ca
nhan duoc nha truong phé duyét, thu moi, gidy to chitng minh nguoén kinh phi
tai tro...) kem ban sao lich trinh chuyén di (néu co).

* Néu dang vién ra nudc ngoai dé tham than nhan & nwdc ngoai hoac di
cong tac, du lich c6 két hop tham than nhan & nuéc ngoai, dang vién phai lam
thém Ban cam két vé than nhan & nudc ngoai (mau sd 1A) béo cao chi bd va bao
cao Bang Oy xem xét, quyét dinh.

HO6 SO'ndp vé cho Bang Gy Trudng Pai hoc Ngoai nglt, PHQGHN trutc
15 ngay tinh tlr ngay dang vién dv kién di.

2. B6i voi Chi b

- Bong chi Bi thu hoac dong chi Phé Bi thw chi bd (dwoc Bi thw chi bo Gy
quyén) xem xét don va cac ho so lién quan kém theo, ky vao don va trinh Bang
ay treong (thong qua Van phong Dang-doan thé).

- Chi bd mé so theo doi dang vién di nuwdc ngoai clia don vi va luu trir cac
ban sao hd so ma dang vién ndp (mau s6 3); Bong chi Bi thw chi bd téng hop
bao céo theo cac mau duoc dinh kém va gri vé Bang Oy trudng 06 thang 01 lan
trudc ngay 15/6 va 15/12 hang ndm (thong qua Van phong Dang-doan thé

treong) dé quan ly.



3. Boi voi Bang ay truong

Thong qua kiém tra ho so tir Van phong Bang-doan thé truong, Dang Gy
truong xem xét, quyét dinh dong y hoac khdng dong y cho di va giri van ban tra
I0i cho chi bd, dang vién duoc biét.

4. Pang vién di nwdéc ngoai khi vé nuwot, cham nhat trong vong 15
ngay phai béo céo bang vin ban két qua chuyén di (mau s6 2), glti vé Dang y
treong (thdng qua Van phong Bang-doan thé).

Pang Qy truong ban hanh Hwéng dan thuc hién trinh tw, tha tuc, thoi gian
khi dang vién di nwdc ngoai kém quy trinh va biéu mau.

D0 nghi cac Chi bo pho bién téi cac dang vién thudc chi bd quan ly va
nghiém tdc thwe hién Hedéng dan nay.

Uy ban Ban Kiém tra Dang Oy c6 trach nhiém kiém tra, don doc cac chi
bd va bdo cdo Bang Uy Trwdng Dai hoc Ngoai nglt, PHQGHN tinh hinh thuc

hién Hwdng dan nay./.

Noi nhan:

- BCH bang bd Truong,
- Cac ban cta Bang uy,

- Céc chi bo,

- Toan thé dang vién,

- Lvu VP Bang-doan thé.



