BAN CHAP HANH TRUNG UONG ~ PANG CONG SAN VIET NAM
BAN TO CHUC

, Ha Noi, ngay 29 thang 9 nam 2025
So6 38-HD/BTCTW

HUONG DAN
nghiép vu cong tac dang vién

Cin cu Diéu 1é Pang, Quy dinh s6 294-QB/TW, ngay 26-5-2025 caa Ban
Chap hanh Trung wong “Thi hanh Diéu I¢ Pang”, Huéng dan 06-HD/TW, ngay
09-6-2025 cuia Ban Bi thu “Mot s van dé cu thé thi hanh Piéu 1é Pang”,

Ban T6 chirc Trung wong hudng dan mot s van dé vé nghiép vu cong tac
dang vién nhu sau:

|. KET NAP PANG VIEN

1. Quy trinh, thii tuc két nap dang vién

1.1- Xay dwng va thec hién ké hoach két nap ding vién
a) Cap uy truc thugc Trung wong

- Cian ¢t phuong cham, phuong huéng, tiéu chuan, diéu kién két nap
nguoi vao Pang cia Trung wong va két qua khao sat vé nguon két nap Pang
dé dé ra ké hoach két nap dang vién pht hop véi diéu kién, dic diém caa dang
bo va nhirng bién phap chi dao thuc hién.

- Chi dao ban t6 chic chu tri, phéi hop cling véi céc co quan tham muu,
gilp viéc cua cap uy xay dung va hudng dan thuc hién ké hoach két nap dang
vién cua dang bo; quyet dinh pham vi to chac thuc hién viéc boi dudng ly luan
chinh tri cho dang vién méi, nhan thuc vé bang cho cam tinh Bang cua cac
trung tdm chinh tri cap xa truc thugc.

- Thuong xuyén kiém tra cap ay cap dudi thuc hién ké hoach két nap dang
vién; hang nam so két rut kinh nghiém va bao cdo Ban Bi thu (qua Ban To
chic Trung wong).

b) Cdp uy cdp trén tryc tiép cua té chire co sé dang

- Cu thé hoa ké hoach két nap dang vién cua cap ay Cap trén phu hop Vi
dac diém, tinh hinh cua dang bo; chi dao, huong dan céc cap uy, té chie dang
Cap dudi x@y dung va t6 chtrc thuc hién ké hoach két nap dang vién.

- Pinh ky hang thang xét dé nghi ciia cap ty co sd, chi b truc thudc (noi
khdéng cé dang uy co s¢) dé bo sung, dieu chinh danh sach cam tinh Bang;
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chi dao trung tdm chinh tri mé 16p béi dudng nhan thirc vé Pang cho cam
tinh Pang. Noi khong c6 trung tdm chinh trj thi ban thudng vu cip ty giao co
quan tham muu vé cdng tac to chic phdi hop véi trung tam chinh tri duoc
ban thuong vu cap uy cap tinh giao té chac bdi dudng.

- Péi véi Pang ay Chinh phu, bang uy Quéc hoi, bang uy cac co quan
bang Trung wong, Dang uy Mt tran to qu0c cac doan thé Trung wong thi ban
thu:o'ng vu Cap iy Cap trén truc tiép cua to chic co so dang giao co quan tham
muu vé c6ng tac té chic phéi hop véi trung tam chinh tri dia phuong, c6 diéu
kién thuan lgi nhat dé t6 chuc bdi dudng.

¢) Cap uy co s¢

- Cu thé hoa ké hoach két nap dang vién cua cap uy cap trén phi hop véi
dic diém, tinh hinh cua dang bo; chi dao, hudng dan, kiém tra chi bo xay dung
va thuc hién ké hoach két nap dang vién.

- binh ky hang thang xét dé nghi cua chi bd dé bo sung, diéu chinh danh
sach cam tinh Bang cuaa dang bo; xét, dé nghi cho cam tinh Pang di hoc 16p
bdi dudng nhan thire vé Pang; xét dé nghi caa chi bo, quyét dinh cho cam tinh
Pang duoc 1am tha tuc xem xét két nap vao Bang.

d) Chi bg

- Panh gia, phan tich chat luong quan ching dé xay dung ké hoach tao
nguon két nap dang vién; to chac tuyén truyén, gido duc; chi dao cac doan thé
chinh tri - x& hoi, nhat 1a Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh gi4o duc,
lwa chon doan vién, hoi vién wu ta gidi thiéu vaéi chi bo.

- Chi b giao nhiém vu cho cam tinh Pang dé thtr thach va co nghi quyét
phan cong dang vién chinh thic giup d& cam tinh Pang phan dau vao Pang.

- Pinh ky hang thang xem xét, ra nghi quyét lya chon quan chiing wu ti vao
danh sach cam tinh Pang, dua nhiing ngudi khong du tiéu chuan ra khoi danh
sach; xét, dé nghi cho cam tinh Pang di hoc 16p bdi dudng nhan thirc vé Dang;
xét, dé nghi dang ay co s hozc cap ty cap trén truc tiép cua to chic co sd dang
quyét dinh cho cam tinh Pang duoc 1am thu tuc xem xét két nap vao Pang.

1.2- Két ngp ddang Vién ¢ noi chwa c6 ding vién, chwa cé chi bé

Viéc két nap ngudi vao Pang ¢ noi chua co dang vién, chua co chi bo
thuc hi¢n theo ndi dung tai Piém 3.4 Quy dinh s6 294-QD/TW, ngay 26-5-
2025 ctia Ban Chap hanh Trung wong (sau day goi tit 1a Quy dinh 294), cu thé
d6i v&i mot s truong hop sau:

Tai lidu nay thudc s& hitu ctia cac co quan Dang. Viéc phat tan, st dung trai phép bi nghiém cim



3

a) 0} thon, 16 dan phé, buon, cfp, ban...

- Pang ty cip x4 giao cho chi bd ¢ diéu kién thuin loi nhat dé phan cong
dang vién chinh thirc tuyén truyén, gitip d& ngudi vao Pang. Khi nguoi dé co
du diéu kién va tiéu chuan vao Pang thi chi bo noi dang vién gitp d& dang sinh
hoat 1am thi tuc dé nghi két nap vao Dang theo quy dinh. Nhiém vu nay duoc
thie hién cho dén khi thon, t6 dan phd, bubn, ap, ban... co du sé dang vién
chinh thirc dé 12p chi bo.

b) O cdc don vi sw nghiép

- Céc don vi su nghi¢p dong trén dia ban xa, phuong, dac khu nhu truong
hoc (mﬁm non, tiéu hoc, trung hoc co s, trung hoc phé thong, truong dan lap,
tu thuc, trung tim gido duc thudng xuyén), tram y té, trung tim y té, bénh
vién... thi cAp ty cip xa chi dao cip uy, t6 chirc dang tryc thudc hodc chi dao
céc chi bo thuc hién viéc két nap dang vién.

- Cac dO’n vi su nghiép do tinh, thanh phé quan Iy thi tinh ¢ uy, thanh uy chi
dao cip uy, t6 chtrc dang & nhing co quan chuyén moén truc tiép quan 1y thuc
hién viéc két nap dang vién.

¢) O cdc doanh nghiép
- P61 v61 doanh nghi€p ¢6 von nha nudc:

Thuc hién tuong tu nhu cac don vi su nghiép, cu thé: néu do x4, phuong,
dic khu quan 1y thi giao cho cép Uy Gy ban nhan dan xi, phuong, dic khu truc
tiép quan 1y thuc hién; néu do tinh, thanh phd quan 1y thi giao cho cap uy, to
chtrc dang ¢ nhitng co quan chuyén mon truc tiép quan 1y thuc hién; néu do
cac bg, nganh Trung wong quan 1y thi dang uy cac bg, nganh Trung wong chi
dao chi bo c6 diéu kién thuan loi thue hién viéc két nap dang vién.

- P61 vo1 doanh nghiép khu vyc ngoai nha nudec:

Quan ching lam viéc trong cac doanh nghiép khu vuc ngoai nha nudce co
nguyén vong xin vao Pang thi cap iy cap xa noi quan chlng cu tru gidi thiéu
vé chi bo khu dan cu dé€ phan cong dang vién chinh thirc tuyén truyén, giup do.

Trudng hop quan chung 1am viéc trong cac doanh nghiép khu vuc ngoai
nha nudc & cac khu cong nghiép, khu ché xuat, cum cong nghlep khong co chi
bo nhu‘ng c6 dang Gy co so thi dang Gy co so gidi thiéu quan chiing vé mot
trong s6 chi bd truc thudc dé phan cong dang vién chinh thuc gitp d. Khi
quan ching c6 du diéu kién va tiéu chuan vao Pang thi chi bo 1am cac thi tuc
dé nghi két nap vao Pang theo quy dinh.
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1.3- Trdach nhigm ciia chi bé va cdc té chive doan thé trong viéc gidi
thiéu, giup do quan chung vao Dang

T6 chtrc doan thanh nién hoic t6 chic cong doan (néu co) noi quén ching
dang sinh hoat phat hién, lya chon doan vién uu td, ra nghl quyet gio1 thiéu
cho chi by xem xét két nap Pang. Can ctr vao nghi quyét cua té chirc doan
thanh nién hodc t6 chirc cong doan giéi thidu doan vién vu ta vao Pang, chi bo
giao nhiém vu cho quan chung dé thtr thach va c6 nghi quyét phan cong dang
vién chinh thuc glup d& quan chung phan dau vao Dang Sau thoi glan theo
d01 giup do, Chl bo t6 chirc hop, xem xét va ra ngh1 quyet bao cao voi cap ty
cap trén truc tiép vé viéc thuc hién céc thi tuc két nap quan ching vao Pang.

1.4- Khai va chirng nhén Iy lich ciia nguwoi xin vao Pang (Médu 2-KND)

1.4.1- Yéu cau

Nguoi vao Dang phai tu khai 1y lich trung thyc, day du, rd rang, khong
tay x0a, stra chira; khong viét cach dong.

1.4.2- Cdc noi dung trong ly lich cua nguoi xin vao Dang

(1) Ho va tén khai sinh: Ghi dtng ho, chir dém va tén ghi trong gidy khai
sinh, bang chir in hoa, vi du: NGUYEN VAN HUNG.

(2) Cac tén goi khac: Ghi tén goi khac hodc bi danh (néu c6), ghi day du
bang chit in thudng.

(3) Sinh ngay ... thang ... nam ...: Ghi dGng ngay, thang, nam sinh trong
giay khai sinh.

(4) G101 tinh (nam, nit): Ghi 1o 1a nam hodac nir.

~ (5) Noi dang ky khai sinh: Ghi day du dia danh hanh chinh nhu trong
gidy khai sinh. Ghi rd xa@ (phuong, thi tran), huyén (quén, thi xa, thanh pho
truc thudc thanh phd, thanh pho truc thudce tinh), tinh (thanh pho truc thudc
Trung wong).

Truong hop dia danh hanh chinh ¢6 su thay d6i thi ghi tén dia danh
hanh chinh moé1 da dugc thay déi va ghi chu (tén cii) theo dia danh hanh
chinh trudc day.

(6) Qué quan: Ghi day du dia danh hanh chinh nhu trong gidy khai sinh.
Truong hop khong biét rd cha, me dé thi ghi theo qué quan ctia ngudi truc tiép
nudi dudng minh tr nho. Ghi nhu cach ghi & muc 5.

(7) Noi cu tra:

- Noi thuong tra: Ghi déy dQ S(’()’l’lhél, thon (X(’)m,rlér}g, ép, bé’n, budn, phun,
soc), xd (ddc khu), tinh, thanh ph6; s6 nha, duong pho, to dan pho, phuong (dac
khu), tinh, thanh pho.
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- Noi tam tra: truong hop khong ¢ noi dang ky thuong tru, thi ghi theo
noi dang ky tam tr(; ghi nhu cach ghi noi thuong tra.

Truong hop cu trlt & nude ngoai thi ghi theo dia chi thuong tri hodc tam
tril & nude ngoai.

(8) Dan toc: Ghi tén dan toc gde ciia ban than nhu: Kinh, Thai, Tay, Nung,
Muong... (n€u la con lai nguoi nudce ngoai thi ghi rd quoc tich, dan toc ctia bo,
me 1a nguo1 nude ngoat).

(9) Ton giao: Theo ton gido nao thi ghi rd (vi du: dao Phat, Cong gido,
dao Ho1, dao Cao Dai, dao Hoa Héo... ghi ca chiic sdc trong ton giao - n€u co),
néu khong theo ton gido nao thi ghi chit “khong™.

(10) Nghé nghiép hién nay: Ghi rd cong viéc chinh dang lam theo hop
d6ng lao dong hodc quyét dinh, tuyén dung, phan cong, bd nhiém... Vi du: cong
nhan, nong dan, cong chirc, vién churc, bac sy ngoai khoa, bo do1, nha van, nha
bao, chu doanh nghi€p, hoc sinh, sinh vién hodc chua c6 viéc lam.

(11) Trinh d6 hién nay:

- Gi4o duc pho théng: Ghi 1d di hoc xong 16p my, hay tot nghiép hé 10
nam, 12 ndm, hoc pho thong hay bo tic van hoa. Vi du: 8/10 pho thong, 9/12
bo tuc; tot nghiép trung hoc pho thong hé 12 nam.

- Chuyén mén, nghiép vu: Pa dugc dio tao vé chuyén mén, nghiép vu gi
thi ghi theo chirg chi, van bang da duoc cap, vi du: cong nhan k¥ thuat bac 3,
trung cap thu y, ctr nhan luat, k¥ su co khi, bac s§ ngoai khoa...

- Khoa hoc cong ngh¢: Ghi van bang, chirng chi vé linh vuc khoa hoc cong
ngh¢, doi maé1 sang tao, chuyén doi s6 da duogc cap.

- Hoc vi cao nhat: Ghi ro hoc vi cao nhat 1a Tién si Khoa hoc, Tién si, Thac
si, Cir nhan, K¥ su va chuyén nganh dao tao; néu cung chuyén nganh dao tao
chi ghi hoc vi cao nhat.

- Hoc ham cao nhat: Ghi r& chitc danh cao nhat duoc Nha nudc phong
(Gido su, Pho Giao su...).

- Ly luan chinh tri: Ghi theo chimg chi, vin bang cao nhat di duoc cap
nhu: so cép, trung cip, cao cap, ctr nhan; hoc tap trung hay khong tap trung.

- Ngoai ngit: Ghi theo vin bang, chimg chi hodc chimg nhan d3 dugc cap.
Ghi 12 dai hoc tiéng Anh, tiéng Phap, tiéng Nga... (néu tét nghiép dai hoc chuyén
nganh ngoai ngit); ghi 1a: Anh, Phap, Nga... trinh do A, B, C, D (ddi v6i hé boi
dudng ngoai ngtr). Ghi 1a IELTS, TOELF, TOEIC... hodac khung Al, A2, BI,
B2, C1, C2 Chau Au (d6i véi chimg chi ngoai ngit do cac to chitc qubc té cap).
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- Tin hoc: Ghi trinh d6 tin hoc cao nhét theo vin béng, chirng chi da duogc
cép. Ghi Ia dai hoc (néu tdt nghi¢p dai hoc chuyén nganh tin hoc); ghi theo
ching chi, chirg nhan da duogc cap dbi véi hé boi dudng tin hoc (tin hoc vin
phong; tin hoc trinh d6 A, B, C...).

- Tiéng déan tdc thiéu sb: Ghi tiéng dan tdc thiéu s6 di dugc cap ching chi
hoac né1 duoc thanh thao tiéng dan toc thiéu sb nao thi ghi rd tén dan tc thiéu
s do.

(12) Ngay va noi két nap vao Poan Thanh nién Cong san Ho Chi Minh:
Gh1 r0 ngay, thang, nam va n0’1 két nap vao Poan (chi doan, doan co sd, doan
cap trén truc tiép co sd, doan cép tinh).

(13) Ddi v6i ngudi xin duge két nap lai vao Péang:

- Ngay va noi két nap vao Dang Cong san Viét Nam 1an tht nhat: Ghi rd
ngay, thang, nam Va noi két nap vao Dang (chi bd, dang bd co sd, dang bod cap
trén tryc tiép cta to chirc co sé dang, dang bo truc thudc Trung wong).

- Ngay va noi cong nhan chinh thirc 1an tht nhat: Ghi rd ngdy, thang, ndm
va noi dugc cong nhan chinh thure (chi bg, dang bd co so, dang b cap trén truc
ti€p cua to chirc co s¢ dang, dang bg truc thudc Trung uong).

- Nguoi gidi thiéu vao DPang lan tha nhat: Ghi rd ho, tén, chirc vu, don vi
cong tac clia tig ngudi tai thoi diém gidi thiéu minh vao Pang, néu ban chap
hanh doan co s¢ hodc tap thé chi doan co so gid1 thi€u thi ghi ro tén t6 chirc
doan thanh nién co s va doan thanh nién cap trén truc tiép (néu ban chap hanh
cong doan co s¢ gioi thi¢u thi cling ghi nd1 dung tuong tu).

(14) Lich st ban than: Tém tat qua trinh tir thoi nién thiéu cho dén ngay
tham gia hoat dong xa hdi (nhu ngay vao Poan thanh nién, ngay nhap ngi,
ngay vao hoc & cac truong dai hoc, cao dang, trung hoc chuyén nghiép hoic
ngay tham gia hoat dong trong céc t6 chirc kinh té, xa hoi...). Vi dy, nguoi xin
vao Pang sinh ndm 1985, khai lich str ban than:

Tir thang 9-1991 dén thang 8-2000 hoc Tiéu hoc va Trung hoc co so tai
Truong Van HO, Quéan Hai Ba Trung.

Tir thang 9-2000 dén thang 6-2003 hoc Trung hoc pho thong tai Truong
Tran Nhan Tong, Quan Hai Ba Trung. Pugc két nap vao Poan Thanh nién
Cong san H6 Chi Minh ngay 26-3-2001.

(15) Nhitng cong viéc, chirc vu da qua: Ghi ddy du, 1 rang, lién tuc (theo
thang) tr khi tham gia hoat dong xa hdi; di lam; di hoc dén nay, tirng thoi gian
lam viéc gi? O dau? Giir chire vu gi vé Pang, chinh quyén, trong luc luong vil
trang, cac doan thé, cac té chirc van hoa, gido duc, khoa hoc, xa hoi... (ght ca
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tho1 gian nhap ngt, Xuét ngtl, tai ngll, di hoc, di chita bénh, bi gian doan lién
lac hodc khong hoat dong néu co...).

(16) Pic diém lich sir: Ghi 16 1y do bi gian doan hoac khong sinh hoat
dang (neu c6); c6 bi bat, bi tiu khong (do chinh quyén nao, tir ngay thang nam
nao dén ngay thang nam nao, o dau). C6 tham gia hodc co quan hé voi céc to
chuc chinh tri, kinh té, x3 hoi ndo & nude ngoal (1am gi, to chirc ndo, tru s& cla
t6 chirc dit & dau?). Pa tham gia cac chirc sic gi trong cac ton gido.

(17) Nhimg 16p dao tao, bdi dudng dd qua: Ghi rd da hoc nhiing 16p 1y
luan chinh tri hay chuyén mon, nghiép vu ndo, theo chuong trinh gi; cip nao
mo, tén truong, thoi gian hoc, & dau; hoc chinh quy hay tai chiic; tén van béng
hoic chimg chi dugc cép.

(18) Pi nudc ngoai: Ghi rd thoi gian tir thang nim nao dén thang nam nao,
di nudc nao; co quan, don vi, td chirc nao quyét dinh (chi ghi cac truong hop di
hoc tap, lao dong hop tac, cong tac...tu 3 thang trd 1€n).

(19) Khen thuwéng: Ghi rd thang ndm, hinh thirc duoc khen thudng tir bang
khen trd 1én hodc hinh thirc khen thudng cao nhat, cip nao quyét dinh; cac danh
hiéu dugc Nha nude phong tang: Anh hung lao dong, Anh hung luc lugng vii
trang, Thay thudc nhan dan, Nha gido nhan dan, Nghé sy nhan dan, Nghé nhan
nhan dan, Théy thude uu ti, Nha gido uu tu, Nghé s§ uu ti, Nghé nhan uvu tu...

(20) Ky luat: Ghi ro thang nam, 1y do sai pham, hinh thtrc ky luat (ky luat
dang, chinh quyén, doan thé tir khién trach tré 1én), cap nao quyét dinh; ké khai
thong tin bi xem x¢ét ky luat nhung khong bi ky luat hoac khong bi ky luat do
hét thoi hiéu.

(21) Hoan canh gia dinh: Ghi rd nhimg nguoi chi yéu trong gia dinh nhu:

- B6i voi 6ng, ba, ndi ngoai ctia ban than, cta vo (hoic chong): Ghi rd ho
tén, nam sinh, qué quan, noi cu tra, nghé nghiép, van dé lién quan dén tiéu
chuan chinh tri cta timg nguoi theo Quy dinh ctia Bo Chinh tri va Huéng dan
ctia Ban T6 chirc Trung wong vé bao vé chinh tri noi bo Dang.

- Cha, me d¢ (hodc ngudi nuéi dudng truc tiép tr nhd); cha, me vo (hoac
cha, me chéng); vo (hoac chéng). Ghi rd: ho va tén, ndm sinh, noi sinh, qué
quan; noi cu tr, nghé nghiép, thanh phan giai cdp, van dé lién quan dén tiéu
chuan chinh tri cta timg nguoi theo Quy dinh ctia Bo Chinh trj va Huéng dan
ctia Ban Tb chuc Trung uwong vé bao vé chinh tri ndi bd bang; viéc chép hanh
duong 161, chu truong ctia Pang, chinh sach, phap luat ciia Nha nuée:

+ V& thanh phan giai cap: ghi rd thanh phan giai cap trudc cach mang
thang Tam nam 1945, trong cai cach rudéng dat nam 1954 (6 mién Bac) hoac
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trong cai tao cong, nong, thuong nghlep nam 1976 & cac tinh, thanh phd phia
Nam tr Quang Tri tré vao nhu: co nong, ban nong, trung nong, phu nong, dia
chu, cong chtrc, vién churc, dan ngheo tleu thuong, tiéu cha, tiéu tu san, tu
san... (néu c6 sy thay d6i thanh phan giai cap can ghi rd 1y do). Néu thanh phan
gia dinh khong duoc quy dinh & cac thoi diém néu trén va hién nay thi bo trong
muc nay.

+ V& lich st chinh tri cua timg nguoi: Ghi rd da tham gia to chiic cach
mang; lam cong tac gi, glu’ chtrc vu gi? Tham gia hoat dong va glu: chtrc vu gi
trong to chitrc chinh quyén, doan thé, dang phai ndo... ciia dé qubc hoic ché do
cii; hién nay, nhimg ngudi d6 lam gi? O dau? Néu da chét thi ghi 1 1y do chét,
nam nao? Tai dau?

- Anh chi em rudt ctia ban than, cta vo (hodc chong); cic con bao gdbm con
dé, con nudi co dang ky hop phap: Ghi 13 ho tén, nim sinh, qudc tich, noi cu
tra, nghé nghiép, hoan canh, kinh té, viéc chap hanh duong 16i, chu treong cua
Pang, chinh sach, phap luat ciia Nha nude, tién an (néu co) cua ting nguoi.

(22) Ty nhan xét: Ghi nhitng uu, khuyét diém chinh cta ban than vé cac
mat phém chét chinh tri, dao dutc 15i Séng, nang luc cong tac va quan hé quﬁn
chung; sy tin nhiém ctia quan ching va dang vién ¢ don vi cong tac, lam viéc
ddi v6i ban than nhu thé nao?

(23) Cam doan va ky tén: Ghi rd “Toi cam doan da khai day du, ro rang,
trung thuc va chiu trdch nhiém trude Dang vé nhiing nd1 dung da khai trong ly
lich”; ngay, thang, nam, ky va ghi 10 ho tén.

Luu y: Chi b0, cép uy co s0 chua nhan xét, chua chirng nhan, ky tén,
dong dau vao 1y lich ma chi dong dau giap lai vao tat ca cac trang va anh trong
Iy lich ctia nguoi xin vao Pang; giri cong van dé nghi tham tra hodc cir dang
vién di tham tra 1y lich.

Khong dugce cir ngudi vao Pang hoac nguoi than (bé, me, V0, chéng, anh,
chi, em rudt, con d¢, con nuéi c6 dang ky hop phap) cua ngudi vao Pang di
tham tra 1y lich.

(24) Nhan xét ctia cap uy, to chic dang noi dén tham tra 1y lich ctia nguoi
xin vao bang:

a) Nhan xét cta chi uy, chi bg; ban thuong vu hodc cta ban chép hanh
dang bo co s& noi dén tham tra

Viét nhitng ndi dung can thiét vé 1y lich ctia ngudi xin vao Pang do cap
Uy noi c6 nguoi xin vao Pang yéu cau da dang, hay chua dUng hoac chua du
vo1 nd1 dung nguoi xin vao Bang da khai trong 1y lich; tap thé cap uy hoac ban

Tai lidu nay thudc s& hitu ctia cac co quan Dang. Viéc phat tan, st dung trai phép bi nghiém cim



thudng vu cap uy thong nhat ndi dung ghi vao muc “Nhan xét ctia cip uy, t6
chtrc dang...” & phan cu6i ban “Ly lich ciia nguoi xin vao Pang”. Nguoi thay
mat cap uy xac nhan, ky tén, ghi ré chirc vy, dong dau cua cap uy.

b) Nhan Xx¢t cua co quan tham muu vé cong tac to chirc hodc cia thudng
tryc cap Uy cip trén truc tiép cua to chire co so dang (néu cd)

Viét nhitng nodi dung can thiét vé 1y lich ctia ngudi xin vao Pang do cip
iy noi ¢6 nguoi xin vao Pang yéu cau di dung, hay chua dﬁng hoac chua dﬁ
vo1 nd1 dung nguot xin vao Pang da khal trong ly lich; tap thé thu’ong tryc cap
uy hoac lanh dao co quan tham muu vé cong tac to chirc cAp uy thong nhat noi
dung ghi vao muc “Nhan xét cua cip uy, t6 chirc dang...” & phan cubi ban “Ly
lich cua nguo1 xin Ve‘lo Dang”. Ngu’(‘ri thay mit thuong truc cap uy hodc 1anh dao
CO quan tham muu vé cong tac to chirc xac nhan, ky tén, ghi ro chuc vy, dong
déu ctia cdp uy hodc co quan tham muu vé cong tac to chic.

(25) Nhan xét cua chi iy hodc cua chi bo (noi khong co6 chi uy): Sau khi
c6 két qua tham tra, xac minh 1y lich ctia ngudi xin vao Pang, chi bd nhan xét,
bi thu hodc pho bi thu ghi 16 ban 1y lich da khai dung sy that chua? Khong
dlng & diém nao? Co van dé vé lich st chinh tri va chinh tri hién nay khong?
Quan diém, 1ap trudong, pham chat dao dic, 16i sdng va quan hé quan chung...
cuia nguoi xin vao Pang?

(26) Chirng nhan ctia cap Gy co s& hodc cap uy cap trén truc tiép cia to
chtrc co s dang (no1 khong c6 dang iy co s6):

- Cép Uy co sé tham dinh lai két qua tham tra, x4c minh va lam rd nhiing
van dé chua rd hodc con nghi Van trong nd1 dung ly lich ciia nguoi x1n vao Pang.
Néu nguoi xin vao Pang c¢6 van dé can xem xet vé chinh tri (bao gom ca lich st
chinh tri va chinh tri hién nay) thi phai dugc cap ty c6 tham quyén két luan theo
Quy dinh ctia Bo Chinh tri, Hudng dan ctia Ban T6 chirc Trung uong vé bao vé
chinh tri noi bd Pang (trudc khi xem xét, quyét dinh két nap vao Pang). Sau khi
tap thé cap Uy co so, xem xét, két luan thi ddng chi bi thu hoic phé bi thu (dugc
iy quyén hodc phan cong) cap ty ghi rd: “chimg nhan 1y lich cta quan ching...
khai tai dang b (hodc chi bd) co sd... 1a dung su that; khong (hoac cd) van dé vé
lich str chinh tr1 va chinh tri hién nay cua nguo1 vao Pang theo Quy dinh cuia Bo
Chinh tri; quan chung... du (hodc khong du) diéu kién dé xem xét két nap vao
Pang”; ghi 16 ngdy, thang, ndm, chic vu, ky tén, ho va tén, dong dau cua cap
iy co sO. Truong hop cap Gy co s& chua co con dau, thi cip Uy cap trén truc
tiép xac nhan chir ky cta bi thu cap ty co sd, viét rd chirc vu, ky tén, dong dau
clia cap uy.

Tai lidu nay thudc s& hitu ctia cac co quan Dang. Viéc phat tan, st dung trai phép bi nghiém cim
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- Co quan tham muu vé cong tac t6 chiic clia cap Uy cip trén truc tiép cia
td chuc co s dang thuc hién tham dinh lai két qua tham tra, x4c minh, béo cdo
ban thudng vu cap uy cap trén truc tiép cla to chic co sé dang xem xét, két
luan. Thuong truc cip uy ghi ndi dung két luan (nhu cp ty co sd); ghi rd ngay,
thang, ndm, chirc vu, ky tén, ho va tén, dong dau cua cap Gy cap trén truc tiép
ctia t chtic co s¢ dang.

1.5- Thim tra, xdac minh Wy lich ciia nguwoi xin vao Ping

- Néu ngudi vao Pang c6 nguoi than (muc 21) 14 dang vién da khai day
du, 16 rang, trung thuc trong 1y lich theo quy dinh thi khong phai tham tra, xac
minh vé lich str chinh tri nhung phai tham tra, x4c minh vé chinh tri hi€n nay
va viéc chdp hanh duodng 16i, chu truong ciia Pang, chinh sach, phap luat cta
Nha nude va nghia vu cua cong dan noi cu tru.

- Néu nguoi than ctia ngudi vao Pang khong phai 13 dang vién thi tham tra,
xac minh van dé lién quan dén tiéu chuan chinh tri va viéc chdp hanh dudng 16i,
chu truong cua Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nude va nghia vu cua cong
dan noi cu tra.

2. Cac ndi dung hwéng din vé khai va quén 1y Iy lich dang vién, phiéu
dang vién, phiéu bo sung ho so dang vién

2.1- Ly lich ding vién (méu 1- HSPV)

Sau khi dugc két nap vao Pang, dang vién khai 1y lich dé to chirc dang
quan ly, cach khai nhu sau:

- Cac ndi dung tir 1 (ho va tén khai sinh) dén 20 (ky luat) ghi nhu hudng
dan vé khai 1y lich ctia nguoi xin vao Pang. Muc 21 (hoan canh gia dinh): Phan
khai vé anh, chi em ruét, cac con va anh, chi em rudt vo (hoac chéng) chi can
ghi ho va tén, nam sinh, qudc tich, noi cu trt, nghé nghiép; viéc chap hanh duong
161, chu truong ctia Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc, tién an (néu cd).
Phan khai vé 6ng, ba ndi ngoai chi ghi nhitng ngudi c6 dic diém chinh tri anh
huong tt, xau v4i ban than. V7 du: La Lo thanh cach mang, Anh hung... hoac
co td1 ac, bi cach mang xtr 1y.

- Muc 13. Ngay va noi két nap vao Pang Cong san Viét Nam:

+ Ngay cap c6 tham quyén ra quyét dinh két nap: Ghi rd ngdy, thang, nim
cap c6 tham quyén ra quyét dinh két nap vao Pang.

+ Ngay va noi két nap vao Pang: Ghi rd ngay, thang, ndm va noi to chirc
1€ két nap vao Pang (chi b, dang bd co sd, dang bo cap trén truc ti€p cua tod
churc co s dang, dang bo truc thuoc Trung wong).

Tai lidu nay thudc s& hitu ctia cac co quan Dang. Viéc phat tan, st dung trai phép bi nghiém cim
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+ Ngay va noi cong nhan chinh thire: Ghi 6 ngay, thang, ndm va noi duoc
cong nhan chinh thic (chi bg, dang bd co s, dang bd cap trén tryc ti€p cua td
chtrc co s dang, dang bo truc thuoc Trung vong).

- Cam doan - Ky tén: Ghi nhu muyc 23 trong 1y lich ctia nguoi xin vao Pang.

- Chung nhan cua cdp uy co so hodc cap uy cdp trén tryc tiép cua to chuc
co so dang (noi khong co dang uy co so): Co 2 mic chirng nhan:

+ Néu cap uy da tham tra, két luan ding sy that thi ghi: “Chimg nhén 1y
lich cua déng chi... khai tai dang bg, chi bo co s&, chi bd truc thudc (noi khong
cO dang uy co s0)... la dung su that”.

+ Néu cip uy chi dbi khép voi 1y lich ctia ngudi xin vao Pang hodc 1y lich
cii ciia dang vién thay dung thi ghi: “Chimg nhan 1y lich ctia dong chi... theo
dlng 1y lich cua nguoi xin vao Dang (hoac 1y lich cii)”.

Ghi ngay, thang, nam, churc vu, ho va tén df’)ng chi bi thu hoac pho bi thu,
ky tén, dong dau cua cap uy co sé (hoac cap uy cap trén truc ti€p cua toé churc
co sO dang).

Truong hop cap Uy co so chua co con dau, thi cip ay cép trén truc tiép
xac nhan chir ky, ghi rd chirc vy, ky tén, dong dau.

2.2- Khai Phiéu ding vién (mdu 2- HSPV)

Sau khi dugc két nap vao Pang, dang vién khai phiéu dang vién dé to chirc
dang quan ly, cach khai nhu sau:

a) Khai cac muc ¢ phan tiéu dé

- Ghi 15 tén dang bo tinh va tuong duong, dang bo cip trén truc tiép cla
to chiric co s& dang, dang bo co so, dang bd b phan va chi bo dang vién dang
sinh hoat dang. Néu la chi b0 co s& thi ghi tén chi bd co s¢ vao dong “Pang
b0, chi bd co s¢”, khong ghi vao dong “chi bg”.

- S6 Iy lich dang vién: Do to chic dang quan 1y ho so dang vién ghi theo
huéng dan & muc 1, phan |l.

- S6 thé ddang vién: Ghi sb thé dang vién trong thé dang da dugc d6i hoic
phat tir khi thuc hién Chi thi 51-CT/TW ngay 08-8-2025 cua Ban Bi thu. So
thé dang vién gom 12 chir s0, mdi chir s6 duoc ghi vao mdt 6 in san trong phiéu
dang vién theo thir tu tur trai sang phai. Vi du:

Tai lidu nay thudc s& hitu ctia cac co quan Dang. Viéc phat tan, st dung trai phép bi nghiém cim
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- Anh ciia dang vién: Anh mau, kiéu chan dung, phong nén tring, kich
thude 3 X 4 cm. Dang vién trong luc luong v trang thyc hién theo quy dinh
cua lyc luong vii trang.

b) Khai cdc muc trong phan ndi dung

(1) Ho va tén khai sinh: Ghi dung ho, chit dém va tén ghi trong gidy khai
sinh, bang chir in hoa, v/ du: NGUYEN VAN HUNG.

(2) Gidi tinh (nam, nir): Ghi rd 1a nam hoac ni.

(3) Tén goi khac: Ghi tén goi khac hodc bi danh (néu ¢6), ghi ddy du bang
chit in thuong.

(4) Sinh ngay ... thang ... nam ...: Ghi ding ngay, thang, nam sinh trong
gidy khai sinh.

Cac muc: 5 (noi dang ky khai sinh), 6 (qué quan), 7 (noi cu tru), 8 (dan
toc), 9 (ton giao): Ghi nhu ndi dung twong g cac muc (5, 6, 7, 8, 9) trong ly
lich ctia nguoi xin vao Pang (néu tai Piém 1.3 Muc ).

Muc 10 (thanh phan gia dinh): Ghi thanh phan giai cap cua cha hodc me
hodc ngudi nudi dudng tir nho theo quy dinh trong cai cach rudng dat nam
1954 (¢ mién Béc) hodc trong cai tao cong, nong, thuong nghiép nam 1976 &
céc tinh, thanh phia Nam tir Quang Tri trd vao nhu: c6 néng, ban nong, trung
nong, phu nong, dia chu, cong chtrc, vién chirc, dan nghéo, tiéu thuong, tiéu
chu, tiéu tu san, tu san... Néu thanh phan gia dinh khong dugc quy dinh & cac
thoi diém néu trén va hién nay thi bo trong muc nay.

(11) Nghé nghi¢p hién nay: ghi rd cong nhan, ndng dan, cong chic, vién
chtrc, nhan vién van phong, bd doi, nha van, nha bao, chu doanh nghiép; hoc
sinh, sinh vién hodc chua c6 viéc lam...

(12) Ngay vao Dang va ngay chinh thirc: Ghi ngdy, thang, nim chi b to
chtrc 18 két nap vao Pang, dugc cong nhan 14 dang vién chinh thirc (nhu trong
Iy lich dang vién). Tai chi bd: ghi 1d tén chi bd, dang bd co sd, dang bd cap
trén truc tiép cua to chic co so dang, dang bo truc thudc Trung uong.

Nguoi gidi thi¢u vao Pang: Ghi 16 ho tén, chirc vy, don vi cong tac cua
tirng nguoi gidi thiéu minh vao Pang, hién nay dang ¢ dau; néu ban chap hanh
doan co s& gidi thiéu thi ghi rd tén td chirc doan thanh nién co sé va td chirc
doan thanh nién cép trén truc tiép (néu ban chdp hanh cong doan co s giGi
thiéu thi cling viét ndi dung tuong tu).

(13) Ngay duoc tuyén dung:

Ghi rd ngay, thang, nam, tén va dia chi co quan, don vi tuyén dung lam
can bg, cong churc, vién chirc, cong nhan...

Tai lidu nay thudc s& hitu ctia cac co quan Dang. Viéc phat tan, st dung trai phép bi nghiém cim
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- Tham gia cach mang trudc 19-8-1945: Ghi ngay, thang, nam tham gia
hoat dong trong mot t6 chirc hoac mdt doan thé do Pang Cong san Bong
Duong lanh dao.

- Tir 20-8-1945 dén 7-1954: Ghi ngay, thang, nim tham gia hoat dong
trong mot co quan thudc hé théng td chirc cua Pang Cong san Pong Duong;
Pang Lao dong Viét Nam; tham gia hoat dong trong hé thdng chinh quyén,
doan thé tir cdp co so trd 1én; ngay vao 1am viée trong co quan, xi nghiép,
truong hoc, luc lugng vii trang.

- Tir 8-1954 dén 30-4-1975: Cac tinh phia Bic (tir Vinh Linh, Quang Binh
tré ra): ghi ngay, thang, nim duoc tuyén dung vao lam viéc tai cac co quan
thudc hé théng t6 chirc ciia Pang Lao dong Viét Nam, chinh quyén, cic doan
thé chinh tri, co quan, xi nghiép, truong hoc, luc luong vii trang... cia nudce
Viét Nam dan chu cong hoa, duoc huong luong tir ngan sach nha nude. Cac
tinh phia Nam ghi ngay, thang, ndm vao hoat dong trong mdt co quan, mot t6
chtrc chinh quyén, doan thé tir cip co s& thudc hé thdng t6 chirc ciia Dang Lao
dong Viét Nam, Dang Nhan dan Cach mang mién Nam hay cua Mit tran Dan
toc giai phong mién Nam Viét Nam; hodc ngdy duoc cach mang giao nhiém
vu 10 rang va hoat dong lién tuc.

- Tir 01-5-1975: Ghi ngay, thang, nim duoc tuyén dung vao 1am viéc tai
cac co quan thugc hé¢ théng t6 churc cua béang Lao dong Viét Nam, Pang Cong
san Viét Nam; chinh quyén, cac doan thé chinh tri, cac co quan, xi nghiép,
truong hoc, luc lugng vii trang ctia nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Pbi voi mot s6 chire danh chu chét cia Pang, chinh quyén co sé & X,
phuong, thi tran (sau 7-1954 & mién Bic va sau 4-1975 & mién Nam dén ngay
Nha nudc ban hanh Phép 1€nh Can bo, cong chirc (ngay 26-02-1998) nhu: Chu
tich, pho chu tich, uy vién thu ky UBND; bi thu, pho bi thu, ty vién thuong
truc dang uy xa, phuong; xa doi trudng, xa doi phod, chinh tri vién trudng, chinh
tri vién pho xa doi; trudng va pho ban cong an, an ninh x3) lién sau d6 duoc
tuyén vao co quan, don vi thanh céng nhan, vién chirc... thi ngay tuyén dung
dugc tinh tir ngay dugc hudng luong thudc ngan sach nha nudce.

- Tir ngay 26-02-1998 dén 31-12-2009: Ghi ngay, thang, nim duoc tuyén
dung lam cén bg, cong chuc theo quy dinh ctia Phap 1énh Can bg, cong churc.

- Tir ngay 01-01-2010 trd di: ghi ngdy, thang, ndm duogc tuyén dung lam
can bg, cong churc theo quy dinh ctia Luat Can bo, cong chirc.

- Tu ngay 01-01-2012 tr& di: ghi ngdy, thang, nim duogc tuyén
dung lam vién chirc theo quy dinh ctia Luat Vién chiec.

Tai lidu nay thudc s& hitu ctia cac co quan Dang. Viéc phat tan, st dung trai phép bi nghiém cim
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(14) Ngay vao Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh: Ghi ngay, thang,
nam dugc két nap vao Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh.

(15) Ngay tham gia céc to chirc xa hoi khac: hoi phu nit, hoi nong dan, hoi
cuu chién binh, cong doan, hoi chit thap do, hoi lién hi¢p thanh nién,...

(16) Ngay nhap ngii, xuat ngii: Ghi ngdy quyét dinh nhap ngii (tham gia
quan doi, cong an hoac thanh nién xung phong, lam nghia vu quan su hoac bao
dam giao thong), quan ham hodc chirc vu cao nhat trong quan doi, cong an,
thanh nién xung phong. Néu da xuat ngli thi ghi rd ngay phuc vién, chuyén
nganh, nghi huu. Néu tai ngii thi ghi day du ngay, thang, nam cac lan xuat ngti,
tai ngtl.

(17) Trinh d hién nay: Ghi nhu ndi dung muc 11 “trinh d¢ hién nay”
trong 1y lich cua nguodi xin vao Dang.

(18) Tinh trang strc khoe: Ghi tinh hinh sirc khoe ban than hién nay: tdt,
trung binh, kém; bénh man tinh...

- Thuong binh loai: Ghi rd thuong binh loai nao. Néu duoge huong ché do
gia dinh li¢t s1, gia dinh c6 cong véi cach mang, danh dau “X” vao 6 tuong Ung.

(19) S6 can cude: Ghi sb can cude da duoc cap.

(20) Pugc mién cong tac va sinh hoat dang: ghi rd ngdy, thang, nim, thoi
gian dugce mién.

(21) Tém tat qué trinh hoat dong va cong tac:

Ghi 0 ting giai doan: Tir thang, ndm nao dén thang, nim nao; lam nghé
gi, gilt chirc vu gi & cac co quan, don vi nao... theo trinh ty thoi gian, lién tuc;
néu c6 thoi gian gian doan phai ghi 6 1y do.

(22) Pao tao, boi dudng vé chuyén mon, nghiép vu, 1y luan chinh tri,
ngoai ngtr...:

Ghi 16 hoc truong nio, chuyén nganh gi, thoi gian tir thang, nim nao dén
thang, ndm nao. Hinh thurc hoc 1a chinh quy hay tai chitrc...; da dugc cap bang
t6t nghiép hay chirg chi t6t nghiép, tén vin bang hodc chimg chi.

(23) Khen thuong: Ghi 1o tén, hang huan chuong, huy chuong dugc Nha
nudce ting (ké ca huan chwong, huy chuong nudc ngoai) va bang khen duoc
tang; thang, nam duogc tang.

(24) Buoc tang Huy hiéu Pang: Puoc tang Huy hiéu Pang 30, 40, 45, 50,
55, 60, 65, 70, 75, 80, 85, 90 nam, thi danh dau X vao céc 6 tuong Ung.

Tai lidu nay thudc s& hitu ctia cac co quan Dang. Viéc phat tan, st dung trai phép bi nghiém cim
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(25) Danh hiéu dugc phong: Anh hung lao dong, Anh hung luc lugng vii
trang, Thay thuc nhan dan, Nha gido nhan dan, Nghé sy nhan dan, Nghé nhan
nhan dan, Thay thudc vu ti, Nha gido uu t, Nghé s§ uu ti, Nghé nhan wu ta...

(26) Ky luat: Ghi r6 hinh thire ky luat Bang (khai trtr, cach chire, canh cao,
khién trach); ky luat hanh chinh (budc théi viée, cach chiic, canh cdo, khién
trach, giang chirc, ha bac luong...); tén co quan quyét dinh ky luat, thoi gian bi
ky luat, Iy do b1 ky ludt. Néu da dugc stra an ky luat thi ghi 1o 1y do, cap nao
ra quyét dinh...

(27) Pic diém lich st ban than:

a) Bi khai trir hodc x6a tén trong danh sach dang vién; xin ra khoi Dang:
Thot gian, 1y do, tai chi b, dang bd nao?

b) Puoc két nap lai vao Pang: Ghi nhu muc 12 néu trén.

c¢) Buoc khoi phuc dang tich: Ghi rd ngay thang nam, tai chi bg, dang bo
nao? Ly do dugc khoi phuc va cap uy dang ra quyét dinh.

d) Bi1 xtr 1y theo phap luat (ghi r6: Tu giam, an treo, cai tao khong giam
gilr, canh cdo..., cap nao quyet dinh, do chinh quyén nao, tir ngay, thang, nam
nao dén ngay, thang, ndm nao, ¢ dau).

e) Ban than c6 lam viéc trong ché dd cii (co quan, don vi nao, dia diém,
chtrc danh, chirc vy, thoi gian lam viéce...).

(28) Quan h¢ voi nude ngoai:

a) Pa di nudc ngoai: Nhirng nudc ndo, thoi gian di, di 1am gi, cip nao cir
di (chi ghi nhiing 1an di nudc ngoai tur 3 thang trd 1€n).

b) Tham gia hodc c6 quan hé vdi cac t6 chtrc chinh tri, kinh té, x4 hdi nao
& nudc ngoai (Iam gi, té chlrc nao, tru s¢ dat ¢ dau...?).

c¢) Co6 than nhan (cha, me d¢; cha, me vo hoac chéng; vo hoac chéng; con,
anh chi em rudt) & nudc ngoai (ghi rd: ho va t€n, quan h¢, tén nudc dang o,
lam gi, dia chi...).

(29) Quan h¢ gia dinh:

Ghi 10 ho tén, ndm sinh, qué quan, nghé nghié€p, churc danh, chic vy, don
vi cong tac, noi ¢ hién nay (trong, ngoai nudc) cua cha me¢ dé, cha me vo hoac
chong (hoac nguoi nudi dudng ban than tir nho); vo hodac chong, anh chi em
rudt va cac con d¢, con nudi c6 dang ky hop phap.

(30) Hoan canh kinh té ctia ban than va gia dinh: Ghi tai thoi diém ké khai.

Tai lidu nay thudc s& hitu ctia cac co quan Dang. Viéc phat tan, st dung trai phép bi nghiém cim
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+ Tong thu nhap cua ho gia dinh (trong 1 nim): Gom luong, cac ngudn
khac cua ban than va cua céac thanh vién cung sinh song chung trong mot ho
gia dinh vé kinh té.

+ Nha ¢, dat &, dat san xudt, kinh doanh (ghi rd ngudn gbc: nha duoc cip,
duoc thué, tu mua, tu xay dung, nha dugc thua ké, nha duoc tang hoac cho;
dat duoc giao quyén st dung, dt duoc thira ké, dat do chuyén nhuong, dat
duoc thué... tong dién tich) cta ban than va cua cac thanh vién khac cing sinh
séng chung trong mot ho gia dinh (thanh vién nao da ra ¢ riéng thi khong khai
o day).

+ Hoat dong kinh té: Ghi rd kinh té c4 thé, ho gia dinh, hop tac xa, doanh
nghiép tu nhan, céng ty trach nhiém hitu han, cong ty ¢6 phan tu nhan, chu
trang trai..., s6 lao dong thué muén.

+ Nhitng tai san co6 gia tri 1on: Ghi nhitng tai san cua ban than va hd gia
dinh c6 gia tri 50 triéu ddng tré 1én 6 t6, tau, thuyen...

Luu y: Cép uy co sé dong dau giap lai tt ca céc trang trong 1y lich dang
vién, phiéu dang vién bang con dau uét cua cap uy; dong dau giap lai vao anh
trong 1y lich dang vién va phiéu dang vién bang con ddu uét cua cip uy. Sau
khi chi bo t6 chure 18 két nap vao Pang, dang vién phai khai 1y lich dang vién
trong thoi gian 30 ngay 1am viéc dé t6 chirc dang quan 1y.

2.3- Khai phiéu bo sung hé so ding vién (méu 3- HSPV)
a) Cac muc & phan tiéu dé ghi nhu ndi dung twong tng trong phiéu dang vién.

b) Cac muc trong phan ndi dung: Chi ghi nhitng muc c6 ndi dung thay d6i
s0 v6i nam trude, nhitg muc khong c6 thay do6i so véi nam trude thi ghi vao
muc d6 chit “K”. Cac muc da c6 chi dan thi ghi theo chi dan trong phiéu, cac
muc con lai ghi nhu hudng dan khai phiéu dang vién.

¢) Str dung va quan 1y phiéu b6 sung ho so dang vién:

- Chi 1y, chi bd hudng dan, thu nhan, kiém tra, x4c nhan phiéu bo sung
ho so dang vién, ghi bd sung nhitng thay d6i vao danh sach dang vién cua chi
bd va chuyén phiéu bo sung ho so dang vién 1én dang 0y co s (néu la chi bo
co so thi chi Gy x4c nhan vao muc ctia cp Uy co so).

- Cép uy co s& ghi bo sung nhimg thay doi vao 1y lich dang vién va danh
sach dang vién ctia dang bd, chuyén phiéu bo sung ho so dang vién 1én cap uy
cap trén tryc tiép.

- Cap Uy cép trén truc tiép cla to chirc co sé dang kiém tra, thu nhan phiéu
bo sung ho so dang vién; bd sung nhitng thay doi vao phiéu dang vién, 1y lich
dang vién, danh sach dang vién va co sé dir liéu dang vién; luu gitt phiéu bod
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sung ho so dang vién cung voi ho so dang vién, n€u cap uy co s¢ quan ly ho
so dang vién thi chuyén phiéu cho cap uy co sé.

3. Thii tuc giai quyét nhirng trwdong hop két nap ngudi vao Pang hoic
cong nhan dang vién chinh thirc sai quy dinh

Cép uy cac cap, qua kiém tra, xac minh phat hién viéc két nap nguoi vao
Dang va cong nhan dang vién chinh thue sai quy dinh thi xit Iy theo quy dinh
tai Biém 4.4 Quy dinh 294-QD/TW, thu tuc tién hanh nhu sau:

a) Trudng hop quyét dinh két nap ngudi vao Pang va cong nhin dang vién
chinh thirc khong diing tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai Diéu 1 Diéu 1¢ Pang;
két nap lai khong ding quy dinh thi hanh Diéu 18 Pang, thi cp ty cap trén truc
tiép chi dao cip uy ra quyét dinh phai huy bo quyét dinh cia minh va théng
bao cho chi bg noi dang vién sinh hoat x0a tén dang vién d6 trong danh sach
dang vién. Truong hop to chirc dang di sap nhép, giai thé hodc bi giai tan thi
cap uy c6 thAm quyén noi ngudi vao Pang dang sinh hoat ra quyét dinh.

- Trong van ban chi dao cua cap uy cap trén doi véi cap uy ra quyét dinh
ket nap nguoi vao Pang va cong nhan dang vién chinh thirc phai huy boé quyét
dinh can néu rd cac ndi dung:

+ Khong du tiéu chuan cua ngudi vao Pang theo quy dinh tai Diéu 1 Diéu
1€ Pang vé pham chat chinh tri; hodc pham chat dao durc va 161 song; hodc y
thure t6 chure, ky luat va doan két ndi bo.

+ Khong du diéu kién tiéu chuan chinh tri; hodc khai 1y lich khong trung
thuc; hodc chua du tudi doi; hodc khong thudc dién duoc két nap lai vao bang
theo quy dinh cuia Ban Chap hanh Trung wong.

- Khi nhan duoc quyét dinh, dang ty co so luu van ban chi dao cta cap
Uiy cap trén va quyét dinh néu trén vao ho so cta dang vién bi x6a tén dé quan
Iy theo quy dinh, chi bd cong bd va giao quyét dinh khong duoc cong nhan 1a
dang vién cua Pang, x0a tén trong danh sach dang vién trong cudc hop chi bo.

b) Truong hop quyét dinh két nap ngudi vao Pang, cong nhan dang vién
chinh thirc khong diing tham quyén, khong dung thi tuc quy dinh tai Dicu 4,
Picu 5 Piéu 1¢ Pang va quy dinh thi hanh Piéu 18 Pang; quyét dinh két nap lai
khong dung thim quyén, nhu:ng nguoi vao bang du tiéu chuan, diéu kién két
nap hoac dang vién du b1 dua diéu kién chuyen dang vién chmh thire thi cap uy
cap trén truc tlep clia cap uy ban hanh quyet dinh (hodc cap Gy ban hanh quyét
dinh) chi dao cip uy c6 tham quyén tham tra, xAc minh viéc thyc hién khong
dung tham quyén, thi tuc; 1am lai cac tha tuc dung quy dinh, theo nguyén tic
sai thu tuc nao phai stra thu tuc do, ké thira cac thu tuc da thuc hién ding. Sau
khi khéc phuc cac sai sot, thuc hién dung cac quy dinh vé tham quyén, thua tuc
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thi cn ctr ting truong hop cu thé, xem xét ra quyét dinh huy bo quyét dinh
khéng dung tham quyeén, thi tuc va cong nhin dang vién hodc cong nhan dang
vién chinh thtrc; xac dinh lai ngdy duoc két nap (ké ca két nap lai), ngay dugc
cong nhan chinh thirc va ghi vao quyét dinh. Dong thoi, xem xét, xir 1y trach
nhiém cua t6 chirc, ca nhan c6 lién quan.

Sau khi nhan duge quyét dinh, cac cap uy truc thude bo sung cac tai licu
trong qua trinh 1am lai thi tuc; hoan chinh ho so ctia dang vién dé quan 1y theo
quy dinh, chi bo cong bd va trao quyét dinh cho dang vién trong cudc hop chi
bd. Truong hop to chirc dang da sap nhap, giai thé hodc bi giai tan thi cap uy
c6 thAm quyén noi ngudi vao Pang dang sinh hoat tién hanh tham tra, xac minh
va lam lai cac thu tuc ding quy dinh.

¢) Trudng hop dang vién chuyén dén co quan, don vi méi; cip oy noi dang
vién chuyén dén kiém tra, phat hi¢n viéc két nap nguoi vao Pang hoac cong
nhan dang vién chinh thirc khong dung tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai Diéu
1 Diéu 1¢ Pang; két nap lai khong ding quy dinh thi hanh Diéu 18 Pang, thi
cap uy noi dang vién chuyén dén dimg tlep nhan dang vién, cO cong van gui
cap ty noi chuyén di xem xét huy bo quyét dlnh két nap hodc quyét dinh cong
nhan dang vién chinh thirc. Trudng hop di tiép nhan dang vién, sau d6 méi
phat hién thi cap iy c6 tham quyén noi dang vién dang sinh hoat hity bo quyét
dinh sau khi c6 y kién dong y bang van ban cua cap uy cap trén c6 thim quyén.

II. QUAN LY HO SO PANG VIEN, PHAT THE PANG VIEN, GIOI
THIEU SINH HOAT PANG

T6 chire thuc hién cong tac phat thé dang vién, quan 1y ho so dang vién,
gidi thiéu sinh hoat dang theo quy dinh tai Diéu 6 Diéu 1¢ Pang, Piém 6, Quy
dinh s6 294-QP/TW va biém 7, 8, 9, 10 Hudng dan 06-HD/TW, ngay 09-6-
2025 ctia Ban Bi thu “Mot s6 van dé cu thé thi hanh Diéu 1¢ Pang” (sau day
goi tat 1a Huéng dan 06-HD/TW).

1. Quan 1y ho so ding vién

1.1- Hé so ding vién

a) Khi xem xét két nap vao Pdang

(1) Gidy chirmg nhan hoc 16p boi dudng nhan thirc vé Pang;

(2) Bon xin vao PBéang;

(3) Ly lich ctia ngudi xin vao Pang va cac van ban tham tra kém theo;

(4) Gidy gi6i thiéu cua dang vién chinh thirc dugce phan cong gitp d;
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(5) Nghi quyét gi6i thiéu doan vién wu ta vao Pang ctia Poan Thanh nién
Cong san H6 Chi Minh hoac cua cong doan co s& (n€u cd);

(6) Tong hop v kién nhan xét cuia doan thé chinh tri - xa hoi noi ngudi vao
Dang sinh hoat va chi uy (hodc chi bg) noi cu trtt d61 vo1 nguot vao Pang;

b) Sau khi chi b¢ xét, dong y két nap vao Pdng

(1) Nghi quyét xét, dé nghi két nap dang vién cta chi bo;

(2) Béo céo tham dinh cua dang uy bo phan (néu co);

(3) Nghi quyét xét, dé nghi két nap dang vién cia dang 1y co so;

(4) Quyét dinh két nap dang vién cia cip uy c6 thim quyén;

(5) Ly lich dang vién;

(6) Phiéu dang vién.

¢) Khi dang vién da duoc cong nhdn chinh thicc c6 thém cdc tai liéu sau:

(1) Gidy chimg nhan hoc 16p bdi dudng dang vién moi;

(2) Ban tu kiém diém cta dang vién du bi;

(3) Ban nhan xét dang vién du bi cua dang vién chinh thirc dugc phan
cong gitp do;

(4) Tong hop y kién nhan xét clia doan the chinh tri - x hoi noi dang vién
du bi sinh hoat va chi uy (hoac chi bd) noi cu tra do1 véi dang vién du bi;

(5) Nghi quyét xét, dé nghi cong nhan dang vién chinh thirc cua chi bo;

(6) Béo cao tham dinh ctia dang iy bo phan (néu co);

(7) Nghi quyét xét, dé nghi cong nhan dang vién chinh thtrc cuia dang uy
CO SO;

(8) Quyét dinh cong nhan dang vién chlnh thirc va quyet dlnh phat thé
dang vién, quyét dinh taing Huy hiéu Pang cta cap ty c6 thim quyén;

(9) Céc ban bo sung ho so dang vién hang nam;
(10) Cac ban tham tra, két luan vé 1y lich dang vién (néu co);

(11) Céc quyét dinh cta cap c6 tham quyén vé diéu dong, bd nhiém, nghi
huu, nghi mat strc, chuyén nganh, phuc vién, xuat ngii, ky luat, khen thudéng;
ban sao cac van bang, ching chi vé chuyén mon, 1y luan chinh tri, ngoai ngfr,
tin hoc...;

(12) Hé thong gidy gidi thiéu sinh hoat dang tir khi vao Pang;
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(13) Cac ban ty kiém diém hing nim (ctia 03 nim gan nhat) va khi chuyén
sinh hoat dang cua dang vién.

Ngoai nhitng tai liéu trén, nhitng tai liéu khac kém theo trong hd so dang
vién déu la ta1 liéu tham khao.

- Cac tai liéu trong hd so dang vién (trir phiéu dang vién duogc sip xép
quan 1y theo quy dinh riéng) duoc ghi vao ban muc luc tai liéu va sap xép theo
trinh ty nhu trén, dua vao tii ho so dé quan ly; ban myc luc cac tai li¢u trong
ho so dang vién phai dugc cap uy quan 1y ho so dang vién ki€m tra, xac nhan,
ky va dong dau cap uy.

1.2- Ghi sé Iy lich ding vién

a) S6 Iy lich dang vién

S6 1y lich dang vién gdm 6 chit s6 va 2 dén 3 chir ky hiéu cta dang bo
tinh, thanh phd va dang b tryc thuéc Trung wong duoc to chirc dang noi quan
Iy hd so dang vién ghi vao dong “sd LL” ¢ trang bia Iy lich dang vién va Iy
lich ctia nguoi xin vao Pang di dugc két nap vao Pang.

- Cum s trong sd 1y lich dang vién: gdm 6 chit s6 (tir 000001 dén 999999)
theo Quy dinh ctia Ban T6 chirc Trung wong vé ma so td churc trong hé thong
to chirc Dang.

Can ctr cum s néu trén, ban t6 chure tinh ty, thanh ty, dang ty truc thudc
Trung wong quy dinh cum so cho cac dang bd cap trén truc tiép cia to chirc co
so dang (cho cum s6 nhiéu hon 2-3 1an s6 luong dang vién cia timg dang bo
truc thudc), s6 con lai dé du phong. Vi du: Pang bd Phuong A, thanh phé Ha
Noi tai thoi diém cho cum s6 co sb luong dang vién 1a 5.000 dang vién, thi cho
cum s6 €0 $6 lugng nhiéu hon 3 1an: 5.000 x 3 = 15.000.

Co quan tham muu vé cong tac t0 chirc cia cap 0y cap trén truc tiép cla
t6 chirc co so dang cho so 1y lich dang vién trong dang b theo trinh tu lién tuc
tir nhé dén 16n trong cum sd do ban t6 chirc tinh uy, thanh uy, dang y truc
thudc Trung wong quy dinh. V7 du: Pang bo phudng A, Thanh phd Ha Nbi c6
5.000 dang vién, cum s6 Ban T6 chirc Thanh ay Ha Néi quy dinh cho Phuong
A 1a tir 000001 dén 015000 (15.000 sb), Ban xay dung Pang Phuong A ghi s6
Iy lich d6i voi dang vién trong dang bo theo trinh ty tir 000001 dén 005000
(5.000 dang vién) dang sinh hoat dang chinh thirc va dugc mién sinh hoat dang
ctia dang bo. Sau d6 cho tiép s6 1y lich dbi véi dang vién méi duoc két nap vao
Pang tir cum s6 05001 cho dén 015000.
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Chi cap sb 1y lich dbi voi nhitng dang vién thudc dién phai khai phiéu
dang vién tai dang by gom: nhitng dang vién dang sinh hoat dang chinh thirc,
dang vién dugc mién sinh hoat dang va dang vién mai dugc két nap.

Tt 01-7-2025, ban td chirc tinh uy, thanh ty (cua dang bo tinh, thanh phd
thanh 1ap méi) quy dinh cum sd cho cac dang bo cap trén truc tiép cua td chirc
co s& dang bao dam khong dugc trang véi s6 1y lich da duge cap trude do. Vi
du: Pang bo tinh Ninh Binh d3 cip sd 1y lich trong cum sb tir “000001 NB”
dén “200000 NB” thi cho cum sb tiép theo tir 200001 dé tranh trung sé da cap
trude do.

- Ky hiéu trong s6 Iy llch dang vién: Thuc hi¢n theo Quy dinh ctia Ban T6
chtrc Trung wong vé ma sd to chirc trong hé thong t6 chic Pang.

b) Céch ghi sé Iy lich dang vién

6 6 dau ghi chir s6, mdi 6 ghi 1 chit s6 theo thir tu tir trai sang phai; 3 6
tiép theo ghi ky hiéu bang chit in hoa, mdi 6 ghi mdt chir theo thir tu tir trai
sang phai.

Vi du: Pang vién dau tién ¢ Pang bd phuong A duge cho s 1y lich
000001, ky hiéu cua Pang bg thanh pho Ha N6i dugc Ban T6 chirc Trung vong
quy dinh la HN, s6 ly lich cua dang vién nay la:

0|0f0|]0jO0O]| 1| |H|N

2. Phat va quan ly thé dang vién

2.1- Phat hanh thé ding vién

Mau thé dang vién thuc hién theo Quyét dinh sé 347-QB/TW, ngay 08-8-
2025 cua Ban Bi thu va dugc s dung tir ngay 02-9-2025. Thé dang vién do
Ban To6 chttc Trung wong in an, phat hanh va quan 1y thong nhat. Cac cap uy
truc thudc Trung wong chiu trach nhi¢m lanh dao, chi dao, theo doi, kiém tra
viéc phat thé dang vién cua cac cap uy, to6 chirc dang truc thude. Viéc quan 1y
thé dang vién thuc hi¢n theo ché do mat, dam bao chat ch€, dung quy dinh.

2.2- Quy trinh lam thé, phat thé va qudn ly thé ding vién

a) So thé ddang vién

S6 thé dang vién 1a s6 dinh danh ca nhéan theo quy dinh ctia Quyét dinh s6
347-Qb/TW, ngay 08-8-2025 cua Ban Bi thu.

Ban t6 chirc ciia cip uy truc thudc Trung uong st dung chirc ning thé
dang vién trén phan mém Quan 1y co s dir liéu dang vién.
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b) Lam thé dang vién

- Sau khi chi bd ra nghi quyét dé nghi cong nhan dang vién dy bi thanh
dang vién chinh thirc; chi oy gtri ho so dé nghi cong nhan dang vién chinh
thire, danh sach dé nghi phat thé va 01 file anh chan dung (kich thudc 3 x 4
cm) cua dang vién 1én dang uy co s¢; dang Uy co s& Xét gri ho so dé nghi
cong nhan dang vién chinh thtrc va danh sach (theo mau 1-TPV) dé nghi cap
iy ¢6 thAm quyén.

- Co quan tham muu vé cong tac to chuc ctia cAp uy c6 tham quyén tong
hop, 1ap danh sach bao céo ban thuong vu cip uy; ban thu’crng vu xét, quyét
dinh coéng nhan dang vién chinh thtc cung véi viée xét, quyét dinh phat thé
dang vién (theo mau 3-TPDV, mau 4-TPBV).

- Dinh ky hang thang, co quan tham muu vé cong tac td chic cua cip uy
c6 tham quyén tong hop danh sach dang vién duoc phat thé dang vién va anh
chan dung dang vién, giri ban t6 chirc tinh uy va twong duong phé duyét trudc
khi giri Ban T6 chtrc Trung wong (theo mau 2-TBV).

- Trén co s& danh sach dé nghi phat thé dang vién cua cac ban td chirc tinh
uy va tuong duong, dinh ky hang thang, Ban T6 chirc Trung wong phé duyét
deé thuc hién viéc in thé dang vién theo quy dinh.

- Ban t6 chtrc tinh ty va tuong duong 1a ddu moi tiép nhan thé dang vién
thanh pham, chuyén céc t6 churc dang truc thudc.

- Sau khi nhan thé dang vién thanh pham, cin clr thé dang vién va danh
sach phat thé dang vién, co quan tham muu vé cong tac to chirc ciia cac cap uy
giao thé cho cac to chirc dang tryc thudc (theo mau 7-TPV). Co quan tham
muu vé cong tac to chirc ctia cap uy c6 tham quyén, cip Uy co sé vao so phat
thé dang vién (theo mau 8-THV).

Truong hop thé dang vién bi in sai thong tin, cap ty cac cap kip thoi tong
hop danh sach, thu hoi thé dang vién bi sai giri vé Ban T6 chirc Trung wong dé
thuc hién in lai thé dang vién theo quy dinh.

c) Thu tuc xet, ccfp lai the dang vién bi mat, doi lai thé dang vién bi hong

- Chi b céan ctr 1y do bi mat, bi hong thé dang vién trong ban kiém diém
ctia dang vién dé xét va thu 01 file anh chan dung (kich thudc 3 x 4 cm) gui
cung danh sach dé nghi dang ty co s&; dang uy co so xét, gii danh sach (theo
mau 1- TDV) dé nghi cép uy C(') tham quyén; co quan tham muu vé cong tac to
chu’c ctia cap uy c6 tham quyen tong hop hop danh sach bao cdo ban thuong
vu cap uy xét, ra quyet dinh cap lal thé dang Vlen bi mat hodc doi lai thé dang
vién bi hong (theo mau 3-TPV, mau 5-TPV, mau 6-TBV).
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- Sau khi ¢4 quyét dinh ctia cap ty, dinh ky hang thang, co quan tham muu
vé cong tac td churc thuc hién tong hop danh sach dé nghi cép lai, d6i lai thé
dang vién, giri ban td churc tinh uy va tuong duong phé duyét trude khi giri Ban
T6 chtic Trung uong (theo mau 2-TBV).

d) Phat the dang vién

Cép Uy co sd, sau khi nhan thé dang vién cua dang vién, giao cho chi bo
to chure trao thé dang vién cho dang vién trong cudc hop chi bo gan nhat.

e) Quan ly thé dang vién

- T6 chire dang va dang vién phal thyc hién ding quy dinh vé str dung va
bao quan thé dang vién néu tai Piém 6.1, Quy dinh s6 294-QD/TW va Piém
7, Hudng dan s6 06-HD/TW. Pinh ky hing nam, chi bo kiém tra thé dang vién
cua dang vién trong chi bd. Pang vién bi khai trir, x6a tén va dua ra khoi Pang
bang cac hinh thtrc khac thi chi bd c6 trach nhiém thu lai thé dang vién ndp 1€n
cap uy cap trén truc tlep

- Cip uy co s& va cap uy cap trén truc tiép cua to chirc co sé dang sir dung,
bao quan s6 phat thé dang vién (miu 8-TPV), s6 giao nhan thé dang vién (mau
7-TPV); dinh ky hing nam, chi bd va cip uy co so td chirc kiém tra thé dang
vién, kip thoi xir 1y thé dang vién bi mat, bi hong ctia dang vién.

- Hang nim, ban t chirc tinh ty, thanh ty, dang uy truc thuéc Trung wong
glri bao cao tong hop két qua phat Thé dang vién vé Ban T6 chirc Trung uwong.

3- Khéi phuc hé so dang vién bi mat
3.1- Xdc dinh nguyén nhén, trach nhiém trong vi¢c mdt hé so dang vién

Khi hd so dang vién bi mat, cap Gy noi quan 1y hd so dang vién tién hanh
tham tra, xac minh (phdi hop voi cic co quan c6 lién quan néu can thiét) dé
1am ré nguyén nhan mat ho so dang vién. Néu ho so do dang vién 1am mat thi
dang vién phai lam ban tudng trinh, bdo cdo cap uy noi dang vién dang sinh
hoat va cip iy c6 thAm quyén vé viéc mat ho so dang vién. Néu ho so do t6
chtrc dang 1am mat thi t6 chirc dang phai théng bao cho dang vién va bao céo
v6i cap uy c6 tham quyén vé viéc mat ho so dang vién. Trudng hop ho so dang
vién bi mat do nguyén nhan bat kha khang (1ii lut, hoa hoan,...) thi khdng xem
xét trach nhiém cua to chirc hodc ca nhan c6 lién quan. Trudng hop ho so dang
vién bi mat do nguyén nhan cht quan thi phai yéu cau t6 chtrc hodc ca nhan co
lién quan kiém diém, lam rd trach nhiém va tiy theo tinh chat, mic do dé xur
1y ky luat dang theo quy dinh.

Tai lidu nay thudc s& hitu ctia cac co quan Dang. Viéc phat tan, st dung trai phép bi nghiém cim
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3.2- Quy trinh khoi phuc hé so déing vién

- Ban thuong vu cip oy cip trén tryc tiép cua to chirc co so dang cho ¥
kién vé viéc khoi phuc ho so dang vién.

- Can ct ¥ kién ctia ban thuong vu cap uy cép trén truc tiép cua to chirc
co s dang, cip uy noi quan 1y hd so dang vién hudng dan dang vién viét lai
Iy lich dang vién, phiéu dang vién.

- Cap tiy ¢4 tham quyén tham tra, xic minh, chtrng nhén 1y lich dang vién,
phiéu dang vién va tién hanh 1ap lai ho so dang vién.

3.3- Cdc tai liéu khéi phuc trong ho so ding vién

Ho so dang vién bi mat phai khoi phuc lai nhiing tai liéu sau: 1y lich dang
vién, phi€u dang vién; sao lai quyét dinh két nap dang vién, quyét dinh cong
nhan dang vién chinh thirc va tai liéu khac c6 lién quan (néu c6). Tat ca Cac
tai liéu nay va ban tuong trinh vé viéc lam mat ho so dang vién, xac nhan cua
cap uy noi quan ly ho so, ban kiém di€ém trach nhiém cua t6 chirc hodc ca
nhan (néu co) duoc 13p thanh muc luc ho so va dua vao trong ho so 13p lai
cua dang vién.

4. Gidi thi€u sinh hoat dang

4.1- St dung va qudn Iy gidy gidi thiéu sinh hoat ding

Cac loai gidy gi6i thiéu sinh hoat dang do Ban T chirc Trung wong phat
hanh thong nhat va chi duoc sir dung dé gidi thiéu dang vién chuyén sinh hoat
dang. Cac cap uy phai dung ding mau va ghi dung vi tri timg 6 trong gidy gidi
thiéu sinh hoat dang. Cap phat gidy gi6i thiéu sinh hoat dang phai theo yéu cau
thuc té, ¢6 so ghi day du, ky nhan rd rang.

Khi sir dung hét gidy gi6i thiéu sinh hoat dang, ban to chirc tinh y va
tuong duong lam cong van, kem theo bao cédo tinh hinh s dung va quan ly
glay g101 thiéu smh hoat dang ctia dang bo giri Ban To chuc Trung wong dé xét
cap bo sung gidy giéi thiéu sinh hoat dang. Néu duogc cap bo sung gidy gidi
thiéu sinh hoat dang khong ky hiéu thi ban to chuc tinh Gy va tuong duong
dong ky hiéu cua tinh, thanh uy, dang ty tryc thudc Trung uong vao gidy gidi
thiéu d6 dé sir dung chuyén sinh hoat dang.

Dmh ky hang nam, cap uy bao céo Co quan tham muu vé cong tac td chirc
clia cip uy cap trén tinh hinh sir dung, bao quan ban t6 chtc tinh Gy va twong
duong bao cao Ban T6 chirc Trung wong vé tinh hinh sir dung, bao quan giay
gi61 thi€u sinh hoat dang.

Tai lidu nay thudc s& hitu ctia cac co quan Dang. Viéc phat tan, st dung trai phép bi nghiém cim
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4.2- Ghi gidy gidi thiéu sinh hoat ding

a) Giéy gid1 thiéu sinh hoat dang do can b nghi¢p vu hodc nguoi duoc
ky gidy gidi thidu ghi; chi ding mot loai myc va mot kiéu chit; ghi ro rang,
chinh xac, khong tay x6a sira chira, khong dung myrc do va but chi. Déi voi ca
4 loai g1ay gidi thiéu sinh hoat dang, néu ghi sai 6 s6 1 thi phal thay gidy khac
de V1et lai, cac O con lai bi sai sot nho thi c6 thé sira chira bang cach gach bo
chd viét sai (nhung bao dam van doc duogc chit sai d6), viét lai cho ding 1én
phia trén chd viét sai, dong du ctia cip uy hodc cia co quan to chiic, co quan
chinh trj ciia cAp ty vao chd stra chita.

b) Mot s6 diém cha y khi ghi gidy gi6i thiéu sinh hoat dang

- S6 TDV: Ghi theo sb trong thé dang duoc doi hodc phat thé dang vién
moi cua dang vién.

- S6 LL: Ghi theo sd 1y lich ciia dang vién.

- S6 SBV: Ghi theo thir tu trong danh sach dang vién cua chi bo.

- S6 GTSHD: Ghi theo sb thr tu trong s6 gi6i thiéu sinh hoat dang cua
dang bo.

- Muc “da dong dang phi hét thang”: Ghi gidy gidi thiéu sinh hoat dang
cho dang vién thdng nao thi thu tién dang phi hét thang do.

- Muc “kinh gui”, “kinh chuyén” hoic “thay mat (T/M)”: Ghi 1a “chi ty
chi bg...”’; hodc “Ban Thuong vu...”; hoac “Dang uy...”; hodc “Ban to chiec...”;
“Phong chinh tri...”. Ky, ghi r0 chtrc vy, ho tén va dong dau cua cép uy, hodc
clia co quan to chirc, hodc ciia co quan chinh tri theo quy dinh.

- Muc ho so kém theo: Giao cho dang vién chuyén sinh hoat dang mang
theo tai liéu nao trong ho so dang vién thi ghi vao muc “Ho so kém theo” trong
gidy gidi thiéu sinh hoat dang loai tai liéu do.

4.3- Quy trinh gioi thi¢u sinh hoat ding

Pang vién xuét trinh quyét dinh cta cip co6 tham quyén tuyén dung,
chuyén cong tac, thay ddi noi cu tra, di hoc tap, lao dong, nghi huu, nghi mét
stric, phuc vién, di cong tac biét phai hodc dén lam hop ddng & cac co quan,
doanh nghiép... va ban tu kiém diém vé uu, khuyét diém thyc hién nhiém vu
dang vién trong khoang thdi gian tir sau thoi diém kiém diém nam trudce lién
ké dén thoi diém chuyén sinh hoat dang, bao cao chi uy, chi b lam thu tuc gidi
thiéu sinh hoat dang. Poi véi dang vién duge nudc ngoai cap hoc bong, ky hop
d6ng lao dong thi xuat trinh gidy nhap hoc cua nha truong, hop doéng lao dong
ctia cong ty st dung lao dong... dé 1am thi tuc chuyén sinh hoat dang.

Tai lidu nay thudc s& hitu ctia cac co quan Dang. Viéc phat tan, st dung trai phép bi nghiém cim
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4.3.1- Chuyén sinh hoat dang chinh thirc (cdt dang sé ¢ dang bo)
a) Chuyén sinh hoat ddang chinh thirc & trong nude

- Str dung gidy gidi thiéu sinh hoat dang chinh thirc (c6 10 6, nén hoa van
mau 14 ma in ky hi¢u riéng cua tirng dang bo tinh va twong duwong), quy udc la
gidy gidi thiéu sinh hoat dang “loai 10 6”. HO so kém theo khi chuyén sinh
hoat dang chinh thirc gdm:

+ Phiéu dang vién (khi dang vién chuyén sinh hoat dang ra khoi dang bo
cap trén truc tiép cua td chic co s dang).

+ Thé dang vién.
+ Hb so dang vién.

+ Ban tu kiém diém dang vién, c6 nhan xét cuia chi bd va cap uy co sd noi
€101 thi€u dang vién chuyén sinh hoat dang chinh thirc.

- Chi uy (ké ca chi iy co s&) noi co dang vién chuyén sinh hoat dang chinh
thire di, sau khi kiém tra quyét dinh ctia cdp c6 thdm quyén cho dang vién
chuyén cong tac, hoc tap, thay d6i noi cu tru..., ban tu kiém diém va thé déng
vién cua dang vién, viét 6 so 1 trong gidy giGi thleu sinh hoat dang “loai 10 6”
gi6i thiéu dang vién dén cip uy cap tren tryc tiép nhu: dang uy bo phan hoac
dang iy co s, hodc ban thudng vu cip ty cip trén truc tiép cta to chirc co so
dang (néu chi bg, chi bd co sé truc thudc dang bo cép trén truc tiép cta t chuc
co s dang), hodc ban t6 chire tinh ny va twong duong (néu chi bd co sd truc
thudc dang bo tinh va tuong duong).

Chi bo khong co cap uy, khi dong chi bi thu chuyén sinh hoat dang chinh
thie thi dong chi bi thu duoc ky gidy chuyén sinh hoat dang (6 s6 1).

- Pang iy bo phan kiém tra, viét 6 s6 2 gidi thiéu dang vién dén dang uy
CO SO.

- Dang uy co so kiém tra, viét nhén xét vao ban kiém diém cua dang vién;
viét 0 s0 3 g101 thi¢u dang vién dén cap Uy cap trén truc tiép nhu: ban thuong
vu cap uy cap trén truc tiép cta to chirc co so dang, hodc ban t6 chirc tinh uy
va tuong duong (néu dang bd co s truc thude dang bo tinh va twong duong),
lam day du thu tuc, niém phong ho so dang vién (néu di duoc giao quan 1y hd
so dang vién) giao cho dang vién bao céo cap iy noi dén.

- Ban thuong vu cip ty cap trén tryc tlep ctia to chirc co s& dang kiém tra,
viét 6 s6 4 gidi thiéu dang vién dén cap Uy cap trén truc tlep cua t6 chirc co so
dang noi dang vién sé chuyén dén nhu: ban thudng vu cip ty cap trén truc tiép
ctia to chire co s& dang, hodc ban to chire tinh ty va twong dwong (néu to chire
co s& dang noi dang vién chuyén dén truc thudc dang bo tinh va tuong duong);

Tai lidu nay thudc s& hitu ctia cac co quan Dang. Viéc phat tan, st dung trai phép bi nghiém cim
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kiém tra day du céc tai lidu trong ho so dang vién (hd so két nap, phiéu dang
vién va cac tai liéu lién quan khac), niém phong ho so dang vién giao cho dang
vién mang theo; viét 02 phiéu béo chuyén sinh hoat dang, giri bang dudng cong
van (01 phiéu gui cap uy cap trén truc tiép cua td chic co s& dang noi dang
vién chuyén dén, 01 phiéu gui cap ty co s& noi dang vién chuyén dén).

- Ban t6 chuc tinh uy va twong duong; co quan chinh tri cua dang ty Quan
khu, Quan doan, Quan chﬁng, Binh chiing, cac Tong cuc va turong duong trong
DPang bo Quan doi, Cuc To chirc can bo trong bang bo Cong an Trung uong
ncn dang vién chuyen d1 kiém tra, viét 6 sd 5 gidi thiéu dang vién dén cép uy
cap trén truc tiép cua to chirc co sé dang noi dang vién s& chuyén dén nhu: ban
thuong vu cap uy cap trén truc tiép cua t chuc co s& dang, ban to chirc tinh
iy va tuong duwong; kiém tra va niém phong hd so dang vién giao cho dang
vién mang theo; viét 02 phiéu bao chuyén sinh hoat dang giri theo duong cong
van (01 phiéu dén cap uy cp trén truc tiép cua to chirc co s¢ dang noi dang
Vién chuyén dén, 01 phiéu giri cap uy co sér noi déng vién chuyén dén)' viét
sd 6 dé tiép nhan Va 2101 thi¢u dang vién Ve cap uy cap dudi truc tiép nhu: ban
thuong vu cp iy cép trén truc tiép cua cap uy co s0, hoac dang uy co s¢ hoac
chi iy co s6 truc thude noi dang vién chuyén dén sinh hoat; kiém tra thu nhan
quan 1y toan bo hd so dang vién (néu cap uy co sd da duge giao quan 1y ho so
dang vién thi niém phong ho so dang vién giao cho dang vién mang theo).

- Ban thuong vu cap ay cap trén truc tiép cua to chirc co so dang noi dang
vién chuyén dén, kiém tra, viét 6 s6 7 dé tiép nhan va gidi thiéu dang vién vé
cap uy cap dudi truc tiép nhu: dang Gy co s, hodc chi Gy co sd noi dang vién
chuyén dén sinh hoat; kiém tra, thu nhan quan Iy hodc chuyén ho so dang vién
nhu trén.

- Pang ty co so noi dang vién chuyén dén: kiém tra, thu nhan ho so dang
vién dé quan 1y (néu dugc giao quan 1y), viét 6 s6 8 dé tiép nhan va gidi thiéu
dang vién vé dang iy bo phan (néu co), hodc chi ty chi bo noi dang vién chuyén
dén sinh hoat.

- Pang uy bo phéan noi dang vién chuyén dén, viét 6 s0 9 dé ti€p nhan va
gi61 thiéu dang vién vé chi uy chi bg noi dang vién chuyén dén sinh hoat.

- Chi uty (ké ca chi iy co sd) viét 6 s6 10 tiép nhan dang vién vé sinh hoat
va chuyén gidy gidi thiéu sinh hoat dang cta dang vién 1én dang uy co so dé
quan 1y theo quy dinh; néu 1a chi Gy co sé thi truc tiép quan 1y gidy gidi thiéu
sinh hoat dang doé.

Tai lidu nay thudc s& hitu ctia cac co quan Dang. Viéc phat tan, st dung trai phép bi nghiém cim
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b) Chuyén sinh hoat dang chinh thirc trong ciing ddng bé cdp trén truc
tiép cua to churc co so dang

Str dung gidy gi6i thiéu sinh hoat dang ndi bd (c6 7 6, nén hoa vin mau
non chuoi), quy udc la giay gioi thi¢u sinh hoat dang “loai 7 6”.

¢) Chuyén sinh hoat dang chinh thirc ra ngodi nwéc va tir ngodi nuéc vé

- Dbi véi dang vién di hoc (ca dién duoc cép hoc béng va tu tac), dugc co
quan, don vi ctr di cong tac, lam chuyén gia...

+ Stur dung gidy gi6i thiéu sinh hoat dang ra ngoai nuéc (c6 2 6, nén hoa
van mau hong dao), quy uoc la gidy gion thi¢u sinh hoat dang “loai 2 6”.

+ Pang tuy Bo Ngoai giao: kiém tra hd so dang vién chuyén sinh hoat dang
tir t6 chirc dang trong nudc chuyén dén, dung gidy gi6i thiéu sinh hoat dang
“loai 2 6”, viét 6 s6 1 dé tiép nhan dang vién va luu gilt gidy gidi thiéu sinh
hoat dang d6 cung véi toan bo ho so cia dang vién; viét “Phiéu cong tac chinh
thirc ngoai nudc” va thong bao danh sach dang vién d6 dén cip uy cua ta &
ngoai nudc noi dang vién dén theo doi, quan 1y theo quy dinh. Pang vién ra
ngoai nudc bao cao véi cap ty noi dén dé duoc tiép nhan sinh hoat dang va
lam nhiém vu dang vién.

Trong thoi han 60 ngay lam viéc ké tir ngdy chuyén ra ngoai nudc, dang
vién phai nop “Phiéu cong tac chinh thirc ngoai nudc” cho co quan dai dién
Viét Nam & nudc sé tai (cép uy nuoc) dé duoc tiép nhan sinh hoat dang. Poi
v6i dang vién du bi, mang theo cic van ban photocopy: Quyét dinh két nap
dang vién, ban tu kiém diém cta dang vién dy bi va ban nhan xét dang vién
du bi cua dang vién chinh thitc dugc phan cong giup do trong thoi gian ¢
trong nudc.

+ Khi dang vién trd vé nudc, cap Uy 6 ngodi nudc ghi nhan xét vao ban tu
kiém diém ctia dang vién trong thoi gian & ngoai nudce, giao cho dang vién dé
béo cao voi Pang ty Bo Ngoai giao xét, 1am thi tuc chuyén sinh hoat dang vé
trong nudc.

+ Bang iy Bo Ngoai giao cin ctr ban kiém dlem cua dang vién va nhan
x¢ét cuia cap uy & ngoai nudc dé viét tiép vao 6 sb 2 gidy gidi thiéu smh hoat
dang “loai 2 6” ctia dang vién dé tiép nhan va giéi thiéu dang vién dén cap uy
cap trén truc tiép cua to chiic co sé dang noi dang vién s& chuyén dén nhu: ban
t6 chirc tinh ty va twong duong (néu t6 chirc co s¢ dang noi dang vién vé truc
thudc dang bo tinh va twong duong), hodc ban thudng vu cap Uy cap trén truc
tiép ctia t chirc co sé dang, kiém tra va niém phong ho so dang vién giao cho
dang vién mang theo cing v&i gidy gi6i thiéu sinh hoat dang chinh thirc cta
dang vién lic chuyén di dé bao cao voi cap uy noi chuyén dén.

Tai lidu nay thudc s& hitu ctia cac co quan Dang. Viéc phat tan, st dung trai phép bi nghiém cim
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+ Cac cap uy cap trén truc tiép cua to chirc co sd dang va chi uy chi bd
noi dang vién s& chuyén dén, st dung gidy giéi thiéu sinh hoat dang chinh thirc
ctiia dang vién luc chuyén di dé lam tiép thu tuc tiép nhan dang vién vé sinh
hoat dang tai chi bg theo trinh ty néu & diém (a) ndi trén.

Trudng hop dang vién vé nude, nhung chua c6 noi tiép nhan cong tac thi
Dang ty Bo Ngoai giao 1am thu tuc chuyén sinh hoat dang chinh thtrc cho dang
vién vé dang bo noi cu tra, khi c6 quyét dinh nhan cong tac, cap uy noi dang
vién cu tri lam thu tuc chuyén sinh hoat dang cho dang vién dén dang bo noi
nhan cong tac.

Trong thoi gian dang vién ¢ ngoai nude, néu dang vién duoc co quan chi
quan va Pai str quan hodc co quan dai dién ctia Nha nudc ta cho phép chUyén
sang nudc khéc, thi cdp ty noi dang vién chuyén di ghi nhan xét vao ban tur
kiém diém cta dang vién trong thoi gian & tai nude do, giao cho dang vién, dé
béo cao voi cap iy noi chuyén dén dé tiép tuc sinh hoat dang va lam nhiém vu
dang vién. Cap Uy noi dang vién chuyén di bao céo danh sach dang vién do6 vé
Dang ty B6 Ngoai giao dé thong bao cho cip uy noi dang vién s& chuyén dén.

Trudng hop dang vién da 1am xong thu tuc chuyén sinh hoat dang chinh
thie dén Dang uy Bo Ngoai giao, nhung lai c6 quyét dinh khong ra ngoai nudce
nita, thi Pang uy B Ngoai giao viét vao 0 s6 6 gidy gidi thiéu sinh hoat dang
ctia dang vién dé tiép nhan va gidi thiéu dang vién trd lai dang bo noi gidi thiéu
dang vién di. Truong hop dang vién trd vé t chire co so dang truc thudc tinh
Uiy va tuong duong thi Pang iy Bo Ngoai giao khong ghi vao 6 so 6 gidy gidi
thiéu, 1am cong van riéng theo huéng dan tai Piém 10.3, Tiét ¢ Hudéng dan 06-
HD/TW dé ban t6 chirc tinh ty va tuong duong viét 6 sd 6 tiép nhan va gidi
thi¢u dang vién tr¢ lai dang bo no1 gidi thicu di.

- B6i voi dang vién di 1am viéc theo thoi vy, luu dong thudng xuyén theo
cong trinh hop tac & nudc ngoai, khong cat bién ché & co quan, doanh nghiép...
thi t6 chirc dang noi cu dang vién di thanh 1ap chi b hoac to dang sinh hoat
theo hé thong to chirc dang ctia co quan, doanh nghiép... va thong bao cho
Pang ty Bo Ngoai giao biét dé cung phdi hop quan 1y.

- B6i voi dang vién di xuét khau lao dong ¢ ngoai nude:

+ Thuce hién cac thi tuc chuyén sinh hoat dang theo quy trinh chuyen sinh
hoat dang chinh thirc trong nudc tir chi bd toi cap uy cap trén truc tiép cia to
chtrc co s& dang.

+ Cép trén truc tiép ctia to chirc co sd dang tiép nhan, viét “Phiéu cong tac
chinh thirc ngoai nudc” (mau sé 3A-SHD) giao cho dang vién bao céo véi co
quan dai dién Viét Nam ¢ so tai (cép uy nuoc) dé duoc tiép nhan, bd tri sinh

Tai lidu nay thudc s& hitu ctia cac co quan Dang. Viéc phat tan, st dung trai phép bi nghiém cim
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hoat dang (dang vién khong phai qua Pang uy Bo Ngoai giao); dong thoi, giri
“Bao cao danh sach dang vién chuyén sinh hoat chinh thtrc ra ngoai nudc”
(mAu s6 3C-SHD) vé Dang uy Bo Ngoai giao dé theo ddi va thong bao cho t6
chtrc dang & ngoai nudc biét, tiép nhan dang vién dén sinh hoat (cip ty cip
trén tryc tiép cua to chic co s¢ dang gitr lai hd so dang vién va thé dang vién
dén khi dang vién vé nudc thi chuyén sinh hoat dang vé chi bo noi chuyén di).

Déi voi dang vién du bi, mang theo cac van ban photocopy: Quyét dinh
két nap dang vién, ban tu kiém diém cua dang vién du bi va ban nhan xét dang
vién du bi cua dang vién chinh thirc dugc phan cong giup do trong thoi gian ¢
trong nuoc.

+ Trong thoi han 60 ngay lam viéc ké tir ngay chuyén ra ngoai nudc, dang
vién phai bao cao, nop “Phiéu cong tac chinh thirc ra ngoai nude” cho co quan
dai dién Viét Nam & nudc ngoai (cip uy nudc) dé dugce tiép nhan, bd tri sinh
hoat dang.

+ Khi vé nudc, dang vién 1am ban kiém diém trong thoi gian & ngoai
nudc, ¢6 xac nhan cua dang uy hodc chi uy ngoai nudc, trong thoi han 30
ngay lam viéc ké tir khi vé nude, dang vién phai bao cao véi cap uy cap trén
truc tiép cta to chirc co sd dang noi da gidi thiéu dang vién ra ngoai nuéce dé
duoc tiép nhan, gidi thiéu vé cap Gy co sé bang gidy gidi thiéu sinh hoat dang
lac chuyén di.

d) Thii tuc xéa tén dang vién vi pham quy dinh chuyén sinh hoat ding

CAp uy co s noi c6 dang vién chuyén dén, qua kiém tra phiéu bao chuyén
sinh hoat dang can lién hé, thong bao dén dang vién va to chiic co so dang noi
chuyén dang vién di dé dang vién d6 kip thoi dén lam tha tuc chuyén sinh hoat
dang. Néu qué 3 thang ké tir ngay nhan dugc phiéu bao chuyén sinh hoat hodc
tir ngay dang vién nhan ho so chuyén sinh hoat dang ma dang vién khong ndp
ho6 so chuyén sinh hoat dang thi lam vin ban bao co cap uy c6 tham quyén.

Cap Uy c6 tham quyén noi dang vién chuyén dén xem xét, néu dang vién
khéng ndp hod so hoic cham ndp hod SO chuyén sinh hoat déng qua 3 thang ma
khong c6 ly do chinh dang thi ra quyét dinh x0a tén dang vién d6 theo tham
quyén voi ly do “tu ¥ bo sinh hoat dang”, dong thot guri thong bao viée xoa tén
dang vién t&i chi bd va cap uy cip trén truc tiép cia chi bd noi dang vién
chuyén di biét.

4.3.2- Chuyén sinh hoat dang tam thoi (khéng cdt dang sé ¢ ddang b)
a) Chuyén sinh hoat ddang tam thoi & trong nudc

- Sur dung gidy gidi thiéu sinh hoat dang tam thoi (co 8 6, nén hoa vin
mau vang chanh), quy udc 1a gidy gidi thiéu sinh hoat dang “loai 8 6.
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- Tai liéu chuyén sinh hoat dang tam thoi ¢ trong nude gom:

+ Thé dang vién hodc quyét dinh két nap dang vién (néu 1a dang vién
du bi).

+ Ban tu kiém diém dang vién, c6 nhan xét cua chi bd va cap uy co sd noi
dang vién chuyén di va noi dang vién sinh hoat dang tam thoi khi tré vé.

- Chi uy (ké ca chi oy co s&) noi c6 dang vién chuyén sinh hoat dang tam
thoi di, sau khi kiém tra quyét dinh ctia cap c6 thadm quyén cho dang vién di
cong tac, hoc tap..., ban tu kiém diém va thé dang vién cta dang vién, viét 6 sb
1 gidy gi6i thiéu sinh hoat dang tam thdi “loai 8 6” dé gidi thiéu dang vién dén
dang iy co s& hodc cip uy cap trén truc tiép cia to chire co s dang (noi khong
c6 dang uy co s6); néu 1a chi uy co sé thi gi6i thiéu dang vién dén dang uy co
s&, hodc chi uy co sd noi dang vién s& dén sinh hoat dang tam thoi.

- Pang uy co s& (hodc cip uy cip trén truc tiép cua to chirc co s& dang)
noi c6 dang vién chuyén di, kiém tra, viét 6 s 2 gi6i thiéu dang vién dén dang
iy co s& (hodc chi uy co sd, cAp Uy cap trén truc tiép cua td chire co s& dang)
noi dang vién s¢€ dén sinh hoat dang tam thoi.

- Pang uy co s& (hodc cip uy cip trén truc tiép cua to chic co s dang)
noi dang vién chuyén dén sinh hoat dang tam thoi: kiém tra, viét 6 s6 3 tiép
nhan va gidi thiéu dang vién vé chi uy chi bo truc thudc; chi uy hodc chi iy co
sO viét 6 80 4 dé tiép nhan dang vién dén sinh hoat dang tam thoi.

- Khi dang vién hoan thanh nhiém vu trg vé: Chi ty, hodc chi uy co s
noi dang vién sinh hoat dang tam thoi kiém tra, ghi nhan xét vao ban tu kiém
diém cuia dang vién, viét 6 s6 5 gidi thidu dang vién dén dang ty co so (hodc
cap Uy cap trén truc tiép cta to chic co s¢ dang) noi dang vién s& tro vé.

- Pang uy co so (hoic cap Gy cap trén truc tiép ciia to chirc co s dang)
noi dang vién sinh hoat dang tam thoi kiém tra, viét 6 s6 6 gidi thiéu dang vién
dén dang uy co s& (hodc chi ty co sd, cAp ty cap trén truc tiép cla to chiic co
s& dang) noi dang vién sé tro vé.

- Pang uy co s0’ (hoac cap uy cap trén tryuc tiép cta t6 chic co s dang)
n01 dang vién trd vé, kiém tra, viét 6 s6 7 tiép nhan va g10’1 thi¢u dang vién tro
vé chi tiy chi bd truc thudc. Chi uy hodc chi Gy co so tiép nhan dang vién vao
6 s0 8 cho dang vién sinh hoat chi bd, dong thoi chuyén gidy sinh hoat dang
cua dang vién 1én dang uy co so& quan ly theo quy dinh.

b) Chuyén sinh hoat ddng tam thoi ra ngoai nirdc

- Chi ty chi bo noi c6 dang vién chuyén sinh hoat dang tam thoi ra ngoai
nudc, sau khi kiém tra quyét dinh ctia cap c6 tham quyén cho dang vién ra
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ngoéi nudc cong tac, hoc tap... thoi gian tir 3 thang dén dudi 12 thang; ban tu
kiém diém va thé dang cua dang vién, gi6i thiéu dang vién dén dang ¢ uy co sO;
dang ty co so kiém tra, viét “Phiéu cong tac tam thoi ngoai nude” (miu s 3B-
SHD) giao cho dang vién bao cdo v61 co quan dai dién Viét Nam ¢ nudc so tai
(cAp Uy nudc) xét, tiép nhan sinh hoat dang (dang vién khong phai qua Pang
iy Bo Ngoai giao); dong thoi giri danh sach trich ngang “Béo cédo danh sach
dang vién chuyén sinh hoat tam thoi ra ngodi nudc” (miu sé 3D-SHD) cua
dang vién d6 dén Pang tiy Bo Ngoai giao dé theo ddi va thong béo cho to chirc
dang & ngoai nudc biét, tiép nhan dang vién dén sinh hoat.

Trong thoi han 30 ngdy lam viée ké tir ngay chuyén ra ngoai nudc, dang
vién phai nop “Phiéu cong tac tam thoi ngoai nudc” cho co quan dai dién Viét
Nam 6 nudc sé tai (cap uy nuoc) dé dugc tieép nhan, bo tri sinh hoat dang.

- Khi dang vién tré vé nudc, dang iy hoac chi uy co s& ¢ ngoai nudc ghi
nhan xét vao ban tu ki€ém diém cua dang vién dé dang vién bao cao vdi dang
uy hoac chi uy co s noi da gidi thiéu dang vién di xét, lam thu tuc tiép nhan
dang vién tr¢ vé sinh hoat.

c) Xeét gia han thém thoi gian sinh hoat dang tam thoi

Pang vién dén ¢ voi nguoi than (vo, chong, bd, me, con, chau...); di cong
tac biét phai, di 1am hop dong do yéu cau cong tac; di hoc & trong nuée do yéu
cau hoc tap; dang vién nghi cho viéc lam; dang cong tac, hoc tap, lao dong,
tham quan, chira bénh... & ngoai nudc do yéu cau cong tac hoac vi¢c riéng dugc
co quan chil quan & trong nudc, st quan, hodc tong 1anh su quan, trudong doan
dai dién cua Nha nudc ta ¢ so tai déng y cho ¢ lai thém mdt thoi gian dudi 1
nam thi phai 1am van ban bao cio véi cap ty co sd hodc cap ty cap trén truc
tiép cua to chirc co so dang (noi khong co dang uy co sd) noi dang vién sinh
hoat dang tam thoi ¢ trong nude, hodc Pang tiy Bo Ngoai giao (d6i véi dang
vién sinh hoat dang tam thoi & ngoai nudc) xem xét, viét thoi gian gia han vao
gidy gi6i thiéu sinh hoat dang tam thoi ctia dang vién sinh hoat dang tam thoi
& trong nudc hodc phiéu cong tac tam thoi ¢ ngoai nudc cua dang vién sinh
hoat tam thoi & ngoai nudc; dang vién cé trach nhiém béo cdo voi cap ty co
s& noi sinh hoat dang chinh thirc dé theo ddi.

4.3.3- Chuyén giao t6 chirc va chuyén sinh hoat ding cho dang vién &
t6 chirc dang gidi tan, gidi thé; thanh ldp mdi, chia tach, hop nhdt, sdp nhdp

a) Chuyén sinh hoat ddng cho dang vién & t6 chirc dang bi gidi tan, hodc
gidi thé

Thuc hién theo noi dung tai Piém 10.3, Tiét d Huéng dan 06-HD/TW, cu
thé nhu sau:
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- Bang vién & chi bd truc thudoc dang uy co so bi gidi tan thi dang uy co
s& can cr vao hd so dang vién viét 6 sb 1 trong gidy gidi thiéu sinh hoat dang
(loai 10 6) khéng ky tén, khong dong dau, viét tiép vao 6 sb6 3 dé gidi thidu
dang vién dén dang bd moi theo trinh tu, tha tuc néu ¢ Tiét a, Diém 4.3.1
Hudng dan nay dé dang vién duogc sinh hoat dang ¢ chi bo noi chuyén dén.

- Dang vién ¢ dang b0, chi b0 co so bi giai tan, th1 cap iy cap tren truc
tiép ctia to chirc co s¢ dang cin cr hd so dang vién, viét 6 s6 1 trong glay g10’1
thi¢u smh hoat dang (loal 10 o) khong ky tén, khong dong dau; viét tlep 6 sb 4
(néu 14 cap trén truc tiép cta to chic co s¢ dang) hodc 6 s6 5 (néu cép trén truc
tiép cua t6 chuc co so dang d6 1a cap uy tinh, va twong duong) dé gidi thiéu
dang vién dén dang b0 madi theo trinh tu tha tuc néu & Tiét a, Diém 4.3.1 dé
dang vién dugc tham gia sinh hoat dang ¢ chi bd noi chuyén dén.

- T6 chure dang bi giai thé thi cap uy t6 chirc dang bi giai thé do thuc hién
viéc chuyén sinh hoat dang cho dang vién ngay sau khi c6 quyét dinh giai thé,
sau khi gi¢i thiéu dang vién chuyén sinh hoat dang xong, thi giao ndp con dau
ctia cdp uy theo quy dinh. Thu tuc chuyén sinh hoat dang cho dang vién thuc
hién theo trinh tw nhu Tiét a, Diém 4.3.1.

b) Chuyén giao té chizc va chuyén sinh hoat dang tdp thé cho dang vién ¢
nhitng noi thanh 1Gp méi, chia tach, hop nhat, sap nhdp

Thuc hién theo ndi dung tai Piém 10.5 Huéng dan 06-HD/TW. Cu thé,
sau khi cap ty co6 tham quyén quyét dinh thanh lap mdi, chia tach, hop
nhat hodc sap nhép to chirc dang thi cap ty cap trén truc tiép tién hanh lam tha
tuc chuyén giao to chirc va chuyén sinh hoat dang tap thé cho dang vién trong
mdi cap nhu sau:

- P61 véi chi b tryc thudc dang uy co sé:

+ Néu trong pham vi dang bo co so, thi dang ty co so ra quyét dinh chuyén
giao to chirc va dang vién; chi ty chi bo noi giao va noi nhan 1ap bién ban ban
giao sO danh sach dang vién cua chi bo va cung ky tén vao bién ban.

+ Néu ngoai pham vi dang bo co s, thi cap uy cap trén truc tiép cla t0
chirc co so dang ra quyét dinh chuyen giao; dang Uy co so noi nhan ra quyét
dinh tiép nhan to chirc va dang vién; dang uy co so noi giao va noi nhan lap
bién ban ban giao s6 danh sdch dang vién cua chi bg, kém theo ho so dang
vién, ky tén, dong dau cua cap uy noi giao, noi nhan vao trang dau s6 danh
sach dang vién va bién ban ban giao.

- B6i voi dang b, chi bd co so:

+ Néu trong ‘pham vi dang bo cap trén truc tiép ctia to chirc co s dang thi
ban thudng vu cip Uy cap trén truc tiép cta to chic co sé dang ra quyét dinh
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chuyén giao t6 chtrc dang va dang vién, dang ty co sé noi giao va noi nhén lap
bién ban ban giao s6 danh sach dang vién cua cac chi bd truc thude, kém theo
ho so dang vién, ky tén, dong dau ciia cap Uy noi giao, noi nhan vao trang dau
s0 danh sach dang vién va bién ban ban giao.

+ Néu ngoai pham vi dang b6 cap trén truc tiép cua to chic co s dang thi
ban thu:ong vu cép Uy truc thudc Trung wong noi chuyén glao ra quyet dinh
Chuyen glao t6 chirc dang va dang vién; ban thuong vu cap iy cap trén truc
tiép cua to chu:c CO SO dang noi tlep nhan ra quyét dinh tlep nhan. Co quan
tham muu vé cong tac to chirc ctia cap Gy cap trén tryce tiép clia to chuc co so
dang noi giao va noi nhan lap bién ban ban giao s6 danh sach dang vién kém
theo ho so dang vién, ky tén, dong dau ciia co quan tham muu vé cong tac to
chtic noi giao va noi nhan vao trang dau s6 danh sach dang vién va bién ban
ban giao.

- B6i voi dang bd cap trén truc tiép cia to chic co sd dang:
+ Trong pham vi dang bd tryc thudc Trung vong:

Ban thuong vu cap uy truc thudc Trung wong ra quyét dinh chuyén giao
t6 chirc va dang vién; ban t6 chirc cia cap Uiy noi giao va noi nhan 1ap bién ban
ban giao s6 danh sach dang vién cta t6 chirc co s¢ dang truc thudc kém theo
hd so dang vién, ky tén, dong dau cua ban t6 chirc noi giao va noi nhan vao
trang dau so danh sach dang vién va bién ban ban giao.

+ Ngoai pham vi dang bd truc thudc Trung wong:

Ban thudng vu cap uy truc thudc Trung uvong co dang bo cap trén truc tiép
ctia to chtrc co s& dang duoc chuyen giao ra quyét dinh chuyén giao to chirc
dang Va dang V1en ban thuong vu cap uy truc thuoc Trung uong noi tiép nhan
ra quyét dinh tiép nhan dang bd cap trén truc tiép cia to chire co s¢ dang.

Ban t6 chirc ctia cip uy truc thudc Trung wong noi giao va noi nhan 1ap
bi€n ban ban giao s6 danh sach dang vién cta cac t6 chure co s¢ dang tryc thudc
kém theo ho so dang vién, ky tén, dong dau cua ban t6 chirc noi giao, noi nhan
vao trang dau so danh sach dang vién va bién ban ban giao.

- Péi véi dang bo truc thudc Trung wong:

Sau khi ¢6 quyét dinh ciia Trung wong, tinh y (va twong duwong) noi trudce
khi chia tach hoac sap nhap ra quyét dinh chuyén giao t6 chirc dang va dang
vién gui tinh Uy (va tuong duong) dugc chia tach hoac sap nhap.

Ban t6 chirc cuia cac cdp Uy néu trén 14p bién ban ban giao s6 danh sach
dang vién cua cac to chirc co s¢ dang truc thudc kem theo ho so dang vién, ky
tén, dong dau cua ban t6 chirc no1 giao va noi nhan.
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III. KHEN THUONG TO CHUC DANG VA PANG VIEN

Hinh thirc, thAm quyén khen thuong; tiéu chuan, dbi tuong khen thudng
trong Dang, mirc tang pham kém theo thyc hién theo Biém 27, Quy dinh 294-
QDb/TW va biém 18, 19, Huéng dan 06-HD/TW. Cuy thé nhu sau:

1. Tang Huy hi¢u Ding

1.1- Quy trinh xét tang Huy hiéu Dding

a) Dang vién

Pang vién c6 du 30, 40, 45, 50, 55, 60, 65, 70, 75, 80, 85, 90 nim tudi
dang lam to khai dé nghi chi bd; dang vién mat Huy hi¢u Bang lam ban tuong
trinh no61 0 1y do bi mat Huy hiéu Bang dé nghi chi bg; doi1 véi dang vién da
tir tran, bénh nang, khuyét tat khong thé tu [am to khai thi nguoi than trong gia
dinh lam to khai d€ nghi chi by xem xét.

b) Chi bo

Xét, néu c6 du tiéu chuin quy dinh tai Piém 28.3.1, Quy dinh 294-
QD/TW va bPiém 18, Huéng dan 06-HD/TW thi dé nghi cap uy cap trén xem
x¢ét tang Huy hiéu Pang, cap lai Huy hi¢u Pang bi mat hodc truy tang Huy hi¢u
Dang cho dang vién da tur tran.

c) Pang uy co So

- Xét va bao cdo cap uy cap trén truc tiép danh sach dang vién dé nghi
tang Huy hiéu Pang (hodc dé nghi cap lai Huy hi¢u Pang, dé nghi truy ting
Huy hiéu Pang) cho dang vién.

- T6 chirc 18 trao ting Huy hiéu Pang cho dang vién. Viéc trao ting Huy
hiéu Pang cho dang vién da tir tran duoc trao cho dai dién gia dinh tai budi 18
hodc t6 chuec tai gia dinh dang vién.

d) Cdp iy cdp trén tryc tiép ciia té chirc co sé ddang

- Xét, dé nghi ban thuong vu tinh Gy (va twong duong) ting Huy hiéu
bang, cap lai Huy hi¢u Pang va truy tang Huy hiéu Pang cho dang vién.

- Sau khi c6 quyét dinh, co quan tham muu vé cong tac t6 chirc cua cap
uy ghi s6 Huy hi¢u Pang vao danh sach dang vién, ghi giay chirng nhan, vao
s6 tang Huy hi¢u Pang cua dang b0, giao Huy hiéu Bang cung quyét dinh va
gidy chirng nhan tidng Huy hi¢u Pang cho cap uy co s¢ dé to chirc trao tang
Huy hi¢u Pang cho dang vién.

- Phan cong cap uy du va trao ting Huy hiéu Pang cho dang vién.
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- Viéc trao Huy hiéu Pang d6i voi dang vién ch1 bo truc thuoc cap uy cap
trén truc t1ep ctia to chirc co s dang thi cap ay cap trén truc tiép cua to chirc
co s& dang to chirc 18 trao ting; quyét dinh noi dung, thanh phéan du 18 trao ting
Huy hiéu Pang phu hop véi tinh hinh thyc té ciia dia phuong, don vi.

e) Ban thuwong vu tinh uy va twong duwong
Trén co s& dé nghi cua ban t6 chirc cip uy:

- Xét, ra quyét dinh ting Huy hiéu Dang, cip lai Huy hiéu Pang hoic truy
ting Huy hiéu Dang (quyét dinh chung va danh sach kém theo, quyét dinh doi
vO1 ¢4 nhan dang vién).

- Ban t6 chirc tinh ty va twong duwong sau mdi dot xét ting Huy hiéu Pang
(03-02, 19-5, 02-9, 07-11 hang nim) tong hop danh sach dang vién dugc ting
Huy hiéu Pang dé quan ly.

1.2- Quy trinh lam Huy hiéu Pdng bang phin mém

- Cap trén truc tiép cta to chuc co sé dang: Lap va giri danh sach dé nghj
cap méi, cap lai, truy ting vao phan mém Co s¢ dit liéu dang vién. Néu khong
c6 két ndi mang toi cp tinh thi két xuat dit liéu ra file guri 1én ban t6 chtrc tinh
iy va tuong duong dé cap nhat dir lidu.

- Cap tinh: Phé duyét va cap s6 Huy hiéu Dang, s6 quyét dinh ca nhan va
tap thé vao phan mém Co s dir liéu dang vién. Néu khong c6 két ndi mang téi
cap tren true tiép cua to chirc co s¢ dang thi két xuat toan bd di liu ra file gul
vé cap trén truc tiép cia to chirc co so dang dé cap nhat dir lidu. Sir dung phan
mém Co sé dit liéu dang vién dé in gidy chirmg nhéan va cac quyét dinh c4 nhén,
tap thé.

1.3- Lé trao tiing Huy higu Pdng

- Viéc trao ting Huy hiéu Pang duoc t6 chic vao dip ky niém cac ngly 18
16n 03-02, 19-5, 02-9 va 07-11 hang nam tai t6 chirc co s¢ dang.

- Hinh thirc trang tri budi 1& nhu 18 két nap dang vién néu tai Piém 3.8,
Hudéng dan 06-HD/TW, véi tiéu dé “Lé trao ting Huy hiéu Dang”.

- Noi dung chuong trinh 18 trao ting Huy hiéu Pang gdm: Chao cd, tuyén
bo 1y do, gioi thigu dai bieu dén d; dong chi dai dién dang ty, chi uy co so
doc quyét dinh ting Huy hiéu Pang; dong chi thay mit ban chap hanh dang bo
cap trén trao ting Huy hiéu Pang cho dang vién, phat biéu ¥ kién (cac tinh 1y,
thanh uy, dang Gy truc thudc Trung wong cin ct tinh hinh thyc té quy dinh cu
thé cac chirc danh du va trao ting dbi voi timg loai Huy hiéu Pang); dang vién
duoc ting Huy hiéu Pang phat biéu ¥ kién va ky vao so ting Huy hiéu Pang
cua dang b, chi bd co so; chao co, bé mac.
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- Thanh phan du 18 trao ting Huy hiéu Dang 1a toan thé dang vién cta dang
b0, chi bd co sd; dang bo c6 dong dang vién thi moi toan thé dang vién cua chi
bo c6 dang vién dugc tang Huy hiéu Pang va dai dién cua cac chi bo khac.

- D6i v6i nhitng dang vién duoc ting Huy hiéu DPang nhung do gia yéu
hodc vi 1y do strc khde khong thé dén du 1€ trao ting Huy hiéu Pang, to churc
co s& dang can cur tinh hinh thuc té, t6 chirc trao tang Huy hi¢u Pang cho dang
Vién bao dam chu dao, trang trong.

1.4- Phdt hanh Huy higu Pang va cho s6 Huy hiéu Ping

- MAu, chét liéu Huy hi¢u Bang thyc hién theo quy dinh tai Thong bao )
57-TB/TW, ngay 27-4-1985 cua Ban Bi thu va huéng dan ctia Ban T6 chirc
Trung wong.

- Mdi dang vién duoc ting Huy hiéu Pang mang mot s6 Huy hiéu Pang
trong tung loai Huy hiéu Bang 30, 40, 45, 50, 55, 60, 65, 70, 75, 80, 85, 90
nam. SO Huy hi¢u Pang gom ky hi€u ctia dang b0 truc thudc Trung wong (néu
trong Quy dinh cua Ban T6 chirc Trung wong vé ky hi€u, s6 hiéu va cum so
cua cac dang bg tinh, thanh pho va dang bd truc thudc Trung wong) va chir s6
nam trong cum so theo tirng loai Huy hi¢u Pang nhu sau:

+ Huy hiéu Pang 30 nim: Tir 00000001 dén 99999999 (8 chit s6);

+ Huy hiéu Pang 40 nam: Tir 0000001 dén 9999999 (7 chir sd);

+ Huy hiéu Pang 45 nam: Tir E0000001 dén E9999999 (7 chit sd, c6 chir
E dau diy sd);

+ Huy hiéu Pang 50 nim: Tir 000001 dén 999999 (6 chir s6);

+ Huy hiéu Pang 55 nam: Tir D000001 dén D999999 (6 chit 6, c6 chit D
dau diy sb);

+ Huy hiéu Pang 60 nam: Tir 00001 dén 99999 (5 chir sb);

+ Huy hiéu Pang 65 nam: Tir C00001 dén C99999 (5 chit sd, c6 chir C
dau diy sb);

+ Huy hiéu Pang 70 nam: Tir 0001 dén 9999 (4 chir s6);

+ Huy hiéu Pang 75 nam: Tir BO001 dén B9999 (4 chit sd, ¢6 chit B dau
day sd);

+ Huy hiéu Pang 80 nam: Tir 001 dén 999 (3 chir sd);

+ Huy hiéu Pang 85 nam: Tir A001 dén A999 (3 chir sb, co chit A dau
day sd);

+ Huy hiéu Pang 90 nam: Tir 01 dén 99 (2 chit s6).
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Vi du, Pang bo thanh phd Ha Noi c6 ky hiéu HN, s6 Huy hiéu Pang timg
loai la:

Huy hiéu Pang 30 nam: Tir HN 00000001 dén HN 99999999;
Huy hiéu Pang 50 nim: Ttr HN 000001 dén HN 999999;

Huy hiéu Pang 55 nim: Ttr HN D000001 dén HN D999999;
Huy hiéu Pang 65 nam: Tir HN C00001 dén HN C99999 v.v...

- Ban t6 chuc tinh uy, thanh uy, dang uy truc thudc Trung wong cho s6
Huy hi¢u Dang trong danh sach tang Huy hi¢u Bang (tu‘ng loai) ctia cac cap uy
cap trén truc tiép cua to chire co sé dang, theo nguyén tic: Theo ting loai Huy
hi¢u Pang (30, 40, 45, 50, 55, 60, 65, 70, 75, 80, 85, 90 nam), lién tuc, tu nho
dén 16m theo trinh tu thoi g1an Xet tang Huy hleu Dang (khong chia cum sb
Huy hiéu DPang theo cac cap uy cap trén truc tiép cua td chirc co sé dang).

Tir 01-7-2025, ban td chirc tinh uy, thanh ty (cua dang bo tinh, thanh phd
thanh 1ap ma1) thuc hién cho s6 Huy hiéu Bang no6i ti€ép s6 Huy hiéu Bang cua
dang bd mai (theo tung loai) da duoc cap trudce do.

Vi du: Pang b tinh Ninh Binh di cdp s6 Huy hiéu Dang 30 nim dén sb
5.000 (NB 00005000) thi cho so ti€p theo tir so 5001 (NB 00005001).

1.5- Mét s6 ngi dung lién quan dén ting Huy hiéu Ding

a) Mtrc taing pham kém theo Huy hiéu Pang theo Quy dinh ctia Ban Bi
thu va Huéng dan ciia Vin phong Trung wong Déng.

b) Kinh phi san xuat Huy hiéu Pang ctua dang b truc thuéc Trung wong
dugc tinh trong du toan chi thuong xuyén cua cac co quan dang.

c) Pang vién sinh hoat dang tam thoi khi ¢6 du 30, 40, 45, 50, 55, 60, 65,
70, 75, 80, 85, 90 nam tudi dang, lam to khai dé nghi ting Huy hiéu Pang, bao
cao chi bd noi sinh hoat dang tam thoi ghi y kién nhan xét vao ban khai, sau
d6 dang vién bao cdo véi chi bd noi sinh hoat chinh thirc xét tang Huy hi¢u
Dang.

d) Pang vién c6 du tiéu chuan xét taing Huy hiéu Pang nhung chuyén sinh
hoat dang chinh thic dén dang bo khac, thi to chirc dang noi dang vién chuyén
di xét taing Huy hiéu Pang cho dang vién trude khi 1am thu tuc chuyén sinh
hoat dang. T6 churc 18 trao ting Huy hiéu Pang & noi dang vién chuyén dén.

Tai lidu nay thudc s& hitu ctia cac co quan Dang. Viéc phat tan, st dung trai phép bi nghiém cim
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2. Quy trinh xét khen thuéng t6 chirc diang va dang vién
2.1- Xét ting gidy khen, bang khen cho chi b trwe thujc theo dinh ky

a) Chi bd tu nhan xét danh gia, thiy c6 du tiéu chuan thi 1am ban thanh
tich dé nghi dang uy co so ting gidy khen, hoic dé nghi ban thudng vu cap ty
cap trén tryc tiép cua to chirc co s¢ dang ting gidy khen hoic dé nghi ban
thuong vu tinh Uy va twong duong ting bang khen.

b) Pang iy co s& tham dinh thanh tich (thong qua cac chi uy chi bo; lanh
dao co quan chinh quyén, doan thé truc thudc) dé quyét dinh ting gidy khen
hodc dé nghi ban thuong vu cap uy cap trén truc tiép cua to chirc co s¢ dang
ting gidy khen hodc dé nghi ban thudng vu tinh ty va twong duong ting bang
khen cho chi bo.

¢) Co quan tham muu vé cong tac to chirc cua cip uy cip trén truc tiép
ctia to chirc co sé dang thdm dinh thanh tich, bao c4o ban thudng vu cp uy
xét, quyét dinh ting gidy khen, hodc dé nghi ban thuong vu tinh ay va twong
duong ting bang khen cho chi bd.

d) Ban t6 chuc tinh ty va tuong duong chu tri phdi hop véi cac ban tham
muu cua cap uy tham dinh thanh tich, bao cdo ban thudng vu cap uy xét, quyét
dinh tdng bang khen cho chi bo.

Sau khi c6 quyét dinh, ban to chirc ctia cap ty vao s6 khen thuong va tham
muu cho cap uy trao tang giay khen, bang khen cho chi bg.

2.2- Xét tiing gidy khen, bang khen, ting co cho t6 chirc co sé dang theo
dinh ky

a) To chirc co sé dang tu nhan xét danh gia, thay c6 du tiéu chuan, 1am
ban thanh tich dé nghi cap uy cap trén khen thuong theo quy dinh.

b) Co quan tham muu vé cong tac to chirc cla cap uy cap trén truc tlep
clia to chtrc co s dang chu tri ph01 hop véi cac co quan tham muu ctia cip Uy
va lanh dao co quan chinh quyén, doan thé... ciing cip tham dinh thanh tich,
béo cdo ban thuong vu cap ty xét, quyét dinh ting gidy khen, hodc dé nghi ban
thuong vu tinh Gy va tuong duong ting bang khen, hoic ting co cho to chirc
co s¢ dang.

¢) Ban t6 chirc tinh Gy va twong duwong chu tri phdi hop véi cac ban tham
muu cta cip ty va lanh dao co quan chinh quyén, doan thé... cing cap tham
dinh thanh tich, bao cdo ban thudng vu cap iy xét, quyét dinh ting bang khen,
hodc ting cd cho to chirc co so dang.
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Sau khi c6 quyét dinh, ban t6 chitc cua cip uy vao s6 khen thudng va
tham muu cho cap uy trao tang giay khen, bang khen, tang co cho t6 chirc co
s& dang.

2.3- Xét tiing bing khen, ting co cho ding b cdp trén trwe tiép ciia to
chirc co so dang hang nam va theo nhiém ky dai hi cua dang by

a) Hing nam va két thuc nhiém ky dai hoi, ban thu’orng vu cdp Uy cip trén
tryc tiép cua to chiic co s¢ dang ty nhan xét danh gid, thdy cé du tiéu chuan,
lam ban thanh tich dé nghi ban thuong vu tinh ty va twong duong xét ting
bang khen, hoic ting co.

b) Thuong truc tinh uy va tuong duong chi dao ban t6 chuc cip ty phdi
hop voi cac ban tham muu cua cip uy, cac co quan lién quan tham dinh thanh
tich va bao cdo ban thuong vu xét, quyét dinh ting bang khen hoic ting c& cho
dang bo cap trén truc tiép cua td chirc co s¢ dang.

Sau khi ¢6 quyét dinh, ban t6 chirc ctia cip uy vao so khen thudng va
tham muu cho cap uy trao tang bang khen, tang cd cho nhitng dang bd duoc
khen thudng.

2.4- Xét ting gidy khen, biang khen cho ding vién theo dinh ky

a) Pang vién tu danh gia, thiy c6 du tiéu chuan, lam ban thanh tich bao
cdo chi bo xét, dé nghi chi b0 co s& hodc dang uy co s¢ tang giéy khen hoac
cap Uy cap trén truc tiép cua to chirc co so dang ting gidy khen hodc dé nghi
ban thudng vu tinh 0y va twong duong ting bang khen.

b) Chi bo X€t, de nghi dang 1 uy co sO x6t tang gidy khen hoac dé nghi ban
thu:O’ng vu cap uy cap trén truc tiép cia to chirc co so dang tang gidy khen hoic
dé nghi ban thudng vu tinh Gy va twong duong ting bang khen cho dang vién.
Chi bd co s& xét, quyét dinh ting gidy khen cho dang vién ctia chi b.

¢) Co quan tham muu vé cong tac t0 chirc cap Uy cap trén truc tlep cua
t6 chitc co s& dang chu tri phdi hop voi céac co quan tham muu cua cap uy
tham dinh thanh tich, bao cdo ban thuong vu cap iy xét, quyét dinh tang gidy
khen, hodc dé nghi ban thuong vy tinh ay va tuong duong ting bang khen
cho dang vién.

d) Ban t chire tinh Gy va twong duong chu tri phdi hop vai cac ban tham
muu ctia cip ty tham dinh thanh tich, bao cdo ban thudng vu cip ty xét, quyét
dinh ting bang khen cho dang vién.

Sau khi c6 quyét dinh, ban t6 chirc ctia cap ty vao s6 khen thuong va tham
muu cho cdp uy trao ting gidy khen, bang khen cho dang vién.
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2.5- Xét khen thuéng t6 chirc ding va ding vién khong theo dinh ky

a) Vi¢c xet khen thu:crng t6 chirc dang khong theo dinh ky thyc hién theo
ndi dung tai Piém 19.1, T1et d Huéng dan 06-HD/TW. To chu:c dang lam ban
thanh tlch bao cao cap Uiy cAp trén xét theo trinh ty tir cp Uy cap trén truc tiép
dén cap uy ra quyét dinh khen thuong.

b) Viéc xét khen thuong dang vién khong theo dinh ky thuc hién nhu
ndi dung tai Piém 19.2, Tiét b Huéng dan 06-HD/TW. Péang vién 1am ban
thanh tich bao cdo chi bg xét theo trinh ty tir chi bd dén cap uy ra quyét dinh
khen thuong.

IV. MOT SO VAN PE LIEN QUAN PEN PANG VIEN

1. Pang vién xin mién cong tac va sinh hoat ding

1.1- Pdng vién xin giam, mién céng tic va sinh hoat ding theo quy dinh
tai Diéu 7, Diéu l¢ Dang

Thuec hién theo quy dinh tai Diém 7, Quy dinh 294-QD/TW, cu thé nhu sau:

a) Dang vién tudi cao, strc yéu khong thé tham gia sinh hoat dang dugc
(c6 giay xac nhan ctia co sO' y t€ c6 tham quyén), tu lam don hodc truc tiép bao
c4o v6i chi bd xin gidm, mién cong tac va sinh hoat dang.

b) Chi bd x¢t, ra nghi quyét cho dang vién duoc mién cong tac va sinh
hoat dang (gh1 ) ngh1 quyét ctia chi bo), chi tiy hodc bi thu (pho bi thu) chi bd
béo céo cap uy cap trén truc tiép biét.

c¢) Khi dang vién mudn trd lai cong tac va sinh hoat dang, tu lam don hoac
tryc ti€p bao cao vadi chi bo xét, quyét dinh.

1.2- Déng vién xin mién cong tac va sinh hoat ding khéng vi Iy do tudi
cao, swc yéu nhw ¢ Diém 1 (1.1) néu trén

a) Puoc van dung Piéu 7, biéu 1¢ Pang xét cho dang vién dugc mién cong
tac va sinh hoat dang trong cac truong hop sau day:

- Do phai di diéu tri bénh dai ngay hoac diéu tri bénh & xa noi cu tra.

- Pang vién ra nudc ngoai lam nhiém vu don 1€, vi vi¢c riéng (du lich,
chira bénh, tham than nhan...); dang vién di lao dong don 1¢, & nhitng vung xa,
khong co to chirc dang hodc dicu kién di lai kho khin, khong thé tham gia sinh
hoat dang.

- b1 lam viéc luu dong ¢ cac dia phuong, don vi trong nudce thoi gian duoi
1 nam, vi¢c lam khong 6n dinh, hodc & nhirng noi chua c6 t6 churc dang, khong
6 diéu kién tré vé tham gia sinh hoat chi bd theo quy dinh.
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- Pang vién 1a can bd, céng chire, vién chirc nghi cong tac chd dén tudi
nghi huu theo ché do quy dinh ctia Nha nudc c6 nguyén vong dugce mién sinh
hoat dang trong thoi gian nghi cho quyét dinh nghi huu.

- Bang vién nir trong thoi gian nghi sinh con theo quy dinh cua Bo luat
Lao dong c6 nguyén vong mién sinh hoat dang.

b) Pang vién phai lam don néu rd 1y do va thdi gian xin mién cong tac va
sinh hoat dang, bao cao chi bg.

¢) Chi bd xét, ra nghi quyét dé nghi cap oy co sd xét, quyét dinh.

Dbi voi dang vién cua chi bd truc thudc cap uy cap trén truc tiép cua to
chirc co s& dang thi chi b xét, ra nghi quyét d€ nghi ban thuong vu cap uy cap
trén truc tiép cua to chuc co s dang xét, quyét dinh.

2. Phan cong cong tac cho dang vién

Thyc hién theo ndi dung tai Piém 2.3 Huéng dan 01-HD/TW, cu thé nhu sau:

2.1- Yéu ciu

a) Bao dam dé mdi dang vién trong chi bo (ké ca dang vién sinh hoat dang
tam tho1) déu dugc phan cong nhiém vu cu thé, phu hgp véi kha ndng, dicu
kién, hoan canh va strc khoe.

b) Viéc phan cong cong tac cho dang vién duoc tién hanh & chi b hang
nam va dugc bo sung, di€u chinh theo yéu cau, nhi€ém vu cua chi b trong nam;
ket qua thuc hién nhi¢ém vy dugc phan cong la co s dé xem xét danh gia chat
lugng dang vién hang nam.

2.2- Ngi dung phan cbng

Trén co sé thuc hién Diéu 16 Dang; chlrc ndng, nhiém vu cua chi bd va
nhiém vu duoc cap uy cap trén giao, chi bg tién hanh phan cong cong tac cho
dang vién nhu sau:

a) Poi véi dang vién dang cong tac trong cdc co quan, don vi sw nghiép,
lyc lwong vii trang, doanh nghiép ...

- Thyc hién nhiém vu dang vién theo quy dinh tai Diéu 2 biéu 1é bang.

- Thue hién chuc trach, nhiém vu chuyén mén do chinh quyén, co quan,
don vi giao.

- Thyc hién chire trach, nhiém vu do t6 chitc dang, doan thé phan cong.

- Thuc hién mot s6 nhi€ém vu cu thé vé xay dung chi b trong sach, virng
manh, co quan, don vi va cac doan thé virng manh.
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- Thuc hién nghia vu cong dan noi cu tri theo Quy dinh vé trach nhiém
cua dang vién dang cong tac thuong xuyén gitt moi lién hé véi té chirc dang
va nhan dan noi cu tra cua Bo Chinh tri.

b) Boi vé6i dang vién ¢ xd, phieong, dic khu

- Pang vién 1a cong chirc: Thyc hién cac nd1 dung tuong tu tai diém (a)
néu trén va mot s6 nhiém vu cua dang vién khong phai 1a cong chirc néu
duoi day.

- Bang vién khong phai 1a cong chirc:

+ Thuc hién nhiém vu dang vién theo quy dinh tai Diéu 2 Diéu 1é bang.

+ Thuc hién hodc tham gia thuc hién mot $6 chuyén dé nhu: chuyén doi
co cAu cay tréng, vat nuéi; 1am kinh t& ho gia dinh; xay dung thon, td dan phé
sach dep van minh va xay dung gia dinh vin hoa; phong chdng cac té nan xa
ho1; bao dam trat tu, an toan, doan két khu dan cu; giup do ho gia dinh x6a doi,
giam nghéo bén vimg...

+ Theo ddi, gitp d& quan ching vu ti phan dau vao Dang; gitp d& cac to
chirc quan ching hoat dong va tuyén truyén, giao duc doan vién, hoi vién phan
dau vao Pang.

- D6i voi dang vién duoc mién cong tac va sinh hoat dang thuc hién nhiém
vu dang vién theo quy dinh tai Piéu 2 Piéu 1¢ Pang phu hop véi dicu kién,
hoan canh va strc khoe cua dang vién; gido duc gia dinh, con chau chap hanh
duong 16i, chu truong ctia Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc, cac quy
dinh cua dia phuong va xay dung gia dinh van hoa.

2.3- Phuwong phdp tién hanh

a) Déi véi chi b (ké ca chi bo co s6)

- Hang nam (vao dip dau nam) chi uy (hodc bi thu chi bd) ra soat, dicu
chinh viéc phan cong cong tac trong ndm cho tung dang vién, bao cdo chi bo.

- Chi bo thao luan, ra nghi quyét vé viéc phan cong cong tac cho tung
dang vién; phan cong chi ty vién theo ddi, kiém tra va bao cdo chi bo két qua
thuc hién cong tac cta dang vién, noi chua cé chi oty thi dong chi bi thu chi bo
thuc hién.

- Can ctr nhiém vu dugc phan cong, dang vién xay dung ké hoach thuc
hién va bao céo két qua thuc hién trong cac ky sinh hoat chi bd.

- Cubi nam, dang vién tu kiém diém, danh gia két qua thuc hién nhiém vu
dugc phan cong va tu danh gia chat luong dang vién trude chi bo dé chi bd
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xem xeét, danh gia chit luong dang vién theo Quy dinh ctia B Chinh tri, Hudng
dan ctia Ban To6 chtc Trung wong.

b) Dang uy co so

- Chi dao, huéng dan, kiém tra cic chi bo truc thudc to chirc thuc hién céac
nd1 dung tai diém a néu trén.

- Chi dao cac t chirc chinh quyén, doan thé truc thudc kip thoi théng bao
cho chi b vé nhiém vu chuy@n mon di giao cho can bd, cong chirc, vién chirc
va nhiém vu duoc doan thé phan cong cho doan vién, hoi vién 13 dang vién cta
chi bo.

- Hing nam t6 chirc so két rut kinh nghiém va bao céo két qua thuc hién
viéc phan cong cong tac cho dang vién 1én cap ty cap trén.

¢) CAc Cdp 1y cdp trén truc tiép ciia t6 chirc co sé dang

Lénh dao, chi dao, kiém tra céc cép uy truc thudce thuc hién viéc phan cong
cong tac cho dang vién; kip thoi biéu duong, khen thuong to chirc dang thuc
hién t6t, nhdac nho t6 chirc dang thuc hién chua t6t.

V. TAI LIEU, PHUONG TIEN THUC HIEN NGHIEP VU CONG
TAC PANG VIEN

1. Tai liéu va phwong tién phuc vu nghiép vu cong tac dang vién gom:

- Phuong tién luu trir ho so dang vién (ta dung, cip, tai ho so...) va tai liéu
vé dang vién; céac trang thiét bi k¥ thuat nhu: Mdy vi tinh, may in, phuong tién
phuc vu tang Huy hi¢u Bang, xay dung va quan 1y co s& dit liéu dang vién tu
x& dén tinh.

- Hé thong s6 sach phuc vu viéc quan 1y dang vién la: Céc so phat thé dang
vién, tang Huy hi¢u Pang, giao nhan Huy hiéu Dang, danh sach dang vién,
dang vién dy bi, dang vién tu tran, dang vién ra khéi Pang, giao nhan hoé so
dang vién, gio1 thi€u sinh hoat dang, theo do1 phiéu bado chuyén sinh hoat dang,
theo doi khen thudng, theo doi gidi thi€u dang vién vé gittr moi lién hé noi cu
tru va so ghi nghi quyét cua chi bo, cap uy.

- Ban T6 chtrc Trung wong thong nhat phat hanh va cip phat cho céc tinh
uy va tuong duong giady gidi thi€u sinh hoat dang cac loai.

CAc tai liéu, trang thiét bj khac do Ban T6 chitc Trung uwong quy dinh mau,
ban t6 chirc cta cap uy c6 trach nhiém 1ap ké hoach, du tru kinh phi dé xuat
Vo1 cap uy dat in tai liéu, mua sam.

- Ban t6 chirc tinh @y va twong duong co trach nhiém quan 1y chat ché cac
tai liéu va phuong tién néu trén theo ché do bao mat; st dung dung muc dich;
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néu dé mat mat, hu hong phai 12p bién ban, kiém diém, lam rd nguyén nhan,
quy dinh rd trach nhiém, xtr ly kip thoi va bao cao vé Ban To chirc Trung uong.

2. T6 chirc thanh 1y cac tai liéu khong con gia tri sir dung

Tai liéu khong con gia tri sir dung gom: gidy gidi thiéu sinh hoat dang lam
hong va cudng giay gidi thiéu sinh hoat dang.

Co quan tham muu vé cdng tac to chirc cip ty cap trén truc tiép cua td chic
co sO0 dang quan ly va to6 chuc thanh ly cac tai liéu khong con gia tri st dung;
1ap bién ban va bao cao ban td chirc tinh ty va twong duong. Ban td chirc tinh
uy va tuwong duong tong hop bao cao Ban T6 chirc Trung wong vao cudi nam.

Hudng dan ndy thay thé Huéng dan sé6 12-HD/BTCTW, ngay 18-01-2022
cua Ban T6 chtc Trung wong; dugc pho bién dén chi by va thuc hién ké tur
ngay Kky.

Qua trinh thuc hién néu con vudng mic, cac cip iy phan anh vé Ban T
chirc Trung wong xem xét, hudng dan.

Noi nhan: K/T TRUONG BAN
- Ban Bi thu (dé bao c4o), ) )
- Céc tinh uy, thanh uy,

dang uy truc thugc Trung wong,

- Pong chi Truéng Ban (dé bao céo),
- Cac dong chi Pho Trugng Ban,

- Céc vy, cuc, don vi trong Ban,

- Luu VP, Vu CSDb, bV.

Nguyan Thanh Binh
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PHU LUC 1 o
QUY PINH THOI GIAN DU BI VA TINH TUOI PANG
CUA PANG VIEN TAI CAC KY PAI HQI PANG

1 Piéu 1é Pang Cong san Péng Duong (thuc hién tir khi thanh lap Pang
dén thang 11-1951) quy dinh thoi ky du bi cua dang vién nhu sau:

Cong nhan: 2 thang, nong dan: 4 thang, tri thirc va thanh phan khéc: 6
thang, nhirng ngudi phu trach cac dang phai khac: 12 thang.

2- piéu lé Pang Lao dong Viét Nam khoa 1l (thuc hién tur thang 12-
1951 dén thang 8-1960) quy dinh thoi ky du bi cia dang vién nhu sau:

a) Tho thuyén, cd ndng, ban nong, din nghéo ¢ thanh thi: 6 thang.

b) Trung ndng, tiéu tu san tri thirc va nhitng nguoi thudce cac tang 16p ticu
tu san khac: 1 nam.

¢) Thudc céc tang 16p xa hoi khac: 2 nam.

+ Binh si cach mang tuy theo thanh phan giai cip ma két nap. Nhimg binh
s dd tham gia quan doi trén 3 nam, néu thudc thanh phan giai cap loai b (tirc
1a trung néng, tiéu tu san tri thic...) thi duoc huong diéu kién loai a (1a tho
thuyen ¢ ndng, ban ndéng, dan nghéo & thanh thi), néu thudc thanh phan giai
cap loai ¢ thi dugc huong diéu kién loai b.

Nhung binh sic6 cong dac bl@j[, khi duoc két nap vao bang thi co thé duoc
rut ngén thoi k}‘{ du bi. Viéc rat ngan thoi ky du bi nay s€ do chi bd quyét dinh
va cap trén chuan y.

+ Nhitng ngudi doi nghé trén 3 nam thi tinh theo thanh phan giai cip méi.

Khi hét thoi ky dy bi thi xét chuyén thanh dang vién chinh thtrc. Néu thay
chua du diéu kién thi c6 thé kéo dai thoi ky du bi, nhiéu nhat 14 gip d6i. Néu
hét thoi gian ay ma xét van khong du diéu kién cong nhan la dang vién chinh
thirc thi dua ra khoi Pang.

3- Piéu lé Dang Lao dong Viét Nam khod III: (thuc hién tu thang 9-
1960 dén 12-1976) quy dinh thoi ky du bi cua dang vién nhu sau:

Cong nhan: 9 thang, cac thanh phan khac: 1 nam, thoi ky dy bi tinh tir
ngay chi bo tuyén bo két nap vao Pang. Khi xét chuyén chinh thirc néu chua
du diéu kién co thé kéo dai thoi ky du bi nhung khong qua 1 nam, hét thoi gian
kéo dai néu khong du diéu kién thi dua ra khoi Pang.

O mién Nam, DPiéu 1¢ Pang Nhan dan cach mang quy dinh: cong nhan, c6
nong, ban néng, dan nghéo thanh thi phai qua 9 thang du bi; trung néng, hoc
sinh, sinh vién, tri thtc tiéu tu san phai qua 1 ndm duy bi.
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4- Piéu 1¢ Dang Cong san Viét Nam (khod 1V, tir thang 12-1976 dén thing
2-1982 va khoa V, twr thang 3-1982 dén thang 11-1986) quy dinh:

Thoi gian dy bi 1a 1 ndm d6i véi cong nhan d3 tryc tiép san xuat tir 5 nim
tré 1én; can bd, nhan vién va chién si hoat dong chuyén nghiép tir 5 nam tré
1én trong bd may ctia Pang, ctia Nha nudc, cta cac doan thé cach mang va
trong cac luc luong vii trang nhan dan; 18 thang ddi v&i cac thanh phan va
nhiing truong hop khac.

Hét thoi ky du bi néu xét thay khong du tu cach dé cong nhén 13 dang vién
chinh thtrc thi xo4 tén trong danh sach dang vién du bi.

Thoi ky du bi tinh tir ngdy chi bo tuyén b két nap vao Pang.

Tubi dang ctia dang vién tinh tir ngay duoc chi bd quyét dinh cong nhin
la dang vién chinh thuec.

5- Biéy lé Dang Cong san Viéet Nam (khoa VI, VII, VIII, IX, X, tw thang
12-1986 den thang 12-2010) quy dinh:

Nguoi duogc két nap vao Dang phai trai qua thoi ky du bi muoi hai thang,
tinh tir ngay chi bo t6 chirc 18 két nap. Trong thoi ky du bi chi bo t1ep tuc gido
duc...; néu khong du tu cach dang vién thi dé nghi 1én cip uy c6 tham quyén
quyet dmh x0a tén trong danh sach dang vién du bi.

Tubi dang cua dang vién tinh tir ngay ghi trong quyét dinh cong nhan dang
vién chinh thuec.

6- Diéu 1¢é Ddang Céng san Viét Nam khod XI quy dinh:

Nguoi duoc két nap vao Dang phai trai qua thoi ky du bi muo1 hai thang,
tinh tir ngay chi b t6 chuc 18 két nap.

Tubi dang cua dang vién da dugc cong nhan chinh thire tinh tir ngay ghi
trong quyét dinh két nap.

7- Diém 4.5, Quy dinh sé 294-OD/TW, ngay 26-5-2025 ciia Ban Chdp
hanh Trung wong khoa XII quy dinh: Pang vién dugc cong nhan chinh thirc
thi tudi dang cua dang vién dugce tinh tir ngdy cap c6 tham quyén ra quyét dinh
két nap, trir thoi gian khong tham gia sinh hoat dang.
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) PHY LUC 2
CAC MAU TAI LIEU VE CONG TAC PANG VIEN

TT Tén tai li¢u Ky hi¢u
| | TAL LIEU TRONG HO SO KET NAP PANG VIEN VA CONG
" | NHAN DPANG VIEN CHINH THUC
1 | Gidy chung nhan hoc 16p nhan thirc vé Pang CN-NTVD
2 | Pon xin vao Dang Mau 1-KND
3 | Ly lich cua nguoi xin vao Péang Mau 2-KND
4 | Giy gi6i thiéu nguoi vao Pang Mau 3-KND
5 | Nghi quyét gi6i thiéu doan vién vu ti vao Pang Mau 4-KND
6 | Nghi quyét gidi thiéu doan vién cong doan vao Dang Mau 4A-KND
7 Tong h0'p y kvlen nPan ).ietAcua cac doe,m Ehe crl.nnh tr1 -xa hq31 noi sinh Miu 5-KND
hoat va chi uy (hodc chi bd) noi cu trit do1 vé1 nguoi vao Bang -
8 | Nghi quyét dé nghi két nap dang vién cta chi bo Mau 6-KND
9 B.zio €40 V€ viéc t}larfl d;rih nghi quyét cua chi by dé nghi két nap dang Miu 7-KND
vién (cua dang uy bd phan) -
10 | Nghi quyét dé nghi két nap dang vién (ctia dang uy co sd) Mau 8-KND
11 | Quyét dinh két nap dang vién (cua cp uy c6 tham quyén) Mau 9-KND
12 | Quyét dinh két nap lai nguoi vao Pang (cta cap uy c6 thim quyén) Mau 9A-KND
13 | Quyét dinh két nap dang vién (cua dang uy co so dugc uy quyén) Mau 9B-KNP
14 | Giay chimg nhan hoc 16p dang vién méi CN-bvVM
15 Ba’n tu k}em diém cua dang vién du bi (d€ nghi cong nhan dang vién Miu 10-KND
chinh thurc)
16 ng)n nhan xét dang vién du bi (ctia dang vién dugc phan cong giup Miu 11-KND
Tong hop v kién nhan xét ciia cac doan thé chinh tri - xd hoi noi sinh x
171 hoat va chi uy (hodc chi bo) noi cu tra ddi véi dang vién du b May 12-KND
18 | Nghi quyét dé nghi cong nhan dang vién chinh thirc (ctia chi bo) Mau 13-KND
19 Bflo ca.(i vé V’1¢C th,am d}nh Pgh; C}uyAet Cl:.a chi bo d€ nghi cong nhan Miu 14-KND
dang vién chinh thtc (ctia dang uy bd phan)
20 Nghi quyét dé nghi cong nhan dang vién chinh thirc (cta dang uy co Miu 15-KND

sO)
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TT Tén tai li€u Ky hi¢u
21 Quy;et dinh cong nhan dang vién chinh thirc (ctia cap uy c6 tham Miu 16-KND
quyén)
29 Quyét dinh cong nhan dang vién chinh thirc (cua dang uy co so dugc Mau 16A-
uy quyén) KND
23 Gidy chimg nhan ngudi vao Pang dang trong thoi gian dugc t6 chirc Miu 17-KND
dang giup d&, xem xét két nap ciia cap uy co so
24 Cong vin cua cip uy co sé gi61 thiéu nguoi vao Pang da duoc chi b, Mau 17A-
dang uy co s¢ lam thu tuc d€ nghi két nap Bang KND
o5 Cong van cua cip uy co thim quyen gio1 thiéu nguoi vao Pang da Mau 17B-
duogc cip uy co s lam thi tuc dé nghi két nap dang KND
26 Cong van gioi thiGu nguoi vao Dang da dugce cap uy c6 tham quyén Mau 17C-
ra quyét dinh két nap Pang KND
Cong van gidi thidu ngudi vao Pang di duoc cip uy co tham quyén x
A s £ \ . 2 v e A X Mau 17D-
27 | ra quyét dinh két nap vao Pang nhung chuyén ra ngoai dang bo cap KND
xa (twong duong) E—
28 | S6 dang vién du bi (cta chi uy co sd trd 18n st dung) Mau 18-KND
29 G.aay g-lcnxthleu (C}lq dan%{ uy, ch1 uy co §0) cu dang vién hodc cap uy Miu 19-KND
vién di tham tra 1y lich cia ngudi vao Pang
30 | Cong van dé nghi thim tra Iy lich ciia ngudi vao Dang Mau 20-KND
£ . , X . 2 A A , CA . M?lu 21-
31 | Quyét dinh ctia cap uy c6 tham quyén xo4 tén dang vién du bi e e———
XTbV
32 | Quyét dinh xo04 tén dang vién du bi cta dang uy co so dugc uy quyén W;T—g\?_
33 Conig Vanq chi dao Vlef: lam lA’a_u, _thl_rc Plen dur}g cac':Aquy dinh v€ tham Miu 1A-HKN
quyeén, thu tuc xem xét, quyét dinh két nap dang vién
34 Quyét dinh cong nhan dang vién sau khi khic phuc, thuc hién dung Mau 1B-HKN
quy dinh vé tham quyén, tha tuc két nap dang vién
35 Conig van chi daf) viéc Alamqlal, th}rc h1,¢n du{lg cac quy dinh vé tham Miu 2A-HKN
quyeén, thu tuc cong nhan dang vién chinh thic
36 Qlfyet ,dmh cong nhag dzing Vleri ch1n¥1 thirc sau khi khac phuc, thuc Miu 2B-HKN
hién diing quy dinh vé tham quyén, thu tuc
37 Q}lyet dlxnh huAy qu;:et dinh két nap dang vién sai quy dinh, khong dung Miu 3A-HKN
ti€u chuan, diéu kién
38 Quyét dinh huy quyét dinh két nap lai dang vién sai quy dinh, khong Miu 3B-HKN

ding tiéu chuan, diéu kién
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TT Tén tai li€u Ky hi¢u
Quyét dinh hiy quyét dinh cong nhan dang vién chinh thuc sai quy x4
39 | dinh, khong diing tiéu chudn, didu kién Mau 4-HKN
40 | Quyét dinh khoi phuc quyén cua dang vién Mau 1-KPPV
41 | Quyét dinh nbi lai sinh hoat dang cua dang vién Mau 1-NSH
Il. | PHAT THE DANG VIEN
1 | Danh sach dé nghij phat thé dang vién cta cap iy c6 thim quyén Mau 1-TBV
2 | Cong vin d& nghi in thé dang vién Mau 2-ThV
3 qu.yet. du}h Ehat th? dapg vién (hoa.c cap lai thé dang vién bi mat, hoac Miu 3-TDV
doi lai thé dang vién bi hong, bi sai) -
4 | Quyét dinh phat thé dang vién cho ca nhan dang vién, nén hoa vin Mau 4-TBV
5 QuyeE dinh cap lai thé dang vién bi mat cho ca nhan dang vién, nén Miu 5-TDV
hoa van
6 QAuyet dm? doi lai thé dang vién b1 hong, bi sai cho ca nhan dang vién, Miu 6-TDV
nén hoa van
7 | S6 giao nhan thé dang vién Mau 7-TBV
6 | S6 phat thé dang vién Méau 8-TDV
I11. | QUAN LY HO SO PANG VIEN
1 | Ly lich dang vién Mau 1-HSBV
2 | Phiéu dang vién Mau 2-HSBV
3 | Phiéu b sung hd so dang vién Mau 3-HSBV
4 | Phiéu bao dang vién duoc cong nhan chinh thic Mau 4-HSPBV
5 | Phiéu bao dang vién ra khoi Pang Mau 5-HSPV
6 | Phiéu bao dang vién tir tran Méu 6-HSBV
7 | S6 danh sach dang vién Méau 7-HSBV
8 | S6 dang vién ra khoi Pang Méau 8-HSPBV
9 | SO dang vién tir tran Mau 9-HSPBV
z . A 1A , A Mau 10-
10 | S6 giao nhan ho so dang vién HSDV_
2 1A A , A 22 A Mau 11-
11 | S6 cho muon tai li¢u trong ho so dang vién d€ nghién ctru HSDV
12 | Muc luc tai liéu trong hd so dang vién Mau 12-

HSDV




6

TT Tén tai li€u Ky hi¢u
VI. | GIOI THIEU SINH HOAT PANG
1 | Gidy gidi thiéu sinh hoat dang chinh thirc (loai 10 6) Mau 1-SHDP
2 Giéy gidi thi€u sinh hoat dang tam tho1i (loai 8 6) MaAu 2-SHD
3 | Gidy gi6i thiéu sinh hoat dang ra ngoai nudc (loai 2 6) Mau 3-SHP
4 | Phiéu cong tac chinh thirc ngoai nudc Mau 3A-SHD
5 | Phiéu cong tac tam thoi ngoai nudc Mau 3B-SHD
6 Bao‘ cdo Flanh sach dang vién chuyén sinh hoat dang chinh thuc ra Miu 3C-SHP
ngoai nudc
7 Ba9 cdo danh sach dang vién chuyén sinh hoat dang tam thoi ra ngoai Miu 3D-SHD
nudc
8 | Gidy gi6i thiéu sinh hoat dang noi bo (loai 7 6) Mau 4-SHD
9 Quyét dinh chuyén giao t6 chtc va dang vién ddi voi chi b truc thude Miu 5-SHD
bU co so chia tach hoac séap nhap trong pham vi ddng b co so E—
Quyét dinh chuyén giao t6 chirc va dang vién d6i voi chi b truc
10 | thudc BU co s& chia tach hoac sap nhdp ngoai pham vi dang by co | Mau 6-SHD
SO
Quyét dinh chuyén giao td chuc va dang vién dbi véi t(f) chuc co s& N
11 | dang chia tach hodc sédp nhdp trong pham vi dang b cap xa (twong | Mau 7-SHD
duong)
Quyét dinh chuyén giao té chuc va dang vién dbi véi t(f) chuc co s& N
12 | dang chia tach hodc sap nhap ngoai pham vi dang bd cap xa (tuong | Mau 7A-SHD
duong)
Quyét dinh chuyén giao to chirc va dang vién ddi v6i dang bo cap xa
13 | (twong duwong) chia tich hodc sap nhap trong pham vi dang bo truc | Mau 8-SHP
thugc Trung wong
Quyét dinh chuyén giao to chirc va dang vién ddi vai dang bo cap xa
14 | (twong duong) chia tach hodc sap nhap ngoai pham vi dang bd truc | Mau S8A-SHP
thugc Trung wong
Quyét dinh tiép nhan t6 chic va dang vién doi v6i dang bo cap x4 N
15 | (twong duong) chia tach hoac sap nhdp ngoai pham vi dang by truc | Mau 8B-SHD
thudc Trung wong
16 Ble’n ba}n giao nh’an sO (vlanl} sachAdang vién va ho so dang vién cuia to Miu 9-SHP
chuc dang chia tach hodc sap nhap -
17 Bién ban giao nhan s6 danh sach dang vién va ho so dang vién cua to Miu 9A-SHD

chirc dang chia tach hodc sap nhap do ban to chirc lap
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TT Tén tai li€u Ky hi¢u
18 | Sb gi6i thiéu sinh hoat dang Mau 10-SHP
19 | Phiéu bao dang vién chuyén sinh hoat dang chinh thirc Mau 11-SHD
20 | Cong van gi6i thiéu dang vién do yéu cau phai chuyén sinh hoat tiép | Mau 12-SHP
V. | XOA TEN PANG VIEN VA DANG VIEN XIN RA KHOI DANG
1 g;}llg dinh x04 tén trong danh sach dang vién (theo Piéu 8 Piéu 18 Miu 1-XTPV
2 ggl}lfit dinh cta dang uy cip xi (tuong duong) cho dang vién ra khoi Miu 1-CRKD
3 | Quyét dinh cua cip uy c6 tham quyén cho dang vién ra khoi Pang %
4 | Gidy xac nhan tudi Pang Mau 1-XNTD
VI. | TANG HUY HIEU PANG
1 Mﬁu Huy hi¢u dang 90, 85, 80, 75, 70, 65, 60, 55, 50, 45, 40, 30 nam
tuoi dang
2 | Gidy chtng nhan ting Huy hiéu Pang Mau 1-HHP
3 | Quyét dinh ting Huy hiéu Pang (chung) Mau 2-HHP
4 | Quyét dinh ting Huy hiéu Dang d6i véi ca nhan dang vién Mau 3-HHP
5 | Quyét dinh cip lai Huy hiéu Pang bi mit d6i voi ca nhan dang vién | Mau 3A-HHD
6 | Quyét dinh truy ting Huy hiéu Dang dbi voi ca nhan dang vién Mau 3B-HHP
7 | Danh sach dang vién dé nghi ting Huy hiéu Pang Mau 4-HHD
8 | Danh sach dang vién dé nghi cap lai Huy hiéu Pang Mau 4A-HHDP
9 | Danh sach dang vién dé nghi truy ting Huy hié¢u Pang Méau 4B-HHD
10 | S6 tang Huy hiéu Pang Méau 5-HHD
11 | To khai dé nghi ting Huy hiéu Pang Mau 6-HHDP
12 | To khai @@ nghi truy ting Huy hiéu Pang Mau 6A-HHD
VIl. | KHEN THUONG TO CHUC PANG VA DANG VIEN
1 | Miu co Mau 1-KT
2 | Bang khen Mau 2-KT
3 | Gidy khen Mau 3-KT
4 | S6 theo ddi khen thudng Mau 4-KT
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TT Tén tai li€u Ky hi¢u

Quyét dinh cong nhan to chirc co s¢ dang dat tiéu chuin “hoan thanh

2o e Mau 5-KT
xuat sac nhiém vu -

Quyét dinh cong nhén chi bd tryc thudc dang uy co sé dat tieu chuin ~
6 . . . . Mau 6-KT
“Hoan thanh xuat sac nhiém vu”

* Ghi chu:

1. Sir dung cac mau tai liéu

Trong qua trinh sir dung thay ¢6 mau nao chua hop 1y thi ban to chirc tinh uy va
twong duong phan anh vé Ban T6 chiic Trung uwong nghién ctru bo sung, sira d6i; trong
thoi gian cho van ban b6 sung cua Ban T6 chiic Trung wong, cac to chic dang khong
dugc ty ¥ stra d61 mau tai liéu da quy dinh.

2. Céc thanh phén thé thire viin ban (tiéu de, s0 va ky hiéu van bén, thé thir

dé ky, chtrc vu nguoi ky...) trong cac bi€u mau thuc hi¢n theo hudéng dan ctia Van
phong Trung uong Pang.
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PHULUC3
CAC LOAI BIEU MAU

. I-KET NAP PANG VIEN ’
VA CONG NHAN PANG VIEN CHINH THUC

1. Giay chirng nhén hoc 16p nhin thirc vé Pang (nén hoa viin) cia Trung
tam chinh tri cap xa (CN-NTVD)

1.1. Méu ding cho Trung tam chinh tri cdp xi (twong dwong)

DANG UY o DANG CONG SAN VIET NAM
TRUNG TAM CHINH TRI
*
S6..o ICN
~ GIAY CHUNG NHAN

BOI DUONG NHAN THUC VE PANG
Chingnhan: ..o SIiNhNQay
L) 110 (V) SN
3 102 104 OO

La cam tinh Pang cta Chi bg ..
Bd hoan thanh chiong trinh boi du’ong nhan thwc vé Bang theo quy dmh cua Trung vong
T6 chirc tir ngdy ......thang ... nam........... dén ngay .....thang ...nim ...

Két qua hoc tap dat loai ...

. ngay ...thang .. nam ...

GIAM DOC
(Ho tén, chir ky, dong ddu)

a) Méu gidy chirng nhdn khd gidy AS, mit ngoai mau do, mit trong nén hoa van.

b) Céch ghi:

- Chirng nhan: Quan ching (ghi 16 ho va tén)

- Sinh ngay: Ghi dung ngay, thang, nim sinh trong gidy khai sinh.

- La cam tinh Pang cua chi bo: Ghi 10 tén chi by, dang uy bg phan, dang uy co so,
dang uy xa (hoac tuong duong), tinh uy (hoac twong duong).
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1.2. Miu dung khi cdp uy cé tham quyén két nap ding vién to chirc I6p boi
dwong nhan thirc vé Dang'

DANG BO......cooooo PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY ..o
*
T T /CN
- GIAY CHUNG NHAN
BOI DUONG NHAN THUC VE PANG

Chirng nhan: ... SINANQAY
CIUIC VUL ettt ot ettt oottt ettt ot e
3 102 14 SO
La cam tinh Dang cta Chi DO ...

Da hoan thanh chwong trinh boi dudng nhdn thire vé Dang theo quy dinh ciia Trung wong

T6 chirc tir ngdy ......thang ... nam.......... dén ngay .....thang ...nim ...
Két qua hoc tap dat loai ............
.................... ,ngay ....thang ... nam ...
T/M BAN THUONG VU

(Ho tén, chir ky, dong dau)

a) Sur dung:

- MAu gidy chimg nhan kho gidy A5, mit ngodi mau d6, mit trong nén hoa vin.

- Mau nay dung cho cap uy c6 thim quyénvké’t nap dang vién té,ch&c 16p boi
dudng nhan thire vé Dang (theo quy dinh tai Diém 3.1, Hudng dan s6 Q6-HD/TW
ngay 09/6/2025 cua Ban Bi thu), dong chi thay mat ban thuong vu cap uy ky va
dong dau cua cap uy.

b) Céch ghi:

- Sinh ngay: Ghi ding ngay, thang, nim sinh trong gidy khai sinh.

- La cdm tinh Pang cta chi bo: Ghi ro tén chi b, dang uy bd phan, dang uy co s0,
dang uy xa (hodc tuong duong), tinh uy (hodc twong duong).

- Do: Ghi tén cap uy c6 thAm quyén két nap dang vién t6 chirc 16p bdi dudng
nhén thuc vé Pang.

L Noi khéng c6 trung tam chinh tri thi do cdp ity c6 tham quyén két nap dang vién cap.
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2. Pon xin vao Pang (Miu 1-KND)

PANG CONG SAN VIET NAM

DON XIN VAO PANG
Kinh @iz Chi Uy
DANG UY ..

TONIA: , sinh ngay....... thang........ nam.......
INOT SN e
QUE QUAN: ... e
Dan toC: ..o TOn gido..............

TEIN GO NOC VAT oo
INOT CU TR e e
INGNE NGRIEP... ettt et
DON VI CONG LACT e
Chtrc vu chinh qUYEN, QOAN the: ... ..o
Vao Poan thanh nién Cong san H6 Chi Minh ngay...thang......ndm..... tai.......
Duoc xét 1a cam tinh Pang ngay.......thang....nam.....tai chibd ...

Qua nghién ctru Bicu 1€ bang Cong san Viét Nam; duoc sy giao duc, boi dudng
cua chi bg, cta té chirc Poan, Cong doan (né€u c6) td61 da nhan thuce duoc:

T6i nguyén trung thanh véi 1y twong va muc tiéu cach mang ctia Pang, phin
dau hoan thanh tot nhiém vu dugc giao, xing dang 1a dang vién cia Pang Cong san
Viét Nam.

.......................... ,ngay.....thang.....nam 20........
NGUOI LAM bON
(Ky, ghi ro ho va tén)

2 Noi khéng cé chi uy thi ghi chi bé.
3 Ghi noi thuong trii hodc noi tam tri.
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3. Ly lich ciia ngwoi xin vao Pang (Miu 2-KND)

. . MAu 2-KND
PANG CONG SAN VIET NAM

LY LICH
CUA NGUOI XIN VAO PANG

Ho va tén Khai SINh: ..o
Ho va tén thuong ding: ...,
NQAY SINNT e

SO 1§ HCh: o

a) Kich thudc: 205 mm x 145 mm.

b) Bia: gidy tring dinh luong 200g / 1 m?.

¢) Rudt: gidy trang dinh luong 80g / 1 m%

d) Noi dung gdm 32 trang, cu thé nhu sau:

- Trang 1: So luoc 1y lich;

- Trang 2-8: Lich sur ban than va nhiing cong viéc, chirc vu da qua;

- Trang 9: Pac diém lich su;

- Trang 10: Nhiing 16p dao tao, boi dudng di qua va di nudc ngoai;

- Trang 11: Khen thudng va ky luat;

- Trang 12-24: Hoan canh gia dinh;

- Trang 25: Ty nhan xét; cam doan va ky tén;

- Trang 26-31: Nhan xét ctia cap uy, t6 chirc dang noi dén tham tra 1y lich cua
nguoi vao Pang;

- Trang 32: Nhan x¢&t ctia chi uy hodc cua chi bg va chirng nhan ctia cap uy co so.
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4. Gidy gi6i thiéu nguoi vao Pang (Miu 3-KND)
PANG CONG SAN VIET NAM

GIAY GIOI THIEU

nguwoi vao Pang

Vao Pang ngay.....thang...nam......., chinh thirc ngay....thang.....nam...........
ChUIC VU trONG DANG: ..
Chtic vu chinh quyén

QUE UAN. ..o

Pang sinh hoat tai Chi DO: ...

Ngay.....thang....nam....... dugc Chi bo phan cong gido duc, gitp d& quan
CRUNG...o phan dau vao Pang; nay xin bao cdo voi Chi
bd nhitng van dé chu yéu vé ngudi phan dau vao Pang nhu sau:

- Ve Iy lich:

Nhitng dac di8m Chinh CAN TUU Yoot

- Nhirng wu, khuyét diém chinh:
(Vé chdp hanh chii truong, dwong 165, chinh sach ciia Pdang, phdp ludt ciia Nha nwée; pham

chat chinh tri, dao dirc 16i song, ning lrc céng tdc, quan hé quan ching)

D061 chiéu vaéi tiéu chuan va diéu kién két nap dang vién, toi gioi thi¢u voi Chi
bd xem xét, d€ nghi két nap quan chling............s vao Pang.

T61 xin chiu trach nhi€ém trudc Pang vé su gidi thi€u cua minh.

.......................... ,ngay......thang......nam 20........
PANG VIEN GIOI THIEU
(Ky, ghi ré ho va tén)
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5. Nghi quyét giéi thiéu doan vién wu ti vao Piang (Miu 4-KND)*

DOAN . "
BCHPOAN DOAN TNCS HO CHI MINH
SH -NQ/DHTIN s ,ngay.....thang....nam........
NGHI QUYET
gidi thi€¢u doan vién wu tu vao Dang
Kinh @ri: ChiUY® oo

- Can ctr Biém 1, Diéu 4, Chuong I Diéu 1& Pang Cong san Viét Nam vé quyén

han ctia ban chap hanh doan co s& gigi thiéu doan vién uvu ti vao Pang.

- X6t Nghi qUYEL CUA Chi GOAM......eoes et

- Ban Chap hanh Poan TNCS HO Chi Minh........ooooooesoso hop
ngay......... thang.......... nam..... nhan thay:

DOAN VI ..o cO nhitng uu,

khuyét diém chinh (Vé chdp hanh chii truong, dwong 16i, chinh sach cia Pang, phap ludt ciia

Nha nuwée; pham chat chinh tri, dao dirc 16i song, nang lec cong tdc, quan hé quan ching)

D061 chi€u véi ti€u chuan va di€u kién két nap dang vién, chung to1 gioi thi€u

va dé nghi Chi bo, Pang uy xem xét, két nap doAn VieN.......rr vVao
bang, véi su tan thanh cua......... dong chi (dat........ %) so v6i tong s6 uy vién Ban
chap hanh; s6 khong tan thanh........... AONE Chi , VOL 1 dO o

Chung t61 xin hoan toan chiu trach nhiém vé nhiing ndi dung gidi thi¢u ndi trén
va s€ tiep tuc gido duc boi dudng dOAN VIEN ... trey
thanh dang vién chinh thuc cia Pang.

L1\ P ———
(ky, dong dau, ghi ro ho va tén)

4 Thé thirc van ban theo quy dinh ciia Poan Thanh nién Céng san Ho Chi Minh.
® Noi khéng cé chi uy thi ghi chi bé.
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6. Nghi quyét gi¢i thiéu doan vién cong doan viao Pang (néu c6) (Mau 4A-

KND)®
BCH CONG POAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc
S6 -NQ/ , NQAY........thang......ndm.........

NGHI QUYET
gigi thiéu doan vién cong doan vao Dang

- Can ctt Biém 1, Bi€u 4, Chuong I Picu 1€ Pang Cong san Viét Nam vé quyén
han ctia ban chap hanh cong doan co s¢ gidi thi¢u doan vién cong doan vao Bang.

- X6t NgNi quyét ctia CONG FOAN ..o

- Ban Chép hanh Cong d0an ... hop ngay ... thang ... nam
............... nhan thay:

DOAN VIBN: ..o c6 nhitng wu, khuyét

diém chinh (Vé chdp hanh chii truong, dwong 16i, chinh sach ciia Pang, phap ludt ciia Nha

nwoc;, pham chat chinh tri, dao dwc loi song, nang luc cong tdac, quan hé quan

va dé nghi Chi bg, Pang uy xem xét, két nap doan VIeN...........e. vao
bang, véi su tan thanh cua............ ddng chi (dat........ %) so v6i tong s6 uy vién Ban
Chép hanh; s6 khong tan thanh......... dong chi, Vi 1§ do..ooooioi

Chung t61 xin hoan toan chiu trach nhi¢m vé nhirng ndi dung gidi thiéu noi trén
va s tiép tuc gido duc bOi dUdNg AOAN VIBN.....eoessecesses s tré
thanh dang vién chinh thuc cia Pang.

TM™. ... R —
(ky, dong dau, ghi ro ho va tén)

® Thé thirc van ban theo quy dinh ciia Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.
" Noi khéng cé chi uy thi ghi chi bé.
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7. Tong hop y kién ciia cac doan thé chinh tri - xd hi noi nguwdi vao Pang
sinh hoat va chi uy (hoic chi bd) noi cw tru doi véi nguwoi vao Pang (Mau 5-
KND)

DANG BO ... PANG CONG SAN VIET NAM
CHIBO.....o .

TONG HQP Y KIEN NHAN XET
cia cac doan thé chinh tri - xa hdi noi nguoi vao Dang sinh hoat
va chi uy (hoic chi bd) noi cw tru doi véi ngwoi vao Pang

Can ctr y kién nhan xét cua dai dién cadc doan thé chinh tri - xa hdi noi nguoi

vao Pang sinh hoat va chi uy noi cu tra d6i voi ngudi vao Dang ...
Tén cac doan thé chinh tri - xd hoi noi ngudi vao Pang sinh hoat: ...
.............................................................................................. , tong s6 co.............dong chi.
Tén chi Uy N0T CU T CO dong chi.

Chi uy (hodc chi bd noi chua co chi ty) tong hop cac ¥ kién nhan xét d6 nhu sau:
Nhirng wu, khuyét diém chinh:
(Vé chdp hanh chii trwvong, dwong 16i, chinh sach ciia Pdang, phdp ludt ciia Nha nwée; pham
chat chinh tri, dao dirc 16i song, ndng lyc céng tdc, quan hé quan ching...)

NP QUAN CHUNE oo vao Pang la... ddng chi, trong
tONE SO déng chi duoc hoi ¥ kién (dat...... %). S6 khong tan
thanh................ ddng chi (chiém......... %) VOL 1§ O oo

S6 dong chi trong chi uy noi cu trG tan thanh két nap quin chung
............................................................................................................. vao Pang la......... dong chi, trong tong
SO déng chi duwoc hoi y kién (dat.... %). S6 khong tan
thanh................. ddng chi (chiém.......... %) VOL 1§ O oo

) T/M CHI BO ,
BI THU (hodac PHO BI THU)
(ky, ghi v6 ho va tén)
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8. Nghi quyét dé nghij két nap dang vién ciia chi bd (Mau 6-KND)

DANG BO....oocom PANG CONG SAN VIET NAM
CHIBO.... . i
x , ngay......thang....... nam.......
sé - NQ/CB
NGHI QUYET

dé nghi két nap dang vién

Cian ct Diéu 4, Diéu 1 bang Cong san Viét Nam,

NQAY.....thANG....NAML....oo; CHE DO da hop dé xét,
dé nghi két nap quan chiing ... vao Pang.

Tong s6 dang vién cia Chi bo:......... dang vién, trong d6 chinh thic:.......dong
chi, du bi:.... dong chi.

C6 mat:......dang vién, trong d6 chinh thic:........dong chi, dy bi:........dong chi.

Véng mat:.....dang vién, trong do chinh thtc:........ déng chi, du bi:............déng chi.

LY O VANE AL e

Chu tri hdi nghi: Dé)ng Chi. CRUC VU

Thu K hoi DT PONE CTooe e
Sau khi nghe bdo cédo va thdo luan, Chi bo théng nhat két luan vé quﬁn
ChUNG ..o nhu sau:

Nhirng wu, khuyét diém chinh:
( Ve lich sw chinh tri, chinh tri hién nay; chdp hanh chu truong, duong 16i, chinh sdch cua Dang,

phép ludt cia Nha nuée; pham chat chinh tri, dao ditc 16i song, nang luc cong tdc, quan hé quan

Déi chiéu voi Quy dinh ctia Diéu 16 Pang vé tiéu chuan va diéu kién két nap
dang vién, s6 dang vién chinh thic tan thanh viéc két nap quan chung
.................................................................... vao Pang 1a.......dong chi (dat........%) so véi tong sb dang vién
chinh thtrc. S6 dang vién chinh thitc khong tan thanh 1a........dong chi (.......%) véi ly
O s

Chi bo dé nghi Pang uy xét két nap quan ching
Dang Cong san Viét Nam.

Noi nhan: 7 ’ T/M CHI BO
- DANE UY.oo (dé bao cao), BI THU (hodc PHO BI THU)

- Luu chi b.

(Ky, ghi ré ho va tén)



18

9. Bio cao ciia dang uy b phan thim dinh nghi quyét dé nghi két nap
dang vién cua chi bo (Mau 7-KND)

DANG BO......ooooo DANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY..o

Sé -BC/DU
BAO CAO

vé viéc thim dinh nghi quyét dé nghi két nap dang vién

Cian ct Diéu 4, Diéu 1 bang Cong san Viét Nam,

Ngay.....thang......nam......... , Pang uy b0 phan.......ooc da hop dé
tham dinh nghi qUY&t A Chi DO ..o dé nghi két nap
QUAN CRUNG ..ot vao bang.

Tong s6 uy vién Ban Chap hanh ... dong chi. C6 mit:.......dong chi. Vang
mat:....... dong chi.

LY O VANG ML sttt ettt st

Chu tri héi nghi: Dé)ng Ch. Chlirc VU

T KY BT NENIT: DONG ChL st

Sau khi xem xét Nghi quyét sé...... -NQ/CB, ngay......thang.....nam......cua
ChI DO vé viéc dé nghi két nap quan ching
................................................................................... vao Pang, Pang uy thong nhat két luan nhu sau:

- Chi b d3 thyc hién dung (hodc chua dung) thim quyén, dung (hoic chua
dung, hodc con thiéu) thu tuc quy dinh.

Déi chiéu véi Quy dinh cta Diéu 1¢ Pang vé tiéu chuan va diéu kién két nap
dang vién, Pang uy bd phan............ bdo cao voi Pang uy co so
.................................................................... xét (hodc khong) két nap quan ching ...
vao Pang voi sy tan thanh cua....... dong chi (dat............ %) so voi tong sb cap uy
vién; s6 khong tan thanh............ ddng chi (chiém........ %) VO1 1Y dO

Dé nghi Pang uy co so:

- Xét két nap quan chung vao Pang. Chi bo phai 1am lai (hodc khong) thu
BULC e .

- (Hodc khong) xét két nap quan ching vao Pang.

Noi nhén: 9 T/M PANG UY BQ PHAN
-Pang uy...oi (dé bao cao), BI THU

- Luu. (ky, ghi r6 ho va tén)
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10. Nghi quyét dé nghi két nap dang vién cia dang uy co sé' (Miu 8-KND)

DANG BO...ce DPANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY ..o

T , Ngay..... thang......... nam........
S6 -NQ/PU

NGHI QUYET

dé nghi két nap dang vién

Can ct Diéu 4, Picu 1¢ Pang Cong san Viét Nam,

Ngay.....thang.....nam....... , Ban Chap hanh PANg b0

da hop dé xét, dé nghi két nap quan chiing ... vao Pang.

Tong s6 uy vién Ban chap hanh ... dong chi, co mit...... dong chi,
vang mat:....... dong chi.

LY dO VANG ML oot

Chu tri héi nghi: Dé)ng Chi o, Chic VU

Thu ky hoi nghi: DONG Chi.oevee

Sau khi xem xét Nghi quyét s6......... -NQ/CB ngay......thang.....nam.......caa Chi
DO , Bao céo sb......-BC/DU ngay.....thang.....nim......ca Pang
uy bd phan......ooo (néu cd) vé viéc dé nghi két nap quan ching vao Pang,
Pang uy thong nhat két ludn vé quan ching ... nhu sau

A L 110 (S,

Nhirng wu, khuyét diém chinh:

( Vé lich sir chinh tri, chinh tri hién nay; phcfm chdt chinh tri; dao dirc, 16i so”'ng; quan hé qudn

(01100 O
Péi chiéu vdi Quy dinh ciia Diéu 18 Pang vé tiéu chuan va diéu kién két nap dang
vién, Pang uy d xét va biéu quyét két nap quan chling ... vao
Pang, két qua nhu sau:
- Pong ¥ két nap vao Pang...dong chi (dat....%) so v&i tong sb cip uy vién.
- Khong dong v két nap vao Pang........ dong chi (chiém.......%) véi Iy do........
D& nghi Ban TRUONE VUe..ooesesssssesssne xem xét, quyét dinh két
NAP QUAN CHUNG ..o vao bang.
Noi nhan: T/M DANG UY
- Ban Thuong vu............... BI THU

(dé bao cao),

. (Ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)
- Luu Van phong dang uy.
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11. Quyét dinh két nap dang vién ciia cAp uy c6 tham quyén, nén hoa vin
(Mau 9-KND)

DANG BO...cco DPANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY ..o
o , Ngay...... thang........ nam.......
S6  -QD/....
QUYET PINH

két nap dang vién

- Can ct Diéu 4, biéu 18 bang Cong san Viét Nam;

- Xét don xin vao DAng c0a qUAN CHUNG......c.ooeeeoeess

- Xét Nghi quyét s6.... - NQ/CB, ngay..... thang..... nim ... cua Chi bd

ey, NG quyét 80........-NQ/PU, ngay .....thang ... nam........... cua Pang uy
e V& Vi€e d& nghi két nap quan ching ... vao Dang.

BAN THUONG VU QUYET PINH

Picu 1: KEt NP QUAN CHUNE ...
Sinh ngay........ thang......nam..........
QUE QUAN. ...

vao Pang Cong san Viét Nam va phai trai qua thoi gian du bi 12 thang tinh tur
ngay chi bo to chuc 18 két nap.

Pitt 2 CHi DO e chiu trach nhiém to chirc
18 két Nap AONE Chl.oos s vao Dang theo dung thu tuc da quy
dinh.

Piéu 3: Ban xdy dung Pang (Ban t6 chic), Vian phong Pang ty, Pang
UY o y Chi B0 va
ddng chi ............. chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

T/M BAN THUONG VU
Noi nhan: BI THU (hoic PHO Bi THU)
- Nhu dieu 3.

(Ky, dong ddu, ghi ré ho va tén)

- Luu ho so dang vién,
Chi bd t6 chirc 18 két nap
Ngay.....thang......nam......
T/M CHI BQ
Bf THU
(ky, ghi ro ho va tén)
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12. Quyét dinh két nap lai dang vién ciia cap uy c6 thim quyén, nén hoa
van (Mau 9A-KND)

DANG BO.....oo PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY

x ngay..... thang........ nam.......
S6 -Qb/PU
QUYET PINH
ket nap lai ngwoi vao Pang

- Can ctt Picu 4 biéu 1& Pang Cong san Viét Nam; Piém 3.5 Quy dinh s6 294-
Qb/TW, ngay 26-5-2025 cia Ban Chap hanh Trung wong khoa XIII,

- Xét don xin két nap lai vao Pang ciia quan chung........

- Xét Nghi quyét s6............. - NQ/CB ngay......thang.....nam......... cua Chi
DO , Nghi quyét $O.. - NQ/bU
ngay......... thang........ nam.. cua PANG UY ... vé viéc dé
nghi két nap 1ai qQUAN ChUNG....cocooeoe vao Dang,

- Can ct Cong van so......... -CV/TU ngay..... thang.....nam......... cua Ban

Thudng vu Tinh uy ddng ¥ két nap lai quan ching néi trén vao Pang,

BAN THUONG VU QUYET PINH

Picu 1. K&t Nap 181 QUAN CHUNG ...
Sinhngay ... thang.......... nam......
QUE QUAN: ... e

vao Bang Cong san Viét Nam va phai trdi qua thoi gian du bi 12 thang tinh tr
ngdy chi bd t6 chirc 18 két nap lai vao Pang.

Picu 2. Chi b0 chiu trach nhiém to chirc 18 két nap
121 AONE CAI oo vao Pang theo dung thu tuc da quy dinh.

Pi¢u 3. Ban xay dung Pang (Ban to chirc), Vin phong Pang uy, Pang
U st , Chi DO o va dong chi ... chiu

trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

o T/M BAN THUONG VU
Noi nhan: BI THU (hodc PHO Bi THU)

- Nhu Diéu 3, gl ox e s
- Luru hé so dang vién, (ky, dong dau, ghi ro ho va tén)

Chi bd to chrc 18 két nap lai
Ngay......thang.......nam.............
T/M CHI BQ
BI THU
(Ky, ghi r6 ho va tén)
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13. ngét dinh két nap dang vién ciia dang uy co sé dwoc uy quyén, nén
hoa van (Mau 9B-KND)

DANG BO.....ocooo DANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY ..o . i
x , ngay...... thang........ nam...
Sé -Qb/PU
QUYET PINH

két nap dang vién

- Can ctr Diéu 4, Diéu 1& bang Cong san Viét Nam;

- Can co Quyét dinh so.... -Qb/... ngay.......thang......nam...........
CUL e uy quyén cho Pang uy dugc quyét dinh két
nap va khai trir dang vién;

- Xét don xin vao Dang clia qUAN ChUNG ......oooocoee

- Xét Nghi quyét so.......... - NQ/CB ngay........ thang....... nam......... cua Chi
DO vé viéc dé nghi két nap quin
CRUNG... vao Pang.

BAN CHAP HANH QUYET PINH

Picu 1: K&t NP QUAN CHUNE ..o
Sinhngay..... thang ... nam ...
QUE QUAN: ..

vao Pang Cong san Viét Nam va phai trai qua thoi gian du bi 12 thang tinh tur
ngay chi bo t6 chuc 18 két nap vao Pang.

DU 2: Chi DO chiu trach nhiém to
chtrc 18 két nap AONG CHi.oovoooe s vao bang theo dung thu tuc
da quy dinh.

Picu 3: Van phong DAng uy, Chi DO va dong
CN e chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

. T/M PANG UY
Noi nhéan: Bi THU
- Ban Thuong vu......cccc (dé bao céo); . X .~ v oA
 Nhu didu 3: (Ky, dong dau, ghi ro ho va tén)

- Luu ho so dang vién.
Chi bd t6 chirc 18 két nap
Ngay......thang....... nam.......
T/M CHI BQ
Bf THU
(Ky, ghi ro ho va tén)
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14. Qiﬁy chirng nhan hoc 16p dang vién méi (nén hoa viin) ciia Trung tim
chinh tri cap xa (CN-DVM)
14.1. Mdu dung cho Trung tim chinh tri cdp xi (twong dwong)

BDANG UY oo DPANG CONG SAN VIET NAM
TRUNG TAM CHIiNH TRI
SO ICN
GIAY CHUNG NHAN

BOI DUONG PANG VIEN MOI

Chirng nhan: ... IO NQAY
L] 111 {2V ) SO

D 7070 174 SN
La dang vién du bi ctla Chi DO ...
Dd hoan thanh chwong trinh béi dudng dang vién méi theo quy dinh ciia Trung wong
T6 chirc tir ngdy ......thang ... nam.......... dén ngay .....thang ...nim ...
Két qua hoc tap dat loai ............
ey NQAY thang ... nam ...
GIAM bOC

(Ho tén, chit ky, dong ddu)

a) Mau gidy ching nhan khd A5, mit ngoai mau do, mit trong nén hoa vin.
b) Céach ghi:

- Chung nhan : Bang vién (ghi rd ho va tén)

- Sinh ngay: Ghi ding ngay, thdng, nim sinh trong gidy khai sinh.

- La dang vién du bi cta chi bd: Ghi r6 tén chi b, dang uy bo phan, dang uy
co s0, dang uy xa (hoac twong dwong), tinh uy (hoac tuong duong).
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14.2. M3u diing cho cip uy t6 chiic I6p boi duéng ding vién mdi

DANG BO ..o PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY ..o
SO..oovvrrin /CN
GIAY CHUNG NHAN

BOI DUONG PANG VIEN MOI

Chirng nhan: ... IO NQAY

L] 110 {2 ) S
5 102 104 SO
La dang vién du bi cia Chi b0 ...
Da hoan thanh chwong trinh béi dudng ding vién mdi theo quy dinh ciia Trung wong

T6 chirc tir ngdy ......thang ... nam.......... dén ngay .....thang ...nim ...
Két qua hoc tap dat loai ............
.................... ,ngay ....thang ... nam .....

T/M BAN THUONG VU
(Ho tén, chir ky, dong dau)

a) Sur dung:

- Mau gidy chirng nhan khé A5, mat ngoai mau do, mat trong nén hoa van.

- MAu nay dung cho cip uy c6 thAim quyén két nap dang vién té chirc 16p boi
dudng dang vién mdi (theo quy dinh tai Biém 3.1, Hudng dan s6 06-HD/TW,

ngay 09-6-2025 cua Ban Bi thu), d6ng chi thay mat ban thuong vu cap uy ky va
dong dau cua cap uy.

b) Céch ghi:
- Sinh ngay: Ghi ding ngay, thang, nim sinh trong gidy khai sinh.

- La dang vién du bi cta chi bo: Ghi 16 tén chi b, dang uy bod phan, dang uy co

s0, dang uy xa (hodc twong duong), tinh uy (hodc tuong duong).

- Do: Ghi tén cap ty c6 tham quyén két nap dang vién t6 chirc 16p boi dudng

dang vién mdi.
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15. Ban ty kiém diém cta dang vién dy bi (Miu 10-KND)

PANG CONG SAN VIET NAM

BAN TU KIEM PIEM

cua dang vién du bi

TON A ,sinhngay...... thang.....nam...........
QUE QUAN: ...
Noi cu tru:

F NOT RIONE T
2 R 7 54 T o 6
Puoc két nap (hoic két nap lai) vao Pang ngay.......thang.....nam......... , tai Chi

Co quan, AON VI CONE LAC: ... e

Pang sinh hoat tai Chi D0z ...

Cin ctr tiéu chuan dang vién, qua trinh tu dudng, rén luyén phin dau thuc hién
nhi¢m vu dang vién, toi tu kiém diém nhu sau:

LI (2 T

T6i ty nhan thiy c6 du diéu kién trd thanh dang vién chinh thirc. B nghi Chi bd
Xét, béo cdo cap uy cap trén quyét dinh cong nhan toi 1a dang vién chinh thic.

T61 xin htra luén phén d4u thuc hién t6t nhiém vu dang vién, xirng dang la dang
vién tot cua Pang.

NGUOI TU KIEM PIEM
(ky, ghi ro ho va tén)
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16. Ban nhan xét dang vién du bi cia ding vién dwgc phan cong giup do
(M4u 11-KND)
DANG CONG SAN VIET NAM

BAN NHAN XET

dang vién du bi

Kinh guri: ChlUY .o

TON A , sinh ngay......thang......nam..........

Dang sinh hoat tai Chi DO ...

Ngay...... thang......nam........ dugc Chi bd phan cong giup do dang vién du
o) duoc két nap (hodc két nap lai) vao Dang
ngay........ thang......nam....... , phan d4u tré thanh dang vién chinh thirc; nay xin béo
c4o Chi bd nhitng van dé cha yéu cta dang vién dy bi nhu sau:

ORI (1 T

Khuyét diém va nhirng vAn @& cAn I Ve

Pbi chiéu véi tiéu chuan dang vién va két qua phan diu rén luyén cua dang
vién du bi, toi dé nghi Chi bo xét, dé nghi cong nhan dong chi.........oorere. troy
thanh dang vién chinh thuec.

T61 xin chiu trach nhiém trudc Bang vé 101 nhan xét cua minh.

........................ ,ngay.....thang.....nam..........
PANG VIEN PUQC PHAN CONG GIUP PO
(Ky, ghi ré ho va tén)
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17. Tong hop y kién nhin xét ciia cac doan thé chinh trj - xa hdi noi ding
vién du bi sinh hoat va chi uy noi cw tria doi véi dang vién du bi (Mau 12-KND)

DANG BO....ooom PANG CONG SAN VIET NAM
CHIBO....o . 3
.................... , ngay.......thang......nam.........

TONG HQP Y KIEN NHAN XET
cua cac doan thé chinh trij - xa hoi noi ding vién du bi sinh hoat va chi uy noi
cu tru doi voi dang vién du bi

Can ctr y kién nhan xét cua dai dién cac doan thé chinh tri - xa hdi noi dang

vién du bi sinh hoat va chi uy noi cu tra ddi voi dang vien du b duoc
ket nap (hoac két nap lai) vao Pang ngay.......thang.....nam..........

Tén doan thé chinh tri - xa hoi noi dang vién du bi sinh hoat: ...
................................................................................................................ , tONg SO €O dONG Ch.

Tén chi uy nO1 CU . 3 €O dong chi.

Chi uy (hodc chi bd noi chua co chi ty) tong hop cac ¥ kién nhan xét d6 nhu sau:

Nhirng wu, khuyét diém chinh:

(Vé pham chat chinh tri; dao dirc, 16i song; nang lwc cong tac; quan hé quan ching; thir
REEH NRIGIN VU AATG VICTL)......coccooooee s s s s

Sd déng chi dai dién cac doan thé chinh tri - x3 hoi noi sinh hoat tan thanh dé

nghi chi bg xét cong nhan dang vien du bl......cruvi tr¢ thanh dang vién chinh
thirc 1a.......... dong chi, trong tong SO........w. dong chi dugc hoi y kién
(dat.... %). SO0 khong tan thanh..... dong chi (chiém........ %) v61 1y do

S6 ddng chi trong chi uy noi cu tra tan thanh dé nghi chi bo xét cong nhan dang

VIEN AU Bl {tr6 thanh dang vién chinh thuce la...... ddng chi, trong
tong SO....cwvw. @0NG chi duge hoi y kién (dat..... %). SO0 khong tan
thanh.............. dong chi (chi€m........... %) VO 1Y dO oo

’ T/M CHI BO ,
BI THU (hoac PHO BI THU)
(Ky, ghi ré ho, tén)



28

18. Nghi quyét dé nghi cong nhin dang vién chinh thirc ciia chi b (Mau
13-KND)

DANG BO...ooo PANG CONG SAN VIET NAM
CHI BO* ...................................... ,ngay.....thang......nam......
S6 - NQ/CB
NGHI QUYET

dé nghi cong nhan dang vién chinh thirc

Cian ct Diéu 5, Diéu 16 bang Cong san Viét Nam,
Ngay.....thang......nam........ y CREDOG

da hop dé xét, dé nghi cong nhan dang vien du bl duoc
két nap (hodc két nap lai) vao Pang ngay........thang.....nam........ , tr¢ thanh dang
vién chinh thtrc.
Tong s6 dang vién cia Chi bd: ... dang vién, trong do6 chinh
thtc....... ddng chi, du bi....... ddng chi.
Co mat........ dang vién, trong do chinh thtec......... dong chi, du bi......... dong chi.
Vang mit......... dang vién, trong d6 chinh thirc.......dong chi, dy bi......dong chi.
LY O VAINE I ottt
Chu tri héi nghi: Déng Ch ChlrC V..o
T KY hoi NENIT DONE ChLo st

Sau khi nghe bao cao va thao luan, Chi bd théng nhét két luan vé dang vién du
o) T nhu sau:

Nhirng wu, khuyét diém chinh:

(Vé pham chat chinh tri; dao dirc, 16i song; ndang lic céng tdc; quan hé quan ching; thuc
REEI MURIGIN VU AATG VICTL) ..o s s s s s

D61 chi€u véi Quy dinh cia Diéu 1€ Bang vé ti€u chuan dang vién, s6 dang vién

chinh thirc tan thanh cong nhan dang vién du bl tr¢ thanh dang
vién chinh thic........... dong chi (dat.......... %) so voi tong sd dang vién chinh thirc. S6
dang vién chinh thic khong tan thanh...... ddéng chi (chiém....... %) voi ly
0.

Chi b0 D40 0 va d& NI DANG UY .o Xét, cong
nhan dang vien du Bl tr¢ thanh dang vién chinh thuc

cua Pang Cong san Viét Nam.

Noi nhan: ﬂ ’ T/M CHI BO
- Dang uy........ (d€ béo céo); BI THU (hoac PHO BI THU)

- Luu chi bd. (ky, ghi ro ho tén)
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19. BAo cao ciia diang uy bd phan thim dinh nghi quyét ciia chi bd dé nghi
cong nhan ding vién chinh thirc (Mau 14-KND)

DANG BO...ciie DANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY ..o

Sé -BC/DBU

BAO CAO

vé viéc thim dinh nghi quyét dé nghi cong nhan dang vién chinh thirc

Cian ct Diéu 5, Diéu 16 bang Cong san Viét Nam,

Ngay......thang...nam........ , Pang uy b0 phan ... da
hop dé tham dinh nghi quyét ctia chi DO ..o dé nghi
cong nhan dang vién chinh thtc.

Tong s6 uy vién Ban chap hanh........ dong chi. CO mit....... dong
chi. VAng mat:.......ooo. dong chi.

LY O VANG ML sttt

Chu tri hoi nghi: D(‘Sng (o] oV R Chtrc vu
................................................................. . Thur k¥ hoi nghi: PONE Chi oo

Sau khi xem xét Nghi quyét sé....... -NQ/CB ngay.......thang ...... nam ... cua
Chl DO vé viée dé nghi cong nhan dang vién du bi
...................................................................... duoc két nap (hodc két nap lai) vao Pang ngdy .......thang
............ nim........, tré thanh dang vién chinh thirc, Pang uy thong nhat két ludn nhu sau:

- Chi b6 d3 thyc hién ding thAm quyén, thi tuc quy dinh.

- Béi chiéu v6i Quy dinh cua Piéu 18 Pang vé tiéu chuin dang vién, ching toi
thiy dang vien du Bl . c6 du (hoic khong du) tiéu chuan duogc
x€t cong nhan dang vién chinh thirc véi sy tan thanh cua......... ddng chi (dat......%)
so voi tong s6 uy vién. S6 khong tan thanh.......dong chi (chiém......%) voi Iy do

DAng uy b0 Phan. ... bao cdo Dang uy co
SO e x€t, cong nhdn (hodc khong cong nhan)
dang vién du bi tr¢ thanh dang vién chinh thuec.

Noi nhén: 9 T/M DANG UY
- Pang uy........... (dé bao cao), BI THU

- Luu. (Ky, ghi ro ho va tén)
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20. Nghj quyét dé nghi cong nhin ding vién chinh thirc clia dang uy co
s¢ (Mau 15-KND)

DANG BO....covce PANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY....oo
s6 -NQBU , NQAY.......thang.......ndm.......
NGHI QUYET
dé nghi cong nhan dang vién chinh thire
Kinh guri: Ban TRUONZ VUL ..o
Ngay.....thang.....nam...... , Ban Chap hanh PANE DO
da hop dé xét, dé nghi cong nhan dang vién du bl duoc két
nap (hoic két nap lai) vao Pang ngdy...... thang......nam........ , tr¢ thanh dang vién
chinh thtre.
Tong s uy vién Ban chap hanh...... dong chi. Co mit........ dong
chi. VAng mat:.......ooo. dong chi.
LY O VANG Lot st
Chu tri héi nghi: Béng Ch o ChUC VU ..o
T KY hoi DENIT DONE ChLo st
Sau khi xem xét Nghi quyét s0....... -NQ/CB ngay......thang......ndm......cua Chi
b0 , Bao c4o s0.......-BC/PU ngay.......thang......nam.......cta Dang uy bd
phén (néu c6) vé viéc dé nghi cong nhan dang vién chinh thirc, Pang uy
théng nhét két luan vé dang vien du bl .. nhu sau:

Nhirng wu, khuyét diém chinh:
(Vé pham chat chinh tri; dao dirc, 16i song; nang lwc cong tac; quan hé quan ching; thirc
REEN NAIEM VU AANG VIEN)...occcooeeeeeeeeoe oot oo

D061 chiéu voi Quy dinh cuia Dicu 1€ Pang vé tiéu chuan dang vién, Pang uy

nhan thiy dang vien du Di......sosons xung dang dugc xét cong
nhan dang vién chinh thirc voi sy tan thanh cua............ dong chi (dat....... %) so voi
tong s6 cap uy vién. S6 khong tan thanh...... dong chi (chiém........ %) voi ly
100
DIANG WY de

nghi Ban ThuONg VU x€t, quy€t dinh cong nhan dang
VIEN AU Dl tro thanh dang vién chinh thic cua Pang
Cong san Viét Nam.

Noi nhan: q T/M DANG UY

- Ban Thuong vu................ (dé bao cao); BI THU

- Luu. (Ky, dong ddu, ghi ro ho va tén)
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21. Quyét dinh cong nhin diang vién chinh thirc clia cip iy c6 tham
quyén, nén hoa van (Mau 16-KND)

DANG BO.ooooo : - : -
PANG UY...oooorre. DANG CONG SAN VIET NAM
*
Y B 0} 2/ — , Ngay......thang.....nam..........

QUYET PINH
cong nhan dang vién chinh thirc

- Can ctr Diéu 5, Didu 1é bang Cong san Viét Nam,

- Xét Nghi quyét sé..... - NQ/CB ngay.......thang......nam........ cua Chi
DO , Nghi quyét so...... -NQ/BU ngay.......
thang........ nam..... CUA DANG UY . vé viéc dé nghi

cong nhan dang vién chinh thuec,
- Xét qua trinh phan dau, rén luyén ciia dong chi

BAN THUONG VU QUYET PINH

Piéu 1: Cong nhan dong chi
Sinh ngay..... thang.....nam............
QUE QUAN: ... e

Két nap (hoic két nap lai) vio Pang Cong san Viét Nam ngay

thang....nam......., duoc cong nhan 13 dang vién chinh thire ké tir ngdy......thang......
nam..............
Pitu 2: Ban xiy dyng Pang (Ban t6 chirc), Pang Uy ... , Chi bo
................................................................ va dong chi............ chiu trach thi hanh Quyét dinh nay.
Noi nhan: T/M BAN THUONG VU
- Nhu Biéu 2, BI THU (hodc PHO BI THU)

- Luu ho so dang vién.

(Ky, dong ddu, ghi ré ho va tén)
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22. Ql‘lyét dinh cong nhin dang vién chinh thirc caa dang uy co s6' dwge
uy quyén, nén hoa van (Mau 16A-KND)

DANG BO.ooooo : - : -
PANG UY..ooooooo DANG CONG SAN VIET NAM
*
Y RRER 0} 5); 510 AEN— , Ngay......thang.....nam..........
QUYET PINH

cong nhan dang vién chinh thirc

- Cian ctr Piéu 5, Didu 1é bang Cong san Vi¢t Nam,

- Can ctr Quyét dinh sb...... -Qbi...... ngay......thang......N&ML.............. cua
..... i UY qUYEN cho Dang uy duge quyet dinh
két nap va khai trir dang vién,

- Xét Nghi quyét so....... - NQ/CB ngay.......thang......nam........ cua Chi
DO ve€ viéc d€ nghi cong nhan dang vién chinh thuec,

- Xét qua trinh phan dau, rén luyén clia AONE Chi..oe

BAN CHAP HANH QUYET PINH

Picu 1. CONG NIAN AONE CH oottt
Sinhngay..... thang....... nam.....
QUE QUAN: .. e
Két nap vao Pang Cong san Viét Nam ngdy......thang.....ndm......., dugc cong
nhan la dang vién chinh thie ké tir ngay.....thang....nam............
Pi¢u 2. Vin phong Pang uy, Chi DOt va dong chi
..................................... chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
. T/M PANG UY
Noi nhan: :
X X 1a s BI THU
- Ban Thuong vu........ (de€ bao cao), ., X .~ v A
- Nhu Didu 2, (Ky, dong dau, ghi ro ho va tén)

- Luu ho so dang vién.
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23. Gidy chirng nhin nguoi vao DPang dang trong thoi gian dwoc to chirc
dang gitip d&, xem xét két nap ciia cip uy co sé' (Mau 17-KND)

DANG BO...i DPANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY o ,
x ngay....thang.....nam..........
S6 -Qb/PU

V/v chitng nhdn nguoi vao Dang dang trong
thoi gian dwege té chire dang xem xét két nap

Kinh gui: - Ban Thudong vu

- Bang uy (Chi uy)

Dang uy (Chi uy) co s&

Chtrng nhan quan chiing

Sinh ngay........ thang.....nam..........

QUE QUAN: ...

Pang duoc Pang uy (hodc Chi bo) chung toi gitip 3, xem xét két nap vao Pang
Cong san Viét Nam, dé nghi cac dong chi giao cho chi bo tiép tuc phan cong dang
vién chinh thtrc theo ddi, giUp dF QUAN CRUNE .o phan dau
vao Pang.

T/M DANG UY
Noi nhén: BI THU
- Nhu trén, (Ky, dong dau, ghi ro ho va tén)

- Luu.
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24. Cong vin cia cap uy co' s¢' gidi thi€u nguoi vao Dang da dwec chi b,
dang uy co s6 lam thii tuc dé nghi két nap Pang (Miu 17A-KND)

DANG BO.....ooo DANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY .o

86 -CV/....
V/v nguoi vao Bang da duoc chi bg, dang
uy co so lam thu tuc de nghi ket nap Pang

Kinh guri: Ban ThuOng VU

DANG UY CO SO e

Gidi thi€u QUAN CHUNG. ...

Sinh ngay........ thang.....nam.......

QUE QUAN: ...

D2 GUOC Chi DO oo ra Nghi quyét
$6........ -NQ/CB ngay....... thang........ nam....... : Bédo cdo ... -BC/bU
ngay........ thang....... nam..... ctia Pang uy bo phan (DU CO)..oorr
............................................................................ va dugc PAng uy €O SO e, @
Nghi quyét sb...... -NQ/BU ngay....... thang....... nam..... dé nghi két nap vao Pang

(hd so dé nghi két nap dang vién gtri kém theo).

Dé nghj cac dong chi chi dao cip uy dang truc thudc phan cong dang vién chinh
thirc theo ddi, gitp d& va xem xét dé két nap quan ching.......oeeee vao Pang
Cong san Viét Nam.

T/M DANG UY
Noi nhan: BI THU
- Nhu trén, (Ky, dong dau, ghi ro ho va tén)

- Luu.
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25. Cong van cua cAp uy c6 thim quyen gidi thi€u nguoi vao Pang da

dwogc cap uy co sé lam thit tuc dé nghi két nap Pang (Mau 17B-KND)

DANG BO...... DANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY oo ]
* ngay.....thang.....nam......
S6 -CVI..

V/v nguoi vao Bang da dugc cdp uy
co 5o lam thu tuc dé nghi két nap Dang

Kinh gui: Ban Thuong vu

Ban Thuong vu DBang tuy

GiOT thiSU QUAN CHUNE. ...ttt

Sinh ngay........ thang.....nam.....
QUE QUAN: ...

Da dugc Dang uy (Chi UY) CO SO . ra Nghi quyét

....... -NQ/PU ngay...... thang........ nim.......... d& nghi két nap vao Pang.

Dé nghi cac dong chi chi dao cap uy truc thudc phan cong dang vién chinh thirc

theo ddi, gitip d& va xem xét dé quyét dinh két nap déng chi ............. vao bang
Cong san Viét Nam (ho so dé nghi két nap dang ctia quan ching................... gtri kém
theo cong van nay).

T/M BAN THUONG VU

Noi nhan: BI THU (hoic PHO BI THU)

- Nhu trén,
- Luu.

(Ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)
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26. Cong van gioi thiéu nguoi vao Pang da dugc cap uy c6 thim quyén
ra quyét dinh két nap vao Pang (Mau 17C-KND)®

DANG BO......oooo DANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY ..
x ,ngay....thang....nam........

36 -CV/BU
V/v nguoi vao Bang da duoc cdp uy
c6 tham quyén ra quyét dinh két nap vao Pdang

Kinh gui: Ban Thuong vu

Ban Thuong vu Bang uy

Gidi thiéu dong chi

Sinh ngay........thang....... nam.....

QUE UAN. .

ba dugc Ban Thuong vu Bang Gy ... ra Quyét dinh s6............. -Qb/bU
ngay......... két nap vao Pang; nhung chi bo chua t6 chirc 18 két nap do chuyén cong

tac hodc hoc tap hodc noi cu tri (kém theo hd so xét két nap Pang).

Dé nghi cac dong chi chi dao chi b noi chuyén dén t6 chirc 18 két nap dong chi

........................................................................... vao Pang Cong san Vi¢t Nam.
T/M BAN THUONG VU
Noi nhan: BI THU (hoac PHO BI THU)

- Nhu trén,
- Luu.

(Ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)

8 Mau nay dung dé gioi thiéu nguoi vao Dang da dugc cdp uy c6 tham quyén ra quyét dinh
két nap nhung chuyen den don vi cong tdc, hoc tap hodc noi cu trit moi thuge pham vi lanh dao
cia cdp uy c6 tham quyén (trong mot dang bé cap xa hodc twong dwong).
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27. Cong van gioi thi€u nguoi vao Pang da dwge cap uy c6 tham quyén

ra quyet dinh két nap vao Pang nhung chuyen ra ngoai dang b cap Xa (twong
dwong) (Miu 17D-KND)°

DANG BO ..o DANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY oo i
x , ngay......thang......nam........
S6 -CVI....

Vv gidi thiéu nguoi vao Dang da dwoc cdp uy
c6 tham quyén ra quyét dinh két nap vao Pdang

Kinh gui: Ban Thuong vu

Ban Thuong vu Bang uy

GHOT THIBU BONE CR.o sttt e

Sinh ngay........thang....... nam.....
QUE QUAN: ...

ba duoc Ban Thuong vu Dang uy..... ra Quyét dinh sb.... -Qby/..
ngay......... két nap vao Pang; nhung chi bo chua to chuc 18 két nap do chuyén cong

tac hodc hoc tap hodc noi cu tri (kém theo hd so két nap Pang).

Dé nghi cac dong chi chi dao chi b noi chuyén dén t6 chirc 18 két nap dong chi

........................................................................... vao Pang Cong san Vi¢t Nam.
T/M BAN THUONG VU
Noi nhan: BI THU (hodc PHO BI THU)
- Nhu trén, (Ky, dong dau, ghi ré ho va tén)

- Luu.

 Mdu nay dung daé gioi thiéu nguoi vao Dang da dwoc cdp uy c6 tham quyén ra quyét dinh
két nap nhung chuyen den don vi cong tac, hoc tdp hodac noi cu tri moi ngoai pham vi lanh dao
ciia cdp uy c6 tham quyén (dang bé cdp xd hodc twong dwong) trong thoi han 30 ngay lam viéc,
ké tir ngdy nguoi duge vao Pdng c6 quyét dinh chuyén di.
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28. S6 dang vién du bi
28.1. Mdu so6 (Mau 18-KND):

sb o Nam S6LL Ngay S5 KET Na BANF; Ngay két _
HOQ VA TEN ~ dang : It Ngay Cap uy ra nap Ghi cha
TT Nir = sinh quyeét . A e X
vién . ky quyeét dinh dang
dinh
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

28.2. Huwong dén siv dung bdo qudn:

a) Str dung, bao quan:

+ S6 dang vién du bi do cap uy co sé va cip uy cap trén truc tiép cia to chirc
co so dang lap dé nam sb luong dang vién du bi ctia dang bo.

+ Danh sach dang vién du bi do dong chi bi thu, pho bi thu, uy vién ban thuong
vu phu trach t6 chirc hodc can bo to chire duge cép uy giao trach nhiém quan ly, su
dung, bao quan; khi thay d6i can bo quan 1y phai c6 bién ban giao nhan chit ché.

b) Khi ghi can chit ¥ mét s6 diém:

+ COt 1 : Ghi sb thr tu theo sd lugng dang vién du bi ctia dang bd (ké caod

dang bo khac chuyén dén) theo trinh ty thoi gian.

+Cot 2 : Ghi ho va tén dang vién nhu da viét trong 1y lich dang vién.

+Cot 4 : Ghi theo sd 1y lich cua dang vién.

+Cot 9 : Ghi ngdy chi bo to chuc 1 két nap dang vién.

+ Cot 10: Ghi cac truong hop nhu: két nap lai, bi xo0a tén khéi danh sach dang
vién du bi, hodc bi tir trin va ngay dugc cong nhan dang vién chinh
thtrc.

Pbi v4i dang vién du bi di duoc cap uy co thAim quyén quyét dinh cong nhan

dang vién chinh thtrc thi ghi ngay, thang, nim chinh thirc cua dang vién bang muc
do6 trong cot ghi chi dé phan biét véi dang vién du bi, khong gach bo dang vién do

trong s theo doi.
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29. Gidy gi6i thiéu cir dang vién hoic cAp uy vién di thim tra Iy lich cia
nguoi xin vao Pang (Mau 19-KND)

DANG BO.....oooo DANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY ..o

Sé6 -GT/PU

GIAY GIOI THIEU
(Co gia tri dén ngay........ thang....ndam........ )
Kinh gui: Dang uy (hodc chi uy) CO S
DAng Uy (h0AC Chil UY) CO SO .
G101 thiBU AONEG CH.o s L&

Dén lay y kién nhan xét cia cac dong chi vé 1y lich cta nguoi xin vao Dang

No6i dung can dugc cac dong chi tham dinh, d€ nhan xét vao ly lich ctia nguoi
xin vao Pang nhu sau:

Mong cac ddng chi quan tAm gitp do.

Noi nhan: T/M PANG UY
- Nhur trén, BI THU

- Luu. (K, déng ddu, ghi ré ho va tén)
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30. Cong vin dé nghi tham tra Iy lich ciia ngwoi vao Pang (Miu 20-KND)

DANG BO..o PANG CONG SAN VIET NAM

S6 -CV/DU
Vv dé nghi tham tra
ly lich cua nguoi xin vao dang

KINR QUL .o

Dé c6 co s xem xét, két nap vao Pang d6i voi quan ching ...

Sinh ngay......... thang........ nam........

QUE QUAN .. e

DaANG TAM VIEC TAL5 e

Pé nghi cac dong chi tham dinh, ghi nhan xét vé 1y lich ctia nguoi xin vao Pang
vao muc “Nhan xét ctia cap uy, t0 chirc dang....” trong 1y lich cia ngudi xin vao

bang (gui kém cong van) theo nhirng ndi dung sau:

Cac déng chi xac nhén, ky té€n, dong diu vao Iy lich va gui lai theo dia
(o] 01

Noi nhan: T/M PANG UY
- Nhur trén, BI THU

- Luu. (K, déng ddu, ghi ré ho va tén)
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31. Quyét dinh cua caAp uy c6 thAm quyén xo4 tén dang vién trong danh
sach dang vién du bi (Mau 21-XTDV)

QUYET PINH
x04 tén trong danh sach dang vién du bi

- Can ct Diéu 5, Diéu 1é bang Cong san Viét Nam,

- Xét Nghi quyét sé..... - NQ/CB ngay........ thang.....nam........ cua Chi
DO , Nghi quyét S........ -NQ/BU ngay.......
thang....ndm.......... CUA DANG UY . vé viéc dé nghi
x04 tén dang vién trong danh sach dang vién du bi,

- Xét khuyét diem cua dang Vien du Dio...oooosooes da vi
PRAII V& sttt ettt

DICU 1: XOA BN AN VIEIL ..ottt :

Sinh ngay ... thang ... nam...... , két nap (hoic két nap lai) vao
bang ngay ... thang ... nam ...

QUE QUAN: ..

trong danh sach dang vién du bi.
Piéu 2: Ban xdy dung Pang (Ban to chtrc), Van phong Pang uy, Dang uy

""""""""""" s Chl b6 Vé. ﬁng (ba) Chlu tréch Ilhlém thl hénh
Quyét dinh nay.

Noi nhan: T/M BAN THUONG VU

- Nhu Piéu 2; BI THU (hOaC PHO BI THU)

(Ky, dong ddu, ghi ré ho va tén)

- Luu ho so dang vién.
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32. Quyét dinh xoa tén dang vién trong danh sich ding vién du bi ciia
dang uy co sé duwgce uy quyen (Mau 21A-XTDV)

DANG BO....oooo DANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY..o

S6 -Qb/PU

QUYET PINH
x04 tén trong danh sach dang vién du bi

- Can ctr Piéu 5, Didu 1é bang Cong san Vi¢t Nam,

- Can ct Quyét dinh so..... - Qb/BU ngay ... thang ... nam ...
CURL e uy quyén cho Pang uy dugc quyét dinh két nap va khai
trir dang vién,

- Xét Nghi quyét sé....... - NQ/CB ngay........ thang.....nam....... cua Chi
DO vé viéc dé nghi xo4 tén dang vién trong danh sach dang
vién du bi,

- Xét khuyét diém cla dANE VIBN AU Dl
QB VI PRI VE: sttt et

DU 1: XOA BN AN VIBIL.oo sttt
Sinh ngay......thang...... nam...... , két nap (hoic két nap lai) vio Pang
ngay....thang....nam......
QUE QUAN: ...ttt
trong danh sach dang vién du bi.
Piéu 2: Vin phong Dang uy (161 ¢6), CRI DO va ong (ba)
......................................................... chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
Noi nhén: T/M PANG UY
- Nhu Diéu 2, BI THU

- Luu ho so dang vién. (Ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)
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33. Cong vin chi dao viéc 1am lai, thwe hién ding cac quy dinh vé thim
quyen, thi tuc xem xét, quyet dinh ket nap dang vién (Mau 1A-HKN)

TINH UY (twong dwong) ....................... PANG CONG SAN VIET NAM
* P
6 SCVTU e , ngay.....thang.....nam.........

Vv lam lai, thuc hién dung cac Quy dinh vé
tham quyén, thu tuc két nap dang vién

Kinh Qeel: oo

Qua kiém tra, xem xét thu tuc két nap dang vién doi véi d@)ng chi
............................... ,sinh hoat tai Chibd ... cO mOt 0 sai sOt vé tham
quyén (tha tuc)®;

Can ct Diém 4.4 Quy dinh s6 294-QB/TW, ngay 26 thang 5 nam 2025 ctia Ban
Chap hanh Trung wong, Ban Thuong vy Tinh uy (hoic twong duong) yéu cau Pang
18125 va cac cap uy lién quan tham tra, xac minh, lam 13 trach
nhiém cua to chire, ca nhan c¢é lién quan; lam lai (hodc bo sung) cac thu tuc xét, két
nap dang vién ddi voi dong chi ..o cho dung, day du theo quy dinh
cua Trung vong.

Bio cao két qua vé Ban Thuong vu Tinh uy (hodc twong duong), trudc

NOAY .o dé xem xét, quyét dinh.
o T/M BAN THUONG VU
Noi nhan: Bi THU (hodic PHO Bi THU)
- Nhur trén,

(Ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)

- Luu...va hd so dang vién.

* Ghi chl: Mau nay dugc sir dung cho ca cap tinh va cip x4 (hodc twong duong); ca trong
truong hop chi dao viéc lam lai, thyc hién dung cac quy dinh vé tham quyén, thu tuc xem xét,
quyét dinh két nap lai dang vién (thay “Can cit Piém 4...” thanh “Can ctr Piém 3 Quy dinh s6
294-QB/TW ngay 26 thang 5 nim 2025 ctia Ban Chap hanh Trung uong”).

0 Néu ré néi dung sai quy dinh vé thii tuc hodc tham quyén hodc cd thii tuc va tham quyén.



44

34. Quyet dinh cong nhan dang vién sau khi khic phuc, thwe hién ding
quy dinh vé thAm quyén, thi tuc két nap dang vién (Miu 1B-HKN)

TINH UY (twong dwong) ... PANG CONG SAN VIET NAM

*

S6 -QDb/TU

QUYET PINH
cong nhan dang vién sau khi khac phuc, thye hién ding quy dinh
vé tham quyén (tha tuc) két nap dang vién'!

- Can ctr Diéu 18 bang Cong san Viét Nam;
- Can ctr Piém 4 Quy dinh s6 294-QB/TW, ngay 26 thang 5 nim 2025 cta Ban

Chap hanh Trung wong;
- Xét thay, cac cap uy c6 thAm quyén ... d3 khic phuc, thuc hién dung
quy dinh vé thim quyén (thu tuc) két nap dang vién; dong chi ... du tiéu

chuan, diéu kién duogc két nap vao Pang.
BAN THUONG VU QUYET PINH

Piéu 1: Huy bo Quyét dinh két nap dang vién s6 ....-QD/DU, ngdy .......cua Ban
Thuong vu Bang uy ...

Piéu 2: Cong nhan déng chi..........occoc.... 1a dang vién cua Pang; ngay két nap
vao Pang la ngay.......

Piéu 3: Gilt nguyén cac tai liéu hop 1¢ trong hd so dang vién cta dang
VIeN .. trude day; dong thoi bo sung céc tai liéu trong qua trinh 1am lai
tht tuc vao hd so dang vién.

Picu 4: Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Ban xdy dung Pang (Ban t6 chirc), Vin phong Pang uy (x, phudng, dic khu

hodc tuong duong), Pang uy.................. ,Chi B0 va dong chi
__________________________________ chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
o T/M BAN THUONG VU
Noi nhan: Bi THU (hodic PHO Bi THU)
- Nhu Diéu 4,

(Ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)

- Luu... va ho so dang vién.

* Ghi chi: Mau nay dugc st dung cho cé cap tinh va cap Xa (twong dwong); ca trong trudng hop
ban hanh Quyét dinh cong nhan dang vién sau khi khic phuc, thuc hién ding quy dinh vé tham
quyén, tht tuc két nap lai dang vién (thay “Can cir Diém 4...” thanh “Can ¢t Diém 3 Quy dinh s6
294-QD/TW ngay 26 thang 5 nim 2025 ctia Ban Chép hanh Trung uong”).

W Sai quy dinh vé thi tuc hodc tham quyén hodc ca thi tuc va tham quyén.
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35. Cong vin chi dao viéc 1am lai, thwe hién ding cic quy dinh vé thim
quyen, thi tuc cong nhan dang vién chinh thirc (Mau 2A-HKN)

TINH UY (twong dwong) ... PANG CONG SAN VIET NAM
*
6 -CVITU e ,ngay....thang....nam........

Vv lam lai, thuc hién dung cac quy dinh vé tham
quyén, thu tuc cong nhdn dang vién chinh thirc

Kinh Qeel: o

Qua kiém tra, xem xét thu tuc cong nhan dang vién chinh thirc doi voi déng chi
..................... , sinh hoat tai Chi b0 .............. ¢6 sai sét vé thim quyén (tht tuc)*;

Cin ct Piém 4 Quy dinh s6 294-QD/TW, ngay 26 thang 5 nim 2025 cua Ban
Chép hanh Trung wong, Ban Thuong vu Tinh ty (hodc twong duong) yéu cau Pang

10120 va cac cap uy lién quan thim tra, x4c minh, 1am 6 trach nhiém
ctia to chire, ca nhan co lién quan; lam lai (hoac bo sung) cac thu tuc xét, cong nhan
dang vién chinh thirc 461 véi ddong chi ................ cho dung, day du theo quy dinh cta
Trung vong.
Bio cdo két qua vé Ban Thuong vu Tinh uy (hodc twong dwong), trudc
NOAY....oo dé xem xét, quyét dinh.
T/M BAN THUONG VU
Noi nhan: Bi THU (hoic PHO Bi THU)
- Nhu trén,

(Ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)

- Luu.... va hd so dang vién.

* Ghi chi: Mau nay duoc str dung cho ca cap tinh va cap X8 (hoac tuong duong) trong chi dao
viée 1am lai, thuc hién dung cac quy dinh vé thim quyén, thi tuc xem xét, quyét dinh cong nhan
dang vién chinh thtrc.

2 Néu ré néi dung sai quy dinh vé thii tuc hodc tham quyén hodc cd thii tuc va tham quyén.
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36. Quyét dinh cong nhan dang vién chinh thirc sau khi khic phuc, thuc
hién ding quy dinh ve tham quyen, thi tuc (Mau 2B-HKN)

TINH UY (twong dwong) .............o......
*
e , hgay..... thang......nam........
Sé6  -QB/TU gay G

QUYET PINH
cong nhan dang vién chinh thirc sau khi khac phuc,
thue hién ding quy dinh vé tham quyén (tha tuc)*®

- Cian ctr Diéu 18 bang Cong san Viét Nam,

- Can ctr Piém 4 Quy dinh s6 294-QB/TW, ngay 26 thang 5 nim 2025 cta Ban
Chap hanh Trung wong,

- Xét thay, to chirc dang va déng chi ..o
dung quy dinh vé thAm quyén (thu tuc) cong nhan dang vién chinh thirc; dong chi
du tiéu chuan, diéu kién dé cong nhan la ddng vién chinh thue.

da khic phuc, thuc hi¢n

BAN THUONG VU QUYET PINH
Piéu 1: Hiy bo Quyét dinh cong nhan dang vién chinh thuc sé ..-QB/DU, ngay
....................................... cua Ban Thuong vu Pangay ...
Piéu 2: Céng nhan ddng chi ........ 1a dang vién chinh thirc, ké tir ngay...
Piéu 3: Gitt nguyén cac tai liéu hop 18 trong hd so dang vién cua dang
trude ddy; dong thoi bo sung céac tai liéu trong qué trinh 1am lai thu tuc

vao ho so dang vién.
Piéu 4: Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngdy ky.
Ban xdy dung Pang (Ban t6 chiic), Van phong Pang uy (x, phuong, dic khu,

hodc tuong duong), Pang uy.....ce y Chi b0 va dong chi

chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

o T/M BAN THUONG VU
Noi nha:gl. BI THU (hoic PHO BI THU)
- Nhu Diéu 4, (Ky, déng dau, ghi ré ho va tén)

- Luu ... va hd so dang vién.

* Ghi ch(: MAu nay dugc sir dung cho cé cap tinh va cap x4 (hodc tuong duong).

13 Sai quy dinh vé tham quyén hodc thii tuc hodc ca thii tuc va tham quyén.
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37. Quyét dinh huy quyf;,t dinh két nap dang vién sai quy dinh, khong
dung tiéu chuan, diéu kién (Mau 3A-HKN)

DANG BO.....ooooo DANG CONG SAN VIET NAM
x , ngay....thang......nam...
S6 -Qb/PU
QUYET PINH

hity quyét dinh két nap dang vién sai quy dinh

- Can ct Diéu 18 bang Cong san Viét Nam,

- Can ct Piém 4 Quy dinh s6 294-QB/TW, ngay 26 thang 5 nim 2025 ctia Ban
Chap hanh Trung wong,

- Xét thay, viéc két nap dang vién doi vi dong chi ..o da sai quy
dinh, khong dung tiéu chuan, diéu kién,

BAN THUONG VU QUYET PINH

Piéu 1: Hay bo Quyét dinh két nap dang vién s .-QD/PU, ngdy ... cua
Ban Thuong vu Banguy ... va x0a tén trong danh sach dang vién dbi voi
dang vién ...

Piéu 2: Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngdy ky.

Piéu 3: Ban xdy dung Pang (Ban to chic), Vin phong Pang uy, Pang
UV » Chi DO va d6ng Chi oo chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

o T/M BAN THUONG VU
Noi nhan: BI THU (hoic PHO Bi THU)

:IEEE picu3, (Ky, dong dau, ghi ré ho va tén)
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38. Quyét dinh hity quyét dinh két nap lai dang vién sai quy dinh, khong
dung tiéu chuan, diéu kién (Mau 3B-HKN)

DANG BO.....o PANG CONG SAN VIET NAM

PANGUY .o . ] g}
x , ngay.....thang.....nam..........

S6 -Qb/PU

QUYET PINH
hiy quyet dinh ket nap lai diang vién sai quy dinh

- Can ctr Diéu 1é bang Cong san Viét Nam,

- Can ct Piém 4 Quy dinh s6 294-QB/TW, ngay 26 thang 5 nim 2025 ctia Ban
Chap hanh Trung wong,

- Xét thay, viéc két nap lai dang vién d6i voi dong chi ... da sai quy
dinh, khong dung tiéu chuan, diéu kién,

BAN THUONG VU QUYET PINH

Piéu 1: Huy bo Quyét dinh két nap lai dang vién sé .-QD/PU, ngay ......... cua
Ban Thuong vu Bang uy................. va x0a tén trong danh sach dang vién dbi
voidang vién...............................

Piéu 2: Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngdy ky.

Piéu 3: Ban xdy dung Pang (Ban t6 chicc), Vin phong Pang uy, Pang

Uiy CR1 DO va déng chi .. chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay.
o T/M BAN THUONG VU
Noi nhan: BI THU (hoic PHO BI THU)
- Nhu Diéu 3,

(Ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)

- Luu.
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39. Quyét dinh hiy quyet dinh cong nhan ding vién chinh thirc sai quy
dinh, khong ding tiéu chuin, diéu kién (Miu 4-HKN)

DANG BO.....ooo DANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY ..o i
x ngay.....thang.....nam......
S6 -Qb/PU
QUYET PINH

hity quyét dinh cong nhén dang vién chinh thire sai quy dinh

- Can cir biéu 1& Pang Cong san Viét Nam,

- Can ct Diém 4 Quy dinh s6 294-QB/TW, ngay 26 thang 5 nim 2025 ctia Ban
Chap hanh Trung wong,

- Xét thay, viéc cong nhan dang vién chinh thirc d6i voi dong chi .................. sai
quy dinh, khong dung tiéu chuan, diéu kién,

BAN THUONG VU QUYET PINH

Piéu 1: Hiy bé Quyét dinh cong nhan dang vién chinh thirc s6 ..-QB/PU, ngay
..................... cua Ban Thuong vu Pang ty..................va xda tén trong danh sach dang

Piéu 2: Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.
Picu 3: Ban xdy dung Pang (Ban to chtic), Van phong Pang uy, Pang uy

................................... , Chi bo......ccooc VA déng chi ... chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay.
o T/M BAN THUONG VU
Noi nhan: Bi THU (hoic PHO Bf THU)

- Nhu Piéu 3,
- Luu.

(Ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)
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40. Quyét dinh khéi phuc quyén ciia dang vién (Miu 1-KPDV)

DANG BO.....oooooo DANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY ..o . i
x , ngay......thang......nam
sé -Qb/BU
QUYET PINH

khéi phuc quyén ding vién

- Can ctr Diéu 1é bang Cong san Viét Nam,
- Can ctu Piém 5 Quy dinh s6 294-QB/TW, ngay 26 thang 5 nim 2025 ctia Ban
Chap hanh Trung wong,

BAN THUONG VU QUYET PINH

Picu 1: Khoi phuc quyén dang vién d6i voi dong chi.......ooooioierii

Piéu 2: Pang vién duoc tham gia sinh hoat dang, thuc hién cac quyén va nghia
vu ctia dang vién theo Piéu 16 Pang va quy dinh hién hanh ctia Pang. Tudi dang cta
dang vién .. duoc tinh...

Piéu 3: Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Ban xay dung Pang (Ban t6 chirc), Van phong Pang uy, Dang uy ... :
Chi DO s va ddng Chi .o chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU
- Nhu Piéu 3, BI THU (hodc PHO BI THU)

- Luu...va ho so dang vién. (Ky, déng ddu, ghi 16 ho va tén)
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41. Quyét dinh ndi lai sinh hoat dang ciia dang vién (Mau 1-NSH)

DANG BO.....oooooo DANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY .. . i
P , ngay.....thang......nam.....
S6 -QDb/DU
QUYET PINH

néi lai sinh hoat ding

- Can ctr Diéu 1é bang Cong san Viét Nam,
- Can ct Piém 5 Quy dinh s6 294-QB/TW, ngay 26 thang 5 ndam 2025 cua Ban
Chap hanh Trung wong,

BAN THUONG VU QUYET PINH

Picu 1: Nbi lai sinh hoat dang d6i v6i dang Vien.............ooooevie.

Picu 2: Pang vién duoc tham gia sinh hoat dang va thyc hién cac quyén va
nghia vu cua dang vién theo Diéu 1¢ Pang va quy dinh hién hanh cta Pang. Tudi
dang cua dang vién .. dugc tinh....

Piéu 3: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Ban xay dung Pang (Ban

t6 chirc), Van phong Dang 0y, DANE U oo , Chi
DO va dong chi .o chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay.
o T/M BAN THUONG VU
Noi nhan: Bf THU (hoic PHO Bi THU)
- Nhu Diéu 3,

(ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)

- Luu... va hd so dang vién.
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II. PHAT THE DANG VIEN

1. MAu Thé dang vién

PANG CONG SAN VIET NAM THE PANG VIEN
S8

Ngay sinh

Ngay vao Dang

Noi cép

THE PANG VIEN

Noi dung ca thé héa mit sau Thé dang vién:

- S6 Thé dang vién: s6 dinh danh c4 nhan theo quy dinh ctia Quyét dinh
s0 347-QDb/TW, ngay 08-8-2025 cua Ban Bi thu.

- Ho va tén khai sinh: ho va tén ghi trong gidy khai sinh.
- Ngay sinh: Ngay thang nam sinh ghi trong gidy khai sinh.

- Ngay vao Pang: Ngay thang ndm chi bo t6 chirc 18 két nap vao Pang
(d6i v6i dang vién két nap lai ghi ngdy thang nam chi b t6 chirc 1€ két nap vao
Dang lan dau).

- Noi cap: Dang bd cip tinh (twong duong).

- Ngay cp: Tu dong xac dinh 1 ngdy thang ndm gui thong tin dang vién
dén don vi in Thé dang vién.

- Mi QR gbm cac truong thong tin ci nhan dang vién: S6 Thé dang
vién, Ho va tén khai sinh, Ngay thang nam sinh, Ngay thang nam vao Dang,
Ngay thang nim chinh thirc, Noi cap Thé dang vién, Ngay thang nim cip
Thé dang vién.

- Chip dién tir gdm cac truong thong tin ca nhan dang vién: S6 Thé dang
vién, Ho va tén khai sinh, Ngay thang nam sinh, Ngay thang nam vao Dang,
Ngay thang nam chinh thirc, Noi cap Thé dang vién, Ngay thang ndm cap Thé
dang vién, Tén goi khac (néu c6), Dan toc, Ton Gido, Gidi tinh, S6 Thé dang
vién theo Quyét dinh 85, Thong tin sinh tric hoc (khudén mat).
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2. Danh sach dé nghi phat thé dang vién cia cdp iy c6 thAm quyén (Miu
1-TDV)#

DANG BO ..o DPANG CONG SAN VIET NAM
* ooy NQAY thang ............ nam...........
‘ DANH SACH
DE NGHI PHAT THE DANG VIEN@4)
Ngay \ \ So di"lf
ai sinh (néu co) nam tinh giao Pin thire (s6 ciin
sinh i cwdc)
1 | Nguyén Vin A
2
3
T/M DANG UY
BI THU

(Ky, ghi ré ho tén, dong diu)

4 Mau nay sir dung cho cac cap 1y, t6 chirc dang dé 1ap danh sach phat thé dang vién, hodc cap
lai thé dang vién bi mat, hodc doi lai thé dang vién bi hdng, bi sai.
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3. Cong vin dé nghi in thé dang vién (phat thé dang vién hodc cap lai thé
dang vién bi mat, hodc doi lai thé dang vién bi hong, bi sai) (Mau 2-TDV)?®

TINH UY (twong duong) ............. PANG CONG SAN VIET NAM
BAN TO CHUC
* ey NOAY L thang ... nam...
S5 -CVIBTC

Kinh giri: Ban To chtc Trung uwong

Ban T6 chuc Tinh ty (hodc twong duong) tran trong giri Ban T6 chtic Trung
wong danh sach dé nghi in thé dang vién theo cic Quyét dinh sau:

1. Quyét dinh phat thé dang vién s6..QD/.., ngay ...cua Pang Gy xi (phudng,
dic khu hodc tuong duong)....: s6 luong ...

2. Quyét dinh phat thé dang vién s6.QP/.., ngay ... cua Pang oy xi (phudng,
dic khu hoic tuong duong)...: S6 lugng ...

3.
Tong s6 thé dang vién dé nghj in: S6 luong...

(c6 danh sach kem theo)

o TRUONG BAN
Noi nhan: (ky, déng dau, ghi r6 ho va tén)
- Nhu trén,
- Luu.

15 Giri kem theo file anh dang vién, file excel danh sach dé nghi phat thé dang vién, cap lai
thé dang vién bi mat, hodc doi lai thé dang vién bi hong, bi sai.
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4. Quyét dinh phat thé dang vién (hodc cip lai thé dang vién bi mat, hoic
doi lai thé dang vién bi héng) (Mau 3-TDV)*®

DANG BO....coov DPANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY .o . ]
T — , Ngay....... thang....... nam 20.....
S6 -QPb/PU
QUYET PINH

Phat thé dang vién

- Thyc hién Dicu 1¢ Pang Cong san Viét Nam va Quy dinh s6 294-Qb/TW,
ngay 26 thang 5 ndm 2025 cua Ban Chap hanh Trung wong v€ “Thi hanh Diéu 1¢
Dang”,

- Can ctr dé nghi ctia dang uy, chi uy va Ban xay dung Pang (hoic Ban t6 chiic)
Dang uy,

BAN THUONG VU QUYET PINH

Piéu 1:

Phat thé dang vién cho .....dang vién ctia dang bg, chi bd co s& (c6 danh sach
kem theo).

Cép lai thé dang vién bi mét cho .....dang vién (c6 danh sach kém theo).

Doi lai thé dang vién bi hong cho ......dang vién (c6 danh sach kém theo).

Piéu 2: Cac dang uy, chi uy co s6 va dang vién c6 tén trong danh sach chiu
trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay.

Pi¢u 3: Ban xay dung Pang (hodc Ban t6 chiic), Van phong Pang iy theo ddi
viéc thuc hién.

T/M BAN THUONG VU
BI THU (hoac PHO BI THU)
(Ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)

Noi nhan:

- Ban TVTU (dé béo c4o),

- Cac t6 chuc dang ¢ Diéu 2, Didu 3;
- Luu.

16 MAu nay sir dung phat thé dang vién hodc cap lai the dang vién bi mét, hodc doi lai the
dang vién bi hong. Ghi néi dung 1/2/3 ¢ Diéu 1 phu hop voi loai quyét dinh phat the dang vién
hodc cap lai thé dang vién bi mat, hodc doi lai thé dang vién bi hong.
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5. Quyét dinh phat thé dang vién cho ca nhan dang vién, nén hoa vin
(Mau 4-TDV)

DANG BO....oooco DANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY .o . )
T — , Ngay....... thang....... nam 20.....
Sé -QDb/PU
QUYET PINH
phat thé ding vién

- Thyc hién Dicu 1¢ Pang Cong san Viét Nam va Quy dinh s6 294-Qb/TW,
ngay 26 thang 5 ndm 2025 cua Ban Chap hanh Trung wong v€ “Thi hanh Diéu 1¢
Dang”,

-Cancu dé nghi cta DANG UY oo va Ban xdy dung DPang
(hodc Ban t6 chirc) Bang tuy,

BAN THUONG VU QUYET PINH

Vao Pang ngay....... thang......nam

Chinh thirc ngay....... thang....... nam........

S6 the dang VBN ..o
Piéu 2: Ban xiy dyng Pang (Ban t6 chic), Vin phong bang uy, Dang
UY o va dang Vien.........ooe. chiu trach nhi€ém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi ahan: T/M BAN THUONG VU
01 nhan. BI THU (hoic PHO BI THU)
- Dang yien, (KY, dbng ddu, ghi 6 ho va tén)
- Luu ho so dang vién. Y gadi, & :
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6. Quyét dinh cap lai thé dang vién bi mit cho c4 nhin dang vién, nén hoa
van (Mau 5-TDV)

DANG BO....oooco DANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY .o . )
e , Ngay....... thang...... nam 20....
Sé -QDb/PU
QUYET PINH

cap lai thé dang vién bi mat

- Thyc hién Dicu 1¢ Pang Cong san Viét Nam va Quy dinh s6 294-Qb/TW,
ngay 26 thang 5 nam 2025 cta Ban Chap hanh Trung wong vé “Thi hanh Diéu 1&
Dang”,

-Cancu d& nghi cla DANG UY oo va Ban xdy dung DPang
(hodc Ban t6 chirc) Bang tuy,

BAN THUONG VU QUYET PINH

Vao Pang ngay....... thang......nam

Chinh thirc ngay....... thang....... nam........

S6 the dang VBN ..o
Piéu 2: Ban xiy dyng Pang (Ban t6 chic), Vin phong bang uy, Dang
UY o va dang vien..........c chiu trach nhi€ém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi ahan: T/M BAN THUONG VU
01 nhan. BI THU (hoic PHO BI THU)
- Dang yien, (KY, dbng ddu, ghi 6 ho va tén)
- Luu ho so dang vién. Y gadi, & :
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7. Quyét dinh d6i lai thé dang vién bi hong cho ca nhin dang vién, nén
hoa vian (Mau 6-TDV)

DANG BO.....ooooo DANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY oo . )
e , Ngay....... thang...... nam 20....
S6 -QP/BU

QUYET PINH
doi lai thé dang vién bi héng

- Thyc hi¢n Dicu 1¢ Pang Cong san Viét Nam va Quy dinh s6 294-Qb/TW,
ngay 26 thang 5 ndm 2025 cua Ban Chap hanh Trung wong v€ “Thi hanh Diéu 1€
Dang”,

-Cancu dé nghi cla DANG UY oo va Ban xdy dung DPang
(hodc Ban t6 chirc) Bang tuy,

BAN THUONG VU QUYET PINH

Vao Pang ngay...... thang......nam

Chinh thirc ngay........ thang....... nam........

S6 the dang VBN ..o
Piéu 2: Ban xiy dyng Pang (Ban t6 chic), Vin phong bang uy, Dang
UY o va dang Vien........oo.. chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi ahan: T/M BAN THUONG VU
01 nhan. BI THU (hoic PHO BI THU)
- Dang yien, (KY, dbng diu, ghi 16 ho va tén)
- Luu ho so dang vién. Y gadi, & :
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8. SO giao nhan thé dang vién (Miu 7-TDV)
8.1- Danh cho ban t6 chikc tinh iy va twong dwong

S Pang bd cip trén S6 Ngay tiép Ngay giao .
0 . X N A g > n , A Ghi
T truec ti€ép cua lwgng nhan tr cho dang by Ky nhan chi
TCCSD thé bV BTCTW truc thudc
1 2 3 4 5 6
Phat mai
1 | Bang b0 x4 ....
2 | Dang bo phuong ...
Cap lai
1 | Pang bo xa ...
2 | Dang bd phuong ...
Doi lai
1 | Pang bo xa ...
2 | Dang bd phuong ...

8.2- Danh cho ban té chivc hodc co quan tham muu vé céng tdc to chirc ciia
cdp uy co tham quyén

) S6 Ngay tiép
So To chire lwgng nhin tir Ngay giao KV nha Ghi
TT co s¢ dang thé BV | BTCcAp | cho TCCSP yohan o cha
trén
1 2 3 4 5 6
Phat maoi
1 | Bang bo co so ...
2 | Chibdcoso...
Cap lai
1 | Dang b0 coso ...
2 | Chibd coso ..
boi lai
1 | Bang bd co so ...
2 | Chibdcoso...
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9. So phat thé dang vién (Mau 8-TDV)
9.1- Méu sé
a) Dang vién dwoc phat thé dang vién tai dang bo:

Sé | Ngay quyet Ho va tén, Ngay vao Pang | To chirc CSP Ghi ch
TT | dinh, S6 TPV Ngay sinh Ngay chinh thirc Ky nhin
1 2 3 4 5 6

b) Pdng vién dwoc phdt thé & dang b khdc chuyén vé:

S6 | Ngay quyét Ho va tén Ngay vao Piang | Puogc phat TPV | Ghi
TT | dinh, So TV Ngay sinh Ngay chinh thire tai dang bo cha
1 2 3 4 5 6

9.2- St dung sé phdt thé ding vién

a) Su dung:

- S6 phat thé dang vién do cac cap uy co so va cap trén truc tiép cua to chic co
so dang st dung dé nim sb lwong dang vién dugc phat the dang vién cta dang bo.
Do co quan t6 chitc ctia cdp uy quan 1y, st dung, khong dé hu hong, mit mat, khi
thay d6i can bd quan 1y phai c6 bién ban ban giao chit ché.

- SO phat thé dang vién c6 2 phan: phan tht nhat ghi nhitng dang vién duoc
phat thé dang vién tai dang bd; phan thar hai ghi nhitg dang vién dugc phat thé dang
vién & dang bo khac chuyén vé.
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b) Céach ghi:
- Pang vién dugc phat thé dang tai dang bo: phan nay c6 6 cot, mdi dang vién
ghi vao mdt 6 ¢6 2 dong, cu thé nhu sau:
Cot 1: Ghi s6 tha tu tir nho dén 16n theo s6 lugng dang vién dugc phat thé
dang vién cua dang bo.
Cot 2: Dong trén ghi ngay thang nim ban hanh quyét dinh phat thé dang vién
Dong dudi ghi sé thé dang vién ctia dang vién.
Cot 3: Dong trén ghi ho, tén dang vién theo kiéu chit in hoa, vD : VU VAN BIEN
Dong dudi ghi ngay thang nam sinh cta dang vién.
Cot 4: Dong trén ghi ngay thang nam vao Pang cta dang vién.

Dong dudi ghi ngay thang nam dang vién dugc cong nhan la dang vién
chinh thuec.

Cot 5: Dong trén ghi t6 chiic co sé dang noi dang vién duoc phat thé dang
Vvién.
Dong duéi: To chire dang ky nhan thé dang vién.

Cot 6: Ghi cac trudong hop: dang vién ra khoi Pang, tir trin, mat thé dang vién,
chuyén sinh hoat dang di dang bo x3 (twong duong) khac.

- Pang vién duoc phat thé & dang bo khac chuyén vé:
Cot 1: Ghi sd thtr ty theo thoi gian dang vién c6 thé dang duoc cap & dang bo
khac chuyén vé.

Cot 2, 3, 4: Ghi tuong tu nhu ¢ phan thtr nhét.
Cot 5: Ghi tén dang bo noi dang vién dugc phat thé.

ChU y: Can ghi lién tuc khong dé cach trang, cach dong trong mot trang.
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I1I. QUAN LY HO SO PANG VIEN

1. Ly lich dang vién (Miu 1-HSPV)

MAU 1-HSPV

DANG CONG SAN VIET NAM

LY LICH
PANG VIEN

Ho va tén khai sinh: ..o
Ho va tén thuong dung: ...,
NQAY SINNT

a) Kich thudc: 205 mm x 145 mm.

b) Bia: gidy tring dinh luong 200g / 1 m?.

c) Rudt: gidy trang dinh luong 80g / 1 m2

d) Noi dung gdm 24 trang, cu thé nhu sau:

- Trang 1: So lugc 1y lich.

- Trang 2: Lich st ban than.

- Trang (3 dén 9): Nhitng cong viéc, chtrc vu da qua.
- Trang 10: Dac diém lich sur.

- Trang 11: Nhitng 16p dao tao, bdi dudng di qua.
- Trang 12: Di nudc ngoai.

- Trang 13: Khen thudng.

- Trang 14: Ky luat.

- Trang (15 dén 23): Hoan canh gia dinh.

- Trang 24: Cam doan ky tén va chirng nhan ctua cép uy co sO.
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2. Phiéu dang vién (Mau 2-HSPV)
PANG CONG SAN VIET NAM

DPANG BO TIiNH (twong duong)............ SO LY LICH: HEEEEEEEEE
DANG BO XA (twong duong) : ............ SO THE PANG VIEN: | I | | | | | | | | | | |
DANG BO, CHI BO CO SO:.......ccococe....

DANG BO BO PHAN: ..o PHIEU Anh

................................................................................ 5 A (3 x4)
CHI BO: o PANG VIEN
01) Ho va tén Khal SN 02) Gioi tinh (nam, nit): .
03) Ten @01 KhAC:. ... 04) Sinhngay:..../ o
05) NOi dAng KY KNt SINNT .o
06) QUE GUAN: ..o
07) NOT HAIONZ T s
B0 T 72 16§
08) DAN tOC: ..o 09) TON QIAO: ..o
10) Thanh phan gia dinh:........cooo 11) Nghé nghiép hién nay:. ...
12) Ngay vao Dang:......... Y S— Tl CRIDO: s
Nguoi gidi thi€u thlr 1o Chtrc vu, don VI: o
Nguoi gidi thi€u thlt 2:.. . Chtrc vu, GON VI
Ngay cip c6 thim quyén ra quyét dinh két nap: ... [ ...
Ngay chinh thuc:......... Lo ... Tl Chi DO: oot
13) Ngay dugc tuyén dung....... L. CO qUAN tUYEN AUNE: oo
14) Ngay vao Poan TNCS Ho Chi Minh......... Y
15) Tham gia cAC 6 ChUC XA NOT KNAC! .ottt
16) Ngay nhap ngii........... Y S— Ngay xuit ngii, chuyén nganh ... Lo
17) Trinh do hignnay:
= GHAO AUC PRO TAONE: .ot
= Chuy€n mON, NENIEP VU oo s
HoC Vi ¢a0 NhAt: oo = Hoc ham €a0 NHAL: .o
- Ly luan chinh triz..oooone = NZOQT NG e
Rl B 1 Y000
18) Tinh trang stc khoé ban than........... - Thuong binh 10@1: ..o
- Gia dinh liét s§: [_] - Gia dinh ¢6 cong voi CM: [_]

19) SO CAN CUOC: 20) Puoc mién cong tac va SHD ngdy...../oof
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21) TOM TAT QUA TRINH HOAT PONG VA CONG TAC

Tur thang, nam
dén thang, nam

Lam gi, chirc vu, don vi cong tiac
(Pang, chinh quyén, doan thé, kinh teé, van hoa, xa hoi...)
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22) PAO TAO, BOI DUONG VE CHUYEN MON, NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TRI, NGOAI NGU

Vin bang,
Hinh thirc hoce | ching chi,
trinh d¢ gi

Tu thang/nam

Tén truo Nganh hoc hoac tén lop h %
en truong ganh e hoac ten fop hoe | o thang/nam

24) ba dugc tang HH DPang: 30 nam []40ndam [ ]45nam [] 50 ndm []55ndam [ |
60nam [ ] 65nam [ _[70ndam [ ] 75nam [ ] 80nam [ ] 8 ndm [ ] 90nam [ ]
25) Danh hléu dlIQ'C phong (chién st thi dua; anh hing "LL vil trang, lao dong"; nha gido, nghé s, thay thuée "nhan dan, wu t1").

27) PAC PIEM LICH SU BAN THAN

a) Bi khai trir hoac x0a tén trong danh sach dang vién hoac xin ra khoi Pang:

Thoti gian:’ .............................................. Tai ChibO: .o,
b) Bugc két nap lai vao Pang:

- Ngay vao Dang lan thi 2:.......... Y S— Tail Chi DO: e
Nguoi gi01 thi€u L. Chirc VU, GON VI oo
Nguoi gi01 thi€Uu 2: . Chirc VU, GOMN VI oo

- Ngay chinh thtc 1an tht 2:.......... S S— Tal Chi DO: e

¢) Ngay duoc khoi phuc dang tich:.....[...[........ TaL ChI DO e

28) QUAN HE VOI NUOC NGOAI

a) Pa di nuodc ngoa‘li (nueée nao, Iy do, thOi GiaN 1@ MUGC NGOGI...) + ..cevueveeevserseeiiessiss s

c¢) Co nguoi than & nudc Ngoai (én nguvi, quan hé gi, & mede ndo ?)........
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29) QUAN HE GIA PiNH
Cha, me dé; cha, me vo (chong); vo' (chong); cdac con; anh chi em rudt

Nam Qué quan, noi ¢ hién nay (trong, ngoai nwoc),

Quan h¢ HO VA TEN sinh | nghé nghiép, chirc danh, chirc vu, don vi cong tic

30) HOAN CANH KINH TE CUA BAN THAN VA GIA PiINH

- Tong thu nhap cta hd gia dinh (rong 1 nim):.. ddng, binh quan 1 ngudi/ho: ... dong

- Nha &: + DPuoc cép, duoc thué, loainha ..o , téng dién tich str dung.................... m?

+ Nha ty mua, tu xay, loai nha ..o , téng dién tich str dung ... m?

-Dat ¢ : + Dét duoc cép: ......................................................... m? + DALty MUa m?

- Hoat dong kinh B e
Dién tich dét kinh doanh trang trai.................... ha. S6 lao dong thué muén.......... nguoi
Nhitng tai sdn cO gia tri (50 triéu dong trétén): TA1 SAN: oo GlaA e dong

................... , Ngay.......thang.....nam....
NGUOI KHAI XAC NHAN CUA CHIUY CHIBQ  XAC NHAN CﬁA,CAP UY CO SO
Toi xin cam doan nhltng e (Chuic vu, ky, dong dau, ghi ré ho va tén)
101 khai trén day la ding sy that =~ oo prr
Ngay......thang.....nam......... Ngay........ thang.....naM...............

(Ky ghi 16 ho tén) (Chirc vu, ky ghi ro ho tén)
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3. Phiéu bo sung ho so’ diang vién (Miu 3-HSPV)

PANG CONG SAN VIET NAM

;F(%\IH (tuondg (a0 70;17:3 R PHIEU B() SUNG 28 %Ié V .................................
DANG B, CHI B 56 85 HO SO DANG VIEN ¢y ghi nhamg e o6 ndi dune
.............................................................................. (Nam...........) thay doi so voi ndm trude neu
DANG BO BO PHAN:........ccooccr khong thay doi thi ghi vao muc
(631 210 T do, chir “K”
Ho va tén dang ding (viét chivin hoa) . ..o Sinh ngay......... thang......... nam.........
MOT NAY GOT 0T O e
Moi thay d0i v& nghé nghiép; Aon Vi CONE tAC: ...
Chtrc vu mé1 duogce giao:
= DIANE
= CREND QUYRIL s
s DIOAN TN, e
- Doanh nghi€p, Aom VI SU NZRIEP: ..ot
Mdi thay ddi vé trinh do hoc van; chuyén mon nghiép vu:
- Gido duc phd thong @y mdy) & - Chuy&n mon, nghi€p VU ..o
- HOC VI (TS, thac $0) oo - Hoc ham (Gido s, phé gico su)....ovovvvvceccoooeevere
- L},/ luéln chinh trl (Cir RGN, CA0 Cap, (rUNG CAP, SO CAP) - ..oovervevvveoiessesesiasssess s
- Ng0ai NGTE (ANh, NGa, PhAP... Trinht A A,B,C,D) % ..cevvseveeessseossssseeess oo ssssssessssssses s oo
Hinh thic khen thlIé’Ilg moi trong nam (tir bang khen huy chirong tré 1én va danh hiéu méi dwgc phong: Anh hing, chién st thi
dua; nha gico, nghé si, thay thuéc RRAR dAn ROGC U (1.}« vevvvveveeeveesveeesees s evsees s ees s sas s sas s s sss e s s ers st s s sssren
Bi xur Iy ky luat trong nam @ang, chink quyén, phap G0 ........ooocceoveeeeessieeesseesssieves s e

Gia dinh c6 gi thay di trong nam:

O 5 V- (o Y (I« (<
- Cha (VO ROGC CRONG) v vevveeveereesereeeeeeveees s - Me (VO ROGC CRONG) v
- Vo hodc chOng (o va tén, két hon, Iy hon, tir tran, chitc vit, cORg viee MBi)-..vvvvvsvevsesoveosssoseesssses s e

- Con (ho tén con, méi sinh, méi nhdn con nuéi, lam gi, ¢ dau... ?)....

Co thay df)i vé kinh té cua ban than va gia dinh trong nam: i
- Tong mirc thu nhap cua ho gia dinh:.......cccoooe. dong, binh quan nguo/hg............... dong

XAC NHAN CUA CAP UY COSO  XAC NHAN CUA CHI UY CHI BQ NGUOI KHAI
(Ky, dong dau, ghi ro ho va tén) (Ky, ghi r6 ho va tén) (Ky, ghi ré ho va tén)
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4. Phiéu bao ding vién dwoc cong nhan chinh thirc (Miu 4-HSDV)
4.1. Méu phiéu bdo

DANG BO...o PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY....ooo . )
.................. , ngay.....thang.......nam.........
SOLL oo
SE TPV oo

PHIEU BAO
PANG VIEN PUQC CONG NHAN CHINH THUC

Vao Pang ngay.......thang.....nam....., tal Chi bO.........ocooo
Chinh thirc ngay......thang.....nam............ ,tal ChibO.

T/M DANG UY
Bl THU
(Ky, dong dau, ghi ro ho va tén)

4.2. Cach ghi

a) Sau khi chi bo cong bd quyét dinh cong nhan dang vién chinh thirc, cap uy co
so ghi noi dung va ky phiéu bao nay; bo sung vao 1y lich dang vién va danh sach dang
vién ctia dang bo, chuyén phiéu béo 1én cap trén tryc tiép theo dinh ky (hing tuan).

b) Cap uy céap trén truc tiép kiém tra, thu nhan phiéu bao dang vién; bo sung
vao phiéu dang vién, danh sach dang vién ciia dang bo va bd sung vao co sé dit lidu
dang vién; sap xép phiéu bao theo thir ti trong s6 theo ddi dang vién duoc cong nhan
chinh thirc cua dang b dé quan Iy.

¢) Cac muyc trong phiéu bao ghi nhu ndi dung twong tmg trong 1y lich cta dang vién.
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5. Phiéu bao dang vién ra khéi Pang (Miu 5-HSPV)

5.1. Méu phiéu bdo

DANG BO....o DANG CONG SAN VIET NAM
DANGUY. ...

PHIEU BAO
DANG VIEN RA KHOI PANG

Vao Dang ngay.....thang......nam......., tal Chi BO. ...
Chinh thtrc ngay......thang......nam........, tal Chi B0 ...
Ra khoi Pang ngay......thang......nam.....

Hinh thtrc ra kho1 Dang (khai trie, xod tén, Xin 1@):.....o
Ly do ra khoi Dang (vé lich sir chinh tri; pham chat chinh tri; nguyén tic t6 chirc; dao

UEC LOT SOTG.... )i s s s

T/M PANG UY
Bl THU
(Ky, dong dau, ghi roé ho va tén)

5.2. Cach ghi

a) Sau khi chi bd cong bd quyét dinh ctia cap uy c6 tham quyén thi hanh ky luat
khai trir dang vién (hodc quyét dinh xo04 tén, cho dang vién ra khoi Pang), cap uy co
so ghi ndi dung va ky phiéu bao nay; bd sung vao 1y lich dang vién va danh sach
dang vién cua dang bo; chuyén phiéu bao cung v&i hd so dang vién ctia ngudi do 1én
cap uy cap trén truc tiép theo dinh ky (hing tuan).

b) Cip uy cép trén tryc tiép kiém tra, thu nhin phiéu bao va hd so dang vién;
bd sung vao phiéu dang vién va danh sach dang vién ctia dang bo va bd sung vao co
so dit liéu dang vién; sip xép phiéu bio cung voi hd so dang vién theo thir tu trong
s6 theo ddi dang vién ra khoi Pang cua dang bo dé quan 1y.

¢) Ghi cac muyc trong phiéu bio nhu ndi dung twong tmg trong 1y lich dang vién
va quyét dinh cua cip uy c6 thim quyén cho dang vién ra khoi Pang theo cac hinh thic.
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6. Phiéu bao dang vién tir tran (MAu 6-HSPV)

6.1. Mdu phiéu bdo

DANG BO....oooc DANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY....oooo . ,
.................. , ngay.....thang.......nam.........
SOLL oo
SE TPV oo
PHIEU BAO
PANG VIEN TU TRAN
Ho va tén khai sinh:....o Gi61 tinh (nam, ni).............

Vao Dang ngay.....thang......nam......., tal Chi BO. ...
Chinh thtrc ngay......thang......nam....., tal Chi B0 ...
T trdn ngay.......thang.......nam...........

Ly do tu tran (ém dau, tai nan, hy sinh trong khi laim nhiém vu, 1y do khac) ..

T/M PANG UY
Bi THU
(Ky, dong dau, ghi ré ho va tén)

6.2. Cach ghi

a) Sau khi dang vién tir tran, cap uy co sé ghi ndi dung va ky phiéu bao nay; bd
sung vao 1y lich dang vién va danh sach dang vién cua dang bd; chuyén phiéu bao
cung v&i ho so dang vién do 1€n cap uy cap trén truc ti€p.

b) Cép uy cip trén truc tiép kiém tra, thu nhan phiéu bao va hd so dang vién;
bo sung vao phiéu dang vién, danh sach dang vién ctia dang bd va bd sung vao co
sO dir liéu dang vién; sap x€p phiéu bdo cung voi ho so dang vién tur tran cua dang
bo dé quan ly.

¢) Ghi cac muc trong phiéu bao nhu noi dung twong tmg trong 1y lich ctia dang vién.
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7. S6 danh sach dang vién (Miu 7-HSPV)

7.1. Miu s6

Nam, Viin hos, | [\ghénghidp | Ngay vao
S6 | Hovatén khaisinh | ni, din - Iy lugn, | fruockhivio)  Ding,
T (Tén goi khac) toc, ton QUE QUAN CMNy, | Dang Nghé¢|  ngay
40 neoai noit nghiép hién chinh
g goalng nay thire
1 2 3 4 5 6 7
_ Ngay ra
So thé dang vién, A ans Ngay chuyén Ngay khéi
e . o n B0 doi, S osx Y chuyen den, DT -
s0 ly lich dang vién, PO di, dén ding Ngay tir tran Ping, .
I PNt cong an, A - 6 dang bo . N , Ghi
s0 Huy hiéu Piang . bo co sé¢ o2 Ly do hinh thirc .
hwu tri : co' sé' nao . chu
J ra Diang
dén
8 9 10 11 12 13 14

7.2. Sir dung so danh sdch ding vién

a) Str dung bao quan:
- S6 danh sach dang vién do chi uy, dang uy bo phén, dang uy co so va cap uy
cAp trén tryc tiép cua td chirc co s& dang st dung dé nam sd luong dang vién ctia chi

b0, dang bo.

- Do ddng chi bi thu, phé bi thu, uy vién phu trach to chirc hodc can b to chirc
dugc cap uy giao trach nhiém quan 1y, sir dung va bao quan, kip thoi bd sung nhimg
bién dong cua dang vién, 3 thang mot lan d6i khop 5O luong dang vién voi t6 chirc
dang cap dudi truc tiép va cap trén truc tiép dé thong nhat s lugng.

- Mdi lan kiém tra d6i khop, s() luong dang vién cua dang bg (chi bo) voi cép trén:
Dung but myc do, gach ngang cudi danh sach tai thoi diém doi khop, ghi 16 s6 luong
dang vién co mit vao thoi diém do, cip uy cap trén ky tén dong dau xac nhan.

- Nhitng dang vién chuyén sinh hoat dang chinh thuc di, tur tran, ra khoi Pang
kl}éng dugc gach bo trong danh sach ma chi danh dau myc do vao cac cot 10,12,13
de phan biét s6 dang vién con sinh hoat dang va s6 dang vién khong con trong dang
b nira.

- Khi khong str dung, hoac thay d6i to chue (giai thé, giai tan...) phai ban giao
danh s&ch dang vién cho cap uy cap trén truc tiép quan ly. Khi thay can bo quan 1y

phai c6 bién ban giao nhan chat che.
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- Nguoi quan ly danh sach dang vién khong thyc hién dung quy dinh hodc dé
mat, hu hong phai dugc kiém diém nghiém tuc, tuy theo mirc d6 sai pham ma xét thi
hanh ky luét cua Dang.

b) Céach ghi:

Danh sécp dang vién gém 14 cot, c6 9 dong ké ﬁém, moi dong ké dam co 4
dong ké nhé dé ghi cho mot dang vién, dugc ghi cu thé nhu sau:

Cot 1: Ghi s6 tht tu timg dang vién tir nho dén 16n, khong ghi cach dong, céch trang.
Cot 2: Dong 1 ghi 1 ho tén khai sinh trong 1y lich dang theo kiéu chit in c6 dau.
Dong 2 ghi ho tén khac (néu co).
Dong 3 ghi ngay thang ndm sinh.
Cot 3: Dong 1 ghi chir nam hodc chir nir.

Dong 2 ghi ro dan tdc: Kinh, Tay, Nung...

Dong 3 ghi rd ton giao: Cong gido, Phat giao...
Cot 4: Qué quan: Ghi day du dia danh hanh chinh nhu trong gidy khai sinh. Truong

hop khong biét rd cha, me dé thi ghi theo qué quan cua nguoi truc tiép nudi
dudng minh tir nho.

Truong hop dia danh hanh chinh c6 su thay d6i thi ghi tén dia danh hanh
chinh mé1 da duoc thay d61 va ghi cht (tén cii) theo dia danh hanh chinh
truoc day.

Cot 5 : Dong 1 ghi 1o trinh dd hoc van: Phd thong, 1op méy cua hé 10 nam hoac hé
12 nam.

Dong 2 ghi 16 trinh d 1y luan: So cép, trung cap, cao cap hoic ctr nhan (chi
ghi trinh d§ cao nhat).

Dong 3 ghi chuyén mon nghi€p vu: Ghi theo van bang dugc cip (cong nhan ki thuat,
trung cap, k¥ su, thac si, tién si...).

Dong 4 ghi loai ngoai ngit biét thanh thao nhat: Nga vin, Anh van...
Cot 6 : Dong 142 ghi rd nghé nghiép trude khi vao Pang: cong nhan, nong dén...

Dong 3+4 ghi 16 nghé nghiép dang lam hién nay: cong nhan, bd doi, cong an, cong
chuc...

Cot 7 : Dong 1 ghi ngay thang nam duoc két nap vao Pang.
Dong 2 ghi ngay thang nam dugc cong nhan chinh thuec.
Cot 8 : Dong 1 ghi s thé dang vién.
Dong 2 ghi s6 1y lich dang vién (ky hiéu duoc ghi cudi).
Dong 3 ghi s6 Huy hiéu Pang
Cot 9: Dong 1 ghi la bo doi hoac cong an.
Dong 2 ghi tai ngii néu con tai ngii hodc chuyén nganh, phuc vién, xuét ngii.

Dong 3 ghi nghi huu hodc mét stc...
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Cot 10: Dong 1 ghi ngay thang nam chi b gioi thiéu chuyén sinh hoat dang chinh
thirc di, dén dang bo khac.

, Dong 2 + 3 ghi tén td chic co so dang, huyén (hodc x&, tir 01/7/2025), tinh (thanh
pho) hodc co quan Trung uong, tinh noi dang vién s€ chuyén sinh hoat dang dén.

Cot 11: Dong 1 ghi ngay thang ndm chi bd :[iép nhan dang vién chuyén sinh hoat
dang chinh thuc di tir dang bg khac vé dang bo.

Dong 2 + 3 ghi tén t6 chirc co so dang, huyén (hodc x4, tir 01/7/2025), tinh (thanh
phd) hodc co quan Trung wong, noi dang vién chuyén sinh hoat dang.

Cot 12: Dong 1 ghi ngay thang nam tir tran.

Dong 2 ghi 1y do tir trin: 6m dau, tai nan lao dong...

Céac dong con lai ghi di 1ap danh sach, ngay thang ndm dé bao céo cap trén.
Cot 13: Dong 1 ghi ngay thang nam b1 dua ra khéi Pang.

Dong 2 ghi hinh thirc ra Pang (cho ra, xoa tén, khai tru). Cac dong
con lai ghi da 1ap danh sach, ngay thang nam bdo céo cap trén.

Cot 14 : Dong 1 +2 dang vién ky nhén thé dang vién. Cac dong con lai ghi nhimg truong
hop: mét tich, trén ra nudc ngoai, gian doan sinh hoat dang, bi bat, bi tu...

8. S0 dang vién ra khéi Pang (Miu 8-HSPV)

. Ngéy Ngay Sé.,thé Ng:‘}y quyét Xin | Xoa Khai Ly do
TT Ho va tén N_gay V.?O Chlph d;.lp g dgr{h ra ra tén trir duara
* sinh Pang thire vién dang
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
9. SO dang vién da tir tran (Mau 9-HSDV)
- Ngay Ngay S6 thé Ngay Ly do
s o gay vao chinh - on NS 7
TT Ho va tén : N . dang vién tir tran tir tran
sinh Pang thic

1 2 3 4 5 6 7 8
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10. S6 giao nhan hd so dang vién (Miu 10-HSPV)

Sé Neav. thine. nim Hb so dang vién cua ai ? Ngudi giao Nguwdi nhan
s gay, thang, Céc tai liéu trong hd so (ky va ghi ro ho tén) | (ky va ghi rd ho tén)
1 2 4 5

11. S6 cho mwon doc ho so ding vién (Mau 11-HSPV)

Pi tra hd so

I Ngay, thang, nim Hb so dang vién ciia ai ? Nguwoi N .
So x oA . (sren P ) , ngay, thang,
Ho va tén nguoi mwon Cac tai li€u trong ho so muon Ky <
TT : : * nam
1 2 3 4 5
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12. Muc luc tai li€u trong ho so dang vién (Miu 12-HSPV)

PANGBO....o. PANG CONG SAN VIET NAM

MUC LUC
Tai li¢u trong ho so' dang vién
cla dong chi.......oin

A sk ren S6 Ngay ra | C6 hoic |Ly do khdng
T Tén tai ligu vinban | vinban | khong | cé tailiéu
1 2 3 4 5 6
I KHI PUQC KET NAP VAO PANG:
1
2
" KHI PUQC CONG NHAN PANG VIEN
CHINH THUC:
1
2
1l CAC TAI LIEU LIEN QUAN:
1 Cac ban bo sung ho so dang vién hang ndm
va khi chuyén cong tac, thay doi noi o
Céc quyét dinh ctia cap uy c6 thim quyén
5 (dang, chinh quyén, doan th€) vé di€u
dong, dé bat, nghi huu, nghi mat strc, khen
thuong, ky luat...
Heé thong gidy gi6i thiéu sinh hoat dang tir
3 N %
khi vao bBang dén nay
Cac ban ty kiém diém cta dang vién hang
4 e 2. b
nam va khi chuyén sinh hoat dang
5 | Cac tai liéu khac (néu co)
Ghi chu: T/M CAP UY QUAN LY HSPV

- Trong muc tai li€u ho so dang vién ghi du cac tai liéu quy dinh . , A .~ N
Diém 8.1 HD s6 06-HD/TW ngay 09-6-2025 ctia Ban Bi thu, tai (Ky, dong dau, ghi ro ho va tén)
liéu nao khong c6 thi ghi chit “khong” vao cot 5 va ghi ly do
khong c6 vao ¢t 6 ban muc luc.

- Néu chua c6 x4c nhan cta cip uy vao ban muc luc ndy thi chua
tiép nhan dang vién chuyén sinh hoat dang dén.




76
IV. GIOI THIEU SINH HOAT PANG

1. Gidy gi6i thiéu sinh hoat dang chinh thirc, 10 6, nén hoa viin mau xanh
1a ma (Mau 1-SHD)

a) Mdt trude gidy gidi thiéu sinh hoat ddng chinh thirc:

1. S8 SDV .o SO TDV .o
2 DONG CRloeeeeeeee e e
3. Tén dang bd (chi bd) €O SO CAUYEN Q...
4. Tén dang b (chi bd) co SG ChUYEN GEN.........oo.ooooeeeee e
Viét rd rang, luu lai cudng Ngély ............... théng ............... nam......
dé thanh toan véi cap trén KY TEN
DANG CONG SAN VIET NAM CT
DANG BO...oooscsc s S TPV, .
CHI BO ..o GIAY GIOI THIEU SO LL...
................................................................................... SINH HOAT PANG
S6 SPV .o _
. KRR U
Dé nghi gi61 thi¢u cho dong chi.....ooo Tén go1 Khac ...
Sinh ngay...... thang........ nam........ vao Pang ngay....... thang........ NAM..ooo.
Chinh thuc ngay.......... thang......... nam. ... da dong Bang phi hét thang.....nam..........
dugc sinh hoat ddng & dAng b (Chi D) CO SO ...
FIO SO KEM thE0.....oooooooe e
SO GTSHb 5 Ngay....... thang........... nam.....
KINH CHUYEN T/M CHI UY CHIBO.....ooo

Noay...... thang.......... nam........
7
SO GTSHD PR I — GTSHD 4
KINH CHUYEN KINH CHUYEN
Pé nghi nhan va GTSHD cho dong chi....... Dé nghi nhan va GTSHD cho dong chi....
KM N0 | KEM N0
Noay........ thang......... nam....... Ngay...... thang......... nam.....
L LIS,
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b) Mdt sau gidy gidi thiéu sinh hoat dang chinh thirc:

. . 6
SO GTSHD > SO GTSHb
KINH CHUYEN KINH CHUYEN
P& nghj nhan va GTSHD cho ddng chi...... | D& nghi nhan va GTSHD cho déng chi....
KM IO ..t | ettt
Ngay.. thang....... nam..... Ngay... thang..... nam....
TIMocoooeeeeeeeee LI
. 7 . 8
SO GTSHDb SO GTSHD
KINH CHUYEN KINH CHUYEN
Pé nghi nhan va GTSHD cho ddng chi..... | Dé nghi nhan va GTSHD cho dong chi.....
Noay....... thang.......... nam....... Ngay...... thang.......... nam......
LI LI
Sb. GTSHD 2 86 SBV 10
KiINH CHUYEN CHI UY CHI BO
CHI UY CHI BO...... i Pa nhan va bao cho dépg Chi
Gi61 thiéu cho dong chi.........ccce duoc sinh hoat Bang ké tir ngay.........cc.......
dugc sinh hoat Pang. thang........ DAL
Noay....... thang......... nam....... Ngay...... thang......... nam.....
TIM o T/M CHIUY ..o
Ghi xong chuyén gidy nay 1én vin phong B.U.C.S
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2. Gidy gi6i thiéu sinh hoat diang tam thoi, 8 6, nén hoa vin mau vang
chanh (Mau 2-SHD)

a) Mdt trude gidy gidi thiéu sinh hoat ddng tam thoi:

PANG CONG SAN VIET NAM

DANG BO CO SO....c. ’
CHI BO.... GIAY GIOI THIEU S0 TBV.re.
SO SPV . SINH HOAT PANG TAM THOI SE LLo
KINR QU ..
Dé nghi gidi thiéu cho A0Ng Chi...oo Tén goi khac......cco.
Sinh ngay...... thang......... nam........ vao Bang ngay...... thang......... nam.......
Chinh thic ngay........... thang........ nam........ da dong Pang phi hét thang...................
dugc sinh hoat dang & 16 ChC CO SO AANG.......oo s
HO SO KEIM TNCO ..o
SO GTSHb 9 Ngay....... thang........... nam........
KINH CHUYEN T/M CHIUY CHIBO........

Noay........ thang......... nam.......
TIMPANG UY..ooooo
3 . 4
SO GTSHb N0 I GTSHDb
KINH CHUYEN CHI UY CHI BO
Dé nghj nhan va GTSHD cho dong chi..... | D nhan va bao cho dng chi...............
............................................................................................................ Puoc SHP ké tir ngay......thang....nam.......
Noay..... thang........ nam.......
T/M PANG UY..oooos T/M CHIUY CHIBO........
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b) Mdt sau gidy gidi thiéu sinh hoat dang tam thoi:

SO SPV...ooorr SO GTSHD 6
CHI UY CHI BO KINH CHUYEN
Kith QUi oo | D& nghi nhan va GTSHD cho dong chi......
Dé nghi 2161 thi€u AONG Chi. ... [ s s
ba dong dang phi hét thang......... nam...... HO s0 kém theo..........coii
DPuogc trd vé sinh hoat GANG ..o | o
Noay........ thang......... nam............ Noay......... thang......... nam..
T/M CHI UY CHIBO..... T/M PANG UY..oo
, 7 8
ST GTSHD S6 SDV..orvrce
KiNH CHUYEN CHI UY CHI BO
Chi WY Chi DO | st e
Tiép nhan dOng Chi....vni D¢ nghi nhan va bao cho dong chi..........
ve sinh hoat dang. Pugc SHD ké tir ngay......thang....nam........
NOaY.......... thang............ nam..... Ngay..........thang............ nam.....
T/MBDANG UY..ooooiiec T/MCHIUYCHIBO.......ooo

Cép uy co so noi dang vién SHD tam thoi
ghi thoi gian gia han

Luu tai van phong cap uy co s&
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.3 Gi:?'ty~ gi¢i thiéu sinh hoat dang ra ngoai nwéc, 2 6, nén hoa vin mau
hong dao (Mau 3-SHD)Y

'DPANG BO CHINH PHU PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY BQ NGOAI GIAO
* ,ngay......thang.....nam.......
S6..../GTSHD
) NN
GIAY GIOI THIEU iy S
° SO LL:.

SINH HOAT PANG RA NGOAI NUOC

PANG UY BO NGOAI GIAO

D3 tiép nhan gidy gioi thiéu s6................... /GTSHD ngay.......thang....... nam........
(KM theo hO SO AANG VIEN) CUA......oooeseeoeseees et
Gi0i thiBu dONE Chi.o s sinh ngay........ thang......nam..........
Vao Pang ngay......thang....... nam........ Chinh thire ngay......... thang.......nam.....

Puogc sinh hoat dang (chinh thirc, hodc tam thoi, hay don 18):
1721 Eo , tr ngay......... thang......nam........
T/M PANG UY

SO GTSHDb
KINI @UET e
Dé nghi tiép nhan vd GTSHD ChO GONE Ch.oo s
Pi dong dang phi hét thang.....ndm......... vé sinh hoat dang tai t6 chirc co sé dang:
........................................................................................................ kém theo hd so dang vién di niém phong theo
quy dinh
Ngay....... thang....nam..........

T/M PANG UY

Y Do Ddng uy Bé Ngoai giao qudn 1y.
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4. Phiéu cong tac chinh thirc ngoai nuwéc (dung cho ding vién ra ngoadi
nwoc tw 12 thang tré lén) (Mau 3A-SHD)

DANG BO...o oo PANG CONG SAN VIET NAM
* , Ngay......thang.....nam.......
S6..../PCTNN
PHIEU CONG TAC CHINH THUC og L
NGOAINUGC  Solbie

Kinh gui: Dang uy (chiuy) tai'® o
Gi01 thiBu dONE Chi. s sinh ngay......... thang......... nam....
Vao Pang ngay......thang....... nam.... Chinh thire ngay...... thang......... nam....
S6 thé dANng VIEN: ..o ba dong dang phi hét thang .. ndm ...
1) Phén thong tin trong nuwéc:
Nghé NUZRICD: e e
Noi cong tac trong nudc (tén, dia chi, sb dién tho@1):
Noi ¢ trong nudce (dia chi, sb dién thOA1): o e
Hop thu dién to (Email): .o
La dAng VIEN CUA ChI DO: . oo e
Thudc dang bd (dia chi, AIEN thOA1): ..o e
2) Phén thong tin ngoai nwée:
D1 G0 NUGC: oo thoi gian tir ... Q8N o
Muc dich ra ngoai nudc (cong tac, hoc tap, 1a0 AONZ): .o
Dia chi noi [am viéc (tén co quan, truong hQC...): e
DA ChE NOT ST SOIE: ettt ettt
Di€n thoai: ...

T/M BAN THUONG VU

BI THU (hoic PHO BI THU)
(Ky, déng dau, ghi ré ho va tén)

* Ghi ch(: Pang vién ra nudc ngoai trong thoi han 60 ngay lam viéc phai ndp Phiéu cong
tac chinh thuc ngoai nudc cho co quan dai dién Viét Nam ¢ nude sé tai (cép uy nudc) dé duoc
tiép nhan sinh hoat dang (khi ra ngoai nudc, dang vién can bo sung day di cac noi dung tai Phan
théng tin ngoai nwédc trude khi ndp). Khi vé nudc phai co ban kiém diém thoi gian & ngoai nudc
va xac nhan cla co quan dai dién Viét Nam & nudce sé tai.

'8 Ghi tén nudc chuyén sinh hoat dang dén.
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5. Phiéu cong tac tam thoi ngoai nwac (ding cho ddng vién ra ngoai nugc
tir 3 den 12 thang) (Mau 3B-SHD)

DANG BO. PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY .o
* , ngay....... thang........ nam......
S6.../PTTNN
PHIEU CONG TAC TAM THOI oLl
NGOAI NUGC
Kinh giri: Dang Uy (chi Gy) tai®® .o
Gi0i thiBu dONE Chi.s sinh ngay........ thang......nam..........
Vao Pang ngay......thang....... nam........ Chinh thire ngay......... thang.....nam......
SO the dANg VIEN: ..o Pi dong dang phi hét thang ... ndm ...
1) Phan thong tin trong nuwéc:
INZNE NGRIEP: oottt ettt et
Noi cong tac trong nudc (tén, dia chi, sb dién thoa1): oo
Noi ¢ trong nudc (dia chi, sb dién thOQ1): e
Hop thu dién to (Email): .o
La dAng VIEN CUA ChI DO: .o e e
Thudc dang bd (dia chi, IEN thO@1): ..o e
2) Phén thong tin ngoai nwée:
D1 G810 NUGC: oo thoi gian tr ... Q8N o
Muc dich ra ngoai nudce (cong tac, hoc tap, 1a0 AONG): .o
Dia chi noi [am viéc (t€n co quan, trudnNg hOC...):
DA ChE NOT ST SOIE: sttt ettt
Dién thoai: ..o,
T/M PANG UY (CHI BQ)
BI THU

(Ky, déng dau, ghi ré ho va tén)

* Ghi ch(: Pang vién ra nudc ngoai trong thoi han 30 ngay lam viéc phai ndp Phiéu cong
tac tam thoi ngoai nudce cho co quan dai di€n Viét Nam ¢ nudce sé tai (cép uy nudc) dé duoc tiép
nhén sinh hoat dang (khi ra ngoai nudc, dang vién can bo sung day dil cac ndi dung tai Phan thong
tin ngoai nwrée trude khi ndp). Khi vé nude phai co ban kiém diém thoi gian & ngoai nudc va xac
nhan cua co quan dai di¢n Viét Nam ¢ nudc so tai.

19 Ghi tén nudc chuyén sinh hoat dang dén.
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6. Bio c4o danh sich dang vién chuyén sinh hoat chinh thirc ra ngoai
nudéc (Mau 3C-SHD)

DANG BO....ooooooo DANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY ..
* , ngay....... thang........ nam......
S6.. -BC/DU
BAO CAO

DANH SACH PANG VIEN CHUYEN SINH HOAT PANG
CHINH THUC RA NGOAI NUOC

Kinh gui: Pang uy Bo Ngoai giao

Ngay \ \ Muc Thoi Co
A Ngay Ngay , . . Dia chi
STT | Hovatén th?ng Chire vu vao chinh dlch’ra glano | 4 ngoai
nim . , nuwée ngoai p
. Dang thire 3 . nwoc
sinh ngoai nwroc
Noi nhan: T/M BAN THUONG VU
- Nhu trén, BI THU (hoac PHO BI THU)

- Luu. (Ky, dong ddu, ghi ré ho va tén)
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7. Bao c4o danh sach dang vién chuyén sinh hoat tam thoi ra ngoai nwéc
(Mau 3D-SHD)

DANG BO.....ooooo DANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY ..

BAO CAO
DANH SACH PANG VIEN CHUYEN SINH HOAT PANG
TAM THOI RA NGOAI NUGC

Kinh gui: Pang uy BO Ngoai giao

thany Ngy | Naay | et | Diaeh
STT | Hovatén a9 | Chire vu vao chinh . s1an o ¢ ngoai
: nim . . nuwéc ngoai ]
. Dang thire s . nwoc
sinh ngoai nwroc
Noi nhén; T/M PANG UY (CHI BO)
- Nhur trén, BI THU

- Luu.

(Ky, déng dau, ghi ré ho va tén)
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8. Giay gidi thi¢u sinh hoat ding ngi b, 7 0, nén hoa vian mau non chuoi

(MAu 4-SHD)

PANG CONG SAN VIET NAM

DANGBO ..o GIAY GIOI THIEU Sé TDV.....
DANG BO, CHI BO CO SO..... SINH HOAT PANG NQIBQ SOLL.......
CHIBO..oooo
S6 SV
KINR QU .
Dé nghi gi6i thi€u cho AONE CL....o.eee s
Sinh ngay.... thang......... nam.......; vao Pang ngay......... thang........ NAM.......coo
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. 4 .
SO GTSHD N Yo S GTSHb
KINH CHUYEN KiINH CHUYEN
Dé nghi nhan va GTSHD cho dong chi..... Dé nghi nhan va GTSHD cho ddng chi.....
KEM O ..o KEM thO ..o
Ngay....... thang.......... nam..... Ngay........ thang.......... nam....
T/M PANG UY XA (TUONG PUONG) .............. TIMPANGUY CO SO
£ 6 £ 7
N 10 T GTSHb N0 J SbV
KINH CHUYEN CHI UY CHI BO
Dé nghi nhan va GTSHD cho dong chi....... D3 nhan va bao cho dong chi......o.....
KEM thEO ..o Puoc sinh hoat dang ké tir ngdy ...
thang........... nam....
Noay..... thang....... nam..... Ngay..... thang......... nam.....
T/M PANG UY BO PHAN ... T/MCHIUY CHIBO ...
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9. Quyét dinh chuyén giao té chirc va dang vién doi véi chi bd trwe thude

dang uy co s& chia tiach hodic sap nhip trong pham vi ding bd co sé¢ (Mau 5-
SHD)

DANG BO ..o DANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY...oossrn .
..................... ngay.......thang.......nam........
*
S6 -Qb/PU
QUYET PINH

chuyén giao to6 chirc dang va dang vién

Cin ctr Piéu 6 Piéu 18 Pang va diém 6 (6.3.4) Quy dinh s6 294- -QD/TW, ngay
26 thang 5 nam 2025 cua Ban Chap hanh Trung wong vé “Thi hanh Diéu 1¢ Pang”,
Can ctr Quyét dinh $6: .. ngay........ thang......... nam.......... cua

BAN CHAP HANH QUYET PINH

Picu 1. ChuyEn Chi DO VAo dang vién (co
danh sach kém theo) truc thudc DAng Uy CO SO vé Pang
DO CO SO (CHI DO CO SG). oo o

Piéu 2. Chi UY Chi DO c6 trach nhiém 1ap bi€n ban ban

giao s6 danh sach va dang vién cta chi b néu trén kém theo hd so dang vién voi chi
uy chi bo noi nhan.

Piéu 3. Vin phong Dang Gy (0éu ¢6), Chi BO .o va dang
vién c6 tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén: T/M PANG UY
- Nhu Diéu 3, BI THU

- Luu. (Ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)
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10. Quyét dinh chuyén giao t6 chirc va dang vién ddi véi chi bd true thude

dang uy co sé chia tich hodc sap nhip ra ngoai pham vi ding bd co sé (Miu 6-
SHD)

DANGBO. . PANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY i ngay........ thang.......... nam...
*
S6 -Qb/PU
QUYET PINH

chuyén giao to6 chirc dang va dang vién

Can ctr Biéu 6 Piéu 1é Pang va Piém 6 (6.3.4) Quy dinh s6 294- -QD/TW, ngay
26 thdng 5 nam 2025 cua Ban Chéap hanh Trung uong “Thi hanh Diéu 18 Pang”,

Can ctr Quyét dinh $6: .. ngay........ thang......... nam......... cua
.................................................................................................. 3 V8 VICC st

BAN THUONG VU QUYET PINH

Picu 1. ChUYEN Chi DO Va. .o dang vién truc
thudc DANg UY CO SO (c6 danh sach kém theo) vé Pang
DO CO SO (CHI DO CO SG).. e

Dieu 2. DANE UY CO S c6 trach nhi¢ém 1ap bién ban ban

giao s6 danh sach va dang vién cta chi bd néu trén kém theo hd so dang vién véi
bang uy co s& noi nhan chi bo va dang vién.

Picu 3. Van phong Dang 01y, Chi DO ... va dang vién co
tén tai Piéu 1 chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU
- Nhu Diéu 3, Bi THU

- Luu. (Ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)
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11. Quyét dinh chuyén giao t6 chirc va dang vién ddi véi to chirc co sé
ding chia tach hodc sap nhip trong pham vi ding bg cap xa (twong dwong)
(MAu 7-SHD)

DANGBO. .o PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY...oooese .
............ ngay.......thang.......nam.......
*
S6 -Qb/PU
QUYET PINH

chuyén giao t6 chirc dang va dang vién
Can ctr Biéu 6 Piéu 1¢ Pang va Piém 6 (6.3.4) Quy dinh s6 294- -QD/TW, ngay

26 thang 5 nam 2025 cua Ban Chap hanh Trung wong vé “Thi hanh Diéu 1¢ Pang”,
Can ctr Quyét dinh $6: .. ngay........ thang......... nam......... cua

BAN THUONG VU QUYET PINH

Picu 1. Chuyén Dang bo (Chi BO) CO ST ..o
...................................................... Va.......... dang vién truc thugc Pang uy......... (O danh s&ch
kém theo) vé Pang bo (chi bd €O SO) v

Dicu 2. DAng Uy (Chi UY) CO SO c6 trach nhi¢ém lap bién

ban ban giao s6 danh sach va dang vién cua dang bo (chi bd) néu trén kém theo hd
so dang vién vdi Bang uy co sé noi nhan.

Piéu 3. Vin phong Pang oy, Pang uy (Chi uy)........occoer. VA dAng
vién c6 tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU
- Nhu Diéu 3, Bi THU
- Luu.

(Ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)
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12. Quyét dinh chuyén giao t6 chirc va dang vién ddi véi to chirc co sé

dang chia tich hoiic sap nhip ra ngoai pham vi dang b cip xa (twong dwong)
(Mau 7A-SHD)

TINH UY (twong dwong)....................... PANG CONG SAN VIET NAM
*
S6 -Qb/TU

QUYET PINH
chuyén giao to6 chirc dang va dang vién

Can ctr Biéu 6 Piéu 1é Pang va Piém 6 (6.3.4) Quy dinh s6 294- -QD/TW, ngay

26 thang 5 nam 2025 ctia Ban Chap hanh Trung wong vé “Thi hanh Diéu 1¢ Pang”,
Can ctr Quyét dinh $6: .. ngay........ thang......... nam.......... cua

BAN THUONG VU QUYET PINH

Piéu 1. Chuyén Pang bd (Chi bd) co s6 | e M dang
vién truc thudc Bang 0y ... (c6 danh sach kem theo) ve..
Piéu 2. Ban xay dyng Pang (Ban t6 chtic) Pang Gy.......coorce. co trach nhlem

1ap bién ban ban giao s6 danh sach va dang vién ctia dang bd (chi bd) néu trén kém
theo ho so dang vién voi Pang uy xa (phuong, dic khu hoic twong dwong) noi nhan.

Picu 3. PANG Uy va dang vién co tén tai Piéu 1 chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén; T/M BAN THUONG VU
- Nhu Diéu 3, Bi THU

- Luu. (Ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)
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13. Quyét dinh chuyén giao té chirc va dang vién doi véi dang bd cip xa
(twong dwong) chia tach hodc sap nhap trong pham vi ding b¢ tryc thudc
Trung wong (Mau 8-SHD)

TINH UY (twong dwong)....................... PANG CONG SAN VIET NAM
aé -’Z)D/TU ............ ngay......... thang......... nam....
QUYET PINH

chuyén giao to6 chirc dang va dang vién

Can ctr Biéu 6 Piéu 1¢ Pang va Piém 6 (6.3.4) Quy dinh s6 294- -QD/TW, ngay
26 thang 5 nam 2025 cua Ban Chap hanh Trung wong vé “Thi hanh Diéu 1¢ Pang”,

Can ctr Quyét dinh $6: .. ngay........ thang......... nam......... cua
.................................................................................................. s V8 VIBC. s

BAN THUONG VU QUYET PINH

Diéu 1. Chuyén Pang b0 ..o V.. dang vién (c6 danh sach kém
the0) V& PANE DO .o .GOm t6 chirc co so dang
Va . dang vién, trong dd cod ... dang vién du bi.

Piéu 2. Ban T6 chtrc Tinh uy (twong dwong) cé trach nhiém 1ap bién ban ban
giao sO danh sach va dang vién ctia Pang bo xa (phuong, dic khu hodc tuong
duong) néu trénkém theo hd so dang vién voi Ban T6 chirc Tinh uy (twong duong)
noi nhan.

Piéu 3. Vin phong Tinh uy, Ban T6 chirc Tinh uy, Pang Qy.......cccceocc... va
dang vién co tén tai Piéu 1 chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU
- Nhu Didu 3, Bi THU
- Luu.

(Ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)
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14. Quyét dinh chuyén giao té chirc va dang vién ddi véi dang bo cap xa

(twong duong) chia tach hoac sap nhap ra ngoai pham vi dang bd trwc thuéc
Trung wong (Mau 8A-SHD)

TINH UY (twong dwong)....................... PANG CONG SAN VIET NAM
aé -’Z)D/TU ............ ngay......... thang......... nam....
QUYET PINH

chuyén giao to6 chirc dang va dang vién

Can ctr Biéu 6 Piéu 1é Pang va Piém 6 (6.3.4) Quy dinh s6 294- -QD/TW, ngay
26 thang 5 nam 2025 cua Ban Chéap hanh Trung wong “Thi hanh Diéu 1¢ Pang”,
Can ctr Quyét dinh $6: .. ngay........ thang......... nam.......... cua

BAN THUONG VU QUYET PINH

Piéu 1. Chuyén Pang bo xa (phuong, dic khu hoac tuong duong)
........................................ VA...oo.. dang vién (c6 danh sach kém theo) vé Pang bo ...
GOM ..o t6 chirc co 80 dANg VA ..o dang vién, trong do6 cd ... dang
vién du bi.

Piéu 2. Ban T6 chic Tinh uy (twong dwong) ¢o trach nhiém lap bién ban ban giao
s0 danh sach va dang vién cta Pang uy xa (phuong, dic khu hodc trong duong) néu
trén kém theo hd so dang vién véi Ban T6 chirc Tinh uy (hodc twong duong) noi nhan.

Piéu 3. Vin phong Tinh uy, Ban T6 chtc Tinh uy, Pang Gy ... va
dang vién co6 tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay.

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU
- Nhu Diéu 3, BI THU
- Luu. (Ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)
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15. Quyét dinh tiép nhin to chirc va dang vién ddi voi dang bd cap xa
(twong dwong) chia tach hoiac sap nhip ra ngoai pham vi diang b truc thugc
Trung wong (Mau 8B-SHD)

TINH UY (twong dwong)....................... PANG CONG SAN VIET NAM
*
S6 -Qb/TU

QUYET PINH
tiep nhan to chirc ding va dang vién

Can ctr Piéu 6 Piéu 16 Pang va diém 6 (6.3.4) Quy dinh 56 294- -QD/TW, ngay

26 thang 5 nam 2025 cua Ban Chép hanh Trung wong vé “Thi hanh Diéu 1¢ Pang”,
Can ctr Quyét dinh $6: .. ngay........ thang......... nam.......... cua

BAN THUONG VU QUYET PINH

Picu 1. Tiép nhan Dang bo.......er VAo dang vién (c6 danh sach
KM theo) V& PANE DO oo GOM ... t6 chuc co s¢ dang
Va dang vién, trong dd cod ... dang vién du bi.

Piéu 2. Ban T6 chirc Tinh uy (twong duong) co trach nhiém 1ap bién ban ban
giao 86 danh sach va dang vién ctia Pang bo xa (phudng, dic khu hodc tuong duong)
néu trén kém theo hd so dang vién véi Ban T6 chtc Tinh uy (tvong duong) noi
chuyén giao.

Piéu 3. Vin phong Tinh uy, Ban T6 chirc Tinh uy, Pang y........cccceoccc... va
dang vién co tén tai Piéu 1 chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU
- Nhu Didu 3, Bi THU
- Luu.

(Ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)
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16. Bién ban giao nhén s6 danh sich dang vién va hd so dang vién cia to
chirc dang chia tach hoac sap nhap (Mau 9-SHD)

DANG BQ BEN GIAO PANG CONG SAN VIET NAM
DANG BO BEN NHAN ... , NQAY........ thang.....nam......
BIEN BAN

ban giao s0 danh sach diang vién va ho so’ ding vién

Thuc hién Quyét dinh sb..... Qb ngay....... thang....nam.......
CUL e vé viéc chuyén giao to chirc va dang vién.

- Dai dién Bang uy (Chi uy) .. bén giao 1a dong chi......c..
(51 (372 R

- Pai dién Dang uy (Chi uy) .. bén nhan 13 dong chi....euec
(516 (372

Hai bén da tién hanh kiém tra, giao nhan s6 danh sach dang vién va ho so dang
vien cua DAng DO (Chi DO) et
cu thé nhu sau:

1. Vé so0 danh sach dang vién............. QUYEN CUA..o dang bo (chi
bo).
2. Vé ho so dang vién:
- Téng s6 ho so cua dang vién dang sinh hoatla.......cc...... SR— hé so, con
thi€U.....o ho so (c6 danh sach dang vién va Iy do thiéu kém theo).
- Téng s6 hd so ‘két nap cua dang vién du bi 1a ...................... hd so, con
thi€U.....o hé so (c6 danh sach dang vién va ly do thiéu kém theo).
- Tong s6 hod so cua dang vién bi dua ra khoi DANG 13

ho so (kém theo s6 dang vién bi dua ra khoi Pang).

- Tong s h6‘ so cta dang vien da tir tran 13 ... hé so (kém theo s6
dang vién da tur tran).

3. Nhirng ndi dung c6 lién quan dén viéc ban giao:

Bién ban nay duoc 1ap thanh 3 ban, bén giao luu 1 va bén nhén luu 2 ban.

DAI DIEN BEN NHAN DPAI DIEN BEN GIAO
(Ky, dong dau, ghi v6 chuc vu, ho va tén)  (Ky, dong ddu, ghi ro chirc vu, ho va tén)
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17. Bién ban giao nhén s6 danh sich dang vién va hd so dang vién cia to
chirc dang chia tach hoac sap nhip do ban to chire 13p (Mau 9A-SHD)

DANG BO BEN GIAO PANG CONG SAN VIET NAM
~ BANTOCHUCBENGIAO  NQAY....... thANg....... At

BIEN BAN
ban giao so0 danh sach dang vién va ho so dang vién

Thuc hién Quyét dinh s6...... Qb ngay........ thang....nam.......
CURL e vé viéc chuyén giao to chirc va dang vién.

- Pai dién Ban TO chiC.....oov bén giao 1a d6ng Chi..oerooc
UG VUL

- Pai dién Ban T6 chiC...oo bén nhan la déng chi
L] 110 (ST )

Hai ban t6 chtrc d3 tién hanh kiém tra, giao nhan s6 danh sach dang vién va hd
s0 dang vién cua Dang b (Chi DO) vt
cu thé nhu sau:

1. Vé s6 danh sach dang vién.........cc. qQUYEn cla..... t6 chirc co s
dang (c6 danh sach céc t6 chiic co sé dang kem theo).

2. Vé ho so dang vién:

- Téng s6 ho so cua dang vién dang sinh hoat la............c.... R— hé so, con
thi€U.....o ho so (c6 danh sach dang vién va Iy do thiéu kém theo).
- Téng s6 hd so ‘két nap cua dang vién du bi la ...................... hd so, con
thi€U. ho so (c6 danh sach dang vién va 1y do thiéu kém theo).
- Téng s6 hé so cua dang vién bi dua ra khoi DPang 14
ho so (kem theo s6 dang vién bi dua ra khoi Dang).

- Tong s hé so cua dang vién da tir tran [ ho so (kém theo s6
dang vién da tur tran).

3. Nhirng ndi dung c6 lién quan dén viéc ban giao:

Bién ban nay dugc 1ap thanh 3 ban, bén giao luu 1 va bén nhin luu 2 ban.

DAI DIEN BTC BEN NHAN DAI DIEN BTC BEN GIAO
(Ky, dong dau, ghi ro chucc vy, ho va tén)  (Ky, dong dau, ghi ro chuc vu, ho va tén)
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18. S6 gi6i thiéu sinh hoat dang (MAu 10-SHDP)

o a) Mau s6 ]
SO GIOI THIEU SINH HOAT DANG

GIOI THIEU PANG VIEN DI
Ngay gi6i - £ Cép uy
. | thi¢u ding o Ngay vao Tochire | Cap uy trye | s
So A a5 Ho va tén, N N £ v 2 oan on o s& S U p
T | vien di, ngay Naav sinh Déng, ngay So thé dang vién dane noi tiép gioi nhén va
tiép nhan gay chinh thirc o g ?1 thiéu dang AU
dang vién dén dang vién vitn di gii thiéu
den SHD dﬁng vién
1 2 3 4 5 6 7 8
TIEP NHAN DPANG VIEN DEN CHUYEN SINH HOAT PANG CHINH THUC
ping noi| et ity | S| recs N Chuyén
reooxen M truc tiep . .| Ngoai | Trong | Trong bi bi Di Pira sinh
gidi thi¢u gidi ‘. . | Dang noi by . ~ x: N
- o o nhén va X oA tinh tinh xa ngoai | trong | trong | ngoai hoat
ding vién| thi¢u oo o .a | dang vién £ £ J P . x . -

2 2 gidi thiéu| den den den tinh tinh xa nudc dang
chuyén dang N dén SHD tam thoi
SHD di | vién den :

9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

b) Céch ghi: S6 giéi thiéu sinh hoat dang (SHP) do dang uy bo phan (néu co),
cAp uy co so, cic cap uy cip trén (X4, tinh...) st dung quan 1y dang vién chuyén
SHP. Miu s6 gi6i thiéu SHP ¢6 20 cot, mdi 6 ngin cach giita hai dong ké dam viét
cho mot dang vién, cu thé nhu sau:

- Cot 1: Ghi s6 thu ty tir nhé dén 16n theo trinh ty thoi gian gidi thiéu hodc tiép
nhan dang vién chuyén SHD cua dang bo.

- Cot 2: Ghi ngay lam thu tuc gidi thiéu dang vién di hodc tiép nhan dang vién
chuyén dén SHD chinh thtc hodc chuyén tam thoi.

- Cot 3 dén 12: Ghi nhu trong gidy gidi thiéu SHD cta dang vién.

- Cot 13 dén 15: Ghi d4u cong (+) khi tiép nhan dang vién dén.

- Cot 16 dén 19: Ghi dau trir (-) khi gidi thiéu dang vién di.

- Cot 19: Ghi ddu nhan (x) khi dang vién chuyén SHP ra nudc ngoai.

- Cot 20: Dong 1 ghi dau trir (-) khi dang vién chuyén SHP tam thoi di, dong 2 ghi
dau cong (+) khi dang vién chuyén SHD tam thoi trd vé SHP chinh thic ¢ dang bo.




Tinh (twong duong)................

Xé (twong duong)...........

T chure co sé dang..

Tén dang vién...........

Ngay chuyén SHP...

Ngay....thang....nam....
Ngudi viét phiéu

(Ky tén)
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19. Phiéu bao dang vién chuyén sinh hoat ding chinh thirc (Mau 11-SHP)

a) Mau phiéu

DANG CONG SAN VIET NAM

PHIEU BAO DPANG VIEN

Tinh (wong duong).........oooocv CHUYEN SINH HOAT PANG
CHINH THUC

Xé (trong QUONE)....cvevvevierireeeveeieeans

T6 chirc co so dang....... SOLL.

............................................................................ Sé’ TDV

KIRR QU s

Ho va tén Khai SINN.......o Nam, nir..............

Sinh ngay.... thang......... nam.......

Két nap vao Pang ngay...... thang........ nam.....

Chinh thirc ngay.....thang.....nam.......

Dia chi NOT CU UL e e

S6 dién thoai: ...

Gidy GTSHD s6.....ngay.....

thang...... nam........chuyén SHD dén Dang bd co SG......
....................... , ngay......thang.........nam..........

(Ky, déng dau, ghi ré ho va tén)
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b) Cach ghi

- Sau khi lam thu tuc gi6i thiéu dang vién chuyén sinh hoat dang chinh
thirc dén dang bd méi, can b lam cong tac gidi thidu sinh hoat dang & cap uy
cAp trén truc tiép cua to chiic co sd dang; ghi 02 ban phiéu bao; dong chi ky
gidy gioi thiéu sinh hoat dang ky phiéu bao va dong dau ctia cip uy; gti phiéu
béo theo dudng cong vin (01 phiéu guri cap uy cép trén truc tiép cia to chirc
co sO dang noi dang vién chuyén dén; 01 phiéu giri cap uy co sé noi dang vién

chuyén dén).

- Noi dung ghi phiéu bao chuyén sinh hoat dang nhu sau:

Muc “kinh gii”: Ghi tén ban thuong vu cip uy cip trén truc tiép cia to

chirc co s& dang noi dang vién chuyén sinh hoat dén.

Cac muc tir “Ho va tén” dén muc “chuyén sinh hoat dang vé dang bo co
s6” ghi nhu cac muc tuong Uing trong 6 $6 1 giéy gio1 thi¢u sinh hoat dang cua
dang vién.

Muc “ngay, thang, nim”: ghi ngdy thang nam viét phiéu bao.

C) Qudn Iy, sir dung phiéu bdo chuyén sinh hoat ding

- Can bo 1am cong tac gidi thiéu sinh hoat dang & cap uy cap trén truc
tiép cla to chirc co sé dang noi ghi phiéu bao dang vién chuyén sinh hoat
dang; quan 1y chit ché cudng phiéu bao; cap nhat vao co so dit liéu dang
vién cua dang bo.

- Can bd lam cong tac gidi thiéu sinh hoat dang & cap uy cép trén truc
tiép cua to chuc co sé dang noi nhan phiéu bao chuyén sinh hoat dang dén,
vao so theo di, sap xép, quan 1y chat ché phiéu bao; theo ddi dang vién
chuyén dén trong co s& dir liéu dang vién cua dang bo; tong hop tinh hinh
dang vién chuyén sinh hoat dang & cac noi chuyén dén, bao cdo voi cap uy

theo dinh ky hang thang.
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~ 20. Cong van gioi thiéu dang vién do yéu cau phai chuyén sinh hoat dang
tiep (Mau 12-SHD)

DANG BO...e DANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY .o 3
S ngay......... thang......... nam......

S6  -CV/IbU
V/v gidi thi¢u tiép nhdn dang vién
chuyén sinh hoat dang

Kinh gui: Ban Thuong V...
Ban TRUONE VUL e
Gi61 thi€u dang VIEN...........oo , sinh ngay......thang...nam.........
Vao Pang ngay......thang....nam........, chinh thirc ngay........ thang....nam........
DA UOC CAP Uttt ettt
Gidy gi6i thiéu sinh hoat dang dén (s6..../GTSHD, ngay....thang...nim....),
nhung thuc té dang vién lai chuyén vé to chlic co SG AANE: oo

................................................................................................................................................................... cong tac va sinh hoat.
Dé nghi cac dong chi xem xét, tiép nhan sinh hoat dang cho dang vién theo ndi
dung tai Piém 10 (10.3¢c), Huéng dan sé 06-HD/TW ngay 09-6-2025 cua Ban Bi thu

“Mbt s6 van dé cu thé thi hanh Piéu 1¢ Pang”.

Noi nhan: T/M BAN THUONG VU
- Nhu trén, BI THU (hodc PHO BI THU)

- Luu. (KY, dong ddu, ghi ré ho va tén)
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V. XOA TEN DPANG VIEN VA DANG VIEN XIN RA KHOI DPANG

1. Quyét dinh xo4 tén trong danh sach dang vién (Miu 1-XTDV)

DANG BO.....ooooo DANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY .o ,
x ngay......... thang......... nam......

S6 -Qb/DBU

QUYET PINH
x04 tén trong danh sach dang vién

- Can ctr Diéu 8, Diéu 18 bang Cong san Vi¢t Nam,

- Xét Nghi quyét so....... -NQ/CB ngay......... thang....... nam....... cua Chi
DO ,  Nghi quyét s6... -NQ/bU
ngay......thang...nam....... CUA DANG UY oo
vé viéc dé nghi xo04 tén dang vién,

- X6t kKhuyét diém ctla FANG VIBIL...ooes s , d3 vi pham Diéu

8 cuia Dicu 1€ Bang vé

BAN THUONG VU QUYET PINH

Picu 1: Xo4 tén dang vién....... , sinh ngay ... thang....... nam ... :
két nap (hodc két nap lai) vao Pang ngdy......thang.....nam......... Quéquan ...
..................................... trong danh sach dang vién.

Pi¢u 2: Ban xay dung Pang (Ban t6 chiic), Vin phong Pang uy, Pang
UY oo y Chi DO va 6ng (ba) ..o
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhan: T/M BAN THUONG VU
- Nhu Diéu 2, Bl THU' (hogc PHO Bi THU)

- Luu Ho so quan Iy. (Ky, dong ddu, ghi ré ho va tén)
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2. Q}lyét dinh ciia dang iy cAp xi (twong dwong) cho ding vién ra khéi
Pang (Mau 1-CRKD)

DANG BO... DPANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY ..

S6 -Qb/PU

QUYET PINH
cho ra khoi Dang

- Xét Bao cao ngay..... thang.....nam........ cia Chi b
...................................................... , Bao céo so.......-BC/DU ngay.....thang.....nam......... clia
DANg UY . vé viéc cho dang vién xin ra khoi Dang;

- Xét don xin ra khdéi Dang cua dadng vVien........ voi 1y
A0 s

BAN THUONG VU QUYET PINH
Picu 1: DONE ¥ CHO GANG VIBN...ooo s , sinh
ngay....... thang......... nam........ , két nap (hoic két nap lai) vao Dang
ngay.....thang.....nam....... QUE QUAN ..o ra khoi Pang

Cong san Viét Nam.

Piéu 2: Ban xdy dung Pang (Ban t6 chirc), Vin phong Pang uy, Pang
UY oo , Chi DO Va 0Ng (DA) oo
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU
- Nhu didu 2; BI THU (hoic PHO BI THU)

- Luu Hb so quan ly.

(Ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)
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3. Quyét dinh ciia cap uy c6 thim quyén cho ding vién ra khéi Pang (Mau
1A-CRKD)

DANG BOQ..cie DPANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY ..

S6 -Qb/DBU

QUYET PINH
cho ra khoi Dang

- Can ct Diéu 8, biéu 18 bang Cong san Vi¢t Nam,

- Xét B&o céo ngay..... thang......nam........ cuia Chi bo
...................................................... , Béo céo so........-BC/DU ngay.....thang
Dang uy ... vé viéc cho dang vién xin ra khoi Pang,

- Xét don xin ra khdi Bang ctia dang vién.................... voilydo o

sinh ngay....... thang....... nam ... - két nap (hoic két nap lai) vao Pang
ngay......thang.....nam...... D QUE QUAN oo ra khoi Pang
Cong san Viét Nam.
Picu 2: Vin phong Dang 01y (08u €6), Chi B0 va ong
(DA) oo chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
Noi nhan: T/M DPANG UY
- Nhu Diéu 2, BI THU

- Luu Hb so quan ly.

(Ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)
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3. Gidy xac nhén tudi Pang (Miu 1-XNTPD)

a) Mdau xdc nhdn:

G CONG
oRiET Nnars W
ol

* DANG CONG SAN VIET NAM
§ PN of
B BAN CHAP HANH PANG BO

X GIAY XAC NHAN TUOI PANG
BANTHDONG VU ..o e 2o B0 Lo

I LR STTS T ) SRR chiffEth e ngayR.cs. 2 20 8. 0C . 5.
* RSB C0. 54 £, ~..nam hoat dc}n'g phan dau vi muc tiéu ly twong cua Pang
Nay dwoc t6 chite Dang chap thuan viée tw nguyén xinra khoi Pang
z Ngay.....c.... thang........... nam........
T/M Ban thuong v...................

FOUS 23

M e -

DI TG T AT IR IS T ERT LD TG TRD TG TRR I RN TS TR TG TRDICGTER

(& PEIN i Wes s A S AT ————— G — ) SighAam 2 . 8. 2% 22, 2.

4
]
&
f
]
@
S

b) Céch ghi:

- Bén dudi myc Ban chp hanh dang bd ghi tén cap uy c6 thAim quyén chip

thudn cho dang vién xin ra khoi Dang.

- Muc “sé........... XNTD”: ghi theo sb trong quyét dinh cta cip uy co thim

quyén chdp thudn cho dang vién xin ra khoi Pang.
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VI. TANG HUY HIEU PANG

1. Mau Huy hiéu Pang 80, 70, 60, 50, 40, 30 nam

Madu Huy hiéu Pdng 90, 85, 75, 65, 55, 45 twong tw cdc mau trén, chi thay cdc
chit s6 trong mdu thanh 90, 85, 75, 65, 55, 45.
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2. Miu gidy chirng nhén ting Huy hiéu Piang (Miu 1-HHD)

a) Gidy chirng nhin 30 nim tudi Ping:

DANG CONG SAN VIET NAM
BAN CHAP HANH TRUNG UONG

TANG

HUY HIEU 30 NAM TUOI PANG

DO S s At & cmmadt, oo S W RIS S B SR Ao

Ngay vaobPang: .........cooovviiiinin. ngay chinh thirc

Sinhoatdangfaie2e i@ Se | AN et i o8 9, S8 SR S
Ha Noi, ngay

§ u

4l aancuio i et
‘; TJRUNG UUNG

b) Quy cach: Giay ching nhén tang Huy hiéu Pang 90, 85, 80, 75, 70, 65, 60,
55, 50, 45, 40, 30 nam tudi Pang c¢6 kich thudc, mau va nén hoa van nhu nhau,
cung 12 loai gidy Op sét, dinh luong 230g/1m?; d6 trang 92 - 96; kich thudc cu thé:

- Khung nén hoa van: (31,5 x 22,5) cm
- Kich thudc tong thé: (38,0 x 31,0) cm
¢) Céch ghi: Sir dung cac kiéu chit cua bd font chir Unicode.
- Cac muc: Pong chi, ngay vao Pang, ngay chinh thirc ghi nhu 1y lich dang vién.

- Sinh hoat dang tai: Trinh bay cin di tén chi bo va cic cap uy cap trén. Vi
du: Chi bo thon A, xa B, tinh C.

- Ha N0i, ngay, thang, nam: Ghi ngay, thang, ndm cua dot dang vién duoc
tang Huy hiéu Pang (03-02, 19-5, 02-9, 07-11; truong hop dot xuat thi ghi theo ngay,
thang, ndm ban hanh Quyét dinh ting Huy hi¢u Dang).
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3. Quyét dinh ting Huy hiéu Pang (Miu 2-HHPD)

TINH UY (twong dwong).......... PANG CONG SAN VIET NAM
s4 :)D/TU ............ ngay...... thang.......... nam.....
QUYET PINH

taing Huy hiéu Pang

- Can ctt Piéu 16 Pang Cong san Viét Nam va Quy dinh s6 294-Qb/TW, ngay
26 thang 5 nam 2025 ctia Ban Chap hanh Trung wong vé “Thi hanh Diéu 1¢ Dang”;

- Xét dé nghi cia Ban Thuong vi DANG 0.

va Ban T6 chire Tinh uy vé viéc ting Huy hiéu Pang, cap lai Huy hiéu Pang va truy
tang Huy hi¢u Pang.

BAN THUONG VU QUYET PINH

Piéu 1. Tang Huy hiéu Pang, cdp lai Huy hiéu Pang va truy ting Huy hiéu Pang
Aot cho dang vién (co danh sach kem theo), trong do:

1. Tang Huy hiéu Pang cho........ccc.ccc... dang vién:
- Tang Huy hi¢u Bang 90 ndm cho.......dang vién.
- Tang Huy hiéu DBang 85 nam cho......dang vién.
- Tang Huy hi¢u Bang 80 ndam cho.......dang vién.
- Tang Huy hi¢u Bang 75 nam cho.......dang vién.
- Tang Huy hi¢u Bang 70 ndm cho......dang vién.
- Tang Huy hiéu Bang 65 nam cho.......dang vién.
- Tang Huy hi¢u Pang 60 ndm cho.......dang vién.
- Tang Huy hi¢u Pang 55 ndm cho.......dang vién.
- Tang Huy hi¢u Pang 50 ndm cho.......dang vién.
- Tang Huy hi¢u Pang 45 ndm cho.......dang vién.
- Tang Huy hi¢u Pang 40 ndm cho.......dang vién.
- Tang Huy hi¢u Pang 30 ndm cho.......dang vién.
2. Cép lai Huy hiéu Pang bi mat cho......... dang vién:
- Cap lai Huy hiéu Pang 90 nim cho.......dang vién.
- Cap lai Huy hiéu Pang 85 nim cho......dang vién.
- Cap lai Huy hiéu Pang 80 nim cho......dang vién.
- Cap lai Huy hiéu Pang 75 nim cho.......dang vién.
- Cap lai Huy hiéu Pang 70 nim cho......dang vién.
- Cap lai Huy hiéu Pang 65 nim cho......dang vién.
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- Cap lai Huy hiéu Pang 60 nim cho.......dang vién.
- Cap lai Huy hiéu Pang 55 ndm cho.......dang vién.
- Cép lai Huy hiéu Pang 50 ndm cho.......dang vién.
- Cép lai Huy hiéu Pang 45 ndm cho.......dang vién.
- Cap lai Huy hiéu Dang 40 ndm cho.......dang vién.
- Cép lai Huy hiéu Pang 30 ndm cho.......dang vién.
3. Truy tdng Huy hi¢u Pang cho................... dang vién:
- Truy tdng Huy hi¢u Pang 90 ndm cho.....dang vién.
- Truy tdng Huy hi¢u Pang 85 ndm cho.....dang vién.
- Truy tdng Huy hi¢u Pang 80 ndm cho.....dang vién.
- Truy tdng Huy hi¢u Pang 75 ndm cho.....dang vién.
- Truy tdng Huy hi¢u Pang 70 ndm cho.....dang vién.
- Truy tang Huy hi¢u Pang 65 ndm cho.....dang vién.
- Truy tdng Huy hiéu Bang 60 ndm cho.....dang vién.
- Truy tdng Huy hi¢u Pang 55 ndm cho.....dang vién.
- Truy tdng Huy hiéu Bang 50 ndm cho.....dang vién.
- Truy tang Huy hi¢u Bang 45 ndm cho......dang vién.
- Truy tdng Huy hiéu Bang 40 ndm cho.....dang vién.
- Truy tdng Huy hiéu Pang 30 ndm cho.....dang vién.

Piéu 2. Tang pham kém theo Huy hiéu Pang 90 ndm 1a ... lan murc tién
lvong co so, 85namla ... 14n mure tién luong co s¢, 80 nam la ... , 75 nam
- R ,70namla ... ,65namla ... ,60namla ... ,55namla ... ,
50 namla ... ,45namla .. ,40nam1a ... ,30nam 4 oo lan

mirc tién lwong co sd, dugce trich tir quy thi dua khen thuong cua dang bo.

Piéu 3. Ban T6 chirc, Van phong Tinh uy; cac cép uy c6 dang vién dugce ting,
cap lai, truy ting Huy hiéu Pang va dang vién c6 tén tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay.

Noi nhan: T/M BAN THUONG VU
- Nhu Diéu 3, BI THU' (hogc PHO Bi THU)
- Luu VP, BTC. (Ky, dong dau, ghi vo ho va tén)
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4. Quyét dinh ting Huy hi¢u Pang ddi v6i ca nhan dang vién, nén hoa vin
(Mau 3-HHD)

TINH UY (twong dwong)............ PANG CONG SAN VIET NAM
*
L NQAY. hang........ndm.....
Sé  -QB/TU ngay thang nam
QUYET PINH

tang Huy hi¢u Dang

- Can ct Piéu 1¢ Pang Cong san Viét Nam va Quy dinh sO 294-QD/TW, ngay
26 thang 5 nam 2025 cua Ban Chap hanh Trung wong vé “Thi hanh Dicu 1¢ Dang”,

- Xét dé nghi c0a DANG VY. va Ban To chic Tinh uy

BAN THUONG VU QUYET PINH

Piéu 1. Tang Huy hiéu........... niam tu6i Pang dot....... [ — 120......... cho dang
VICNN....oooo et s 1

Sinh ngay......thang........ nam.......

Ngay cap c6 thim quyén ra quyét dinh két nap: ngay.... thang....nim...............

Vao Pang ngay ... thang........ nam......

Chinh thirc ngay ... thang....... nam..

QUE QUAN: ..

Sinh hoat tai Chi bd

Piéu 2. Mirc ting pham kém theo Huy hiéu Pang 13 . lan
muc tién lvong co sd, trich tir Quy Thi dua khen thudng cua Pang bo.

Piéu 3. Ban T6 chic, Vin phong Tinh uy, cac cap uy co dang vién dugc ting

Huy hiéu Pang va dang vién c6 tén tai Piéu 1 chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay.

Noi nhan: T/M BAN THUONG VU
- Pang vién, BI THU' (hogc PHO Bi THU)

- Luu HO so dang vién.

(Ky, dong dau, ghi ré ho va tén)
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5. Quyét dinh cap lai Huy hiéu Pang bi mat d6i véi ca nhan dang vién, nén
hoa van (Mau 3A-HHD)

TINH UY (twong dwong)............ PANG CONG SAN VIET NAM
*
L NQAY. hang........ndm.....
Sé  -QB/TU ngay thang nam
QUYET PINH

cap lai Huy hiéu Pang bj mat

- Céan cir Diéu 1¢ bang Cong san Viét Nam va 294-QD/TW, ngay 26 thang 5
ndm 2025 ctia Ban Chap hanh Trung wong vé “Thi hanh Piéu 1€ Pang”,

- Xét dé nghi c0a DANG VY. va Ban Tb chirc Tinh uy,

BAN THUONG VU QUYET PINH

Vao Pang ngay ... thang...... nam...
Chinh thirc ngay ... thang....... nam....
QUE QUAN: ...

Piéu 2. Ban T chic, Vin phong Tinh uy, cic cip uy co dang vién duoc cap
lai Huy hiéu Pang va dang vién c6 tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét

dinh nay.
Noi nhan: T/M BAN THUONG VU
- Pang vién, BI THU' (hogc PHO Bi THU)

- Luu Ho so dang vién. (Ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)
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6. Quyét dinh truy ting Huy hi¢u Pang do6i véi ca nhan dang vién, nén
hoa van (Mau 3B-HHD)

TINH UY (twong dwong)............ PANG CONG SAN VIET NAM
*
s -QprU ngay........ thang......... nam....
QUYET PINH

truy tang Huy hi¢u Dang

- Can ct biéu 1¢ Pang Cong san Viét Nam va Quy dinh s6 294- -Qb/TW, ngay
26 thang 5 nim 2025 ctia Ban Chap hanh Trung wong vé “Thi hanh Diéu 1¢ Pang”,

- Xét dé nghi c0a PANG VY oo va Ban T6 chirc Tinh uy,

BAN THUONG VU QUYET PINH

Sinh ngay......thang.....nam...........

Ngay cép c6 thim quyén ra quyét dinh két nap: ngay.... thang....nim............

Vao Pang ngay ... thang........ nam....

Chinh thirc ngay ... thang....... nam..

QUE QUAN: .. e

T AN DAY s

Noi sinh hoat Chi bd trr¢e Khi fF AN

Piéu 2. Mirc ting pham kém theo Huy hiéu Pang 1. 1an mtc tién
lvong co s0, trich tr Quy Thi dua khen thudng ctia Bang bo.

Piéu 3. Ban T6 chirc, Vin phong Tinh uy, cac cap uy cd dang vién duogc truy

tang Huy hiéu Dang va gia dinh dang vien............. chiu trach nhiém thi hanh
Quy¢ét dinh nay.

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU

- Gia dinh dang vién, BI THU (hoac PHO BI THU)

- Luu Ho so dang vién. (Ky, déng déu, ghi ré ho va tén)
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7. Danh sach dang vién dé nghi ting Huy hiéu Piang (Miu 4-HHD)

a) Méu danh sdich:

PANG BO ... PANG CQN G SAN VIET NAM

............ ngay........thang.......nam......
Tang dot............

DANH SACH PANG VIEN
deé nghij ting Huy hiéu ......... nam tuoi Pang
sé sé N },:!géycal? | Neay N S th Noi & ngh
0 0 R a . . |thAm quyénra|, z . a o thé oi dé nghi Lo
7| nmp Ho va tén si?’\hy Qué quan quyét(ziizh két ket{')‘g;’gva“ ching t¥u’rc diinog vien ting i | Ghichu
nap
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

T/M BAN THUONG VU
BI THU
(hodc PHO BI THU)
(Ky, dong dau, ghi ro ho va tén)
b) Céch ghi: Cap uy cip xa (hodc tuong duong) sir dung dé dé nghi ting Huy
hiéu Pang cho dang vién. Mdi dang vién ghi vao 2 dong:
- Cot 1: Ghi s thtr tu theo s dang vién dé nghi ting Huy hiéu Pang cua dang bo.
- Cot 2: Do ban t6 chirc tinh uy va tuong duwong ghi s6 Huy hiéu Pang theo thit tur tir nho
dén 16n trong doan s6 theo quy dinh ctia Ban T6 chitc Trung wong.
-Cot 3, 4,5, 6,7, 8: Ghi nhu 1y lich dang vién. Ho tén viét chit in hoa.
- C6t 9: Ghi s6 thé dang vién ctia dang vién.
- Cot 10 : Ghi tén to chiic co s¢ dang dé nghi ting Huy hiéu Pang cho dang vién.
- Cot 11: Ghi nhitng trudng hop dic biét nhu thoi gian bi cat tudi dang, két nap

lai, xét tang som so voi quy dinh v.v....



112
8. Danh sich dang vién dé nghi cap lai Huy hiéu Pang bi mit (Miu 4A-HHD)

PANGBO ... PANG CONG SAN VIET NAM
............ ngay........thang.......nam.......
Tang dot............
DANH SACH PANG VIEN
deé nghi cap lai Huy hi¢u ......... nam tuoi ding bi mat
Ngaigép N Noi dé
§ e ; gy | Sopam | Noay : § the sl I
mup | Mevicn G Queauin | aninre | K | i | gangvin ["Siing Ohichd
két na
2 3 4 5 6 - 7 8 9 10 11
T/M BAN THUONG VU

(Ky, déng dau, ghi ré ho va tén)
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9. Danh sach dang vién dé nghi truy ting Huy hiéu Pang (Miu 4B-HHD)

PANGBO ... PANG CONG SAN VIET NAM
............ ngay........thang.......nam.......
Tang dot............
DANH SACH PANG VIEN
deé nghi truy tang Huy hi¢u ......... nam tuoi dang
Neay ~Cép N N Ngay
sé | sb . Ng3 - ¢ tham | Ngay | Ngay S6 thé hang |Noi dé nghi| .. .
17 | HED Ho va tén sﬁ'\?’ny Qué quan q?ll}l/}éfr:i irr?h ket Il)l;l[}])gvao ctllwlllr:ch dz’ingtvién l;[?%::%r t;:}g Hl-;g{)' Ghi chua
két nap
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
T/M BAN THUONG VU

(Ky, déng déu, ghi ré ho va tén)

Céch ahi: Nhuwr ndi dung hwéng dan tai mau 4-HHP
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10. S6 ting Huy hi¢u Pang (Miu 5-HHD)

10.1- Méu sé

a) Dang vién duoc tang Huy hiéu Dang tai dang bo:

. Ngay cip c6 c6 thim U -
s t?ﬂ‘-’t Xt | Logi HHD Ho va tén quyén ra quyét dinh KN Th‘:):i“;;;“ i;’égﬁ(“fg o
TT | [2ne Buy So HHP | Ngay thang nam sinh Ngay KN vao Dang : g y Ghi cha
hi¢u Dang \ , , nhin
i Ngay chinh thirc §
1 2 3 4 5 6 7
b) Ddng vién dwoc tang Huy hiéu Pang ¢ dang bo khac chuyén dén:
. Ngay cap 6 co tham .
So Loai HHD Ho va tén quyén ra quyet dinh KN[To chire co sé dang L
TT So6 HHD Ngay thang nim sinh | Ngay KN vao Ding ky nhén Ghi chua
Ngay chinh thirc
1 2 3 4 5 6
10.2- S dung

- SO tang Huy hiéu Pang do cac cap uy tr cap uy co so trd 1én sur dung d€ nam

s0 dang vién duoc tang Huy hiéu Bang cua dang bo. Do co quan t6 chirc cua cap uy

quan 1y, sir dung, khong dé hu hong, mat mat, khi thay doi can b quan 1y phai c6

bién ban ban giao chat ché.

- S6 tang Huy hiéu Pang c6 hai phan: Phan tht nhat viét nhirng dang vién dugc

tang Huy hiéu Dang tai dang bo; Phan thir hai viét nhirng dang vién dugc ting Huy

hiéu Pang ¢ dang b khac chuyén dén.
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10.3- Cach ghi
a) Noi dung ghi phan thir nhat:
Phan ndy c6 7 cot, mdi dang vién ghi vao ba dong:

- Cot 1: Ghi s6 thir tu tir nhd dén 16n theo s6 lugng dang vién dugc ting Huy
hi¢u Dang cua dang bg.

- Cot 2: Ghi dot xét ting Huy hi¢u Dang (3-2, 19-5, 2-9, 7-11)

- Cot 3: Dong trén ghi loai Huy hi¢u Pang (30, 40, 45, 50, 55, 60, 65, 70, 75, 80,
85, 90) ma dang vién dugc tang. Dong dudi ghi s6 Huy hi¢u Pang cia dang vién.

- Cot 4: Dong trén ghi ho, tén dang vién theo kiéu chit in hoa, vi du:
VU VAN BIEN. Dong dudi ghi ngdy, thang, ndm sinh cta dang vién.

- Cot 5: Dong thu nhit ghi ngay thing nim qcép co ‘Ehér,n quyén ra quyét dinh
két nap vao Pang; dong thir hai ghi ngay chi bd t6 chirc 1€ két nap; dong thir ba ghi
ngay thang nam dang vién dugc cong nhan dang vién chinh thure.

- Cot 6: Dong trén ghi tén t6 chirc co s¢ dang noi dang vién duogc ting Huy hiéu
bang. Dong dudi do t6 chirc dang hodc dang vién nhan Huy hiéu Pang ky nhan.

- Cot 7: Ghi cac truong hop: dang vién ra khoi Dang, tur tran, mat Huy hiéu
bang, chuyén sinh hoat dang di dang bo x& (hoac twong duong)..... Khac.

b) Néi dung ghi phan thir hai:
Phan nay c6 6 cot, ghi cu thé nhu sau:

- Cot 1: Ghi sb thtr tu theo thoi gian dang vién duge tang Huy hi¢u Dang tu
dang bd... khac chuyén vé.

- Cot 2, 3, 4 va 5: Ghi tuong tu nhu & phan thir nhat.

- Cot 6: Ghi tén dang bo tinh va tuong duong noi ra quyét dinh ting Huy hiéu
Dang cho dang vién.

ChU y: Can ghi lién tuc khong dé cach trang, cach dong trong mot trang.
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11. To khai @@ nghi ting Huy hi¢u Pang (Miu 6-HHD)

PANG CONG SAN VIET NAM

TO KHAI
deé nghi ting Huy hi¢u Dang

Kinh guri: CR1UDO ...

TON A , SINNNQAY

Ngay vao Dang ... , cong nhan chinh thirc ng@Ay ...

Ngay ghi trong quyét dinh K&t nap ..o

QUE QUAN. ... e

Dang SInh NOQt ta1....... e

Trong qua trinh phan dau rén luyén.......... nam trong to chirc Pang toi ty nhan
théy c6 du tiéu chuan, diéu kién duge tang Huy hiu.............. nam tudi bang theo noi
dung tai Piém 28.3 Quy dinh s6 294-QP/TW, ngay 26 thang 5 nim 2025 ctia Ban
Chép hanh Trung wong “Thi hanh Piéu 1é Pang”.

Pé nghi Chi bd va cac cap uy cap trén ting Huy hiéu....... nam tudi Pang cho t6i
va xin hia tiép tuc rén luyén giit vimg pham chat ngudi dang vién Cong san.

Ghicha: ,ngay .....thang.....nam.......
(Trong qué trinh hoat dong & trong Pang, néu dugc két nap NGU(‘)’I KHAI
lai, hodc co thoi gian gian doan khong tham gia sinh hoat , o i
dang thi dang vién ké khai cu thé & muc ghi chu nay). (Ky ’ ghl ro h.O ten)
XET, PE NGHI CUA CAP UY CO SO XET, PE NGHI CUA CHI BO
KA QU KU QU ...
Dé nghi ting Huy hiéu........ nim tudi Pang | P& nghi ting Huy hiéu....... nim tudi
cho dang vién...........c.c... bang cho dang vién............
(c6 danh sach dé€ nghi tang Huy hi¢u Bang kem
theo)
..................... ,ngay .....thang.....nam..... ey NQAY ... thANQ....naM...........
T/M e T/M CHI BQ
(Ky, déng dau, ghi ré ho va tén) (Ky, ghi vo ho va tén)
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12. To khai @ nghi truy ting Huy hiéu Piang (Miu 6A-HHD)

PANG CONG SAN VIET NAM

TO KHAI
deé nghi truy tang Huy hi¢u Dang

Kinh guei: CR1DO ..ot

TON A s SINNNQAY .
NOT RIONG TIULL e
La than nhan cta dang vién...........cc., tir tran ngdy ......thang ... nam.......

ThOng tin V& GANE VAN ...t :

Ngay vao Dang........coin , cong nhan chinh thirc ngay ...

Ngay ghi trong quyét Ginh Kt NAD ...

Dang Sinh hOAt ta1.......o e

Trong qua trinh phin dau rén luyén........... nim trong t6 chirc Pang, dang vién
........................................ 6 du tiéu chuan, diéu kién dugc truy tang Huy hiéu........ ndm tudi Dang
theo noi dung tai Piém 28.3 Quy dinh sé 294-QD/TW, ngay 26 thang 5 nim 2025
ctia Ban Chép hanh Trung wong “Thi hanh Diéu 16 Pang”.

Dé nghi Chi bd va cac cip uy cip trén truy ting Huy hiéu........ndm tudi Pang cho
dang vién ... :
Ghicha: ,ngay .....thang.....nam.........
(Trong qué trinh hoat dong & trong Pang, néu dugc két nap NGU(‘)’I KHAI
lai, hodc co thoi gian gian doan khong tham gia sinh hoat
déng thi k& khai cu thé & muc ghi chd ndy). (Ky, ghi ro ho ten)

XET, PE NGHI CUA CAP UY CO SO XET, PE NGHI CUA CHI BO
KU QU ... KU QU ...
Dé nghi truy ting Huy hiéu........ nim tudi | D& nghi truy ting Huy hiéu.......... nim tudi

Dang cho dang Vien..........icsiviv bang cho dang vién...........ccoe.
(c6 danh sich dé nghi truy tdng Huy hi¢u
bang kem theo)
..................... ,ngay .....thang.....nam..... ey NQAY ... thANQ....naM...........
TI/Mece T/M CHI BOQ

(Ky, dong ddu, ghi ré ho va tén) (Ky, ghi ré ho va tén)
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VIl. KHEN THUONG TO CHUC PANG, PANG VIEN

Cac loai mau co, b::ing khen, giéy khen (ndi dung, hinh thtrc, bd cuc, phong
chit) thyc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s 85/2014/ND-CP, ngay 10-9-2014 cta
Chinh pht "Quy dinh mau huan chuong, huy chuong, huy hiéu, ky niém chuong;
mau bﬁng, khung, hop, co cua cac hinh thirc khen thuong va danh hi¢u thi dua; quan
Iy, cap phat, cip d6i, cap lai, thu hdi hién vat khen thuong".

1. Mau co (Méu 1-KT)

a) Tang déing b cdp xd (hodc twong dwong) theo nhigm ky

DANG CONG SAN VIET NAM
BAN CHAP HANH PANG BO

-

VOUCCUUUTLUUEE VAR TR TERTTURUA TR

DANG BO
PAT THANH TiCH TRONG NHIEM KY

\’—<
»
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b) Ting t6 chikc co 56 ding dat tiéu chuin “Hoan thanh xudt sic nhiém vu”
tiéu biéu 5 nim lién

DANG CONG SAN VIET NAM
BAN CHAP HANH PANG BO

-

L

DANG BO .ot
DPAT TIEU CHUAN “HOAN THANH XUAT SAC NHIEM VU”
TIEU BIEU 5 NAM LIEN
Nam 20...... - 20......

i

71l

¢) Chit li¢u va kich thwdc ciia co:
- Hinh thirc: Co ¢6 kich thude (800 mm x 600 mm); chét liéu: vai sa tanh hai 16p
mau do co.
- Cac chit va hinh bua liém théu bang chi mau vang.
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2. Bang khen (Miu 2-KT)

DPANG CONG SAN VIET NAM
BAN CHAP HANH PANG BO

TANG

BANG KHEN

a) Quy céach:

- Kich thudc: Bang dugc in trén kho gidy kich thude 1a 360 mm x 237 mm.
- Giay Op sét tring, dinh luong 230g/1m?

b) Sir dung: Pugc st dung dé tang cho to chiic dang va ca nhan co thanh tich.
c¢) Céch ghi:

Noi dung, bd cuc, phong chit, ¢& chit bao dam dep, trang trong.
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3. Gidy khen (Miu 3-KT)

DANG CONG SAN VIET NAM
BAN CHAP HANH DANG BQ

TANG

GIAY KHEN

a) Quy céach:

- Kich thudc: duoc in trén khé gidy A4, kich thudc 297 mm x 210 mm.
- Giay Op sét tring, dinh luong 230g/1m?.

b) Céach ghi:

No6i dung, bd cuc, phong chir, cd chit bao dam dep, trang trong.
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4. SO theo ddi khen thwéng (Mau 4-KT)

a) Miu sé

So Pon vi hoac ca nhan Trwce thudc ding bo Pa co6 thanh tich S? Quy,e ¢ dinl},
T ngay, thing, nim
1 2 3 4 5
Cip ra quyét dinh Hinh thirc KT Poi twong khen
. Xa, : .
womg | thann | Phime | Co ek ok el G TR
g dic khu g -
6 7 8 9 10 11 12 13 14
b) Svr dung

S6 khen thudong do cap uy co s tré 1én st dung dé ghi nhan truyén théng phan
dau ctia dang bo va dang vién. Do ddng chi cip uy phu trach to chitc quan 1y, khi thay
d6i can bo quan 1y s6 khen thudng phai co bién ban giao nhan chit ché.

c¢) Céach ghi

- Cot 1: Ghi s6 tht ty tir nhé dén 16n theo s6 luong td chitc dang va dang vién

duoc khen thuong ctia dang bo.

- Cot 2: Ghi tén t6 chirc dang va dang vién dugc khen thudng.

- Cot 3: Ghi tén dang bd noi co to chirc dang va dang vién khen thudng.

- Céc cot 4 dén 11 ghi theo cac nodi dung trong quyét dinh khen thudng cua

cap c6 tham quyén.

- Céc cot tir 12 dén 14 duoc tong hop theo sb luong.
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S. Quyet dinh cong nhin td chirc co' s& dang dat tieu chuén “hoan thanh
xuit sic nhiém vu”, nén hoa vin (Miu 5-KT)

DANG BO.....oooooo PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY....ooooo ]
x ngay......... thang......... nam......
S6 -Qb/PU
QUYET PINH

cong nhan to chirc co s¢ diang dat tiéu chuan
“Hoan thanh xuat sac nhiém vu” tiéu biéu nam...

- Thuc hién Piéu 1& Pang Cong san Viét Nam va Quy dinh s6 294-QB/TW,
ngay 26 thang 5 nam 2025 cua Ban Chép hanh Trung wong vé "Thi hanh Diéu 18

Dang",
- Xét dé nghi cia Pang uy............ va Ban xdy dung Pang (Ban t6 chirc),
BAN THUONG VU QUYET PINH
Piéu 1: Cong nhan...........crr dat tiéu chuin*“Hoan thanh xuat sic nhiém

vu” tiéu biéu nam...........
Piéu 2: Ban xiy dung Pang (Ban t6 chiic), DANEG UY...mrrrn
................................................. c6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU
- Nhu Biéu 2, BI THU (hodc PHO BI THU)
- Luu.

(Ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)
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6. Quyét dinh cong nhén chi b tryc thudc dang uy co s¢ dat tiéu chuin
“Hoan thanh xuit sic nhiém vu”, nén hoa vin (Mau 6-KT)

DANG BO..oo PANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY .o ]
x ngay......... thang......... nam......
S6 -Qb/PU
QUYET PINH

cong nhan chi by dat tiéu chuan
“Hoan thanh xuat sac nhiém vu” tiéu bieéu nam...

- Thuc hién Piéu 1& Pang Cong san Viét Nam va Quy dinh s6 294-QB/TW,
ngay 26 thang 5 nim 2025 ctia Ban Chap hanh Trung wong vé “Thi hanh Diéu 18

Dang”,
= Xt 38 NZNT CTUA CHE DO st .
BAN CHAP HANH QUYET PINH
Piéu 1. Cong Nhan Chi DO ... dat tiéu chuan

“Hoan thanh xuét sic nhiém vy” tiéu biéu nam.......
DHBU 2. I D0
c6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhan: T/M PANG UY
- Nhu Diéu 2, BI THU

- Luu. (Ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)
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