DAI HOC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC NGOAINGU DPéc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6: 895 /PHNN-QTPH Ha Néi, ngay 28 thang 2 nam 2025
VIv két qua sap xép, tinh gon td chirc bo
may va dé xuat diéu chinh D& an VTVL

Kinh gui: Pai hoc Quéc gia Ha Noi

Thuyc hién Cong van s6 937/DPHQGHN-TT&TT ngay 25/02/2025 ciia Pai hoc Qudc gia
Ha Noi vé viéc bao cao két qua cong tac sap xép, tinh gon to chirc bd may va ngudn nhén lc,
Trudng Pai hoc Ngoai ngit bao céo tong hop két qua thuc hién cong tac diéu chinh, sap xép, tinh
gon t6 chirc, bd may tai Truong va dé xuét diéu chinh Dé an vi tri viéc lam.

1. Két qua thuc hién diéu chinh, sap xép, tinh gon td chirc bo may

Vé co ciu to chure, téng s6 don vi truc thude Truong Pai hoc Ngoai ngir da dugc tinh
gon tir 32 don vi xudng 19 don vi (giam 40,6%). Truong dd co bao cao chi tiét gui
DHQGHN tai Cong vin s6 236/DHNN-TCCB ngay 02/01/2025 vé viéc trién khai thyc hién
Nghi quyét s6 18-NQ/TW va Bé an sap xép, tinh gon t6 chirc bo may trong PHQGHN.

Thuc hién Nghi quyét s6 329/NQ-HDT ngay 12/01/2025 ctia Hoi dong trudong, Hiéu
truong Truong Pai hoc Ngoai ngir di ra Quyét dinh s6 368/QD-DHNN ngay 15/01/2025 vé
Viéc sép Xép, td chirc lai cac phong, trung tam, khoa, by mon tryc thuoc Truong va Van phong
Pang - Poan thé cua Truong Pai hoc Ngoai ngit, PHQGHN.

Tiép sau do, Truong da ban hanh Quy dinh vé chuc nang, nhiém vy cac Phong churc
ning duoc sap xép, to chiic lai (theo Quyét dinh s6 698/QD-DHNN ngay 14/02/2025) va Quy
dinh vé chirc nang, nhiém vu va t chitc b may ciia Van phong Pang - Poan thé (theo Quyét
dinh s6 18-QD/PU ngay 12/02/2025 ctia Pang uy Trudng).

Nhu vay, sau dot tai cau trac 1an nay téng sb6 don vi truc thude Truong chi con 19
(giam 40,6%, khong tinh Ban Giam hiéu va Hoi dong trudng), bao gdm 05 Phong chirc ning,
11 Khoa dao tao, 02 Trudong phd thong va 01 Vin phong Pang - Poan thé. Hién tai cac don vi
méi hinh thanh sau tai cau tric dang hoat dong t6t theo co cau, chire nang va nhiém vy mai.

Thong tin téng hop vé két qua thyc hi¢n diéu chinh, sép xép, tinh gon t chirc bd may
tai Truong nhu trinh bay dudi day.

1.1. Phwong chdam thuc hién

Can ctr chién lugc va ké hoach phat trién cia Truong; thuc trang co cau to chac va
hiéu qua hoat dong tai Truong; cac nguyén tic va yéu cau sip xép, tinh gon té chirc bd may;
c4c chu truong, huéng dan cia Trung wong, cia PHQGHN ciia Hoi dong truong va Pang ty
Truong, Truong Pai hoc Ngoai ngit di xay dung phuong 4n sap xép, tinh gon t6 chirc bd may
véi phuong cham:

(1) bam bao: “Tinh - Gon - Manh - Hiéu nang - Hi¢u luc - Hi¢u qua”;
(2) Xéc dinh cac by phan bét budc phai c6 cia mot truong dai hoc;
(3) Dya vao cac don vi hién c6 cua Truong va kha ning gin két v6i nhau;



(4) Gan két hitu co, logic va bién ching (khong két hop co hoc);
(5) Tu tudng viing - Pdng thuin cao - Truyén thong tt;
(6) Lanh dao sau tai cdu triic: Bao quat - Sau st - Virng vang.

1.2. Sdp xép, tinh gon cdc phong chikc ning

Theo quan diém cta Truong vé co cAu to chue, ngoai cac don vi dao tao mot truong dai
hoc can ¢6 cac don vi chirc nang nhu sau:

(1) Mot bo phan chuyén vé dao tao bac dai hoc va sau dai hoc (bao gff)m ca chinh
quy, vira lam vtra hoc) cung véi nguoi hoc cia 2 bac dao tao nay;

(2) Mot bo phan chuyén vé khoa hoc, céng nghé, chuyén giao tri thirc, d6i méi sang
tao, hop tac trong va ngoai nudc (danh cho ca can b, giang vién va hoc sinh, sinh vién);

(3) Mot b phan chuyén vé quan tri, phat trién ngudn nhan luc, cai cach hanh chinh,
truyén thong va dam bao viéc tudn thi quy ché, quy dinh cling nhu cong tac phap ché (goi
chung 1a quan tri dai hoc);

(4) Mot bd phan chuyén vé quan 1y va phat trién cac nguodn luc cua Truong, gom
ngudn tai chinh, nguon co s vat chat (hdi truong, 16p hoc, san bai, tai san, trang thiét bi, ha
téng cong nghé thong tin va hoc liéu cho cac bac hoc);

(5) Mot bo phan chuyén trach dam bao chat lugng cua hé théng, cu thé 1a hé théng
dam bao chét lugng bén trong, h¢ théng khao thi doc lap.

Thuc hién theo quan diém trén, Truong da tai cdu trac cic phong chitc ning, cac
trung tdm truc thudc thanh 05 phong mai:

(1) Phong Pao tao va nguoi hoc — don vi phu trach dao tao cac bac hoc dai hoc va
sau dai hoc h¢ chinh quy, vira lam vira hoc va quan ly nguoi hoc & cac bac hoc va loai hinh
dao tao nay (duoc hinh thanh tir cac don vi cti Phong Pao tao, Khoa Sau dai hoc, Khoa Pao
tao boi dudng ngoai ngit (trir 02 B mon chuyén mén), Phong Chinh tri va Cong tac hoc
sinh sinh vién).

(2) Phong Khoa hoc céng nghé va Hop tac phdt trién — phu trach quan 1y hoat dong
nghién ctru khoa hoc, doi méi sang tao, chuyén giao tri thitc va hop tac phat trién trong va
ngoai nudc cua giang vién va hoc sinh, sinh vién (dugc hinh thanh tir Phong Khoa hoc Cong
nghé, Tap chi Nghién ctru nude ngoai, Trung tam D6i mdi sang tao, Phon Hop tac va Phat
trién).

(3) Phong Quan tri dai hoc — phu trach phat trién doi ngii, nang cao nang luc quan
tri dai hoc, cai cach hanh chinh, cong tac phap ché, truyén thong va quan tri thuong hiéu
(dugc hinh thanh tir Phong T6 chitc can bd, Phong Hanh chinh Téng hop, Phong Thanh tra
- Phap ché va bo phan Truyén thong ctia Trung tim Cong nghé thong tin, Truyén thong va
Hoc liéu).

(4) Phong Quan tri nguon lyc — phu trach quan 1y, gia ting ngudn lyuc tai chinh, co
s& vat chat (hoi truong, phong hop, giang dudng, san bai, tai san, trang thiét bi), ha tr:ing
cong nghé thong tin (phan cimg, phan mém, giai phap s6,...) va hé thong hoc lidu (duoc
hinh thanh tir Phong Ké hoach Tai chinh, Phong Quan tri, Trung tim Phat trién ngudn lyc,
cac bd phan Cong nghé thong tin va Hoc liéu cua Trung tim Cong nghé théng tin, Truyén
thong va Hoc liéu).
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(5) Phong Qudn tri chat hrong — phu trach xay dung, duy tri va phat trién cac hoat
dong bao dam chét lugng, thuc hién cac nhi€ém vu kiém tra, danh gid (duogc hinh thanh tu
Trung tim Dam béao chit lvong va Trung tim Khao thi).

1.3. Sdp xép, tinh gon cdc don vi dao tao

Trudong di sap nhap 03 Khoa ddo tao nganh tiéng Anh thanh 01 Khoa théng nhat,
thanh 13p 03 Khoa méi trén co s¢ cac b mon tryc thugc Truong va ddi tén 01 Khoa dao
tao. Cac Khoa dao tao sau tai ciu tric bao gém:

(1) Khoa Ngbn ngit va Van hoa (NN&VH) Anh (dugc hinh thanh trén co s& sap nhap
Khoa Su pham tiéng Anh, Khoa NN&VH cac nuée ndi tiéng Anh va Khoa Tiéng Anh):;

(2) Khoa NN&VH Nga;

(3) Khoa NN&VH Trung Qudc;

(4) Khoa NN&VH Phép;

(5) Khoa NN&VH Nhat Ban;

(6) Khoa NN&VH Han Qudc;

(7) Khoa NN&VH brc;

(8) Khoa NN&VH A Rép (trén co s B6 mén NN&VH A Rép cil);

(9) Khoa Ngbn ngir - Van héa Viét Nam va Pong Nam A (trén co sé sap nhap Bé moén
NN&VH Viét Nam va Bo mon NN&VH Dong Nam A);

(10) Khoa Tam ly - Giao duc khai phong (trén co s& sap nhap Bo mon Tam 1y gido duc
va Bo mon Giao duc khai phong thuéc Khoa Su pham tiéng Anh cii).

(11) Khoa Giao duc Qudc té (d6i tén tir Khoa Pao tao va Boi dudng Ngoai ngik).

Ngoai 11 Khoa néi trén, Truong con c6 02 truong phd thong la Truong THPT Chuyén
Ngoai ngit va Trudng THCS Ngoai ngir. Cac don vi ndy van hoat dong theo co cau d4 co.

1.4. Thanh ldp Viin phong Ping - Doan thé

Van phong Pang - Poan thé cua Truong Pai hoc Ngoai ngir 1a don vi dugc thanh lap
m&i ¢6 chirc nang tham muu, gitip viéc cho Bi thu Pang uy, Chil tich Hoi dong truong, Hiéu
trudng trong viéc 1anh dao, chi dao va to chitc thuc hién cong tac van phong, nghiép vu, chuyén
mon cua Pang uy, Hoi dong trudng va céc t6 chitc Cong doan, Poan thanh nién, Hoi sinh vién,
Mang lu6i cyu hoc sinh sinh vién, HOi cuu gido chire cia Truong,

2. P& xuét diéu chinh D& an vj tri viéc lam

Sau khi thuc hién diéu chinh, sép xép, tinh gon t6 chuc b may, Truong Pai hoc Ngoai
ngir da diéu chinh Dé 4n vi tri viéc 1am va ké hoach s nguoi lam viée. Trudng gii Pé dn vi tri
viéc lam va ké hoach s6 nguoi lam viéc cuia Truong Pai hoc Ngoai ngit, DHOGHN va cac Phu
luc kém theo Cong van nay.

Trong qué trinh Trudng xay dung Dé 4n vi tri viée lam tir diu ndm 2024 va PHQGHN
phé duyét thang 09/2024, cac vi tri viéc lam tai Truong da duge xac dinh vé nhu ciu, mo ta vé
tiéu chuan, cong viéce va dinh bién vé s lugng. So lugng vién chire, nguoi lao dong hién c6 cua
Truong vira du dé déap tng nhu cau dao tao va phuc vu dao tao theo cac muc tiéu, ké hoach, chién
lwoc phét trién cia Truong,
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Vi vay, Truong gitr nguyén tong sb 801 vi tri viée 1am (bao gom ca 24 vi tri giang vién
ngudi nuwéc ngodi) nhu duoc phé duyét theo Quyét dinh sb 4405/QD-DHQGHN ngay
24/09/2024 cuia PHQGHN vé viée phé duyét vi trf viée 1am, sb nguoi 1am viée va co cdu vién
chirc theo chtrc danh nghé nghiép cua Truong Dai hoc Ngoai ngit.

Do tir ndm 2026 trd di Truong s& tu chit 100% kinh phi hoat dong, Truong s& tu diéu
chinh d6i ngii vién chirc, ngudi lao dong theo yéu cau vé tu chu kinh phi va dam béao chat luong
gi4o duc.

S6 liéu chung vé co cdu vi tri viéc 1am trong Dé an chinh stra ctia Trudng nhu sau:

S6 vi tri viée lam (VTVL)
TT Don vj Tong sb VIVL | VIVL VIVL VJVL Ghi chd
VTVL lanl} daf), chu\yen ckluyen mon | ho tro,
quan ly nganh | dungchung | phuc vu
1 | Truong Pai 663 66 454 116 27 Ké ca 24
hoc Ngoai ngir chuyén
gia nudc
ngoai
2 | Truong THPT 93 3 86 3 1
Chuyén Ngoai
ngr
3 | Truong THCS 45 2 36 2 5
Ngoai ngit
Tong sb 801 71 576 121 33

Tran trong béo céo./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Nhu trén; 0

(
- Luu: QTPH, TN. i

Nguyén Xuin Long
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Phu luc 02
DANH MUC VI TRi VIEC LAM, BAN MO TA VI TRI VIEC LAM, KHUNG NANG LUC
VA CO CAU VIEN CHUC THEO CHUC DANH NGHE NGHIEP (CDNN)

(kém theo Céng vin s6 895 /DHNN-QTPH ngay 28 thang 02 nam 2025 cua Truong Dai hoc Ngoai ngiz, PHQGHN)

|. DANH MUC VI TRi VIEC LAM

TT Vi tri viée lam (VTVL) CDNN - Songuot |\ vy | Ghi cha
twong ung | lam viéc
Tong: 777
I VTVL lanh dao, quan ly 71
1.1 | Lanh dao Truwong
1 | Chutich Hoi ddng truong Hang [ 1 01-01
) I—Iiéu tru’é’qng (kié\m Phéthﬁ. ticthéi déng truong Hoi dong truong, Hang 1 . 01.02
kiém Truong phong Quan tri nguon luc)
3 Pho Hiéu truong (kiém Trudng phong Pao tao va Nguoi hoc) Hang I 1 01-03-01
4 Ph(") Hi.éxu truong (kiém Truong phong Khoa hoc cong nghé va Hop tac Hang I 1 01-03-02
phat trién)
5 Ph6 Hiéu truong (kiém Truaong phong Quan tri chat luong) Hang I 1 01-03-03
.2 | Lanh dao cac Phong chirc ning
Trudng phong Quan tri dai hoc (kiém Thu ky Hoi dong truong) Hang I 1 02-01
Truéng phong Vin phong Pang — Poan thé Hang II 1 02-02




TT Vi tri viée am (VTVL) CDNN - Songuot |\ vy | Ghi cha
’ ; twong rng | lam viéc
Phoé Truong phong Pao tao va Nguoi hoc Hang II 6 02-03
Pho Trudng phong Khoa hoc cong nghé va Hop tac phat trién Hang 11 5 02-04
Ph6 Truong phong Quan tri dai hoc Hang 11 5 02-05
Phé Trudng phong Quan tri ngudn luc Hang 11 8 02-06
Phé Truong phong Quan trj chat lugng Hang 11 4 02-07
1.3 | Lanh dao cac Khoa va By mon trwc thugc Truwong
Truong Khoa Hang I 8 03-01
Pho Truong Khoa Hang II 23 03-02
1.4 | Lanh dao cac Truong trung hoc
Hi¢u truong Truong THPT Hang II 1 04-01
Phé Hiéu truong Truong THPT Hang II 2 04-02
Hi¢u truong Truong THCS Hang II 1 04-03
Pho Hiéu truong Truong THCS Hang III 1 04-04
Il | VTVL CDNN chuyén nganh 552
1.1 | Khoa Ngon ngit va Vin héa (NN&VH) Anh
1 Giang vién cao cap Hang I 7 05-01
2 Giang vién chinh Hang II 27 05-02
3 Giang vién Hang III 161 05-03
1.2 | Khoa NN&VH Nga
1 Giang vién cao cap Hang [ 1 05-01
2 Giang vién chinh Hang II 2 05-02
3 Giang vién Hang II1 10 05-03
1.3 | Khoa NN&VH Phéap
1 Giang vién cao cap Hang | 3 05-01




TT Vi tri viée 1am (VIVL) CDNN 1 S ngudl | 1 \/TvL | Ghi cha
’ ; twong wng | lam viéc

2 Giang vién chinh Hang I1 4 05-02

3 | Giang vién Hang III 26 05-03
I1.4 | Khoa NN&VH Trung Quoc

1 Giang vién cao cap Hang | 5 05-01

2 Giadng vién chinh Hang II 10 05-02

3 Giang vién Hang I1I 33 05-03
1.5 | Khoa NN&VH Dirc

1 | Giang vién chinh Hang 11 3 05-02

2 Giang vién Hang I1I 14 05-03
11.6 | Khoa NN&VH Nhit Bdn

1 Giang vién cao cap Hang I 1 05-01

2 Giang vién chinh Hang II 6 05-02

3 Gidng vién Hang II1 34 05-03
11.7 | Khoa NN&VH Han Quéc

1 Giang vién cao cap Hang [ 1 05-01

2 Giang vién chinh Hang I1 3) 05-02

3 Gidng vién Hang II1 25 05-03
11.8 | Khoa NN&VH A Rip

1 Giang vién chinh Hang II 1 05-02

2 Giang vién Hang II1 6 05-03
11.9 | Khoa NN-VH Vigt Nam va Pong Nam A

1 Giang vién cao cap Hang [ 1 05-01

2 Giang vién chinh Hang II 2 05-02

3 Giang vién Hang III 3) 05-03




TT Vi tri viée am (VTVL) CDNN - Songuot |\ vy | Ghi cha
’ ; twong rng | lam viéc
11.10 | Khoa Tam ly - Gido duc khai phong
1 Giang vién cao cap Hang [ 1 05-01
2 | Giang vién chinh Hang 11 3 05-02
3 Giang vién Hang I1I 9 05-03
11.11 | Khoa Gido duc quéc té
1 Giang vién chinh Hang I1 2 05-02
2 | Giang vién Hang III 15 05-03
11.12 | Phong Khoa hoc céng nghé va Hop tdc phdt trién
1 Giang vién Hang I1I 2 05-03
11.13 | Phong Qudn tri chit lwong
1 Giang vién chinh Hang I1 1 05-02
2 Gidng vién Hang III 4 05-03
11.14 | Trwong THPT Chuyén Ngoai ngir
1 Gido vién THPT hang II Hang I1 11 06-01
2 Gido vién THPT hang III Hang III 72 06-02
3 Gido vu Hang I1I 2 06-03
4 Tu véan hoc sinh Hang III 1 06-04
11.15 | Trwong THCS Ngoai ngir
1 | Gi&o vién THCS hang IT Hang II 1 07-01
2 Gido vienTHCS hang 111 Hang III 34 07-02
3 Tu van hoc sinh Hang III 1 07-03
11 | VTVL CDNN chuyé&n mon dung chung 121
I11.1 | Phong Dao tao va Nguwoi hoc
1 | Chuyén vién chinh vé quan Iy dao tao Hang 11 2 08-01




TT Vi tri viée am (VTVL) CDNN - Songuot |\ vy | Ghi cha
’ : twong wng | lam viéc
2 | Chuyén vién vé quan 1y dao tao Hang III 12 08-02
3 Chuxén vién chinh vé quan 1y hoc sinh, sinh vién; céng tac chinh tri - Hang II 0 08-03
tu tuong
4 Chuyén Vién vé quan 1y hoc sinh, sinh vién; cong tac chinh tri - tu Hang I1I 6 08-04
tuong
111.2 | Phong Khoa hec cong nghé va Hep tac phat trién
1 | Chuyén vién quan 1y nhiém vu khoa hoc cong nghé Hang III 1 09-01
2 | Chuyén vién chinh vé hop tac va phat trién Hang II 1 09-02
3 | Chuyén vién vé hop tac va phat trién Hang I11 5 09-03
4 | Chuyén vién quan ly tap chi khoa hoc Hang III 2 09-04
5 | Chuyén vién vé cong tac doi méi sang tao va khai nghiép Hang III 4 09-05
111.3 | Phong Quadan tri dai hoc
1 | Chuyén vién vé hanh chinh - tong hop Hang 111 4 10-01
2 | Chuyén vién chinh vé t6 chirc nhan sy Hang II 1 10-02
3 | Chuyén vién vé t6 chtic nhan su Hang I11 4 10-03
4 | Chuyén vién chinh vé phép ché Hang 11 0 10-04
5 | Chuyén vién vé phap ché Hang I11 3 10-05
6 | Chuyén vién vé truyén thong Hang 111 2 10-06
I11.4 | Phong Quadn tri nguén luc
1 | Kétoan vién Hang I11 7 11-01
2 | Chuyén vién vé tai chinh Hang III 1 11-02
3 | Chuyén vién chinh vé quan tri nguon hrc Hang II 1 11-03
4 | Chuyén vién vé quan tri nguon luc Hang 111 1 11-04
5 | Kién trac su Hang III 1 11-05
6 KY¥ thuat vién Hang III 3 11-06




TT Vi tri viée am (VTVL) CDNN - Songuot |\ vy | Ghi cha
’ : twong wng | lam viéc

7 | Chuyén vién vé cong nghé thong tin Hang I11 3 11-07

8 | Thu vién vién Hang III 2 11-08

9 | Chuyén vién vé phéat trién nguon luc Hang III 9 11-09
I11.5 | Phong Quadn tri chét lweng

1 | Chuyén vién vé dam bao chat luong Hang I11 2 12-01

2 | Chuyén vién chinh vé khao thi ngoai ngi Hang II 1 12-02

1 | Chuyén vién vé khao thi ngoai ngit Hang I11 4 12-03
111.6 | Vin phong Pang — Doan thé

1 Thu vién vién Hang II1 1 11-08

2 | Chuyén vién Hang III 6 13.01
111.7 | Khoa NN&VH Anh

1 | Chuyén vién Hang III 8 13.01
111.8 | Khoa NN&VH Nga

1 Chuyén vién Hang III 1 13.01
111.9 | Khoa NN&VH Phéap

1 Chuyén vién Hang III 2 13.01
111.10 | Khoa NN&VH Trung Quéc

1 Chuyén vién Hang III 2 13.01
111.11 | Khoa NN&VH Duc

1 Chuyén vién Hang III 2 13.01
111.12 | Khoa NN&VH Nhdt Ban

1 Chuyén vién Hang III 2 13.01
111.13 | Khoa NN&VH Han Quéc

1 Chuyén vién Hang Il 2 13.01




TT Vi tri viée am (VTVL) CDNN - Songuot |\ vy | Ghi cha
’ : twong wng | lam viéc
111.14 | Khoa NN&VH A Rdp
1 Chuyén vién Hang I11 1 13.01
111.15 | Khoa NN-VH Vigt Nam va Pong Nam A
1 Chuyén vién Hang II1 1 13.01
111.16 | Khoa Tam ly - Gido duc khai phong
1 Chuyén vién Hang II1 1 13.01
111.17 | Khoa Gi&o duc quéc té
1 | Chuyén vién Hang III 5 13.01
111.18 | Trwong THPT Chuyén Ngogi ngi#
1 | Chuyén vién quan ly dao tao THPT Hang III 2 14-01
2 | Kétoan vién Hang I11 1 11-01
111.19 | Truwong THCS Ngoai ngi
1 | Chuyén vién quan ly dao tao THCS Hang IlI 2 15-01
IV | VTVL hb trg, phuc vu 33
IV.1 | Phong Qudn tri dai hoc
1 Nhan vién lai xe 3 16-01
IV.2 | Phong Qudn tri nguén luc
1 Nhan vién k¥ thuat 3 16-02
2 Nhan vién bao vé 16 16-03
3 Nhén vién phuc vu 5 16-04
IV.3 | Trwong THPT Chuyén Ngogi ng#
1 Nhan vién bao vé 1 16-03
IV.4 | Trwong THCS Ngogi ngi
1 Giam thi 1 16-04




CDNN S6 ngudi

TT Vi tri viéc lam (VIVL) ) =" | MAVTVL | Ghichu
’ ; twong wng | lam viéc
2 | Piéu dudng 1 16-05
3 Nhéan vién bao vé 3 16-03

Ngudi 1ap biéu
Phoé Truwéng Phong QTPH

e

Cu Thanh Nghi




II. CAC BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

1. CHU TICH HQI PONG TRUONG

Ma vi tri viéc lam: 01.01

Tén Vi tri viéc lam: Chi tich Hoi dong truwomg

Ngay bat dau thyc hién: 01/2024

Dia diém lam viéc: Truong Pai hoc Ngoai nglt, PHQGHN

Thuc hién cac nhiém vu dugc quy dinh tai cac quy dinh hién hanh ctia Nha nudc, cia PHQGHN va quy

trinh ¢ iéc lié : L2 .
Quy trinh cong vice lien quan che to churc va hoat dong cua Truong DPHNN

1- Muc tié€u vi tri viéc lam:
Chi dao, t6 chtrc thuc hién cac nhi€ém vu va quyén han ctia Héi dong truong.

2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

TT Cac nhiém vy, cong viéc Tin Ty trong Ti€éu chi danh gia hoan thanh cong viéc
Nhiém vu, cong viéc San pham diura | suat! (%) (chat luong, tien dj...)

Chi dao xay dung churong trinh, ké Chu(mgltrlnh,v ké ? ) DA’am bao quy £r1nhA cong tac va thf:o ‘dAung ?
2.1 N - \ Y . hoach hang nam ciia | Nam 20% ké hoach vé tién do, chat luong va hi¢u qua

hoach hang nam cua Hoi dong truong [ .. .x \ N A

Hoi dong trudng cong viéc.
. R 1 1o A Theo dung tién do, quy ché 1am viéc cia

0o (Chidaotd chuc va chutricudchop i i oot phien hop | Quy 30% | Héi ddng truong va chi dao cita cdc cAp c6

cua Hoi dong truong 2 A

tham quyén

Ky céac van ban thudc tham quyéen ban | Nghi quyét ban hanh . Dung tién d9, ke hoach, thoi gian, chat
2.3 | yTTAr AA \ . Thang 10%

hanh cua Hoi dong trudong quy dinh lugng
2.4 (Chidao, 16 chirc thuc hién cdc nhiém K&t qua thyc hién | ., 20% | Thuc hién ding thoi han quy dinh.

vu cua Hoi dong trudong nhiém vu
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TT Cac nhiém vu, cong viéc Tan Ty trong Tiéu chi danh gia hoan thanh cong viéc
Nhiém vu, cong viéc San phim didura | suat! (%) (chat luong, tién dg...)
ié iam sat viéc thuc hién ca L .
2.5 Klen? tra, glam SaE Viee thure e CAC 1340 céo Thang 10%
Quy¢t nghi ctia Ho1 dong truong
26 TEUC h}gn Sac nhl?m vu cua thanh Ke'tAqua thuc hién Thang 10%
vién Hoi dong truong nhiém vy

3- Cac moi quan hé cong viéc

3.1- Bén trong

Puogc quan 1y tryc tiép va kiém duyét két qua béi

Quan hé phoi hop trwe tiép trong don vi Cac don vi phoi hop chinh

Lanh dao quan 1y truc tiép: Pang uy PHQGHN, Pang
iy Truong DPHNN, Tap thé 1anh dao PHQGHN

Céc ca nhan, to chiic trong Truong

DPHQGHN va cac don vi khac
ngoai Truong.

3.2- Bén ngoai

Co quan, té chic ¢6 quan hé chinh

Ban chit quan hé

Céc co quan, td chure, don vi ¢ hoat dong lién quan
dén nganh, linh vuc gido duc, dao tao thuoc pham vi

quan 1y cta don vi

- Tham gia cac cudc hop c6 li€n quan.
- Cung cép cac thong tin theo yéu cau.
- Thu thap cac thong tin can thiét cho viéc thuc hién cong viéc chuyén mon.
- Lay thong tin thong ké.
- Thyc hién béo céo theo yéu cau.

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

4.1 | Pugc chi dong vé phuong phap thuc hién cong viée duoc giao.

4.2 | Puogc sir dung bd may td churc va con dau cia Truong dé hoat dong trong pham vi chic nang, nhiém vu cia Hoi déng truong
43 | Thamgiay kién vé cac viéc chuyén mon cua don vi, cac cudc hop dugc moi tham gia.

4.4 | Chi dao, diéu hanh, quan ly t6 chtre thuc hién trong pham vi nhi¢ém vu dugc giao theo quy dinh.

4.5 | PBuoc yéu cu cung cép thong tin va danh gia mirc d xac thuc cta thong tin phuc vu cho nhi€ém vu dugc giao.
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TT

Quyén han cu thé

4.6 | Puoc tham gia cac cudc hop trong va ngoai co quan.

5- Cac yéu cau ve trinh dg, nang luc

5.1- Yéu cau ve trinh d¢

Nhém yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh do dao tao

Tét nghiép tién si voi nganh hodc chuyén nganh dao tao phu hop véi linh vuc cong tac.
C6 trinh d6 cao cap 1y luan chinh tri.

Boi dudng, ching chi

C6 chimng chi boi dudng kién thirc, k§ ning quéan 1y nha nudc.

Kinh nghi¢m
(thanh tich céng tac)

C6 du diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh ctia Nha nudc, cia PHQGHN.
C6 uy tin khoa hoc va kinh nghiém quan 1y gido duc dai hoc tir cap bd mén hoic twong duong trd 1én it nhat 05 nam.

Pham chat ca nhan

Tuyét ddi trung thanh, tin tuéng, nghiém tac chap hanh cha treong, chinh sach cua Pang, phap luat cia nha nudc,
quy dinh cua co quan.

Tinh than trach nhiém cao vdi cong viée, v6i tap thé, phdi hop cong tac tot.

Trung thyec, thfmg thén, kién dinh nhung biét léng nghe.

Diém tinh, nguyeén tic, can than, bao mat thong tin.

Kha nang doan két ndi bo.

Chiu duoc ap luc trong cong viéc.

Tap trung, sang tao, tu duy doc 1ap va logic.

Céc yéu cau khac

C6 tam nhin chién luoc, tu duy d6i méi; co phuong phap lam viéc khoa hoc; phong cach lanh dao dén chu, co
ning luc cu thé héa cac chu truong, duong 16i ciia Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nuéc va chi dao to chirc
thue hién c6 hiéu qua cac nghi quyét cua Hoi dong trudng.

Khéng kiém nhiém cac chirc vu quan 1y trong Trudng DPHNN sau khi duoc bd nhiém;
Co kinh nghi¢ém quan ly gido duc dai hoc;
C6 kha ning cy thé hod va td chirc thuc hién hiéu qua cac chu truong, dudng 16i ciia Pang, chinh sach phap luat
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Yéu cau cu thé

cua nha nudc ¢ linh vuc cong tdc dugc phan cong.

tai liéu, dé tai, dé an thudc linh vuc chuyén mon dam nhiém.
dan nghi¢p vu vé nganh, linh vuc.

lam.

Hiéu va van dung dugc céc kién thirc chuyén moén vé linh vuc hoat dong va thuc thi, k¥ ndng xir Iy cac tinh huong
trong qua trinh hudng dan, ki€m tra, gidm sat, tham muu, d€ xuat va thuc hién cong vi¢c theo vi tri viéc lam.
Hiéu va van dung duogc cac kién thirc vé phuong phap nghién ctru, t6 churc, trién khai nghién ctru, xay dung cac

Biét van dung cac kién thirc co ban va nang cao vé nganh, linh vuc; c6 k¥ ning thuyét trinh, giang day, hudng

Ap dung thanh thao cac kién thc, k¥ thuat xay dung, ban hanh van ban vao cong viéc theo yéu cau cta vi tri viée

5.2- Cac nang luc

Nhom nang luc Tén nang luc Cap d
Pao duc va ban linh 5
T6 chire thye hién cong viéc 5
Soan thdo va ban hanh van ban 3-4
Nhom nang luc | Giao tiép ting xir 5
chung Quan hé phéi hop 5
Str dung ngoai ngir Phu hop véi yéu cau
Str dung cong nghé thong tin ngach giang vién
Kha ndng tham muu xay dung cac van ban (theo nhi€ém vu cua vi tri vi¢c lam) 4-5
) 5 Kha ndng hudng dan thuc hién cac van ban (theo nhiém vu cua vi tri viéc lam) 3-4
Nhém n angAh,Ic Kha nang kiém tra viéc thuc hién cac van ban (theo nhiém vu cua vi tri viéc lam) 4-5
chuyén mon — = ; o A = 12 — T A1
Kha nang tham dinh, gop y cac van ban (theo nhiém vu cua vi tri viéc lam) 4-5
Kha nang thuc hién hoat dong chuyén mon, nghié€p vu (theo nhi¢m vu cua vi tri viéc lam) 3-4
Tu duy chién luge 5
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Nhom nang luc Tén nang luc Cap d
Quan 1y su thay d6i 5
Nhom ning luc | Ra quyét dinh 5
quan ly Quan 1y ngudn lyc 4-5
Phat trién doi ngil 4-5




2. PHO CHU TICH HQI PONG TRUONG
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Tén Vi tri viéc 1am: Phé Cha tich Hi dong trudong

Ma vi tri viéc lam: 01.02.01

Ngay bt dau thyc hién: 01/2024

Dia diém lam viéc: Truong Pai hoc Ngoai nglt, PHQGHN

Quy trinh cong viée lién quan:

Thuc hién cac nhiém vu dugc quy dinh tai cac quy dinh hién hanh ciia Nha nudc, cia PHQGHN va
quy ché t chtc va hoat dong caa Trudng PHNN

1- Muc tiéu vi tri viéc lam:

Quan 1y, diéu hanh cac hoat dong cua Trudng theo quy dinh cua phap luat, quy ché to chirc va hoat dong caa Truong.

2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vu, cong viéc Tan | Ty trong Tiéu chi danh gia hoan thanh cong viéc
TT oA A N > R A A A A A
Nhiém vu, cong viéc San pham dau ra suat (%) (chat luong, tien do...)
A A A A L o Pam bao quy trinh cong tac va theo dung ké

Thuc hién nhiém vu theo su phan cong| Két qua thuc hién A N q ;y N X & A 7g
2.1 |, .. R . n Tuan 10% hoach vé tién d9, chat lugng va hi¢u qua

cua Chu tich Ho1 dong truong nhi€ém vu N C

cong viéc.

Thay mat Chu tich Ho1 déng truong Theo dling tién do, quy ché lam viéc cta Hoi
2.2 ky cac van ban cua Hoi dong trudng Théng 10% dong trudng va chi dao ciia cac cip c6 tham

theo nhiém vu dugc phan cong quyén

Phu trach, t6 chtic thyc hién cac nhiém| Két qua thuc hién . : . .
2.4 i e o . i .Aq i ' Thang 30% Thuc hién dang thoi han quy dinh.

vu dugc Ho1 dong trudong giao nhiém vy

Kiém tra, giam sat viéc thuc hién cac DPam bao quy trinh cong tac va theo dung ké
2.5 Quyét nghi ciia Hoi dong truong theo | Bao céo Théng 20% hoach vé tién do, chat luong va hiéu qua

chi dao ctia Hoi dong truong cong viéc.

Bao céo két qua thyuc hién cic nhiém \ , , X A A A A

2 .q . L . bam bao theo dung ké hoach vé tién dg, chat
2.6 |vu trién khai theo nghi quyét cua Hoi | Bao cao Thang 10% oy A A
H . luong va hi€u qua cong viéc.
dong truong
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Cac nhiém vu, cong viéc Tin | TY trong Tiéu chi danh gia hoan thanh cong viéc
TT oA A oA > R A A A A A
Nhiém vu, cong viéc San pham dau ra suat (%) (chdt luong, tién do...)
Tham muu cho Chu tich Hoi don , , . \ , £ A
. X, T & bam bao quy trinh va theo dung ké hoach vé
2.7 [truong ve cac nhiém vu va quyén han 10% A a1 % NP A T
, WX ) tien do, chat lugng va hiéu qua cong viéc.

cua Hoi dong truong

5 g [Fhuc hién céc nhiém vy clia thanh Két qua thuc hién Thén 1005 | Pam bao ding ké hoach vé tién d0, chat
" vién Hoi déng truong nhiém vu g luong va hi€u qua cong viéc.

3- Cac moi quan hé cong viéc

3.1- Bén trong

Puogc quan Iy true tiép va kiém duyét két qua béi

Quan hé phdi hop truc tiép trong don

vi

Cac don vi phoi hop chinh

Lanh dao quan 1y truc tiép: Chu tich Hoi dong trudng,
Tap thé 1anh dao Truong, Hoi dong Truong DPHNN

CAc ¢4 nhan, t6 chirc trong Trudng

DPHQGHN va cac don vi khac
ngoai Truong.

3.2- Bén ngoai

Co quan, to chirc ¢é6 quan hé chinh

Ban chit quan hé

Céc co quan, to chuc, don vi cé hoat dong lién quan
dén nganh, linh vuc gido duc, dao tao thudc pham vi
quan ly cua don vi

- Tham gia cac cudc hop co6 lién quan.
- Cung cép cac thong tin theo yéu cau.
- Thu thap cac thong tin can thiét cho viéc thuc hién cong viéc chuyén mon.
- Lay thong tin thong ké.
- Thyuc hién béo cdo theo yéu cau.
- Hop tac

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé
4.1 | Puogc chi dong vé phuong phap thuc hién cong viée duoc giao.
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TT Quyén han cu thé

4.2 | Tham gia ¥ kién vé cac viéc chuyén mon cua don vi, cic cudc hop dugc moi tham gia.

4.3 | Quanly, td churc thuc hién trong pham vi nhiém vu dugc giao theo quy dinh.

4.4 | Puogc yéu cu cung cép thong tin va danh gia mirc do xac thuc cua thong tin phuc vu cho nhiém vu dugc giao.
4.5 | Puoc tham gia cac cudc hop trong va ngoai co quan.

5- Céc yéu cau vé trinh dg, nang luc

5.1- Yéu cau ve trinh do

Nhém yéu ciu Y&u ciu cu thé

Trinh d6 dao tao

Tét nghiép tién si voi nganh hoic chuyén nganh dao tao phu hop véi linh vuc cong tac;
C6 trinh d6 cao cap 1y luan chinh tri.

Boi dudng, ching chi C6 chimg chi boi dudng kién thirc, k§ ning quan 1y nha nudc.
Kinh nghiém Co du diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh cua Nha nuéc, cuia PHQGHN.
(thanh tich cbng tac) C6 uy tin khoa hoc va c6 kinh nghiém quan 1y gido duc tir cap bd mén hodc twong dwong trd 1én it nhat 03 nam.

Pham chat ca nhan

Tuyét d6i trung thanh, tin tudng, nghiém tac chip hanh chu truong, chinh sach cua Pang, phap luit cia nha
nudc, quy dinh ctiia co quan.

Tinh than trach nhiém cao v&i cong viée, v6i tap thé, phdi hop cong tac tot.

Trung thuc, théng thén, kién dinh nhung biét léng nghe.

Diém tinh, nguyén tac, can than, bao mat thong tin.

Kha ning doan két noi bo.

Chiu duogc ap lyc trong cong viéc.

Tap trung, sang tao, tu duy ddc lap va logic.

C6 tam nhin chién luoc, tu duy ddi moi; ¢6 phuong phap lam viéc khoa hoc; phong céch lanh dao dan chu,
c6 nang luc cu thé hoa cac chu truong, duong 101 ctia Pang, chinh sach, phap luat cua Nha nude va chi dao to

Cac yéu cau khac chure thyue hién c6 hi€u qua céc nghi quyét cua Hoi dong truong.

C6 kinh nghiém quan ly gidao duc dai hoc;
C6 kha ning cu thé hoa va to chirc thuc hién hidu qua cac chu truong, duong 16i cia Pang, chinh sach phap
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Y&u ciu cu thé

ludt cua nha nuéc ¢ linh vuc cong tdc dugc phan cong.

Hiéu va van dung duogc céac kién thirc chuyén mon vé linh vuc hoat dong va thuc thi, k§ nang xtr Iy cac tinh
huéng trong qué trinh hudng dan, kiém tra, giam sat, tham muu, dé xuét va thuc hién cong viéc theo vi tri viéc
lam.

Hiéu va van dung dugc cac kién thirc vé phuong phap nghién ciru, to chirc, trién khai nghién ctru, xay dung
cac tai lidu, dé tai, dé an thudc linh vuc chuyén mon dam nhiém.

Ap dung thanh thao céc kién thuc, ky thuat xay dung, ban hanh van ban vao cong viéc theo yéu cau cua vi tri
viéc lam.

5.2- Cac nang luc

Nhom nang luc Tén nang luc Cap do
DPao duc va ban linh 4-5
T6 chirc thue hién cong viéc 4-5
Soan thdo va ban hanh van ban 3-4
Nhém nang lyc chung | Giao tiép g xtr 5}
Quan hé phdi hop 5
Str dung ngoai ngir Phu hop véi yéu cau
Str dung cong ngh¢ thong tin ngach gidng vién
Kha ndng tham muu xay dung cac van ban (theo nhi€ém vu cua vi tri vi¢c lam) 4-5
, . . Kha niing huéng dan thuc hién cac vin ban (theo nhiém vu cua vi tri viée lam) 3-4
Nhom nang luc chuyén — Z = . . = T, A 1
« Kha nang kiém tra vi¢c thuc hién cac van ban (theo nhiém vu cua vi tri viéc lam) 4-5
mon . Y =i . T UIEETVET
Kha nang tham dinh, gép y cac van ban (theo nhiém vu cua vi tri vi¢c 1am) 4-5
Kha nang thuc hién hoat dong chuyén mon, nghi€p vu (theo nhiém vu cua vi tri viéc lam) 3-4
Tu duy chién 1 4-5
Nhom nang luc - - uy,c 1en IIQC;.
udn 9 Quan ly su thay doi 4-5
q Y Ra quyét dinh 4-5
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Nhom nang luc Tén nang luc Cap do
Quan 1y ngudn luc 4-5
Phat trién doi ngil 4-5




3. THU KY HQI PONG TRUONG
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Tén Vi tri viéc lam: Thw ky Héi dong truong

Ma vi tri viéc lam: 02.01.02

Ngay bt dau thyuc hién: 01/2024

bia diém lam viéc:

Truong Pai hoc Ngoai nglt, PHQGHN

Quy trinh cong viéc lién quan:

Thuc hién cac nhiém vu dugc quy dinh tai cac quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc, cia PHQGHN va
quy ché t6 chtic va hoat dong cia Truong PHNN

1- Muc tiéu vi tri viéc lam:

Gilp viéc Chu tich Hoi dong Truong trong viéc to chuc, thuc hién cac hoat dong cua Hoi dong truong caa theo quy dinh cia phap

luat, quy ché to chirc va hoat dong caa Truong va theo ké hoach cua Hoi dong truong.

2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vy, cong viéc

Tin | Ty trong | Tiéu chi danh gia hoan thanh cong viéc

T z X £ £ A an
Nhiém vu, cong viéc San pham dau ra suat (%) (chat luong, tien do...)
2. . e en ., . e bam bao quy trinh céng tac va theo din
Chuan bi chuong trinh va tai li€u tai cac [Chuong trinh va tai , P q; y. ISR {” R & \
2.1 . , N . o Thang 30% ké hoach vé tién do, chat luong va hi¢u qua
cudc hop cua Hoi1 dong truong; li¢u hop HDT . o
cong viéc.
N L. X R R ., Theo dung tién dd, quy ché 1am viéc cua
Dau moi tiép nhan thong tin véi cac . A 2 & N ‘q y s i A
2.2 . n . taeax . Thang 10% Ho1 dong trudong va chi dao cua cac cap co
thanh vién khac ctia Hi dong truong; 2 A
tham quyén
Bao cdo két qua thuc hién cac nhiém vu .,z \
2 . . AP n Bao cdo két qua
trién khai dugc giao véi Chu tich Hoi o o , , X an
23 | . . S ) . . thuc hién nhiém Thang 10% Pung tién do
dong truong hodac Pho Chu tich Hoi vu
dong truong i
3 Lo, o . Pam béo quy trinh va theo dung ké hoach
Pau moi t6 chire, thuc hién cac cudc hop| .. . , N Aq y; oy en & . o
2.4 Bién ban hop Quy 10% vé tién d9, chat lugng va hi€u qua cong

ctia Hoi dong truong

viéc.
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Cac nhiém vu, cong viéc Tin | Ty trong | Tiéu chi danh gii hoan thanh cong viéc
TT oA A oA Py R A A N A A A :
Nhi€m vu, cong viéc San pham dau ra suat (%) (chdt luong, tién do...)
Cac nhiém vu khac do Chu tich Ho1 . n , Pam bao vé tién do, chét luong va hiéu qua
25 | acmuiem Vi en e Két qua thuc hién | Thang |  10% am o - e vaatug
dong trudong giao cong viéc.

3- Cac moi quan hé cong viéc

3.1- Bén trong

Puogc quan Iy tryc tiép va kiém duyét

két qua béi trong don vi

Quan hé phdi hop true tiép

Cic don vi phoi hop chinh

Lanh dao quan 1y truc tiép: Chu tich Hoi

dong Truong, Hoi dong Truong PHNN Truong

Céc ca nhan, t6 chirc trong

DPHQGHN va cac don vi khac ngoai Truong.

3.2- Bén ngoai

Co quan, t6 chirc ¢6 quan hé chinh

Ban chat quan hé

Céc co quan, td chure, don vi ¢ hoat dong lién
quan dén nganh, linh vuc gido duc, dao tao thude
pham vi quan ly cua don vi

- Hop tac

- Tham gia cac cudc hop co6 lién quan.
- Cung cap cac thong tin theo yéu cau.

- Thu thap céc thong tin can thiét cho viéc thuc hién cong viéc chuyén mon.
- Lay thong tin thong ké.

- Thyuc hién béo cdo theo yéu cau.

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

4.1 | Pugc chi dong vé phuong phap thuc hién cong viéc duoc giao.

4.2 | Thamgiay kién vé cac viéc chuyén mon cua don vi, cac cudc hop duogc moi tham gia.

4.3 | Quan 1y, to chirc thuc hién trong pham vi nhiém vu dugc giao theo quy dinh.

4.4 | Puogc yéu cu cung cép thong tin va danh gid muc do xéac thuc cua thong tin phuc vu cho nhiém vu dugc giao.
4.5 | Puoc tham gia cac cudc hop trong va ngoai co quan.
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5- Cac yéu cau vé trinh dg, nang luc

5.1- Yéu cau ve trinh d¢

Nhém yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh d6 dao tao

Tét nghiép thac si trd 1én véi nganh hodc chuyén nganh dao tao phu hop véi linh vuc cong tac;
C6 trinh @0 1y luan chinh tri theo quy dinh ctiia Bang, cia Nha nudc, cia PHQGHN.

Boi dudng, chimg chi

C6 chimg chi boi dudng kién thirc, k¥ ning quan 1y nha nudc.

Kinh nghiém (thanh
tich cong tac)

C6 du diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh ctia Nha nuéc, cia PHQGHN.

Pham chat ca nhan

Tuyét d6i trung thanh, tin twong, nghiém tac chap hanh chu truong, chinh sach cua Pang, phap luat ciia nha
nudc, quy dinh ctia co quan.

Tinh than trich nhiém cao vdi cong viéc, véi tap thé, phdi hop cong tac tot.

Trung thyec, théng thén, kién dinh nhung biét léng nghe.

Diém tinh, nguyén tac, can than, bao mat thong tin.

Kha nang doan két ndi bo.

Chiu duogc ap lyc trong cong viéc.

Tap trung, sang tao, tu duy doc lap va logic.

Céc yéu cau khac

C6 tam nhin chién lugc, tu duy doi moi; ¢ phuong phap lam vi¢c khoa hoc; phong cach lanh dao dan chu, cé
nang luc cy thé hoa cac chu truong, dudng 16i cia Pang, chinh sach, phap luat ciia Nha nudc va chi dao to chirc
thue hién c6 hiéu qua cac nghi quyét cua Hoi dong trudng.

Co kinh nghiém quan ly gido duc dai hoc;

C6 kha ning cu thé hoa va to chitrc thuc hién hiéu quéa cic chu truong, duong 16i cua Pang, chinh sach phap
luat cua nha nudce ¢ linh vuc cong tdc dugc phan cong.

Hiéu va van dung duogc cac kién thurc chuyén mon vé linh vuc hoat dong va thyc thi, k§ nang xu 1y céc tinh
huéng trong qua trinh huéng dan, kiém tra, giam sat, tham muu, dé xuat va thuc hién cong viéc theo vi tri viéc
lam.

Hiéu va van dung dugc cac kién thirc vé phuong phap nghién ciru, to chirc, trién khai nghién ciru, xdy dung céc
tai liéu, dé tai, dé an thudc linh vuc chuyén moén dam nhiém.
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Nhom yéu cau Yéu cau cu thé

Ap dung thanh thao cac kién thurc, k¥ thuat xay dung, ban hanh van ban vao cong viéc theo yéu cau cua vi tri
viéc lam.

5.2- Cac nang luc

Nhom nang luc Tén nang luc Cap do
Pao duc va ban linh 4-5
Tb chue thuc hién cong viéc 4-5
Soan thao va ban hanh van ban 4-5
Nhém nang lyc chung | Giao tiép tng xtr 4-5
Quan hé phdi hop 4-5
Str dung ngoai ngir Phu hop véi yéu cau
Str dung cong ngh¢ thong tin VTVL
Kha nang tham muu xay dung céc van ban (theo nhi€ém vu cuia vi tri viéc lam) 3-4
. . . | Kha nang hudng dan thuc hién cac van ban (theo nhiém vu cua vi tri viéc lam) 3-4
Nhom nang luc chuyén — Z ” . ~ T A
R Kha nang ki€ém tra vi¢c thuc hién cac van ban (theo nhiém vu cua vi tri viéc lam) 4-5
mon — Z : T, - : A 7 T A s
Kha ndng tham dinh, gop y cdc van ban (theo nhiém vu cua vi tri viéc lam) 4-5
Kha nang thuc hién hoat dong chuyén mon, nghiép vu (theo nhiém vu cta vi tri viéc 1am) 3-4
Tu duy chién lugc 3-4
an 1y su thay doi 3-4
Nhom nang luc Quan }i su' vy
uén 1y Ra quyét dm‘h 3-4
d Quan 1y nguodn luc 3-4

Phat trién doi ngil 3-4
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Tén Vi tri viéc lam: Hi€u truwéng

Ma vi tri viéc lam: 01.02.02

Ngay bit dau thyuc hién: 01/2024

bia diém lam viéc:

Truong Pai hoc Ngoai nglt, PHQGHN

Quy trinh cong viéc lién quan:

Thuc hién cac nhiém vu dugc quy dinh tai cac quy dinh hién hanh cia Nha nuwdc, cia PHQGHN va
quy ché t chtic va hoat dong caa Trudng PHNN

1- Muc tiéu vi tri viéc lam:

Quan 1y, diéu hanh cac hoat dong cua Trudng theo quy dinh cua phap luat, quy ché to chirc va hoat dong cia Truong.

2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vu, cong viéc Tan | Ty trong Tiéu chi danh gia hoan thanh
TT °A A °A > R A A \ A °A A A A
Nhiém vu, cong viéc San pham daura | suat (%) cong viéc (chat luong, tién do...)
. . . bam bdo quy trinh cong tac va
Chi dao xay dung chuong trinh, ké hoach hang [Chuong trinh, ké . , z Ao an
2.1 L, Y . & £ : & £ Nam 10% theo dung ké hoach vé tién do,
nam cua Truong hoach J A A o
chat lugng va hi€u qua cong viéc.
uan 1y cac hoat dong va diéu hanh to chic b |, 5 Dam bao t6 chirc by méay hoat
2.2 Q ] qy L g " |Bao cao Tuan 10% . o , ) may o
may cua Truong dong hiéu qua
T chuc thuc hién hoat dong chuyén mon, hoc
thuat vé dao tao, nghién ctru, cong tac td chue,
nhan sy, quan ly tai chinh, tai san, hop tac trong Theo dung tién do, quy ché 1am
2.3 nudc, qudc té, hoat dong khac theo quy dinh cua [Béo cdo Quy 15% viéc cuia Hoi dong trudng va chi

phap luat, theo quy ché, quy dinh cia
DHQGHN, cua Truong PHCN va theo nghi

quyét cia Hoi dong trudong

dao cua cac cap c6 tham quyén
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TT Cac nhiém vu, cong viéc Tan | TY trong Tiéu chi danh gia hoan thanh
Nhiém vu, cong viéc San phim dau ra | suat (%) cong viée (chat lwong, tién do...)
Dé nghi viéc thanh 14p, sap nhdp, chia, tach, giai
2.4 [thé cac to chirc ctia Truong véi cac cp c6 tham Nam 9%
quyén
Dé xuat Hoi déng truong xem xét thuc hién quy , , . . ,
2L x : RN - bam b trinh va th
trinh bd nhiém, mién nhi¢m, bai nhi¢m Pho Hi¢u - ;a n bao ql;ly. ;rm Ava £ co ding .
2.5 \ 7 .. 2 4 in .x o . Nam 5% ké hoach ve tién do, chat luong va
trudng; quyet dinh bd nhi€ém, mién nhiém, bai hicu qua cone Vice
nhi¢m chirc danh quan 1y khéc ctia Truong U4 g VIge.
26 X.aEy du:ng ciuy hqoac’h va phat trién doi ngii giang Q.u;y hcigch \Nlé phat Quy 504
vién, can bd quan ly trién doi ngii
Tuyén dung, sir dung, quan ly, danh gia vién bam bao quy trinh va theo dung
2.7  [chuc, nguoi lao dong theo quy dinh cta phap Thang o% ké hoach vé tién do, chat lugng va
luat, cia PHQGHN va cua Truong DPHNN. hiéu qua cong viéc.
Phé duyét cac dy an dau tu dua trén chi truong ,
N i ' S . bamb trinh va theo du
dau tu da dugc PHQGHN hodc cap c6 tham . 51 m bao qu. Arm Ava £ eo qung .
2.8 N R R ) , , e Quy 5% ké hoach v¢ tién do, chat lugng va
quyén phé duyét theo quy dinh cua phap luat va hidu qua cdne viee
theo Quy ché to chirc va hoat dong ctia Truong. 14 g Viee.
29 Thuc hién ché do thong tin, bao cdo va chiu sy Than 504 bung tién do, ké hoach, thoi gian,
' giam sat, thanh tra, kiém tra theo quy dinh g chat luong
210 Tudn - Dung tién do, ké hoach, thoi gian,
' Ky cac vin ban thudc tham quyén chat luong
211 T chue thuc hién cac nhiém vu ctia Hoi déng Than 10% Thyc hién diing thoi han quy
' truong va cua cac cip c6 tham quyén g dinh.
) S SN SR N n bam bao quy trinh va theo dung
Trinh t nh th , . < .
912 |Lrinh van ban va dé xudt nhing n6i dung thuoe Quy 5% | ké hoach vé tién do, chit luong va

tham quyén ban hanh, quyét dinh cua Hoi dong

hi€u qua cong viéc.
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Cac nhiém vu, cong viéc Tan | TY trong Tiéu chi danh gia hoan thanh
TT A A A 2 7\ }\ ’( A oA A’ . A’ A
Nhiém vu, cong viéc San pham daura | suat (%) cong viéc (chat luong, tien do...)
truong; ban hanh cac quy dinh khac theo Quy
ché to chirc va hoat dong cta Trudong
B4o céo trude HOi dong trudng vé két qua thuc
hién nhiém vy Hi€u trudng va cic Pho Hicu
trudng, bao cao vé tai chinh, tai san cia Trudng; , . 4 X A LA
& A A .. . . 5 bam bao dung ké hoach veé tién
513 thyc hién cong khai, minh bach thong tin; thyc Quy 504 6. chit luone va hicu qui con
' hién ché do bao cdo va chiu sy thanh tra, kiém tra y Vi.éC e 1 &
cia PHQGHN va cac co quan c¢6 tham quyén; o
thuc hién trach nhiém giai trinh trong pham vi
nhiém vu va quyén han duogc giao;
2 U S A Dbam bao quy trinh va theo dun
Kiém tra, giam sat viéc to chuc, thuc hién cac , £ q; y.; A 14 8 \
2.14 .A 2 A Thang 5% ké hoach v¢ tién do, chat lugng va
nhi¢m vu theo tham quyén A . o
hi€u qua cong viéc.
A s r A e Dam bao dung ké hoach vé tién
Thuc hién cac nhi€ém vu ctia thanh vién Hoi1 dong , N A g NN . A
2.15 . Thang 5% do, chat lugng va hiéu qua cong
fruong viée

3- Cac moi quan hé cong viéc

3.1- Bén trong

Puoe quan 1y truc tiép va kiém duyét két qua béi

Quan hé phéi hop truwe tiép trong don vi

Cac don vi phdi hep chinh

Lanh dao quan 1y truc tiép: Pang ity PHQGHN, BU
Truong DHNN, Tap thé 1anh dao PHQGHN, Hoi
dong Truong DPHNN

Céc ca nhan, t6 chuc trong Truong

DPHQGHN va cac don vi
khéc ngoai Truong.

3.2- Bén ngoai
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Co quan, to chirc cé6 quan h¢ chinh Ban chat quan hé
- Tham gia cac cugc hop c6 lién quan.
Céc co quan, t6 chuc, don vi c6 hoat - Cung cép cac thong tin theo yéu cau.
dong lién quan dén nganh, linh vuc gido | - Thu thap cac thong tin cin thiét cho viéc thuc hién cong viéc chuyén mon.
duc, dao tao thudc pham vi quan ly cua - L4y thong tin thng ké.
don vi - Thyc hién bao céo theo yéu cau.
- Hop tac

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

4.1 | Puoc chu dong vé phuong phap thuc hién cong viée duge giao.

4.2 | Pugc su dung bd may to chtrc va con diu cua Truong dé hoat dong trong pham vi chirc nang, nhi€ém vu cuia Hoi déng truong

4.3 | Tham gia y kién vé cac viéc chuyén mon cua don vi, cac cudc hop dugc moi tham gia.

4.4 | Languoi dai dién theo phap luét va la chu tai khoan cia Truong

45 | Chi dao, diéu hanh, quan ly t6 chirc thuc hién trong pham vi nhiém vu duogc giao theo quy dinh.

4.6 | Puogc yéu cu cung cép thong tin va danh gid muc d6 xac thuc cua thong tin phuc vu cho nhiém vu dugc giao.

4.7 | Puogc tham gia cac cudc hop trong va ngoai co quan.

5- Cac yéu cau ve trinh dg, nang luc

5.1- Yéu cau ve trinh d¢

Nhom yéu cau Yéu cau cu thé

Tét nghiép tién si véi nganh hodc chuyén nganh dao tao phu hop véi linh vuc cong tac;
Trinh d¢ dao tao Giang vién chinh trd 1€n;
C6 trinh d6 cao cép 1y luan chinh tri.

Boi dudng, chimg chi |C6 ching chi bdi dudng kién thirc, k§ nang quan 1y nha nudec.

Kinh nghiém C6 du diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh ctia Nha nuéc, cia PHQGHN vé ngach giang vién.
(thanh tich cdng tac) | Co uy tin khoa hoc va kinh nghiém quan Iy gido duc dai hoc tir cip bo mon hodc twong duong trd 18n it nhit 05 nim
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Nhom yéu cau

Yéu cau cu thé

Pham chat ca nhan

Tuyét d6i trung thanh, tin twdong, nghiém tic chap hanh chu truong, chinh sach ciia Pang, phap luat ciia nha nuéc,
quy dinh cua co quan.

Tinh than trach nhiém cao voi cong viée, voi tap thé, phdi hop cong tac tot.

Trung thyc, thing thin, kién dinh nhung biét ling nghe.

Diém tinh, nguyén tic, can than, bao mat thong tin.

Kha nang doan két ndi bo.

Chiu duogc ap lyc trong cong viéc.

Tap trung, sang tao, tu duy doc lap va logic.

Céc yéu cau khac

C6 tam nhin chién luoc, tu duy ddi méi; ¢o phuong phép lam viéc khoa hoc; phong cach lanh dao dan chu, cé
nang luc cy thé hoa cac chi truong, duong 16i ciia Pang, chinh sach, phap luat ciia Nha nudc va chi dao to chirc
thue hién c6 hiéu qua cac nghi quyét cua Hoi dong trudng.

Co kinh nghiém quan ly gido duc dai hoc;

C6 kha ning cy thé hoa va to chire thuc hién hiéu qua cac chu truong, dudng 16i cia Pang, chinh sach phap luat
cua nha nude ¢ linh vuc cong tac dugc phan cong.

Hiéu va van dung dugc cac kién thirc chuyén mon vé linh vyc hoat dong va thuc thi, k§ nang xtr 1y cac tinh huéng
trong qua trinh huéng dan, kiém tra, giam sat, tham muu, dé xuat va thuc hién cong viéc theo vi tri viéc lam.
Hiéu va van dung duogc cac kién thic vé phuong phap nghién ciru, to chire, trién khai nghién ctru, xay dung céac
tai liéu, dé tai, dé an thudc linh vuc chuyén mon dam nhiém.

Biét van dung cac kién thirc co ban va nang cao vé nganh, linh vuc; c6 k¥ ning thuyét trinh, giang day, hudng
dan nghiép vu vé nganh, linh vyc.

Ap dung thanh thao cac kién thire, k¥ thuat xay dung, ban hanh van ban vao cong viéc theo yéu cAu cla vi tri viée
lam.

5.2- Cac nang luc

Nhom nang luc

Tén nang luc Ciap do

Nhom nang luc chung

DPao durc va ban linh 5

T6 chuce thuc hién cong viéc 5
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Nhom nang luc Tén nang luc Cap d
Soan thdo va ban hanh van ban 3-4
Giao tiép tng xir 5
Quan hé phdi hop 5
Str dung ngoai ngir Phu hop véi yéu cau
Str dung cong ngh¢ thong tin ngach giang vién
Kha ndng tham muu xay dung cac van ban (theo nhi€ém vu cua vi tri vi¢c lam) 4-5
. . ) Kha niang hudng dan thuc hién cac vin ban (theo nhiém vu cta vi tri viéc lam) 3-4
Nhom nang luc chuyén — 2 - 1 A T, A i
« Kha nang kiém tra vi¢c thyuc hién cac van ban (theo nhiém vu cua vi tri viéc lam) 4-5
mon - T a =1 .A A 1x
Kha nang tham dinh, gép y cac van ban (theo nhiém vu cua vi tri vi¢c 1am) 4-5
Kha nang thuc hi¢n hoat dong chuyén mon, nghi€p vu (theo nhi€ém vu cia vi tri viéc lam) 3-4
Tu duy chién luge S
an 1y su thay doi 5
Nhom nang luc Quan }i > ; vy
udn K Ra quyét dinh 5
4 Y Quan 1y nguon luc 4-5
Phat trién doi ngil 4-5
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Tén Vi tri viéc lam: Pho6 Hi¢u trudéng

Ma vi tri viéc lam: 01.03

Ngay bat dau thyc hién: 01/2024

bia diém lam viéc:

Truong Pai hoc Ngoai nglt, PHQGHN

Quy trinh cong viéc lién quan:

Thuc hién cac nhiém vu dugc quy dinh tai cac quy dinh hién hanh ctia Nha nuédc, cia PHQGHN va quy
ché to chirc va hoat dong cia Truong DPHNN

3- Muc tiéu vi tri viéc lam:

Tham muu, gitp viéc Hiéu trudng trong viéc quan 1y, diéu hanh cac hoat dong cua theo quy dinh cua phap luat, quy ché to chirc va
hoat dong cua Truong.

4- Cac cong viéc va tieu chi danh gia
TT Cac nhiém vy, cong viéc i ‘ T?n'n Ty trong | Tiéu chi danh gia hoz‘m,thilnh cong viée (chat
Nhiém vu, cong viéc San pham dau ra suat (%) lwong, tien do...)
Thuc hién nhiém vy theo sy phan  [Bao céo két qua thuc A Bam ba? qtly tl‘}nh C;O ng tac Va‘ th.eAO dun?g lfe
2.1 | . Y ren \ o . Tuan 10% hoach vé tién dg, chat lugng va hi€u qua cong
cong cua Hi¢u truong hién nhiém vu vide,
Thay mat Hiéu truong giai quyét Theo dung tién d6, quy ché 1am viéc cua Hoi
2.2 nhiing cong viéc theo Uy quyén cia Théng 10% dong trudng va chi dao cuia cac cap c6 tham
Hi¢u trudng quyén
Truc tiép phu trach mdt s6 linh vuc
2.4 cong tac theo su phan cong ctia Hi¢u Thang 30% Thuc hién dang thoi han quy dinh.
truong
55 Kiém tra, giam sat viéc thuc hién Théng 20% D:ém bao quy trinh va theo dung ké hoach vé
" |cac nhiém vu dugc phan cong tién do, chat lugng va hiéu qua cong viéc.
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TT Cac nhiém vu, cong viéc Tin | Ty trong | Tiéu chi danh gia hoan thanh céng viéc (chat
Nhiém vu, cong viéc San pham dau ra suat (%) lwong, tién dg...)
B4o céo két qua thuc hién cac nhiém| _, , . . , . e, £ Nk an 1A
2 4 S .. ... | Baocdoketqua . bam bao dung ké hoach vé tién d9g, chat lugng
2.6 vu trién khai duoc giao véi Hiéu A n Thang 10% o .~ A
. thuc hién nhiém vu va hi€u qua cong viéc.

truong

57 Tham muu cho Hiéu trudng vé cac 10% Pam bao quy trinh va theo ding ké hoach vé
" |nhiém vu dugc giao phu trach tién do, chat luong va hi€u qua cong viéc.

Thuc hién cic nhiém vu khéac theo | Béo céo két qua , Pam béo dung ké hoach veé tién do, chat lugn

2.8 | VN v d Thang |  10% 8 e ot : ne

su phan cong cua To chirc

thuc hién nhiém vu

va hi¢u qua cong viéc.

3- Cac moi quan hé cong viéc

3.1- Bén trong

Puoc quan Iy tryc tiép va kiém duyét két qua béi

Quan hé phoi hop true tiép trong don vi | Cac don vi phdi hop chinh

Lanh dao quan 1y truc tiép: Hiéu truong, Tap thé lanh
dao Truong, BTV DPHQGHN, Hoi dong Truong DPHNN

Céc ca nhan, t6 chuc trong Truong

DHQGHN va cac don vi khac
ngoai Truong.

3.2- Bén ngoai

Co quan, to chirc ¢é6 quan hé chinh

Ban chat quan hé

Céc co quan, td chtre, don vi ¢6 hoat dong
lién quan dén nganh, linh vuc gido duc,
dao tao thudc pham vi quan ly ctia don vi

- Hop tac

- Tham gia cac cudc hop c6 lién quan.
- Cung cap cac thong tin theo yéu cau.
- Thu thap céc thong tin can thiét cho viéc thuc hién cong viéc chuyén mon.
- Lay thong tin théng ké.
- Thyc hién bao cdo theo yéu cau.

4- Pham vi quyén han
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TT Quyén han cu thé

4.1 Puoc chu dong vé phuong phap thuc hién cong viée duge giao.

4.2 Tham gia y kién vé cac viéc chuyén mén cta don vi, cac cudc hop duoc moi tham gia.

4.3 Quan ly, td chure thuc hién trong pham vi nhiém vu dugc giao theo quy dinh.

4.4 Puoc yéu ciu cung cap thong tin va danh gia muc d6 xac thue cua thong tin phuc vu cho nhiém vu dugc giao.
4.5 Puoc tham gia cac cudc hop trong va ngoai co quan.

5- Cac yéu cau ve trinh dg, nang luc

5.1- Yéu cau ve trinh d¢

Nhom yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh d6 dao tao

Tét nghiép tién si voi nganh hodc chuyén nganh dao tao phu hop véi linh vuc cong tac;

Dbi voi Phé Hiéu trudng phu trach dao tao, nghién ciru khoa hoc va céng nghé phai 13 giang vién hodc nghién ctru
vién tro 1én;

C6 trinh d6 cao cap 1y luan chinh tri.

B6i dudng, ching chi

C6 chimg chi boi dudng kién thirc, k§ ning quan 1y nha nudc.

Kinh nghiém
(thanh tich céng tac)

Co du diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh cua Nha nudc, caa PHQGHN.
C6 uy tin khoa hoc va c6 kinh nghiém quan 1y gido duc tir cip bod mén hodc twong dwong tré 1én it nhat 03 nam.

Pham chat ca nhan

Tuyét doi trung thanh, tin tuéng, nghiém tic chap hanh chu truong, chinh sach cua Pang, phéap luat cia nha nudc,
quy dinh cua co quan.

Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc, voi tap thé, phdi hop cong tac tot.

Trung thyc, thang thin, kién dinh nhung biét ling nghe.

Diém tinh, nguyén tac, can than, bao mat thong tin.

Kha ning doan két noi bo.

Chiu duogc ap luc trong cong viéc.

Tap trung, sang tao, tu duy doc 1ap va logic.

Céc yéu cau khac

C6 tam nhin chién luoc, tu duy ddi moi; co phuong phép lam vi¢c khoa hoc; phong cach lanh dao dan chu, co
nang luc cu thé hoa cac chu truong, dudng 161 ciia Bang, chinh sach, phap luat ctia Nha nudc va chi dao t6 chirc
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Nhom yéu cau

Yéu cau cu thé

thuc hién c6 hiéu qua cac nghi quyét cua Hoi dong trudng.

Cé kinh nghi¢m quan ly gido duc dai hoc;

C6 kha nang cu thé hod va td chtrc thuc hién hiéu qua cac chu truong, duong 16i cua Dang, chinh sach phap luat
cua nha nudc ¢ linh vuc cong tdc dugc phan cong.

Hiéu va van dung dugc cac kién thirc chuyén mon vé linh vuc hoat dong va thuc thi, k§ nang xtr 1y cac tinh huéng
trong qua trinh huéng dan, kiém tra, giam sat, tham muu, dé xuat va thuc hién cong viéc theo vi tri viéc lam.
Hiéu va van dung duogc cac kién thirc vé phuong phap nghién ciru, to chire, trién khai nghién ctru, xay dung céac
tai liéu, dé tai, dé an thudc linh vuc chuyén mén dam nhiém.

Ap dung thanh thao cac kién thirc, k¥ thuat xay dung, ban hanh van ban vao cong viéc theo yéu cau ctia vi tri viée
lam.

5.2- Cac nang luc

Nhom nang lue Tén nang luc Cap do
Dao duc va ban linh 4-5
T6 chire thue hién cong viéc 4-5
Soan thao va ban hanh van ban 3-4
Nhom nédng luc chung Giao tiép tmg xir 5
Quan hé phdi hop 5
Str dung ngoai ngtr Phu hop voi yéu
Str dung cong nghé thong tin cau VTVL
Kha nang tham muu xay dung cc van ban (theo nhi€ém vu cua vi tri viéc lam) 4-5
. . R Kha nang hudng dan thuc hién cac van ban (theo nhiém vu cua vi tri viéc lam) 3-4
Nhom nang luc chuyén — Z = . T — T, A s
mon Kha nang quem tra vi€c thuc hién cac van ban (theo nhi€ém vu cua vi tri viéc lam) 4-5
Kha ning tham dinh, gop y cac van ban (theo nhiém vu cta vi tri viéc lam) 4-5
Kha nang thuc hi¢n hoat dong chuyén moén, nghiép vu (theo nhi€ém vu cia vi tri viéc 1am) 3-4
Nhoém nang luc Tu duy chién lugc 4-5




33

Nhom nang luc Tén nang luc Cap do
quan 1y Quan 1y su thay d6i 4-5
Ra quyét dinh 4-5
Quan Iy ngudn luc 4-5
Phat trién doi ngil 4-5




6. TRUONG KHOA
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Tén Vi tri viéc lam: Truwong Khoa Ma vi tri viéc lam: 03.01

Ngay bit dau thyc hién: Thang 01/2024

Quy trinh cong viéc lién quan

vy, quyén han, co cau to chure va hoat dong cua Truong Pai hoc Ngoai ngir.

Thuc hién theo quy dinh tai cc van ban quy pham phap luat, vin ban huéng dan vé chiic ning, nhiém

1. Muc tiéu vi tri viéc lam:

Thuc hién day du chic trach, nhiém vu caa chic danh nghé nghiép Giang vién; tap trung thuc hién cac nhiém vu cuia mét Truong Khoa/
Truong B6 mon truc thudc Truong.

2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

TT

Cac nhiém vu, cong viéc

Nhi€ém vu,
mang cong viéc

Cong viéc cu thé

Tiéu chi danh gia hoan
thanh cong viéc

Chi dao viéc trién khai cac hoat dong giang day va NCKH caa Khoa/ Bo mén.

Quan ly chat lwong, noi dung, phuong phap giang day va nghién ciru khoa hoc;

Chi dao va t6 chirc hoat dong bdi dudng chuyén man;

Tham muu cho Trudng vé chuong trinh dao tao, vé cong tac gido trinh, hoc liéu phuc vu
hoat dong giang day va nghién ctru cua Khoa/ B6 mén;

Truyc tiép chi dao xay dung chwong trinh, ké hoach giang day, hoc tap, thi hoc phan va thi
t6t nghiép;

Quan ly cong tac sinh vién (néu don vi ¢6 sinh vién): Quan ly tinh hinh chung sinh vién;
cac hoat dong phong trao, ngoai khoa; tham gia xét hoc bong ngoai ngan séch, nging hoc,
thdi hoc, bao luu, hoc nganh 2, bang kép; xét di hoc nudce ngoai; xét diém rén luyén sinh
vién; khen thuong, ky luat sinh vién);

Thuc hién dﬁy du chuc trach, nhiém vu cua chirc danh nghé nghiép Giang vién;

Quan ly giang vién, ngudi lao dong khac va ngudi hoc thuéc Khoa/ Bo mén theo phan cap
cua Hiéu trudong.

Hoan thanh céc cong
viéc voi chat lugng dam
bao, hi¢u qua tot




3. Cac moi quan h¢ cong viéc

3.1- Bén trong
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Puoe quan Iy truc tiép va kiém duyét két qua béi

Quan Iy truc tiép Cac don vi phdi hep chinh

Lanh dao Truong DPHNN

Céc Pho Truong Khoa/ BO mon tryc thudoc | Cac don vi trong toan truong

Truong;

Cac lanh dao BO mon truc thudoc Khoa;
Giang vién thudc Khoa/ B mon tryc thudc

Truong.

3.2- Bén ngoai

Co quan, té chirc ¢6 quan hé chinh

Ban chit quan hé

PHQGHN

Thinh giang, phéi hop NCKH, phuc vu cong dong

Céc truong dai hoc c6 dio tao cac nganh gan, nganh phi hop, cing nganh | Thinh giang, phdi hop NCKH, phuc vu cong dong

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé Ghicha

| | Tham quyén ra quyét dinh trong cong tic chuyén mén, nghiép vu:
Puoc cung cép cac loai van ban, tai liéu lién quan phuc vu cong tac dao tao cua Khoa/ B mén truc thudc
Truong; dugc hudng din sir dung cac phan mém quan Iy ddo tao cla trudng theo phan cap;

5. Cac yéu cau ve trinh dg, nang luc

5.1 . Cac yéu cau ve trinh do

Nhom yéu cau

Trinh d¢ dao tao

Co trinh d§ Tién sy trd 1€n, 1a giang vién co hitu cua Truong;

Boi dudng, ching chi - Pa t6t nghiép trung cap 1y luan chinh tri hoic twong dwong;
- C6 chung chi bdi dudng lanh dao cap Phong;
- C6 trinh d6 Tin hoc dat chuan k¥ ning stir dung céng nghé thong tin co ban theo quy dinh hién hanh cta Bo
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Nhom yéu cau

Trinh d¢ dao tao

Thong tin va Truyén thong;
- Bap tmg céc tiéu chuan khac theo quy dinh ctia phap luat vé gido duc dai hoc va cac vin ban c6 lién quan.

Kinh nghiém (thanh tich
cong tac)

- C6 it nhat 5 nam kinh nghiém tham gia quan 1y cip Khoa ctia co sé gido duc dai hoc;

Pham chat ca nhan

Tuyét d6i trung thanh, tin tudng, nghiém tic chap hanh chu truong, chinh sach ctia Pang, phap luat ctia Nha
nudc, quy dinh cia co quan.

Tinh than trach nhiém cao voi cong viéc vai tap thé, phdi hop cong tac tot

Trung thyc, kién dinh nhung biét ling nghe

Piém tinh, can than

Kha nang sang tao, tu duy doc lap

Kha nang doan két ndi bod

Giao tiép tdt, lam viéc nhom hiéu qua, hiéu biét x4 hoi.

Céc yéu cau khac

C6 kha nang, dé xuat nhiing chu truong, giai phap giai quyét cac van dé thuc tién lién quan dén mang cong
viéc dugc phan cong va lién quan dén chirc nang, nhiém vu cia ...

C6 kha nang t6 churc trién khai nghién ctru, thuc hién céac dé tai, dé an thudc linh vuc chuyén mon;

Hiéu biét vé linh vuc cong tac td chirc can bo, quan 1y nhan sy va dinh hudng phat trién.

5.2- Cac nang luc

Nhom nang luc Tén nang luc Cap do

Dao duc va ban linh 3-4
T chtre thyuc hién cong vigc 3-4
Soan thao va ban hanh van ban 3-4

Nhém ning luc chung | Giao tiép ung xir 3-4
Quan hé phdi hop 3-4
Str dung cong nghé thong tin Phu hop véi yéu cau

ngach cong chtrc




37

Nhom nang luc Tén nang luc Cap d

Str dung ngoai ngir 4
Co ning luc huéng dan chuyén mén, nghiép vy, k¥ ning thuc hién nhiém vu 3-4

Nhoém ning lyc chuyén | Nghién ciru, tong hop, phan tich, danh gia, thuyét phuc, to chirc trién khai cong viéc 3-4

mon va giai quyét cac van dé phat sinh, xtr Iy cac tinh hudng thudc linh vuc

K¥ nang phdi hop véi cac co quan, to chirc ¢6 lién quan khi thyc hién nhiém vu 3-4
Tu duy chién lugc 3-4
Quan 1y su thay doi 3-4

Nhom nang luc quan Iy | Ra quyét dinh 3-4
Quan 1y nguon luc 3-4
Phat trién nhan vién 3-4
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7. PHO TRUONG KHOA

Tén Vi tri viéc lam: Pho Trwéong Khoa Ma vi tri viéc lam: 03.02

Ngay bit dau thyuc hién: Thang 01/2024

Quy trinh cong viéc lién quan

vy, quyén han, co cau to chure va hoat dong cua Truong Pai hoc Ngoai ngir.

Thuc hién theo quy dinh tai cc van ban quy pham phap luat, vin ban hudng dan vé chirc nang, nhiém

1. Muc tiéu vi tri viéc lam:

Thuce hién day du chic trach, nhiém vy caa chicc danh nghé nghiép Giang vién; tap trung thuc hién cac nhiém vu cua mot Phé Trudng
Khoa/ Phé Truong B6 mon truc thudc Truong.

2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

TT

Cac nhiém vu, cong viéc

Nhiém vu,
mang cong viéc

Cong viéc cu the

Tiéu chi danh
gia hoan thanh
cong viéc

Giup viéc cho Trudng Khoa/ Trudng Bo mon truc thudc Truong;

Truc tiép theo doi viéc xay dung chuong trinh, dé cuong moén hoc, nganh hoc va thuc hién
tién d6 dao tao dai hoc;

Diéu tiét va phdi hop gitta cic B6 mon trong Khoa (néu c6) dé thuc hién nhitng nhiém vu
chinh tri, phan cong chuyén moén va hoat dong xa hoi cho giang vién;

Truc tiép phu trach cong tac tu van hoc tap va cac hoat dong hoc tap, ngoai khoa cua sinh
vién trong Khoa/ B mon truc thudc Truong (néu co);

Truc tiép phu trach kiém dinh va dam bao chat lugng cac chuong trinh dio tao ctia don vi;
Phu trach vin dé quan hé, hop tac véi cac d6i tac doanh nghiép, lién két dao tao cac chuong
trinh ngan han va dai han voi cac doi tac trong nudc.

Thyc hién day du chirc trach, nhi€ém vu cua chic danh nghé nghi¢p Giang vién;

Hoan thanh cac
cong viée v6i chat
luong dam béo,
hiéu qua t6t
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3. Cac moi quan hé cong viéc

3.1- Bén trong

Puoe quan Iy truc tiép va kiém duyét két qua béi Quan Iy truc tiép Cac don vi phdi hep chinh
Lanh dao Truong DPHNN Cac lanh dao B6 mon truc thudc Khoa; Céc don vi trong toan truong
Truong Khoa/ B mon truc thude Truong Giang vién thudc Khoa/ B mon tryc thudc

Truong.

3.2- Bén ngoai

Co quan, té chiic ¢é6 quan hé chinh

Ban chit quan hé

PHQGHN Thinh giang, phéi hop NCKH, phuc vu cong dong

Céc truong dai hoc c6 dio tao cac nganh gan, nganh phu hop, cing nganh | Thinh giang, phdi hop NCKH, phuc vu cong dong

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

Ghi chua

| | Tham quyén ra quyét dinh trong cong tic chuyén mén, nghiép vu:

Truong; dugc hudng din sir dung cac phan mém quan Iy ddo tao cla trudng theo phan cap;

Duoc cung cap cac loai van ban, tai liéu lién quan phuc vu cong tac dao tao cua Khoa/ B mén truc thudc

5. Cac yéu cau ve trinh dg, nang lue

5.1. Cac yéu cau vé trinh d¢

Nhém yéu ciu Trinh do dao tao

Co trinh d§ Thac sy tr¢ 1€n, 1a gidng vién co hitu hodc can bg quan 1y co hitu cua Truong;

Boi dudng, ching chi | - D3 tot nghiép trung cip 1y ludn chinh trj hoic twong duong;
- C6 chung chi bdi dudng lanh dao cap Phong;

Théng tin va Truyén thong;

- C6 trinh d6 Tin hoc dat chuan k¥ ning st dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh hién hanh cta Bo

- Pap tng céc tiéu chuan khac theo quy dinh ctia phap luat vé gido duc dai hoc va cac vin ban c6 lién quan.
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Nhém yéu cau

Trinh d§ dao tao

Kinh nghiém (thanh
tich cong tac)

- C6 it nhat 5 nam kinh nghiém tham gia quéan 1y cip Khoa ctia co s gido duc dai hoc;

Pham chat ca nhan

Tuyét d6i trung thanh, tin twong, nghiém tic chip hanh cha trwong, chinh sich cia Pang, phap luat ciia Nha
nudc, quy dinh ctia co quan.

Tinh than trach nhiém cao voi cong viéc vai tap thé, phdi hop cong tac tot

Trung thyc, kién dinh nhung biét ling nghe

Piém tinh, can than

Kha nang sang tao, tu duy doc lap

Kha nang doan két noi bod

Giao tiép tdt, lam viéc nhom hiéu qua, hiéu biét x4 hoi.

Céc yéu cau khac

C6 kha nang, dé xuit nhitng chu truong, giai phap giai quyét cic van dé thuc tién lién quan dén mang coéng viéc
dugc phan cong va lién quan dén chie nang, nhiém vu ca ...

C6 kha nang t6 chirc trién khai nghién ctru, thyc hién céac dé tai, dé an thuoc linh vuc chuyén mon;

Hiéu biét vé linh vuc cong tac to chirc can bd, quan 1y nhan su va dinh hudng phat trién.

5.2- Cac nang luc

Nhom nang luc Tén nang luc Cap do
Dao durc va ban linh 3-4
T chure thuc hién cong viéc 3-4
Soan thao va ban hanh van ban 3-4
, . Giao ti€p ung xur 3-4
Nhoém nang luc chung Quan hé phdi hop 32
Str dung cong nghé thong tin Phu hop véi yéu cau
ngach cong chirc
Str dung ngoai ngir 4
Nhom ning lyc chuyén | C6 ning luc huéng dan chuyén mon, nghiép vu, k¥ ning thuc hién nhiém vu 3-4
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Nhom nang luc Tén nang luc Cap d
mon Nghién ciru, tong hop, phan tich, danh gia, thuyét phuc, to chtc trién khai cong viée 3-4
va giai quyét cac van dé phat sinh, xtr Iy cac tinh hudng thudc linh vuc
K¥ nang phdi hop véi cac co quan, to chiic c6 lién quan khi thyc hién nhiém vu 3-4
Tu duy chién lugc 3-4
Quan 1y su thay d6i 3-4
Nhom nang lyc quan 1y | Ra quyét dinh 3-4
Quan 1y nguon luc 3-4
Pht trién nhan vién 3-4
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8. HIEU TRUONG TRUONG TRUNG HQC PHO THONG

Tén Vi tri viéc 1am: Hiéu trwéng Trwong trung hoc phéd thong Ma vi tri viéc lam: 04.01

Ngay bat dau thyuc hién: Thang 01/2024

Quy trinh cong viéc lién quan

vy, quyén han, co cau to chure va hoat dong cua Truong Pai hoc Ngoai ngir.

Thuc hién theo quy dinh tai cc van ban quy pham phap luat, vin ban huéng dan vé chiic ning, nhiém

1. Muc tiéu vi tri viéc lam:

Thuc hién day du chic trach, nhiém vu cua chirc danh nghé nghiép Giéo vién trung hoc phé thdng; tap trung thuc hién cac nhiém vu caa
maot Hiéu truong Truong trung hoc phd théng.

2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

TT

Cac nhiém vu, cong viéc

Nhiém vu, mang
cong viéc

Cong viéc cu thé

Tiéu chi danh
gia hoan thanh
cong viéc

Thuc hién déy du chue trach, nhiém vu ctia chirc danh nghé nghiép Giao vién THPT; tap
trung thuc hién cac nhiém vu nhu dudi day;

Xay dung quy hoach phat trién nha truong dai han va ngan han; xay dung va to chirc thuc
hién ké hoach nhiém vu nim hoc; bao cdo, danh gia két qua thuc hién truéc Hoi dong
truong va cac cap co thim quyén;

Thuc hién cac Nghi quyét cia Hoi dong truong vé phuong huéng hoat dong ctia nha
truong, vé st dung cac ngudn lyc danh cho nha truong bao dam muc tidu gido duc;

Xay dung, quan 1y t6 chirc b may nha truong theo diing quy dinh, ban hanh quyét dinh
thanh 14p céc t6 chuyén mon, to van phong, cac hoi dong tu van trong nha truong va bod
nhiém t6 truong, to phd chuyén mén thude truong;

Hoan thanh cac
cong viéc voi
chat luong dam
bdo, hi¢u qua tot
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Quan 1y vién chirc, gido vién, nhan vién; quan 1y chuyén mon; phan cong cong tac, kiém
tra, danh gia xép loai gido vién, nhan vién; thyc hién cong tac khen thudng, ki luat ddi véi
gido vién, nhan vién; thyc hién viéc tuyén dung gido vién, nhan vién; ky hop dong lao
dong vo1 nguoi lam cong tac bao ve, tap vy, dién nudc; tiép nhan, diéu dong gido vién,
nhan vién theo quy dinh cia Nha nuée va phan cap quan 1y cia UBND thanh phd Ha Noi;
Quan 1y hoc sinh va cac hoat dong ctia hoc sinh do nha trudng to chirc; xét duyét két qua
danh gia, xép loai hoc sinh, ky xac nhan hoc ba;

Quan 1y tai chinh, tai san cua nha trudng theo dung quy dinh ctia phap luat; chi dao ké
toan 1ap sb sach, luu giit ching tir tai chinh, tai san, to chtc thanh quyét toan theo quy
dinh;

Thuc hién cac ché d6 chinh sach ctia Nha nude ddi vai gido vién, nhan vién, hoc sinh; td
chtrc thyc hién quy ché dan chu trong hoat dong cta nha trudng; thuc hién cong tac xa hoi
hoé gido duc cua nha truong;

Chi dao thyc hién cac phong trao thi dua, cac cudc van dong ctia nganh; thuc hién cong
khai d6i voi nha trudng;

Phéi hop véi chinh quyén dia phuong noi nha trudng dat tru sg, thuc hién cong tic bao
dam an ninh, trat ty trong trudong va an toan xa hoi trén dia ban;

Thuc hién cong tadc Bang trong nha truong; chi dao céac td chtre chinh tri - x3 hdi cua nha
truong hoat dong theo ding tén chi muc dich ciia to chirc (Trong trudng hop 1a ngudi
dung dau t6 chirc Pang tai nha truong);

Dam bao gio 1én 16p day hoc theo quy dinh ciia Bo Giao duc va Bao tao.

Kiém tra, giam sat cac td chutrc va c4 nhan thuc hién chire trach, nhiém vu duoc giao theo
ding quy dinh

3. Cac moi quan hé cong viéc



3.1- Bén trong
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Pugc quin ly true tiép va kiém duyét két qua béi

Quan ly truec tiép Cic don vi phoi hop chinh

Lanh dao Truong Pai hoc Ngoai nglt, PHQGHN

Céc Pho Hi¢u truong Cac don vi trong toan Truong Dai

Céc lanh dao T chuyén mon truc thude hoc Ngoai ngtt, PHQGHN
Truong THPT;

Can bo, gido vién tryc thudc Truong.

3.2- Bén ngoai

Co quan, té chiic ¢é6 quan hé chinh

Ban chit quan hé

PHQGHN

Thuc hién chu truong, phdi hop cong tac

So Giao duc va DBao tao Ha Noi

Thuc hién chu truong, phdi hop cong tac

Céc truong THPT tai Ha N1

Phéi hop cong tac

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé Ghicha

| | Tham quyén ra quyét dinh trong cong tic chuyén mon, nghiép vu:
Duogc cung cap cac loai van ban, tai liéu lién quan phuc vu cong tac dao tao THPT; dugc hudng dan su dung
cac phan mém quan 1y ddo tao cua trudng theo phan cap;

5. Cac yéu cau ve trinh dg, nang luc

5.1. Cac yéu cau vé trinh d¢

Nhom yéu cau

Trinh d¢ dao tao

Co trinh d6 Thac sy sy trd 1én, 1a gido vién co hiru cua Truong Pai hoc Ngoai ngit, PHQGHN;

Thoéng tin va Truyén thong;

Boi dudng, ching chi - D3 tot nghiép trung cap 1y luan chinh trj hodc twong duong;
- C6 ching chi bdi dudng lanh dao cap Phong;
- C6 trinh d6 Tin hoc dat chuan k¥ ning st dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh hién hanh cia Bo
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Nhom yéu cau

Trinh d¢ dao tao

- Pap ung céc tiéu chuan khac theo quy dinh cua phap luat vé gido duc dai hoc va cac vin ban c6 lién quan.

Kinh nghiém (thanh tich
cbng tac)

- C6 it nhat 5 nam kinh nghiém tham gia quan 1y gido duc;

Pham chat ca nhan

Tuyét d6i trung thanh, tin tudng, nghiém tac chap hanh chu truong, chinh sach cia Pang, phap luat ctia Nha
nudc, quy dinh ctia co quan.

Tinh than trach nhiém cao véi cong viée véi tap thé, phdi hop cong tac tot

Trung thyc, kién dinh nhung biét léng nghe

Piém tinh, can than

Kha nang sang tao, tu duy doc lap

Kha nang doan két noi bo

Giao tiép tot, lam viéc nhom hiéu qua, hiéu biét xa hoi.

Céc yéu cau khac

C6 kha ning, dé xuét nhitng chu truong, giai phap giai quyét cac van dé thuc tién lién quan dén mang cong
viéc duoc phan cong va lién quan dén chirc ning, nhiém vu cua ....

C6 kha nang t6 churc trién khai nghién ctru, thuc hién céac dé tai, dé an thudc linh vuc chuyén mon;

Hiéu biét vé linh vuc cong tac to chirc can bd, quan 1y nhan su va dinh hudng phat trién.

5.2- Cac nang luc

Nhom niang luc Tén nang luc Cz"ip do
Pao duc va ban linh 3-4
T chtre thuc hién cong viéc 3-4
Soan thao va ban hanh van ban 3-4

, . Giao tiép Urng xu 3-4

Nhom nang luc chung Quan hép oh (A')? hop 32
Str dung cong nghé thong tin Phu hop véi yéu cau
ngach cong chirc

Str dung ngoai ngir 4
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Nhom nang luc Tén nang luc Cap d
C6 ning lyc huéng dan chuyén mén, nghiép vu, k¥ ning thuc hién nhiém vu 3-4
Nhém ning lyc chuyén | Nghién ctru, tong hop, phén tich, danh gi, thuyét phuc, to chirc trién khai cong viée 3-4
mon va giai quyét cac van dé phat sinh, xir 1y cac tinh hudng thudc linh vic
K¥ ning phdi hop véi cac co quan, to chirc ¢6 lién quan khi thyc hién nhiém vu 3-4
Tu duy chién lugc 3-4
Quan 1y su thay do6i 3-4
Nhom nang lyc quan 1y | Ra quyét dinh 3-4
Quan 1y ngudn luc 3-4
Phét trién nhan vién 3-4
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9. PHO HIEU TRUONG TRUONG TRUNG HQC PHO THONG

Tén Vi tri viéc 1am: Phé Hiéu trwéng Trwong trung hoc phé thong M@ vi tri viéc lam: 04.02

Ngay bit dau thyc hién: Thang 01/2024

Quy trinh cong viéc lién quan

vy, quyén han, co cau to chure va hoat dong cua Truong Pai hoc Ngoai ngir.

Thuc hién theo quy dinh tai cc van ban quy pham phap luat, vin ban huéng dan vé chirc ning, nhiém

1. Muc tiéu vi tri viéc lam:

Thuc hién day du chic trach, nhiém vu cua chirc danh nghé nghiép Giéo vién trung hoc phé thdng; tap trung thuc hién cac nhiém vu caa
mot Phd Hiéu truong Trudng trung hoc phd théng.

2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

TT

Cac nhiém vu, cong viéc

Nhiém vu, mang
cong viéc

Cong viéc cu the

Tiéu chi danh
gia hoan thanh
cong viéc

Thuc hién dy da chirc trach nhiém vu cta chire danh nghé nghiép Gido vién THPT; tap
trung thuc hién cac nhiém vu nhu dudi day;

Thuc hién va chiu trach nhiém trude Hi€u trudng vé nhiém vu duoc Hiéu trudng phan
cong;

Cung vo1 Hi€u trudng chiu trach nhi¢m trude cép trén vé phén viéc dugc giao;

Thay mat Hiéu truong diéu hanh hoat dong cta nha truong khi duge Hiéu truong ty
quyen;

Piéu hanh cong viéc duoc hiéu truong phan cong phu trach hodc oy quyén;

Tham gia sinh hoat ciing t6 chuyén mén; tu hoc, ty boi dudng dé nang cao ning luc chuyén
mon nghiép vu, ning luc quan 1y; duoc hudng ché do phu cip wu dai dbi véi nha gido va

Hoan thanh cac
cong viéc voi
chat luong dam
bdo, hi¢u qua tot
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do1 voi pho hiéu truong;

cac chinh sach wu dii theo quy dinh; tham gia day hoc theo quy dinh vé dinh mic gio day

Duogc dao tao nang cao trinh do, boi dudng chuyén mon, nghi¢p vu va hudng cac ché do,
chinh sach theo quy dinh ctia phap luat.

3. Cac moi quan hé cong viéc

3.1- Bén trong

Puoe quan 1y tryc tiép va kiém duyét két qua béi

Quan Iy truc tiép

Cac don vi phdi hop chinh

Lanh dao Truong Pai hoc Ngoai nglr, PHQGHN Céc lanh dao T chuyén mon truc thude
Hiéu truédng Truong THPT Truong THPT;
Can bo, gido vién tryc thudc Truong.

Cac don vi trong toan Truong Dai
hoc Ngoai ngtt, PHQGHN

3.2- Bén ngoai

Co quan, to chitc ¢é6 quan hé chinh

Ban chit quan hé

PHQGHN

Thuc hién chi truong, phdi hop cong tac

S& Giao duc va Pao tao Ha NoO1

Thuc hién chi truwong, phdi hop cong tac

Céc truong THPT tai Ha N1

Phdi hop cong tac

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

Ghi chu

cac phan mém quan 1y dao tao cua truong theo phan cép;

| | ThAm quyén ra quyét dinh trong cong tic chuyén mén, nghiép vu:
Duogc cung cép cac loai van ban, tai li€u lién quan phuc vu cong tac dao tao THPT; dugc hudng dan su dung

5. Cac yéu cau ve trinh dg, nang luc

5.1 . Cac yéu cau vé trinh do
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Nhom yéu cau

Trinh d¢ dao tao

C6 trinh d0 Thac sy sy tr¢ 1én, 1a giao vién co hitu cua Truong Pai hoc Ngoai ngit, PHQGHN;

Boi dudng, ching chi

- ba t6t nghiép trung cap 1y luan chinh tri hodc twong duong;

- C6 chimg chi bdi dudng lanh dao cap Phong;

- C6 trinh d6 Tin hoc dat chuan k¥ ning sir dung céng nghé thong tin co ban theo quy dinh hién hanh cia Bo
Thong tin va Truyén thong;

- Pap ung céc tiéu chuan khac theo quy dinh ciia phap luat vé gido duc dai hoc va cac vin ban c6 lién quan.

Kinh nghiém (thanh tich
cong tac)

- C6 it nhat 5 nam kinh nghiém tham gia quan 1y gido duc;

Pham chat ca nhan

Tuyét d6i trung thanh, tin tudng, nghiém tac chap hanh chu truong, chinh sach ctia Pang, phap luat ctia Nha
nudc, quy dinh cia co quan.

Tinh than trach nhiém cao voi cong viéc vai tap thé, phdi hop cong tac tot

Trung thuc, kién dinh nhung biét léng nghe

Piém tinh, can than

Kha nang sang tao, tu duy doc lap

Kha nang doan két ndi bod

Giao tiép tot, lam viéc nhom hiéu qua, hiéu biét xa hoi.

Céc yéu cau khac

C6 kha nang, dé xuat nhiing chu truong, giai phap giai quyét cac van dé thuc tién lién quan dén mang cong
viéc dugc phan cong va lién quan dén chire nang, nhiém vu cua ....

C6 kha nang t6 churc trién khai nghién ctru, thuc hién céac dé tai, dé an thudc linh vuc chuyén mon;

Hiéu biét vé linh vuc cong tac td chirc can bo, quan 1y nhan sy va dinh hudng phat trién.

5.2- Cac nang luc

Nhom nang luc Tén nang luc Cap do
Dao duc va ban linh 3-4
Nhom nang luc chung Tb chire thuc hién cong viéc 3-4
Soan thao va ban hanh van ban 3-4
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Nhom nang luc Tén nang luc Cap d
Giao tiép g xir 3-4
Quan hé phéi hop 3-4
Str dung cong nghé thong tin Phu hop véi yéu cau
ngach cong chirc
Str dung ngoai ngir 4
C6 ning luc huéng dan chuyén mén, nghiép vy, ki ning thuc hién nhiém vu 3-4
Nhém ning lyc chuyén | Nghién ctru, tong hop, phén tich, danh gia, thuyét phuc, to chirc trién khai cong viéc 3-4
mon va giai quyét cac van dé phat sinh, xir 1y cac tinh hudng thudc linh vic
K§ ning phdi hop vdi cac co quan, to chirc ¢6 lién quan khi thuc hién nhiém vu 3-4
Tu duy chién lugc 3-4
Quan 1y su thay doi 3-4
Nhom nang lyc quan 1y | Ra quyét dinh 3-4
Quan 1y ngudn luc 3-4
Phét trién nhan vién 3-4
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10. HIEU TRUONG TRUONG TRUNG HQC CO SO

Tén Vi tri viéc lam: Hiéu trwéong Trwong trung hoc co sé¢ | Ma vi tri viéc lam: 04.03

Ngay bat dau thyuc hién: Thang 01/2024

Quy trinh cong viéc lién quan

vy, quyén han, co cau to churc va hoat dong cua Truong Dai hoc Ngoai ngfr.

Thuc hién theo quy dinh tai cic van ban quy pham phap luat, vin ban huéng dan vé chirc ning, nhiém

1. Muc tiéu vi tri viéc lam:

Thuc hién day du chic trach, nhiém vu caa chic danh nghé nghiép Giéo vién trung hoc co s; tap trung thuc hién cac nhiém vu caa mot
Hiéu truong Truong trung hoc co sé.

2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

TT

Cac nhiém vu, cong viéc

Nhiém vu, mang
cong viéc

Cong viéc cu the

Tiéu chi danh
gia hoan thanh
cong viéc

Thuc hién déy du chire trach, nhiém vu ctia chitc danh nghé nghié¢p Giao vién THCS; tap
trung thuc hién cac nhiém vu nhu dudi day;

Xay dung quy hoach phét trién nha truong dai han va ngan han; xay dung va t6 chic thuc
hién ké hoach nhiém vu nim hoc; bao céo, danh gia két qua thuc hién truéc Hoi dong
truong va cac cap c6 tham quyén;

Thuc hién cac Nghi quyét caa Hoi dong truong vé phuong huéng hoat dong cua nha
trudng, vé sir dung cac nguén luc danh cho nha treong bao dam muc tiéu gido duc;

Xay dung, quan ly to chic bo may nha trudng theo dung quy dinh, ban hanh quyét dinh
thanh Iap cac t6 chuyén mon, t6 van phong, cac hoi dong tu van trong nha trudng va bo
nhiém t6 truang, t6 pho chuyén mon thude truong;

Quan ly vién chtc, gi4o vién, nhan vién; quan ly chuyén mén; phan cong cong tac, kiém
tra, danh gia xép loai gido vién, nhan vién; thuc hién cong tac khen thuong, ki luat ddi voi
gido vién, nhan vién; thyc hién viéc tuyén dung gido vién, nhan vién; ky hop ddng lao

Hoan thanh cac
cong viéc voi
chat lugng dam
bao, hi€u qua tbt
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TT

Céac nhiém vu, cong viéc

Nhiém vu, mang
cong viéc

Cong viéc cu the

Tiéu chi danh
gia hoan thanh
cong viéc

dong véi nguoi 1am cdng tac bao vé, tap vy, dién nudc; tiép nhan, diéu dong gido vién,
nhan vién theo quy dinh cia Nha nuéc va phan cap quan ly caa UBND thanh phé Ha Noi;
Quan ly hoc sinh va cac hoat dong cua hoc sinh do nha truong té chuc; xét duyét két qua
danh gia, xép loai hoc sinh, ky xac nhan hoc ba;

Quan ly tai chinh, tai san cua nha truong theo dung quy dinh cua phap luat; chi dao ké
toan lap so sach, luu giit chung tir tai chinh, tai san, to chac thanh quyét toan theo quy
dinh;

Thuc hién cac ché do chinh sach cia Nha nude d6i vai gido vién, nhan vién, hoc sinh; to
chtrc thuc hién quy ché dan cha trong hoat dong ciia nha truong; thuc hién cong tac xa hoi
hoa giao duc cia nha truong;

Chi dao thuc hién cac phong trao thi dua, cac cudc van dong cua nganh; thuc hién cong
khai d6i véi nha trudng;

Phdi hop véi chinh quyén dia phuwong noi nha truong dat tru so, thuc hién cong tac bao
dam an ninh, trat tu trong treong va an toan xa hoi trén dia ban;

Thuc hién cong tac Pang trong nha truong; chi dao cc to chic chinh tri - xa hoi cia nha
truong hoat dong theo dung ton chi muc dich cia to chirc (Trong truong hop 1a nguoi
dung dau to chirc Dang tai nha truong);

Dam bao gio 1én 16p day hoc theo quy dinh ciia Bo Gido duc va Bao tao;

Kiém tra, giam sat cac td chtrc va ¢4 nhan thuc hién chirc trach, nhiém vu duoc giao theo
ding quy dinh.

3. Cac moi quan hé cong viéc

3.1- Bén trong
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Pugc quin ly truwe tiép va kiém duyét két qua béi

Quan ly truec tiép Cic don vi phdi hop chinh

Lanh dao Truong Pai hoc Ngoai nglr, PHQGHN

Truong THCS;

Can bd, gido vién truc thudc Truong.

Céc Pho Hi€u trudng Cac don vi trong toan Truong Dai
Céc lanh dao T6 chuyén mon truc thude hoc Ngoai ngit, PHQGHN

3.2- Bén ngoai

Co quan, t6 chirc ¢é6 quan hé chinh

Bin chat quan hé

PHQGHN

Thuc hién chi truong, phdi hop cong tac

Phong Gido duc va Pao tao quan Cau Giéy

Thuc hién chi truong, phdi hop cong tac

Céc truong THPT tai quan Cau Gidy

Phéi hop cong tac

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

Ghi chua

Tham quyén ra quyét dinh trong cong tic chuyén mén, nghiép vu:

Pugc cung cap cac loai vin ban, tai liéu lién quan phuc vu cong tac dao tao THCS; dugc hudng dan str

dung cac phan mém quan 1y dao tao cta trudng theo phan cap;

5. Cac yéu cau ve trinh dg, nang luc

5.1 . Cac yéu cau ve trinh do

Nhom yéu cau

Trinh d¢ dao tao

Co trinh d§ Thac sy sy tr¢ 1€n, 1a gido vién co hitu cua Truong Pai hoc Ngoai ngli, PHQGHN,;

Boi dudng, ching chi

- C6 chimg chi bdi dudng lanh dao cap Phong;

Théng tin va Truyén thong;

- i t6t nghiép trung cap 1y luan chinh tri hodc twong duong;
- C6 trinh d6 Tin hoc dat chuan k¥ ning sir dung céng nghé thong tin co ban theo quy dinh hién hanh cia Bo

- Pap tng céc tiéu chuan khac theo quy dinh ctia phap ludt vé gido duc dai hoc va cac vin ban c6 lién quan.
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Nhom yéu cau

Trinh d¢ dao tao

Kinh nghiém (thanh tich
cong tac)

- C6 it nhat 5 nam kinh nghiém tham gia quan 1y gido duc;

Pham chat ca nhan

Tuyét d6i trung thanh, tin tuéng, nghiém tic chap hanh chii truong, chinh sich ctia Pang, phap luat cia Nha
nudc, quy dinh ctia co quan.

Tinh than trach nhiém cao voi cong viéc vai tap thé, phdi hop cong tac tot

Trung thyc, kién dinh nhung biét ling nghe

Piém tinh, can than

Kha nang sang tao, tu duy doc lap

Kha nang doan két ndi bod

Giao tiép tdt, lam viéc nhom hiéu qua, hiéu biét x4 hoi.

Céc yéu cau khac

C6 kha nang, dé xuat nhiing chu truong, giai phap giai quyét cac van dé thuc tién lién quan dén mang cong
viéc duoc phan cong va lién quan dén chirc niang, nhiém vu cua ....

C6 kha nang t6 chirc trién khai nghién ctru, thyc hién céac dé tai, dé an thuoc linh vuc chuyén mon;

Hiéu biét vé linh vyuc cong tac to chitc can bd, quan 1y nhan su va dinh hudng phat trién.

5.2- Cac nang luc

Nhom nang luc Tén nang luc Cap do
Dao durc va ban linh 3-4
T chure thuc hién cong viéc 3-4
Soan thao va ban hanh van ban 3-4
, . Giao ti€p ung xur 3-4
Nhoém nang luc chung Quan hé phdi hop 32
Str dung cong nghé thong tin Phu hop véi yéu cau
ngach cong chirc
Str dung ngoai ngir 4
Nhom ning lyc chuyén | C6 ning luc huéng dan chuyén mon, nghiép vu, k¥ ning thuc hién nhiém vu 3-4
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Nhom nang luc Tén nang luc Cap d
mon Nghién ciru, tong hop, phan tich, danh gia, thuyét phuc, to chtc trién khai cong viée 3-4
va giai quyét cac van dé phat sinh, xtr Iy cac tinh hudng thudc linh vuc
K¥ nang phdi hop véi cac co quan, to chiic c6 lién quan khi thyc hién nhiém vu 3-4
Tu duy chién lugc 3-4
Quan 1y su thay d6i 3-4
Nhom nang lyc quan 1y | Ra quyét dinh 3-4
Quan 1y ngudn luc 3-4
Pht trién nhan vién 3-4
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11. PHO HIEU TRUONG TRUONG TRUNG HOQC CO SO

Tén Vi tri viéc lam: Pho Hiéu trwéng Trwong trung hoc co sé Ma vi tri viéc lam: 04.04

Ngay bat dau thyuc hién: Thang 01/2024

Quy trinh cong viéc lién quan

vy, quyén han, co cau to churc va hoat dong cua Truong Dai hoc Ngoai ngfr.

Thuc hién theo quy dinh tai cc van ban quy pham phap luat, vin ban huéng dan vé chitic ning, nhiém

1.Muc tiéu vi tri viéc lam:

Thuc hién day du chic trach, nhiém vu caa chic danh nghé nghiép Giéo vién trung hoc co sé; tap trung thuc hién cac nhiém vu cia mot
Pho Hiéu truong Truong trung hoc co so.

2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

TT

Cac nhiém vu, cong viéc

Nhiém vu, mang
cong viéc

Cong viéc cu the

Tiéu chi danh
gia hoan thanh
cong viéc

Thuc hién day du chic trach nhiém vu cua chitc danh nghé nghiép Gido vién THCS; tap
trung thuc hién cac nhiém vu nhu dudi day;

Thuc hién va chiu trach nhiém trudc Hiéu trudng vé nhiém vu dugc Hiéu trudng phan
cong;

Cung v6i Hiéu truong chiu trach nhiém trudc cip trén vé phan viée duge giao;

Thay mat Hiéu truong diéu hanh hoat dong cua nha truong khi duge Hiéu truong ty
quyen;

Diéu hanh cong viéc duoc hiéu trudng phan cong phy trach hodc oy quyén;

Tham gia sinh hoat ciing t6 chuyén mén; tu hoc, ty boi dudng dé nang cao ning luc chuyén
mon nghiép vu, ning luc quan 1y; duoc hudng ché do phu cip wu dai di véi nha gido va
cac chinh sach wu dai theo quy dinh; tham gia day hoc theo quy dinh vé dinh muc gio day
dbi voi pho hiéu truong;

Hoan thanh cac
cong viéc voi
chat luong dam
bdo, hi¢u qua tot
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chinh sach theo quy dinh ctia phap luat

Duogc dao tao nang cao trinh dg, bdi dudng chuyén moén, nghi€p vu va hudng cac ché do,

3. Cac moi quan hé cong viéc

3.1- Bén trong

Puoe quan 1y truc tiép va kiém duyét két qua béi Quan Iy truc tiép Cac don vi phdi hep chinh
Lanh dao Truong Pai hoc Ngoai nglr, PHQGHN Céc 1anh dao T6 chuyén mon truc thudc Céc don vi trong toan Truong Dai
Hiéu truédng Truong THCS Truong THCS; hoc Ngoai ngtt, PHQGHN

Can bo, gido vién tryc thudc Truong.

3.2- Bén ngoai

Co quan, to chirc ¢é6 quan hé chinh

Bin chat quan hé

PHQGHN

Thuc hién chi truong, phdi hop cong tac

Phong Giao duc va Pao tao quan Cau Gidy

Thuc hién chi truong, phdi hop cong tac

Céc truong THPT tai quan Cau Gidy

Phdi hop cong tac

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

Ghi chua

| | Tham quyén ra quyét dinh trong cong tic chuyén mén, nghiép vu:

dung cac phan mém quan 1y dao tao cta trudng theo phan cap;

Pugc cung cap cac loai vin ban, tai liéu lién quan phuc vu cong tac dao tao THCS; dugc hudng dan str

5. Céc yéu cau vé trinh dg, nang lwe

5.1. Cac yéu cau vé trinh d¢

Nhém yéu cau Trinh d¢ dao tao

C6 trinh @6 Thac sy sy tr¢ 1én, 1a giao vién co hitu cua Truong Pai hoc Ngoai ngit, PHQGHN;

Boi dudng, ching chi - Pa t6t nghiép trung cap 1y luan chinh tri hodc twong duong;
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Nhom yéu cau

Trinh d¢ dao tao

- C6 chimg chi bdi dudng lanh dao cap Phong;

- C6 trinh d6 Tin hoc dat chuan k¥ ning sir dung céng nghé thong tin co ban theo quy dinh hién hanh cia Bo
Thong tin va Truyén thong;

- Pap tmg céc tiéu chuan khac theo quy dinh cia phap ludt vé gido duc dai hoc va cac vin ban c6 lién quan.

Kinh nghiém (thanh tich
cong tac)

- C6 it nhat 5 nam kinh nghiém tham gia quan 1y gido duc;

Pham chat ca nhan

Tuyét d6i trung thanh, tin tudng, nghiém tac chap hanh chu truong, chinh sach ctia Pang, phap luat ctia Nha
nudc, quy dinh cia co quan.

Tinh than trach nhiém cao voi cong viéc vai tap thé, phdi hop cong tac tot

Trung thyc, kién dinh nhung biét ling nghe

Piém tinh, can than

Kha nang sang tao, tu duy doc lap

Kha nang doan két ndi bod

Giao tiép t6t, 1am viéc nhom hiéu qua, hiéu biét xa hoi.

Cac yéu cau khac

C6 kha nang, dé xuat nhiing chu truong, giai phap giai quyét cac van dé thuc tién lién quan dén mang cong
viéc dugc phan cong va lién quan dén chire nang, nhiém vu cua ....

C6 kha nang t6 churc trién khai nghién ctru, thuc hién céac dé tai, dé an thudc linh vuc chuyén mon;

Hiéu biét vé linh vuc cong tac td chirc can bo, quan 1y nhan sy va dinh hudng phat trién.

5.2- Cac nang luc

Nhom nang luc Tén nang luc Cap d
Dao duc va ban linh 3-4
T chtrc thyuc hién cong vigc 3-4
Nhom nang luc chung | Soan thdo va ban hanh van ban 3-4
Giao tiép g xir 3-4
Quan hé phdi hop 3-4
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Nhom nang luc Tén nang luc Cap d
Str dung cong nghé thong tin Phu hop véi yéu cau
ngach cong chirc
Str dung ngoai ngir 4
Co ning luc huéng dan chuyén mon, nghiép vy, k¥ ning thuc hién nhiém vu 3-4
Nhoém ning lyc chuyén | Nghién ciru, tong hop, phan tich, danh gia, thuyét phuc, to chirc trién khai cong viéc 3-4
mon va giai quyét cac van dé phat sinh, xt Iy cac tinh hudng thudc linh vuc
K¥ ning phdi hop voi cac co quan, to chire ¢6 lién quan khi thuc hién nhiém vu 3-4
Tu duy chién luge 3-4
Quan 1y su thay doi 3-4
Nhom nang lyc quan 1y | Ra quyét dinh 3-4
Quan 1y ngudn luc 3-4
Phét trién nhan vién 3-4
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12. TRUONG BQ MON TRUC THUQC KHOA

Tén Vi tri viéc lam: Truwéng Bo mon truc thugc Khoa M@ vi tri viéc lam: 03.03

Ngay bét dau thyuc hién: Thang 01/2024

Quy trinh cong viéc lién quan

Thuc hién theo quy dinh tai cc van ban quy pham phap luat, vin ban huéng dan vé chtrc ning, nhiém
vy, quyén han, co cAu to chtrc va hoat dong cua Truong Pai hoc Ngoai ngir.

1. Muc tiéu vi tri viéc lam:

Thuce hién day du chic trach, nhiém vy cua chiic danh nghé nghiép Giang vién; tap trung thuc hién cac nhiém vu caa mot Truong Bo mén
truc thudc Khoa.

2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

TT

Cac nhiém vu, cong viéc

Nhi€ém vu,

. R o Cong viéc cu thé
mang cong viéc

Tiéu chi danh gia hoan
thanh cong viéc

1.T6 chirc cong tac bién soan dé cuong, gido trinh, gido an, sach chuyén khao;
2. Xay dung lich trinh va té chirc viéc giang day;

3. Phéi hop véi Vian phong Khoa 1ap thoi khoa biéu;

4. T chire cong tac kiém tra danh gia, ra dé, cham thi;

5. Huéng dan thuc tap;

6. T6 chirc nghién ctru khoa hoc trong B mon,;

7. Tb chirc sinh hoat chuyén mén.

Hoan thanh céc cong
viéc voi chat lugng dam
bao, hi€u qua tot

3.Cac moi quan h¢ cong viéc

3.1- Bén trong

Puoe quan Iy truc tiép va kiém duyét két qua béi Quan Iy truc tiép Cic don vi phoi hop chinh
Lanh dao Khoa Pho Truong B mon Cac don vi trong toan truong
Giang vién B mon
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Co quan, to chirc c6 quan h¢ chinh Ban chat quan hé
DHQGHN Thinh giang, phéi hop NCKH, phuc vu cong dong
Céc truong dai hoc co dio tao cac nganh gan, nganh phu hop, ciing nganh Thinh giang, phéi hop NCKH, phuc vu cong dong

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé Ghicha

| | Tham quyén ra quyét dinh trong cong tic chuyén mon, nghiép vu:
buoc cung cép cac loai vin ban, tai liéu lién quan phuc vu cong tac dao tao cua Khoa; duoc hudng dan sir
dung cac phan mém quan 1y dao tao ctia Truong theo phan cép;

5. Céc yéu cau vé trinh dg, nang lue

5.1. Cac yéu cau vé trinh d¢

Nhém yéu cau

Trinh d¢ dao tao

C6 trinh 6 Thac sy tr¢ lén, 1a giang vién co hitu hodc can by quan 1y co hitu cua Truong;

B6i dudng, ching chi

- C6 trinh d¢ tin hoc dat chuan k¥ ning st dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh hién hanh ctua Bo
Thong tin va Truyén thong;
- Pap ung céc tiéu chuan khac theo quy dinh ciia phap luat vé gido duc dai hoc va cac vin ban c6 lién quan.

Kinh nghiém (thanh
tich cong tac)

C6 it nhat 02 nam kinh nghiém trong cong tac;

Pham chat c4a nhan

Tuyét d6i trung thanh, tin twong, nghiém tic chap hanh chu trwong, chinh sich cua Pang, phap luat ciia Nha
nudc, quy dinh ctia co quan.

Tinh than trach nhiém cao voi cong viéc vai tap thé, phdi hop cong tac tot

Trung thuc, kién dinh nhung biét ling nghe

Diém tinh, can than

Kha nang sang tao, tu duy doc lap

Kha nang doan két noi bod
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Trinh d§ dao tao

Giao tiép tot, lam viéc nhém hi€u qua, hi€u biét xa hdi.

Céc yéu cau khac Co kha nang, dé xuat nhitng chu truong, gidi phap giai quyét cac van dé thyc tién lién quan dén mang cong viéc

dugc phan cong va lién quan dén chic nang, nhiém vu cua ....
C6 kha nang t6 chuec trién khai nghién ctru, thuc hién cac dé tai, dé an thudc linh vuc chuyén mon;
Hiéu biét vé€ linh vuc cong tac td chirc can bg, quan ly nhan sy va dinh hudng phat trién.

5.2- Cac nang luc

Nhom ning luc Tén nang luc Cz"ip do
bao duc va ban linh 3-4
T chtre thuc hién cong viéc 3-4
Soan thao va ban hanh van ban 3-4
L Giao ti€p ung xur 3-4
Nhoém nang luc chung Quan hé phdi hop 32
Str dung cong ngh¢ thong tin Phu hop véi yéu cau
ngach cong chirc
Str dung ngoai ngir 4
Cé6 nang lyc huong dan chuyén mon, nghiép vu, k¥ ndng thuc hién nhi€ém vy 3-4
Nhém ning luc chuyén | Nghién ctru, tong hop, phan tich, danh gia, thuyét phuc, to chirc trién khai cong viée 3-4
mon va giai quyét cac van dé phat sinh, xt 1y cac tinh hudng thudc linh vuc
K¥ nang phéi hop voi1 céc co quan, td chtrc ¢o lién quan khi thyc hién nhi¢ém vu 3-4
Nhom nang luc quan Iy | Tu duy chién lugc 3-4
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Quan 1y su thay d6i 3-4
Ra quyét dinh 3-4
Quan 1y ngudn luc 3-4
Phét trién nhan vién 3-4
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13. PHO TRUONG BQ MON TRU'C THUQC KHOA

Tén Vi tri viéc lam: Phé Trwéong B mon truc thugc Khoa | Ma vi tri viéc lam: 03.04

Ngay bét dau thyuc hién: Thang 01/2024

Quy trinh cong viéc lién quan | Thuc hién theo quy dinh tai cac vin ban quy pham phap luat, vin ban hudng dan vé chiic ning, nhiém
vu, quyén han, co ciu td chtrc va hoat dong cua Truong Pai hoc Ngoai ngir.

1. Muc tiéu vi tri viéc lam:

Thuc hién day du chire trach, nhiém vy cua chirc danh nghé nghiép Giang vién; tap trung thuc hién cac nhiém vu caa mot Pho Truong Bo
mon truc thuéc Khoa.

2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vu, cong viéc

Tiéu chi danh gia hoan

TT | Nhi¢m Sn vid 5 anh cong vi¢
1¥m v, Cong viéc cu thé thanh cong viéc

mang cong viéc

1. Giup viéc cho Truong B mon trong cong tac lanh dao, quan ly;
2. T4 chtic bién soan d€ cuong, giao trinh, gido an, sach chuyén khéao theo sy phan
cong cua Trudng BO mon,;

3. Xay dung lich trinh va t6 chuc viée giang day; Hoan thanh céc cong
4. Phéi hop véi Van phong Khoa 1ap thoi khoa biéu; viéc voi chat luong dam
5. T chuc cong tac kiém tra danh gia, ra dé, cham thi; bao, hi¢u qua tot

6. Huéng dan thuc tap;
7. T chire nghién ctru khoa hoc trong B mon;
8. T6 chuc sinh hoat chuyén mén.

3. Cac moi quan h¢ cong viéc

3.1- Bén trong
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Pugc quan ly true tiép va kiém duyét két qua béi Quan ly truec tiép Cic don vi phoi hop chinh

Lanh dao Khoa; Trudéng BO mon Giang vién BO mon Cac don vi trong toan truong

3.2- Bén ngoai

Co quan, to chirc c6 quan h¢ chinh

Ban chat quan hé

PHQGHN

Thinh giang, phéi hop NCKH, phuc vu cong dong

Céc trudng dai hoc c6 dao tao cac nganh gan, nganh phi hop, cing nganh

Thinh giang, phéi hop NCKH, phuc vu cong dong

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

Ghi chua

| | Tham quyén ra quyét dinh trong cong tic chuyén mén, nghiép vu:

Pugc cung cap cac loai vin ban, tai liéu lién quan phuc vu cong tac dao tao cia Khoa; duoc hudng dan sir
dung cac phan mém quan ly dao tao cua Truong theo phan cap;

5. Cac yéu cau ve trinh dg, nang luc

5.1. Cac yéu cau vé trinh d¢

Nhom yéu cau

Trinh dg dao tao

Co trinh d6 Thac s¥ trd 1én, 1a giang vién co hiru hodc can bd quan 1y co hitru ctia Truong;

Boi dudng, ching chi

- C6 trinh dd tin hoc dat chuan k¥ ning st dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh hién hanh ctia Bo

Thong tin va Truyén thong;

- Pap tmg céc tiéu chuan khac theo quy dinh ctia phap luat vé gido duc dai hoc va cac vin ban c6 lién quan.

Kinh nghiém (thanh
tich cong tac)

C6 it nhat 02 nam kinh nghiém trong cong tac;
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Nhém yéu cau

Trinh d§ dao tao

Pham chat ca nhan

Tuyét d6i trung thanh, tin twong, nghiém tic chdp hanh chu trwong, chinh sich cia Pang, phap luat ciia Nha
nudc, quy dinh ctia co quan.

Tinh than trich nhiém cao v&i cong viée véi tap thé, phdi hop cong tac tot

Trung thye, kién dinh nhung biét ling nghe

Piém tinh, can than

Kha nang sang tao, tu duy doc lap

Kha nidng doan két ndi bod

Giao tiép tdt, lam viéc nhom hiéu qua, hiéu biét x4 hoi.

Céc yéu cau khac

C6 kha nang, dé xuit nhitng chu truong, giai phap giai quyét cic van dé thuc tién lién quan dén mang coéng viéc
dugc phan cong va lién quan dén chirc nang, nhiém vu ca ...

C6 khé nang t6 chirc trién khai nghién ctru, thyc hién céac dé tai, dé an thudc linh vuc chuyén mon;

Hiéu biét vé linh vuc cong tac to chirc can b, quan 1y nhan su va dinh hudng phat trién.

5.2- Cac nang luc

mon

Nhom nang luc Tén nang luc Cap do
Dao durc va ban linh 3-4
T chtre thuc hién cong viéc 3-4
Soan thao va ban hanh van ban 3-4
L Giao ti€p ung xur 3-4
Nhoém nang luc chung Quan hé phdi hop 32
Str dung cong nghé thong tin Phu hop véi yéu cau
ngach cong chirc
Str dung ngoai ngir 4
Nhém ning le chuyén Co n.a“ing l}rc h;):('yng dan cliuyé’n m(A)Tl, nghfép Vu,Ak}NI nang Athuc’ hiér}gnhiénl. Vlil _ 3-4
R Nghién ctru, tong hgp, phan tich, danh gid, thuyét phuc, to chirc trién khai cong viéc 3-4

va giai quyét cac van dé phat sinh, xt 1y cac tinh hudng thudc linh vuc
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K§ nang phdi hop véi cic co quan, to chiic c6 lién quan khi thyc hién nhiém vu 3-4
Tu duy chién lugc 3-4
Quan 1y su thay d6i 3-4
Nhom ning luc quan Iy | Ra quyét dinh 3-4
Quan 1y ngudn luc 3-4
Phét trién nhan vién 3-4




14. GIANG VIEN CAO CAP
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Tén Vi tri viéc lam: Gidng vién cao cap (Hang I)

Ma vi tri viéc lam: 05.01

Ngay bat dau thuc hién: 01/2024

bia diém lam viéc:

Truong Pai hoc Ngoai nglt, PHQGHN

Quy trinh cong viéc
lién quan:

Thue hién theo quy dinh tai cic vin ban quy pham phap luat, vin ban hudng din vé chirc ning, nhiém vy, quyén
han, co cu to chtrc va hoat dong cuia Truong Pai hoc Ngoai ngit, PHQGHN

1- Muc tiéu vi tri viéc lam: Thyc hién cac cong viéc vé giang day, nghién ctru, tu van, va hoat dong té churc va quan tri chung cua don
vi. Phat huy duoc cac thé manh va nang lyc cta ¢4 nhan, phuc vu cho cac muc dich phat trién chung ciia Nha truong.

2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vu, cong viéc

Tiéu chi danh gia

TT " . " a 2 N TaAn Ty Er(.)ng hoan thanh cong viéc
Nhiém vu, cong viéc San pham dau ra suat (%) (chdt liromg, tién d6...)
Tham gia cac céng viéc cua bd mon
+ Tham gia hop bo mdn, sinh hoat khoa hoc bo mon
+ Xay dung va hoan thién chuong trinh moén hoc, chuong | + Panh gia ctua
trinh dao tao cho b mon truéng bo mon
+ Tham gia x4y dung, phat trién chwong trinh do tao, + Cac chuong trinh
chuong trinh moén hoc 9 dao tao, cac phuopg Hang Thyc hién thero quy
2.1 |+ Chu tri xay dung, phét‘ trié,n chuong trinh dao tao cua phép giang day doi théng 15% dinh, ding t,ién do va
nganh, chuyén nganh; dé xuat phuong hudng, bién phap | mdi dugce ban bao dam chat luong
phat trién ciia nganh hodc chuyén nganh dugc giao thuc hanh...
hién + Bang phan cong
+ GOp ¥ cac bao cdo cua hoc vién cao hoc va nghién ctru | nhi€ém vu

sinh
+ Tham gia cong tac kiém dinh chat lugng gido duc
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Cac nhiém vy, cong viéc

Tiéu chi danh gia

TT " " " a 2 X Ta;n Ty Er(_)ng hoan thanh cong viéc
Nhiém vu, cong viéc San pham dau ra suat (%) (chdt heong, tién d5...)
+ Chu dong cap nhat thuong xuyén nhitng thanh tyu khoa
hoc vao viéc xay dung, phat trién chuong trinh dao tao;
d6i méi phuong phap giang day va phuong phap kiém tra
danh gia két qua hoc tap, rén luyén ciia ngudi hoc.
+ Thuc hién cong vi¢c khac ctia Ianh dao bo mon
- C4c tai liéu bai
Phat trién hoc liéu: lia;g’vza;?uthf‘m Pung tién do, ké
Chu tri hodc tham gia bién soan gido trinh, sach tham . ye’n Hang hoach, thoi gian, chit
2.2 ., . ., . X ten 1 , khao, sach huong , 20% A
khéo, sach chuyén khao, sach hudng dan, bién dich sach X a1 , thang luong theo yéu cau
va gido trinh bang tiéng nudc ngoai sang tiéng viét dan,.blen dich sach clia cap trén
' va gido trinh phuc
vu giang day.
Céc hoat dong
Hoc tap boi dudng nang cao trinh do chung thuc day
+ Tham gia cac 16p boi dudng giang vién theo yéu cau hoat dong nang cao
hat trién chuyén mon nghiép vu cua Khoa, nganh hoac nang luc nghién a4,
1(?huyén ngémhy S ¢ . cﬁugvé giéﬁg day Hang T.hruc h}(m dang dy
2.3 P L A 1A a1 e . 15% kién ké hoach va dam
+ Hoc tap bdi dudng nang cao trinh dg 1y luan chinh tri, cua doi ngli giang quy

chuyén modn, nghi€p vu va phuong phap giang day;
+ Tham gia hoat dong thuc tién dé nang cao chét luong
dao tao va nghién ctru khoa hoc

vién

+ 50 lugng ching
nhan/chung chi cac
16p tham gia

bao chét luong dé ra
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Cac nhiém vy, cong viéc

Tiéu chi danh gia

Tan Ty tron
TT Nhié " " Sin phim da sut y(()/j £ | hoan thanh cong viéc
0 r ’
i€ém vu, cong viéc an pham dau ra (chét liomg, tién db...)
T4 chue tham gia cac hoat dong nghién ciru khoa hoc
+ Chu tri hodc tham gia viét dé xuat nghién ciru
+ Chu tri, tham gia thuc hién cac dé tai NCKH céc cap PO o
R L o, ., - Cac de tai nghién
+ To chuc, viét va tham gia cac bdo cao khoa hoc tai cac ,
.. o ae . cuu khoa hoc duoc
hoi nghi, hoi thao khoa hoc 2 .
A g e, . N , trién khai.
+ Vi€t cac bai bao khoa hoc dang trén cac bao, tap chi .z s Al - . . , £
- Cac ket qua deé tai . Hoan thanh dung ké
khoa hoc n L .. Hang 2
2.4 I A as s A nghién ctru, cac bai , 15% hoach, chat lugng theo
+ Trao do1 kinh nghiém dong gdp vao su phat trién cua : N quy . em s ,
. R \ ., n , trinh bay tai hoi muc da dang ky
khoa va chuyén nganh; tham gia cac hoat dong hop tac e,
LA A pa 4 x ., : nghi, héi thao, cac
quoc té va bao dam chat luong giao duc dai hoc A .
, x N . A cong trinh dugc
+ Hudng dan nghién ctru khoa hoc sinh vién . R
.  ea . z ;. | congbod
+ Tham gia ban chui nhi€ém cac chuong trinh cap quoc gia
+ Chu tri, tham gia danh gia cac dé an, dé tai nghién ctru
khoa hoc
Giang day:
+ Chuan bj tai liéu giang day (bao gom bai giang, bai tap,
thao luan, thuc hanh...) cung cip cac tai lidu quy dinh Sb gio giang day bam bao quy trinh
cho sinh vién duoc thuc hién, cac Han cong tac va theo dung
2.5 | + Tham gia giang day chuong trinh dao tao trinh d¢ dai luan van, luan an théng 20% ké hoach vé tién do,

hoc, thac si, tién si va hudng dan, danh gia dé an, chuyén
dé thuc tap, luan van thac si, luan an tién si néu co du tiéu
chuan theo quy dinh

+ Tham gia cong tac coi thi

duoc thuc hién, so
doi tac

chat lugng va hi¢u qua
cong viéc
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TT

Cac nhiém vy, cong viéc

Nhiém vu, cong viéc

San pham dau ra

Tan
suat

Ty trong
(%)

Tiéu chi danh gia
hoan thanh cong viéc
(chdt lwong, tién db...)

+ Panh gia két qua hoc tip cua sinh vién (Bao gdm diém
danh, ra dé va cham kiém tra, ra dé va cham thi, nhép
diém)

+ Giai dap thac mac cia sinh vién lién quan dén mén hoc
+ Lién hé v6i doanh nghiép cac dbi tac bén ngoai cho
moén hoc

2.6

Tham gia cong viéc cua Khoa

+ Tham gia hop Khoa, hop hdi déng khoa hoc va cac
cudc hop khac

+ Tham gia cong tac chi nhiém 16p, ¢b van hoc tap, cong
tac quan 1y, cong tac dang, doan thé theo phan cong

+ Tham gia cong tac tuyén sinh theo phan cong

+ Tham gia cong tac cac hoat dong khéc cta sinh vién
theo phan cong

+ Thyc hién cong vi¢c khac theo phan cong cua lanh dao
khoa

+ Bang phan cong
nhiém vu

+ Céc 16p ¢b van
hoc tap, ) luong
sinh vién duoc tu
van

Hang
thang

5%

Pat két qua hudng
dan, tu van cho cac
lop

2.7

Tham gia cac cong viéc cua nha truong

+ Tham gia tip huan va coi thi trung hoc pho thong

+ Tham gia cac cudc hop cua truong

+ Tham gia gop ¥ cho cac cong viéc c6 lién quan dén
chuyén mon, tham gia cac td cong tac theo phan cong
+ Thuc hién céc cong viéc khéc theo sy phan cong cua
lanh dao Nha Truong

Bang phan cong
nhiém vu

Hang
thang

5%

Tham dy day du,
chuan bj tai lidu va y
kién phat biéu theo
yéu cau
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Cac nhiém vy, cong viéc N . Tiéu chi danh gia
Tan Ty trong \ \ A .n
TT Nhia . o Sin phim da suit (0/5 hoan thanh cong viéc
0 r ’
i€ém vu, cong viéc an pham dau ra (chét luong, tién @5...)
Thuc hién céc cong viéc khac Hoat dong dot , bam bao hoan thanh
- s A A A A A 9 ~ Phat A A ’ 4
2.8 |+ Tham gia cac hoat dong phuc vu cong dong xuat/két qua tung sinh 5% cong viéc dung chat
+ Thuc hién cac nhiém vu khac do cép trén phan cong nhiém vu luong

3- Cac moi quan hé cong viéc

3.1- Bén trong

Puogc quan Iy tryc tiép va kiém
duyét két qua béi

Quan hé phdi hop truc
tiép trong don vi

Cac don vi phoi hop chinh

Lanh dao Khoa
Trudong bd mon
Lanh dao Truong

Nhan sy trong Khoa

Céc don vi thudc Truong lién quan truc tiep dén cong viéc va
chuyén mon nghiép vu duoc giao.

3.2- Bén ngoai

Co quan, t6 chirc ¢6 quan hé chinh

Ban chit quan hé

Pai hoc Qudc gia Ha Noi

Céc co s gido duc dai hoc, co quan, to chue, don vi ¢6 lién quan dén
cong viéc va chuyén mon nghiép vu dugc giao

chuyén mon.

- Tham gia cac cudc hop c6 li€n quan.
- Cung cap cac thong tin theo yéu cau.
- Thu thap céc thong tin can thiét cho viéc thuc hién cong vigc

- Lay thong tin théng ké.
- Thyc hién bao céo theo yéu cau.

4- Pham vi quyén han




73

TT

Quyén han cu thé

4.1 | Pugc chu dong vé phwong phép thuc hién cong viée duge giao.

4.2 | Tham gia y kién vé cac viéc chuyén mon cua don vi.

4.3 | Puoc cung cap cac thong tin chi dao diéu hanh cia té chirc trong pham vi nhiém vu duoc giao theo quy dinh.

4.4 | Pugc yeu cau cung cép thong tin va ddnh gid muc do xac thuc cua thong tin phuc vu cho nhiém vu dugc giao.

4.5 | Pugc tham gia cac cudc hop trong va ngoai co quan theo sy phan cong cua lanh dao Truong

5- Cac yéu cau ve trinh dg, nang luc

5.1- Yéu cau ve trinh d¢

Nhom yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh do dao tao

- T6t nghiép Tién si tré 1én voi nganh hoic chuyén nganh dao tao phu hop véi linh vyuc cong tic.

Kién thuc b tro

- C6 chung chi bdi dudng chirc danh nghé nghiép giang vién hodc tuong duong theo quy dinh.

- C6 trinh d6 ngoai nglr tuong duong bac 4 tr¢ 1én theo Khung nang luc ngoai ngtr 6 bac dung cho Viét Nam theo
quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDTngay 24/01/2014 cua Bo Giao duc va Dao tao.

- C6 trinh d9 tin hoc dat chuan k¥ ning st dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6
03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 ndm 2014 ctia B4 Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuén ky ning sir
dung cong ngh¢ thong tin.

- Pap tng céc tiéu chuan khac theo quy dinh cua phap luat vé gido duc, dio tao va cic vin ban cé lién quan.

Kinh nghiém
(thanh tich cbng
tac)

- Chu tri thyc hién it nhat 02 (hai) dé tai nghién ctru khoa hoc cip co sé hodc 01 (mot) dé tai nghién ctru khoa hoc
cap cao hon da nghiém thu voi két qua tir dat yéu cau tré 1én.

- Huong dan it nhét 02 (hai) hoc vién da bao v¢ thanh cong luan van thac si hodc huéng dan it nhat 01 (mat)
nghién ctru sinh da bao vé thanh cong luan 4n tién si.

- D6i voi giang vién khong tham gia huéng dan ludn vin thac si, luan an tién si thi s6 lugng dé tai nghién ctru
khoa hoc di dugc nghiém thu phai gip hai 1an s lugng dé tai nghién ctru khoa hoc theo quy dinh
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Yéu cau cu thé

- C6 it nhét 06 (sau) bai bao khoa hoc dd dugc cong bd, bao gdbm: Bai bao khoa hoc da duoc cong bd trén tap chi
khoa hoc; bao cao khoa hoc tai hoi nghi, hoi thao khoa hoc quéc gia, quéc té duoc dang tai trén ky yéu hoi nghi,
hoi thao; két qua tmg dung khoa hoc, céng nghé (sau dy goi chung 1a bai bao khoa hoc).

Phim chét ca
nhéan

- Tuyét dbi trung thanh, tin tudng, nghiém tac chip hanh chu trvong, chinh sich ciia Dang, phap luit ciia nha
nudc, quy dinh ctia co quan.

- Tinh than trach nhiém cao v&i cong viéc, voi tap thé, phdi hop cong tac tot.

- Trung thyec, th'fmg thén, kién dinh nhung biét léng nghe.

- Biém tinh, nguyén tic, can than, bao mat thong tin.

- Khé nang doan két ndi bo.

- Chiu duoc ap luc trong cong viéc.

- Tap trung, sang tao, tu duy doc 1ap va logic.

Céc yéu cau khac

- Nam vitng kién thirc co ban ctia mon hoc dugc phan cong giang day; c6 kién thirc tong quat vé mot sé6 mon hoc
c6 lién quan trong chuyén nganh dao tao dugc dam nhiém.

- Nam vitng quy ché giang day, hoc tip va nghién ctru khoa hoc cta Trudng.

- Hiéu va thyc hién dung muc tiéu, ké hoach, ndi dung, chwong trinh cac mon hoc duoc phan cong thudc chuyén
nganh dao tao. Xac dinh duogc thuc tién va xu thé phat trién dao tao, nghién ciru ctia chuyén nganh & trong va
ngoai nudc.

- Tham gia x4y dyung, phat trién chuong trinh do tao.

- Str dung ¢6 hiéu qua va an toan cac phuong tién day hoc, trang thiét bi day hoc, c6 phuong phéap day hoc hiéu
qua, pht hop vé6i ndi dung mén hoc; giang day dat yéu cau tré 1én.

- C6 nang lyc tham gia hoat dong bién soan gido trinh, tai li¢u phuc vu dao tao ciia bd moén.

- Co6 nang lyc su pham, quan ly 16p, twong tac voi sinh vién.

- C6 nang luc nghién ctru khoa hoc, rng dung khoa hoc, cong nghé vao giang day va cac cong viéc dugc giao; co
tu duy sang tao; viét va tham gia bao cdo khoa hoc tai cac hoi nghi, hoi thado khoa hoc; tham gia danh gia cac dé
tai nghién ctru khoa hoc cip co s6, cac dé tai sinh vién nghién ctru khoa hoc: tham gia cac hoat dong hop tac quc
té va bao dam chat luong gido duc dai hoc.




75

Nh6m yéu cau Yéu ciu cu thé

- C6 kha niang st dung tiéng Anh trong giang day, nghién ctru khoa hoc (khéng yéu cau déi v6i cac mon Ly luan
chinh tri, gido duc thé chat).

5.2- Yéu cau veé nang luc

NhOm ning luc Ning lwc cu thé Cép do
- Pao dic va ban linh 3-4
- T chirc thuc hién cong viéc 3-4
- Soan thao va ban hanh van ban 3-4
Nhom néng luc - Giao tiép tmg xtr 3-4
chung - Quan hé phéi hop 3-4
- St dung ngoai ngir Phu hop véi chirc ning, nhiém vu cta co quan, to

churc, don vi sir dung vi tri viéc lam dugc cap co

- Str dung cong ngh¢ thong tin thim quysn phs duyét

- C6 ning lyc hudng dan chuyén mon, nghiép vu, k§ ning 3-4
thuc hién nhiém vu

- Nghién ctru, tong hop, phan tich, danh gia, thuyét phuc, to 3-4
chtre trién khai cong viéc va giai quyét cac van dé phat
sinh, xtr Iy cac tinh hudng thudc linh vuc

Nhom nang luc
chuy&n mon

- K§ nang phdi hop véi cac co quan, to chirc ¢6 lién quan 3-4
khi thuc hién nhiém vu
- Tu duy chién lugc 2-3
Nhom ndng luc - Quan 1y sy thay doi 2.3
quan ly - Ra quyét dinh )

- Quan 1y ngudn lyuc 2-3




76

NhOm ning luc

Ning lwc cu thé

Cép do

- Phat trién nhan vién




15. GIANG VIEN CHINH
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Tén Vi tri viéc lam: Gidang vién chinh (Hang II)

Ma vi tri viéc lam: 05.02

Ngay bt dau thyuc hién: 01/2024

bia diém lam viéc:

Truong Pai hoc Ngoai nglt, PHQGHN

Quy trinh cong vi¢c lién quan:

Thuc hién theo quy dinh tai cac vin ban quy pham phap luat, vin ban huéng dan vé chic ning,
nhiém vu, quyén han, co cdu to chtrc va hoat dong cua Truong Pai hoc Ngoai nglt, PHQGHN

1- Muc tiéu vi tri viéc lam:

thé manh va nang luc cua ca nhan, phuc vu cho cdc muc dich phat trién chung cua nha truong.

2- Cac cong vi€c va tiéu chi danh gia

Thuc hién cac cong viéc v€ giang day, nghién clru, tu van, va hoat dong t6 chirc va quan tri chung cia don vi. Phat huy dugc cac

Cac nhiém vu, cong viéc Tin Ty Tiéu chi danh gia
TT Nhié R n Sin phim da suAt trong | hoan thanh cong viéc
i€ém vu, cong viéc an pham dau ra (%) (chét lomg, tién db...)
Chu tri xay dung, phat trién chuong trinh dao tao cia
chuyén nganh; dé xuit phuong hudng, bién phap phat
trién ctia nganh hodc chuyén nganh; chi dong cap Céc chuong trinh dao tao, Han Thyc hién theo quy
2.1 |nhat thuong xuyén nhiing thanh tyu khoa hoc vao cac phuong phap giang day théng 15% | dinh, dung tién do va
viéc xay dung, phat trién chuong trinh dao tao; dbi d6i mé&i dugc ban hanh. .. g bao dam chat lugng
moi phuong phép giang day va phuong phap kiém tra
danh gia két qua hoc tip, rén luyén ciia ngudi hoc.
Chu tri hodc tham gia bién soan sach va tai li¢u phuc a4 e . Pung tién do, ké hoach,
. 1 . i - Cac tai li¢u bai giang, . e £
vu dao tao; chu tri hodc tham gia thuc hi¢n chuong , .- R Hang thoi gian, chat luong
2.2 N N A, ) . " sach tham khdo va chuyén ; 20% R
trinh, dé tai nghién ctru khoa hoc; dinh huéng nghién thang theo yéu cau cua cap

ctru khoa hoc cho khoa, nhém chuyén mén

khao phuc vu gidng day.

trén
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Cac nhiém vu, cong viéc A Ty Tiéu chi danh gia
Tan . . A <n
TT Nhié R n Sin phim da Suit trong | hoan thanh cong viéc
i€ém vu, cong viéc an pham dau ra (%) (chét wong, tién d5...)
- Cac dé tai nghién ctru
khoa hoc duoc trién khai.
Céc hoat dong chung thuc
Tham gia boi dudng, phat trién doi ngii giang vién day hoat dong nang cao X Thuc hién ding du kién
A X Ly A n n A , < A Hang X \ 1 ,
2.3 | theo yé€u cau phat trién chuyén mon, nghi¢p vu cta nang lyc nghién ctru va > 10% | ke hoach va dam bao
khoa hodc chuyén nganh giang day cua doi ngli aay chat lugng dé ra
giang vién
Chu tri hodc tham gia danh gia cac dé an, dé tai
nghién ctru khoa hoc; viét va cong b cac bao cdo Cac két qua dé tai nghién
24 khoa hoc, cac cong trinh nghién ctru, trao di kinh cuu, cac bai trinh bay tai Hang 150 Hoan thanh diung ké
. v A , , N , .2 , N ne . e Y , - 0 X
nghi¢m dong gop vao su phat trién cia khoa va hoi nghi, hoi thao, cac quy hoach, chat lugng.
chuyén nganh; tham gia cac hoat dong hop tac qudc cong trinh duoc cong bd
té va bao dam chat luong gido duc dai hoc
Giang day; huéng dan va chim khoa luan tét nghiép; , , .
,g ,:y A % N S qg‘.p bam bao quy trinh
hudng dan luan van thac si, luan an tién si; chu tri Loen . A L ,
y A ax , Ao . | SO gio giang day dugc . cong tac va theo dung
hodc tham gia cac hdi dong danh gia luan van thac si, AR Hang Z N L an
2.5 N . L., thuc hién, cac luan van, , 20% | ke hoach vé tién do,
luén 4an tién si; tham gia giang day tat ca cac hoc A A thang % Cpia \
N R o ; N luan an duoc thuc hién chat lugng va hi¢u qua
phan, mon hoc do b mon phu trach theo phan cong n A
. e A cong viéc
phu hop véi linh vuce chuyén mon.
T . Céc 16p lam chu nhiém, s6 . L
Tham gia cong tac chu nhiém 16p, c6 van hoc tap; op. .A Tz Hang Dat két qua hudong dan,
2.6 ; ~ : A . . o . luong sinh vién dugc co , 5% LA Y
hudng dan thao luan, thyc hanh, thi nghi¢m, thuc tap thang c6 van cho céc 16p

van, huéng dan, v.v.
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Cac nhiém vu, cong viéc A Ty Tiéu chi danh gia
Tan . . A <n
TT Nhié R . Sin phim da Suit trong | hoan thanh cong viéc
i€ém vu, cong viéc an pham dau ra (%) (chét wong, tién d5...)
o . : : : \ Tham du ddy du, chua
Thuc hién nhi€ém vu chung, hoi hop 1ién quan dén Céc hoat dong doan thé, Hang . am }r a}y, u' ;C ua1,1
2.7 | . , s s ax R n , . . 5% bi tai licu va y kién phat
cong tac quan ly, doan thé hoat dong cua don vi thang i A
biéu theo yéu cau
Xay dung, thuc hién ké
Ny . , \ hoach theo diing ké
Xay dung va thyc hién ké hoach cong tadc nam, quy, Céc ke hoach cong tac ca Hang oac Aeo l,mg , ©
2.8 . X A A aX 1o . 5% hoach cong tac cua don
thang, tuan cua ca nhan nhan déu ky quy . N
vi, co quan va nhi¢m vu
dugc giao
. . 4 r , D 2 b 2 h \ th hY h
Thuc hién cac nhi€ém vu dot xuat khac do cap trén R R 2 Phat Aam ?AO o,an arA}
2.9 N Hoat dong dot xuat . 5% cong viéc dung chat
phén cong sinh lrong

3- Cac moi quan hé cong viéc

3.1- Bén trong

Puogc quén 1y true tiép va
kiém duyét két qua boi

Quan hé phdéi hop true tiép

trong don vi Céc don vi phéi hep chinh

Lanh dao Khoa
Lanh dao Truong

Nhan sy theo mang cong Céc don vi thudc Truong lién quan truc tiép dén cong viéc va
viéc dugc phan cong chuyén moén nghiép vu duoc giao.

3.2- Bén ngoai
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Co quan, tb chirc ¢é6 quan hé chinh Ban chit quan hé
- Tham gia cac cudc hop co6 lién quan.
Céc co sO gido duc dai hoc, co quan, to chirc, don - Cung cap cac thong tin theo yéu cau.
vi ¢6 lién quan dén cong viéc va chuyén mon - Thu thap céc thong tin can thiét cho viéc thue hién cong viée chuyén mén.
nghiép vu dugc giao - Lay thong tin thong ké.

- Thuc hién bédo cdo theo yéu cau.

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

4.1 | Puoc chi dong vé phuong phap thuc hién cong viéc duoc giao.

4.2 | Tham gia y kién vé cac viéc chuyén mon cua don vi.

4.3 | Puoc cung cip cac thong tin chi dao diéu hanh cua t chirc trong pham vi nhiém vu duoc giao theo quy dinh.

4.4 | Puogc yéu cau cung cép thong tin va ddnh gid mirc do xac thuc cua thong tin phuc vu cho nhiém vu dugc giao.

4.5 | Puoc tham gia cac cudc hop trong va ngoai co quan theo su phan cong cia lanh dao Truong

5- Cac yéu cau ve trinh do, nang luc

5.1- Yéu cau ve trinh do

Nhom yéu cau Yéu cau cu thé

Trinh d6 dao tao | - THt nghiép Tién si trd 1én v6i nganh hodc chuyén nganh dao tao phu hop véi linh vire cong tac.

Kién thiic bo trg | - C6 chung chi boi dudng chirc danh nghé nghiép giang vién chinh hodc twong duong theo quy dinh;

- Co trinh d6 ngoai ngit tuong duong bac 4 trd 1€n theo Khung nang lyc ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam theo
quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDTngay 24/01/2014 cua Bo Giao duc va Pao tao.

- C6 trinh d tin hoc dat chuan k¥ ning st dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6
03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 ndm 2014 ctia B4 Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuén ky ning sir
dung cong ngh¢ thong tin.

- Pap tng céc tiéu chuan khac theo quy dinh cua phap luat vé gido duc, dio tao va cic vin ban c6 lién quan.
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Nhom yéu cau

Yéu cau cu thé

Kinh nghiém
(thanh tich céng
tac)

- Chu tri thue hién it nhat 01 (mdt) nhiém vu khoa hoc va cong nghé¢ cép co sO hoac cép cao hon da nghiém thu véi
két qua tir dat yéu cau trd 1én.

- Chu tri hoac tham gia bién soan it nhét 01 (mdt) sach phuc vu dao tao, dugc hoi déng khoa hoc (do thu truéng co
s& gido duc dai hoc hodc cap c6 tham quyén phé duyét thanh 1ap) tham dinh, nghiém thu va dua vao sir dung trong
dao tao, boi dudng tir trinh d6 dai hoc trd 1én phi hop véi nganh, chuyén nganh giang day hodc dao tao cua giang
vién va c6 mi sé chuan qudc té ISBN.

- T4c gia cta it nhat 03 (ba) bai bao khoa hoc 1a cong trinh nghién ctru khoa hoc cila giang vién da dugc cong bo
trén tap chi khoa hoc c6 ma s chuan qudc té ISSN.

Pham chét ca
nhan

- Tuyét dbi trung thanh, tin tuong, nghiém tac chip hanh chi truong, chinh sach ctia Pang, phap luit ciia nha nudc,
quy dinh cua co quan.

- Tinh than trach nhiém cao v&i cong viée, voi tap thé, phdi hop cong tac tot.

- Trung thuc, thang than, kién dinh nhung biét ling nghe.

- Diém tinh, nguyén tac, cAn than, bao mat thong tin.

- Kha nang doan két ndi bo.

- Chiu dugc ap lyc trong cong viéc.

- Tap trung, sang tao, tu duy doc lap va logic.

Céc yéu cau
khac

- Nam virng kién thirc co ban ciia mon hoc duoc phan cong giang day; c6 kién thic tong quat vé mot sé mon hoc
c6 lién quan trong chuyén nganh dao tao dugc dam nhiém.

- Nam vitng quy ché giang day, hoc tap va nghién ctru khoa hoc cta Trudng.

- Hiéu va thuc hién dang muc tiéu, ké hoach, noi dung, chuong trinh cdc mon hoc dugc phan cong thudc chuyén
nganh dao tao. Xac dinh dugc thyc tién va xu thé phét trién dao tao, nghién ctru ciia chuyén nganh & trong va ngoai
nudc.

- Tham gia xay dung, phat trién chwong trinh dao tao.

- Str dung c6 hi€u qua va an toan cac phuong tién day hoc, trang thiét b day hoc, c6 phuong phéap day hoc hi¢u
qué, phu hop véi ndi dung moén hoc; giang day dat yéu cau trd 1én.

- C6 nang lyc tham gia hoat dong bién soan giao trinh, tai liéu phuc vu dao tao cia b mon.
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Nhom yéu cau Yéu cau cu thé

- Co6 nang luc su pham, quan ly 16p, twong tac voi sinh vién.

- Co6 nang lyc nghién ctru khoa hoc, trng dung khoa hoc, cong nghé vao gidng day va cac cong viéc dugce giao; cod
tu duy sang tao; viét va tham gia bao cdo khoa hoc tai cac hoi nghi, héi thao khoa hoc; tham gia danh gia cac dé tai
nghién ctru khoa hoc cip co sd, cac dé tai sinh vién nghién ctru khoa hoc: tham gia cac hoat dong hop tac qudc té
va bao dam chét luong giao duc dai hoc.

- C6 kha ning st dung tiéng Anh trong giang day, nghién ctru khoa hoc (khéng yéu cau ddi v6i cac mon Ly luan
chinh tri, gido duc thé chat).

5.2- Yéu cau vé nang luc

NhOm ning luc Niing lwe cu thé Cap do
- Pao duc va ban linh 3-4
- T chuc thuc hién cong viéc 3-4
- Soan thao va ban hanh van ban 3-4
Nhom nang luc | - Giao tiép tmg xir 3-4
chung - Quan hé phéi hop 3-4
- Str dung ngoai ngir Phu hop véi chure nang, nhiém vy cua co

quan, to chire, don vi st dung vi tri viéc

- Str dung cong ngh¢ thong tin 1am duoc cip c6 tham quyén phé duyét

- C6 nang lyc hudng dan chuyén mon, nghiép vu, k¥ niang thuc hién 3-4
nhiém vu
- Nghién ciru, téng hop, phan tich, danh gia, thuyét phuc, to chirc 3-4

Nhom nang luc

N trién khai cong viéc va giai quyét cac van dé phat sinh, xir I cac tinh
chuyén mon g Vit glarquy P Y

hudng thudc linh vyc

- K§ nang phdi hop vai cac co quan, to chirc ¢6 lién quan khi thuc 2-3

hién nhi€ém vu
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NhOm ning luc Niing lwe cu thé Cap do
- Tu duy chién luoc 2-3
- Quan 1y su thay doi 2-3
Nhom nédng lyc Iy
. - Ra quyét dinh 2-3
quan ly -
- Quan ly nguodn lyc 2-3
- Phat trién nhén vién 2-3




16. GIANG VIEN
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Tén Vi tri viéc lam: Gidang vién (Hang III)

Ma vi tri viéc lam: 05.03

Ngay bét dau thyc hién: 01/2024

bia diém lam viéc:

Truong Pai hoc Ngoai nglt, PHQGHN

Quy trinh cong vi¢c lién quan:

Thuc hién theo quy dinh tai cac vin ban quy pham phap luat, vin ban huéng dan vé chic ning,
nhiém vu, quyén han, co cdu to chtrc va hoat dong cua Truong Pai hoc Ngoai nglt, PHQGHN

1- Muc tiéu vi tri viéc lam:

Thuc hién céc cong viée vé giang day, nghién clru, tu van, hoat dong t6 churc va quan tri chung ctia don vi.

Phat huy dugc cac thé manh va ning luc cta ca nhan, phuc vu cho cac muc dich phat trién chung ctia Nha truong.

2- Cac cong vi€c va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vu, cong viéc Tin Ty Tiéu chi danh gia
TT e N o a 2 N £ trong hoan thanh cong viéc
Nhiém vu, cong viéc Séan pham dau ra suat (%) (chdt lwomg, tién d6...)
Céc chuong trinh dao :
: tao, cac phﬁong phap Hang Thuc hién th(?o quy
2.1 | Tham gia xay dung, phat trién chuong trinh dao tao . PO ] 5% dinh, dung tién do va
giang day do6i méi thang bao dam chét lwong
duoc ban hanh e
Chu tri hoac tham gia bién soan gido trinh, sach tham Céc tai li€u bai giang, Dung tién do, ké hoach,
59 khao, sach chuyén k1’1é0, sach huéng dan, bjén dich sach | sach tham khao va Hang 506 thoi gian, (Ehét lu()‘r}g
" | va gido trinh bang tiéng nudc ngoai sang tieng Viét (sau | chuyén khao phuc vu thang theo yéu cau cua cap
day goi chung 1a sach phuc vu dao tao) giang day trén...
53 Giang day, hudng dan va chim khoa luan tot nghiép; S6 gio giang day Hang 30% 2:2 Féiovglut};lggrg:ing
" |tham gia giang day chuong trinh dao tao trinh d thac si, | dugc thuc hién, cac thang

ké hoach vé tién do,




85

Cac nhiém vu, cong viéc A Ty Tiéu chi danh gia
Tan . . A -
TT Nhié . o Sin phim da Suit trong hoan thanh cong viéc
i€ém vu, cong viéc an pham dau ra (%) (chét liomg, tién db...)
tién si va huéng dan, danh gia luan vin thac si, luan 4n luan van, luan an chét lugng va hi¢u qua
tién si néu c6 du tiéu chuan theo quy dinh duoc thuc hién cong viéc
T6 chtrc, tham gia cac hoat dong nghién ctru khoa hoc;
viét va tham gia bao céo khoa hoc tai cac hoi nghi, hoi U o
, e o X N Céc dé tai nghién ctru 5 s , £
thdo khoa hoc; tham gia danh gia cac dé tai nghién ctru .2 Hang Hoan thanh dung ké
2.4 z s N .. . N khoa hoc duoc trién , 30% z
khoa hoc cap co s¢, cac dé tai sinh vién nghién ctru khoa Khai thang hoach, chat lugng
hoc; tham gia cac hoat dong hop tac qubc té va bao dam
chat luong gido duc dai hoc
Céc 16p lam chu
95 Tham gia cong tac chii nhiém 16p, ¢d van hoc tap; hudng | nhiém, s6 luong sinh Hang 10% Pat két qua hudng dén,
. X . A \ \ A  n A A . 0 A A ;1
dan thao luan, thuc hanh va thuc tap vién duoc co van, thang c6 van cho céc 16p
huéng dan, v.v.
Hoc tap, bdi dudng nang cao trinh d6 1y luan chinh tri, A VR
i ;p . % & . i ,y i Cac 16p boi dudng, . I
chuyén mon, nghi€p vu va phuong phap giang day; tham | . Hang Dat két qua theo quy
2.6 | . R X AR A R . cac hoat dong thuc h 5% )
gia hoat dong thuc tien dé nang cao chat lugng dao tao ti3n quy dinh
va nghién ctru khoa hoc
Tham gia cong tac quan 1y, cong tac Pang, doan thé va | Cac hoat dong doan Han Tham dy day du, chuan
2.7 | thyc hién cc nhiém vu khéac theo quy dinh ctia Trudng | thé, hoat dong ctia don théng 5% bi tai liéu va y kién phat
va quy dinh khac cua phép luat c6 lién quan vi g biéu theo yéu cau
Xay dyng, thuc hién ké
A1k Ao , Lk A X hoach theo dung ké
Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac nam, quy, Céc ké hoach cong Hang i . , & ,
2.8 , A A, . 5% hoach cong tac cua don
thang, tuan cua ca nhan. tac ca nhan déu ky quy

vi, co quan va nhiém vu
dugc giao
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Cac nhiém vu, cong viéc A Ty Tiéu chi danh gia
Tan . \ " on
TT Nhié . " Sin phim da Suit trong hoan thanh cong viéc
iém vu, cong viéc an pham dau ra (%) (ch G lwong, ti én 5...)
A, A R £ , A R , bam bao hoan thanh
Thuc hién cac nhi€ém vu dot xuat khac do cap trén phan R R B Phat R o, B
2.9 R Hoat dong dot xuat . 5% cong viéc dung chat
cong. sinh
luong

3- Cac moi quan hé cong viéc

3.1- Bén trong

Puwoc quan Iy truc tiép va
kiém duyét két qua béi

Quan hé phéi hop truwe tiép
trong don vi

Cac don vi phoi hop chinh

Lanh dao Khoa
Lanh dao Truong

Nhan sy theo mang cong
viéc dugc phan cong

Céc don vi thudc Truong lién quan tryc ti€p dén cong viéc va
chuyén moén nghiép vu duoc giao.

3.2- Bén ngoai

Co quan, to chirc ¢é6 quan hé chinh

Ban chat quan hé

Céc co s& gido duc dai hoc, co quan, to
chtrc, don vi ¢6 lién quan dén cong viéc
va chuyén mon nghiép vu dugc giao

- Tham gia cac cudc hop co6 lién quan.

- Cung cip cac thong tin theo yéu cau.

- Thu thap cac thong tin can thiét cho viéc thuc hién cong viéc chuyén mon.
- Lay thong tin thong ké.

- Thyc hién bao céo theo yéu cau.

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

4.1 | Puogc chu dong vé phuong phap thuc hién cong viée dugc giao.

4.2 | Tham gia y kién vé cac viéc chuyén mon cua don vi.

4.3 | DPugc cung cép cac thong tin chi dao diéu hanh cua tb chuc trong pham vi nhiém vu dugc giao theo quy dinh.
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TT

Quyén han cu thé

4.4 | Pugc yéu cau cung cép thong tin va danh gid mirc do xac thuc cua thong tin phuc vu cho nhiém vu dugce giao.

4.5 | Pugc tham gia cac cudc hop trong va ngoai co quan theo sy phan cong cua lanh dao Truong.

5- Céc yéu cau vé trinh dg, nang luc

5.1- Yéu cau ve trinh d¢

Nhom yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh do dao tao

- T6t nghiép Tién si tré 1én véi nganh hodc chuyén nganh dao tao phu hop véi linh vuc cong tac.

Kién thirc bo tro

- C6 chung chi boi dudng chirc danh nghé nghiép giang vién hodc tuong duong theo quy dinh.

- Co trinh d6 ngoai ngir tuong duong bac 4 trd 1én theo Khung ndng luc ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam
theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDPTngay 24/01/2014 ciia Bo Gido duc va Pao tao.

- C6 trinh d9 tin hoc dat chuan k¥ nang sir dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu sd
03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 ndm 2014 ciia B6 Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuén k§ nang sir
dung cong ngh¢ thong tin.

- Pap ung céc tiéu chuan khac theo quy dinh ctia phap ludt vé gido duc, ddo tao va cac vin ban co lién quan.

Kinh nghiém
(thanh tich cbng tac)

C6 kinh nghiém cong tac ¢ vi tri viéc lam phu hop véi yéu cau cua vi tri viéc lam.

Pham chat ca nhan

- Tuyét d6i trung thanh, tin tudng, nghiém tac chap hanh chi truong, chinh sach ciia Pang, phap luit ctia nha
nudc, quy dinh ctia co quan.

- Tinh than trich nhiém cao v&i cong viée, voi tap thé, phdi hop cong tac tot.

- Trung thuc, théng than, kién dinh nhung biét léng nghe.

- Diém tinh, nguyén tac, can than, bao mat thong tin.

- Kha nang doan két ndi bo.

- Chiu duoc &p luc trong cong viéc.

- Tép trung, sang tao, tu duy ddc 1ap va logic.
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Nh6ém yéu cau

Yéu cau cu thé

Céc yéu cau khac

- Nam vitng kién thirc co ban ctia mon hoc duoc phan cong giang day; ¢ kién thiic tong quat vé mot sé moén
hoc c¢6 lién quan trong chuyén nganh dao tao dugc ddm nhi¢m.

- Nam vitng quy ché giang day, hoc tﬁp va nghién ctru khoa hoc cua Truong.

- Hiéu va thyc hién dang muc tiéu, ké hoach, ndi dung, chu:(rng trinh cac mon hoc dugc phan cong thudc
chuyén nganh dao tao. Xac dinh duoc thuc tién va xu thé phat trién dao tao, nghién ctru ciia chuyén nganh &
trong va ngoai nudc.

- Tham gia xay dyng, phét trién chuwong trinh dao tao.

- Str dung ¢6 hi€u qua va an toan cac phuong tién day hoc, trang thiét bi day hoc, c6 phuong phéap day hoc hi¢u
qua, pht hop véi ndi dung mén hoc; giang day dat yéu cau trg 1én.

- C6 nang lyc tham gia hoat dong bién soan gido trinh, tai liéu phuc vu dao tao ctia b0 mon.

- C6 nang lyc su pham, quan 1y 16p, tuong tac véi sinh vién.

- C6 nang lyc nghién ctru khoa hoc, tng dung khoa hoc, cong nghé vao gidng day va cac cong viéc dugc giao;
co tu duy sang tao; viét va tham gia bao cdo khoa hoc tai cac hoi nghi, héi thao khoa hoc; tham gia danh gia
cac dé tai nghién ctru khoa hoc cp co s, cac dé tai sinh vién nghién ctru khoa hoc: tham gia cac hoat dong
hop tac quéc té va bao dam chét luong gido duc dai hoc;

- C6 kha ning str dung tiéng Anh trong giang day, nghién ctru khoa hoc (khéng yéu cau ddi v6i cac mon Ly
luan chinh tri, gido duc thé chét)

5.2- Yéu cau veé nang luc

NhOom nang luc Ning luc cu thé Ciap do
- Pao duc va ban linh 3-4
- T chuc thyc hién cong viéc 3-4
Nhom nang lyc | - Soan thdo va ban hanh van ban 3-4
chung - Giao tiép tmg xir 3-4
- Quan hé phéi hop 3-4
- Str dung ngoai nglr
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NhOm ning lue

Niing lue cu thé

Cap do

- Str dung cong nghé thong tin

Phu hop v6i chiric nang, nhiém vu cua co
quan, to chirc, don vi str dung vi tri viéc
lam duoc cap ¢6 tham quyén phé duyét

- C6 nang luc hudng dan chuyén mén, nghiép vu, k¥ ning thuc hién 3-4
nhiém vu
- Nghién ctru, tong hop, phan tich, danh gi, thuyét phuc, to chg -4
Nhém ning luc I.\ig 1en'cu;u, tog% Q‘P, p .an tl(j s c’Tan A’gla;t u,yet.p uc,qtorc }IC ‘ 3
A A trién khai cong viéc va giai quyét cac van dé phat sinh, xur Iy cac tinh
chuyén mén £ A e
hudng thudc linh vuc
- K¥ ning phdi hop véi cic co quan, t6 chirc ¢ lién quan khi thyuc 3-4
hién nhiém vu
- Tu duy chién lugc 2-3
- Quan 1y sy thay doi 2-3
Nhom nang luc Y
1 - Ra quyét dinh 2-3
quan ly -
- Quan 1y nguodn luc 2-3
- Phat trién nhén vién 2-3




17. GIAO VIEN TRUNG HQC PHO THONG
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TT

Chure danh

Mang viéc phu trach

Mo ta cac cong viée

Gido vien THPT
(hang I)

Ma VTVL: 06.00

Giang day va theo su
phan céng cua Lanh
dao Truong

1. Thyc hién cac nhiém vu ciia gido vién trung hoc pho thong hang II va hang III
2. Thuc hién cac nhiém vu khac cta giao vién trung hoc phé thong hang 1.

3. Lam béo cdo vién, chia sé¢ kinh nghiém hodc day minh hoa & céac 16p tap huén,
boi dudng phat trién chuyén mon, nghiép vu gido vién tir cap huyén trd 1én hodc
tham gia day hoc trén truyén hinh.

4. Chu tri trién khai, huéng dan dong nghiép trién khai cac chu truong, noi dung
d6i méi cua nganh.

5. Tham gia cong tac kiém tra chuyén mon, nghiép vu cho gido vién tir cap huyén
tré 16n; tham gia danh gia hodc huéng dan cac san pham nghién ctru khoa hoc va
cong nghé tir cap huyén tro Ién.

6.Tham gia bién soan hodc thAm dinh hodc lwa chon sach gido khoa, tai li¢u gido
duc dia phuong hoac cac tai li¢u day hoc khac va tai liéu boi dudng cho giao vién.
7. Cac nhi€ém vu khéc theo phan cong cua hi¢u trudng.

Giao vién THPT
(hang IT)

Ma& VTVL: 06.01

Giang day va theo su
phan céng cua Lanh
dao Truong

1. Thyc hién cac nhiém vu ciia gido vién trung hoc pho thong hang II va hang III

2. Thyc hién cac nhiém vu khac cua gido vién trung hoc phé thong hang I:

3. Lam bao céo vién, chia sé kinh nghiém hoac day minh hoa & cac 16p tap huén, boi
dudng phat trién chuyén mén, nghiép vu gido vién tir cAp huyén trd 1én hodc tham gia
day hoc trén truyén hinh.

4. Chu tri trién khai, hudng din dong nghiép trién khai cac chu truong, ndi dung ddi
mdi cua nganh.

5. Tham gia cong tac kiém tra chuyén mon, nghiép vu cho gido vién tir cap huyén trd
1én; tham gia danh gia hodc huéng din cac san phim nghién ctru khoa hoc va cong
nghé tir cap huyén tré lén.

6. Tham gia bién soan hoac thdm dinh hodc lya chon sach gido khoa, tai liéu gido duc
dia phuong hoic cic tai liéu day hoc khac va tai liéu boi dudng cho gido vién.
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TT Chirc danh Maing viéc phu trach M0 ta cac cong viéc
7. Cac nhiém vu khac theo phan cong cua hi¢u trudng
3 | Giaovién THPT | Giang day va theo su 1. Xay dung ké hoach gido duc ctia mén hoc dugc phan cong va tham gia xay dung

(hang I1I)

Ma VTVL: 06.02

phan cong cua Lanh
dao Truong

ké hoach gido duc cta t6 chuyén mén theo muc tiéu, chuong trinh gido duc cap
trung hoc phd théng.

2. St dung céc phuong phap day hoc, gido duc theo hudng phat huy nang luc, pham
chét cua hoc sinh, tich cuc hoa hoat dong cua hoc sinh.

3. Thuc hién cac hoat dong kiém tra, danh gia két qua hoc tap, rén luyén cua hoc
sinh theo quy dinh.

4. Tham gia phat hi¢n, boi dudng hoc sinh nang khiéu hoac phu dao hoc sinh yéu
kém hodc hudng dan sinh vién thyc tdp su pham (néu co).

5. T6 chiic cac hoat dong tu van tam 1y, huéng nghiép cho hoc sinh va cha me hoc
sinh cua 16p duoc phan cong.

6. Phoi hop voi cac to chtre, ca nhan ¢ lién quan dé thuc hién céac hoat dong day
hoc, gido duc, tu van tdm 1y, hudng nghiép cho hoc sinh.

7. Tham gia cac hoat dong cua té chuyén méon; tham gia nghién ctiru khoa hoc; hoan
thanh hé thong ho so quan 1y hoat dong gido duc theo quy dinh; thuc hién cong tac
phd cap gido duc trung hoc pho théng va gido duc hoa nhap trong pham vi duoc
phan cong; tham gia t6 chirc cac hoi thi (ctia gido vién hodc hoc sinh) tir cap trudng
tré 1én (néu co).

8. Hoan thanh cac khoéa dao tao, chuong trinh boi dudng theo quy dinh; tu hoc, tu
bdi dudng nang cao ning luc chuyén mén, nghiép vu.

9. Cac nhiém vu khéc theo phan cong cua hi¢u trudng.




18. GIAO VIEN TRUNG HOQC CO SO
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TT

Chure danh

Maing viéc phu trach

Mo ta cac cong viéc

Giao vién THCS
(hang I)

Ma VTVL: 07.00

Giang day va theo su
phan céng cua Lanh
dao Truong

a) Xay dung ké hoach gido duc cia mén hoc dugc phan cong va tham gia xay dung ké
hoach gido duc cta to chuyén mén theo muc tiéu, chuong trinh gido duc cép trung hoc
CO SO;

b) Day hoc va gido duc hoc sinh theo chuong trinh, ké hoach gido duc ctia nha truong
va to chuyén mon; quan 1y hoc sinh trong cac hoat dong gido duc do nha trudng to
churec;

¢) Sir dung cac phuong phap day hoc, gido duc theo huéng phat huy ning lyc, phim
chét ctia hoc sinh, tich cuc hoa hoat dong cua hoc sinh;

d) Thyc hién cac hoat dong kiém tra, danh gia két qua hoc tap, rén luyén cua hoc sinh
theo quy dinh;

d) Tham gia phat hién, bdi dudng hoc sinh ning khiéu hodc phu dao hoc sinh yéu kém
hozc hudng din sinh vién thyc tap su pham (néu co);

e) T6 chirc cac hoat dong tu van tam 1y, hudng nghiép cho hoc sinh va cha me hoc sinh
cua 16p duogc phan cong;

g) Phéi hop voi céac td chtrc, c4 nhan co lién quan dé thyc hién cac hoat dong day hoc,
gido duc, tu van tam ly, hudng nghiép cho hoc sinh;

h) Tham gia cac hoat dong cta to chuyén mon; tham gia nghién ctru khoa hoc; hoan
thanh hé thong hd so quan 1y hoat dong gido duc theo quy dinh; thyc hién cong tac phd
cap gido duc trung hoc co s¢ va gido duc hoa nhap trong pham vi dugc phan cong;
tham gia to chutc cac hoi thi (ctia gido vién hodc hoc sinh) tir cap truong tré 1én (néu
co);

i) Hoan thanh cac khéa dao tao, chuong trinh bdi dudng theo quy dinh; tu hoc, tu boi
dudng nang cao nang lyc chuyén mon, nghiép vu;

k) Thuc hién cac nhiém vu khéc do hi€u truong phan cong.
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TT

Chirc danh

Maéng viéc phu trach

Mo ta cac cong viéc

Giao vién THCS
(hang IT)

Ma VTVL: 07.01

Giang day va theo su
phan céng cuaa La&nh
dao Truong

Ngoai nhitng nhiém vu cta gido vién trung hoc co s& hang 111, gido vién trung hoc co
so hang II phai thuc hién cac nhiém vy sau:

a) Lam bdo c4o vién hodc day minh hoa & cac 16p bdi dudng gido vién hoic day thi
nghiém cac mé hinh, phuong phap, cong nghé mai tir cip truong trd 1én; chu tri cac
n6i dung bdi dudng va sinh hoat chuyén dé & t6 chuyén mén hoic tham gia xay dung
hoc liéu dién tur;

b) Tham gia huéng dan hodc danh gia cac san pham nghién ctru khoa hoc va cong nghé
tir cAp truong tro 1én;

¢) Tham gia c4c hoat dong xa hoi, phuc vu cong déng; thu hut sy tham gia cua cac td
chtrc, ca nhan trong viéc t6 chirc cac hoat dong day hoc, gido duc hoc sinh;

d) Tham gia doan danh gia ngoai; hodc cong tac kiém tra chuyén mon, nghiép vu cho
gido vién tlr cap trudng trd lén;

d) Tham gia ban giam khao hodc ban ra dé hodc ngudi huéng dan trong cac hoi thi
(ctia gido vién hodc hoc sinh) tir cap trudng trd 1én (néu co).

Giéo vién THCS
(hang III)

Ma VTVL: 07.02

Giang day va theo su
phén cdng cua Lénh
dao Truong

Ngoai nhitng nhiém vu cta gido vién trung hoc co s¢ hang 11, gido vién trung hoc co
so hang I phai thuc hién nhitng nhiém vu sau:

a) Tham gia bién soan hoac thdm dinh hodc lya chon sich gido khoa, tai li¢u gido duc
dia phuong hodc céc tai liéu day hoc khac va tai liéu boi dudng cho gido vién;

b) Lam bdo céo vién, chia sé kinh nghiém hodc day minh hoa & cac 16p tap huén, boi
dudng phat trién chuyén mon, nghiép vu gido vién tir cap huyén tré 1én hodc tham gia
day hoc tryc tuyén;

¢) Chu tri trién khai, huéng dan dong nghiép trién khai cc chi truong, noi dung doi
mai cia nganh;

d) Tham gia cong tac kiém tra chuyén mén, nghiép vu cho gido vién tir cap huyén tré
lén; tham gia danh gia hodc hudng dan cac san pham nghién ctru khoa hoc va cong
nghé tir cip huyén trd 1én;
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TT

Chirc danh

Maéng viéc phu trach

Mo ta cac cong viéc

d) Tham gia ban t6 chtrc hodc ban gidm khao hodc ban ra dé trong cac hoi thi (cta giao
vién hodc hoc sinh) tir cap huyén tré Ién (néu co).
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19. CHUYEN VIEN VAN PHONG KHOA

Tén Vi tri viéc [am: Chuyén vién Van phong Khoa

Ma vi tri viéc lam: 13.01

Ngay bt dau thyc hién: 01/2024

bia diém lam viéc:

Truong DPai hoc Ngoai ngit

Quy trinh cong viée lién quan:

Thuc hién theo quy dinh tai cac van ban quy pham phap luat, van
ban hudng dan vé chirc nang, nhi¢m vy, quyén han, co céu to churc
va hoat dong ctia Truong Pai hoc Ngoai ngir.

1- Muc tiéu vi tri viéc lam:

Thuc hién cac nhiém vy theo chirc danh nghé nghiép Chuyén vién Vin phong Khoa theo quy dinh cta Trudng Pai hoc Ngoai ngi,
DHQGHN.

2- Cac cong vi€c va tiéu chi danh gia

2.1. Cong tac Thu ky (50%)

Cac nhiém vu, cong viéc

quyét van ban;
- SO hoa van ban, bao dam tinh toan ven cua van
ban.

” Tan Ty trong Tiéu chi danh gia hoan thanh
TT Nhiém vu, Y ¥ A X 0 A oA A s A
NN San pham dau ra suat (%) cong viéc (chat luong, tien do...)
cong viéc
- HS trg Ban cht nhiém quén 1y van ban dén, quan
ly van ban di, phan loai vin ban, lap va nop luu ho e
4 . ~p ) P °P - Bbam bao van ban toan ven, duoc
so vao Luu trlr co quan; , s A o £ x
. ... . A , ) . 2 1, .| Thang/ quan ly, phan loai, tim kiém dé
1 Vian thu — - Xac dinh va chuyén giao ding dia chi t6 chirc va Quy/ 15% dang
Luu tror ca nhan c6 chirc nang, nhiém vu va thAm quyén giai - T 2, L.
& i i quyen g Nam - Xac dinh duoc to chirc, ca nhan

c6 tham quyén gidi quyét van ban
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TT

Cac nhiém vu, cong viéc

Nhiém vu,
cong viéc

San pham dau ra

Tan
suat

Ty trong
(%)

Tiéu chi danh gia hoan thanh
cdng viée (chdt lwong, tién dj...)

Hanh chinh —
Van phong

- Tham gia x4y dung, theo ddi va t chuc trién khai
thuc hién vé hanh chinh - vin phong nhu:

+ Hb trg dé nghi, dé xuat vé co sd vat chat;

+ Hb tro tuyén dung can bo, td chirc nhan su;

+ Hb tro cong tac hop tac phat trién;

+ HJ tro cong tac kiém dinh;

+ Hd tro Ban Chul nhiém khoa t6 chirc thi dua khen
thuong, xét 1én luong, danh gid can bg;

+ HO trg cong tac lién quan dén dam bao chat luong
cua don vi;

+ Hb tro cac nhiém vy Khoa hoc cong nghé;

+ Thuc hién cac thu tuc thanh quyét toan Tai chinh
vé chi thuong xuyén, cac loai Hop dong;

- Tham gia theo doi, nam tinh hinh thuc tién

dé kip thoi tham muru, dé xuat vi 1anh dao xem xét,
chi dao xtr Iy nhitng van dé thudc linh vuc cong tac
dugc phan cong;

- Tham gia gop y cac Chuong trinh cong tac,
Chuong trinh lam viéc ctia Lanh dao khi duoc
phén cong.

Thang/
Quy/

Nam

15%

Hoan thanh theo tién do, ké
hoach, thoi gian, chét luong theo
yéu cau cua co quan quan ly.

Théng ké -
Tong hop

- Phbi hop td chire so két, téng két, kiém tra, phan
tich, danh gid va bdo cdo viéc thyc hién linh vuc
dugc phan cong theo doi;

Théang/
Quy/

Nam

10%

Hoan thanh theo tién d¢, ké
hoach, thoi gian, chét lugng theo
yéu cau clia co quan quan ly.
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Cac nhiém vu, cong viéc N § N o L .
T Nhia Tan Ty trong Ti€u chi danh gia hoan thanh
Alem .‘:l’l’ San phim diu ra suat (%) cdng viée (chdt lwong, tién dj...)
cong viéc
- Tham gia xay dung du thao vin ban, bao cdo, dé
an, du an, chuong trinh theo sy phan cong
cua lanh dao don vi.
Chuinbins | - Phucvu t6 chire cac ky hop; Thang/ Hoan thanh theo tién do, ké
4 <o ho ’ - Chuan bi ho so hop va céc diéu kién phuc vu céc Quy/ 10% hoach, thoi gian, chat lugng theo
P ky hop va cac hoat dong co quan, don vi; Nam yéu ciu cia co quan quan 1y.
2.2. Cong tac Giao vu (50%)
Cac nhiém vu, cong viéc Ty Tiéu chi danh gia hoan
TT Nhié . N Sin phim d Tan suit | trong thanh cong viéc (chdt
i€ém vu, cong viéc an pham dau ra (%) liwong, tién @5...)
. _ Ph/\ . h re h \ \ t r A A A
Phéi hop xay dung I 01 qp.\?/(n phong d‘go aor, c?lf b(,)’ mon xay dL{:ng ) .
< 5 ké hoach giang day, thoi khod biéu cac chuong trinh . K¢ hoach giang day duoc
Keé hoach giang day, ) Hoc ky/ L . 1z X .
1 .. L 2 dao tao - 10% | cap c6 tham quyén phé
thoi khoa biéu, x 4 en e . Nam .
. . - HoO tro Ban chu nhiém khoa md& méi, chinh stra cac duyét.
chuong trinh dao tao . .
chuong trinh dao tao
- Phéi hop voi phong dao tao, cac bd moén tong hop
han c6 4 >
p a;n COPg glang day . . . . Hoan thanh theo tién do,
Téng hop phéan con - T0 chire cho sinh vién dang ky chuyén nganh hoc, Hoc ky/ ké hoach, thoi gian, chat
p | 1ONENOPP € | tham gia nghién ctru khoa hoc va 1am dé an/khéaluan | oo > | 15% ach, thot glan,
giang day Néam lugng theo yéu cau cua co

t6t nghiép
- Panh gi, 1ap bao cao vé tinh hinh phan cong giang
day ctua don vi

quan quan ly.
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Cac nhiém vy, cong viéc Ty Tiéu chi danh gia hoan
TT o . N ) 2 N Tan suit | trong thanh cong viéc (chdt
Nhi¢m vu, cong viéc Séan pham dau ra 0 A o
; : : (%) lwong, tien do...)
- Hd tro td chirc Chdm d6 an/khéa luan tot nghiép cho
sinh vién
- Hd tro to chic bao cdo chuyén dé cho nghién ctru
sinh, t6 chitc bao cdo tién do cho NCS
- HO tro vé phan cong dé tai va can bo hudng dan
NCS, thac si
- Tiép nhan phan hoi, thic mic cta sinh vién, phan
loai, bao cdo lanh dao, chuyén giao phan hdi cho cac
don vi, ca nhan c6 tham quyén giai quyét, thong bao
tinh trang giai quyét phan hoi, thac méc tdi sinh vién
- Hd tro to chirc gidi thiéu chuyén n anh, sinh hoat . . L e
o N 8 ' Y 5 ’ , Hoan thanh theo tién do,
. A cong dan dau nam Théng/ J o <
Ti€p sinh vién, trao 5 o 2 ., .. .. o o, , ké hoach, thoi gian, chat
3 . . . - HO trg viéc to6 chirc Ho1 nghi sinh vién nghién ctru Quy/ 15% o,
do1 voi sinh vién B lugng theo yéu cau cia co
khoa hoc Nam uan quan 1§
- Hb trg t6 chuc dénh gia diém rén luyén cho sinh quan 4 b
vién
- Hd trg t6 chirc Hoi nghi ddi thoai sinh vién cép Khoa
- Ho tro gidi thiéu viéc 1am, t6 chirc tham quan doanh
nghi¢p
- Phdi hop vai phong ddo tao, cac bo mén trong cong Hoan thanh theo tién d9,
4 Phéi hop cong tac to tac to chuc thi, phan cong giam thi phong thi, hd trg | Hoc ky/ 10% ké hoach, thoi gian, chat
, . 2 , SR , .4 . s < 0 A A )
chuec thi to chure cac hinh thuec thi, danh gia Nam lugng theo yéu cau cua co

- Hd trg cong tac tuyén sinh

quan quan ly.
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TT

Cac nhiém vu, cong viéc

Nhi€ém vu, cong viéc San pham dau ra

Ty
Tin suit | trong
(%)

Tiéu chi danh gia hoan
thanh cong viéce (chat
liong, tién dg...)

- H{ tro vé phan cong, t6 chirc tiéu ban danh gia hd
so chuyén mén cho thi sinh dy thi tuyén sinh tién si
- Hd trg Ban Chu nhiém khoa vé t6 chirc chdm luan
an tién si cép co s& cho NCS, bao vé luan van thac si
cho HVCH

- Hd tro td chirc bao céo tién d6 NCS, thac si

3- Cac moi quan hé cong viée

3.1- Bén trong

Puoc quan Iy tryc tiép va kiém duyét Quan hé, quan Iy true tiép trong

két qua boi don vi

Cac don vi phdi hep chinh

Chu nhiém Khoa, Phé chi nhiém Khoa | Cac don vi lién quan, Can bd lam viéc
dugc phan cong phu trach. chuyén mon trong don vi.

Céc don vi dao tao khac, don vi nghién ctru va cac
phong chirc nang trong Truong.

3.2- Bén ngoai

Co quan, to chirc ¢é6 quan hé chinh

Ban chat quan hé

Céc co quan, to chirc, don vi ngoai truong c6 hoat dong lién quan dén cong
viéc va chuyén mon dugce giao.

Phdi hop cong tac; bio cdo thong ké, lay thong tin, dir
lidu,... dé phuc vu cong vigc.

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé
4.1 | Puoc chu dong vé phuong phap thuc hién cong viée duoc giao.
4.2 | Tham giay kién vé cac viéc chuyén mén cta don vi.
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4.3 | Puoc cung cap cac thong tin chi dao diéu hanh cta t6 chirc trong pham vi nhiém vu duge giao theo quy dinh.

4.4 | Puoc yéu cau cung cip thong tin va danh gia mirc do xac thuc ciia thong tin phuc vu cho nhiém vu dugc giao.

4.5 | Pugc tham gia cac cudc hop trong va ngoai co quan theo sy phan cong cua thu trudng.

5- Cac yéu cau ve trinh dg, nang luc

5.1- Yéu cau ve trinh d¢

Nhom yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh d¢ dao tao

Tét nghiép dai hoc loai kha chuyén nganh thudc linh vuc Cong nghé thong tin hoic Pién tir vién thong tir cac
Truong DH c6 uy tin trong va ngoai nudc

Kién thuc bo tro

C6 chting chi boi dudng kién thire, k¥ nang quan ly nha nudc doi voi vién chic chuyén vién va tuong duong.

Kinh nghiém
(thanh tich cong tac)

C6 du diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh ciia Nha nudc, cia PHQGHN vé ngach chuyén vién/ky su.

Pham chat ca nhan

Tuyét dbi trung thanh, tin tuéng, nghiém tic chap hanh cha truong, chinh sach ctua Pang, phap lut cia nha
nudc, quy dinh ctia co quan;

Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc, vai tap thé, phéi hop cong tac tot;

Trung thyec, thflng than, kién dinh nhung biét léng nghe;

Diém tinh, nguyén tic, can than, bao mat thong tin;

Kha nang doan két ndi bo;

Chiu duoc ap luc trong cong viéce;

Tap trung, sang tao, tu duy doc 1ap va logic.

Céc yéu cau khac

C6 kha nang tham muu, xay dung, thuc hién, kiém tra va thAm dinh céac chu truong, chinh sach, nghi quyét, ké
hoach, giai phap dbi vai cac van dé thyc tién lién quan trong pham vi chirc nang, nhiém vu duoc giao.

C6 kha nang cu thé ho4 va t6 chire thuc hién hiéu qua céc chu truong,

duong 16i cua Pang, chinh sach phéap luat cia Nha nudc & linh vuc cong tac dugc phan cong.

C6 kha nang d& xuit nhitng chu truong, xay dung quy trinh ndi bo va

giai phap giai quyét cac van dé thyc tién lién quan dén chirc nang, nhiém vu cua don vi.
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Nhom yéu cau Yéu cau cu thé

Hiéu va van dung duoc céac kién thirc chuyén sau, nang cao vé linh vire hoat dong va thuc thi, k§ nang xir Iy cac
tinh hudng trong qua trinh huéng dan, kiém tra, giam sat, tham muu, dé xudt va thuc hién cong viéc theo vi tri
viéc lam.

Hiéu va van dung duoc cac kién thirc vé phuong phap nghién ciru, t6 chirc, trién khai nghién ctru, xay dung cic
tai liéu, dé tai, dé an thudc linh vuc chuyén moén dam nhiém.

Biét van dung cac kién thirc co ban va nang cao vé nganh, linh vuc; c6 k¥ nang thuyét trinh, giang day, hudng
dan nghi¢p vu vé nganh, linh vyc.

Ap dung thanh thao cac kién thuc, k¥ thuat xdy dung, ban hanh vin ban vao cong viéc theo yéu cau cia vj tri
viéc lam.

5.2 Yéu cau veé nang luc

Nhom nédng lyc Nang lyc cu thé Cép do
Nhom nédng luc chung | Bao dtrc va ban linh 2-3
T churc thyuc hién cong viéc 2-3
Soan thao va ban hanh van ban 2-3
Giao tiép tng xir 2-3
Quan hé phdi hop 2-3
Str dung ngoai ngir Phu hop véi yéu cau
ngach cong chirc
Str dung cong nghé thong tin 4
Nhom néang luc Kha nang chu tri tham muu xay dung cac van ban (theo nhiém vu cua vi tri viéc lam) 2-3
chuyén mén Kha ning huéng dan thuc hién cac vin ban (theo nhiém vu cua vi tri viéc 1am) 2-3
Kha nang kiém tra viéc thuc hién cac van ban (theo nhi€m vu cua vi tri viéc lam) 2-3
Kha nang phéi hop thuc hi¢n cac van ban (theo nhiém vu cua vi tri vi¢c 1am) 2-3
Kha ning tham dinh, gop ¥ cac van ban (theo nhiém vu cua vi tri viée 1am) 2-3

Tu duy chién lugc 1-2
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Nhom nang luc quan
ly

Quan 1y su thay d6i 1-2
Ra quyét dinh 1-2
Quan 1y ngudn nhan lirc 1-2
Phét trién nhan vién 1-2
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20. CAC VI TRi VIEC LAM CHUYEN MON CUA PHONG PAO TAO VA NGUOI HQC

TT Chirc danh Mang viéc phu trach Mo ta cac cong viée
1 | Chuyénviénl 1. Chuong trinh dao | 1. Xy dung va phat trién chuong trinh dao tao.
tao 2. Xay dung ké hoach nim hoc, lich trinh dao tao, ké hoach khoa hoc .
2. Ké hoach nam hoc, | 3. Thuc hién viéc ddi chiéu, kiém tra gio day cua GV, tinh gio thura.
ké hoach khoa hoc | 4. Theo ddi viéc trién khai cac dinh huéng dao tao.
3. Hoc lai, hoc cai 5. T6 chirc dang ky hoc lai, hoc cai thién diém.
thién diém 6. Quan ly diém, xét tét nghiép CTDT thi hai (Bang kép)
4. Bang kép 7. Tham gia t6 chuc trién khai khda Nghiép vu su pham
5. Bao cao 8. Thuc hién céc bao céo théng ké cua phong.
9. Thuc hién céc nhiém vu trong cong tac tuyén sinh do Chu tich HDTS cac ki thi
phéan cong va cac nhiém vu khac do Trudng phong giao.
2 | Chuyén vién 2 1. Chuong trinh dao . Quan ly hoc vu PHCQ, theo doi CPR ngoai nglr chuyén.

tao chinh quy
2. Khoa nghiép vu su
pham ngoai ngi

. Bang ky 16p mén hoc.
. Xét tét nghiép dai hoc chinh quy (CTDT thi nhat).
. Xay dung thoi khoa biéu mon chung va tong hop thoi khoa biéu toan truong.
. Xay dung lich thi mén chung toan truong.
. T6 chuc thi hoc phan mén chung.
. Invacap phét bang diém dai hoc chinh quy.
. Tham gia t6 churc trién khai khoa Nghlep vu su pham
Thuc hién cac nhiém vy trong cong tic tuyén sinh do Chu tich HDTS cac ki thi phan
cong va cac nhiém vu khac do Trudéng phong giao.

cOo No ok~ WM

3 | Chuyénvién 3 1. Vin bang, chung 1. Xay dung, gidm st lich stir dung hoi truong, 16p hoc cho cac don vi trong va
chi ngoai truong.

2. Céc hoc phan mdn | 2. Van thu, cap phat, xac minh vin bang, tham gia in sao bang tét nghiép.
chung Phu trach cac mon hoc moi giang vién ngoai truong.

4. Phuy trach hoc phan GDTC va ANQP

w
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Chirc danh

Maing viéc phu trach

M6 ta cac cong viéc

3. Hoi truong, 16p
hoc

. T6 chixc thi hoc phan mén chung.
. Quan ly ddi twong can bo di hoc.
. Phu trach cong tac dao tao THPT CNN, diéu phéi cong tac to chuc thi HSG bac

THPT.

. Tham gia t chuc trién khai khda Nghiép vu su pham
. Thuc hién céc nhiém vu trong céng tac tuyén sinh do Cha tich HPTS céc ki thi

phan céng va cac nhiém vu khac do Truong phong giao

Chuyén vién 4

1. Chuong trinh dao
tao Bang kép

2. Hoi thao, hoi nghi

— O 00 NO Ol WN

. Cong tac truyén théng, tuyén sinh, nhap hoc, xay dung CTDT, ké hoach khoa

hoc, TKB bang kép.

. Phan mém QLPT d6i véi hé Bang kép.

. Pang ky 16p mdn hoc Bang kép.

. Quan ly hoc vu Bang kép.

. T6 chtc thi véi hé Bang kép

. In va cap phét bang diém bang kép.

. Giai quyét cac van d¢é lién quan dén gido vién day hé Bang kép.

. Cong tac dam bao chat lugng chuong trinh Bang kép.

. Trién khai cac dé an, du an, to chirc hoi nghi, hoi thao.

0. Thyc hién cac nhiém vu trong cong tac tuyén sinh do Chu tich HDTS cac ki thi

phan cong va cac nhi¢m vu khac do Truéng phong giao.

Chuyén vién 5

1. Giang day ngoai
ngt trong VNU

2. Khoéa nghiép vu su
pham ngoai ngit

|

~N O Ok W

. Diéu phdi cong tac giang day ngoai ngir trong PHQGHN va ngoai ngir 2 trong

DHNN.

. Nhan d&, in sao d& Ngoai ngir 2.

. Trién khai cong tac khoa luan tét nghiép.

. Cong tac hop tac phat trién trong dao tao va quan ly sinh vién quéc té.
. Trién khai cac hoat dong doi mai nang cao chét luong dao tao.

. Phu trach cong tac dao tao CLC o DHNN.

. Tham gia t6 chic trién khai khéa Nghiép vu su pham
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TT Chirc danh Mang viéc phu trach M6 ta cac cong viéc
8. Thuc hién cac nhiém vu trong cdng tac tuyén sinh do Chu tich HDTS cac ki thi
phan céng va cac nhiém vu khac do Trudéng phong giao.
6 | Chuyén vién 6 1. Pé cuong gido . Cong tac dam bao chat lugng.

trinh

2. Giao vién chu
nhiém

3. Hoat @ong trai
nghiém

4. CTPT Bang kép

O 00 NO Ol WN P

. Cong tac gi4o trinh, d& cuwong, hoc liéu.

. Cong tac hop tac phat trién trong dao tao

. Phéi hop xay dung ké hoach khéa hoc, ké hoach nim hoc, lich trinh dao tao

. Phu trach c6ng tac Giao vién chu nhiém va Hoat dong trai nghiém

. T6 chie hoi nghi, hoi thao

. Truyén thdng va cong tac hd trg nguoi hoc caa CTDT tht 2 (Bang kép)

. Tham gia t6 chuc trién khai khéa Nghiép vu su pham

. Thuc hién cac nhiém vu trong cdng tac tuyén sinh do Chu tich HDTS cac ki thi
phéan cong va cac nhiém vu khac do Trudng phong giao.

7 | Chuyénvién7 1. Tuyén sinh 1. Chuyén trach cong tac tuyén sinh dai hoc.
2. CTPT Bang kép | 2. Chuyén trach cong tac tuyén sinh THPT CNN, THCS Ngoai ngir.

3. Quan ly sinh vién bang kép: quan ly két qua hoc tap nhu 01 gido vu khoa, quan Iy
hoc vu. Lam viéc véi giang vién: nhan dé, to chac cham, vao diém, ra diém thanh
phan. Quan ly dir liéu thong ké.

4. Phu trach chuyén trang dao tao.

5. Quan ly cac tai khoan Zoom va hd trg st dung céc hoc liéu sb.

6. Phu trach cong tac chuyén doi sb cua phong.

7. Phy trach cac dé an d6i méi sang tao cia phong.

8. Thuc hién cac nhiém vu trong cong tac tuyén sinh do Chu tich HDTS cc ki thi
phéan cong va cac nhiém vu khac do Trudng phong giao.

8 Chuyén vién 8 Phu trach mang Tu 1. Thyc hién cong tac van thu, luu trit; thuc hién cong tic bao cao; hd tro/thuc

tudng chinh tri

hién khanh tiét cac chuong trinh.
2. Thuc hién kiém ké tai san, co sé vat chat, luu trit truyén thong cua Trudng.
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Chirc danh

Maing viéc phu trach

M6 ta cac cong viéc

3. Thyc hién béo cdo tuan vé cong tac chinh tri; td churc va tham gia to du luan;
xay dung va trién khai ké hoach 10 chuyén dé cho sinh vién.

Thuc hién thanh quyét toan cac khoan kinh phi.

Phu trach cong tac cong doan; thuc hi¢n phan cong coi thi.

Phéi hop thyc hién két ndi doanh nghiép.

Thyc hién cac nhi¢m vu khac do Trudng phong phan cong.

Chuyén vién 9

Phuy trach mang quan
1y hoc sinh sinh vién

Phu trach nhiém vu cta t6 QLSV.

Phu trach cong tac thong ké, bao cao; tap hop cac ho so, cong van lién quan dén
mang cong tac dugc giao.

3. Thyc hién ché do, chinh sach doi véi HSSV.

4. Phuy trach cong tac don SV nhép hoc.

5. Thyc hién cong tac hoc bong trong ngin sach.

6. Phu trach cac QD trao dbi sinh vién.

7. Phu trach cong tac sinh vién va dir liéu trén phan mém quéan 1y ngudi hoc va
quan 1y thong tin sv trén cong thong tin nguoi hoc PHQG ddi véi cac khoa/bd
mén: A Rap, Puc, Han Qudc, Nga, Phap, Trung Qudc: diém rén luyén, hoc bong
trong ngan sach, canh bao hoc vy, ddi chiéu hoc phi, théng tin nam sinh vién (quan
su), théng ké, quan 1y ho so sinh vién, nhap dit liéu va theo ddi théng tin nhap
hoc, cubi khoa, bao luu, chuyén khoda, hoc tiép, tho1 hoc, hoc vuot; cong tac tu
tuong. ..

8. Thuc hién cac nhiém vu khic do Trudng phong phan cong.

NEPEINOo Ok

10

Chuyén vién 10

Phu trach mang quan
1y hoc sinh sinh vién

1. Phu trach cong tac sinh vién va dit liéu trén phan mém quén 1y nguoi hoc va
quan 1y thong tin sv trén cong thong tin ngudi hoc PHQG d6i véi cac khoa Su
pham tiéng Anh, Khoa NN&VH Nhat Ban: diém rén luyén, hoc béng trong ngan
sach, canh bao hoc vu, ddi chiéu hoc phi, théng ké, quan 1y ho so sinh vién, nhap
dir liéu va theo ddi thong tin nhap hoc, cudi khoa, bao luu, chuyén khéa, hoc tiép,
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Chirc danh

Maing viéc phu trach

M6 ta cac cong viéc

tho1 hoc, hoc vugt; cong tac tu tuong...;

Quan 1y va 1am quyét dinh nhap hoc cia

hoc sinh truong THPT CNN.

2.

Phéi hop thyc hién nhiém vy trao doi sinh vién, cong tac bao cdo thong ké

dinh ky theo yéu cau cia PHQG va B6 GD&DT.

Thuc hién cong tac khen thuong, ky luat ddi véi HSSV.
Thuc hién nhiém vu vé phén mém “Mot ctra” HSSV.
Thuyc hién cac nhiém vy khéc do truédng phong phan cong.

11

Chuyén vién 11

Phu trach mang quan
1y hoc sinh sinh vién

Thuc hién hanh chinh theo co ché “1 cira”.

Phu trach email hssv.dhnn@vnu.edu.vn.

Thuc hién cong tac hoc bong ngoai ngan sach Nha nudc.

Thyc hién chuong trinh vay von cho sinh vién

Phu trach phﬁn mém mdt cira

Théng ké sinh vién tham gia cac chuyén dé, toa dam, cap chimg nhén.
Thyc hién céc nhiém vy khac do trudng phong phan céng

12

Chuyén vién 12

Phu trach mang hd trg
sinh vién

PINOO OO RO RW

. Thyuc hién nhiém vy lién quan dé 4n Thuec tip va phat trién k§ ning, thyc tap

nudc ngoai (Nhat Ban), tu van xdy dung HSTT, thu-cham HSTT, béo céo, ky
két. ..

Thuc hién cac san phém c6 hinh anh Truong.

Quan ly danh muc doanh nghiép, tao viéc lam thém, thuc tap.
T4 chirc toa dam, hoi thao ki ning mém, hudng nghiép

T6 chirc tham quan doanh nghiép

T6 chie cac hoat dong trai nghiém van hoa

Thyc hién cac nhi¢m vy khac do Trudng phong phan cong.

13

Chuyén vién 13

Phu trach mang ho trg
sinh vién

WhPINOO R WD

Thuc hién lién hé doanh nghiép, tao viéc lam thém, thuc tap cho sinh vién.
Thuc hién bao cao viéc 1am sau t6t nghiép; khao sat doanh nghiép.
Thuce hién dé an hd tro sinh vién trong hoc tap.



mailto:hssv.dhnn@vnu.edu.vn

108

TT Chirc danh Maing viéc phu trach M0 ta cac cong viéc
4. T6 chirc toa dam, hoi thao ki ning mém, hudng nghiép.
5. Thuec tap nudc ngoai.
6. Phu trach fanpage Trung tdm hd trg sinh vién, ding tin website (muc HSSS).
7. Tb chirc tham quan doanh nghiép
8. Thuc hi¢n céc nhi€ém vu khac do trudng phong phan cong.
14 | Chuyénvién 14 Phu trach mang cyu 1. Thyc hién cong tadc van phong Mang ludi Cyu Sinh vién (van thu, luu trit, quan
nguoi hoc Iy website, fanpage, group ULIS Alumni, trién khai hoat dong ctia mang ludi, phat
trién thanh vién).
2. Phy trach cong tac khéi truong 16p truong.
3. Thuc hién chinh sach di véi sinh vién su pham.
4. Hb tro cong tac luu trit, s6 hoa hd so.
5. Phu trach khai thong tin sinh vién.
6. Thuc hién ché d6 chinh sach SV su pham
7. Thuc hién chuong trinh bodi dudng khéi trudng 16p truong
8. Thuc hién cac nhiém vu khéac do Trudng phong phan cong.

15 | Chuyén vién 15 1. Phy trach ho so ctia | Chuan bi ho so xét tot nghlep cho HVCH/ NCS; Quan 1i ho so tot nghiép ctia HVCH/
hoc vién cao hoc, NCS; H6 tro cong tac chuan bi cac hoi dong bao vé luan vin, luan an; Chuan bi, thanh
nghién cuiru sinh toan kinh phi cho cac hoi déng bao v€ luan van, luan an.

(HVCH/ NCS) trong

nudc

2. Ho tro cong tac t6 | Nhan bao cdo tom tit va toan van;Giri bao céo toan van cho phéan bién; Lam viéc vdi

chtrc hdi thao IGRS nha xuat ban (NXB) vé& viéc in Ky yéu Hoi thao; Thanh quyét toan thu lao phan bién
béo céo.

16 | Chuyén vién 16 1. Xay dung ké hoach | Lén ké hoach khoa hoc; Lap thoi khoa biéu; Theo déi lich trinh giang day.

hoc tap va giang day
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TT Chirc danh Maing viéc phu trach M0 ta cac cong viéc
2. biéu phdi viéc Theo ddi viéc trién khai ké hoach giang day; Tham gia viéc xay dung va diéu chinh
giang day céc cac hoc | cac chuong trinh dao tao CTDT; Soan thao & thanh i cac hop dong xay dung dé
phan cuong hoc phan.
3. Phu trach chwong | Diéu phdi véi cac khoa dao tao dé dam bao ndi dung chuong trinh dao tao tuan tha
trinh dao tao cac qui dinh cia PHQGHN va B6 GD&PT; Theo ddi va diéu phdi véi giang vién
dam bao viéc thuc thi chuong trinh dao tao theo qui dinh; Nhap chuong trinh dao tao
vao phan mém.
4. Phu trach vin bang, | In/phat Bang tét nghiép, Ching chi boi dudng sau dai hoc (SPH); HS trg xac nhan
chung chi van bang, ching chi thudc tham quyén.
5. HO tro cong tac Soan thao cong vin lién quan dén viéc t6 chirc cac ki thi tuyén sinh SPH
tuyén sinh
17 | Chuyén vién 17 1. Phu trach phan 1. Van hanh may cht phan mém quan 1y dao tao sau dai hoc, cong ngudi hoc, trang

mém quan li dao tao
SbH

web SPDH;

2: Nhap dit lisu HVCH/ NCS nhap hoc 1én phan mém caa may ch;

3: biéu phéi voi PHQGHN nhitng viéc lién quan téi dit liéu hoc vién trén phan mém
quan li dao tao SDH;

4. Cap nhat dit liéu tr may cha Ién cong nguoi hoc cua VNU.

5. HO tro thay cd, chuyén vién va HVCH/NCS trong viéc chuyén doi sb trong linh
vuc giang day dao tao, NCKH va van hanh cong viéc trén cac nén tang cong nghé.
6. Phuy trach Ban truyén thong tuyén sinh SDH.

2. Phuy trach tuyén
sinh tién si

1. Tu van thi sinh du tuyén dao tao Tién s¥.
2. Thu Hb so ciia tng vién dao tao Tién sy.
3. Tong hop va t chirc xét dau vao tuyén sinh dao tao Tién sy.

3. Phu trach website
va fanpage SbH

1: Dang thong tin, anh, bai viét v.v Ién website SDH phuc vu ngudi hoc;
2: Pang thong tin, anh, bai viét v.v 1én website SDH phuc vu cong tac truyén
thong.
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4. Quan li HVCH/
NCS

1: Soan quyét dinh cdng nhan chinh thiec HVCH/ NCS
2. Nhap dit liéu hoc vién l1én phan mém quan 1y dao tao SPH;
3: Hd tro céc cdng viéc lién quan téi dit liéu hoc vién phuc céng tac hau kiém:;
4. Théng bo hét han dao tao va gia han hoc tap cho HVCH/ NCS;
4: Phu trach gia han hoc tap, thdi hoc, xin nghi tam thoi cuia HVCH/ NCS;
5. Giai quyét cac yéu cau vé ché d6 6m dau. thai san, hoc bong hoc tap;
6. X4ac nhan HVCH/ NCS dang hoc tap.

5. Phu trach dé tai
luan van, luan an

1: H4 tro hoc vién dang ky dé tai luan van, luan an;
2: Thanh 1ap céac hoi ddng duyét dé tai luan van va dé cuong luan vin;
3. Soan quyét dinh giao d¢ tai va can b huéng dan cho HVCH/ NCS.

6. Phu trach co sé vat
chit

1: Ra soat co sd vat chat va dé nghi véi Truong nhu cau vé co so vt chat;

2. Kiém ké dinh ky hang nam theo yéu cau;

3. Thanh ly tai san hu hong;
4: Phy trach trang thiét bi phuc vu cac 1 khai giang, t6t nghiép, trao bang va trao
hoc béng cua cac khoa hoc vién.

7. Phy trach Thong ké
s6 liéu dao tao cac
dinh ky 30/6 va 31/12
hang nam

1. Phuy trach Théng ké sé liéu dao tao cac dinh ky 30/6 va 31/12 hang nim;
2. Cap nhat dir liéu nguoi hoc trén cong HEMIS cua Bo GD&DT;
3. Cap nhat dir liéu nguo1 hoc trén céng kiém dinh ctia Bo GD&DT, PHQGHN

8. Phu trach tuyén
sinh nguoi nude
ngoai cac chuong
trinh dao tao thac sy
va tién sy

1. Nhan hd so cua thi sinh ngudi nudc ngoai;
2. To chirc xét duyét, cong nhan trdng tuyén;
3. Quan ly hd so HVCH/ NCS;

4. Bao cao bPHQGHN.

9. Phy trach tuyén
sinh nguoi nudc

1. Nhan hé so cua thi sinh Truong Pai hoc Ngoai ngir va Pai hoc Leipzig;
2. Tb chirc xét duyét, cong nhan trdng tuyén;
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TT Chirc danh Maing viéc phu trach M0 ta cac cong viéc
ngoai cac chuong 3. Quan ly ho so HVCH cua ca 2 Truong;
trinh dao tao thac si 4. Bao cao bPHQGHN;
do 2 bén cung cap 5. Lam ho so trinh PHQGHN gia han lién két dao tao;
bang Thac s§ Ngon
ngit Puec lién két voi
DH Leipzig
10. Tham gia t6 chic | 1. Phéi hop 18n ké hoach thong béo, t6 chirc hoi thao IGRS;
hoi thdo IGRS hang 2. Tham gia to chitc cho HVCH/ NCS dang ky tham dy, viét bai cho Hoi thao IGRS
nam 2022, 2023;
3. Tham gia t6 chtic hoi thao IGRS hang nim theo phan cong.
18 | Chuyén vién 18 1. Hd tro cong tac 1: Nhan va duyét ho so dang ki tuyén sinh dao tao bac thac si trén phan mém tuyén
tuyén sinh sinh;

2:

Nhan hd so va hd trg viéc 18n ké hoach va té chiic xét duyét ho so thi sinh du tuyén

dao tao bac thac si;

: Theo ddi va thuc hién céc thu tuc lién quan t&i qui trinh tuyén sinh;
: Tham dinh vin bang, chuang chi cua thi sinh dang ki tuyén sinh dio tao bac thac si.

2. Hb tro cong tac
kiém tra, danh gia

: Theo ddi viéc thi cir, cham bai thi, bai tap;

: Cap nhat, luu trit dit liéu diém hoc phan trén may chu:

: Lén ké hoach t6 chtrc cham chuyén dé cho NCS:

: Nhan ho so thyc tap: X Ii hd so niang luc, pham chat HYCH/ NCS

3. Hd tro t6 chirc
cong tac dao tao
HVCH/ NCS

N R, OLODNPREPRPPA~W

. Lén ké hoach t6 chirc cac chuyén dé boi dudng cho HVCH/ NCS
. L&n ké hoach t6 chuc céc hoat dong xay dung ning luc, pham chiat HVCH/ NCS

4. Phu trach cong tac
tai chinh va hau can

1: Hb tro cdng tac thanh toan kinh phi giang day va kiém tra, danh gia;

N

: HO tro cac cong viéc lién quan toi tai chinh cua khoa;
: Sap x&p, diéu phoi cong tac hau can.
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Cong tac hanh chinh,

. Phu trach cac thu tuc hanh chinh ctia don vi;

TT Chirc danh Maing viéc phu trach M0 ta cac cong viéc
5. Hb tro cong tac t6 | 1: Lén ké hoach phan cong cac cong viéc caa hoi thao;
churc hoi thao IGRS 2: Phu trach cong tac thu, chi ctiia hoi thao.
19 | Chuyénvién 19 Lép Vin bang 2 tai co | 1. Phu trach va to chire 16p Vin bang 2 tai co s¢ duoc giao
N 2. Phdi hop véi cac co so lién két dé dam bao tdt cong tac dao tao van bang 2
Cong tac van béng 1. Luu trit dit liéu dao tao, boi dudng cua khoa;
chtng chi (X4c minh) | 2. X4c minh vian bang, chang chi cho nguoi hoc.
1
2

cong doan

. Trién khai cac hoat dong cong doan tai co so.
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21. CAC VI TRi VIEC LAM CHUYEN MON CUA PHONG KHOA HQC CONG NGHE VA HQOP TAC PHAT TRIEN

TT Chirc danh Maing viéc phu trach Mo ta cac cong viéc
1 | Chuyénvién1 Diéu phdi cong tac Diéu phdi cong tac quan 1y tai san va quy Phong
quan Iy tai san va quy | Diéu phdi thue hién cong tac sd hiru tri tué va chuyén giao cong nghé
Phong; cac cong tac Piéu phdi thuc hién cong tac to chire cac sy kién khoa hoc cong nghé.
t6 chirc va so hitu tai | Diéu phdi thuc hién cong tac théng ké va tham dinh tinh gid hoat dong khoa hoc
san tri tué, cac cong cong nghé
tac quan Iy va hd trg | Diéu phdi thuc hién cong tac hanh chinh va luu trit cac van ban, bao céo, dit liéu
thuc hién du an, dé khoa hoc cong nghé
tai, nhiém vu,... Diéu phdi cong tac cong doan cta Phong
Phéi hop cong tac quan 1y va hd tro cac dé tai, du 4n, nhiém vy khoa hoc
Phéi hop thuc hién cac cong tac khac ciia Phong khi duoc diéu dong.
1 | Chuyénvién 2 Diéu phéi céac cong Piéu phdi cong tac quan Iy va hd tro cac du an, dé tai, nhiém vy khoa hoc
tac quan Iy va hd trg | Diéu phdi cong tac bdi dudng ning luc nghién ciru khoa hoc va thuc hién cac du
du 4n, dé tai; quan ly | an, dé tai, nhiém vu khoa hoc cho giang vién, can b, sinh vién nha truong.
cac cong dong chuyén | Piéu phdi cong tac truyén thong vé hoat dong khoa hoc cong nghé
mon, cac cong tac Diéu phdi cong tac quan 1y cac cong dong chuyén mon c6 dinh hudng nghién ctru
hanh chinh, cac céng | Phéi hop thuc hién cong tic hanh chinh va luu trit cac vin ban, béo céo, dit lidu
tac hd tro té chic sy | khoa hoc cong nghé
Kién,... Phéi hop thuc hién hop tac phat trién trong khoa hoc-cong nghé va doi méi sang
tao
Phéi hop thuc hi¢n cong tac t6 chire cac su kién khoa hoc cong nghé.
Phéi hop thuc hién cac cong tac khac ctia Phong khi duoc didu dong.
3 | Chuyén vién 3 1. Phy trach cong tdc | 1. Xay dung ké hoach, theo ddi va tong hop két qua cac hoat dong két ndi va phuc
két ndi va phuc vu vu cong dong cua cac don vi trong Trudng.
cong dong. 2. Xay dung cac bao céo lién quan dén cong tac két ndi va phuc vu cong dong.




114

TT Chirc danh Maéng viéc phu trach M0 ta cac cong viéc
2. Phu trach cong tac | 1. Xay dung cac dé an hoi thao, hoi nghi, toa dam qudc té theo quy dinh trinh
cap phép hoi nghi, hoi | PHQGHN phé duyét.
thao, toa dam quéc té | 2. Xay dung hd so bao céo Pai hoc Quéc gia Ha Noi sau cac hoi thao, hoi nghi,

toa dam qudc té.
3. Phu trach cong tac | 1. Xay dung, quan Iy ho so cac dé 4n vién tro, tai trg theo dé xuat cua cac don vi dau
vién tro, tai tro méi.
2. Phéi hop cung Ban K& hoach Tai chinh va Ban Hop tac Phat trién trong qué trinh
xin phép va thuc hién dé an.

4 | Chuyén vién 4 1. Phu trach cong tac | 1. Xay dung cac vin ban qui dinh vé tuyén dung, str dung, quan i chuyén gia, tinh
tiép nhan, quan 1y va | nguyén vién, thuc tap sinh nudc ngoai dén cong tac, lam viée va thyc tap tai Truong.
hd tro chuyén gia 2. Lap hé so xin cdp GPLD, mién GPLD cho chuyén gia nudc ngoai vao giang day
nuoc ngoai dai ngay tai Truong.

2. Hb tro cong tac tiép 3. Thuc hién céc thu tuc xin thi thyuc, gia han thi thuc cho chuyén gia nudc ngoai.
nhan va quan 1y luu | 4. Xay dung qui ché chi tra luong, dy toan luong hang nam, ki hop dong lao dong
hoc sinh nuéc ngoai | cho chuyén gia nudc ngoai.
3. Thuc hién céc 5. Thuc hién viéc ding ki chd ¢, mua bao hiém y té, thanh 1y hop dong thué nha &
nhiém vu khac do cho chuyén gia nudc ngoai lam viéc dai ngay tai Truong.
Truong phong giao 6. Lam cac loai bao cao dinh ky va dot xuat vé chuyén gia guri cac don vi lién quan
trong va ngoai Truong theo su phan cong cia lanh dao Phong.
7. Pau mbi lién hé cong tac, ddi ngoai vdi cac don vi ngoai Truong lién quan dén
cong tac chuyén gia.
1. Tién hanh cac thi tuc xin thi thuc, gia han thi thuc cho sinh vién quéc té.
2. Hb trg cac cong viéc khac lién quan dén viéc quan li va tiép nhan SVQT.
1. Thyc hién cac nhiém vu khac khi dugc Trudng phong giao.
5 | Chuyénvién5 1. Phu trach An pham | 1. Xay dung bo san pham qua tang, an pham mang thuong hiéu Nha trudng

- Qua tang

2. Tim kiém don vi cung cap qua tang, an pham va tién hanh thiét ké, san xuat.
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TT Chirc danh Maéng viéc phu trach M0 ta cac cong viéc
2. Phu trach co so vat | 3. Lam thu tuc thanh quyét toan.
chat, tai san cua 4. H tro va cung cap cac n pham - qua ting mang thuong hiéu cta nha trudng cho
phong cac ca nhan va don vi trong toan truong.
3. Phu trach cong tac | 5. Theo ddi va théng ké s6 luong sir dung qua ting hang nim.
Cong doan
4. Thuc hién cac
nhiém vu khac do
Trudng phong giao
1. Theo dbi, sira chita va mua bd sung tai san, thiét bi phuc vu cho cong viéc cua
phong.
2. Thyc hién kiém tra va ké khai tai san dinh ky hang nim cta nha truong.
1. T6 chuc cac hoat dong gan két cac thanh vién trong phong cung doan két, hoan
thanh tt cac cong viéc caa phong.
2. T6 chirc dé can bo CP vién trong Phong tham gia tich cuc cac hoat dong do Nha
truong va Cong doan truong phat dong.
. Thuc hién cac nhiém vy khéc khi dugc Trudng phong giao.
6 | Chuyén vién 6 1. Phu trach cong tac . Tiép nhan thong tin doan vao va ding ky lich tuan.

doan vao

. Trao d6i véi cac don vi lién quan dé chuan bi nodi dung lam viéc.

. Lap du toan doan vao trinh BGH duy¢t va thuc hién thua tuc thanh quyét toan.
. Chuén bi hau can, tai liéu, qua tang,...

. Luu trit hd so doan vao

2. Phuy trach cong tac
doan ra; dau mbi phoi
hop theo ddi sd liu
vé sinh vién va can bd

RO &~ W ——

. Lap ké hoach doan ra (ddi voi can bo di cong tac nudc ngodi co stir dung ngan
sach nha nuac).

2. Ho tro va lam thu tuc cho cac doan di cong tac nudc ngoai.

3. Phdi hop véi cac don vi lién quan thuc hién béo cdo, theo ddi s liéu vé can bo di
hoc tap va cong tdc nudc ngoai.
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TT Chirc danh Maéng viéc phu trach M0 ta cac cong viéc
di hoc tap va cong tac
tai nudc ngoai
3. Phu trach cac I. Tiép nhan thong tin vé nhiém vy hop tac tur 1anh dao.
nhiém vu hop tac v6i | 2. Chuan bi hd so, gidy t&, hop dong dé lam viéc voi ddi tac.
cac dbi tac trong va | 3. Theo ddi tién do thuc hién nhiém vu hop tac va bao cdo lanh dao.
ngoai nudc 4. Luu trit ho so nhiém vy hop tac.
4. Phu trach cong tac | 1. Tiép nhan vin ban dén cia don vi va bao cdo Trudng phong phan xtr Iy.
van thu, luu trir tai 2. Luu trit van ban dén, ho so cong viéc ciia don vi theo hinh thirc truyén théng va
don vi s6 hoa.
5. Thuc hién cac 1. Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Trudng phong giao.
nhiém vu khac do
Trudong phong giao
7 | Chuyén vién 7 1. Phu trach cong tac | 1. Tiép nhan va qua 1y ho so, co so dit liéu luu hoc sinh nudce ngoai thude cac doi
tiép nhan va quan 1y | tuong: chinh quy, trao doi, tiéng Viét.
Iuru hoc sinh nudce 2. Ho trg luu hoc sinh nuéc ngoai xin visa, gia han thi thuc.
ngoai 3. Hd tro sinh vién vé cac van dé lién quan dén noi cu trii va hoc tap.
4. Hd tro luu hoc sinh cac van dé phat sinh khac trong qua trinh hoc tap va luu tri
tal Viét Nam
5. Thuc hién cong tac bao céo dinh ky va dot xudt lién quan dén luu hoc sinh nuée
ngoai.
2. Thuc hién cac 1. Thuc hién cac nhi¢m vu khac khi dugc Truong phong giao.
nhiém vu khac do
Trudng phong giao
8 | Chuyén vién 8 1. Phu trach cong tac | 1. Lap ké hoach, t6 chtic cong viée xdy dung cac 4n pham truyén thong vé Nha
truyén thong vé hop | trudng dén cac ddi tac, giang vién, sinh vién trong nudc va qudc té bang tiéng Viét

tac phat trién

va tiéng Anh.
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TT Chirc danh Maéng viéc phu trach M0 ta cac cong viéc

2. Xay dung Ban tin hop tac va phat trién theo thang va truyén thong dén cac don vi
trong Trudng; giri théng tin hop tac phat trién cho PHQGHN dinh ky.
3. Viét tin bai truyén thong vé cac su kién hop tac phat trién do Phong 1am dau mbi
t6 chrrc.
4. Theo doi, cap nhat cac thong tin trén website tiéng Anh lién quan dén déi tac,
chuyén gia, sinh vién qudc té.

2. Phu trach co so dir | 1. Xdy dung va quan 1y céc co sé dit lién quan ctia phong: sinh vién quéc té dén hoc

liu HTPT ctia phong | tap tai Truong va SV Trudng di hoc & nude ngoai; chuyén gia qudc té dén lam viéc
va can bd ctia Truong di nude ngoai; di tac qudc té va trong nudc;...
2. Phéi hop cac chuyén vién khac trong phong trong viéc xay dung, cap nhat, chia
sé va quan 1y cac co so dir lidu.
3. Kip thoi két xuét cac bao céo theo yéu cau tir cac co so dir lidu da co.

3. Phu trach cong tac | 1. Nghién ctru, xdy dung ké hoach tmg dung CNTT nham ning cao chat luong cong

chuyén d6i s6 viéc cua Phong.
2. Hb trg cac chuyén vién khac trong ing dung CNTT dé thyc hién t6t nhiém vuy.

4. Thyc hién cac 1. Thyc hién cac nhiém vu khac khi dugc Trudng phong giao.

nhiém vu khac do

Trudng phong giao

9 | Thu ky Tap chi 1. Phu trach cong tac | 1. Xay dung ké hoach hoat dong ctia Tap chi hang nam;

thu ky toa soan

2. Tiép nhan va phan hoi don thu cta tac gia, phan bi¢n va ban doc;

3. Xay dung, két ndi va phat trién mang ludi phan bién, cong tac vién cho Tap chi;
4. Thyc hién cong tac bao cao khi c6 yéu cau;

5. Lam va gui thu moi viét bai cho Tap chi, tim kiém ngudn bai va quang ba truyén
thong cho Tap chi;

6. Thyc hién cac nhiém vu khac do Tong Bién tap giao.
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TT Chirc danh Maéng viéc phu trach M0 ta cac cong viéc
2. Phu trach cong tac | 1. Tham gia tryc tiép cong tac so duyét bai guri dang;
chuyén mon 2. Lua chon phan bién va giri bai bao di phan bién theo dting quy trinh ctia Tap chi;
3. Tiép nhan va xir Iy phan hoi nhan xét ciia Phan bién va giri lai cho tac gia bai béo;
4. Tiép nhan va xir 1y bai bao chinh sira va ban giai trinh cia tac gia;
5. Truc tiép bién tap, hi¢u dinh bai bio sau khi dugc tac gia chinh stra;
6. Hoan thién va trinh Tong Bién tap phé duyét 1an cudi cac so ctia Tap chi trudc khi
Xudt ban.
10 | Chuyén vién Tap 1. Phuy trach cong tac | 1. Quan tri trang web cua Tap chi;
chi hanh chinh, van thu 2. Thyc hién cong tic phan phdi, phat hanh va luu trit cac sd xuét ban cua tap chi;
luu trix 3. Lam bao céo vé tinh hinh hoat dong ctia Tap chi dinh ky hang thang, quy, nim va
dot xudt khi co yéu cau;
4. Lam gidy x4c nhan dang bai trén Tap chi dé trinh Tong Bién tap phé duyét;
5. Thyc hién cac nhiém vu khac do Tong Bién tap giao.
2. Phu trach cong tac | 1. Xay dung du tri kinh phi va hoan thién ho so thanh toan cho céc s6 ctia Tap chi,
tai chinh, co s¢ vat thanh toan kinh phi cho phan bién;
chét 2. Quan 1y, ké khai co s& vat chat, tai san ctia Tap chi.
3. Phu trach cong tac | 1. Lén bong, ché ban cho cac bai bao di duoc duyét dang;
chuyén mon 2. Xay dung muc lyc cho céc sé trude khi xuat ban;
3. Thuc hién quy trinh dang tai bai bao dugc xuét ban trén trang web ctia Tap chi,
trén trang web Tap chi Khoa hoc Viét Nam truc tuyén (VJOL) cua B Khoa hoc va
Cong nghé;
4. Phdi hop v6i Nha in dé tién hanh in 4n cac s6 xuat ban cua Tap chi theo diing thoi
han dat ra.
11 | Chuyénvién 11 Phu trach cong tac Quan Iy hoat dong truyén thong trén fanpage va website cia Phong.

truyén thong, quang
ba

Chiu trach nhiém xay dung va quang ba ULIS FIRE Journal.
X4y dung cac San pham truyén thong theo su kién.
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TT Chirc danh Maéng viéc phu trach M0 ta cac cong viéc
Phu trach hoat dong truyén thong ctua Phong trén cac kénh thong tin trong va ngoai
truong.
Phu trach hoat dong Két ndi véi Mang luéi Alumni, ULIS Connect, COP, VIBE, 2 truong phé thong.
két ndi, hop tac phat | Géan két va lam viéc véi d6i ngil giang day cac mon hoc méi trién khai cac ndi
trién, hoat dong tai trg | dung cong viéc lién quan.
Két nbi véi cac doanh nghiép, doi tac .
Két ndi cac cdu lac bd sinh vién trong trién khai cac hoat dong.
Quan 1y Quy Thép lira | Tiép nhan, tong hop, thong ké hoat dong ctia Quy dinh ky.
khoi nghiép sang tao | Theo ddi va quan 1y cac vin ban, gidy to, viéc chi tiéu cia Quy.
Phu trach trién khai Theo du an, dé tai cu thé.
cac du an, nhiém vu,
dé tai duoc giao
Thuc hién cac nhiém | Thuc hién cac nhiém vu khac do Ban Giam hiéu va Trudng Phong giao.
vu khac duogc giao
12 | Chuyén vién 12 Phy trach hoi dong T6 chiic dang ky dé tai, duyét dé cuong, nghiém thu, quyét dinh cong nhan giai

nghiém thu cip
truong dé tai nghién
ctru khoa hoc
(NCKH), du 4n d6i
maoi sang tao
(PMST), khoi nghiép
cua sinh vién

cap trudng.

Phu trach xét chon
cac dé tai, du 4n tham
gia cac cudc thi ngoai
Truong, cac cap, xét

Gidi thiéu, hd tro cac dé tai tham gia nghiém thu, tham gia cac cudc thi cac cap
trong va ngoai Truong.
Xét chon Danh hiéu UI Award.
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TT Chirc danh Maéng viéc phu trach M0 ta cac cong viéc
chon céc giai thuong | Gi6i thiéu ca nhan, nhém HSSV tiéu biéu, co thanh tich xuat sic nhan khen thuéng
lién quan Quy, tham gia cac cudc thi trong va ngoai Truong.
Phu trach cong tac Chiu trach nhiém cac hoat dong du toan, khai toan, thanh toan, quyét toan, chung
thanh quyét toan tur cac hoat dong cua Trung tam.
Phy trach quan Iy co | X4y dung, cap nhat, quan ly Ngan hang Y tuéng PP Bank.
so dir li¢u, cong tac Xay dung bao céo hoat dong ctiia Trung tam.
théng tin bao cao Phu trach cong tic dam bao chét luong.
Thuc hién cac nhiém | Thuc hién cac nhiém vu khac do Ban Giam hiéu va Trudng Phong giao.
vu khac duoc giao
13 | Chuyén vién 13 Phu trach hoat dong T6 chtic cac toa dam vé PMST, khoi nghiép cho hoc sinh, sinh vién (HSSV).

tap huan, toa dam, k¥
nang cho sinh vién

T6 chtic toa ddm hudng din NCKH cho HSSV.

T6 chirc céc chuong trinh tham quan, trai nghi¢m thyc té cho HSSV.

G101 thieu HSSV tham gia cac hoat dong tap huén, dién dan chuyén sau trong VNU
va céc cap to chc.

Phu trach cac Cudc

T6 chtic cudc thi Thap lira khoi nghiép thudng nién.

thi Khoi nghiép va HO trg cac nhém HSSV, tham gia cac Cudc thi vé Khai nghiép, PMST céc cap
hoat dong lién quan
Phu trach Khong gian Tuyén va quan ly 18 tan, thuc tap sinh phuc vu tai UIS.

Uom mam khoi
nghi¢p sang tao (UIS)

Nhan ding ky, diéu phdi, quan 1y lich sir dung khu vyc Hoi truong va khong gian
ngoai troi tai UIS.
Quan 1y co s& vat chat tai UIS.

Quan ly tai san,
CSVC, d0i ngii thuc
tap sinh, cong tac vién

Théng ké, ra soat, thuc hién cc cong tac lién quan dén tai san, CSVC caa Phong.
Tuyén chon, phan cong cong viéc, quan 1y, danh gia hiéu qua hoat dong cua doi
ngl thuce tap, cong tac vién cua Phong.

Thuc hién cac nhiém
vu khac dugc giao

Thuc hién cac nhiém vu khac do Ban Giam hiéu va Truong Phong giao.
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22. CAC VI TRi VIEC LAM CHUYEN MON CUA PHONG QUAN TRI PAI HQC

TT

Chwc danh

Mang viéc phu trach

MG ta cac cong viéc

Chuyén vién 1

Cong tac hanh chinh, 1&
tan

Quan ly con dau

Truc giao dich hanh chinh (tiép nhan, trinh ky c4c van ban di-dén; kiém tra tinh phap
ly ctia cac van ban; quan Iy, xir Iy van ban di 1a quyét dinh, hop dong; déng dau cac
loai van ban theo phan cong...);

HG tro 1anh dao Phong dén déc, kiém tra ¢am bao tién d6 cac cong viéc caa To van
phong;

Chu tri du thao mot s6 van ban theo phan cong cua Truong phong;

Chuang thyuc ban sao tir ban chinh, sao luc;

Cap phat phong bi, bia file, letterhead...;

Cong tac luu trir quyét dinh;

Giai quyét cac thu tuc hanh chinh mét cua;

Phu trach thanh toan;

Cong tac van phong pham cia don vi, phong Chu tich HPT, Hiéu truong, cac Pho
Hiéu truong, Chu tich Hoi dong KH va BT,

Ho trg cong tac 1€ tan va phuc vu phong hop.

Chuyén vién 2

Cong tac hanh chinh, I
tan

Tiép nhan, quan ly, xtr Iy van ban dén; s6 hoa cac vin ban dén;

Cong tac luu trir vin ban dén;

Cong tac théng tin lién lac

Vao s6 quan ly chiing thyuc ban sao tir ban chinh, sao lyc;

Giai quyét cac tha tuc hanh chinh mot cua;

Viét Iénh xe.

H0 tro cong tac 18 tan va phuc vu phong hop, truc giao dich hanh chinh;
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Chuyén vién 3 Cong tac hanh chinh, 1& | Tryc giao dich hanh chinh (tiép nhan, trinh ky cac vin ban di - dén; tiép nhan, quan
tan ly, xir 1y vin ban di; dong dau céc loai vin ban theo phan cong...);
Chu tri du thao mot sé van ban theo phan céng caa Trudng phong;
Chuang thuc ban sao tir ban chinh, sao luc;
Cong tac luu trir van ban di;
Phéi hop thuc hién cong tac thong ké, ba cong khai;
Giai quyét cac tha tuc hanh chinh mot cira;
Xay dung du thao lich cong tac tuan, cap nhat lich tuan vao Google excel;
Cong tac thanh toan.
H trg cong tac 18 tan va phuc vu phong hop.
Chuyén vién 4 Cong tac hanh chinh Chu tri du thao mét s6 vin ban theo phan cong caa Trudng phong;

Cong tac 18 tan
Cong tac tai san

Chu tri xay dung bao céo tong két va ké hoach nim hoc cua Trudng; xay dung bao
cao quy; théng bao két luan cac cudc hop giao ban thang, quy;

Chu tri thuc hién cdng tac thdng ké, ba cong khai; Hemis

Théng ké, ra soat, nhic nha cac don vi trong viéc thuc hién céac két luan, chi dao cua
Hiéu truong va cac Pho Hiéu truong;

Thuc hién cong tac van thu — luu trir;

Truc va giai quyét cac thu tuc hanh chinh mot cira;

Trién khai cong tac dam bao chat lugng & phong Hanh chinh Tong hop.

H0 tro cong tac 1& tan va phuc vu phong hop.

Quan ly tai san cta don vi, Chii tich HDT, Ban Giam hiéu, phong Chu tich Hoi dong
KH va BT, Hoi dong Tu van HT va PT.

Chuyén vién 5

1. Phu trach cong tac tuyén dung vién chic (VC).

2. Phy trach cong tac ddo tao, boi dudng VC, NLD.

3. Phu trach ché do phu cép tham nién nha giao.

4. Phu trach cong tac dé an, quy hoach vé to chirc, can bo.

Chuyén vién 6

1. Phy trach cong tac ché do, chinh séach, huu tri, 6m dau, ...
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. Phuy trach cong tac lwong va phu cap.
. Chét s6 va xac nhan thoi gian dong bao hiém.
. Phy trach cong tac b nhiém, kéo dai thoi gian 1am viée dbi voi PGS, GS.

Chuyén vién 7

. Phuy trach cong tac van thu, luu trit.

. Soan théo va ban hanh cac vin ban quéan Iy vé TCCB.
. Phu trach cong tac thang hang VC.

. Phu trach cong tac binh xét thi dua khen thudng.

Chuyén vién 8

. Phuy trach cong tac danh gia CC, VC, NLD, b nhiém, mién nhiém.
. Theo ddi va 1am thii tuc ky hop dong 1am viéc.

. Theo do1 va lam thu tuc di hoc tap trong va ngoai nudc.

. Phu trach cong tac thai san, bao hiém.

. Phuy trach cong tac théng ké vé TCCB.

Chuyén vién 9

Mang viéc 1: Phap ché

. Thuc hién nhiém vu do Truéng Phong giao.

. Chuyén trach vé cong tac phap ché.

. Trién khai thuc hién cong tac phap ché, lam bao céo, tp huin vé cong tac phap
ché.

4. Ra soat, tham dinh, thong ké, gop y du thao vin ban quan 1y, cac hop dong, du an,
dé an.

5. Phu trach trang, bai muc Pho bién Phap luat trén Website Truong.

WO =k~ WD~ WD~ WIDD

Mang viéc 2: Thanh tra

1. Truc hanh chinh tai phong lam viéc, ho tro cong viéc hanh chinh, vin thu, vin
phong pham, tai san ciia Phong.

2. Thuc hién, don vi, cac ky thi theo phan cong cua lanh dao Phong. cong tac kiém
tra, giam sat ky luat lao dong tai cac giang duong.

3. Thuc hién nhiém vu dot xuit do Trudng Phong giao.

4. Tham gia thue hién KH chuyén doi sb ciia Phong.

5. Tham gia thanh tra thi cac hé dao tao, kiém tra, thanh tra chuyén dé.
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6. Tham gia xay dung cac du thao van ban quan 1y thudc chirc nang nhiém vy, dugc
giao.

10

Chuyén vién 10

Mang viéc 1. Thanh tra

1. Tryc hanh chinh tai phong lam viéc.

2. Kiém tra, giam sat ky luat lao dong tai cac giang duong, don vi, thsnh tra cac ky
thi theo phan cong cua lanh dao Phong.

3. Thyc hién nhiém vu d6t xuat do Trudng Phong giao.

4. Tham gia thanh tra, kiém tra chuyén d¢é theo ké hoach.

5. Xay dung cac bo céo thanh tra thi hét hoc ky.

Mang viéc 2: Phap ché

1. Thue hién nhiém vu do Truéng Phong giao. Pam trach cong tac phap ché.

2. Lap céac ké hoach vé cong tac phap ché, thong qua Trudng Phong, trinh Ban Giam
hi¢u phé duyét.

. Trién khai thuc hién, lam béo cao vé cong tac phap ché.

. Tham gia gop y, xay dung dy thdo cac van ban quan 1y.

. Xy dung cac Bao cao vé phong chng tham nhiing, tiéu cuc, lang phi.

11

Chuyén vién 11

Mang viéc 1. Thanh tra

. Thye hién nhiém vu do 1anh dao Phong giao.

. Pam trach cong viéc hanh chinh, vin thu, van phong pham, tai san ciia Phong.

. Truc hanh chinh tai phong lam viéc.

. Phu trach cong tac Cong doan cua Phong.

. Kiém tra, giam sat ky luat lao dong tai cac giang duong, don vi theo phan cong cia
lanh dao Phong.

6. Thanh tra, kiém tra cac ky thi, tham gia t6 kiém tra chuyén dé theo ké hoach.

7. Thuc hién nhiém vu dot xuit do lanh dao Phong giao.

8. Pac trach cong tac giam sat ndi bo ciia Phong.

9. Thong ke, theo dbi viée xtr Iy can bo vi pham ky luat lao dong, ky luat hanh chinh.

N A WD~ W
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Chuyén vién 12

1.Viét, chup anh va cap
nhat tin bai trén hé théng

1. Chuyp anh céc su ki¢n, hoat dong cua truong.
2. Viét bai truyén thong vé cac su kién, hoat dong, nhan vat...

3. Bién tap céac bai do cac don vi khac gui ve.




125

thong tin dién tu cua
truong

4. Pang bai 1én hé thong website cta trudng (cha yéu 13 website tiéng Viét).

5. Truyén thong trén cac kénh truyén thong lién quan (Fanpage, Zalo OA, Youtube,
Group Facebook can bg ndi bo, Group Facebook ULIS ALUMNI, Fanpage UNC,
Group UNC...).

2.S4an xuat an pham Ban
tin noi bo sé tiéng Viét
theo quy va Bao cao
thuong nién tiéng Viét

1. Tong hop va bién tap ndi dung hang thang.

2. Lén y tuong va trinh bay, thiét ké an pham.

3. Xin y kién gop y va kiém duyét noi dung.

4. Pang truyén thong trén cac kénh (Website, Fanpage, Zalo OA, Youtube, Group
Facebook can b ndi bo ...)

3.Tham gia san xuat
Video Ban tin noi bat
theo quy

1.Viét kich ban va kiém duyét noi dung.
2.Lén lich vai cong tac vién va ki thuat dé xép lich ghi hinh.
3.Kiém tra 16i va gop y chinh stra.

4. Thuyc hién truyén théng
ban tin ndi bat tuan tiéng
Viét

1.T6ng hop va chon loc théng tin noi bat hang tuan.

2 Ping ban tin trén cac kénh (nhém Facebook can bo noi bo, website tiéng Viét, nhom
Facebook ULIS ALUMNI, Zalo OA..)).

3.Guri email nhém cén b truyén thong.

4 Pang tin truyén thong trong nhom Zalo can bo truyén thong, nhdm Zalo sinh vién
16p truong khdi truong.

5.bang lich tudn cta truong vao nhom Facebook can bg ndi bo.

5. Thuc hién cbng tac
truyén thdng cua Trung
tam

1.Chuyp anh, viét tin hoat dong cta don vi.

2.Dang 1én website cuia Trung tam.

3.Gui ban tin tuan vao nhém Zalo can b Trung tam.
4.Cac hoat dong khac khi can.

6.Quan ly nhom
Facebook can bo ndi bo,
Fanpage Truong,
Youtube, Zalo OA

1.Lén y tudng cac bai dang trén cac kénh (Group Facebook ndi bg, Fanpage truong,
Youtube, Zalo OA).
2.Xay dung noi dung cho bai.

3.bang bai trén cac kénh.
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4. Tra loi tin nhan, binh luan.

5.Theo ddi twong tac va bao cdo khi ¢ van dé bat thudng.
6.Cap nhat hinh anh, théng tin khi can.

7.Quan 1y van dé phép 1y cua cac kénh.

7.Tham gia san xuat cac
san pham truyén thong
khac (video, infographic,
poster, banner...)

1.Xay dung noi dung/ kich ban cho san pham.

2. Thuc hién thiét ké, dung video.

3.Tiép nhan gop y va chinh sta.

4.X4&c nhan kiém duyét dang.

5.Chon loc va truyén thong trén cac kénh phu hop.

8.Xay dung va quan ly
doi ngti thyc tap sinh

1.Tuyén chon thyc tap sinh mai.

2.Theo ddi va phan cong cbng viéc.

3.B6i dudng chuy@n mén va té chac hoat dong két ndi.
4 Péanh gia va ky tén cubi nhiém ky.

9.Tham gia quan ly
chuong trinh Pai su
Truyén thong

1.Xay dyung cac van ban phuc vy chuong trinh.

2. Thuc hién tuyén chon doi ngii va lya chon lanh dao cac nhom.

3.Truc tiép phu trach phan cong, theo dai, quan Iy, boi dudng, hd trg cac van dé chuyén
mon va to chac hoat dong.

4. Thuc hién tong hop va tién hanh béo céo theo thang, cudi nhiém ky.

5.Xt 1y cac van dé phat sinh va duoc yéu cau.

10.Thuc hién cong tac
bao céo sb liéu dinh ky

1.Cap nhap s6 liéu quan 1y thudng xuyeén.

2.B40 c4o sb liéu cho cip trén theo thang, quy, nim.
3.Xay dyung ndi dung cho Béo céo truyén thdng thang.
4.Xay dung bdo cdo thang gui cho Ban Tuyén gido.

11.Luu trir tai liéu céng
Viéc

Quan 1y va luu trir céc tai li€u (van ban, anh...).
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12.Thyc hién cac cong
tac hanh chinh, truyén
théng khac

1.Xay dung lich tuan hang tuan caa Trung tam.

2. Thuc hién thu tuc gidy to vé van ban, tai chinh (ké hoach, phiéu trinh, dy trt kinh
phi...) cho hoat dong thuc hién hoac dugc phan cong.

3.Theo ddi va b4o cdo cac van dé vé thiét bi phuc vu cong viéc.

4.Két ndi véi truyén thong cap PHQGHN.

5.T6 chire sy kién, hoat dong vé truyén thong khi cé ké hoach.

6.Tham gia Ban Thu ky, Ban Giam sat vé hoat dong truyén thong tai truong va thyc
hién cac nhiém vu lién quan..

7.Tham gia hd tro cac hoat dong giay to, tai chinh caa Chi bo

8.Thuc hién cac nhiém vy khac dugc phan cong.

13

Chuyén vién 13

1.Phu trach dich thuat,
viét, cap nhat tin bai trén
hé thong thong tin dién
t

1. Viét bai truyén thong vé cac su kién, hoat dong, nhan vat...

2. Bién tap cac bai do cac don vi khac giri vé.

3. Pang bai 1én hé thong website ctia trudng (cha yéu 1a website tiéng Anh).

5. Truyén thong trén cac kénh truyén thong lién quan (Fanpage, Zalo OA, Youtube,
Group Facebook).

2.Phu trach bién tap xuat
ban Ban tin truyén thong
thong noi bo sé tiéng
Anh, B4o céo thuong
nién tiéng Anh, tin noi
bat tuan tiéng Anh

1. Téng hop va bién tap noi dung hang thang.

2. Lén y tuong va trinh bay, thiét ké an pham.

3. Xin y kién kiém duyét noi dung.

4. Pang truyén thong trén cac kénh (Website, Fanpage, Zalo OA, Youtube, Group
Facebook ndi bg).

3.Quan ly nhom
facebook truyén thong
noi by, fanpage truong,
youtube

1.Lén y tudng cac bai dang trén cac kénh (Group Facebook ndi bg, Fanpage truong,
Youtube, Zalo OA).

2.Xay dung noi dung cho bai.

3.bang bai trén cac kénh.

A.Tra 16i tin nhan, binh luan.

5.Theo ddi twong tac va bao cdo khi ¢ van dé bat thudng.

6.Cap nhat hinh anh, thdng tin khi can.
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7.Quan 1y van dé phép 1y cua cac kénh.

4. Tham gia san xuat cac
san pham truyén thong
khéc (video, website,
infographic)

1.Xay dung noi dung/kich ban cho san pham.

2. Thuce hién thiét ké, dung video.

3.Tiép nhan gop y va chinh sira.

4.Xé&c nhan kiém duyét dang.

5.Chon loc va truyén thong trén cac kénh phu hop.

5.Quan ly xay dung doi
ngl cong tac vién

1.Tuyén chon thyc tap sinh mai.

2.Theo ddi va phan cong cbng Vviéc.

3.Boi dudng chuyén mon va to chic hoat dong két néi.
4 Panh gia va ky tén cudi nhiém ky.

6.Tham gia quan ly
chuong trinh Dai st
Truyén théng

1.Xay dyung cac van ban phuc vu chuong trinh.

2. Thuc hién tuyén chon d6i ngii va Iya chon 1anh dao cac nhom.

3.Tryc tiép phu trach phan cong, theo dai, quan Iy, boi dudng, hd trg cac van dé chuyén
mon va td chic hoat dong.

4. X1 Iy cac van dé phat sinh va dugc yéu cau.

7.Tham gia san xuét
Video Ban tin ndi bat
theo quy

1.K¥ thuat trudng quay, set up may quay, may ghi am, hé théng anh sang.
2.Kiém tra 16i va gop y chinh sta.
3. Dyng video san pham.

8.Tham gia ghi &m, ghi
hinh cac su kién, hoat
dong hd tro tai studio

1. Set-up truong quay cho céc su kién.
2. Thyc hién k¥ thuat quay, dung video, am thanh khi dugc yéu cau.

9. Ho trg cac cong tac ki
thuat quay, livestream su
kién trong truong

1.Van chuyén may moc, thiét bi.
2. Van hanh may méc, thiét bi.
3. Cat dung san pham khi dugc yéu cau.

10. Thuc hién cong tac
bao cao so liéu

1.Cap nhap sé liéu quan 1y thuong xuyeén.
2.B40 4o sd liéu cho cap trén theo thang, quy, nam.

3.Thiét ké Bao céo truyén thong thang.
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11.Thuc hién céc cong
tac hanh chinh, truyén
théng khac

1.Thuc hién tha tuc gidy to vé van ban, tai chinh (ké hoach, phiéu trinh, dy trt kinh
phi...) cho hoat dong thuc hién hoic dugc phan cong.

2.Theo dbi va b4o cdo cac van dé vé thiét bi phuc vu cdng viéc.

3.Két ndi vai truyén théng cap PHQGHN.

4.T6 chtrc su kién, hoat dong vé truyén thong khi c6 ké hoach.

5.Tham gia Ban Giam sat vé hoat dong truyén théng tai trudng va thuc hién cac nhiém
vu lién quan.

6.Luu trir tai liéu cdng viéc.

7.Thuc hién cac nhiém vu khac dugc phan cong.
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23. CAC VI TRI VIEC LAM CHUYEN MON CUA PHONG QUAN TRI NGUON LUC

TT

Chiwre danh

Mang viéc phu trach

Mo ta cong viéc

Chuyén vién 1

1. Thyc hién cac cong viéc do
Truéng phong giao, phdi hop
véi Truong phong chi dao cac
cong viéc chung cua Phong

Két qua thyc hién nhi€ém vu cua phong qua viéc cac chuyén vién hoan
thanh nhiém vu duogc giao.

2. K& toan téng hop

- Tap hop ching tur, s6 sach. Cép nhat hoat dong thu chi cac khoan tir
ngan sach va ngudn bo sung.

- Can dbi dé chi cho dting, di1 cac nguodn.

- Pbi chiéu véi cac ké toan chi tiét, phdi hop so lidu cac bo phan dé 1ap
cac bao cao tong hop.

- Cung cép sb lidu cac hé cho ngudi c¢6 tham quyén khi can thiét. Thu
thip va phan tich thong tin gitip 1anh dao danh gia hiéu qua céc hoat
dong.

- Theo ddi téng hop cac ngudn kinh phi ngan sach va ngoai ngan sach.
- Dinh ky trich 14p cac quy theo quy dinh.

- Lap céac bao cdo théng ké dinh ky, dot Xuét, cac bao cdo cong khai tai
chinh.

- Luu tri¥, bao quan ching tir, s6 sach ké toan.

3. Tham muu cho Hi¢u truong
vé cong tac to chirc quan 1y,
mua sdm, theo ddi tinh hinh sir
dung tai san trong Trudng

- Quy trinh quan 1y, mua sim tai san trong toan Trudng.
- K& hoach mua siam, thanh 1y, kiém ké tai san.

4. Tham muu cho Hi¢u truong
dinh mtrc thu hoc phi, 1€ phi, cac
khoan thu dich vu, viéc thuc

- T6 chirc cong tac thu cac khoan phi 18 phi theo khung Nha nuéc quy
dinh.
- Thue hién cac nghia vu ddi véi co quan cép trén va Nha nudc.
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TT Chirc danh Maing viéc phu trach M0 ta cong viée
hién cac nghia vy thué, phi theo
ding quy dinh
5. Theo ddi thu - chi hé vira lam | Thu va d6i chiéu hoc phi cac 16p véi Khoa Dao tao va Boi dudng Ngoai
vira hoc tai cac don vi lién két ngil.
- Theo ddi cac khoan chi tir ngudn thu hoc phi.
- Thanh quyét toan kinh phi theo cac hop dong.
6. Theo ddi hop dong dich vu | - Thu va ddi chiéu kinh phi cac hop dong.
Phong Pao tao - Thanh quyét toan kinh phi theo du toan duoc duyét.
7. Tu van vé céc van dé tai Céac Hop déng, thoa thuan hop tac dao tao, khoa hoc cong nghé.
chinh cho céc chuong trinh/
hop df’)ng ddo tao, dyu an, dé an
lién két voi cac don vi trong va
ngoai nudc.
8. Ké toan thué: Cac khoan thué | Bao céo tai chinh, bao cao thong ké theo quy dinh B Tai chinh.
cua truong
9. Bao c4o thong ké - Lap cac bao cao théng ké, dinh ky, dot xuét lién quan dén cong tac tai
chinh.
- Thu thap minh chtng va viét bao cao kiém dinh.
10. Thu ky, van thu cua phong
2 | Chuyén vién 2 1. Ké toan thanh toan tién mat: | - Kiém tra tinh hop phap hop 1é ciia chirgn tir, thanh toan thu chi tién

mit cho can bo trén co so ché chi tidu ndi bd ciia, cac quy dinh tai chinh
hién hanh,

- Huéng dan cho cac don vi, ca nhan thanh quyét toan dung véi noi
dung cong vi¢c da dugc giao theo dung quy dinh.

- Phéi hop véi ké toan tong hop va tha quy dé ddi chiéu va kiém tra lai
cac nghi¢p vu phat sinh cho phu hop.
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TT Chirc danh Maing viéc phu trach M0 ta cong viée
2. Theo do1 cac khoan tam tng, | - Céan ctr vao du tru dugc duyét, cho cac don vi, ca nhan trong truong
cac khoan cong no: lam thu tuc tam Gng phu hop vdi ndi dung cong viée dugc giao.
- Huéng dan lam thi tyc thanh toan khi dén han.
- Ra soat, ddi chiéu, d6n ddc cic ca nhan thanh toan tam tmg ding han
3. Theo doi kinh phi s nghi¢p | Thu - chi, dé tai, du an, hop déng khoa hoc cong nghé, tap chi...
khoa hoc cong nghé
4. Theo doi hop dong Khoa Han | - Thu va d6i chiéu kinh phi cac hop dong.
Qudc va cac hop dong khac - Thanh quyét toan kinh phi theo du toan duoc duyét.
5. Theo ddi kinh phi danh gia va | Theo ddi cac khoan thu theo hop dong ky két.
boi dudng gido vién - Lap bang thanh toan va chi tra thu lao gido vién, cac khoan chi theo du
tru dugc duyét.
- Quyét toan kinh phi theo hop dong.
6. Theo ddi thanh toan dé &n Céac hoat dong chung cia Phong Chinh tri va Cong tac HSSV cho
thuc tap su pham, phién dich cong tac thuc tap.
3 | Chuyén vién 3 1. Ké toan thanh toan kho bac, | - Kiém tra ho so ching tir thanh toan.

ngan hang: Theo ddi tinh hinh
str dung du toan ngan sach Nha
nudc cip, cac tai khoan ngan
hang

- Kiém tra ké hoach duy toan ngan sach, nguén kinh phi.

- Lap phiéu thanh toan.

- Theo d&i cac khoan tién thu, chi biang chuyén khoan.

- Kiém tra chimg tir va lam thi tyc thanh toan.

- B4o c4o tinh hinh thuc hién ké hoach du toan ngan sach Nha nudc
dinh ky hang quy hodc dot xuét.

- Hd tro cac don vi trong viéc thanh quyét toan cac khoan kinh phi
Béo c4o sb du tién giri hang thang hodc dot xuat.

- S6 chi tiét tién giri ngan hang, kho bac.

1.2. Theo doi thu, chi hoc phi
Sau dai hoc

- Thu va dbi chiéu hoc phi cac 16p véi Khoa Sau dai hoc.
- Theo ddi cac khoan chi tir ngudn thu hoc phi.
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TT Chirc danh Maing viéc phu trach M0 ta cong viée

- Thanh quyét toan kinh phi theo nim hoc.

1.3. Thu, chi hoc phi 16p boi - Thu va d6i chiéu hoc phi cac 16p véi Khoa Sau dai hoc.

dudng sau dai hoc, lién két dao | - Theo dbi cac khoan chi tir nguén thu hoc phi.

tao Thac sy voi Hoa Ky - Thanh quyét toan kinh phi theo nim hoc.

4. Theo ddi kinh phi vién trg, tai | - Quyét dinh tiép nhan vién tro.

trg, ghi thu ghi chi vdi - Chung tir xac nhan vién trg ctia B Tai chinh.

DHQGHN

5. Theo ddi hop dong dich vu | - Thu va d6i chiéu kinh phi cac hop dong.

Khoa Dao tao va Boi dudng - Thanh quyét toan kinh phi theo dir toan duoc duyét.

Ngoai ngit

6. Theo ddi, ddi chiéu tam tng | - Cap phiéu xang dau theo phiéu trinh cia Phong Hanh chinh Tong

va st dung xing dau hop.
- P6i chiéu s6 xang dau st dung, sb tién thanh toan cho don vi cung
cap.

4 | Chuyén vién 4 1. Ké toan luong - Tinh luong, an trua va cac khoan phuc lgi, thu nhap tang thém cho

can bd toan truong hang thang.

- Tinh va theo ddi cac khoan Bao hiém xa hoi, Bao hiém y té, Bao hiém
that nghiép, KPCD ctia can bo. Phdi hop véi Phong Td chic Can bo ddi
chiéu cac khoan trich chuyén vdi co quan bao hiém.

2. Theo doi thu, chi dao tao
bang kép

- Thu, chi ngudn hoc phi bang kép.
- Thanh toén cac khoan tién lwong, tién hd trg cho gido vién.

3. Quan ly hoa don céc hoat
dong cua Truong

- Téng hop cac hoat dong cua Truong c6 phat sinh dén hoa don.
- Can cur ndi dung va t6 chirc thuc hién dé cung cép 6a don cho don vi,
ca nhan, hoc sinh sinh vién.

4. Thanh toan vuot gio' chuan
cho giang vién, giao vién

- Pbi chiéu véi Phong Pao tao, Phong To chirc Can bd vé sb gio giang.
- Bang thng ké day vuot gio cho gidng vién, giao vién.
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5. Theo ddi Hop dong tiét ctia - Theo d&i va ddi chiéu phan giang day theo hop dong.
giang vién - Thanh quyét toan kinh phi theo xac nhén cta don vi.
6. Theo doi Hop dong tiét ctia - Theo d&i va ddi chiéu phan giang day theo hop dong.
chuyén gia - Thanh quyét toan kinh phi theo xac nhén cta don vi.
7. Theo di thu chi cac hop - S6 chi tiét cac khoan thu chi.
dong lién két dao tao v4i Phap, | - Bao céo quyét toan kinh phi theo timg khoa hoc.
My, Trung Quéc, cac 16p luu
hoc sinh
8. Theo ddi khoan va hd tro cude | - Bang tong hop thanh toan hd tro dién thoai (theo Quy ché chi tiéu ndi
phi dién thoai bo)

5 | Chuyén vién 5 1. Theo di thu - chi lién két hé | - Thu, chi ngudn hoc phi hé lién két dai hoc.

dai hoc

- Thanh toan cac khoan tién luong, tién ho trg cho giao vién.

2. Ké toan thué thu nhap ca
nhan cho can bd trong truong

- Theo doi cap nhat thu nhap cua can bo toan trudng dé tinh thué.

- Theo ddi cac chinh sach thué dé tinh thué cho can bo hop li, dang luat.
- K& khai, nop thué thu nhap c4 nhan hang thang cho can bo dung theo
lut thué thu nhap ca nhan.

- Theo doi tinh hinh ndp thué cuia can bo.

- Lam quyét toan thué cho can b khi c6 oty quyén quyét toan.

3. Thu quy

- Thu chi cac khoan theo phiéu da duoc 1ap, kiém tra lai chtng tir trude
khi chi.

- Téng hop thu chi cac ky tuyén sinh cac hé.

- Chi thi dua khen thuéng, trg cdp kho khin, cac khoan chi cong doan
Tét thiéu nhi, Tét Trung thu.

4. Phy trach van phong pham

5. Céc hop dong dich vu bii xe,
thué phong, kiot...

- Thu va dbi chiéu kinh phi cac hop dong.
- Thanh quyét toan kinh phi theo du toan dugc duyét.
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6 | Chuyénvién 6 1. Theo d6i thu - chi cua - Thu, tong hop hoc phi theo dot.

Truong THPT Chuyén Ngoai - Chi luong hang thang cho can by quan ly va giang vién.

ngir - Thanh quyét todn hoc phi khi két thiic khoa hoc.

2. Theo d&i hop ddng dich vu | - Thu va dbi chiéu kinh phi cac hop dong.

Trung tam khao thi - Thanh quyét toan kinh phi theo du toan dugc duyét.

3. Theo ddi thu - chi kinh phi - Thu 1€ phi thi.

thi chimg chi VSTEP - Thu Hb so va ddi chiéu véi Trung thm Khao thi.
- Theo ddi chi va quyét toan kinh phi theo du toan duoc 1ap.

4. Theo ddi kinh phi mén chung | - Theo ddi hoc phi cac mén hoc chung hé dai hoc: Ngoai ngilr, Giao

trong DPHQGHN duc quéc phong, Gido duc thé chat, cac mon tu tudng ... trong toan
DHQGHN.
- Theo ddi thu, chi cac Hop ddng giang day mén chung bac sau dai
hoc (SBH) trong PHQGHN.
- Pinh ky dbi chiéu kinh phi giang day véi cac trudng trong DPHQGHN
dua trén bang thong ké gio giang c6 xac nhan cta phong Pao tao, va
Khoa SDH.

5. Theo doi thu - chi chirng - Thu 1€ phi thi;

nhan VNU Test - Thu Hb so va d6i chiéu véi Trung thm Khao thi;
- Theo ddi chi va quyét toan kinh phi theo du toan duoc 1ap.

7 | Chuyén vién 7 1. Theo ddi cong tac bao hiém | - Guri thong bao tham gia bao hiém téi HSSV trong Trudng. Huéng

y té hoc sinh, sinh
vién.(HSSV); bao hiém than thé
can bd gido vién va HSSV.

dan viéc thuc hién cong tac bao hiém HSSV, can bo giao vién.

- Lap danh sach tham gia bao hiém y té ctia hssv giri bao hiém xa hoi
quan. Phat thé, sira thé, hudng dan viéc thanh toan quyén lgi bao hiém
cho HSSV.
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- Lap danh sach tham gia bao hiém than thé cia HSSV, can b gido
vién guri cong ty bao hiém. Thay mit HSSV, can bo gido vién thanh
toan quyén loi bao hiém.
- Quyét toan thu chi kinh phi chim soc st khoe ban dau bao hiém y té
HSSV.

2. Theo doi hoc béng, ho tro - Chi hoc béng va cac ché d6 vu dai cho sinh vién.

sinh hoat phi, sinh vién hiép - Theo ddi chi tra tién vay von cta sinh vién.

dinh, mién giam sinh vién

3. Theo ddi thu hoc phi hé dai | - Theo ddi va ddi chiéu hoc phi dai hoc chinh quy tir cac khoa véi vin

hoc chinh quy phong cac khoa.
- Theo ddi va d6i chiéu sinh vién ndp hoc phi qua ngan hang dbi voi cac
khoa cac khoa dao tao.

4. Theo ddi hop ddng sinh vién | - Theo ddi kinh phi chuyén vé theo tién do hop dong.

hé ctr tuyén - Chi tra cac khoan hoc bong, hd tro cho sinh vién ctr tuyén theo ché
do.

5 . Theo doi hoc lai, cai thién - Theo ddi va ddi chiéu sinh vién ndp hoc phi qua ngan hang dé phdi

diém hop véi Phong Dao tao.

6. Theo d6i chirng chi Nghiép | - Theo ddi thu - chi hoc phi.

vu su pham - D6i chiéu, dén dbc dé viée thu hoc phi dugc day du.
- Thanh toan giang day, cac khoan chi.

8 | Chuyén vién 8 1. Theo dbi kinh phi B¢ 4an - Ké hoach nhiém vu Pé 4n Ngoai ngit Qudc gia 2020 ctia Trudng.

Ngoai ngit Qudc gia 2020: Lap
du toan, theo doi du toan

- Lap du toan céc nhiém vy, theo doi va bao cao thuc hién nhiém vu da
duoc duyét.

2. Theo doi thu - chi Truong
THCS Ngoai ngir

Thu va d6i chiéu hoc phi cac 16p véi Trudng THCS Ngoai ngii:
- Theo ddi cac khoan chi tir ngudn thu hoc phi.
- Thanh quyét toan kinh phi theo nim hoc.
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3. Theo ddi thu - chi hé vira lam | - Thu, tong hop hoc phi theo dot,

vura hoc tai Ha Noi - Chi luong hang thang cho can by quan 1y va giang vién.

4. Theo dai tai san cd dinh, - Dén tem tai san va nhap so tai san., Theo ddi tinh hinh quan Iy va sir

cong cu dung cu (CCDC) trong | dung tai san theo tirng don vi trong Truong.

toan truong: - T6 chure thyc hién kiém ké dinh ki hang nam, kiém ké dot xuat tai
san, CCDC trong toan Truong.
- T6 chirc thanh Iy tai san cii, hong, trinh cac co quan chirc ning va
ban thanh 1y tai san theo dling quy dinh quan ly tai san.
- Lap bao céo tai san ¢6 dinh, cong cu dung cu dinh ky, dot XUAt.

5. Theo ddi thu - chi kinh phi - Thu 1€ phi thi;

thi chimg HSK, ning lyc tiéng | - Thu hd so va dbi chiéu véi Khoa NN&VH Trung Qudc, Khoa

Nhat. NN&VH Nhat Ban;
- Theo ddi chi va quyét toan kinh phi theo du toan duoc 1ap.

9 | Chuyén vién chinh vé | Phu trach cong tac kiém tra, Tham muu, dé xut cai tién co s& vat chat (CSVC), hoi truong 16p hoc,

quan tri nguon lyc

giam sat v€ sinh lam sach.

trang thiét bi, kinh phi dau twu CSVC, co s¢ ha ting cong nghé thong tin,

Pau moi cong tac kiém tra, gidm sat nhan vién lam sach va Cong ty moi
truong Vinh Yén va cac hop dong khoan viéc nho.

HO tro cac cac cong viéc lién quan vé phong chdng chay nd; phong chong
lut bao.

Thuc hién cac cong viéc khac do T6 truong va Lanh dao phong phan
cong.

10

Chuyén vién 10

Phu trach cong tac k¥ thuét, sua
chira thiét bi.

Quan ly k¥ thudt may tinh, mdy in, &m thanh; stra chira cac thiét bi tai
hoi truong, 16p hoc, phong ban.
Thuc hién cong viéc khac do T6 trudng, 1anh dao phong giao
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11 | Chuyén vién 11 Phu trach céng tac k¥ thuat, stra | Quan 1y k¥ thuat Camera, man LED, diéu hoa, photocopy ; H tro tiép
chita thiét bi, thanh quyét todn | nhan tai san, CDC, thanh ly tai san, ...
mua sam. Lién hé va lam thi tuc quyét todn, mua sim tai san, trong, va cét tia cdy.

Thuc hién cac cong viée khac do T6 trudng va Lanh dao phong phan
cong.

12 | Chuyén vién 12 Phu trach cong tac cdi tao, sita | Gidm sat cac cong trinh cai tao, stra chira.
chira, xay dung CSVC HO tro lién hé, lam thi tuc mua sim tai san, quan ly cac hop déng khoan

Viéc.
Thuc hién cac cong viéc khac do To trudng va lanh dao phong phan
cong.

13 | Chuyén vién 13 Phu trach cong tac vin thu, hd | Cong tac vin thu, luu trit, quan 1y tai san ciia Phong.
trg thanh quyét toan kinh phi. Cong tac thong ké, bao céo tong hop s6 lidu;

Chuén bi cac béo céo, thu ky cac cudc hop.
Cong tac Pang. Hd trg thanh quyét toan kinh phi.

14 | Chuyén vién 14 Nhom truong B3, Quan 1y, diéu hanh, huéng dan sinh vién thuc tap, st dung cac thiét bi
Phu trach cong tac phuc vu hoi hd tro trong phong hoc theo mé hinh ddi mai phuc vu tai cac giang
trueong 16p hoc duong B3. Quan ly nha kho B3 va Phong may chu.

Kiém tra, giam sat, nhic nho cong tac v¢ sinh cua cong nhan v€ sinh
cong nghiép.

Thuc hién cac cong viéc khac do To trudng va lanh dao phong phan
cong.

15 | Chuyén vién 15 Quan 1y cac hop dong cho thué |1. Té chic thuc hién quy ché diu gia quyén khai thac tai san;

mat béng dai han

Quan ly viéc thuc hién cac hop dong tring d4u gia khai thdc mit bang
(dai han); Theo ddi thanh quyét toan cac hop dong.
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Phéi hop voi Trung tAm Gido  |1. Pau méi xay dung ké hoach sir dung Khu lién hop thé thao véi
duc thé chit va thé thao, Trung tdm Giéo duc thé chat va thé thao;
DHQGHN Giai quyét cac xung dot vé lich st dung giita Trudng véi Trung tim
Gi4o duc thé chét va thé thao;
16 | Chuyén vién 16 Phu trach cong tac hanh chinh, |1. Thuc hién cong tac trinh ky, phat hanh, luu trir van ban;

van thu, luu trit; quan 1y tai san

Theo doi, théng ké, dé xuat mua, sira chita, thanh 1y tai san.

Quan ly cong tac phuc vu cac
Homies

1. Lap, nhan ké hoach phuc vu cac hoat dong cua cac don vi, sinh vién
tai hé thong Homies;

Lap ké hoach truc cho nhén su (sinh vién); theo doi, chim cong va thanh

quyét toan tién luong cho sinh vién tryc.

17

Chuyén vién 17

Quan ly phuc vu va khai théac
Khu lién hop thé thao

1. Tb chirc cac hoat dong phuc vu giang day caa Trung tam Giéo duc
thé chat va thé thao va hoat dong caa Truong;
Tb chirc khai thac Khu lién hop thé thao theo Bé an da duoc phé duyét.

Quan 1y cac hop dong cho thué
mit bang ngan han

1. T6 chuc khai thac cac phong hoc ngoai gid, mit bang su vu (ngan
han) theo D¢ an da duoc phé duyét.

Quan 1y viéc thyc hién cac hop ddng (ngan han); Theo déi thanh quyét

toan cac hop dong.

18

Chuyén vién 18

Quan ly cong tac phuc vu va
khai thac toa nha ULIS-Sunwah

1. T6 chac phuc vu céc su kién, hoi nghi, hoi thao cia nha treong theo
ké hoach hodc dot xuat.
T6 chirc khai thac toa nha ULIS-Sunwah theo Dé an da duoc phé duyét.

Phy trach cong tac 1€ tin 13 sinh
vién

1. Xay dung ké hoach tuyén dung, ké hoach l1am viéc tai cac khu vuc
c6 |& tan sinh vién lam thém:;

Xay dyng ndi dung dao tao, huéng dan, kiém tra chat lugng cong viée

cuia 1é tan sinh vién.

19

Chuyén vién 19

1. Phat trién hé théng website,
phan mém

- Xay dung, phat trién hé thong cic website thong tin phuc vu cong tc
truyén thong ciia cac don vi.
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- X4y dung cac chuyén trang theo cac su kién truyén théng cua Truong.
- X4y dung cac phan mém phuc vu coéng tac chuyén moén cia cac phong
ban chtrc nang.
2. Quan tri hé thong may chu, - Cai dit, phat trién, nang cap hé thdng thong may chu
hé théng website ciia nha - Backup dinh ky hé théng may chi, phan mém
truong va cac don vi - Theo di kiém tra dam bao hé thong may chu, website, phan mém hoat
dong 6n dinh
3. Phu trach trién khai thi - Trién khai cai dat va cau hinh thiét 1ap mdy chu thi trudc moi ky thi
VSTEP trén may tinh - Pam bao may chil hoat dong 6n dinh, sin sang xu 1y khi c¢6 sy cd vé
may chii phan mém thi trong ky thi
- Pam bao két ndi mang Lan on dinh tir cic may thi dén phan mém thi
4. Quan tri hé thong wifi, tham | - Phat trién hé théng wifi
gia khac phuc su ) mang. - Theo doi cong cu quan tri, ddm bao céc diém phat hoat dong 6n dinh
- Xtr Iy khi cac diém phat c6 sy ¢6
5. Tham gia san xuat tu liéu, - Hb tro quay, dung video
phu trach k¥ xdo, ki thuat dd - H6 tro lam hiéu ung, k¥ xdo, hau ky video
hoa.
20 | Chuyén vién 20 - Phu trach k¥ thuat studio, 1: T6 chirc quay video ban tin quy, video cac hoi nghi hoi thao ctia nha

tham gia san xuét hoc liéu
multimedia.

- Phu trach khic phuc su )
mang, tO chirc trién khai lap dit
hé théng mang.

- HO tro tai khoan VNU, hd tro
ki thuat cac hé thong Gng dung.

truong.

2 Setup van hanh céc sy kién online trén zoom... can sir dung h¢ théng
truyén hinh tryc tuyén.

3 Thue hién ghi 4m cac bai giang gido trinh dé thi theo yéu cau cia cac
don vi.

4 Quan 1y van hanh sira chita trién khai lap moi hé thong mang internet
trong truong.
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- Phy trach trién khai ha ting k¥ | 5 Quan 1y hé thong tai khoan VNU, Office 365, eOffice ctia can bo va
thuat phuc vu céc su kién. sinh vién trong trudong (Cép moi tai khoan cho sinh vién va can b moi,
ho tro cép lai password, thay dobi thong tin bao mat...).
21 | Thu vién vién 1 1. Quan li tai liéu.

1. Phu trach kho tiéng Anh (dai
hoc), tiéng Anh (sau dai hoc),
tiéng Han.

2. B6 sung khi c6 tai liéu méi.

3. Lap danh muc tai liéu.

4. Sap xép theo ngdn ngit va ding ky ca biét.
5. Kiém ké.

6. B4o c4o sb liéu.

2. Thu tai liéu luu chiéu.

1. Thu luan van, luan an thuong xuyén.
2. Thu khoa luan tét nghiép theo dot.
Thong bao va nhan danh sach sinh bao v¢ tir cac Khoa.

3. Bién muc tai liéu

1. Bién muc toan bé tai liéu tiéng Anh, Han.
3. MO ta hinh thirc, nd1 dung tai liéu va phan loai theo DDC Ién phén
mém KOHA.

4. Cong tac kho va bao quan tai
ligu

Lap danh muc theo loai tai liéu, ngbn ngi.
Kiém soét s6 luwong tai liéu.
Bao cédo dinh ki hang thang.

5. Huéng dan va phuc vu ban
doc.

Huéng dan sit dung Thu vién cho hoc vién Khoa Sau dai hoc .
Hudéng dan ban doc cach tra ciru thong tin, quy trinh muon tra tai
liéu.

3. Check in va lam thi tuc muon tra sich cho ban doc dén Thu vién.

N Rlo e

6. Truyén thong

1. Lap ké hoach truyén thong chi tiét cho ca nam hoc.

2. Tham gia tat ca cac viéc lién quan dén truyén thong ctia Thu vién.

3. Phy trach vé bai viét, san pham truyén théng va hinh anh khi c6 sy
kién.
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4. Tham gia thiét ké cac san pham truyén thong vé Thu vién.
5. Chuyp anh Thu vién, cac hoat dong cua Thu vién, tang sach...
6. Pang video gidi thiéu sach hay hang tuan.
6. 7. Dang bai truyén thong 1én 2 Fanpage cta Thu vién.
7. Nhap dir li€u ban doc vao Léy thong tin cia ban doc va nhap 1én phén mém KOHA.
phan mém KOHA
8. Phu trach lap ké hoach chung | Lap bang ké hoach chi tiét vé Hudng dan sir dung thu vién theo chi dao
vé Hudng dan sir dung thu vién | ciia cac sép.
9. Nhén séach tang Nhan sach tiéng Anh va tiéng Han.
10. Lam video gidi thidu sich | Lam video gidi thiéu sach tiéng Anh va tiéng Han.
hay hang tuan
11. Lam cac cong viéc khadc va | Lam khi ¢6 su ki¢n va theo phan cong cua lanh dao.
dot xuat khong nam trong mo ta
cong viéc thuong xuyén
22 | Thu vién vién 2 1 - Phu trach kho tiéng Trung, | 1. Thong bao dén Khoa Trung va Khoa Nhat ké hoach bo sung tai liéu

Nhat, Viét, BO mén Pong Nam
A

hang nam.

2. Nhan phan héi tir khoa vé nhu cau b sung tai liéu phuc vu cong tac
nghién ctru, giang day va hoc tap cia giang vién va sinh vién trong
Khoa.

3. Lén danh muc bd sung va bd suu tip tiéng Trung, tiéng Nhat khi c6
tai liéu moi.

4. Sap xép vao gi tai liéu tiéng Trung, Nhat, Viét theo ding ky cé biét.
5. Kiém ké kho tai liéu tiéng Trung, Nhat, Vi¢t, Pong Nam A.

6. Quan 1y s6 liéu kho tai liéu Tiéng Trung, Viét, Dong Nam A.

2. Bién muc tai liéu

Bién muc tai liéu tiéng Trung va tiéng Nhat, Viét.
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3. Nhéap dir li€u ban doc vao Thu thap dir lieeu ban doc.
ph?m mém KOHA Nhép dir 1i€u ban doc vao phr:in mém KOHA.
4. Huéng dan va phuc vu ban Hudng dan ban doc tim kiém tai liéu trén trang web thu vién va trén gia
doc sach truc tiép.
Lam tha tuc chéck in va muon sach vé nha cho ban doc.
5. Cong tac kho va bao quan tai | Lap danh muc tai li€u theo kho dugc quan ly.
ligu Quan 1y s6 luong.
Bio c4o so luong theo dinh ki quy dinh.
Béo quan stra chira tai li¢u.
6. Thu tai liéu luu chiéu Thu khoéa luan tbt nghiép tiéng Trung, Nhat.
Thu luén vén, luan 4n tiéng Trung Nhat.
Thu cac 4n pham tai liéu cta can bo giang vién cta do Trudng tai tro
xuét ban.
7. Cong tac van thu B phan Soan thao cac ké hoach, thong bao, cong van, bao cao, quyét dinh
Hoc liéu ...thudc B6 phan Hoc li¢u.
8. Thu tai liéu biéu ting tiéng | Thu tai liéu biéu ting tiéng Trung, Nhat. Viét.
Trung, Nhat, Viét
9. Lam video gidi thi€u sach Lam video gidi thi€u sach tiéng Trung, Nhat, Viét.
hang tuan
10. Phéi hop phu trach vé viec | Phoi hop cung lanh dao lap ké hoach va phuc trach chung hoat dong toa
t6 chirc hoat toa dam phat trién | dam phat trién van hoa doc .
van hoa doc
11. Lam cac cong viéc dot xuit | Lam céc viéc theo sy phan cong cua lanh dao khi ¢6 sy kién hodc cong
khi lanh dao yéu cau viéc phat sinh ngoai ké hoach nam hoc.
23 | Thu vién vién 3 1. Phu trach kho tiéng A Rap, | Quan ly sach va tai lidu ndi sinh tiéng A Rap, Pirc, Nga va Phap.

Dtrc, Nga va Phap.
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2. Cong tac nghi¢p vu thu vién

1: Lap danh muyc tai li¢u sach va tai li¢u ndi1 sinh.

2 Phan loai: Theo bang phan loai DDC.

3. Bién myc: Mo ta hinh thirc va ndi dung tai liéu vao phan mém quan
tri thu viéen KOHA.

4. Sap xép tai liéu theo ngdn ngi va theo sd dang ky ca biét.

5. Bao quan va kiém ke.

3. Phy trach cong tac bo sung
tai liu

Mua tai li¢u sach, bao, tap chi ...

4. Nhap dir 1i€u ban doc vao
phan mém KOHA

1. Thu thap dit liéu 13 cc truong thong tin ciia Ban doc d6 vao phan
mém quan tri thu vién KOHA.
2. P theo 16 hodc nhap thong tin ctia ban doc lén phén mém KOHA.

5. Cong tac van phong pham

Mua giéy, but, bang dinh, kéo .... cho bd phan Hoc li¢u phuc vu cho
cong viéc hang ngay.

6. Thu tai liéu luu chiéu

1. Thu khéa luan tot nghiép caa sinh vién.
2. Thu luan an, luan van cua hoc vién cao hoc.
Thu xuat ban pha-cta gidng vién, gido vién ciia Truong xuat ban.

7. Huéng dan Ban doc sir dung
thu vién va phuc vu ban doc

1. Huéng dan Ban doc tra tim tai liéu trén Websites, tim thi cong trén
gia, quy trinh muon tra.
3. Tich luot ban doc vao thu vién va luot tai liéu duwgc muon vé nha.

8. Cong tac Cong doan

1. Phan c6ng nhan sy cua trung tdm tham gia coi thi cac ky thi cua nha
Truong

5. T6 churc tham nom, hiéu hi ctia cac cong Poan vién va tham gia cac
cong tdc Cong doan Truong.

9. Phu trach co s& vat chit cta
trung tam, kiém ké tai san

3. Ra soat, kiém tra bién dong tai san ctia bo phan Hoc li¢u. B4o cdo so
liéu lén nha Trudng hang ndm.
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TT Chirc danh Maing viéc phu trach M0 ta cong viée
10. Bao céo sd liéu phuc vu 1. Pém sb liéu luot ban doc va luot tai liéu sach dugc muon vé nha theo
trén Koha va sé liéu theo yéu thang.
cau cua nha Trudng 4. Cung cap s liéu dién vao cac phan mém HEMIS, Panh gia ngoai...
11. Cdng tac hanh chinh, tai 1. Lam phiéu trinh, dy tri kinh phi.
chinh va céc cbng tac khac

24 | Chuyén vién 21 - Kiém tra giam sat hé thong 1. Kiém tra giam sat mang khong day, dudng truyén, may chu.
mang. 2. 2. Xay dung bao cio giam sat hé thong mang hang tuan.
- HO tro tai khoan truy cap vao | Quan ly hé thdng tai khoan Office 365 (Cap lai mat khau, cAp mai tai
cac hé théng tng dung dung khoan cho sinh vién, giang vién, can b trong truong).
chung trong PHQGHN va cua
Truong
- HO tro xu 1y sy ¢ két nbi HO trg cac can bd, giang vién trong Truong khi gap sy ¢ vé két ndi
mang mang LAN va WIFL
- Quan 1y hé thong hoc tap truc | Quan Iy khoa hoc va tai khoan ngudi hoc, phéi hop xay dung ndi dung
tuyén LCMS khoa hoc trén hé théng LMS-VNU va LCMS-ULIS.
- HO tro trién khai ha ting, k§ | HO tro trién khai van hanh thiét bi ky thuat, va phuc vu t6 chirc su kién
thuat cho cac su kién hoi nghi - hoi thao.

25 | Kién trac su T6 truéng T6 Xay dung — Dién | Giam sat cic cong trinh cai tao, sira chita. Lién hé, lam thi tuc mua sim
nudc, tai san, quan 1y cac hop dong khoan viéc.
Phu trach cong tac cai tao, stra HO trg, theo doi cong tac PCCC.
chira, xay dung CSVC, dam Thuc hién céc cong viéc khac do Lanh dao phong phan cong.
bao dién nudc.

26 | Ky thuat vién 1 Phu trach cong tac dam bao Truc dam bao dién, nudc 24/24h.

dién nudc

Stra chira, thay thé khic phuc su co;
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TT

Chirc danh

Maing viéc phu trach

MGo ta cong viéc

Theo doi hoat dong thang may;

Xtr Iy cong viée cua T stra chira theo phan cong cua lanh dao Phong;
Cong tac phong chdng bio .

Thuc hién céc cong viée khac do T trudng va lanh dao Phong phan
cong.

27

K¥ thuat vién 2

Phu trach cong tdc dam bao
dién nudc

Phu trach bom nudc, stra chira, thay thé khic phuc su cd dién, nuée.
Pau mdi quan ly, van hanh tram bom va h¢ théng loc nude Khoa Phap.
Xt Iy cong viéc cta T sta chira theo phan cong cua lanh dao Phong;
Cong tac phong chéng bio 1.

Thuc hién céc cong viéc khac do T6 trudng va lanh dao Phong phan
cong.

28

K¥ thuat vién 3

T6 trudng té Hoi trudong 16p
hoc

Phu trach cong tac phuc vu hoi
truong 16p hoc

Diéu hanh t6 Hoi truong 16p hoc, nhom sinh vién thuc tap.

HO trg mua sim ndi that cac don vi dé xuét.

Phu trach thanh toan cac cong lam viéc ngoai gid hanh chinh,

Quan 1y cong tac vé sinh, van hanh va gin giit trang thiét bi, CSVC.
Thuc hién cac cong viéc khac do 1anh dao Phong phan cong.
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24. CAC VI TRI VIEC LAM CHUYEN MON CUA PHONG QUAN TRI CHAT LUQNG

TT

Chiwre danh

Mang viéc phu trach

Mo ta cac cong viéc

Chuyén vién 1

1. Tong hop dir liéu phuc
vu Xép hang dai hoc

1. Phéi hop voi cac don vi thu thap di liéu;
2. Gri cong van ndp Vién Pam bao chit luong gido duc, PHQGHN.

2. Quan ly théng tin trén
cac cong théng tin

1. Theo dbi dit liéu cap nhat trén cac cong thong tin;
2. Tong hop dit liéu va dinh ky cap nhat trén cac cong thong tin; bao cao két qua dinh
ky.

3. Kiém dinh cac chuong
trinh dao tao

1. Thuc hién cac viéc duoc Ban Giam dc Trung tam phan cong;

2. Trong giai doan tu danh gia CTDT: hd tro tap huan viét bao céo; thu thap minh
chirng; lam thu tuc dAu thau;

3. Trong giai doan danh gia ngoai CTDT: phdi hop voi don vi lién quan thuc hién cac
cong viéc hau can hd trg cong tac danh gia ngoai.

4. Tap huan boi dudng

1. H tro cong tac két ndi véi cac don vi tham gia hoat dong tap huan, boi dudng do
Trung tdm, COP Pam bao chét luong t6 chic;
2. Tham gia cac khoa dao tao, boi dudng do PHQGHN, Trudng td chrc.

5. Huéng dan sinh vién
thuc tap

Hd trg sinh vién thyuc tap trong qué trinh 1am viéc.

6. Cong tac hop tac va
phét trién, giam séat KPI

1. Lam d4u mdi cong tac hop tac va phat trién.
2. La thanh vién to giam sat KPI vé dam bao chét luong.

7. Phu trach cong tac
cong doan

Lam to trudng Cong doan cua Trung tam.

8. Céac cong viéc khac do
Ban Giam hiéu va Giam
dbc Trung tam va Ban
giam déc Trung tam
phan cong

Theo yéu cau cua Hoi dong trudng, Ban Giam hiéu va Ban Giam dbc Trung tam.




148

TT

Chirc danh

Mang viéc phu trach

Mo ta cac cong viéc

Chuyén vién 2

1. Khao sat cac bén lién
quan (nguoi hoc, giang
vién, cuu nguoi hoc, nha
tuyén dung)

1. Lap ké hoach khao sat va thong bao t6i don vi/dbi twong can khao sat;

2. Theo di va ddc thuc cong tac 1dy ¥ kién phan hoi;

3. Phan tich dit liéu, viét bao cdo, trich xuat két qua;

4. Gti Ban Giam hiéu; Khoa/ B6 mén va cac don vi/ ddi twong lién quan dé cai tién
chat lugng.

2. Kiém dinh cac CTPT

1. Thuc hién cac viéc dugc Ban gidm dbe phan cong;

2. Trong giai doan ti danh gia CTDT: hd trg tdp huan viét bao cdo; thu thip minh
chung;

3. Trong giai doan danh gia ngoai CTDT: phéi hop véi don vi lién quan thyc hién cac
cong viéc hau can hd trg cong tac danh gia ngoai.

3. Dbi sanh, so chuan

1. Theo doi cac truong thong tin veé Xép hang, phan hoi, kiém dinh chét luong;

2. Xay dung bao céo so chuan, dbi sanh trong hang nim va trung han;

3. Lua chon dir liéu, doi tuong so chiéu, xay dung bao céo ddi sanh ngoai trung han,
dai han.

4. Tap huan boi dudng

1. H tro cong tac két ndi véi cac don vi tham gia hoat dong tap huan, boi dudng do
Trung tam, COP Bam bao chat lugng t chrc;
2. Tham gia cac khod dao tao, boi dudng do PHQGHN, Trudng td chrc.

5. Xay dung bao céo,
cong van

1. Hb tro xay dung/ ra soat cong van, bao céo hau kiém dinh, gifra chu ky;
2. Sap xép, luu trit hd so minh chimg lién quan.

6. Quan ly trang thiét bi

Quan 1y thong tin, ho so cia trang thiét bi Trung tim duoc Truong cung cap.

8. Céac cong viéc khac do
Ban Giam hiéu va Giam
dbc Trung tdm va Ban
giam déc Trung tam
phan cong

Theo yéu cau ciia Hoi dong truong, Ban Gidm hi¢u va Ban Gidm doc Trung tam.
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TT

Chirc danh

Mang viéc phu trach

Mo ta cac cong viéc

Chuyén vién 3

Theo ddi va cip nhat thong tin lién quan dén don vi qua cac kénh thong tin ctia nha
truong.

Xay dung ké hoach va ra thong bao vé lich t6 chirc cac ky thi danh gia nang luc
ngoai nglt (PGNLNN) theo nam.

Diéu phdi toan bd cc cong tac vé ky thi dugc phan cong phu trach (xép phong thi,
CSVC, dy tri, nhan sy, thong bao két qua, bao cdo, luu trir ho so, phuc khao).

Gitp Ban Giam ddc ra soat dy tri kinh phi cta cac hoi dong thi.

Piéu phdi cong tac thi tuc va bao cdo vé ki thi cho ban Pao tao va Cuc Quén 1y chat
luong.

Thuc hién cong tac van thu va lién lac voi cac ddi tac trong nudc cia Trung tam.

Hb trg Ban Giam ddc trong cong tac hop tac voi cac ddi tac trong nude.

Quan 1y tai san c¢6 dinh cta don vi: Theo ddi tai san, dé nghi sira chita, mua sam trang
thiét bi cho don vi; Téng hop bdo cao tai san ¢ dinh do don vi quan li.

Phu trach cong tac cong doan ctia Trung tam.

Phdi hop thuc hién cac cong tac khac cia Trung tim khi duoc diéu dong.

Chuyén vién 4

Diéu phdi toan bd cac cong tac vé ky thi dugc phan cong phu trach (xép phong thi,
CSVC, du tru, nhan su, thong bao két qua, bao cdo, luu trix ho so, phuc khao).

Theo ddi danh sach dang ky cap chimg chi trén hé thong.

In, cap, luu trit chimg chi/ gidy chirng nhan ning luc ngoai ngir va ching chi boi
dudng nang luc khao thi.

Phét chimg chi cho thi sinh theo hop dong.

Thuc hién béo cao theo quy dinh cho cac ky thi cdp chimg chi ngoai ngir lién két véi
nude ngoai, phdi hop luu trit hé thdng dit lidu cua cac ky thi lién két vdi nude ngoai.
Diéu phdi cong tac tiép nhan ho so dang ky boi dudng ning luc khao thi va cong tac
bao cao tdi cac don vi chue nang theo quy dinh.

Phdi hop thuc hién cac cong tac khac cia Trung tAm khi duoc diéu dong.
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TT

Chirc danh

Mang viéc phu trach

Mo ta cac cong viéc

Chuyén vién 5

Diéu phdi toan bd cc cong tac vé ky thi dugc phan cong phu trach (xép phong thi,
CSVC, du tru, nhan su, thong bao két qua, bao cdo, luu trix hd so, phuc khao).
Phéi hop xdy dung ké hoach va ra thong bao vé lich t6 chirc cac ky thi DGNLNN
theo nam.

Luu trit va phat ching chi/ gidy chimg nhan ning lyc ngoai ngit cho cac dbi tuong.
Tiép don va giai dap thong tin cho thi sinh tryc tiép va qua email.

Phdi hop thuc hién cic cong tac khac cia Trung tim khi dugc diéu dong.

Chuyén vién 6

Diéu phdi toan bd cac cong tac vé ky thi dugc phan cong phu trach (xép phong thi,
CSVC, du tru, nhan sy, thong bao két qua, bao céo, luu trir ho so, phuc khao).

Phéi hop phat ching chi.

Tiép don va giai dap thong tin cho thi sinh truc tiép va qua email.

Tb chirc va thuc hién duy tri va cap nhat thong tin trén Facebook, website va email
cua Trung tam.

Phu tréach cép nhat (néu c6) va hd tro cac chuyén vién khac trong xir 1y thong tin trén
hé théng dang ky dy thi/phic khao/cép chimg chi/ gidy chting nhan.

Phoi hop thuc hién cic cong tac khac ciia Trung tdm khi dugc diéu dong.

Chuyén vién 7

Diéu phdi toan bd cac cong tac vé ky thi dugc phan cong phu trach (xép phong thi,
CSVC, du tru, nhan sy, thong bao két qua, bao céo, luu trix ho so, phuc khao).
Phoi hop phat ching chi (vao ngay tht 3 va thit 5 hang tuan).

T chirc va thuc hién duy tri va cap nhat thong tin trén Facebook, website va email
cua Trung tam.

Thuec hién cac cong tac thiét ké 4n pham cua trung tim.

Chay dir liéu theo chi dao cua Ban Giam ddc.

Tiép doén va giai dap thong tin cho thi sinh truc tiép va qua email.

Tham muu cho Gidm ddc ké hoach va diéu phéi, theo doi viéc sir dung sinh vién thuc
tap.

HO tro T6 Boi dudng nang luc khao thi khi dugc phan cong nhiém vu.
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TT

Chirc danh

Mang viéc phu trach

Mo ta cac cong viéc

Phéi hop thuc hién cac cong tac khic ciia Trung tim khi duoc diéu dong.

Giang vién 1

Pau moi dat hang, thu nhan, tham dinh céc dé thi Van va KHXH tuyén sinh cac
Truong THPT Chuyén Ngoai nglt va THCS Ngoai ngfr;

DPau mbi dit hang, thu nhan & tham dinh cic dé thi VNU TESTS (Trung, Thai, Lao);
Diéu phdi cong tac hau kiém ching chi ngoai ngit.

Piéu phdi cong tac Tiép nhan ho so dang ky boi dudng nang luc khao thi va cong tac
bao céo tdi cac don vi chure nang theo quy dinh.

Thuc hién nghién ctru khoa hoc vé khao thi.

Phdi hop thuc hién cac cong tac khac cia Trung tAm khi duoc diéu dong.

Giang vién 2

Tb chirc va thuc hién cong tac bién soan, tham dinh dé thi va tiéu muc dé thi VNU
TESTS (Poc) va céac dé thi dugc phan cong.

Pau méi dit hang, thu nhan & tham dinh cac dé thi: Toan & KHTN tuyén sinh cac
Truong THPT Chuyén Ngoai ngit va THCS Ngoai ngir;

DPau mdi dit hang, thu nhan & tham dinh céc dé thi VNU TESTS (Phap, Han, Nhat).
Pau mbi tiép nhan don dit hang dé thi cia cac dbi tac.

T6 chirc va thuc hién cong tac tp huin va bdi dudng ning luc khao thi.

Diéu phdi thyc hién chwong trinh tap huan thi sinh.

Phéi hop chay va phén tich dit liéu cua céc ky thi theo chi dao ciia Ban Giam ddc.
Thuc hién nghién ctru khoa hoc vé khao thi, hd tro va theo ddi cac hoat dong NCKH
cua Trung tadm, theo doi va dang tai cac sy kién vé NCKH trén websiste.

Phéi hop thyc hién cac cong tac khic ciia Trung tim khi duoc diéu dong.

10

Giang vién 3

T6 chtrc va thuc hién cong tac bién soan, thim dinh dé thi va tiéu muc dé thi VNU
TESTS (Noi, Viét, Nghe) va cac dé thi dugc phan cong.

DPau mbi thu nhan & thim dinh (néu duoc phan céng) cac dé thi tuyén sinh cac ngoai
ngit khac ngoai Tiéng Anh;

DPau mbi dit hang, thu nhan & tham dinh cac dé thi VNU TESTS (Nga, A Rap, D).
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TT

Chirc danh

Mang viéc phu trach

Mo ta cac cong viéc

T chtrc va thuc hién cong tac tap huin va bdi dudng nang lyc khao thi.

HO tro thuc hién chuong trinh tap huén thi sinh.

Phéi hop chay va phén tich dit liéu cua céc ky thi theo chi dao ciia Ban Giam ddc.
Thuc hién nghién ctru khoa hoc vé khao thi, theo ddi cac hoat dong cua COP Kiém
tra danh gia ngoai ngir.

Phu trach quang ba sach VSTEP va theo doi sach ra (theo chi dao ciia Ban Gidm
dbe).

Phoi hop thuc hién cac cong tac khac ciia Trung tdm khi dugc diéu dong.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Phu luc 03

CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC
/DHNN-QTPH ngay 28 thang 02 nam 2025 cua Trueong Pai hoc Ngoai ngiz, PHOGHN)

Té A £ e , , b ‘A
Vi tri viée Iam (VTVL) Mong Sf) Co cau vién chure theo chirec danh nghé nghiép (CDNN) Ghi chi
vién chire Hang1 | Hang Il | Hang III | Hang IV | HangV

VTVL lanh dao, quan ly 1 14 56 1 0 0
VTVL CDNN chuyén nganh 552 20 78 454 0 0
VTVL CDNN chuyén mén

. 121 0 6 115 0 0
dung chung

Ngudi 1ap biéu
Phé Trwéng Phong QTDH

7

Cu Thanh Nghi
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Phu luc 1

THU'C TRANG PQI NGU VIEN CHU'C, NGUOI LAO PONG PANG SU DUNG

895 /DHNN-QTDH ngay 28 théng 02 nam 2025 ciia Truong Pai hoc Ngoai ngit, DHQGHN)

& p Ho va tén Ngay sinh ﬁ:}‘: rl;;;::l:;g Chuyén nganh dao tao Chire dj;lh/chuc B0 phén cong tac Chu'cn(glill;lél;)nghe ;gr;;ihndg(':? 'l'tli‘:lnll:(.ig (\? ((j)/l :Juﬂoré))
(1) [Ban lanh dao don vi
1 | 1 [D&Tuin Minh 16/5/1972 [Nam| TS [Ngdn ngit Anh Chii tich Hoi ddng truong GVC (hang IT) T.Anh thanh thao \Ye
2 2 |Nguyén Xuan Long 4/12/1977 | Nam TS Tam ly hoc Hiéu trudng Ban Giam hiéu GV (hang IIT) T.Anh thanh thao VvC
3 3 |HaLé Kim Anh 25/12/1977 | Nir | PGS.TS [NNH tmng dung Phoé Hiéu truong Ban Gidm hi¢u GVCC (hang I) T.Trung  |thanh thao VC
4 4 |Hoa Ngoc Son 1/4/1977 | Nam TS  |NNH tng dung Pho Hiéu truong Ban Giam hiéu Giang vién T.Trung thanh thao VvC
5 5 |Lam Quang Bong 3/11/1967 | Nam| PGS.TS |Ngon ngit hoc Phoé Hiéu truong Ban Gidm hi¢u GVCC (hang I) T.Anh thanh thao VC
(2) |Khoa Ngén ngir - Vin héa Viét Nam va Pong Nam A
6 1 [Chu Thi Bich 19/1/1970 | Nu TS  |Ly luan ngdn ngir TV thuc hanh, CSVH VN GV (hang III) T.Anh thanh thao VC
7 2 |Chu Thi Phong Lan 6/5/1983 Nir TS  |Ngon ngir hoc TVTH, Nhip mon Viét nglr GV (hang III) T.Anh thanh thao VvC
8 3 |bao Thi Hop 21/12/1997 | Nu ThS  |Pong phuong hoc Tiéng Thai, VH Asean GV (hang III) T.Théi thanh thao VC
9 4 [Ngb Thanh Mai 16/12/1984 | N TS  |Viét Nam hoc CSVH VN GV (hang III) T.Anh thanh thao VC
10 [ 5 [Nguyén Mai Phuong 24/7/1983 | Nit | ThS |[LL&PPGD tiéng Anh Tiéng Thai, VH Asean GV (hang IIT) T.Thai thanh thao VC
11 | 6 [Nguyén Thi Ngoc Quyén 21/1/1991 | Nux PH [Ngon ngit Anh Van phong khoa Chuyén vién T.Anh thanh thao VvC
12 | 7 [Nguyén Thi Thu Huong 24/3/1975 | Nu ThS  |Ngbn ngit hoc TVTH, Nhép moén Viét ngir GV (hang III) T.Anh thanh thao VC
13 | 8 [Nguyén Thi Véan Chi 10/11/1981 | N ThS  [Ngon ngir hoc Pho trudng khoa Tiéng Thai, VH Asean GV (hang III) T.Thai thanh thao VvC
14 | 9 |Tran Hitu Tri 4/6/1983 |Nam| TS [Han Quédc hoc Truéng khoa Moén CSVH VN, Tiéng Viét GV (hang III) T.Anh thanh thao VC
15 | 10 [Trin Thi Thanh Huyén 17/10/1987 | Nir TS [Pong Nam A hoc Tiéng Trung, VH Asean GV (hang IIT) T.Trung |thanh thao VvC
16 | 11 [Vii Thi Hong Tiép 22/8/1987 | N TS  |Ngon ngir Viét Nam TVTH, Nhap mén Viét nglt GV (hang III) T.Anh thanh thao VvC
(3) |Khoa Tam ly - Gido duc khai phong
17 | 1 [Cao Thi Thu Hing 6/6/1988 Nir ThS  |LL&PPGD tiéng Trung Van phong khoa Chuyén vién T.Trung thanh thao VvC
18 | 2 |Pao Thi Cim Nhung 9/11/1968 | Nir Th.S |Giao duc hoc Giao duc hoc GVC (hang II) T.Anh thanh thao VvC
19 | 3 |bao Thi Diéu Linh 1/11/1980 | Nur TS Tam ly hoc Trudéng khoa Tam ly hoc GVC (hang II) T.Anh thanh thao VC
20 | 4 |Hoang Linh Chi 12/8/1990 | N ThS |PPGD tiéng Anh Gido duc khai phong GV (hang III) T.Anh thanh thao LDbHD
21 | 5 [Nguyén Huy Hoang 8/8/1991 |[Nam| ThS |LL&PPGD tiéng Anh Gido duc khai phong GV (hang III) T.Anh thanh thao LbHD
22 | 6 [Nguyén Thi Hai Ha 28/3/1980 | Nur ThS |PPGD tiéng Anh Gido duc khai phong GV (hang III) T.Anh thanh thao VC
23 | 7 [Nguyén Thj Phuong 21.12.1985 | Nur ThS |Tam ly hoc Tam ly hoc GV (hang III) T.Anh thanh thao LPHD
24 | 8 [Nguyén Thi Thing 10/10/1969 | Ni TS |LLDH dai hoc Giao duc hoc GVC (hang II) T.Anh thanh thao VvC
25 | 9 [Nguyén Thj Thu Dung 29/8/1982 | Nur TS |Vén hoc Gido duc khai phong Chuyén vién T.Anh thanh thao VvC
26 | 10 [Nguyén Thu L& Hing 30/10/1969 | Nur TS  [Quaén ly gido duc Gido duc khai phong GV (hang III) T.Anh thanh thao VC
27 | 11 [Nguyén Van Cham 1/12/1965 | Nam DH |[Toan Giang day mon Tin hoc GV (hang III) T.Anh thanh thao VvC
28 | 12 |Pham Thanh Thuy 24/11/1986 | Nix ThS [Gido duc hoc Gido duc khai phong GV (hang III) T.Anh thanh thao VvC
29 | 13 |Ta Chi Thanh 26/11/1991 | Nam| ThS |Gido duc hoc Gido duc hoc GV (hang IIT) T.Anh thanh thao LDbHD
30 | 14 |Ta Nhat Anh 19/11/1978 | Nix TS |Tamly hoc Pho truong khoa Tam 1y hoc GVC (hang 1I) T.Anh thanh thao VvC
31 | 15 |Trinh Van Tiép 30/4/1974 | Nam| ThS |Quan tri kinh doanh Giang day mon Tin hoc GV (hang IIT) T.Anh thanh thao VvC
(4) |Khoa Ngén ngir va Viin héa A Rap
32 | 1 [Hoang Thu Minh 1/1/1979 | Nit | Ths |Chan A hoc TH tiéng, Ly thuyét tiéng GV (hang IIT) T.ARép |thanh thao VvC
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33 | 2 |[Lé Thj Khuyén 23/1/1989 | Nt | ThS [Chau A hoc TH tiéng, Ly thuyét tiéng GV (hang IIT) T.ARdp [thanh thao VC
34 | 3 [NguyénKim Anh 12/3/1992 | Nit | ThS [Chéu A hoc TH tiéng, Ly thuyét tiéng GV (hang IIT) T.ARép |thanh thao VvC
35 | 4 [Nguyén Linh Chi 10/11/1992 | Nt | ThS [Chau A hoc Phé truong khoa  |TH tiéng, Ly thuyét tiéng GV (hang IIT) T.ARdp [thanh thao VC
36 | 5 [Nguyén Thj Hanh 6/9/1992 | Nit | DH [Ngén ngit A Rap TH tiéng, Ly thuyét tiéng Chuyén vién T.ARép |thanh thao LDHD
37 | 6 |Nguyén Thi Hong Hanh 25/8/1989 | Nt | ThS [Chau A hoc TH tiéng, Ly thuyét tiéng GV (hang IIT) T.ARdp [thanh thao VC
38 | 7 [Pham Thi Thuy Van 19/9/1989 | Nit | ThS [Pong phuong hoc Pho Truéng khoa  |TH tiéng, Ly thuyét tiéng GV (hang IIT) T.ARép |thanh thao vC
39 | 8 |Phan Thj Thu Phuong 15/10/1992 | Nit | ThS [Chau A hoc TH tiéng, Ly thuyét tiéng GV (hang IIT) T.ARap |thanh thao \Ye
40 | 9 |Vuong Thi Thu 1/6/1998 | Nit | DH [Ngon ngit A Rap TH tiéng, Ly thuyét tiéng Giang vién T.ARép |thanh thao LDHD

(5) |Khoa Ngon ngit va Viin hoa Anh
41 | 1 |Bui Thi Anh Duong 19/2/1981 | Nit | ThS [Tiéng Anh Tiéng Anh 1 GV (hang III) T.Anh thanh thao vC
42 | 2 |Bui Thj Anh Ngoc 6/4/1987 Nir ThS  [Ngén ngit Anh T. Anh CN - KT - Luat GV (hang III) T.Anh thanh thao VC
43 | 3 |Bui Thi Dién 12/1/1974 | Nit | ThS |Ly luén ngon ngir T. Anh KH x3 hoi & NV GV (hang III) T.Anh thanh thao VC
44 | 4 |Bui Thi Hing 4/8/1987 | Nix [ ThS |PPDH Tiéng Anh T. Anh ngoai ngit 2 GV (hang III) T.Anh thanh thao VC
45 | 5 [Bui Thi Kim Ngan 12/11/1987 | N ThS  |Ngon ngir hoc T. Anh ngoai ngir 2 GV (hang III) T.Anh thanh thao VvC
46 | 6 |Can Thi Chang Duyén 3/11/1985 | Nu ThS  |Gido duc hoc T. Anh chuy@n nganh GV (hang III) T.Anh thanh thao VC
47 | 7 |Cén Thuy Linh 8/11/1981 | Nt [ ThS |PPGD tiéng Anh Tiéng Anh 1 GV (hang III) T.Anh thanh thao vC
48 | 8 |Cao Thuy Hong 31/10/1983 | Nir TS  |Gido duc hoc PP giang day T. Anh GV (hang III) T.Anh thanh thao VC
49 | 9 |Chu Thanh Van 22/3/1979 | Nir TS [Quéc té hoc T. Anh KH x3 hoi & NV GVC (hang IT) T.Anh thanh thao VC
50 | 10 |Chu Thi Huyén Mi 10/4/1987 | Nu ThS  |PPGD tiéng Anh T. Anh ngoai ngit 2 GV (hang III) T.Anh thanh thao VC
51 | 11 |Chu Thi Phuong Van 25/6/1977 | Nu ThS  |Ngoén ngltr Anh T. Anh CN - KT - Luét GV (hang III) T.Anh thanh thao VvC
52 | 12 |Pam Ha Thay 7/10/1987 | N ThS  |Ng6n ngit hoc (ng dung Tiéng Anh 2 GV (hang III) T.Anh thanh thao LDHD
53 | 13 [Pang Thi Phuong 15/10/1994 | Nit | ThS [PPGD tiéng Anh Tiéng Anh 2 GV (hang IIT) T.Anh thanh thao LPHD
54 | 14 |bang Thi Toan Thu 28/1/1973 | Nur ThS |Ly luan ngdn ngir T. Anh KH xa h¢i & NV GV (hang III) T.Anh thanh thao VC
55 | 15 |bao Huong Tra 29/5/1995 | Nir ThS |LL&PPGD tiéng Anh Tiéng Anh 1 GV (hang III) T.Anh thanh thao LDbHD
56 | 16 |Pao Thi Phuong 1/1/1985 | Nu ThS  |PPGD tiéng Anh T. Anh ngoai ngit 2 GV (hang III) T.Anh thanh thao VC
57 | 17 |Pao Thi Van Hong 17/3/1984 | Nit | ThS [Ngon ngit Anh Tiéng Anh 1 GV (hang IIT) T.Anh thanh thao LDHD
58 | 18 [Pao Thu Hing 22/3/1984 | Nit [ ThS |Giang day tiéng Anh Vin phong Khoa Chuyén vién T.Anh thanh thao VC
59 | 19 [Pinh Hoang Giang 17/10/1997 [ Nam| ThS |Quan hé quéc té Quéc té hoc GV (hang IIT) T.Anh thanh thao LDHD
60 [ 20 |Pinh Thi Thu Trang 16/12/1989 | N ThS |LL&PPDH tiéng Anh T. Anh ngoai ngit 2 GV (hang III) T.Anh thanh thao LbHDb
61 | 21 |PdHaLan 1/12/1981 | Nit | ThS [PPGD tiéng Anh T. Anh CN - KT - Lut GV (hang III) T.Anh thanh thao vC
62 | 22 [Pd Hanh Chi 25/5/1988 | Nir ThS |PPGD tiéng Anh Tiéng Anh 1| GV (hang III) T.Anh thanh thao LbHD
63 | 23 Db Minh Hoang 22/7/1968 | Nam TS  |Ngén nglt Anh Dich tiéng Anh GVC (hang II) T.Anh thanh thao VC
64 | 24 |Pd Thi Mai Thanh 8/8/1975 | Nir [ ThS |Ngén ngit Anh Vin hoc - GT van hoa GVC (hang IT) T.Anh thanh thao VC
65 | 25 |Pd Trong Hoang 29/7/1993 [Nam| ThS |LL&PPGD tiéng Anh Tiéng Anh 2 GV (hang III) T.Anh thanh thao LPBHD
66 | 26 [P Vii Nhat Minh 9/10/1995 | N@ PH [Ngon ngit Anh T. Anh CN - KT - Luét Giang vién T.Anh thanh thao LbHD
67 | 27 |Poan Thi Nuong 15/9/1988 | Nu ThS [PPGD tiéng Anh Ngon ngir hoc T. Anh GV (hang III) T.Anh thanh thao VC
68 | 28 [Poan Thi Thu Phuong 25/1/1988 | Nit | ThS [PPGD tiéng Anh Tiéng Anh 2 GV (hang IIT) T.Anh thanh thao LDHD
69 [ 29 |boan Thuy Quynh 29/7/1978 | Nu TS  |NNH so sanh - déi chiéu T. Anh KH tu nhién GV (hang III) T.Anh thanh thao VC
70 | 30 |Pdng Thi Thu Ngan 11/6/1994 | Nit | ThS [NNH tng dung va giang day tiéng Anh Tiéng Anh 2 GV (hang IIT) T.Anh thanh thao LDHD
71 | 31 |Duong Hong Anh 3/6/1988 | Nur PH |PPGD tiéng Anh T. Anh KH xa hoi & NV Giang vién T.Anh thanh thao LbHD
72 | 32 [Duong Nguyén Anh 24/8/1996 | Nam| ThS [LL&PPGD tiéng Anh Tiéng Anh 1 GV (hang IIT) T.Anh thanh thao LDbHD
73 | 33 |Duong Thi Lé Dung 21/5/1994 | Nu ThS [PPGD tiéng Anh T. Anh chuyén nganh GV (hang III) T.Anh thanh thao LbHD
74 | 34 |DBuong Thi Phuong Thao 2/11/1995 | Nir ThS [PPGD tiéng Anh T. Anh ngoai nglr 2 GV (hang IIT) T.Anh thanh thao LDbHD
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75 | 35 |Duong Thu Mai 20/8/1979 | Nu TS  |Gido duc hoc PP giang day T. Anh GV (hang III) T.Anh thanh thao VC
76 | 36 |Giang Thi Trang 8/6/1988 Nir ThS |LL&PPGD tiéng Anh Tiéng Anh 2 GV (hang IIT) T.Anh thanh thao VvC
77 | 37 |Hoang Anh Phong 1/11/1992 [Nam| ThS [PPGD tiéng Anh Tiéng Anh 1 GV (hang III) T.Anh thanh thao LDHD
78 | 38 [Hoang Hii Anh 20/11/1982 | Nit | ThS |LL&PPGD tiéng Anh Qudc té hoc GV (hang IIT) T.Anh thanh thao VvC
79 | 39 |Hoang Huong Giang 16/7/1973 | Nu ThS  |Quan ly gido duc va lanh dao Tiéng Anh 2 GV (hang III) T.Anh thanh thao VC
80 | 40 |Hoang Minh Nguyét 7/3/1973 Nir ThS  [Ngon ngit Anh T. Anh KH x4 hoi & NV GV (hang III) T.Anh thanh thao VvC
81 | 41 |Hoang Thi Hanh 20/9/1976 | Nir TS NNH ung dung Van hoc - GT van hoa GV (hang III) T.Anh thanh thao VvC
82 | 42 |Hoang Thi Hong Hai 1/9/1974 | Nit | ThS |PPGD tiéng Anh Tiéng Anh 2 GV (hang III) T.Anh thanh thao vC
83 | 43 |Hoang Thi Khanh 31/12/1984 | Nur ThS  |Ngon ngir Anh T. Anh KH ty nhién GV (hang III) T.Anh thanh thao LDbHD
84 | 44 |Hoang Thi My 15/3/1984 | Nur ThS  [Ngon ngir hoc T. Anh chuyén nganh GV (hang III) T.Anh thanh thao VvC
85 | 45 |Hoang Thi Phuong Loan 29/8/1987 | Nu ThS [PPGD tiéng Anh T. Anh ngoai ngir 2 GV (hang III) T.Anh thanh thao VC
86 | 46 [Hoang Thi Thanh Hoa 30/5/1985 | Nit [ ThS |Gido duc va phat trién quéc té Qudc té hoc GV (hang III) T.Anh thanh thao VC
87 | 47 |Hoang Thi Thanh Huyén 27/12/1988 | Nix PH |Nghién ctru van hoa, xa hoi Qudc té hoc GV (hang III) T.Anh thanh thao LbHD
88 | 48 |Hoang Thuy Huong 4/7/1983 Nir ThS [PPGD tiéng Anh T. Anh ngoai ngir 2 GV (hang III) T.Anh thanh thao LDbHD
89 | 49 [Hoang Van Trang 4/6/1980 | N | ThS [PPGD tiéng Anh Tiéng Anh 2 GV (hang IIT) T.Anh thanh thao LPHD
90 | 50 |Hoang Van Van 23/10/1955 [ Nam| GS, TS |Ngon ngir hoc (ng dung NCKH, giang day GVCC (hang 1) T.Anh thanh thao VvC
91 [ 51 |Hua Kim Ngén 7/2/1996 Nix ThS  |Phuong phap giang day Tiéng Anh 2 GV (hang III) T.Anh thanh thao LDHD
92 | 52 |Huwra Phuong Linh 25/11/1991 | N ThS |LL&PPGD tiéng Anh Tiéng Anh 2 GV (hang III) T.Anh thanh thao LDbHD
93 | 53 |Khic Thi Anh Tuyét 23/10/1988 | Nit | ThS [NNH va Vin hoc Anh Tiéng Anh 2 GV (hang IIT) T.Anh thanh thao LDHD
94 | 54 |Khuong Ha Linh 20/11/1986 | Niur ThS |PPGD tiéng Anh T. Anh CN - KT - Luat GV (hang III) T.Anh thanh thao VC
95 | 55 [Lai Thi Phuong Thao 12/3/1979 | Nix TS  [Ngén ngit hoc Pho truong khoa  [T6 Tiéng Anh THPT GV THPT hang II T.Anh thanh thao VC
96 | 56 |Lam Thi Hoa Binh 11/1/1973 | Nix TS  [Ngon ngit hoc Pho truong khoa T. Anh KH x4 hoi & NV GVC (hang II) T.Anh thanh thao VC
97 | 57 [Lé Hai Phong 28/8/1996 [Nam| ThS [PPGD tiéng Anh Dich tiéng Anh GV (hang IIT) T.Anh thanh thao LPHD
98 | 58 |Lé Huong Thao 3/10/1987 | Nir ThS  |Ngon nglt Anh Tiéng Anh 1 GV (hang III) T.Anh thanh thao VC
99 | 59 [Lé& Phuong Thao 29/11/1995 | Nt | ThS [LL&PPGD Tiéng Anh Tiéng Anh 1 GV (hang IIT) T.Anh thanh thao LPHD
100 | 60 |Lé Thanh Trung 14/11/1988 | Nam TS |Vanhoc & vin hoa T. Anh KH x3 hoi & NV GV (hang IIT) T.Anh thanh thao LbHD
101| 61 [Lé Thi Chinh 8/3/1980 N ThS Tiéng Anh T. Anh KH xa hoi & NV GV (hang III) T.Anh thanh thao VvC
102 | 62 [Lé Thi Diém Thuy 6/4/1976 Nir ThS  [Ngon ngit hoc T. Anh ngoai ngir 2 GV (hang III) T.Anh thanh thao VC
103 | 63 |Lé Thi Hoan 20/9/1976 | Nur ThS |PPGD tiéng Anh T. Anh KH tu nhién GV (hang III) T.Anh thanh thao VC
104 | 64 |Lé Thi Hong Duyén 15/1/1982 | N TS |PPGD tiéng Anh T. Anh chuyén nganh GV (hang III) T.Anh thanh thao VvC
105| 65 [Lé ThiLy 20/9/1988 | Nit | ThS |[Quan hé quéic té T. Anh KH x hoi & NV GV (hang TIT) T.Anh thanh thao VC
106 | 66 |Lé& Thi Thu Huyén 15/9/1987 | Nu ThS |NNH tng dung T. Anh CN - KT - Luat GV (hang III) T.Anh thanh thao VC
107 | 67 [Lé Thuy Duong 14/6/1995 | Nit | ThS [PPGD tiéng Anh Tiéng Anh 1| GV (hang IIT) T.Anh thanh thao LPHD
108 | 68 [Luong Quynh Trang 26/2/1977 | Nu ThS |Giang day tiéng Anh va gido duc PP giang day T. Anh GV (hang III) T.Anh thanh thao VC
109 | 69 |Luong TS Lan 16/7/1982 | Nur TS  |Gido duc hoc T. Anh ngoai ngit 2 GV (hang IIT) T.Anh thanh thao VC
110| 70 [LuuNgoc Ly 26/12/1986 | Nir ThS |LL&PPGD tiéng Anh PP giang day T. Anh GV (hang III) T.Anh thanh thao VC
111| 71 [Mai Nhu Quynh 5/10/1988 | N ThS |PPGD tiéng Anh Tiéng Anh 2 GV (hang III) T.Anh thanh thao LbHD
112| 72 |Mai Thi Loan 20/6/1979 | Nu TS [NNH tng dung Pho truong khoa  |T. Anh ngoai ngir 2 GVC (hang IT) T.Anh thanh thao VC
113| 73 [Nghiém Thi Bich Diép 27/6/1979 | N TS  |NNH so sanh, di chiéu T. Anh KH ty nhién GV (hang III) T.Anh thanh thao VC
114 74 [Ng6 Thi Khanh Ngoc 31/1/1989 | N ThS |PPGD tiéng Anh T. Anh KH xa h¢i & NV GV (hang III) T.Anh thanh thao LbHDb
115| 75 [Nguyén Anh Hao 5/9/1995 | Nam| ThS [LL&PPGD tiéng Anh Tiéng Anh 2 GV (hang IIT) T.Anh thanh thao LDbHD
116 | 76 |Nguyén Cim Nhung 7/3/1994 | Nur ThS [PPGD tiéng Anh T. Anh CN - KT - Luat GV (hang III) T.Anh thanh thao LbHD
117| 77 [Nguyén Chi Ptc 24/3/1983 [ Nam TS  [Ngon ngir img dung PP giang day T. Anh GV (hang IIT) T.Anh thanh thao VvC
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118| 78 [Nguyén Ding Nguyét Huong 5/11/1985 | Nu TS  |Ngon ngir hoc T. Anh KH xa hoi & NV GVC (hang II) T.Anh thanh thao VC
119 79 [Nguyén Diéu Hong 20/11/1984 | Nt [ ThS |Hoa Ky hoc Qudc té hoc GV (hang IIT) T.Anh thanh thao LDHD
120| 80 |Nguyén Diéu Hong 1/3/1992 | Nt | ThS |LL&PPGD tiéng Anh Tiéng Anh 2 GV (hang III) T.Anh thanh thao LBHD
121| 81 [Nguyén Hai Ha 28/10/1989 | N ThS  [Ngon ngit Anh T. Anh ngoai nglr 2 GV (hang IIT) T.Anh thanh thao LDbHD
122| 82 |Nguyén Hai Ha 20/9/1987 | Nit [ ThS |Ngon ngit hoc img dung Quéc té hoc GV (hang III) T.Anh thanh thao vC
123 83 [Nguyén Hai Yén 22/11/1995 | Nit [ DPH  |Ngodn ngit Anh Dich tiéng Anh Giang vién T.Anh thanh thao LDHD
124| 84 [Nguyén Hoa 5/1/1956 | Nam TS  [Ngbn ngit hoc Ngon ngit hoc T. Anh GVCC (hang I) T.Anh thanh thao VC
125 85 [Nguyén Hdng Giang 14/4/1985 | Nit | ThS [PPGD tiéng Anh Tiéng Anh 2 GV (hang III) T.Anh thanh thao LDHD
126 | 86 [Nguyén Huong Thao 20/4/1992 | Nu ThS [PPGD tiéng Anh Tiéng Anh 1 GV (hang III) T.Anh thanh thao LDbHD
127| 87 |Nguyén Kiéu Oanh 25/11/1987 | Niur ThS |PPGD tiéng Anh T. Anh CN - KT - Luat GV (hang III) T.Anh thanh thao LDbHD
128| 88 [Nguyén Kim Anh 6/5/1991 Nir ThS  |Quan ly gido duc Vin phong khoa Chuyén vién T.Anh thanh thao LDbHD
129 89 [Nguyén Mai Hoa 10/4/1987 | N ThS |PPGD tiéng Anh T. Anh KH x3 hoi & NV GV (hang III) T.Anh thanh thao VC
130| 90 |Nguyén Minh Hing 5/11/1995 | Nu ThS [PPGD tiéng Anh Tiéng Anh 2 GV (hang III) T.Anh thanh thao LDbHD
131| 91 |Nguyén Minh Hanh 23/6/1985 | Nu ThS [PPGD tiéng Anh Tiéng Anh 1 GV (hang III) T.Anh thanh thao VvC
132| 92 [Nguyén Minh Hu¢ 22/3/1980 | Nu ThS  |Ngbn ngir Anh T. Anh CN - KT - Luat GV (hang III) T.Anh thanh thao VC
133| 93 [Nguyén Ngan Ha 23/12/1989 | N ThS [PPGD tiéng Anh T. Anh KH ty nhién GV (hang III) T.Anh thanh thao VvC
134| 94 [Nguyén Ngoc Mai 24/12/1994 |N& |ThS NNH tmg dung va Giang day tiéng Anh T. Anh KH xa hoi & NV GV (hang III) T.Anh thanh thao LDHD
135| 95 [Nguyén Nguyét Minh 14/8/1994 | Nu ThS |Gido duc tiéng Anh Tiéng Anh 1 GV (hang III) T.Anh thanh thao LDbHD
136| 96 [Nguyén Phong Thu 16/5/1976 | Nit | ThS [PPGD tiéng Anh T. Anh KH ty nhién GV (hang III) T.Anh thanh thao VC
137| 97 [Nguyén Phuong Anh 20/10/1996 | Nit [ PH  |Su pham tiéng Anh Tiéng Anh 1 Giang vién T.Anh thanh thao LDHD
138| 98 [Nguyén Phuong Nhung 27/10/1991 | N&t [ ThS |PPGD tiéng Anh Tiéng Anh 2 GV (hang III) T.Anh thanh thao LPHD
139| 99 [Nguyén Phwong Thao 30/9/1990 | N ThS  |LL&PPDH tiéng Anh Tiéng Anh 2 GV (hang III) T.Anh thanh thao LDbHD
140 | 100 |Nguyén Quynh Trang 10/12/1997 | Nt | ThS |Hop tac va phat trién Q.té VH truyén thong xuyén QG GV (hang IIT) T.Anh thanh thao LDHD
141 | 101 [Nguyén Thanh Ha 18/2/1986 | Nu TS  [Tamly va céng ngh¢ gido duc Quéc té hoc GV (hang III) T.Anh thanh thao LDbHD
142 | 102 [Nguyén Thanh Hoa 23/7/1980 | Nur ThS |Ngén nglt Anh T. Anh ngoai ngit 2 GV (hang III) T.Anh thanh thao LbHDb
143 | 103 [Nguyén Thanh Thiy 4/8/1989 | Nit | ThS [Kinh doanh quéc té Tiéng Anh chuyén nganh GV (hang IIT) T.Anh thanh thao LDHD
144 | 104 [Nguyén Thanh Van 29/12/1988 | N ThS |LL&PPDH tiéng Anh T. Anh ngoai ngit 2 GV (hang III) T.Anh thanh thao VC
145 | 105 [Nguyén Thi Bich Hanh 7/12/1987 | Nu ThS  [Ngon ngit Anh T. Anh KH ty nhién GV (hang III) T.Anh thanh thao LDbHD
146 | 106 [Nguyén Thj Di¢u Ha 25/3/1985 | Nit | ThS [NNH tng dung Tiéng Anh 1 GV (hang IIT) T.Anh thanh thao VvC
147 | 107 [Nguyén Thi Diéu Thuy 22/8/1988 | N ThS  |Ngoén ngit Anh Dich tiéng Anh GV (hang III) T.Anh thanh thao VC
148 | 108 [Nguyén Thi Dung 21/12/1988 | Nit | ThS |LL&PPDH tiéng Anh Tiéng Anh 2 GV (hang IIT) T.Anh thanh thao VvC
149 | 109 [Nguyan Thi Ha 26/10/1980 | Nit | ThS [PPGD tiéng Anh T. Anh CN - KT - Luét GV (hang III) T.Anh thanh thao VC
150 | 110 [Nguyén Thi Hing Nga 3/5/1976 Nir ThS  [Ngon ngir hoc T. Anh KH ty nhién GV (hang IIT) T.Anh thanh thao VvC
151 | 111 [Nguyén Thi Hoa 10/1/1991 | Nu ThS |PPGD tiéng Anh PP giang day T. Anh GV (hang III) T.Anh thanh thao LbHD
152 | 112 |Nguyén Thi Hong Chéu 17/3/1972 | Nur ThS  |Ngon nglt Anh T. Anh KH tu nhién GV (hang III) T.Anh thanh thao VvC
153 | 113 [Nguyén Thi Hong Nhung 25/10/1980 | Niur TS |[Gido duc Pho truong khoa  |PP gidng day T. Anh GV (hang III) T.Anh thanh thao VC
154 | 114 [Nguyén Thi Hong Yén 1/5/1993 | Nit | ThS |Gido duc hoc Tiéng Anh 2 GV (hang IIT) T.Anh thanh thao LDHD
155 | 115 [Nguyén Thi Hop 20/6/1978 | Nu ThS |LL&PPDH tiéng Anh T. Anh KH tu nhién GV (hang III) T.Anh thanh thao VC
156 | 116 [Nguyén Thi Huyén Trang 24/2/1987 | Nu TS  |Ngon ngir hoc so sanh Tiéng Anh 1 GV (hang IIT) T.Anh thanh thao VvC
157 | 117 |Nguyén Thi Huyén Trang 8/12/1989 | Nu ThS |LL&PPDH tiéng Anh T. Anh CN - KT - Luat GV (hang III) T.Anh thanh thao LbHD
158 | 118 [Nguyén Thi Kim Chi 11/11/1988 | Nix ThS  [Ngon ngit Anh T. Anh ngoai nglr 2 GV (hang IIT) T.Anh thanh thao LDbHD
159 | 119 [Nguyén Thi Kim Phuong 24/10/1984 | Niur ThS  [Gido duc hoc PP giang day T. Anh GV (hang III) T.Anh thanh thao VC
160 | 120 [Nguyén Thi Lan Anh 28/12/1993 | N ThS |LL&PPDH tiéng Anh Dich tiéng Anh GV (hang IIT) T.Anh thanh thao LDbHD
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161 | 121 [Nguyén Thi L& My 25/1/1990 | Nu ThS |PPGD tiéng Anh Tiéng Anh 1 GV (hang III) T.Anh thanh thao LbHD
162 | 122 [Nguyén Thi Linh Yén 20/6/1971 | N TS  |NNH dai cuong Ngon ngit hoc T. Anh GVC (hang IT) T.Anh thanh thao VvC
163 | 123 [Nguyén Thi Mai Phuong 19/4/1981 | Nu PH  |Su pham tiéng Nga Van phong khoa Chuyén vién T.Anh thanh thao VC
164 | 124 [Nguyén Thi Minh Tam 15/9/1982 | Niur TS  [Ngon ngir Anh Pho truong khoa Ngon ngit hoc T. Anh GV (hang IIT) T.Anh thanh thao VvC
165 | 125 [Nguyén Thi Minh Tram 15/6/1984 | Nu TS |LL&PPDH tiéng Anh Tiéng Anh 2 GV (hang III) T.Anh thanh thao VC
166 | 126 [Nguyén Thj Minh Trang 13/9/1989 | Nu ThS  |PPGD tiéng Anh Tiéng Anh 1 GV (hang III) T.Anh thanh thao LDbHD
167 | 127 [Nguyén Thi Nhu Quynh 7/9/1977 Nir ThS  |Ngon ngir Anh T. Anh CN - KT - Luat GV (hang III) T.Anh thanh thao VC
168 | 128 [Nguyén Thi Nhung 23/9/1991 | Nu ThS  |Ngoén nglr Anh Tiéng Anh 1 GV (hang III) T.Anh thanh thao LDbHD
169 | 129 [Nguyén Thi Phic 17/3/1988 | Nu ThS |LL&PPDH tiéng Anh T. Anh CN - KT - Luat GV (hang III) T.Anh thanh thao LDbHD
170 | 130 [Nguyén Thi Thanh An 4/9/1977 Nir ThS  |Quan ly gido duc Van phong khoa Chuyén vién T.Anh thanh thao VvC
171 131 [Nguyén Thi Thanh Van 25/2/1974 | Nu ThS  |Giang day tiéng Anh T. Anh chuyén nganh GV (hang III) T.Anh thanh thao VC
172 | 132 [Nguyén Thj Thinh 17/2/1989 | Nu ThS  |Ngoén nglr Anh Tiéng Anh 2 GV (hang III) T.Anh thanh thao LDbHD
173 | 133 [Nguyén Thi Thom Thom 29/2/1980 | Nu TS |Gido duc hoc Gido duc khai phong GV (hang III) T.Anh thanh thao VC
174 | 134 [Nguyén Thi Thu 1/1/1996 Nir PH [Ngon ngit Anh Dich tiéng Anh Giang vién T.Anh thanh thao LDbHD
175 | 135 [Nguyén Thi Thu Hang 2/10/1984 | Nir TS  |Giao duc hoc Tiéng Anh 2 GV (hang IIT) T.Anh thanh thao VC
176 | 136 |Nguyén Thi Thu Hing 28/7/1979 | N ThS  [Tiéng Anh T. Anh KH x3 hoi & NV GV (hang III) T.Anh thanh thao VC
177 | 137 [Nguyén Thi Thu Hién 7/7/1987 Nix TS |LL&PPDH tiéng Anh T. Anh ngoai ngit 2 GV (hang III) T.Anh thanh thao VC
178 | 138 [Nguyén Thi Thu Minh 2/9/1979 Nir PH |Cong nghé thong tin Van phong khoa Chuyén vién T.Anh thanh thao VvC
179 | 139 [Nguyén Thi Thu Trang 5/12/1983 | Nu ThS  |Nghién ciru gido duc T. Anh CN - KT - Luat GV (hang III) T.Anh thanh thao VC
180 | 140 [Nguyén Thi Thu Trang 8/6/1987 Nir ThS  [Ngon ngit Anh T. Anh KH x4 hoi & NV GV (hang III) T.Anh thanh thao VvC
181 | 141 [Nguyén Thi Thuong 25/9/1991 | Nt | ThS |[Su pham tiéng Anh Tiéng Anh 1 GV (hang IIT) T.Anh thanh thao HPLD
182 | 142 [Nguyén Thi Thuy 27/10/1975 | Nix ThS  |Ngon nglt Anh Tiéng Anh 1 GV (hang III) T.Anh thanh thao VC
183 | 143 [Nguyén Thi Thay 9/4/1986 | Nit | ThS |LL&PPDH tiéng Anh T. Anh ngoai ngit 2 GV (hang IIT) T.Anh thanh thao LPHD
184 | 144 [Nguyén Thi Thuy Linh 8/4/1985 Nir ThS [NNH tng dung Ngon ngit hoc T. Anh GV (hang III) T.Anh thanh thao VC
185 | 145 [Nguyén Thj Thuy Linh 1/10/1988 | Nur TS  [Ngon ngit Anh T. Anh ngoai ngit 2 GV (hang III) T.Anh thanh thao VC
186 | 146 [Nguyén Thi Thiy Trang 10/12/1994 | Nix ThS |PPGD tiéng Anh Dich tiéng Anh GV (hang III) T.Anh thanh thao LDbHD
187 | 147 [Nguyén Thi Van Anh 28/12/1986 | N ThS |Ngén nglt Anh T. Anh KH ty nhién GV (hang III) T.Anh thanh thao VC
188 | 148 [Nguyén Thu Hién 26/11/1975 | Nix TS Giao duc Ngoai ngit PP giang day T. Anh GVC (hang II) T.Anh thanh thao VC
189 | 149 [Nguyén Thu Trang 22/12/1975 | Nix ThS  [Quan ly gido duc Van phong khoa Chuyén vién T.Anh thanh thao VvC
190 | 150 [Nguyén Thity Duong 10/12/1995 | Nit | ThS [PPGD tiéng Anh Tiéng Anh 1 GV (hang IIT) T.Anh thanh thao LDHD
191 | 151 [Nguyén Thuy Hanh 9/6/1988 | Nir [ ThS |PPGD tiéng Anh T. Anh CN - KT - Luat GV (hang IIT) T.Anh thanh thao LPHD
192 | 152 [Nguyén Thuy Phuong Lan 12/9/1973 | Nu TS  |Ngén nglt Anh T. Anh chuyén nganh GV (hang III) T.Anh thanh thao VC
193 | 153 [Nguyén Tuin Anh 21/2/1982 [Nam| ThS [PPGD tiéng Anh Pho truong khoa  [Tiéng Anh 1 GV (hang IIT) T.Anh thanh thao VvC
194 | 154 [Nguyén Tudn Minh 7/2/1992 | Nir ThS [NNH tiéng Anh Ngon ngir hoc T. Anh GV (hang III) T.Anh thanh thao LbHD
195 | 155 [Nguyén Vin Quang 6/1/1955 | Nam| GS, TS |Ngoén ngit hoc NCKH, giang day GVCC (hangI) T.Anh thanh thao VvC
196 | 156 [Nguyén Viét Ky 14/10/1972 | Nam | ThS [Ng6n ngit hoc Dich tiéng Anh GV (hang III) T.Anh thanh thao VC
197 | 157 [Pham Hoang Long Bién 4/3/1983 Nir ThS |LL&PPGD tiéng Anh Tiéng Anh 1 GV (hang III) T.Anh thanh thao VvC
198 | 158 [Pham Ngoc Khanh Ly 11/9/1986 | Nu ThS |Ngén ngit hoc tiéng Anh Tiéng Anh 2 GV (hang III) T.Anh thanh thao VC
199 | 159 [Pham Thi Diéu Anh 12/6/1977 | Nit | ThS [PPGD tiéng Anh Tiéng Anh 2 GV (hang IIT) T.Anh thanh thao VvC
200 | 160 |Pham Thi Hing 5/11/1984 | Nu ThS [Tiéng Anh T. Anh ngoai ngir 2 GV (hang III) T.Anh thanh thao VC
201 | 161 |Pham Thi Hanh 30/3/1976 | N TS |NNH ung dung Ngon ngit hoc T. Anh GV (hang IIT) T.Anh thanh thao VvC
202 | 162 |Pham Thi L& Tuyét 4/5/1990 | Nur ThS  |Ngbn ngir Anh Tiéng Anh 2 GV (hang III) T.Anh thanh thao LbHD
203 | 163 |Pham Thi Ngoc Thuy 29/7/1989 | Nu ThS [PPGD tiéng Anh Tiéng Anh 2 GV (hang IIT) T.Anh thanh thao LDbHD
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204 | 164 [Pham Thi Thanh Thuy 20/12/1978 | Nur ThS  |Ngbn ngir Anh Ngon ngir hoc T. Anh GVC (hang II) T.Anh thanh thao VC
205 | 165 [Pham Thi Thu Ha 16/8/1983 | Nir ThS  [Nghién ctru gido duc PP giang day T. Anh GV (hang IIT) T.Anh thanh thao VvC
206 | 166 |Pham Thi Thu Huyén 5/2/1986 | Nit [ ThS |[Gido duc hoc Tiéng Anh 2 GV (hang III) T.Anh thanh thao LDHD
207 | 167 [Pham Thu Ha 20/5/1984 | Nir [ ThS |PPGD tiéng Anh T. Anh CN - KT - Luat GV (hang III) T.Anh thanh thao VC
208 | 168 [Pham Thuy Duong 2/10/1987 | Nu ThS [PPGD tiéng Anh T. Anh CN - KT - Luat GV (hang III) T.Anh thanh thao LbHD
209 [ 169 [Pham Xuéan Tho 21/5/1973 | Nam| ThS [NNH tng dung Ngon ngit hoc T. Anh GV (hang III) T.Anh thanh thao VvC
210| 170 [Phan Hoang Dié¢u Linh 3/11/1996 | Nu ThS [PPGD tiéng Anh T. Anh KH xa hoi & NV GV (hang III) T.Anh thanh thao LDbHD
211 | 171 |Phan Thi Ngoc L¢ 7/8/1988 Nir TS  |Ngon ngir hoc T. Anh KH x4 hoi & NV GV (hang III) T.Anh thanh thao VvC
212 | 172 |Phan Thj Toén 24/12/1990 | Nt | ThS [PPGD tiéng Anh Tiéng Anh 2 GV (hang IIT) T.Anh thanh thao LDHD
213 | 173 |Phan Thi Van Quyén 28/8/1969 | Nu ThS  [Ngon ngit Anh Van hoc - GT vin hoa GVC (hang IT) T.Anh thanh thao VvC
214 | 174 |Phung Ha Thanh 191211981 | N& | TS ;};‘O’ﬁmnh’ gidng day VA | o rong khoa | Quéce té hoo GV (hang I1) T.Anh thanh thao VC
215 | 175 |Phung Thi Kim Dung 11/4/1977 | Nit [ ThS |LL&PPGD tiéng Anh Tiéng Anh 2 GV (hang III) T.Anh thanh thao \Ye
216 | 176 |Phung Thi Minh Ngoc 13/6/1996 | Nu ThS [PPGD tiéng Anh Tiéng Anh 1 GV (hang III) T.Anh thanh thao LDbHD
217 | 177 |Téng Thi My Lién 20/11/1985 | Nit | ThS |LL&PPGD tiéng Anh Dich tiéng Anh GV (hang IIT) T.Anh thanh thao VC
218 | 178 |Trdn Hoang Anh 2/6/1991 | Nit | ThS |NNH tng dung Tiéng Anh 2 GV (hang III) T.Anh thanh thao LDHD
219 | 179 |Tran Kiéu Hanh 1/2/1990 Nix DPH  |Ngon ngit hoc T. Anh ngoai ngit 2 Giang vién T.Anh thanh thao LDHD
220 | 180 |Trén Phuong Linh 12/9/1995 | Nu ThS  [Ngon ngit Anh Dich tiéng Anh GV (hang III) T.Anh thanh thao LDbHD
221 181 |Tran Thanh Nhan 6/10/1981 | Nir TS  |Giao duc va truyén thong Tiéng Anh 2 GV (hang III) T.Anh thanh thao VC
222 | 182 |Trén Thi Anh Thu 10/10/1995 | Nit [ ThS |PPGD tiéng Anh Tiéng Anh 2 GV (hang III) T.Anh thanh thao LDHD
223 | 183 |Trén Thi Anh Tuyét 20/12/1989 | Nit | ThS |[Tiéng Anh T. Anh KH x3 hoi & NV GV (hang IIT) T.Anh thanh thao LPHD
224 | 184 |Tran Thi Bich Ngoc 14/10/1987 | Nix ThS  [Ngon ngit Anh T. Anh CN - KT - Luét GV (hang III) T.Anh thanh thao VC
225 | 185 |Tran Thi Hiéu Thuy 21/1/1984 | Nit TS |LL&GD tiéng Anh PP giang day T. Anh GV (hang IIT) T.Anh thanh thao VvC
226 | 186 |Trin Thi Huyén Trang 5/11/1987 | Nu ThS  [Ngon ngit hoc T. Anh CN - KT - Luit GV (hang III) T.Anh thanh thao LDbHD
227| 187 |Tran Thi Lan Anh 12/6/1983 | N TS  |Giao duc hoc Pho truong khoa PP giang day T. Anh GV (hang III) T.Anh thanh thao VvC
228 | 188 |Trin Thi Long 5/11/1988 | Nu ThS  [Ngon ngit Anh T. Anh ngoai ngir 2 GV (hang III) T.Anh thanh thao LDbHD
229 | 189 |Trén Thi Mai Huong 2/9/1977 | Nir | ThS |PPGD tiéng Anh Vin phong khoa Chuyén vién T.Anh thanh thao VvC
230 | 190 |Trén Thi Van Dung 17/9/1982 | Nit | ThS |Tiéng Anh Tiéng Anh 2 GV (hang IIT) T.Anh thanh thao VvC
231 191 |Trén Thu Ha 28/3/1985 | Nit | ThS [PPGD tiéng Anh T. Anh chuyén nganh GV (hang IIT) T.Anh thanh thao VvC
232 | 192 |Trinh Hong Linh 11/5/1995 | Nit | ThS [PPGD tiéng Anh Tiéng Anh 1 GV (hang IIT) T.Anh thanh thao VvC
233 | 193 |Trinh Ngoc Anh 11/12/1986 | Nix TS  |Gido duc quéc té T. Anh chuyén nganh GV (hang III) T.Anh thanh thao LDHD
234| 194 |Trwong Thi Anh 19/6/1989 | Nu ThS  |Ngén ngir Anh Ngon ngir hoc T. Anh GV (hang III) T.Anh thanh thao LbHD
235 195 [T Thi Minh Thuy 2/3/1979 | Nu ThS |Gido duc da ngdn ngir, da van hoa T. Anh CN - KT - Luat GV (hang IIT) T.Anh thanh thao VC
236 | 196 |Van Thi Thanh Binh 13/5/1975 | N ThS  |Ngon ngit hoc Van hoc - GT van hoa GVC (hang II) T.Anh thanh thao VvC
237 | 197 |Vii Poan Thi Phuong Thao 20/7/1986 | Nit | ThS [NNH {ng dung Qudc té hoc GV (hang IIT) T.Anh thanh thao vC
238 | 198 |Vii Hai Ha 23/11/1985 [ Nam| TS  [PPGD tiéng Anh Tiéng Anh 1 GV (hang IIT) T.Anh thanh thao VC
239 | 199 |Vii Minh Huyén 7/11/1984 | Nur ThS  |Chinh sach va quan ly Ngon ngit hoc T. Anh GV (hang III) T.Anh thanh thao LbHD
240 | 200 | Vi Ngoc Tung 11/11/1991 | Nix ThS [Gido duc hoc T. Anh KH x3 hoi & NV GV (hang III) T.Anh thanh thao LDbHD
241 201 |Vii Phuong Lan 4/12/1984 | Nit | ThS [PPGD tiéng Anh T. Anh KH x3 hoi & NV GV (hang III) T.Anh thanh thao VC
242 | 202 |Vii Thi Bich Bao 29/7/1982 | N | ThS |Ngbn ngit Anh T. Anh CN - KT - Lut GV (hang I1I) T.Anh thanh thao vC
243 | 203 | Vi Thi Hoang Mai 23/8/1987 | Nu ThS [NNH tng dung Van hoc - GT vén hoa GV (hang IIT) T.Anh thanh thao LDbHD
244 | 204 |Vii Thi Huyén Trang 14/7/1989 | N | ThS |LL&PPGD tiéng Anh T. Anh CN - KT - Lut GV (hang III) T.Anh thanh thao LDHD
245 | 205 |Vii Thi Kim Lién 4/2/1991 | Nir [ ThS |PPGD tiéng Anh Dich tiéng Anh GV (hang III) T.Anh thanh thao LDHD
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246 | 206 | Vi Thi Kim Loan 30/11/1989 | Nur ThS |PPGD tiéng Anh Tiéng Anh 2 GV (hang III) T.Anh thanh thao LbHD
247 | 207 | Vi Thi Phuong Quynh 17/10/1994 | N ThS |NNH tiéng Anh Van hoc - GT vén hoa GV (hang IIT) T.Anh thanh thao LDbHD
248 208 |V Thi Thanh Nha 19/2/1979 | N TS Giao duc hoc Truéng Khoa T. Anh KH x3 hoi & NV GV (hang III) T.Anh thanh thao VvC
249 [ 209 | Vi Thi Thu Thuy 22/9/1978 | Nu ThS  [Ngon ngit Anh Ngon ngit hoc T. Anh GV (hang IIT) T.Anh thanh thao VvC
250 | 210 |V Thi Viét Huong 9/6/1976 | Nu ThS  |Ngén ngit Anh Tiéng Anh 2 GV (hang III) T.Anh thanh thao \/®
251 211 | Vi Thuy Linh 7/6/1988 Nir ThS |LL&PPGD tiéng Anh T. Anh ngoai nglr 2 GV (hang III) T.Anh thanh thao VvC
252 | 212 [Vuong Thi Thanh Nhan 31/12/1988 | Nur ThS  [Ngén ngit Anh Dich tiéng Anh GV (hang III) T.Anh thanh thao VC

(7) [Khoa Ngén ngir va Van héa Dirc
253| 1 |bang Ngoc Anh 17/12/1995 | Nir ThS  |Ngon ngir Burc Tiéng Prc 2 GV (hang III) T.buc thanh thao VC
254 2 |Hoang Thi Thanh Binh 16/9/1977 | Nux ThS  [Phuong phap giang day Van hoa & NNHc Piic GV (hang III) T.Dtc thanh thao VvC
255| 3 [L&Hoai An 29/7/1968 | Nam TS |NNHUD Dich va PPGD T.Dtic GV (hang III) T.Dtc thanh thao VvC
256 4 |[Lé Thi Bich Thuy 14/8/1978 | Nu TS  [NNH so sanh - d6i chiéu  |Truéng Khoa Dich va PPGD T.Dbtic GV (hang III) T.buc thanh thao VvC
257| 5 [Luu Trong Nam 25/6/1987 [ Nam| ThS |Ngbn ngir Blc Phé Truong Khoa |Dich va PPGD T.Dtic GV (hang III) T.buc thanh thao VC
258 | 6 |Ngo Thi Anh Ninh 17/2/1998 | Nit | PH [Ngon ngit Birc Tiéng Ptrc 2 Giang vién T.Puc thanh thao vC
259 7 [Nguyén Cuc Phuong 13/8/1998 | Nir PH  [Ngon ngit Dirc Tiéng Pic 1 Giang vién T.Dtic thanh thao LPHD
260| 8 |Nguyén Duong Duy 8/2/1991 [ Nam| ThS |Ngon ngir Pic Tiéng Bic 1 GV (hang III) T.Buc thanh thao LDbHD
261| 9 |Nguyén Ha Linh 1/9/1996 Nix ThS  |Ngon ngir Bure Tiéng Dirc 1 GV (hang III) T.buc thanh thao LDHD
262 | 10 |Nguyén Minh Huyén 31/12/1992 | Nu ThS  [Ngon ngit Buc Tiéng Ptrc 2 GV (hang III) T.Buc thanh thao LDbHD
263| 11 |Nguyén Thi Mai Hoa 25/3/1990 | Nu ThS |LL&GD tiéng Trung Vin phong Khoa Chuyén vién T.Dlc thanh thao VC
264 | 12 |Nguyén Thi Ngoc Diép 2/12/1984 | Nir ThS  |Gido hoc phép tiéng Dirc Dich va PPGD T.Piic GV (hang III) T.Buc thanh thao VvC
265| 13 |Nguyén Thi Thién Trang 8/4/1993 Nix ThS  |Ngon ngir Bure Tiéng Dirc 1 GV (hang III) T.buc thanh thao LDHD
266 | 14 |Nguyén Thi Van 16/3/1991 | Nu ThS  |Ngon ngit Buc Tiéng Birc 1 GV (hang III) T.buc thanh thao VC
267 | 15 [Phung Thi Huong 12/3/1985 | Niur DPH  |Ngon ngit Buc Vén phong Khoa Chuyén vién T.buc thanh thao VC
268 | 16 |Trin Khanh Chi 22/4/1994 | Nit | ThS [Ngén ngit Bic Tiéng Birc 1 GV (hang IIT) T.Puc thanh thao VvC
269 17 |Trdn Thi Hanh 25/10/1979 | Nix ThS  [Ngon ngit hoc Vian hoéa & NNH Duc GV (hang III) T.btic thanh thao VvC
270 | 18 |Trin Thi Hué 22/7/1983 | Nu ThS  [Ngon ngit Buc Van hoa & NNH Dirc GV (hang III) T.buc thanh thao LDbHD
271| 19 |Trn Thi Thu Ha 12/2/1993 | Nit | ThS [Su pham tiéng Pirc Tiéng Btrc 2 GV (hang III) T.Dtic thanh thao VC
272| 20 |Trin Thi Thu Trang 31/1/1979 | Nit | ThS |Tiéng Duc Tiéng Ptrc 2 GV (hang IIT) T.Puc thanh thao VvC
273 | 21 [Truwong Hoai Nam 25/4/1993 | Nam| ThS [Su pham tiéng Pirc Van hoa & NNH Dirc GV (hang III) T.Dtc thanh thao LDbHD
(8) |Khoa Ngén ngir va Vin héa Han Quéc
274| 1 |Bang Thi Phuong Dung 5/11/1999 | Nit | BH [Ngén ngit Han Qubc Tiéng Han Quéc GV (hang IIT) T.Han thanh thao LPHD
275| 2 |Bui Thi Oanh 25/3/1992 | Nit [ ThS |Ngon ngir Han Qubc Dich tiéng Han GV (hang IIT) T.Han thanh thao LPBHD
276 3 |Cao Thi Hai Béc 14/6/1986 | N TS |X&hdi hoc Han Qudc hoc GV (hang III) T.Han thanh thao VC
277| 4 [Dinh Thi Nhw Quynh 2/12/1994 | Nux ThS  |Marketing Dich tiéng Han GV (hang III) T.Han thanh thao LDbHD
278| 5 |Dd Phuong Thiy 28/7/1983 | Nir TS  |Vin héa Han Québc Pho Truéng Khoa  [Ngdn ngir Han Quéc GV (hang TIT) T.Han thanh thao VC
279| 6 |D3 Thay Hing 7/9/1987 | Nit [ ThS |Quan trj kinh doanh Dich tiéng Han GV (hang IIT) T.Han thanh thao VC
280| 7 |Duong My Linh 1/8/1994 N DbH  [Ngon ngir Han Qubc Dich tiéng Han Giang vién T.Han thanh thao LbHD
281| 8 |Ha Thu Huong 7/12/1986 | Nit | ThS |Kinh t& hoc Han Quéc hoc GV (hang III) T.Han thanh thao VC
282 9 |LéHai Yén 23/11/1988 | Nit [ ThS |Chau A hoc Tiéng Han Quéc GV (hang IIT) T.Han thanh thao VvC
283| 10 |Lé Thi Hai Yén 20/5/1987 | Nit | BH |Tiéng Han Quéc Tiéng Han Qudc Giang vién T.Han thanh thao LBHD
284 11 [Lé Thu Phuong 8/10/1998 | N PH  |Ngdn ngit Han Quéc Dich tiéng Han Giang vién T.Han thanh thao LbHD
285| 12 |Luu Ha Linh 19/1/1986 | Nit | ThS [Quan hé quéc té Tiéng Han Quéc GV (hang III) T.Han thanh thao LDHD
286 | 13 |Nguyén Ngoc Huyén 13/11/2000 | N&t [ BH  |Su pham tiéng Han Qudc Tiéng Han Quéc Giang vién T.Han thanh thao LDHD
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287 | 14 [Nguyén Phuong Anh 3/20/2002 | Nit | BH  [Ngén ngit Han Quéc Tiéng Han Quéc GV (hang III) T.Han thanh thao LDHD
288| 15 |Nguyén Thi Ha 29/1/1991 | Nu TS [Pong A hoc Han Quéc hoc GV (hang III) T.Han thanh thao VvC
289| 16 |Nguyén Thi Hai Giang 19/5/1994 | Nu ThS  [Ngén ngit Han Quéc Ngbn ngit Han Quéc GV (hang III) T.Han thanh thao VC
290| 17 |Nguyén Thi Hai Phuong 14/11/1985 | Nit | PH |Tiéng Han Quéc Tiéng Han Quéc Giang vién T.Han thanh thao LDHD
291| 18 |Nguyén Thj Hang 10/12/2001 | Nit [ BH  |Su pham tiéng Han Quéc PP giang day T. Han Giang vién T.Han thanh thao LBHD
292 19 |Nguyén Thi Hng Van 25/9/1992 | Nur PH |Gido dyc tiéng Han PP giang day T. Han Giang vién T.Han thanh thao VvC
293| 20 |Nguyén Thi Thanh Hoa 25/8/1982 | Nu ThS |Chau A hoc Tiéng Han Quéc GV (hang III) T.Han thanh thao VC
294| 21 |Nguyén Thi Thanh Huong 11/8/1995 | Nir PH  |Su pham tiéng Anh Van phong khoa Chuyén vién T.Han thanh thao VvC
295| 22 |Nguyén Thi Thanh Lan 27/9/1995 | Nu PH  |Ngbn ngit Han Quc PP giang day T. Han Giang vién T.Han thanh thao LDbHD
296 | 23 |Nguyén Thi Thanh Thiy 21/11/1996 | Nix PH |Tiéng Han Ngon ngir Han Quéc Giang vién T.Han thanh thao LbHD
297 | 24 |Nguyén Thi Thu Hién 29/3/1996 | Nu PH  |Ngbn ngit Han Quc Tiéng Han Quéc Giang vién T.Han thanh thao VC
298| 25 |Nguyén Thi Thu Van 1/9/1986 Nir TS  |Nhéan hoc Dich tiéng Han GV (hang III) T.Han thanh thao VvC
299 | 26 |Nguyén Thj Tuyét Mai 24/9/1990 | Nu ThS  [Ngén ngit Han Quéc Tiéng Han Quéc GV (hang III) T.Han thanh thao VC
300| 27 [Nguyn Thi Uyén 3/22/2001 | Nit | BH [Ngén ngit Han Quéc (hé CLC) Tiéng Han Quéc GV (hang III) T.Han thanh thao LDHD
301| 28 |Nguyén Thi Van 10/11/1991 | Nur ThS |Gido duc tiéng Han PP giang day T. Han GV (hang III) T.Han thanh thao VC
302| 29 |Nguyén Thiy Dung 1/5/1985 Nir PH |Pong phuong hoc Van phong khoa Chuyén vién T.Han thanh thao VvC
303| 30 |Nguyén Thuy Duong 6/8/1984 | Nit | ThS |Chau A hoc Pho Truong Khoa |Tiéng Han Qudc GV (hang III) T.Han thanh thao VvC
304 | 31 |Nguyén Thity Hing 18/7/1990 | Nit [ ThS [Ngon ngir Han Quéc Ngon ngir Han Quéc GV (hang III) T.Han thanh thao vC
305| 32 |Pham Quynh Giao 20/11/1987 | Nit | PH  |Ngén ngit Han Quéc Ngon ngit Han Qudc Giang vién T.Han thanh thao VvC
306 | 33 |Trdn Mai Loan 8/9/1992 | N | ThS |Han Quéc hoc Han Quéc hoc GV (hang III) T.Han thanh thao VC
307 | 34 |Trn Thi Hudng 30/5/1979 | Nu TS  |Ngbn ngit hoc Truong Khoa Ngon ngit Han Québc GV (hang III) T.Han thanh thao VC
308 | 35 |Trén Thi Thu Phuong 15/7/1983 | Nir TS Gido duc tiéng Han PP giang day T. Han GV (hang III) T.Han thanh thao VC

(9) |[Khoa Ngon ngir va Vin héa Nga
309| 1 ([BuiThuHa 8/8/1987 Nir ThS  |Ngon ngit hoc Dich & Ngon ngir hoc Nga GV (hang III) T.Nga thanh thao LDbHD
310| 2 |binh Thi Thu Huyén 17/8/1973 | Nur TS  [Ngdn ngit Nga Dich & Ng6n ngit hoc Nga GV (hang III) T.Nga thanh thao VC
311| 3 |Hoang Thi Hing 4/4/1988 | Nir TS  |Ngon ngit Nga Tiéng Nga 2 GV (hang IIT) T.Nga thanh thao VvC
312| 4 |[Khuong Thi Thu Trang 10/12/1988 | N TS  [Ngdn ngit Nga Tiéng Nga 1 GV (hang III) T.Nga thanh thao VC
313 5 [LEAnNa 20/3/1980 | Nix ThS |PPGD tiéng Nga VH, BNH va PPGD T. Nga GV (hang III) T.Nga thanh thao VC
314| 6 |[Luu Thi Nam Ha 26/6/1984 | Nur ThS |NNH, Bién - phién dich Tiéng Nga 2 GV (hang III) T.Nga thanh thao VC
315( 7 |Mai Thi Van Anh 21/5/1977 | Nux ThS  |Ngon nglt Nga VH, BNH va PPGD T. Nga GV (hang III) T.Nga thanh thao VC
316 8 |Ngo6 Thi Minh Thu 22/9/1984 | Nur TS |LL&PPGD tiéng Nga Truéng Khoa Tiéng Nga 1 GV (hang III) T.Nga thanh thao VvC
317| 9 [Ngb Thi Quyén 12/12/1986 | Nir ThS  |Ngon ngir Nga Tiéng Nga 2 GV (hang III) T.Nga thanh thao LbHD
318| 10 |Nguyén Manh Hai 21/1/1983 [ Nam TS  |Ngit vin tiéng Nga Dich & Ngon ngir hoc Nga GV (hang III) T.Nga thanh thao VvC
319| 11 [Nguyén Ngoc Anh 19/4/1984 | Nu ThS  |Ngon ngit hoc Tiéng Nga 1 GV (hang III) T.Nga thanh thao VC
320 | 12 |Nguyén Thi Hong Hanh 7/2/1993 Nir ThS  |Béo chi hoc Van phong khoa Chuyén vién T.Nga thanh thao VvC
321| 13 [Nguyén Thi Thanh Ha 1/11/1985 | Nu TS  [Ngon ngit Nga Tiéng Nga 2 GV (hang III) T.Nga thanh thao VC
322| 14 |Nguyén Thi Thuong 4/3/1987 Nir TS |Véan hoc Nga VH, BDNH va PPGD T. Nga GV (hang III) T.Nga thanh thao VvC
323| 15 |Pham Duong Hong Ngoc 2/4/1985 | Nir TS |LL&PPGD tiéng Nga Pho Truéng Khoa  [Tiéng Nga 2 GV (hang III) T.Nga thanh thao VC
324 16 |Trinh Thi Phan Anh 30/12/1968 | N& TS  |Ngon nglr Nga Dich & Ngon ngir hoc Nga GV (hang III) T.Nga thanh thao VvC
(10) |IKhoa Ngon ngir va Van héa Nhit Ban
325| 1 |BuiDinh Thing 15/7/1984 | Nam| TS [Kinh té quéc té Nhat Ban hoc GV (hang IIT) T.Nhat thanh thao VvC
326 | 2 |Bui Thi Hoang Anh 15/11/1998 | Nir PH  |Su pham tiéng Nhat Tiéng Nhét Ban 1 va NN 2 Giang vién T.Nhat thanh thao LDbHD
327 3 |Bui Thi Khanh Van 20/11/1996 | Nix PH [Supham tiéng Nhat Tiéng Nhat Ban 2 Giang vién T.Nhat thanh thao LPHD
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328| 4 |Cung Anh Tuén 30/9/1994 | Nam DPH  |Ngon ngit Nhat Ban Tiéng Nhat Ban 1 va NN 2 Giang vién T.Nhat thanh thao VC
329| 5 |bang Khanh Linh 2/9/1998 Nir PH  |Quan tri kinh doanh - Luat Tiéng Nhat Ban 1 va NN 2 Giang vién T.Nhat thanh thao LPHD
330| 6 [PaoHoang Anh 2/1/1994 Nir PH  |Gido duc tiéng Nhat Tiéng Nhét Ban 2 Giang vién T.Nhat thanh thao VC
331 7 |bao Thi Nga My 8/12/1975 | N TS Ngon ngir hoc Truong Khoa NNH va PPGD T.Nhat Ban GV (hang III) T.Nhat thanh thao VvC
332| 8 |Pao Tuén Diing 24/11/1998 | Nam DPH  |Ngo6n ngir Nhat Tiéng Nhét Ban 2 Giang vién T.Nhat thanh thao LDbHD
333 9 [|binh Thi Huong Hai 14/3/1985 | Nir ThS  [Ngon ngir Nhat Tiéng Nhat Ban 1 va NN 2 GV (hang III) T.Nhat thanh thao VvC
334| 10 [Hoang Mai Lién 6/10/2002 N bH Su pham tiéng Nhat Tiéng Nhét Ban Giang vién (hang III) |T.Nhat thanh thao LDHD
335| 11 |Hoang Thi Mai Hong 30/8/1979 | Nu ThS  [Ngon ngir va van hoa Nhat Ban Tiéng Nhat Ban 2 GV (hang III) T.Nhat thanh thao VvC
336 | 12 |Hoang Thu Trang 27/3/1982 | Nir ThS  |Ngon ngit Nhat Ban Nhat Ban hoc GV (hang III) T.Nhat thanh thao VvC
337 | 13 [Hoang Trung 7/21/1993 | Nam PH [Ngon ngir Nhat Ban Tiéng Nhat Ban Giang vién (hang III) |T.Nhat thanh thao LDbHD
338| 14 |Khuit Ha Thu 9/11/1994 | Nt | ThS |Quan trj kinh doanh Tiéng Nhat Ban 1 va NN 2 GV (hang III) T.Nhat thanh thao \V/e
339 15 |Lé Hdng Van 1/7/1983 | Nit | ThS |Tiéng Nhat Tiéng Nhat Ban 2 GV (hang III) T.Nhat thanh thao vC
340| 16 [Lé Mai 1/10/1987 | Nu ThS  |Ngon ngir Nhat Ban Bién phién dich tiéng Nhat GV (hang III) T.Nhat thanh thao VC
341 17 [Lé Mai Ngén 29/03/2001 | N DPH  |Ngbon nglr Nhat CLC Tiéng Nhat Ban 1 va NN 2 Giang vién T.Nhat thanh thao LbHD
342 | 18 |Lé Minh Hiéu 23/7/1984 | Nt | ThS |Tiéng Nhat Bién phién dich tiéng Nhat GV (hang IIT) T.Nhat thanh thao VC
343 19 [Lé Thi Hoa 4/12/1991 | Nu ThS  [Ngon ngit Nhat Tiéng Nhat Ban 2 GV (hang III) T.Nhat thanh thao VvC
344 20 |Lé Thi Minh Nguyét 22/8/1985 | Nir ThS  [Vian hoa Gido duc Tiéng Nhat Ban 2 GV (hang III) T.Nhat thanh thao VvC
345 21 [Lé Thi Ngoc 5/10/1989 | N ThS  [Tiéng Nhat Tiéng Nhat Ban 2 GV (hang III) T.Nhat thanh thao VvC
346 | 22 |Luong Tram Anh 22/11/1991 | Nur ThS |Tai chinh Tiéng Nhat Ban 1 va NN 2 GV (hang III) T.Nhat thanh thao LDHD
347 23 |Luu Bich Thao 13/3/1986 | Nir ThS  [Ngon ngit hoc Nhat Ban Tiéng Nhat Ban 2 GV (hang III) T.Nhat thanh thao VvC
348 | 24 |Luu Khanh Huyén 17/6/1999 | Nt | DH [Su pham tiéng Nhat Tiéng Nhat Ban 2 Giang vién T.Nhat thanh thao LPHD
349| 25 |Nguyén Ha Linh 9/2/1999 Nir PH  [Su pham tiéng Nhat Tiéng Nhat Ban 2 Giang vién T.Nhat thanh thao LbHD
350 | 26 |Nguyén Huong Giang 7/11/1977 | Nur PH [Tiéng Anh Van phong khoa Chuyén vién T.Nhat thanh thao VC
351| 27 |Nguyén Minh Hoang 20/4/1997 | Nam PH  [Ngon ngir Nhat Ban NNH va PPGD T. Nhat Ban Giang vién T.Nhat thanh thao LbHD
352 | 28 |Nguyén Thi Hrong Quynh 8/17/2001 [ N DH  [Ngon ngir Nhat Ban Tiéng Nhat Ban Giang vién (hang III) [T.Nhat thanh thao LDbHD
353 | 29 |Nguyén Thi Phuong Thao 27/7/1998 | Nur PH  [Su pham tiéng Nhat Tiéng Nhat Ban 1 va NN 2 Giang vién (hang III) |T.Nhat thanh thao LbHD
354 30 |Nguyén Thi Thu Tra 28/11/1998 | Nir PH  |Su pham tiéng Nhat Tiéng Nhat Ban 2 Giang vién T.Nhat thanh thao LPHD
355| 31 |Nguyén Thi Trang 6/11/1987 | Nu ThS |Tiéng Nhat NNH va PPGD T. Nhit Ban GV (hang III) T.Nhat thanh thao VC
356 | 32 |Nguyén Thu Hong 10/11/1981 | Nir PH  |Tiéng Nhat Vin phong khoa Chuyén vién T.Nhat thanh thao VC
357 | 33 |Pham Nha Trang 10/10/1982 | Nix ThS  [Quan tri kinh doanh Bién phién dich tiéng Nhat GV (hang III) T.Nhat thanh thao VvC
358 | 34 |Pham Phuong Linh 6/10/1998 | Nix PH [Supham tiéng Nhat Tiéng Nhat Ban 2 Giang vién T.Nhat thanh thao LDbHD
359 | 35 [Pham Thi Thu Ha 5/10/1980 | Nu ThS |NNH tiéng Nhat NNH va PPGD T. Nhat Ban GV (hang III) T.Nhat thanh thao VC
360 | 36 |Phan Thanh Hién 6/16/2001 | Nir DPH [Ngon ngir Nhat Ban Tiéng Nhat Ban Giang vién (hang III) |T.Nhat thanh thao LbHD
361| 37 [Trin Kiéu Hué 26/4/1976 | Nir TS  [Ngit van Pho Truong Khoa |NNH va PPGD T.Nhat Ban GV (hang III) T.Nhat thanh thao VvC
362 38 |Tran Thi Minh Hao 1/11/1984 | Nur TS Khoa hgc sang tao Tiéng Nhat Ban 2 GV (hang III) T.Nhat thanh thao VvC
363 | 39 |Trdn Thi Minh Phuong 26/10/1979 | N TS  |NNH so sanh - d6i chiéu  [Pho Truéng Khoa  [Bién phién dich tiéng Nhat GV (hang III) T.Nhat thanh thao VvC
364 | 40 |Trdn Thi Ngoc Thuy 6/10/1988 | N PH [Ngon ngit Nhat Ban Tiéng Nhat Ban 2 Giang vién T.Nhat thanh thao LDbHD
365| 41 [ViiDinh Quang Anh 16/11/2000 | Nam DPH [Ngon ngir Nhat Tiéng Nhat Ban 2 Giang vién T.Nhat thanh thao LDbHD
366 | 42 |Vii Kiéu Ha My 25/6/1995 | Nit | ThS |[Gido duc tiéng Nhat Tiéng Nhat Ban 2 GV (hang IIT) T.Nhat thanh thao VvC
367 | 43 [V Thi Phuong Cham 21/3/1976 | Nux ThS |PPGD tiéng Nhit NNH va PPGD T.Nhét Ban GV (hang III) T.Nhat thanh thao VvC
368 | 44 [Vi Thi Tam Dan 30/9/1991 | N ThS |Tiéng Nhat Nhat Ban hoc GV (hang IIT) T.Nhat thanh thao VC
369 | 45 |Vii Tién Thinh 18/12/1966 | Nam ThS  [Quan tri kinh doanh Bién phién dich tiéng Nhat GV (hang III) T.Nhat thanh thao VvC
370 | 46 |Vii Viét Nghia 17/12/2001 | Nt [ DBH  |Su pham tiéng Nhat Tiéng Nhat Ban 1 va NN 2 Giang vién (hang II) |T.Nhat thanh thao LDHD




TT Ho va tén Ngay sinh S;:: ’I;;::l:;ig Chuyén nganh dao tao Chire d:;lh/chtrc B0 phén cong tac Chlrcn(;;lil;)nghe I:Irgr(:;illnz(.:i' Ttli.:lnll:(;:g (\? Co/l Lu}')ol’l;%)
(11) |IKhoa Ngon ngir va Van héa Phap
371 1 |AuHamy 20/11/1994 | N ThS |LL&PPGD tiéng Phap T. Phap ngoai ngir 2 Giang vién T.Phap thanh thao LDbHD
372 2 |[Bui MailLy 13/10/1995 | Nir ThS  |Ngon ngir Phap Tiéng Phap 2 GV (hang III) T.Phép thanh thao LbHD
373 | 3 |Bui Thi Ngoc Lan 6/11/1983 | Nir TS  |Ngon ngir Phap VH - Véan minh Phap GV (hang IIT) T.Phap thanh thao VvC
374| 4 |Bui Thi Thu Huong 13/2/1991 | Nu TS |LL&PPGD tiéng Phap Tiéng Phap chuyén nganh GV (hang III) T.Phép thanh thao LbHD
375 5 [Pam Minh Thuy 23/7/1977 | Nux TS  [Ngon ngir Phap Truéng Khoa VH - Van minh Phap GVC (hang IT) T.Phap thanh thao VvC
376 | 6 [bang Thi Thanh Thuy 15/12/1976 | Nir TS  |Khoa hoc Ngon ngir Ph6 Trudong Khoa | Tiéng Phap 1 GVC (hang II) T.Phép thanh thao VC
377| 7 |binh Hdng Van 25/2/1962 | Nam | PGS, TS [Ngon ngir hoc Dich tiéng Phap GVCC (hang 1) T.Phap thanh thao VvC
378| 8 |PbLan Anh 23/9/1984 | Nu TS  [Ngon ngi Dich tiéng Phap GV (hang III) T.Phép thanh thao VC
379| 9 |Pd Thanh Thuy 9/5/1983 Nir TS  |Khoa hoc Ngbn nglr Ngon ngir hoc Tiéng Phap GV (hang III) T.Phap thanh thao VvC
380| 10 |Pb Thj Bich Thuy 13/4/1976 | Nu TS  [Khoa hoc Ngon ngir PP giang day Tiéng Phap GVC (hang II) T.Phép thanh thao VC
381 11 |Duong Thi Giang 10/11/1987 | Nix ThS [Van hoc Dich tiéng Phap GV (hang III) T.Phap thanh thao LDbHD
382| 12 [Puong Thu Minh 23/10/1979 | Nur ThS  |Ngon ngir Phap Tiéng Phap ngoai ngit 2 GV (hang III) T.Phép thanh thao VC
383| 13 [Hoang Minh Thuy 26/6/1985 | Nir ThS |LL&PPGD tiéng Phap Van phong khoa GV (hang III) T.Phép thanh thao VvC
384| 14 |Hoang Thi Bich 29/1/1983 | Nir TS  |LL&PPDH tiéng Phap Tiéng Phap 2 GV (hang IIT) T.Phép thanh thao VC
385| 15 |Lé Hai Yén 15/2/1991 | Nit | ThS [Ngon ngir Phap Tiéng Phép 1 GV (hang III) T.Phép thanh thao LDHD
386 | 16 [Lé Thi Bao Nhung 3/12/1997 | Nu ThS  [Ngon ngir Phap Tiéng Phap 2 GV (hang III) T.Phép thanh thao LDHD
387 | 17 |Lé Thi Minh Phuong 2/2/1978 Nir ThS  |Ngoén nglr Phap Tiéng Phép 2 GV (hang III) T.Phép thanh thao VvC
388| 18 [Lé Thi Phuong Lan 2/10/1983 | Nu TS  [Ngon ngir Phap Tiéng Phap 1 GV (hang III) T.Phép thanh thao VC
389 | 19 |Lé Xuén Thing 6/7/1973 | Nam| ThS [Su pham tiéng Phap Pho Truéng Khoa |Tiéng Phap chuyén nganh GV (hang III) T.Phép thanh thao vC
390| 20 |Luu Thi Kim Anh 21/3/1979 | Nu TS  [Ngon ngir Tiéng Phap 2 GV (hang III) T.Phép thanh thao VC
391| 21 |Nguyén Anh Ta 27/12/1990 | N ThS  |LL&PPGD tiéng Phap VH - Van minh Phap GV (hang III) T.Phap thanh thao LDbHD
392| 22 |Nguyén Canh Linh 23/8/1977 | Nur ThS  |Ngoén ngit Tiéng Phap chuyén nganh GV (hang III) T.Phép thanh thao VC
393 | 23 |Nguyén Hong Hai 20/9/1986 | Nit TS  |Ngon ngit Phap Tiéng Phép 1 GV (hang IIT) T.Phép thanh thao VvC
394 24 [Nguyén Huong Lién 3/2/1983 | Nit | ThS [Tiéng Phap Tiéng Phép 2 GV (hang III) T.Phép thanh thao VC
395| 25 |Nguyén Lan Phuong 27/11/1983 | N ThS  |Ngoén ngir Phap Ngén ngit hoc Tiéng Phap GV (hang III) T.Phap thanh thao VC
396 | 26 |Nguyén Ngoc Luu Ly 19/5/1981 | Nit | PGS, TS |[LL&PPGD tiéng Phap Tiéng Phép 2 GVCC (hang I) T.Phép thanh thao VC
397 | 27 |Nguyén Thanh Hoa 4/11/1986 | Nir TS  [Ngon ngir Phap Dich tiéng Phap GV (hang III) T.Phap thanh thao VC
398| 28 |Nguyén Thi Ta Linh 17/10/1991 | N ThS  |Ngon ngir Phap Tiéng Phap 2 GV (hang III) T.Phép thanh thao LDHD
399| 29 |Nguyén Thu Ha 19/9/1977 | Nux ThS  |PPGD va Quan tri doanh nghiép Tiéng Phap chuyén nganh GV (hang III) T.Phap thanh thao VC
400| 30 |Nguyén Thu Ha 28/9/1991 | Nit [ ThS [Ngon ngir Phap Tiéng Phap 1 GV (hang IIT) T.Phép thanh thao LPHD
401 | 31 |Nguyén Viét Quang 19/3/1974 | Nam TS |LL&PPDH tiéng Phap PP giang day Tiéng Phap GV (hang III) T.Phép thanh thao VC
402 | 32 |Pham Truong Xuan 23/2/1984 | Nur ThS  |Ngoén ngir Phap Van phong khoa Chuyén vién T.Phap thanh thao VC
403 | 33 |Trin Hoai Anh 6/11/1982 | Nu TS |LL&PPGD tiéng Phap VH - Van minh Phap GV (hang III) T.Phép thanh thao VC
404 | 34 |Trn Phing Kim 5/3/1977 Nir TS  |Khoa hoc Ngon ngi Tiéng Phap 1 GV (hang III) T.Phap thanh thao VvC
405| 35 |Trin Quynh Huong 15/8/1972 | Nit | ThS |Ngdn ngit hoc Ngbn ngit hoc Tiéng Phap GV (hang IIT) T.Phap thanh thao VC
406 | 36 |Trinh Bich Thuy 21/12/1996 | Nit | TS [LL&PPDH tiéng Phap Tiéng Phép 1 GV (hang III) TPhap  [thanh thao VC
407 | 37 |Trinh Btic Thai 20/11/1962 | Nam | PGS, TS |Ngén ngir Phap Ngén ngit hoc Tiéng Phap GVCC (hang I) T.Phép thanh thao VC
(12) |Khoa Ngén ngir va Vin héa Trung Quéc
408 | 1 |Bui Thi Hing Nga 29/1/1983 | Nt | TS  [Ngdn ngir van tu Han Tiéng Trung Quéc 1 GV (hang IIT) T.Trung |thanh thao VC
409| 2 |Bui Thi Thanh Huong 26/3/1978 | Nit | ThS [Tiéng Trung Quéc Dich tiéng Trung GV (hang IIT) T.Trung |thanh thao LDHD
410| 3 |Bui Thi Thuy Phuong 31/7/1975 | Nix TS Van hoc hién dai Trung Quoc Van hoc - Van minh TQ GV (hang III) T.Trung thanh thao VvC
411| 4 |Cao Nhu Nguyét 6/8/1983 Nir TS NNH&NNH tng dung | Tiéng Trung Quéc 1 GV (hang III) T.Trung thanh thao VvC
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412 | 5 |bao Thu Hué 10/8/1974 | Nux ThS  |Vin hoc Trung Quéc Van hoc - Van minh TQ GV (hang III) T.Trung thanh thao VC
413| 6 |Dinh Thi Hong Thu 16/11/1973 | N TS  [CT valy luan day hoc PPGD va tiéng TQ c.nganh GVC (hang IT) T.Trung  [thanh thao VC
414 7 |binh Thu Hoai 7/12/1989 | Nu TS |NNH&NNH tng dyng Tiéng Trung Quéc 1 GV (hang III) T.Trung thanh thao VC
415] 8 |binh Van Hau 25/10/1972 | Nam TS Vin hoc hién dai Trung Quoc Vian hoc - Van minh TQ GV (hang III) T.Trung thanh thao VC
416 | 9 [D& Thi Thanh Huyén 23/11/1976 | Nir TS Ngon ngit hoc Dich tiéng Trung GVC (hang II) T.Trung thanh thao VC
417| 10 |D4 Thu Lan 15/8/1978 | Nit TS  [Ngon ngir hoc Tiéng Trung Quéc 1 GVC (hang II) T.Trung |thanh thao vC
418| 11 |Duong Thuy Duong 15/12/1979 | Nur ThS  [PPGD tiéng Trung Qubc Tiéng Trung Qudc 1 GV (hang III) T.Trung  |thanh thao VC
419| 12 |Hoang Lan Chi 30/3/1987 | Nit [ ThS |Tiéng Trung Quéc Tiéng Trung Quéc 1 GV (hang III) T.Trung |thanh thao vC
420| 13 |Hoang Thi Bing TAm 2/11/1978 | Nt | TS |[NNH&NNH img dung Tiéng Trung Qudc 2 GV (hang IIT) T.Trung |thanh thao \Ye
421| 14 |Hoang Thi Thu Trang 18/10/1982 | Nix ThS  [Ngon ngir Han Tiéng Trung Quéc 1 GV (hang III) T.Trung thanh thao VvC
422| 15 |Lé Thi Hoang Anh 23/10/1974 | Nit | ThS [Ngén ngit hoc Tiéng Trung Qudc 2 GV (hang IIT) T.Trung |thanh thao \Ye
423| 16 |Lé Thj Kim Dung 18/10/1982 | Nix TS  [NNH so sanh - déi chiéu Tiéng Trung Quéc 1 GV (hang III) T.Trung |thanh thao vC
424| 17 |Lé Xuan Khai 10/3/1985 [Nam| TS |NNH va vin héa Trung Hoa Tiéng Trung Qudc 2 GV (hang III) T.Trung |thanh thao VC
425| 18 |Ngb Minh Nguyét 15/7/1982 | Nir TS  [Ngén ngit hoc | Tiéng Trung Quéc 2 GVC (hang II) T.Trung |thanh thao vC
426| 19 |Nguyén Anh Thuc 14/5/1976 | Nu TS  |Lich sir can hién dai Trung Qudc Vén hoc - Van minh TQ GVC (hang II) T.Trung  |thanh thao VC
427| 20 [Nguyén Dai C) Viét 23/5/1977 | Nam TS |NNH&NNH tng dung Ngoén ngit hoc T. Trung GV (hang III) T.Trung thanh thao VvC
428 | 21 [Nguyén Dinh Hién 7/8/1980 | Nam| PGS.TS |Ngon ngir van ty Han Pho Truong Khoa |Ngon ngit hoc T. Trung GVC (hang II) T.Trung  |thanh thao VC
429| 22 |Nguyén Ha Thu 16/9/1987 | Nur ThS  [Ngon ngit Han PPGD va tiéng TQ c. nganh GV (hang III) T.Trung thanh thao VvC
430 | 23 |Nguyén Hoing Anh 4/11/1967 | Nt | PGS.TS |Ng6n ngit hoc Ngon ngit hoc T. Trung PGS.GVCC T.Trung thanh thao VvC
431| 24 |Nguyén Ngoc Anh 12/9/1973 | Nam TS  [VH cb dai Trung Quéc Phu trach chung, giang day GV (hang III) T.Trung thanh thao VvC
432 | 25 |Nguyén Quang Hung 2/1/1984 | Nam TS |Gido duc hoc Tiéng Trung Quéc 1 GV (hang III) T.Trung  |thanh thao VC
433| 26 |Nguyén Quynh Trang 29/1/1980 | Nit | Ths [Ngén ngit Han Tiéng Trung Quéc 1 GV (hang IIT) T.Trung |thanh thao VvC
434| 27 |Nguyén Thi Bio Ngin 13/4/1983 | Nit TS |LL&PPGD tiéng Trung Tiéng Trung Qudc 2 GV (hang IIT) T.Trung |thanh thao VvC
435| 28 |Nguyén Thi Bich Hué 8/9/1981 Nir ThS  [Quan ly gido duc Van phong khoa Chuyén vién T.Trung thanh thao VC
436 29 |Nguyén Thi D5 Mai 15/8/1978 | Nit | ThS [Ngén ngit Trung Quic Tiéng Trung Quéc 2 GV (hang III) T.Trung |thanh thao VC
437| 30 |Nguyén Thi Hao 17/2/1985 | Nir TS  |Ngon ngit Trung Québc PPGD va tiéng TQ c. nganh GV (hang IIT) T.Trung |thanh thao VvC
438| 31 |Nguyén Thi Hong Nhan 15/10/1977 | Nt [ ThS |Tiéng Trung Quéc Tiéng Trung Quéc 1 GV (hang III) T.Trung |thanh thao VC
439| 32 |Nguyén Thi Lé Dung 18/7/1984 | Nir TS  |Ngon ngit hoc img dung Tiéng Trung Quéc 2 GV (hang IIT) T.Trung |thanh thao VvC
440 | 33 |Nguyén Thi Lé Quyén 14/5/1983 | Nir TS  |NNH&NNH img dung Dich tiéng Trung GV (hang III) T.Trung |thanh thao VC
441| 34 |Nguyén Thi Luyén 25/11/1985 | Nir TS [NNH&NNH tng dung Tiéng Trung Quéc 1 GV (hang IIT) T.Trung |thanh thao VvC
442 | 35 |Nguyén Thi Minh 6/5/1978 Nir TS  |Ngdn ngit van ty Han Pho Truéng Khoa  [Dich tiéng Trung GVC (hang II) T.Trung thanh thao VvC
443| 36 [Nguyén Thi Ngoc Hién 5/9/1985 Nir TS  [Van hoc Trung Quéc PPGD va tiéng TQ c. nganh GV (hang III) T.Trung thanh thao VC
444 37 |Nguyén Thi Phuong 2/4/1984 Nir TS  [Ngén ngit Trung Quic Tiéng Trung Quéc 2 GV (hang III) T.Trung thanh thao VvC
445| 38 |Nguyén Thi Thanh Tam 23/1/1974 | Nux ThS  |Quan ly gido duc Van phong khoa Chuyén vién T.Trung  |thanh thao VC
446| 39 |Nguyén Thi Thu Ha 22/4/1974 | Nur TS Ngon ngit van ty Han Ngon ngit hoc T. Trung GV (hang III) T.Trung thanh thao VvC
447 40 |Nguyén Thu Ha 24/3/1976 | Nu ThS | Van hoc hién dai Trung Quéoc Vién hoc - Van minh TQ GV (hang III) T.Trung  |thanh thao VC
448 | 41 |Nguyén Thu Hing 31/7/1988 | Nir TS |NNH&NNH g dung Tiéng Trung Quéc 1 GV (hang TIT) T.Trung |thanh thao VC
449 42 |Pham Btrc Trung 14/6/1977 | Nam TS  [NNH&NNH tng dung Dich tiéng Trung GV (hang III) T.Trung thanh thao VC
450 | 43 [Pham Minh Tién 1/4/1972 | Nam TS  |Ngon nglr hoc Truong Khoa Dich tiéng Trung GVC (hang II) T.Trung thanh thao VvC
451 | 44 |Pham Ngoc Ham 6/1/1959 | Nam| PGS.TS |Ngon ngit hoc Tiéng Trung Qudc 2 PGS.GVCC T.Trung thanh thao VC
452 | 45 |Pham Thi Minh Trang 25/8/1985 | Nir ThS  [Quan ly gido duc Van phong khoa Chuyén vién T.Trung thanh thao VvC
453 | 46 |Pham Thi Minh Tudng 7/4/1980 | Nur ThS  |Ngbn ngit hoc Tiéng Trung Quéc 1 GV (hang III) T.Trung  |thanh thao VC
454 | 47 |Pham Thi Thu Hudng 19/7/1981 | Nur TS  |NNH&NNH tng dung Tiéng Trung Quéc 2 GV (hang III) T.Trung thanh thao VvC
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455 48 |Pham Van Minh 26/10/1978 | Nam TS  |Van hoc hién dai Trung Quoc Tiéng Trung Quéc 1 GV (hang III) T.Trung thanh thao VvC
456 | 49 |Tran Linh Huong Giang 6/3/1981 | Nir TS  [Ngon ngir hoc Tiéng Trung Quéc 1 GV (hang IIT) T.Trung |thanh thao VvC
457 | 50 |Trin Thi Bich Huong 5/3/1986 | Nir TS  [Van hoc Trung Quéc Tiéng Trung Quéc 2 GV (hang IIT) T.Trung |thanh thao VC
458 | 51 |Tran Thi Phuong Thu 7/8/1978 | Nit | ThS [Vin hoc - Ngon ngit Han Tiéng Trung Quéc 2 GV (hang IIT) T.Trung |thanh thao LDHD
459 | 52 |Trinh Thanh Ha 5/11/1978 | Nu TS NNH&NNH tng dyung Ngon ngir hoc T. Trung GV (hang III) T.Trung thanh thao VC
460 | 53 |Vii Phuong Thao 26/9/1977 | Nit | ThS [Ngén ngit Trung Quic Tiéng Trung Quéc 2 GV (hang IIT) T.Trung |thanh thao vC
461 | 54 |Vii Thanh Xuan 16/8/1976 | Nu TS  [Ngbn ngit hoc Dich tiéng Trung GV (hang III) T.Trung  |thanh thao VC

(13) |Khoa Giso duc quéc té
462 1 [B5ThiLy 1/9/1988 Nir ThS [PPGD tiéng Anh Ngoai ngit chuyén nganh GV (hang III) T.Anh thanh thao LDbHD
463| 2 |Bui Thi Minh Trang 18/7/1991 | Nur ThS |Kinh té Kinh té GV (hang III) T.Anh thanh thao LDbHD
464| 3 |bang Ngoc Sinh 24/3/1972 | Nam| TS [Kinhté Kinh té GV (hang III) T.Anh thanh thao \V/e
465| 4 [Dao Thi Hong Nhung 17/9/1993 | Nur ThS  |Gido duc hoc Ngoai nglt chuyén nganh GV (hang III) T.Anh thanh thao LDbHD
466 | 5 |Dd Thi My Hanh 21/9/1994 | Nix ThS  |Kinh doanh thuong mai T Nghiép vu Chuyén vién T.Anh thanh thao VC
467| 6 |DS Thuy Linh 4/11/1997 | N&t [ ThS |Kinh té d6i ngoai Kinh té GV (hang III) T.Anh thanh thao LDHD
468| 7 |Dd Tuén Long 13/5/1990 | Nam TS  [Ngdn ngit Anh Pho Truong Khoa |Ngoai ngit chuyén nganh GV (hang III) T.Anh thanh thao VC
469 | 8 [Hoang Thi Didm Hing 28/8/1987 | N ThS  [Ngon ngir hoc Ngoai ngilt chuyén nganh GV (hang III) T.Anh thanh thao VvC
470| 9 |[Hoang Thi Hong Hanh 3/10/1994 | Nu ThS |NNH va vian hoc Anh Ngoai ngit chuyén nganh GV (hang III) T.Anh thanh thao LDHD
471| 10 |Hoang Tra My 25/1/1987 | Ni TS  |Ngon ngir Anh Ngoai ngilt chuyén nganh GV (hang III) T.Anh thanh thao VvC
472 11 |Khuong Quynh Nga 8/9/1997 Nix ThS |Giang day tiéng Anh Ngoai ngit chuyén nganh GV (hang III) T.Anh thanh thao LDHD
473| 12 |Lé Thé Quy 7/12/1982 | Nam| ThS [LL&PPGD tiéng Anh Ngoai ngilt chuyén nganh GV (hang III) T.Anh thanh thao VvC
474] 13 [Lé Thuy Anh 5/3/1991 | Nit | TS [Taichinh Kinh té GV (hang III) T.Anh thanh thao VC
475| 14 |Luu Hong Trang 11/8/1988 | Nit | ThS |LL&PPGD tiéng Anh T Nghiép vu Chuyén vién T.Anh thanh thao VvC
476 | 15 |Nghiém Ha Phuong 19/2/1998 | Nur ThS |PPGD tiéng Anh Ngoai ngilt chuyén nganh GV (hang III) T.Anh thanh thao LbHDb
477| 16 |Nguyén Lé Trung 12/7/1990 | Nam| ThS [Kinh té tai chinh Kinh té GV (hang III) T.Anh thanh thao LDbHD
478| 17 |Nguyén Thi Ai Anh 3/9/1983 Nir ThS  [Ngon ngit Anh QL h so, dao tao Chuyén vién T.Anh thanh thao VvC
479| 18 |Nguyén Tung Lim 30/11/1994 | Nam PH  |Quan tri kinh doanh T Nghiép vu Chuyén vién T.Anh thanh thao VC
480| 19 |Pham Thu Ha 1/3/1978 Nir ThS |NNH g dung tiéng Anh Ngoai ngilt chuyén nganh GV (hang III) T.Anh thanh thao VC
481| 20 |Ta Thi Thu Hing 17/7/1990 | Nux TS  [Ngon ngir hoc Ngoai nglt chuyén nganh GV (hang III) T.Anh thanh thao VC
482 | 21 |Tang Thi Thanh Hing 9/12/1991 | Nu ThS  [Quan tri kinh doanh Kinh té GV (hang III) T.Anh thanh thao LPbHDb
483| 22 |Trin Thi Thu Hién 20/5/1977 | Nux TS  |Ngon ngtt hoc Gmg dung Trudng Khoa Ngoai nglt chuyén nganh GVC (hang II) T.Anh thanh thao VC
484 | 23 |Truong Thi Phugng 10/1/1989 | Niur ThS |LL&PPGD tiéng Anh Ngoai ngilt chuyén nganh GV (hang III) T.Anh thanh thao LbHD
485| 24 |Vi Minh Hanh 13/12/1994 | Nu PH  [Kinh té - Quan Iy T4 Nghiép vu Chuyén vién T.Anh thanh thao VvC
(13) [Phong Pao tao va ngudi hoc
486 | 1 |D&Phuwong Anh 13/2/1995 | Nu ThS  [Dién anh, truyén hinh be cuong, gido trinh SBDH GV (hang III) T.Anh thanh thao VC
487 2 |Hoang Thi Kim Ngan 25/3/1982 | Nu ThS  [Quan 1i gido duc Chuong trinh, ké hoach dao tao |GV (hang III) T.buc thanh thao VvC
488| 3 |Khoa Anh Viét 23/3/1979 |Nam| ThS |PPGD tiéng Anh Pho truéng phong :23 ;ﬁc;cm tro sinh vién va eyt 5y ane 1ir) TAnh  |thanh thao Ve
489 4 |L& Thi Vinh 16/2/1973 | N ThS  |Quan ly gido duc Hé vira hoc vira lam Chuyén vién T.Anh thanh thao VvC
490| 5 |Nguyén Duy Thai 16/4/1975 [ Nam| ThS [Quan ly gido duc Béng kép, hdi thao, hoi nghi GV (hang III) T.Anh thanh thao VC
491| 6 [Nguyén Hdng Quang 8/1/1973 | Nam| ThS [Quan ly gido duc H¢ vira hoc vira lam Chuyén vién T.Anh thanh thao VC
492| 7 |Nguyén Manh Théng 1/2/1977 |Nam| DH |Tiéng Anh Zhalfnza“g’ chimg chi, cdemén 1y e vien TAnh  |thanh thao vC
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493 | 8 |Nguyen Quynh Hoa 21/8/1984 | Nix ThS [LL&PPGD tiéng Anh Pho Trudng Phong Neoai ngit ciia PHQGHN GV (hang IIT) T.Anh thanh thao VvC
494| 9 |Nguyén Thanh Phuong 4/6/1975 Nir ThS  [Quan ly gido duc Mang Tu tudng chinh tri Chuyén vién T.Anh thanh thao VvC
495| 10 |Nguyén Thi Lan Huong 17/6/1973 | N ThS  |Quan ly Gido duc Dbao tao chinh qui GV (hang III) T.Anh thanh thao VC
496 | 11 |Nguyén Thi Mai Huong 15/7/1972 | N | PGS.TS [Gido duc hoc Pho truong phong  |Giang day, mang SDH GVCC (hangI) T.Anh thanh thao VvC
497| 12 |Nguyén Thi Nhu Anh 21/10/1996 | Nir PH  |Ngon ngit Buc HJ trg sinh vién Chuyén vién T.buc thanh thao VC
498 | 13 |Nguyén Thu Trang 6/6/1997 | Nit | DH |Su pham tiéng Trung Tuyén sinh Chuyén vién T.Trung |thanh thao vC
499 | 14 |Nguyén Thiy Lan 28/11/1985 | Nit | TS Zzol‘é‘fig va dénh gid trong|py o6 phong g Elu trich cdng téc ddo tao chinh | oy p 0 ) TAnh  |thanh theo Ve
500| 15 |Nguyén Viét Hing 24/11/1975 [ Nam| ThS |Quan ly Gido duc Pho truéng phong | Tuyén sinh; DT chinh qui, VHVL |GVC (hang II) T.Anh thanh thao VvC
501 | 16 |Pham Thj Thu Hién 19/1/1987 | Nux PH |Tiéng Trung H5 trg sinh vién Chuyén vién T.Trung thanh thao VvC
502 | 17 |Ta Thi Bich Pao 15/11/1969 | Nix PH [Hanh chinh hoc Chuong trinh, ké hoach BT SPH [CVC T.Anh thanh thao VvC
503 | 18 |Trin Thi Khénh Van 16/7/1973 | Nit | DH [Tiéng Anh Quan Iy HSSV Chuyén vién T.Anh thanh thao vC
504 | 19 |Trin Thi Phwong Nhung 30/5/1980 | Ni ThS  |Quan ly gido duc KTDG, dao tao SDH Chuyén vién T.Phép thanh thao VC
505| 20 |Tran Thi Thy Linh 8/8/1990 | Nir | ThS [Kinh té quéc té ggg%ﬁly\lNg"a‘ ngu trong GV (hang III) TNga  [thanh thao Ve
506 | 21 |Tran Thi Thuy Ngan 25/2/1979 | Nu ThS  |Quan ly gido duc Quan ly HSSV Chuyén vién T.Anh thanh thao VC
507 | 22 |Trén Tri Thanh 17/7/1996 | Nam PH |Khoa hoc Quan ly Quan ly HSSV Chuyén vién T.Anh thanh thao VvC
508 | 23 |Trinh Hong Nam 26/2/1979 [ Nam| ThS [Ngén ngit Anh Tuyén sinh, phan mém QL SPH [CVC T.Anh thanh thao VC
509 [ 24 |Vi Huy Tam 18/12/1975 [ Nam| ThS |Ngon ngir Anh Heé vira hoc vira lam Chuyén vién T.Anh thanh thao VvC
510| 25 |Vii Thi Ngoan 4/1/1991 N PH  |Trung Qubc hoc Hé vira hoc vira lam Chuyén vién T.Trung thanh thao VvC
511 26 |Vi Van Hai 11/7/1980 | Nam TS |Tiéng Nga Pho truong phong  [Phu trach HSSV CVvC T.Nga thanh thao VvC
(14) [Phong Quaén tri dai hoc
512 1 |Bui Thi Lan 23/1/1974 | Nux ThS |NNH tiéng Anh Thanh tra Chuyén vién T.Anh thanh thao VC
513| 2 |[Cao Van bong 28/4/1994 [ Nam| ThS [Chinh sach cong Thu ki Hiéu truong, Hanh chinh  |Chuyén vién T.Anh thanh thao VC
514 3 |Cu Thanh Nghi 12/12/1971 [ Nam| ThS |Ngon ngir Anh Pho truong Phong  |Phuy trach mang TCCB Chuyén vién T.Anh thanh thao VC
515| 4 |Dao Thi Hong Nhung 19/2/1979 | Nur DH  |Hanh chinh doanh nghi¢p Hanh chinh, I& tan Chuyén vién T.Anh thanh thao VC
516| 5 [DwongMaiNga 8/2/1980 | Ni | ThS [Quan 1y gio duc I:r‘l flfg'khe“ thuong; thang hang; |~ s vien TAnh  |thanh thao vC
517| 6 |Duong My Hanh 20/11/1978 | Nit | DPH |[Tiéng Anh Ché d6 chinh sach Chuyén vién T.Anh thanh thao VC
518 7 [Duong Quynh Hoa 17/8/1976 | Nur TS  |Kinh té chinh trj Truéng Phong Phu trach chung GVC (hang II) T.Anh thanh thao VvC
519| 8 |Hoang Thi Anh Ngoc 22/2/1993 | N DPH [Vin hoa hoc Hanh chinh, 18 tin Chuyén vién T.Anh thanh thao VvC
520 9 |Hoang Van Tham 4/6/1976 | Nam PH  |Tiéng Anh su pham Lai xe Lai xe co quan thanh thao HD68
521| 10 [Lé binh Luong 30/4/1967 | Nam| ThS |Quan ly gido duc Thanh tra Chuyén vién T.Anh thanh thao VC
522| 11 |Nguyén L¢ Thay 20/3/1990 | Nu bH |[Bdo chi Céng tac truyén thong Chuyén vién T.Anh thanh thao VC
523| 12 [Nguyén Thanh Cong 1/5/1977 | Nam| ThS |Triét hoc Pho truong Phong  |Phuy trdch mang thanh tra GV (hang III) T.Anh thanh thao VC
X tras A N 4 Ché d6 chinh sach; cong tac o .
) . hanh th:

524 13 [Nguyen Thi Hai Yén 28/2/1978 | Nu bH |Tiéng Trung long, huu; GS, PGS Chuyén vién T.Trung  |thanh thao VC
525| 14 |Nguyén Thi Ngoc Anh 2/7/1996 | Nit | DH [LuatKinh té Phép ché Chuyén vién T.Anh thanh thao VvC
526| 15 |Nguyén Thi Quynh Huong 20/8/1975 | Nu DPH |Dulich Hanh chinh, 1€ tin Chuyén vién T.Anh thanh thao VC
527| 16 [Nguyén Tién Diing 0/8/1983 |Nam| Ths |Quan 1y gido duc Ph trudng Phong fﬁ&gﬁ?&%ﬂg truyen thong, 1o an vien TAnh  |thanh thao Ve
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528| 17 |Nguyén Vin Khanh 19/9/1988 | Nam PT L4i xe Lai xe co quan HD68

529| 18 [Nguyan Viét Hoa 2/7/1983 |Nam| ThS [Ngon ngit hoc Pho truéng Phong zﬁ;‘ trch mang hanh chinh, van .o oo ) T.Anh  |thanh thao vC

530| 19 [Pham Dinh Luong 13/12/1974 | Nam| ThS |Quan 1y gido duc Pho truéng Phong Eht-‘;;ra"h mang phap che, TOKT, | oy e vien TPhép  |thanh thao vC

531 | 20 |Trin Hoa Anh 6/11/1972 | N& | ThS |Quanly gido duc Tuyén dung VC; ddo tao, b1 |~y s vign TAnh  |thanh thao vC
dudng; tham nién

532| 21 |Tran Thé Son 10/12/1998 | Nam| Ths |Tai chinh - Ngan hang Dinh gid VC; ky ket HDLD; Bdo | ) s vign TAnh  |thanh thao Ve
hiém xa hoi; thong ké

533 | 22 |Trinh Van Cuong 4/1/1989 | Nam PT Lai xe Lai xe co quan thanh thao HD68

534| 23 |Vii Anh 12/12/2002 [ Nam| HH  |Quan hé québc té Céng tac truyén thong Chuyén vién T.Anh thanh thao LDbHD

(15) [Phong Khoa hoc Cong nghé va Hop tic phat trién

535| 1 |Hoang Nguyén Thu Trang 17/10/1984 | Nir ThS [PPGD tiéng Anh COP, xuét ban sach GV (hang III) T.Anh thanh thao VC

536| 2 |Hoang Thi Mai Phuong 7/12/1994  |Ni ThS  |Quan hé Quéc té Hoat dong tai tro; truyen thong; |y v visn TAnh  |thanh thao vC
quy khadi nghiép

537 3 [Huynh Anh Tuin 23/5/1969 | Nam TS Ngon ngit Anh Mang tap chi NCNN GV (hang III) T.Anh thanh thao VC

538 | 4 |Lé Thi Hoai Phuong 22/10/2001 | Nt [ BPH |Su pham tiéng Anh Phu trach SV Quéc té Chuyén vién T.Anh thanh thao LPHD

539 5 |Luu Manh Kién 1/10/1986 | Nam TS [|Vatly Pho trudng phong  |Phu trach chung Chuyén vién T.Nhat thanh thao VvC

540| 6 |MaiVanHoa 6/11/1973 | N& | ThS |PPGD tiéng Phap PVCD; HN, HT toa dam quoc & |/ TPhdp  |thanh thao vC
tai trg, vién trg

541| 7 |Ngb Viét Tudn 8/4/1984 [ Nam| ThS |Ngon ngir Anh Mang tap chi NCNN Chuyén vién T.Anh thanh thao VvC

542| 8 |Nguydn Quang Minh 21/12/1997 [Nam | DH [Quan tri nhan luc g(‘)‘lf; ;11; khoi nghiép; cdc hoat 1o s vien TAnh  |thanh thao LDHD

543| 9 |Nguyén Thanh Tra 23/9/1992 | Nt | PH |Cirnhan Doan vao, doan ra; hop tdc trong, |\ vian T.Trung  |thanh thao VC
ngoai nudc

544 | 10 |Nguyén Thé Long 22/6/1976 | Nam| ThS |Quan 1y gido duc C?fg:g chuyén gia, sinh vién |~ e vien TAnh  |thanh thao Ve

545| 11 [Nguyén Thi Hanh 23/4/1980 | N& | PH  |Quan Iy kinh doanh :;“i;i‘ﬁ‘af“ pham - qua ting; co | a0 vien TAnh  |thanh thao VC

546 | 12 [Nguyén Thi Kim Dung 7/9/1984 Nir ThS  [Ngon ngit Anh Mang tap chi NCNN Chuyén vién T.Anh thanh thao LbHD

x . \ ~ £ o . Céng tac hop tac pht trién; co so o .
: . _ hanh th

547 | 13 |Nguyen Thi Lan Huong 21411977 Nir ThS |LL&PPGD tiéng Anh Pho truong phong dit liu, CPS, truyén thong Chuyén vién T.Anh thanh thao VvC

548 | 14 |Nguyén Thi Ngoc Anh 14/9/1992 | Nur ThS  |Quan tri kinh doanh Pho truong phong  |Phu trach chung Chuyén vién T.Anh thanh thao VvC

549 15 [Nguyén Thi Ngoc Quynh 11/9/1977 | Nu TS  |Ng6n ngilt hoc img duyng  [Pho trudng phong [Phu trach chung GVC (hang II) T.Anh thanh thao VC
Dé tai NCKH, du an DMST, khoi

550| 16 |Pham Minh Quang 23/11/1996 |Nam DPH [Quan Iy Nha nudc nghiép cua SV; Co s¢ dir liéu, Chuyén vién T.Anh thanh thao VC
thdng tin bo céo

551 | 17 |Quéch Hoang Mai 10/10/2002 | Nt [ BH  |NN Anh, tai chinh-NH Phu trach SV Quéc té chuyén vién T.Anh thanh thao LDHD

552| 18 |Tran Thi Hoang Anh 15/10/1973 | Nit | TS |Ngonngit Trung Quéc  |Pho truomg phong IS\JLE:IEEH cong b0 QuOC 18, 810 | oy~ (hang Iy T.Trung  thanh thao Ve

553| 19 |Trinh Xuan Vinh 19/11/2001 |Nam | PH  |Quén tri vin phong g;?; g{; khoi nghiep; céc hoat |~y e vian T.Anh  |thanh thao LDHD
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554 | 20 |Vii Thi Kim Ngan 14/9/1990 | Ni¥ | PH |Ké toan Su kién, s& hitu trf tué Chuyeén vién T.Anh thanh thao vC
(16) |Phong Quan tri chit lwgng
555| 1 |Lé Thi Huyén Trang 5/10/1976 | Nir TS  |Ung dung ngon ngir Ph6 truong phong  |Kiém dinh, hau kiém dinh GV (hang IIT) T.Trung |thanh thao VC
556| 2 [Nguydn Khanh Huyén 25/9/1996 | Nit | DH [Su pham tiéng Anh filgi?;f;ilba" ¢ao, cong va, Chuyén vién T.Anh  |thanh thao vC
557| 3 |Nguyén Minh Nga 25/4/1985 | Nu Ths  |PPGD tiéng Anh T6 Bbi dudng nang luc khao thi  |Chuyén vién T.Anh thanh thao VC
558 | 4 |Nguyén Ninh Bic 29/5/1983 [ Nam TS  |Ngon ngir Anh Pho trudong phong  |Phu trach chung GV (hang III) T.Anh thanh thao VvC
559| 5 [Nguyn Thanh Huyén 14/1/1989 | Nit | ThS |[Hé Chi Minh hoc Tong hop di liéu, quan 1y thong |~y s ign TAnh  |thanh thao LPHD
tin, hop tac phat trién, kiém dinh
560 | 6 |Nguyén ThiBich Ngoc 22/11/1969 | N ThS  [Ngon ngit Anh T Nghiép vu khao thi GVC (hang IT) T.Anh thanh thao VvC
561| 7 |Nguyén Thi Chi 12/2/1988 | Nir TS  |PPGD tiéng Anh T Nghiép vu khéo thi GV (hang IIT) T.Anh thanh thao \Ye
562 | 8 |Nguyén ThiHai Yén 20/7/1971 | N ThS  |Quan ly gido duc T Nghiép vu khao thi CVvC T.Anh thanh thao VC
563| 9 |Nguyén Thi Kim Thoa 5/2/1975 Nir ThS  |Quan ly gido duc T6 Bbi dudng nang luc khao thi  |Chuyén vién T.Phép thanh thao VC
564 | 10 |Nguyén Thi Mai Hitu 22/10/1978 | N ThS [NNH tng dung Dé 4n Ngoai ngit Qudc gia GV (hang III) T.Anh thanh thao VvC
565| 11 |Nguyén Thi Phuong Thao 3/10/1987 | Nt | ThS [PPGD tiéng Anh Phé trudng phong  [T6 Boi dudng nang luc khao thi |GV (hang IIT) T.Anh thanh thao VC
566 | 12 |Nguyén Thi Quynh Yén 11/3/1981 | Nir TS |PPGD tiéng Anh Pho truéng phong | TS Nghiép vu khao thi GVC (hang II) T.Anh thanh thao vC
567 | 13 |Nguyén Xuan Khanh 28/3/1982 [Nam| ThS [PPGD tiéng Nga T6 Nghiép vu khao thi Chuyén vién T.Anh thanh thao VC
568 | 14 [Ta Thi Bich Lién 29/5/1972 | N ThS  |Quan ly gido duc T Nghiép vu khao thi Chuyén vién T.Phap thanh thao VC
569 | 15 |Thai Ha Lam Thuy 20/2/1985 | Nit | ThS [NNH tng dung T6 Boi dudng nang luc khao thi |GV (hang IIT) T.Anh thanh thao LPHD
(17) |Phong Quan tri ngudn luc
570| 1 |Bui Ngoc Duén 8/3/1973 | Nam SC Giang duong 16p hoc Nhén vién phuc vu Thanh thao HD68
571 2 |ChuManh Hing 7/4/1987 |Nam| DH  [Kién trac Cong tdc cai tgo, stra chira, X3y 1y ae oo o T.Anh  |Thanh thao VC
dung CSVC, dién nudc.
572| 3 |Pao Thi Phuong Hoa 30/4/1978 | Nt | Ths |Tai chinh - Ngan hang Thanh todn tién mat, theo ddi |y <\ 0 ien TAh  |thanh thao Ve
cdng nog, tam Ung
573| 4 |[Dinh Quang Binh 31/5/1973 | Nam SC T4 Béo vé Bao vé HD68
574| 5 |[Dinh Vin Truyén 4/4/1977 [Nam| PT T6 Bao v¢ Bao v¢ HD68
575| 6 |Pd Chi Thanh 7/8/1968 | Nam TC [Cong nhan Co dién Giang duong 16p hoc Nhan vién ky thuat Thanh thao HD68
576| 7 |Pb Thanh Xuin 16/7/1973 | Nam DbH |Cong ngh¢ thong tin Giang duodng 16p hoc K¥ thuat vién T.Anh Thanh thao VC
577| 8 |Pd Thj Thanh Ca 9/9/1984 Nir TC  |Duoc sy trung cip Giang duong 16p hoc Nhan vién phuc vu T.Anh Thanh thao HD68
578 9 |Poan Quang Bong 16/12/1978 | Nam PT T4 Béo vé Bao vé HD68
579| 10 [DPoan Thi Thanh 18/12/1975 | Nam SC Giang duong 16p hoc Nhan vién phuc vu T.Anh Thanh thao HD68
580 ( 11 |Duong Khanh Linh 4/9/1977 Nir ThS  |Thu vién Pho truong phong  |Phu trach thu vién Thu vién vién T.Anh thanh thao VvC
581| 12 |Ha Thj Thanh 15/1/1988 | Nit | PH  |Quan Iy gido duc S&;lvi}' A(I:{S\l’ft aTn rung tam ULIS- 0 van vien TAnh  |thanh thao vC
582 | 13 |Hoang Di¢u 14/11/1999 | Nam PT T Bao vé Béo v¢ HD68
583 | 14 [Kim Vin Hung 25/5/1983 | Nam PT  [Quan tri kinh doanh T4 Béo vé Bao vé HD68
N~ A R Cbng nghé thong tin, Tiéng Ph;ét triénﬂ he t.h(*)r)g VZebSite,’ ph§1'n Al ia X
584 15 |Lé Quoc Quan 2/5/1991 Nam bH Anh mem; Quan tri h¢ thong may chu, |Chuyén vién T.Anh thanh thao VC
website
585| 16 |Lé Thi Hoa 3/1/1978 Nir SC Giang duong 16p hoc Nhan vién phuc vu HD68
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Lap, phan bd Dy toan, Quyét toan

586 | 17 |Lé Thi Khanh Tran, 19/9/1979 | Nit | ThS |Tai chinh Phé truomg phong |0 Phi hang ndm; mang Khoa 1y« 0 i TAnh  |thanh theo vC

’ & & puong hoc Cong nghé; Truong THPT v ' i

Chuyén ngoai ngir

587 | 18 |Lé Van Hung 7/2/1978 | Nam PT T Bao vé Nhan vién phuc vu HDb68

588 | 19 |Lé Vin Tuyén 26/7/1977 | Nam| ThS [Tai chinh - Ngan hang Pho truéng phong  |Phu trach mang ké toan Ké toan vién T.Anh thanh thao vC

589 20 |Lwong Thi Phugong 3/3/1977 N SC Giang duong 16p hoc Nhén vién phuc vu HD68

590 | 21 |Ngd Tuin Anh 22/2/1976 | Nam| SC T Bao vé Bao vé HD68

591 | 22 |Nguyén Dirc Hoang 3/72000 |Nam | DH |Cong nghé thong tin Gidm sdt h thong mang; Quan 1y | oy e ian TAnh  |thanhtheo | LDHD
hoc truc tuyén

592 | 23 [Nguyn Birc Thy 18/9/1982 |Nam| Ths |Kinh té déi ngoai Cong tic kiém tra, gidm sdt vé o/ TAnh  [Thanh thao Ve
sinh lam sach.

593 | 24 Nguyén Dburc Trong 22/8/1986 | Nam PH  |Ké toan Qong tac ky tfluatf sua Chu? thict Chuyén vién T.Anh Thanh thao VC
bi, thanh quyét toan mua sam.

594 25 [Nguyén Duy Phuong 16/8/1997 | Nam PT T Bao vé Bao vé HD68

595| 26 |Nguyén Minh Tuén 21/2/1980 | Nam| PT T4 Béo vé Bao vé HDP68

596 | 27 |Nguyén Quang Chién 17/5/1987 | Nam PT  |Cong ngh¢ thong tin T Bao vé Bao v¢ HD68

597 | 28 |Nguyén Quang Hung 11/5/1971 | Nam TC |biéntu Giang duong 16p hoc Ky thuét vién T.Anh Thanh thao VvC

598 | 29 [Nguyn Théi Binh 14/6/1984 |Nam| DH  |Tin hoc img dung Ky thugt studio, san xuat hoc liéw | oy, s vign T.Anh thanh thao Ve
multimedia;internet

599 | 30 [Nguyén Thanh Luan 7/7/1994 | Nam| PT T Bio vé Bao vé HD68

600 | 31 |Nguyén Thanh Nga 4/4/1979 Nir PH  |Su pham tiéng Phap Vin thu, thanh quyét toan Chuyén vién T.Phép Thanh thao VvC

601 | 32 |Nguydn Thi Hai Yén 10/4/1984 | N& | PH  |Quan tri kinh doanh Elﬁz;g‘:hli‘mh phi thuchicap | <040 vien TAnh  |thanh thao Ve

602 | 33 |Nguyén Thi Hau 16/7/1971 | Nux PH  |K& toan tai chinh Giang duong 16p hoc Chuyén vién T.Anh Thanh thao VC

603 | 34 |Nguyén Thi Huong 4/6/1987 | Nu ThS  |Quan ly Hanh chinh cong Van thu, quan ly Homies Chuyén vién T.Anh thanh thao VC

604 | 35 |Nguyén Thi Nhung 19/11/1979 | Nit | ThS [Ngén ngit Trung Quéc T Thu vién Chuyén vién T.Trung |thanh thao VvC

605| 36 |Nguyén Thi Thanh Binh 31/7/1980 | Nir PH  [Thong tin-Thu vién T Thu vién Thu vién vién T.Anh thanh thao VvC

606 | 37 |Nguyén Thi Thanh Van 29/6/1976 | Nu ThS  [Quan ly gido duc Quan 1y cac hop ddng dai han Chuyén vién T.Phap thanh thao VC

607 | 38 [Nguyn Thi Thao 23211984 | Ni | Tns |K€todnkiem todn va phin Ke todn tong hop, K& todn thué, | 4 41 ien TAnh  |thanh thao Ve

tich Vian thu

608 | 39 [Nguyn Thi Thoan 20/11/1987 |Ni | ThS |Tai chinh- Ngan hang E(})‘f‘;sl‘" Bao hiém; hoc bong, 1y« o vien TAnh  |thanh thao vC

609 | 40 |Nguyén Thu Ha 3/4/1991 Nir ThS  |Quan tri kinh doanh Quan 1y khu L;ién hop thé thao; HgChuyén vién T.Anh thanh thao VvC

610| 41 |Nguyén Trong Khuong 22/5/1967 | Nam SC T Bio vé Bao vé HD68

611| 42 |Nguyén Trong Tuyén 3/3/1985 Nam | BPH |K§y thuat dién, dién tir Pho truong phong  |Phu trach T Thiét bi K¥ su T.Anh thanh thao vC

612 | 43 [Nguyadn Tir Huy 2/3/1966 |Nam| DPH |Tiéng Nga Phy trich cong tdc ky thudt, st |\ ian ko thuat |T.Nga [thanh thao Ve
chira thiét bi.

613 | 44 |Nguyén Van Doan 6/8/1978  [Nam | ThS [Ngon ngit Nga Pho truong phong Eﬁgsr“h Tobaove, Todien oy an vien T.Nga [thanh thao VC

614 | 45 |Nguyén Vin Ngoc 22/4/1979 | Nam TC |Cong nhéan Co di¢n T6 Pién nude Nhan vién ky thuat Thanh thao HD68

615| 46 |Nguyén Vian Phuong 21/9/1977 |Nam| DH |Hé théng dién T Pién nudc K¥ thuét vién T.Anh Thanh thao VvC
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616 | 47 |Nguyén Vin Son 3/9/1973 [Nam| ThS |Quan Iy Kinh té Pho truong phong  |Phuy trach Hoi truong - Lop hoc  |CVC T.Anh thanh thao VC
617 | 48 |Nguyén Van Son 2/12/1981 | Nam PT T Béo vé Bao vé HD68
618| 49 |Nguyén Vin Toan 9/2/1979 | Nam PT Té Bao vé Bao v¢ HD68
619 | 50 [Pham Thi Héng Hanh 8/2/1983  |Ni ThS  |Quan tri kinh doanh Ihzeng’an thanh todn kho bac, ngdn | 0 visn T.Anh  |thanh thao vC
620| 51 [Pham Vin Kim 3/12/1975 | Nam TS  [Kinh té chinh trj Pho truong phong  |Phuy trach mang xay dung GV (hang III) T.Anh thanh thao VC
621 | 52 |Thiéu Thi Thu Huong 13/11/1985 | Nit [ BH |Tai chinh - Ngan hang Thi quy, ké toan thué TNCN Ké toan vién T.Anh thanh thao vC
622 | 53 |Tran Thi Phwong Cham 12/9/1984 | Nu ThS  [Kinh té K& toan luong, quan 1y hoa don  |Ké toan vién T.Anh thanh thao VC
623| 54 |Trdn Vin Minh 7/10/1993 [ Nam| BDH |Ky thudt cong trinh xay dung ((;5;1: éasc\;:gl tao, sia chira, xdy Chuyén vién T.Anh Thanh thao VC
624 | 55 |TrAn Xuan Hoan 20/8/1968 | Nam| DH [Ngon ngit Anh T Bao vé Bao vé HDP68
625 | 56 |Trinh Hai Tuin 21/6/1977 | Nam| ThS [Cong nghé thong tin Pho trudng phong  |Phu trach cong nghé thong tin Chuyén vién T.Anh thanh thao VvC
626 | 57 |Vii Hiéu Nghia 12/12/1977 | Nam| DH [Tin hoc quan ly Giang duong 16p hoc Nhan vién k¥ thuat T.Anh Thanh thao HD68
627 | 58 |V Thi Lién 27/10/1971 | N PH  |Su pham tiéng Anh T4 Thu vién Thu vién vién T.Anh thanh thao VvC
628 | 59 |Vii Xuan Kién 17/9/1967 [Nam| SC [Luatkinh té T Hoi truong 16p hoc Nhan vién ky thuat Thanh thao HDP68
629| 60 [Vwong Thio Nhung 13/4/1980  |Ni ThS  |Ké toan Theo doi tai san, cac mang thu chily < 0 ey TAnh  |thanh thao vC

cac hé dao tao khac
(18) |Phong Vin phong Pang-doan thé
630| 1 |Bui Thj Thuy Nga 15/1/1975 | Nit | ThS |Quan hé Quéc té Cong tac Pang Chuyén vién T.Anh thanh thao VC
631| 2 |DingHuyén Thu 30/11/1998 | Ni¥t | PH  [NN Trung Quéc ;‘L’r“géag\? oan TN, HOi SV, Bi 10 e vien T.Trung  |thanh thao vC
632| 3 [Poan Ngoc Bich 25/10/1992 |Nux PH [Tiéng Anh Cong tac Dang Chuyén vién T.Anh thanh thao LDHD
633| 4 [|Poan Thi Hong Hai 12/3/1969 | N DH  |Hanh chinh hoc Mang cong doan Chuyén vién T.Anh thanh thao VC
634 5 [Hoang Nam 23/7/1990 [ Nam| ThS [Quan tri kinh doanh Hoi dong truong Chuyén vién T.Anh thanh thao LDHD
635| 6 |Nguyén Poan Phuong 3/1/1978 | Nam| ThS |[Lich su Pang Trudng phong Phu trach chung GV (hang III) T.Anh thanh thao VC
636| 7 |Nguyén Duc Ta 18/1/1990 [ Nam| DH [Thong tin Thu vién Mang cu nguoi hoc Chuyén vién T.Anh thanh thao VC
637 | 8 |Trin Thi Phuong Thanh 19/3/2000  |Nix PH  [Su pham tiéng Anh Céng tac Poan TN, Hpi SV Chuyén vién T.Anh thanh thao VvC
(19) [Trwomg THPT Chuyén Ngoai ngir
638| 1 |[Bui ThiLan 17/10/1974 | Nit | ThS [PPGD tiéng Trung Quéc T Ngoai ngir NPTBNH GV THPT hangIIl  [T.Trung  |thanh thao VvC
639 2 |Cao Thi Thuy Hoa 14/12/1972 | Nix ThS  [Ly luan vin hoc T Cac bo mon KH x4 hoi GV THPT hang III T.Anh thanh thao VvC
640 | 3 |ChuMinh Ngoc 12/9/1987 | Nit | ThS |Tiéng Trung T Ngoai ngit NPTDNH GV THPT hang Il  |T.Trung  |thanh thao LPBHD
641| 4 [ChuThuHoan 28/9/1979 | N TS  |Khoa hoc giao duc (Toan) T Cac bd mon KH tu nhién GV THPT hang III T.Phap thanh thao VvC
642| 5 [Pang Ngoc Khuong 14/10/1984 | Nam TS |Ly luan Vén hoc T Cac bd mon KH x3 hoi GV THPT hang 111 T.Anh thanh thao VvC
643| 6 [PaoHaiHa 7/2/1993 | N& [ ThS |Ngonngit Duc T4 Ngoai ngit NPTDNH GV THPT hang Il |T.Purc thanh thao LDHD
644 | 7 |Pinh Thi Kim Oanh 18/4/1985 | Nit | ThS [Vat Iy chét rin T Cac bd mon KH tu nhién GV THPT hang Il [T.Anh thanh thao VvC
645| 8 |Dinh Van Tinh 9/12/1983 | Nam ThS |LI&PP day Hoa hoc T Cac bd mon KH tu nhién GV THPT hang 111 T.Anh thanh thao VvC
646| 9 [P Cim Van 25/11/1987 | Nir ThS  |Ngon ngit Bic T Ngoai ngir NPTONH GV THPT hang III T.Dic thanh thao VC
647| 10 P& Thi Ngoc Chi 27/7/1983 | Ni TS Ly luan van hoc Pho Hiéu truong T Cac bo mon KH x4 hoi GV THPT hang 111 T.Anh thanh thao VC
648 | 11 |Pb Thi Phuong Nhung 9/12/1988 | Nu PH |NN&VH Han Qubc T Ngoai ngit NPTDNH GV THPT hang 111 T.Han thanh thao LDbHD
649 | 12 |Pd Thuy Hanh 7/6/1980 | Nit | ThS |Tiéng Trung Quéc T Ngoai ngit NPTDNH GV THPT hang Il [T.Trung  |thanh thao VvC
650 | 13 |Poan Thi Bich Diém 8/2/1998 | Nir [ PH |Piéu dudng da khoa Té Vin phong Can sy T.Anh thanh thao LBHD
651 | 14 |Ha Thi Dung 27/2/1988 | Nir ThS |Sinh hoc T Cac bd mon KH tu nhién GV THPT hang III T.Anh thanh thao VC
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652 | 15 |Hén Thu Phuong 25/12/1990 | Nit | ThS [PPGD tiéng Anh Té Tiéng Anh THPT GV THPT hang Il |T.Anh thanh thao VC
653 | 16 |Hb Thi Giang 1/12/1986 | Nir TS |Vanhoc T Céc bd mon KH xa hoi GV THPT hang III T.Anh thanh thao VC
654 | 17 |Hoang Quéc Khanh 1/9/1969 | Nam ThS |LL&PP day Toan T Cac bd mon KH tu nhién GV THPT hang III T.Anh thanh thao VvC
655| 18 |Hoang Thi Cham 1/1/1983 N ThS  [Khoa hoc may tinh T Cac bd mon KH tu nhién GV THPT hang III T.Anh thanh thao VC
656 | 19 [Hoang Thi Phuong Thao 22/10/1994 | Nur TS  [Phuong trinh vi phéan va tich phan T Cac bo mon KH ty nhién GV THPT hang 111 T.Anh thanh thao VC
657 | 20 |Kiéu Thi Hong Van 15/10/1970 | Nit [ ThS |Ngén ngit Anh T Tiéng Anh THPT GV THPT hang Il [T.Anh thanh thao vC
658 | 21 |Lé Thi Hong Lién 22/2/1974 | Nit | ThS |Khoa hoc (Hoa) T Cac bd mon KH tu nhién GV THPT hang Il |T.Anh thanh thao \V/e
659 | 22 |Lé Thi Loan 29/9/1978 | Nu ThS [Lich sir Viét Nam T Cac bo mon KH x4 hoi GV THPT hang III T.Anh thanh thao VvC
660 | 23 |Lé Thi Nga 10/6/1990 | Nt | ThS |[Triét hoc T Cac bd mon KH xa hoi GV THPT hang Il |T.Anh thanh thao \V/e
661 | 24 |Lé Thi Tam Hao 22/7/1979 | N ThS  [Ngir van T Cac bd mon KH x3 hoi GV THPT hang 111 T.Anh thanh thao VvC
662 | 25 [Lé Thi Thanh Binh 22/12/1973 | Nir ThS  [Tiéng Trung T Ngoai ngit NPTDNH GV THPT hang III T.Trung  |thanh thao VC
663 | 26 [Lé Thi Thanh Ha 10/8/1970 | N ThS  |Ngir van T Céc bd mon KH xa hoi GV THPT hang 11T T.Anh thanh thao VC
664 | 27 [Lé Thi Thanh Tam 2/7/1989 Nir ThS  |Phuong phap toan SC T Cac bo mon KH ty nhién GV THPT hang III T.Anh thanh thao VC
665| 28 |Lé Thi Xuan Hoa 3/9/1994 Nir ThS  [Ly luan chinh tri T Cac bo mon KH x4 hoi GV THPT hang III T.Anh thanh thao VvC
666 | 29 |Lé Thu Trang 21/9/1995 | Nt | ThS [PPGD tiéng Anh T6 Tiéng Anh THPT GV THPT hang Il [T.Anh thanh thao VC
667 | 30 |Ng6 Bich bao 20/11/1988 | Nix ThS  |Triét hoc T Cac bo mon KH x4 hoi GV THPT hang III T.Anh thanh thao VvC
668 | 31 [Ngd Thi Thuy 15/12/1970 | Nu DH  |Phét hanh sach T Vin phong Chuyén vién T.Anh thanh thao VC
669 | 32 |Nguyén Cong Viét Hung 5/7/1995 | Nam| ThS |Toan hoc T Cac bd mon KH tu nhién GV THPT hang III T.Anh thanh thao LDbHD
670| 33 [Nguyén Puc Thuy Chung 9/6/1982 Ni ThS  |Hoba hoc T Cac bd mon KH ty nhién GV THPT hang III T.Anh thanh thao VC
671| 34 |Nguyén Hoang Trang 15/3/1988 | Nir ThS  [Toan hoc T Cac bd mon KH tu nhién GV THPT hang III T.Anh thanh thao VvC
672 | 35 |Nguyén Hong Quang 25/9/1990 [Nam| BDH [Kétoan T Vin phong Chuyén vién T.Anh thanh thao VC
673 | 36 |Nguyén Hbng Trang 8/12/1990 | Nit | ThS [PPGD tiéng Anh T Tiéng Anh THPT GV THPT hang Il [T.Anh thanh thao VvC
674 | 37 |Nguyén Huong Giang 26/12/1987 | Nit | ThS [Tiéng Han T Ngoai ngit NPTDNH GV THPT hang Il [T.Han thanh thao VvC
675| 38 |Nguyén Ngoc Anh 7/7/1993 | Nir [ ThS |PPGD tiéng Anh T Tiéng Anh THPT GV THPT hang Il [T.Anh thanh thao VvC
676 39 [Nguyén Ngoc Lan 28/10/1982 | Nt [ ThS |Su pham tiéng Puc T Ngoai ngit NPTDNH GV THPT hang Il |T.Dtc thanh thao VC
677 | 40 |Nguyén Ngoc Lan 28/3/1987 | Nur PH [Ngon ngir Nga T Ngoai ngir NPTDNH GV THPT hang 111 T.Nga thanh thao LbHD
678 41 [Nguyén Phi Piép 28/12/1983 | Nam ThS  |Toan hoc T Cac bo mén KH ty nhién GV THPT hang 111 T.Anh thanh thao VvC
679 | 42 |Nguyén Phu Chién 18/4/1974 | Nam TS |Toéantin Hiéu truong T Céc bd mén KH ty nhién Gido vién THPT II T.Anh thanh thao VC
680 | 43 |Nguyén Thanh Binh 8/6/1968 | Nam| TC [Co khi chinh x4c T Vin phong Nhan vién bao v¢ thanh thao HDP68
681| 44 |Nguyén Thi Hai Hau 20/9/1984 | Nu ThS [Ly ludn Van hoc T4 Céac bo mon KH x4 hoi GV THPT hang III T.Anh thanh thao VvC
682 | 45 |Nguyén Thi Hoa 7/3/1979 Nir ThS  [Ngir van T Cac bd mon KH xi hoi GV THPT hang III T.Anh thanh thao VvC
683 | 46 |Nguyén Thi Hong Nhung 24/4/1987 | Nu ThS  |Hoa hoc hitu co T Cac bo mon KH ty nhién GV THPT hang III T.Anh thanh thao VC
684 | 47 |Nguyén Thi Lan 8/6/1983 | Nit | ThS [PPGD tiéng Anh T6 Tiéng Anh THPT GV THPT hang Il  [T.Anh thanh thao VvC
685 48 [Nguyén Thi Lé Phuong 19/5/1980 | N ThS  |Dbia Iy kinh té - xa hoi T Cac bd mon KH tu nhién GV THPT hang 111 T.Anh thanh thao VvC
686 | 49 |Nguyén Thi L¢ Thi 16/9/1971 | Nt | ThS [PPGD tiéng Anh T6 Tiéng Anh THPT Gidovien THPT Il [T.Anh thanh thao VvC
687 | 50 |Nguyén Thi Minh Nguyét 16/11/1986 | Nix PH  |Gido duc hoc (Thé duc) T Cac bd mon KH x3 hoi GV THPT hang 111 T.Anh thanh thao VvC
688 | 51 |Nguyén Thi My 25/1/1979 | N ThS  |Toan hoc T Cac bo mon KH ty nhién GV THPT hang III T.Anh thanh thao VvC
689 | 52 |Nguyén Thi Ngan 20/8/1991 | Nu TS |LL&PP day Toan Té céc bd mon KH tyr nhién GV THPT hang III T.Anh thanh thao VC
690 | 53 |Nguyén Thi Phong Lan 10/11/1972 | N ThS  [Ngir van T Cac bd mon KH xi hoi GV THPT hang III T.Anh thanh thao VvC
691 | 54 [Nguyén Thi Thanh Hoa 25/2/1994 | Nit [ DH |Kétoan Ké toan Ké todn vién T.Anh thanh thao LDHD
692 | 55 |Nguyén Thi Thanh Van 25/2/1970 | Nur ThS  [Ngon ngir T Tiéng Anh THPT GV THPT hang III T.Anh thanh thao VvC
693 | 56 |Nguyén Thi Thu Ha 3/6/1974 | Nu ThS  [Tiéng Trung T Ngoai ngit NPTDNH GV THPT hang III T.Trung  |thanh thao VC
694 | 57 |Nguyén Thi Thu Huong 2/10/1977 | Nur ThS  |VH Viét Nam hién dai T Céc bd mon KH xa hoi GV THPT hang 111 T.Anh thanh thao VC
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695| 58 |Nguyén Thi Thu Trim 27/7/1987 | Nu DPH  |Ngo6n ngir Nhat T Ngoai ngit NPTDNH GV THPT hang 111 T.Nhat thanh thao VC
696 | 59 |Nguyén Thi Thuy Linh 24/2/1979 | Nit | ThS |LL&PPGD Sinh hoc T Céc bd mén KH tu nhién GV THPT hang Il |T.Anh thanh thao VC
697 | 60 |Nguyén Thi Xuan Trang 9/4/1995 | Nur ThS |Giai tich ham T Cac bd mon KH ty nhién GV THPT hang III T.Anh thanh thao VC
698 | 61 |Nguyén Thi Yén 28/9/1990 | Nir ThS  [Su pham Nga T Ngoai ngit NPTDNH GV THPT hang III T.Nga thanh thao LDbHD
699 | 62 |Nguyén Thu Hing 13/5/1977 | Nit | ThS |Gido hoc phap (T.Anh) Té Tiéng Anh THPT GV THPT hang Il |T.Anh thanh thao VC
700 | 63 |Nguyén Thu Hién 19/9/1990 | Nit | ThS [LL&PPGD tiéng Anh T Tiéng Anh THPT GV THPT hang Il [T.Anh thanh thao vC
701| 64 |Nguyén Vin Thanh 12/8/1984 | Nam TS  |Phuong trinh vi phan va tich phan T Cac bo moén KH ty nhién GV THPT hang III T.Anh thanh thao VC
702 65 |Pham Hoai Thu 28/9/1988 | Nir ThS |[LL&PPGD day Vit ly T Cac bd mon KH tu nhién GV THPT hang III T.Anh thanh thao VvC
703| 66 |Pham Thi Hai Yén 12/12/1991 | Nix ThS |LL&PPGD day Vit ly T Cac bd mon KH tu nhién GV THPT hang 111 T.Anh thanh thao VvC
704 | 67 |Pham Thi Hién 10/10/1983 | N ThS  [Céng nghé thong tin T Cac bd mon KH tu nhién GV THPT hang III T.Anh thanh thao VvC
705 | 68 |Pham Thi Mai Huong 15/1/1988 | Nir [ ThS |PPGD tiéng Anh Té Tiéng Anh THPT GV THPT hang Il |T.Anh thanh thao \Ye
706 [ 69 |Pham Thi Nguyét 26/5/1985 | Nir ThS  [Quan tri kinh doanh T Vian phong Chuyén vién T.Anh thanh thao VvC
707 | 70 [Pham Thi Thanh Ta 27/12/1989 | Niur ThS [Tiéng Puc T Ngoai ngit NPTDNH GV THPT hang III T.buc thanh thao VC
708 | 71 |Pham Thi Tinh 5/2/1969 | Nir [ PH |Ngit van T Céc bd mon KH xa hoi GV THPT hang Il |T.Anh thanh thao LPHD
709 | 72 |Pham Van Sinh 15/1/1969 | Nam PH [bialy T Cac bo moén KH ty nhién GV THPT hang III T.Anh thanh thao VvC
710| 73 |Pham Van Thanh 27/7/1988 | Nam ThS [Vatly T Céac bo mon KH tu nhién GV THPT hang III T.Anh thanh thao VvC
711| 74 |Phan Quynh Huong 31/1/1972 | Nu ThS |Tiéng Phap T Ngoai ngit NPTHDNH Gido vién THPT Il T.Phép thanh thao VC
712| 75 |Quach Thi Thanh Huyén 27/1/1981 | Nu ThS  |Toan hoc T Céac bo mon KH tu nhién GV THPT hang III T.Anh thanh thao VvC
713| 76 |T6 Hung Huy 31/7/1987 [Nam| ThS |Khoa hoc Gido duc (Thé duc) T cac bd mon KH xi hoi GV THPT hang Il |T.Anh thanh thao VvC
714 | 77 |Téng Thi Hoang Giang 2/8/1977 | Nit | ThS |Giang day tiéng Anh T Tiéng Anh THPT GV THPT hang Il |T.Anh thanh thao vC
715 | 78 |Tran Hai Dung 24/3/1987 | Nit | ThS [Quan ly gido duc T6 Tiéng Anh THPT GV THPT hang III ~ [T.Anh thanh thao VC
716 | 79 |Trédn Hoang Hai 5/6/1992 | Nam| ThS |Té chuc, kiém soat va quan tri T Van phong Chuyén vién T.Anh thanh thao VvC
717 | 80 |Trin Kiéu Hung 26/1/1985 | Nt | DH |Tiéng Nhat T Ngoai ngit NPTDNH GV THPT hang IIl ~ [T.Nhat thanh thao VvC
718| 81 |Trn Thanh Hién 16/3/1991 | N& | ThS |Vin hoc T Céac bo mon KH x4 hoi GV THPT hang Il [T.Anh thanh thao VvC
719 | 82 |Trin Thanh Huong 22/7/1987 | Nit | ThS [Ngén ngit Anh T6 Tiéng Anh THPT GV THPT hang Il [T.Anh thanh thao VvC
720| 83 |Trn Thi Hong Ha 4/1/1970 | Nt | ThS [Pialy T Ngoai ngir NPTDNH GV THPT hang Il [T.Anh thanh thao VvC
721 | 84 |Trin Thi Ngoc Dung 16/7/1991 | Nt | ThS [PPGD tiéng Anh T6 Tiéng Anh THPT GV THPT hang Il [T.Anh thanh thao VvC
722| 85 |Trdn Thi Thu Huong 1/7/1986 Nir ThS  [LI&PP day Sinh hoc T cac b mon KH tu nhién GV THPT hang III T.Anh thanh thao VvC
723| 86 |Vii Anh Tuyét 13/3/1971 | Nix TS [Lichsu T cac bd mon KH xa hoi Gidovien THPT Il [T.Anh thanh thao VC
724 87 |Vl Manh Hung 16/2/1994 | Nam ThS  |Toan hoc T cac b mon KH tu nhién GV THPT hang III T.Anh thanh thao VvC
725| 88 |Vii Quynh Nhung 20/3/1979 | Nit | ThS [PPGD tiéng Anh T6 Tiéng Anh THPT GV THPT hang Il  [T.Anh thanh thao VvC
726 | 89 [Vi Thanh Thao 28/7/1991 | Nu ThS  |Ngon ngir Nhat Ban T Ngoai ngit NPTDNH GV THPT hang III T.Nhat thanh thao VC
727 | 90 |Vii Thi Giang 14/2/1993 | Nit | DH [Ngbn ngir Nhat T Ngoai ngit NPTHDNH GV THPT hang I |T.Nhét thanh thao LDHD
728 | 91 |Vii Thi Hué 12/8/1986 | Nit | ThS [LL&PPDH b mén K§ thuit CN Té céc bd mon KH tyr nhién GV THPT hang Il |T.Anh thanh thao VvC
729 | 92 |Vii Vin Long 17/11/1994 [ Nam| BH [LL&PP day Vin vat. Viét Té céc bd mon KH xa hoi GV THPT hang Il |T.Anh thanh thao VC

(34) | Trwong THCS Ngoai ngir
730| 1 |Bui Phuong Anh 5/7/1995 N ThS |LL&PPDH Sinh hoc T4 Tu nhién GV THPT hang 111 T.Anh thanh thao VC
731| 2 |Bui Phuong Dung Nir [ PH |Kétoan Té Vian phong Giam thi T.Anh thanh thao HD68
732 3 |Bui Thi Mai Phuong 1/1/1984 Nir ThS  [Quan ly gido duc T Vian phong Chuyén vién T.Anh thanh thao VvC
733| 4 |Bui Tuln Linh 2/6/2000 | Nam| DH |Gido duc thé chit T Xa hoi GV THCS hang Il ~ [T.Anh thanh thao LDHD
734| 5 |ChuHai Yén 17/8/1994 | Nit | ThS |LL&PPDH Hoa hoc T Ty nhién GV THCS hang ITT ~ |T.Anh thanh thao VC
735| 6 |D3 Thé Phong 27/1/1989 [Nam| ThS [Nghé thuat tao hinh hoi hoc (M§ thuat) T X3 hoi GV THCS hang IIl  |T.Anh thanh thao VC
736| 7 |Duong Thi Hong Nhung 2/9/1987 Nir ThS |Toéantin | T Ty nhién GV THCS hang 11T T.Anh thanh thao VvC
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737| 8 |Hoang Hoa Hanh Dung 3/7/1995 | Nur ThS |LL&PP day Toan T6 Ty nhién GV THCS hang Il |[T.Anh thanh thao VC
738 | 9 [Hoang Phi Long 31/1/2002 | Nam PH  [Su pham Lich sir T Xa hoi GV THCS hang III T.Anh thanh thao LbHD
739| 10 [Hoang Phuong Mai 15/5/1999 | Nu DH  |Su pham Hoéa hoc T6 Ty nhién GV THCS hang Il |[T.Anh thanh thao LbHD
740| 11 |Hoang Quynh Anh 15/11/2001 | Nt | BH [Tham vin hoc duong T Vian phong Chuyén vién T.Anh thanh thao LDHD
741| 12 [Hoang Thi Minh Nguyét 19/5/1998 | Nu PH  |Su pham tiéng Anh T Ngoai ngit GV THCS hang Il |[T.Anh thanh thao LbHD
742 13 |Hoang Thi Xudn 5/4/1995 Nir PH |Supham Dia ly T Ty nhién GV THCS hang 1T T.Anh thanh thao VvC
743 | 14 |Hoang Thiy Anh 11/8/1994 | Nit [ DPH |Kinh té phat trién Té Vin phong Chuyén vién T.Anh thanh thao LDHD
744| 15 [Lé Thi Huyén 20/7/1997 | Nt [ PH |Su pham Ngit vin T4 X4 hoi GV THCS hang Il |[T.Anh thanh thao VC
745| 16 [Lé Thi Quynh Trang 15/10/1992 | Nir bH |Vatly T6 Ty nhién GV THCS hang 111 T.Anh thanh thao LDbHD
746 | 17 |Lé Thi Tuyét Mai 21/10/1993 | Nt | PH  |biéu dudng T Vian phong Diéu dudng T.Anh thanh thao LDHD
747 18 |Lé Trin Nguyén 20/2/1984 [Nam| BDH |Kysu Giam thi Giam thi T.Anh thanh thao HD68
748| 19 [Ngo An Hai Yén 16/6/2001 | Nit [ PH |Supham Ngit vin T4 X4 hoi GV THCS hang Il |[T.Anh thanh thao LDHD
749 | 20 [Ng6 Thi Thu Giang 30/5/1985 | Nu ThS  |Su pham Ngir van T6 X4 hoi GV THCS hang 111 T.Anh thanh thao VC
750 | 21 |Nguyén Poan Trang 27/4/1996 | Nit | ThS [PPGD tiéng Anh T Ngoai ngir GV THCS hang Il ~ [T.Anh thanh thao vC
751| 22 |Nguyén Hoang Giang 23/4/1990 [Nam| ThS [PPGD tiéng Anh Pho Hiéu truong  [T6 Ngoai ngit GV THCS hang IIl ~ [T.Anh thanh thao VC
752 | 23 |Nguyén Huong Quynh 9/12/1995 | Nir PH  |Biéu dién 36 diy (Am nhac) T X4 hoi GV THCS hang Il [T.Anh thanh thao LPHD
753 | 24 |Nguyén Huyén Trang 7/1/1988 | Niur ThS  |Gido duyc truong hoc Hiéu trudng T6 Ngoai ngit Giang vién (hang III) [T.Anh thanh thao VC
754| 25 [Nguyén Manh Linh 1/11/1993 [ Nam| ThS [Ngon ngir Anh T Ngoai ngir GV THCS hang 11T T.Anh thanh thao LDbHD
755 | 26 |Nguyén Minh Hang 25/12/1996 | Nit | ThS [Khoa hoc (tiéng Anh) T6 Ngoai ngit GV THCS hang IIl ~ [T.Anh thanh thao VC
756 | 27 |Nguyén Minh Ta 30/10/1998 | Nur PH |Su pham Toén - Tiéng Anh T Ty nhién GV THCS hang 11T T.Anh thanh thao LDbHD
757 | 28 |Nguyén Thi Lé 26/4/1990 | Nit | ThS |Huan luyén thé thao T Xa hoi GV THCS hang IIl ~ [T.Anh thanh thao VC
758 | 29 [Nguyén Thi Mai 15/1/1988 | N ThS  [Su pham Vit 1y T4 Tu nhién GV THCS hang IIT T.Anh thanh thao VvC
759 | 30 [Nguyén Thi Mai Anh 10/10/1999 | Nir PH  [Su pham Ngit vin T Xa hoi GV THCS hang IIl ~ [T.Anh thanh thao LPHD
760 [ 31 |Nguyén Thi Mai Huong 20/11/1995 | Nir ThS  |Ngon ngilt hoc Gmg dung T Ngoai ngit GV THCS hang Il [T.Anh thanh thao VC
761 | 32 [Nguyn Thi Nhat Anh 19/8/1998 | Nit PH |LL&PPDH bd mén Lich sir T Xa hoi GV THCS hang Il |T.Anh thanh thao LPHD
762 | 33 |Nguyén Thi Quynh Nga 28/11/1981 | Nix ThS | Van hoc Viét Nam hién dai T Xa hoi GV THCS hang II T.Anh thanh thao VvC
763 | 34 |Nguyén Thi Thanh Huyén 6/9/2000 | Nit [ DH |Supham tiéng Anh T6 Ngoai ngit GV THCS hang Il |T.Anh thanh thao VC
764 | 35 |Nguyén Thiy An 13/2/1997 | Nux PH |Su pham Sinh hoc T Ty nhién GV THCS hang IIT T.Anh thanh thao LDbHD
765| 36 |Nguyén Tudn Huy 27/3/1996 | Nam| DH |Su pham Toan T Ty nhién GV THCS hang IIl ~ [T.Anh thanh thao VC
766 | 37 |Pham Minh Hu¢ 15/11/1992 | Nix ThS |PPGD tiéng Anh T Ngoai ngit GV THCS hang IIT T.Anh thanh thao VvC
767 | 38 [Pham Thi Nga 6/3/1997 N PH  [Su pham Ng&t Van T Xa hoi GV THCS hang I1I T.Anh thanh thao VC
768 | 39 [Pham Thi Ngoc Linh 17/10/1995 | Nix ThS |Toéan giai tich T4 Ty nhién GV THCS hang 11T T.Anh thanh thao VvC
769 40 |Trin Anh Phuong 30/7/1991 | N ThS |LL&PPDH T4 Xa hoi-Lich sir GV THCS hang III T.Anh thanh thao VvC
770 | 41 |Trn Thi Huong Ly 4/8/1995 | Nit | ThS [Toan giai tich Té Ty nhién GV THCS hang Il |T.Anh thanh thao VC
771 | 42 |Trinh Thi Thai Bao 23/10/1999 | Nix DPH  [Supham Ngir Van T Xa hoi GV THCS hang III T.Anh thanh thao VvC
772 | 43 |Vi Phuong Théao 25/11/1995 | Nir PH  |Su pham Toéan - Tiéng Anh Té Ty nhién GV THCS hang Il |T.Anh thanh thao VC
773 | 44 |Vii Viét Hing 20/6/1981 [Nam| TC [Ché bién mén in T4 Vin phong Gidm thj T.Anh thanh thao LDHD
774| 45 |Vii Xudn Quyét 5/8/1992 | Nam| DH |Thiét k& kinh doanh va tin hoc Té Vian phong Chuyén vién T.Nhit thanh thao LPBHD

Danh sich gom 774 nguwoi.
Vit tat: LDHD, HDLD  Lao dong hop déng, Hop dong lao dong GV Gido vién/ Giang vién
VvC Vién chic GVC Giang vién chinh




TT Ho va tén Ngay sinh S;:: ’I;;::l:;g Chuyén nganh dao tao Chire d:;lh/chtrc B0 phén cong tac Chlrcn(;;lil;)nghe I:Irgr(:;illnz(ii' rl;::lnll:gig (\? Co/l ;‘u}’)ol’l;%)
GS Giao su GVvCC Giang vién cao cap
PGS Pho Giao su THPT, THCS Trung hoc ph thong, Trung hoc co s&
TS Tién sy NNH Ngon ngit hoc
ThS Thac sy PPGD Phuong phap giang day
bH Pai hoc LL&PPDH Ly luan va Phuong phap day hoc
TC Trung cép LL&PPGD Ly luan va Phuong phap giang day
SC So cap NPTBNH Nga-Phap-Trung-Duc-Nhat-Han
PT Phé thong csve Co s6 vat chat

Nguwoi 1ap biéu

Pho Truéng Phong QTPH

Z

Cu Thanh Nghi




(kém theo Céng vin s6

Phu luc 04a
KE HOACH SO LUONG NGUOI LAM VIEC CUA TRUONG PAI HQC NGOAI NGU, PHQGHN

/DHNN-QTDH ngay 28 thang 02 nam 2025 cua Truong Dai hoc Ngoai ngir, PHOGHN)

$6 nguoi lam viée dwgce giao

$6 ngudi c6 mit dén 28/02/2025

K& hoach sb ngudi lam viée

Mic do — n Mirc do
tw chﬁ. Vién chire tu chi t.ir Hudng
T Vi trivige lam (VIVL) 2 A Vién |Hop déng ;151m 2 « | Hudng Huorng‘ Hop dong n;'lm 2026( .z P Huong‘ luong tir L¥ do n‘z‘ng/.gz‘am
Tong so | R Tong so | Ivong tir R oy Tong s0 | luong tu . | so nguoi tai tirng
chitc | lao dong 2025 (%) luong tir . | laodong | tré di NTSN cua o
NTSN cua NSNN . Vi tri viéc lam
NSNN . don vi
don vi
TONG: 669 472 173 90% 637 442 195 100% 663 0 663
A |VIVL LANH PAO QUAN LY
1 [Chi tich Hpi ddng trudng 1 1 0 1 1 0 1 0 1
2 |Phé Chi tich Hpi dong trudng 1 1 0 0 0 0 0 0 0
3 Hiéu truéng 1 1 0 1 1 0 1 0 1
4 Pho Hiéu truéng 3 3 0 3 3 0 3 0 3
5 Trudéng phong va twong dwong 10 10 0 2 2 0 2 0 2
6 Phé Truéng phong va twong dwong 15 15 0 28 28 0 28 0 28
7 Truéong Khoa va twong dwong 14 14 0 8 8 0 8 0 8
8 Ph6 Trwéng Khoa va twong dwong 25 25 0 23 23 0 23 0 23
B VTVL CDNN CHUYEN NGANH
Giang vién cao cap 33
: s |Giang vién chinh 81 326 133
Tong s6 |—— —
Giang vién 345
Giang vién ngudi nudc ngoai 24 24 0 24
1 Khoa Ngon ngir va Vin hoa (NN&VH) Anh
Giang vién cao cép 3 3 0 7 0 7 Phit trid R
Giang vién chinh 9 9 0 27 0 27 atinen quy mo
dao tao
Giang vién 183 94 89 161 0 161
2 Khoa NN&VH Nga
Giang vién cao cép 0 0 0 1 0 1 Phit trid R
Giang vién chinh 0 0 0 2 0 2 atinen quy mo
dao tao
Giang vién 13 11 2 10 0 10
3 Khoa NN&VH Phap
Giang vién cao cép 0 3 0 3 Phit trid R
Giang vién chinh 0 4 0 4 attrien quy mo
dao tao
Giang vién 29 20 9 26 0 26
4 Khoa NN&VH Trung Qudc
Giang vién cao cép 2 2 0 5 0 5 Phit trid R
Giéng vién chinh 6 0 10 0 10 atinen quy mo
dao tao
Giang vién 40 38 2 33 0 33
5 Khoa NN&VH Dure
Giang vién cao cip 0 0 0 0 0 0 Phit trid R
Giang vién chinh 0 0 0 3 0 3 oo diymo




S6 ngudi 1am viée dworc giao

$6 ngwoi c6 mit dén 28/02/2025

K& hoach sb ngudi lam vige

Mirc do — - Mirc d9
tw chﬁ. Vién chic tu chi tu Hudng
i Vitrivige lam (VIVL) | Vién |Hop dong ;1im 2z x| Huong Huo*ng‘ Hop dong n;im 2026| .z« Huong luong tir L)j do tc‘zfqg/.gz‘am
Tong so | A Tong so | luong tu R . Tong so | luong tir . | so nguoi tai tung
chirc lao dong 2025 (%) luong tir . | lao dong tré di NTSN cua A
NTSN cua NSNN . Vi tri viéc lam
NSNN . don vi
don vi -
Giang vién 17 10 7 14 0 14
6 Khoa NN&VH Nhit Ban
Giang vién cao cip 0 0 0 1 0 1 Phit trid R
Giang vién chinh 0 0 0 6 0 6 aLinen quy mo
dao tao
Giang vién 41 22 19 34 0 34
7 Khoa NN&VH Han Quéc
Giang vién cao cip 0 0 0 1 0 1 Phit trid R
Giang vién chinh 0 0 0 5 0 5 aLinen quy mo
dao tao
Giang vién 30 16 14 25 0 25
8  |Khoa NN&VH A Rép
Giang vién chinh 0 0 0 0 Phat trién quy mo
Giang vién 7 6 1 0 dao tao
9  |Khoa NN-VH Viét Nam va Pong Nam A
Giang vién cao cép 0 0 0 1 0 1 Phit trid R
Giang vién chinh 0 0 0 2 0 2 atten quy mo
dao tao
Giang vién 8 8 0 5 0 5
10 Khoa Tim ly - Gido duc khai phéng
Giang vién cao cép 0 0 0 1 0 1 Phit trid R
Giang vién chinh 2 2 0 3 0 3 atiien duy mo
dao tao
Giang vién 11 7 4 9 0 9
11 Khoa Gi4o duc qubc té
Giang vién chinh 0 0 0 2 0 2 Phat trién quy md
Giang vién 17 7 10 15 0 15 dao tao
12 Phong Khoa hoc céng ngh¢ va Hop tic phat trién
Giang vién 2 2 0 2 0 2
13 Phong Quan tri chit lwgng
Giang vién chinh 0 1 0 1
Giang vién 0 4 0 4
C  |VTVL CDNN CHUYEN MON DUNG CHUNG
Téng s6 116 76 40
1 Phong Dao tao va Nguoi hoc
Chuyén vién chinh 2 2 0 2 0 2
Chuyén vién 18 18 0 18 0 18
2 Phong Khoa hoc cong ngh¢ va Hop tic phat trién
Chuyén vién chinh 1 0 1 0 1
Chuyén vién 12 5 12 0 12
3 Phong Quan trj dai hoc
Chuyén vién chinh 1 1 0 1 0 1
Chuyén vién 13 12 1 13 0 13




S6 ngudi 1am viée dworc giao

$6 ngwoi c6 mit dén 28/02/2025

K& hoach sb ngudi lam vige

Mirc do — - Mirc d9
PN tuw chﬁ. Vién chic ~ tu chi tu R Hudng , . .,
i Vitrivige lam (VIVL) | Vién |Hop dong ;1im 2z x| Huong Huo*ng‘ Hop dong n;im 2026| .z« Huong luong tir L)j do tc‘zfqg/.gz‘am
Tong so | A Tong so | luong tu A . Tong so | luong tir . | so nguoi tai tung
chirc lao dong 2025 (%) luong tir . | lao dong tré di NTSN cua A
NSNN NTSN c.ua NSNN don vi Vi tri viéc lam
don vi
4 Phong Quin tri ngudn luc
Chuyén vién chinh 1 1 0 1 0 1
Chuyén vién 14 13 1 14 0 14
Ké toan vién 7 7 0 7 0 7
Kién triic su 1 1 0 1 0 1
Ky thuat vién 3 3 0 3 0 3
Thu vién vién 2 2 0 2 0 2
5 Phong Quan tri chit lwgng
Chuyén vién chinh 1 1 0 1 0 1
Chuyén vién 6 5 1 6 0 6
6  |Vin phong Piang — Poan thé
Thu vién vién 1 0 1 0 1
Chuyén vién 4 2 6 0 6
7 Khoa Ngon ngir va Vin héa (NN&VH) Anh
Chuyén vién chinh 0 0 0 0 0 0
Chuyén vién 8 8 0 8 0 8
8 Khoa NN&VH Nga
Chuyén vién 1 1 0 1 0 1
9 Khoa NN&VH Phap
Chuyén vién 1 1 0 2 0 2
10 Khoa NN&VH Trung Quéc
Chuyén vién 3 3 0 2 0 2
11 Khoa NN&VH Dire
Chuyén vién 2 2 0 2 0 2
12 | Khoa NN&VH Nhit Bin
Chuyén vién 2 2 0 2 0 2
13 [Khoa NN&VH Han Quéc
Chuyén vién 2 2 0 2 0 2
14 |Khoa NN&VH A Rip
Chuyén vién 1 0 1 1 0 1
15  |Khoa NN-VH Viét Nam va Pong Nam A
Chuyén vién 1 1 0 1 0 1
16 Khoa Tim ly - Gido duc khai phéng
Chuyén vién 1 1 0 1 0 1
17 Khoa Gi4o duc qubc té
Chuyén vién 5 5 0 5 0 5
D |VIVL HO TRQ, PHUC VU
1 Phong Quan tri dai hoc
Nhan vién lai xe 3 0 3 3 0 3




S6 ngudi 1am viée dworc giao

$6 ngwoi c6 mit dén 28/02/2025

K& hoach s6 ngwoi 1am viée

Mikc do — - Mirc do
tw chu Vién chic tu chi tu Hudng
i Vitrivige lam (VIVL) | Vién |Hop dong ;uim 2z x| Huong Huo*ng‘ Hop dong n;im 2026| .z« Huong luong tir L)j do tc‘zfqg/.gz‘am
Tong so | A Tong so | luong tu A . Tong so | luong tir . | so nguoi tai tung
chirc lao dong 2025 (%) luong tir . | lao dong tré di NTSN cua A
NTSN cua NSNN . Vi tri viéc lam
NSNN . don vi
don vi
2 Phong Quin tri ngudn luc
Nhan vién k¥ thuéat 3 0 3 3 0 3
Nhén vién bao vé 16 0 16 16 0 16
Nhén vién phuc vu 5 0 5 5 0 5
669 472 173 637 0 442 195 663 0 663

Nguoi 1ap biéu

Pho6 Truéng Phong QTDH

Z

Cu Thanh Nghi
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Phu luc 04b
KE HOACH SO LUQGNG NGUOI LAM VIEC CUA TRUONG THPT CHUYEN NGOAI NGU'

/DHNN-QTDH ngay 28 thang 02 nam 2025 cua Truong Dai hoc Ngoai ngir, PHOGHN)

S6 ngudi 1am viée dworc giao

S6 ngwdi c6 mit dén 28/02/2025

K& hoach sb nguoi lam vige

Mirc d _ Mirc d
tu chii Vién chirc tw chi Huon
TT Vi tri viéc 1am (VTVL) L Hop nam \ Hudng Hop tir nim Huodng g Ly do tang/ giam so
: ¢ x| Vién A Hudng i A N .| luong tir o o .
Tong so , dong lao| 2025 | Tong so " | luong tir | dong lao (2026 tré | Tong so | luong tir . | ngueoi tai tieng vi tri
chie | 4on (%) lwong W | o\ cia | don di NSNN | TVISN cta viée lam
ong NSNN u ong don vi ~
don vi
TONG: 93 79 14 100% 92 0 81 11 100% 93 0 93
A |VIVL LANH PAO QUAN LY 4 0
1 |Hi¢u truong Truong THPT 1 1 1 0 1 1
2 |Pho Hiéu truong Truong THPT 3 1 1 0 2 2 B0 sung 01 Pho
Hiéu trudng
B |VTVL CDNN CHUYEN NGANH 74 13
1 |Gido vién THPT hang II 22 11 11 0 11 11
2 |Giao vién THPT hang III 63 72 64 8 72 72
3 |Gidovu 1 2 0 2 2
4 |Tu van hoc sinh 1 1
C |VTVL CDNN CHUYEN MON DUNG CHUNG 1 1
1 |Chuyén vién 2 0
2 |Ké toan vién 1 1
D |VIVL HO TRQ, PHUC VU
1 |[Cansu 0 0 0 0
2 [Nhan vién bao vé 1
93 79 14 92 0 81 11 93 0 93

Nguoi 1ap biéu
Pho6 Trudéng Phong QTPH

Z

Cu Thanh Nghj




(kém theo Céng van s6

Phu luc 04¢
KE HOACH SO LUQNG NGUOI LAM VIEC CUA TRUONG THCS NGOAINGU

/DHNN-QTPH ngay 28 thang 02 nam 2025 cua Truong Dai hoc Ngoai ngit, DHOGHN)

S0 nguo l;i‘;‘o“?“ duge Micag| SO nguvicomitdén 28022005 |\ oo Ké hoach sé ngudi 1am viée
o tgrfhﬁ Vién cht’rcw t}_l' c[u'i , Huong ' ) By
TT Vi tri viéc lam (VTVL) ) | vien }qu niam ) | Huong Huong AH(yp tr namﬂ ) . Huong lrong tir f,y do tang/ gmm .
Tong so chite donfg lao| 2025 |Tong so wong ti luong tu dorag lao 2026.tr0' Tong so | luvong tr NTSN cia |*© ngu,"m. fal z:zrng vi
dong (%) NSNN NTSN clia dong di NSNN don vi tri viéc lam
don vi

TONG: 39 28 11 100% 45 0 26 19 100% 45 0 45
A |VTVL LANH PAO QUAN LY 2 0
1 |Hiéu trwéng Truwong THCS 1 1 1
2  |Phé Hiéu trwéng Truwong THCS 1 1 1
B [VTVL CDNN CHUYEN NGANH 25 11
1 |Giao vién THCS hang II 4 1 1 0 1 1
2 |Gi4o vién THCS hang III 31 34 22 12 34 34
3 |Tw vAn hoc sinh 1 1 0 1 1 1
C |VTVL CDNN CHUYEN MON DUNG CHUNG 1 0
1 |Chuyén vién 2 1 2
2 |Ké toan vien 1 0 0 0 0 0
D |VIVL HO TRQ, PHUC VU
1 |Giam thi 1 1 1
2 |DPidu dudng 1
3 |Nhan vién bao vé 3 3 3

39 28 11 45 0 26 19 45 0 45
Nguoi 1ap biéu
Phé6 Truémg Phong QTPH

Z

Cu Thanh Nghi




