'DANG BO DATHOC QUOC GIA HA NOI PANG CONG SAN VIET NAM
DPANG UY TRUONG PAI HOC NGOAI NGU
*®

86 35 -HD/BU Ha Néi, ngay 07 théng 4 nim 2026

HUONG DAN
vé xdy dung Nghi quyét sinh hoat chi bd & Pang bd
Trudong Pai hoc Ngoai ngir, Pai hoc Qudc gia Ha Noi

Cin cir Didu 16 Pang Cong san Viét Nam;

Cin ctr Quyét dinh s6 294-QBD/TW ngdy 26 thang 5 nim 2025 vé& Quy dinh
thi hanh Piéu 18 Dang;

Cin ctr Chi thj s6 50-CT/TW ngay 23 thang 7 nim 2025 cta Ban Bi thu vé
tiép tuc d6i méi va nang cao chét lugng sinh hoat chi bd trong giai doan méi;

Cin cir Huéng din s6 12-HD/BTCTW ngay 06 thing 7 nim 2018 ciia Ban
T6 chirc Trung wong v& mdt sé van d& v& ning cao chét lugng sinh hoat chi bé;

Cén clr Huéng din s6 14-HD/DU ngay 09 thang 9 nim 2025 clia Pang ty
Trudng Pai hoc Ngoai ngit, DPHQGHN vé mot sb ndi dung néng cao chét lugng

sinh hoat chi b;

Ban Chép hanh Pang b Trudng Pai hoc Ngoai ngit, PHQGHN ban hinh
huéng din xdy dung Nghi quyét sinh hoat chi bd, cu thé nhu sau:

L. NHAN THU'C CHUNG VE NGHI QUYET SINH HOAT CHI BQ

1. Vi tri, vai trd cuia néhi, quyét sinh hoat chi bd

Nghi quyét sinh hoat chi bd hﬁng thang la vin ban thé hién su lanh dao truc
tiép, toan dién cua chi bd d6i véi viée thuc hién nhiém vy chinh trj ctia don vi
trong ting thdi ky. Nghi quyét 12 két qua tap trung tri tug tip thé cta chi bo, dugc
hinh thanh trén co s& quén triét duong 18i, chii truong cta Péang, nghj quyét ctia
cAp trén va tinh hinh thuc tién ctia don vi.

Trong diéu kién hién nay, khi yéu cdu néng cao ndng lyc lanh dao va sic
chién d4u cua td chirc co s& dang ngdy cang cao, nghi quyét chi bo khdng chi
dimg lai ¢ viéc dinh hudng chung ma phai thyc su trd thanh céng cu ldnh dao, chi

dao va to chirc thuc hién hiéu qua cdc nhiém vy chinh trj, chuyén mén ctia don vi.
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Nghi quyét chi b§ hing thang c6 y nghia quan trong trong viéc:

- Cu thé héa muc tiéu, nhiém vu chién luge cua don vi thanh cac nhiém vu
cu thé theo tirng thang;

- Thong nhét nhan thirc va hanh dong trong toan chi bo;

- L4 cin ctr d& t6 chire thue hién, kiém tra, gidm sat va danh gia két qua cdng tac.

2. Yéu cAu dit ra @i v6i nghi quyét chi bd trong giai doan hién nay

Xuét phat tir yéu cdu ddi méi phuong thirc 1anh dao ciia Pang va néng cao
chat luong sinh hoat chi bd, nghi quyét chi bd cin bao dam:

- Bam sét dudng 16i, chii truong ctia Pang va nghi quyét cip trén;

- Gén chit v6i nhiém vu chinh tri va cong tac chuyén mon cua don vi;

- Ngén gon, trong tdm, tranh dan trai, hinh thirc;

- C6 tinh kha thi cao, c6 thé t6 chirc thuc hién ngay;

- C6 co ché kiém tra, gidm st va danh gia cu thé.

Dic biét, cin khic phuc tinh trang nghi quyét mang tinh hinh thirc, chung
chung, thiéu cu thé, ddn dén kho trién khai hodc khong danh gia dugc két qua,
thuong dugc goi 14 tinh trang “nghi quyét treo”

II. NGUYEN TAC XAY DUNG NGHI QUYET

1. Biio ddm nguyén tic ciia Ping

Viéc xay du’ng va ban hanh nghi quyét chi b phai tuan thu nghiém cic
nguyén tic té chirc va sinh hoat Pang, trong d6 trong tdm la:

- Nguyén tic tap trung dan chi;

- Nguyén téc tu phé binh va phé binh;

- Nguyén tic 1dnh dao tap thé, ca nhan phu tréch.

Nghi quyét phai 1a két qua cta qué trinh thao ludn dan chi, phat huy tri tué
tap thé, déng thoi bao dam sy thong nhit cao trong chi bd.

2. Bio dim tinh lanh dgo, tinh gido duc va tinh chién diu

Nghi quyét chi bd phai thé hién ro:

- Tinh lanh dao: dinh huéng ding dén cac nhiém vu trong tam,;

- Tinh gido duc: ndng cao nhan thirc chinh tri, tu tudng cho dang vién;

- Tinh chién d4u: chi rd han ché, yéu kém, d& ra bién phép khéc phuc.
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3. Bdm sdt nhiém vu chinh tri va thyc tién don vi

Nghi quyét phai xudt phat tir thyc tién, giai quyét cac van dé cu thé cia don
vi, gén véi:

- K& hoach nim, quy;

- Nhiém vy chuyén mon;

- Nhitng v4n d con ton tai, diém nghén cin thdo g&.

4. Béo dam tinh cu thé, kha thi

M3i ndi dung trong nghi quyét can:

- Xac dinh 16 ndi dung cong viéc;

- C6 chi tiéu hodc két qua can dat;

- C6 thoi gian thyc hién;

- C6 nguoi chju trach nhiém.

Pong thdi, cin van dung phu hgp nguyén thc SMART va “5 18” d€ bao dém
nghi quyét c6 thé trién khai va kiém tra duoc.

IIL. QUY TRINH XAY DUNG NGHI QUYET

1. Chudn bi nji dung sinh hoat

Chi ty, truéc hét 1a ddng chi Bi thu chi b, ¢6 trach nhi¢m:

- Ra soat nghi quyét, chi thi cuia clp trén;

- Panh gia két quéa thuc hién nghj quyét thang trudc;

- X4c dinh nhitng van @& trong tdm can lanh dao trong thing tdi;

- X4y dung du thao nghi quyét.

2. Té chikc sinh hogt chi by

Sinh hoat chi b phai dugc td chirc nghiém tic, dung quy dinh, bao dam:

- Dan chu, thing thin, xay dung;

- Phat huy trach nhiém cua tirng dang vién;

- K&t hop gifta danh gid va dinh huéng nhiém vu.

3. Thdo ludn va hodn thién nghi quyét

Trén co s& du thao, chi bd tién hanh thao luén:

- Lam rd muc ti€u, nhiém vuy;

- B4 sung, diéu chinh ndi dung;

- Théng nhit c4c giai phap va phan cdng trach nhi¢m.



4. Théng qua nghj quyét

Nghi quyét duoc thong qua theo nguyén tic tap trung dan chu. Bi thu chi bd
két luan, hodn thién va ban hanh nghi quyét.

5. Té chirc thuwe hign

Ngay sau khi ban hanh, nghi quyét phai duoc:

- Trién khai dén timg dang vién;

- Phén c6ng nhiém vu cu thé;

- T6 chirc thuc hién ddng bd.

IV. NOI DUNG NGHI QUYET SINH HOAT CHI BO

1. Danh gid tinh hinh thuwc hién thdang truéc

Pénh gi4 can:

- Trung thuc, khach quan;

- Lam rd két qua dat dugc, han ché va nguyén nhéan;

& Wyl

- X4c dinh nhitng van d& can tiép tuc giai quyét.

s

2. Xdc dinh nhi¢m vu trong tim thdng

31

Chi b6 can lya chon c4c nhiém vu trong tdm (Khuyén céo: khong nén nhiéu
hon 05 nhi€m vu), bao dam:

- C6 tinh cép thiét;

- Cé tac dcjng 16n dén nhiém vu chung;

- Can su lanh dao tryc tiép cua chi bd.

3. Xdc dinh muc tiéu, nhiém vu va gidi phdp

M3i nhiém vu cin duoce cu thé hoa:

- Muc tiéu cin dat;

- Chi tiéu hoic két qua;

- Bién phap thuc hién;

- Thot han hoan thanh;

- Trach nhi¢m cua ting céd nhén, by phén.

4. T chikc thuc hi¢n

Phai xac dinh r6:

- Trach nhiém ctia chi uy;

- Tréch nhiém ctia ngudi dimg dau;



- Trach nhiém cua ting dang vién.

5. Kiém tra, gidm sdt

Nghi quyét phdi quy dinh:

- Co ché theo d5i, kiém tra;

- Thoi diém béo céo;

- Cach thirc danh gia két qua.

V. TO CHUC THUC HIEN NGHI QUYET VA CHUYEN HOA
THANH HANH PONG THU'C TIEN

Nghi quyét sinh hoat chi bd chi thyc sy c6 gid tri khi dugc t6 chirc trién khai
nghiém tic, dong bd va dat hiéu qua trong thuc tién. Vi vy, ngay sau khi ban
hanh, chi bd can tap trung ldnh dao, chi dao viéc cu thé héa va t6 chirc thuc hién
nghi quyét véi cac ndi dung sau:

Trude hét, nghi quyét phai dugce cy thé hoa thanh ké hoach, chuong trinh
hanh dong va cac nhiém vu cu thé gﬁn v6i chirc ning, nhiém vy cua don vi. Noi
dung nghi quyét can duoc chuyén hoéa thanh céc diu viée rd rang, c6 muyc tiéu, chi
tiéu va san phdm cu thé.

Viéc phan cong thuc hién phai bdo dam rd ngudi, 1o viéc, rd trach nhiém.
Chi uy lanh dao, chi dao chung; déng chi Bi thu chi b6 chiu trach nhi€ém chinh
trong viée t0 éhfrc trién khai; c4c ddng chi dang vién thyc hién nhiém vu theo
phén cong, phat huy tinh thin trach nhiém, tinh tién phong, guong miu.

Qua trinh t6 chire thue hién cén duoc theo ddi chit ché, c6 19 trinh cu thé va
co ché kiém tra, gidm st phit hop. Chi bd cin duy tri ché do kiém tra dinh ky, kip
thosi ném bét tién d, phat hién khé khan, vuéng méc dé cé bién phép diéu chinh.

Viéc danh gia k&t qua thyc hién nghi quyét phai dya trén san phim cy the,
két qua thuc &, tranh danh gid chung chung, hinh thire. Dinh ky t6 chire so keét,
tong két, kiém diém viéc thuc hién nghi quyét trong sinh hoat chi bd, 1am co s¢
rat kinh nghiém va nang cao chét lugng lanh dao trong thoi gian tiép theo.

Nghi quyét sinh hoat chi bd ¢6 chat lugng 1a nghi quyét:

- Bam sat dudng 16i, chi truong cua Pang;

- Xuét phat tir thuc tién cua don vi;

- X4c dinh ding va tring nhiém vu trong tim;
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- R& trach nhiém, rd thoi han, 18 san pham;

- C6 thé trién khai ngay va dénh gia duoc bang két qua cy thé.

Dang Gy Nha trudng d& nghi cic chi bd nghiém tiic thyc hién Huéng dan nay
gbép phin ning cao nang luc lanh dao, stc chién ddu clia t6 chitc co s& dang; gép
ph?m quan trong vao viéc thuc hién thﬁng loi nhiém vu chinh trj cia Pang bd
Truong Dai hoc Ngoai ngilt, PDHQGHN.

Ban hanh kém theo Huéng dan nay gbm c6 3 phu lyc:

Phy luc 1: Bang d4nh gia Nghi quyét chi bg.

Phu luc 2: MAu Nghi quyét sinh hoat chi bd.

Phu luc 3: MAu bién ban sinh hoat chi bd.

Noi nhén:

- Pang uy (de b{c),

- Céc Chi b (de t/h), :

- Céc ban cla Dang uy, 3 o2vc ot \*: /
- DR NE DR \raatc D;ih):. |

GOAL /ﬁe
"‘?ﬂ:\_,__. < ‘-‘C;\"‘
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7
PHU LUC 1

'DANG BQ DAI HOC QUOC GIA HA NOI PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY TRUONG PAI HOC NGOAI NGU
*

BANG PANH GIA NGHI QUYET CHI BO

Tén chi b§:
Thang/Nam:
Nguwdi ra soat:

Ngay ra soat: ......... | fo—— i evieemmnens

Thang diém: 60 diém (30 c4u hoi)

Piém Y nghia
2 Pat r6
1 C6 nhung chua 13 / chua day du
0 Chua c6

Luu y: Khong cho diém 1¢

XEP LOAI

Piém Xép loai

50 —60 ghi quyét tot

40 —49  [Nghi quyét kha

]

30-39 [Nguy co “nghi quyét treo’

<30 Nghi quyét chua dat




TT

N@i dung ra soat

Dat

Chua ro
/ ¢An bd
sung

Chura
dat

Ghi
chu

1. BAM PINH HUONG VA TRONG TAM
LANH PAO (6 diém)

Nghi quyét bam sét chién lugc phat trién va ké
hoach nidm/quy cua don vi

X4c dinh 6 1-3 nhiém vu trong tim can linh dao
trong thang (khong dan trai)

Phan dinh rd ndi dung thudc tham quyén linh dao
cua chi bd

I1. PUNG VAI TRO CUA CHI BO (6 diém)

Thé hién rd vai trd 13nh dao chinh tri, tu tudng cua
chi bo

: y o *A A Fa) 1 r . 7\'
Gan voi nhiém vu chuyén moén cu thé, sat thue tien
cua don vi

Noi dung cu thé, khéng chung chung, khéng mang
tinh hanh chinh hinh thirc

III. PAT YEU CAU SMART (10 diém)

Specific: Néu rd doi tugng, pham vi va ndi dung
can lam

Measurable: Co chi tiéu dinh lugng hodc tiéu chi
danh gia

Achievable: Muc tiéu kha thi v&i nguon luc hién cé

10

Relevant: Lién quan tryc ti€ép dén muc tiéu don vi

11

Time-bound: C6 thdi han hoan thanh cu thé

IV. RO TRACH NHIEM VA TO CHUC THUC
HIEN (6 diém)

12

C6 ngudi chi tri va ngudi/bd phin phdi hop thyuc
hién duogc chi dinh rd '

13

Phén dinh 6 trach nhi€m giita chi Gy, ldnh dao don
vi va t6 chuyén moén

14

Nghi quyét c6 thé trién khai ngay khong can che
di¢u kién khac

V. LQ TRINH, KIEM TRA, GIAM SAT (6
diem)

15

C6 16 trinh thyuc hién véi cic mdc thdi gian cu thé

16

Co quy dinh bao cao tién dd hodc co ché kieém di€m

i

Giam sat dua trén chi tiéu dinh lugng va san pham
dau ra
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VI. SAN PHAM PAU RA (6 di¢m)

18

M3i ndi dung nghi quyét huéng t6i dau ra cu
thé, c6 thé do ludng

18

Péu ra 1 san pham hitu hinh (quy trinh, ké
hoach, dé an, bao cao, so liéu...)

20

C6 thé str dung dAu ra lam minh ching dénh gia
két qua thyuc hién

VIL. CHUYEN THANH CHUONG TRINH
HANH PONG (6 diém)

21

Phan r3: nhiém vu cu thé - chi tiéu dinh lugng -
ngudi chiu trich nhiém

22

Cg’) thé chuyén thanh ké hoach hanh dong chi
tiet

23

Lién thong véi ké hoach nam/quy cua don vi

VIIL. PAT NGUYEN TAC "5 RO" (10 di¢m)

24

R& trong tAm: Nhiém vu dugc uu tién, chon loc
ky ludng

25

R& muc tiéu: Két qua cin dat duge md ta cu thé

26

RO trach nhiém: Ai lam, lam gi, dén dau duogc
xac dinh rd

27

R& thoi han: C6 mdc thoi gian bét ddu va két
thuc

28

R& san pham: C6 thé kiém ching bang tai liéu
ho#c két qua thuc té

IX. CHAT LUQONG TONG THE (4 di¢m)

29

Nghi quyét ngin gon, stic tich; ngudi thue hién
biét rd phdi lam gi

30

Cé co c:hé xur ly khi khéng dat tién do; danh gia
dugc ket qua thang sau

rf

b T
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PHU LUC 2
PANG BO TRUONG DAIHOC NGOAINGU  PANG CONG SAN VIET NAM
CHIBO ...cccoovnvnnnennnes
*
86 ....-NQ/CB Ha Noi, ngay ... thang ...... néim .......
NGHI QUYET
i L R —
Thang.... nim ......

Ngay .... thang...... 107:13 0 TP 5 ;| § o1 SR — d3 tién hanh phién
hop sinh hoat dinh ky thang.... nim..... Du phién hop sinh hoat chi bg, c6 mt
.../ tdng sb dang vién (chinh thi:....; dy bi:...); ving mat: .... C6 ly do/ Khong
¢6 ly do). Pai biéu dy gdm c6 ..... dong chi (tén, chirc vu).

Chu tri phién hop chi bg, A0 G oy masm e s ———————

R B s scmmiin i i nhét tri

e LA A A oA . oA s A , oA
II. Chi bd thong nhat trién khai nhi¢m vu, bién phap thye hién trong
thang t¢i va phin cong dang vién nhw sau:
Toan thé chi bd quyét tAm, doan két, nhat tri phan dau hoan thanh tot cac

nhiém vu duoc giao, xay dung chi bo trong sach, virng manbh.

Noi nhén: T/M CHI BO

- Ban Thudng vu Dang ty (dé blc), BI THU

- Céc dang vién, (Ky va ghi r8 ho tén)
- Website Pang bd Truong,

- Luu Chi bg.

T oy SR
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PHU LUC 3
PANG BO TRUONG DPAI HOC NGOAINGU PANG CONG SAN VIET NAM
EHT BOwsrsmsns
*
S6 ... -BB/CB Ha Néi, ngay ..... thdng ..... ndm ...
BIEN BAN
Sinh hoat Chi b§ thang ..... nam......
Hom nay, vio hdi...... gio,...... , NEay...... thang...... nam...... "
Ll o it o KOHL B0 oo e momsmes tién hanh sinh hoat thudong ky (hodc dot xuét).
Téng s6 dang vién ciia Chi bd:........ ddng chi, trong d6: dang vién chinh
L1 dong chi, dang vién du bi:........ ddng chi.
Sb dang vién dugc mién sinh hoat:.......... dang vién.

SO dang vién c6 gidy gidi thiéu sinh hoat tam thoi di noi khéc.... dang vién.

S6 dang vién duw sinh hoat:.......... dong chi, trong d6: dang vién chinh
thue:........ déng chi, dang vién du bi:........ df‘}ng chi.

(Trong do: dang vién diroc mién sinh hoat vé d sinh hoat: ... ..... do"‘ng chi).

S6 dang vién ving mit:.......... dong chi.

C¢ ly do: (ghi rd ho tén tirng ddng chi va Iy do vang mat)..........cceeveevreenee.

Khong cé 1y do: (ghi 15 ho tén tirng ddng chi ving mit khong c6 1y do)........

Pai biéu du sinh hoat chi b (néu cd): (ghi rd ho tén va chirc vu)

Chil £025 DONE Chil.v..ieoeeeeeeees et ce e eees et es s eseseeeese e e st se e s

Thir Kz DONE Chil..voovoivieiiiiiecseicce s sssssssssesssssssneas

NQI DUNG SINH HOAT CHI BQ

1. Bong chi Bi thu Chi b thong béo tinh hinh hoat ddng cia Pang ty
PHQGHN, Dang uy Truong Pai hoc Ngoai ngit va tinh hinh chi b trong thang;
phd bién cac ndi dung ciAn dang vién trong chi by cdp nhat; phd bién ndi dung:
nghi quyét ctia Pang 1y, théng bao két luan ctia Tap thé 1anh dao Trudng, thong
bao két luan ctia Hiéu trudng, bao cdo clia Uy ban Kiém tra Pang {ly va béo céo
cta Ban Tuyén gido Dang uy.

2. Chi bd thao luan cac ndi dung chi dao, chi dao va can trién khai cia thang

tiép theo



3. Noi dung sinh hoat chuyén dé
4. Biéu quyét thong qua Nghi quyét ciia Chi bd
Chu toa két luan xong, 14y bidu quyét ctia Chi bd théng qua Nghi quyét.

Téng sb dang vién déng y:........ I A— %
Téng sb dang vién khong ddng y:........ Sty lé........ %
Cude hop két thiic vao hdi....... gio, ngay....... thang....... nim..........

Chii y: Thie ky ghi cu thé dién bién cudc hop, thir tie va ho tén dang vién
phat biéu y kién, ngi dung phdt biéu, nhitng van dé nhat tri, khong nhat tri va

kién nghi.

THU KY CHU TOA
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi v6 ho tén)



